KEREKEGYHAZA VAROS ONKORMANYZATA

TAMOGATASSAL, EUROPAI UNIOS FORRASOKKAL KAPCSOLATOS

PALYAZATFIGYELES, PALYAZATKESZITES ES LEBONYOLITAS
SZABALYZATA



1.§
PREAMBULUM

(1) Kerekegyhaza Varos Onkormanyzatanak a palyazati forrasokkal és Eurdpai Unids
forrasokkal kapcsolatos palyazatfigyelésre, palyazatkészitésre, Ilebonyolitasra sz6l6
szabalyzata az alabbi jogszabalyok alapul vételével kerilt kialakitasra:
- aszamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény,
- az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény,
- a Koézoés Agrarpolitikabdl és a nemzeti kdltségvetésbdl biztositott agrartamogatasok
eljarasi rendjérdl szold 2022. évi LXV. térvény,
- az allamhaztartasrol szélo térvény végrehajtasarol szélo 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet,
- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
- a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz6l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet,
- a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl sz6l6 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet,
- a2014-2020 programozasi idészakra rendelt forrasok felhasznalasara vonatkozo unios
versenyjogi értelemben vett allami tamogatasi szabalyokrél szélé 255/2014. (X. 10.)
Korm. rendelet,
- a Kozoés Agrarpolitikabdl és a nemzeti kdltségvetésbdl biztositott agrartamogatasok
felhasznalasanak rendjérél szolo 54/2023. (IX. 13.) AM rendelet.

(2) A szabalyzat hatalya Kerekegyhaza Varos Onkormanyzatara, intézményeire, valamint
Kerekegyhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal) terjed ki.

(3) E szabalyzaton kiviil az Onkormanyzat és intézményei, valamint a Hivatal szabalyzatai - ha
e vonatkozasban a jelen szabalyzat eltér6en nem rendelkezik - alkalmazandok.

2.§

Hataskori szabalyok

(1) Palyazaton vald részvétel, palyazat benyuljtasa, anyagi kihatasatol fliggetlendl
kotelezettségvallalasnak mindsul. E targykdrben kotelezettségvallalasra a polgarmester, illetve
az Avr. 7. § (1) bekezdés a) és b) pontjai ala tartozé koltségvetési szervek (intézmények) vezetdi
jogosultak.

(2) Palyazatok benyujtasat - utdfinanszirozott, infrastrukturafejlesztést tartalmazo, beruhazasi
célu, muikodési kiadas novekmeényt eredmeényez6 - kizardlag a KépviselS-testilet
engedeélyezheti, akkor is, ha a palyazat oner6t nem igényel.

I. A PALYAZATFIGYELES, PALYAZATKESZITES

3.8
Palyazatfigyelés

(1) A palyazati lehet6ségek figyelését a mikodtetés és a fejlesztés terlletén a forrasok jobb
kihasznalasa, a valos sziikségletek hatékony kielégitése céljabol folyamatos tevékenységként
kell ellatni.



(2) A palyazatfigyelés dnkormanyzati szinten szervezett feladat, ellatasaért a Hivatal palyazati
referense a felel6s.

(3) Az intézményvezetbk az altaluk észlelt palyazati lehet6ségrdl tajékoztatjak a Hivatal
palyazati referensét.

(4) A Hivatal munkatarsai a munkateruletik szerint érintett irodavezet6t kotelesek értesiteni, aki
tajékoztatja a Hivatal palyazati referensét.

(5) A palyazatfigyelés /sziirés/ szempontjai:

a.) Kiemelt rendez6 elv: valds szikséglet kielégitését célzd, vagy megtakaritast eredményezé
lehet6ségek feltarasa, melyek
e szerepelnek az Onkorméanyzat gazdasagi programjaban, az intézmények szakmai
fejlesztési koncepcidiban,
o dnkormanyzati infrastrukturadlis fejlesztéseket tamogatjak /a kbzszolgaltatasok minél
jobb minéseégu elérése/,
e arendelkezésre allé humaneréforras szaktudasanak novelését szolgaljak /egész életen
at tarto tanulas/
e az éves koltségvetésében nevesitve meghatarozott céltertletekre vonatkoznak.

b.) Tovabbi rendezd elvek:

o tObb évre vonatkozo fejlesztési célkitlizésekhez illeszkedd, vagy azokat megalapozé
feladatokra,

e Uj feladatok ellatasara, meglévé feladatok hatékonyabb teljesitését szolgald
feltételrendszer kialakitasara iranyulnak,

o éves koltségvetésben mikddési kiadasokhoz kapcsolédnak,

o munkahelyek megtartasaval, létesitésével,

e gazdasagossag, hatékonysag, teljesitmény ndvelésével allnak dsszefliggésben.

(6) A palyazati referens a palyazatfigyeléshez szikséges informaciokat els6dlegesen az
Internetrél, az Onkormanyzat altal eléfizetett www.pafi.hu honlaprél kildétt ,Napi
Palyazatfigyeld értesitébél”, a jogszabalyokbdl, valamint egyéb tajékoztatasokbdl veheti
igénybe.

(7) A palyazati referens a javasolt palyazati lehet6ségrél jelen szabalyzat 1. sz. melléklete
szerinti 6sszefoglalé tablazatot kildi meg elektronikus uton a jegyz6nek, aki tovabbitja azt a
polgarmesternek.

(8) A polgarmester - a belsd szabalyzatok keretei kozott és a koltségvetés fuggvényében - donti
el, hogy a palyazati lehetéségek kdzil melyikkel élien az Onkormanyzat, ennek alapjan
el6terjesztést nyujt be a Képvisel6-testiiletnek.

(9) Az elbterjesztésnek a dontés megalapozasahoz szikséges valamennyi informaciot
tartalmaznia kell. Ha a palyazatot kiils6 megbizott késziti, gy a palyazatelkészités dijara
iranyuld javaslatra is ki kell térni az el6terjesztésben, figyelemmel az értékhatar szerint
meghatarozott ajanlatkérésre vonatkozo elbirasokra:

o 3 db ajanlatkérés;


http://www.pafi.hu/

o kdOzbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozé szabalyzat;
e koOzbeszerzés.

4.8
Palyazatkészités
A palyazat készitdé személye

(1) Palyazatkészitést (irast és dsszeallitast) onkormanyzati szinten — kulonds tekintettel az EU-
s palyazatokra — elsédlegesen a palyazati referens latja el.

(2) Az intézmények nem unidés palyazatokat dnalldan készitik el, ha annak személyi feltételei
adottak. Amennyiben a sziikséges humaneréforras nem all rendelkezésre, ugy a palyazati
referens kozremikodik, késziti el az intézményi palyazatot azzal, hogy a szakmai rész
Osszeallitasa az intézmény feladata, felel6ssége.

(3) Nem uniés palyazat esetében kiils6é szervezetet csak indokolt esetben lehet igénybe venni
(pl. kapacitashiany, specialis szakismeret hianya).

(4) A Képvisel6-testllet adhat megbizast kilsé szervezetnek unidés palyazat irasara,
figyelemmel a 3. § (9) bekezdésben foglaltakra.

(5) Az Onkormanyzat az unios palyazatok elkészitését elsédlegesen a Bacs-Kiskun Varmegyei
Onkormanyzat kizarolagos tulajdonaban &ll6 BKMFU Bécs-Kiskun Megyei Fejlesztési
Ugyndkség Nonprofit Kft.-vel egylttmiikddve (tovabbiakban. Ugynokség) valdsitia meg.
Els6dlegesen a konzorciumi megallapodas keretében, mint a finanszirozasi rendszert, és a
palyazati elszamolasi feltételeket is meghatarozé megallapodas.

5.8§
A palyazatird jogai és kotelességei

(1) A palyazat készitéje jogosult:

- a palyazatiras munkamenetének koordinalasara, e jogkdrben a jegyzével és aljegyzével a
kozvetlen kapcsolattartasra,

- a Hivatal irodaitdl a palyazat 6sszeallitdsahoz szikséges informaciokat, adatokat kérni, az
elkészitéshez megfeleld idd biztositasaval, csatolandd6 mellékletek beszerzését
kezdeményezni.

(2) A palyazat készitéje felelds:

- akiiras szerinti tartalmi és formai feltételeknek valé megfelelésért,

- a palyazatok szakszerli 0&sszeallitdsaért, a belsé Osszefliggések, adattartalmak
O0sszhangjanak biztositasaért,

- abenyujtasi hataridé és mod betartasaért,

- a megdfelel6 példanyszamu palyazat rendelkezésre allasaért, valamint a palyazati
nyilvantartaseért.

(3) A csatolt nyilatkozatok valédisagaért az alaird, az adatok helytallésagaért az azt szolgaltato
a felel6s. Az adatokat irasban, e-mailben kell szolgaltatni, ugy, hogy abbdl az atadas ideje és a
készitd neve megallapithatd legyen. Mellékletek atvételét csak akkor kell dokumentalni, ha
annak a felel6ésség szempontjabdl jelentésége van.
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(4) Klls6 palyazat készité szervezet megbizasa esetén a szerz6désnek tartalmaznia kell:
- afeladat pontos leirasat,

- teljesitési hataridejeét,

- azutasitas adas jogat,

- afelelésség korét és mértékeét,

- az alvallalkozo6 bevonasanak szabalyait,

- formai kotottségeket,

- el6irt darabszamaot,

- a kapcsolattartas, informacionyujtas modjat, hataridejét, gyakorisagat,

- az Onkormanyzat részérél megbizott kapcsolattartot,

- a palyazat esetleges hianypotlasaval kapcsolatos rendelkezéseket,

- az esetleges titoktartasi el6irasokat, figyelemmel a kdzérdekl adatok nyilvanossagara
vonatkozé rendelkezésekre,

- a palyazatir6 mulasztasabdl ered6 kévetkezményeket,

- fizetési feltételeket.

(5) Az dnkormanyzati kapcsolattartot a polgarmester jeldli ki az alabbi személyek kozul:
palyazati referens,
pénzugyi irodavezet6,

jegyzé.

(6) A kapcsolattartd felelés az 6nkormanyzati adatszolgaltatasért figyelemmel az (1)-(3)
bekezdésekben foglaltakra.

(7) A palyazat iréjat és a kdzremikodoket kivilallokkal szemben titoktartasi kotelezettség
terheli.

(8) A palyazat végleges szamszaki adatait és a vallalt egyéb kotelezettségeket a Képvisels-
testllet hagyja jéva.

Il. A PROJEKT LEBONYOLITASA
6.§

A projekt lebonyolitasanak résztvevoéi

(1) A nyertes palyazatok (tovabbiakban: projektek) lebonyolitasa torténhet:
a) a Hivatal (intézmény) munkatarsa(i) altal,
b) kilsés szerz6dott partnerrel,
c) unids palyazatok esetében elsédlegesen Ugyndkséggel egyuttmiikddve, a megkotott
konzorciumi megallapodas keretében, amely a feladatmegosztast, felel6sségvallalast is
szabalyozza a 4. § (5) bekezdésben foglaltakon tul.

(2) Az adott projekt lebonyolitasi médjarél — a palyazat jellegétdl, munkaigényétél, szabad
kapacitastél, szakmai feltételektdl, az elbirt szakmai gyakorlati id6tél fuggéen, figyelemmel a
beszerzési szabalyokra, valamint a projekt keretében elszamolhatd koltségekre — a
polgarmester (intézményvezetd) dont, dontésében megnevezi a projektmenedzsert és a
lebonyolité belsd Projekt Megvaldsitasi Egység /tovabbiakban: PME/ tovabbi tagjait.



(3) Nem lehet projektmenedzser a polgarmester, alpolgarmester, intézményvezeté, valamint a
nevezettek kézeli hozzatartozéja.

(4) A PME minimalisan az alabbi szakmai tapasztalattal, végzettséggel rendelkezb tagokbal all:
e projektmenedzser,

fels6foku pénzigyi végzettségli szakember,

beszerzésekért felelés személy,

amennyiben fejlesztés soran épitési beruhazasra kertl sor, ugy miiszaki szakember,

amennyiben az adott projekt tovabbi specialis szaktudast igényel, ugy az adott szakmai

tapasztalattal rendelkezd személy.

(5) Amennyiben a projekt megvaldsitasa teljes egészében vagy részben a Hivatal (intézmény)

munkatarsai feladatkére, akkor a projekt lebonyolitasaban résztvevok konkrét, részletes

feladatait, felel6sségét, beszamolasi koételezettségét a munkakoéri leirdsokban, vagy a

megbizasi szerzédésekben kell rogziteni.

(6) Klls6 szervezet megbizasa esetén szerz6désben kell régziteni, a hivatali szervezettel valoé
kapcsolattartas médijat, a kapcsolattartd személyét, valamennyi kbtelezettséget és jogot.

7.§

Eurodpai Uniés forrasokkal kapcsolatos feladatok:

(1) A PME feladatai kulondsen:

- a Tamogatasi szerzédésben foglalt szakmai tartalom és kévetelmény megvalésitasa,

- a projekt egészére vonatkozo, kidolgozott cselekvési és pénzugyi Utemtervben foglalt
feladatok megvaldsitasanak iranyitasa, ellenérzése,

- aprojektmenedzsment,

- uniés palyazat lebonyolitdsanak tapasztalatairol a Projekt El6rehaladasi Jelentés
megkuldésével /tovabbiakban: PEJ/, rendkivdli kdrilmények (vis maior) bekdvetkezte esetén
azonnal irasos feljegyzésben a polgarmester tajékoztatasa,

- a nyilvanossag biztositasa érdekében a végrehajtandd feladatok teljesilésének
figyelemmel kisérése,

- folyamatos kapcsolattartas a lebonyolitassal érintett szervezetekkel,

- beszamoldk, elbterjesztések készitése a Képviseld-testilet félé a polgarmester altal kért
id6szakonkeént,

- koézremikodés az arra jogositott szervek ellenérzéseinek eredményes lebonyolitasaban,

- koézremikodés PEJ, és egyéb szakmai, pénzugyi beszamolok, elszamolasok
osszeadllitasaban,

- az utékovetési feladatokat ellatasa,

- folyamatosan kapcsolattartds a Hivatal pénzlgyi irodajaval, annak érdekében, hogy a
projekt megvaldsitasahoz két6dé valamennyi dokumentum, bizonylat rendelkezésére alljon,

- aprojekt végrehajtasanak aktualis allapotat tartalmazé projekt dosszié vezetése, a lezart és
elszamolt program iratainak el6irt 6rzése.

- a targyévet kovetd évben hivatali beszamolo keretében 2. melléklet szerint tartalommal
képvisel6-testuleti beszamolo elkészitése — amelyet a jegyzé terjeszt el6 — a targyévben
benyujtott palyazatokrdl, azok eredmeényeirdl, részletesen bemutatva, elnyert tdmogatasok
Osszértékét, az oneré mértékét, a fejlesztések finanszirozasi forrasat /hitel, egyéb koltségvetési
forras/



(2) A Hivatal pénzigyi irodaja feladatai kiilénésen a tamogatott projektek pénziigyi elszamolasa
vonatkozasaban:

- a program el6iranyzatoknak és modositasaiknak a koltségvetési rendeletbe/intézményi
koltségvetésbe torténd beépitése, gépi nyilvantartasba rogzitése, a kotelezettségvallalasi
nyilvantartasban térténd rogzités, utalas teljesitése,

- eszkdznyilvantartas,

- leltarozasban, selejtezésben kézremiikddés, fékonyvi kdnyvelés,

- elszamolashoz naplok, kartonok, mérleg, stb. szolgaltatdsa, az ellenérzésben torténd
kozremikodés,

- tamogatas igénylése, elszamolasa, statisztikak készitése,

- figyelemmel kiséri az el6iranyzat-felhasznalast, a szamla likviditasat,

- id6szakos szakmai és pénzlgyi elérehaladasi jelentések, elszamolasok dsszeallitasa,

- aprogram lebonyolitasahoz szikséges pénzlgyi adminisztracios feladatok elvégzése.

(3) A projektfenntartasi id6szakban az Onkormanyzat a szabalyszer(ien lezart uniés palyazatok
esetében a projektfenntartasi jelentések (PFJ) benyujtasat elsédlegesen az Ugynokség
kézremikddésevel valdsitja meg szerzédéses jogviszonyban.

lll. A PROJEKT ELLENORZESE
8.§
(1) A hivatali munkaszervezet altal ellatott tamogatott projekt lebonyolitasa esetében az
irAnyadd belsdé szabalyzatok szerint kell a munkafolyamatba épitett ellen6rzési feladatokat
ellatni.

(2) Kils6é projektmenedzsment esetében a munkafolyamatba épitett ellenérzés moédjat, az
onkormanyzati szintli beszamolas szabalyait és formajat a projektenként elkészitendd projekt
lebonyolitasi szabalyzat allapitja meg.

(3) A tdmogatdi oldalrdl eldirt jelentési kotelezettséggel megvalosuld ellenérzést a tamogatasi
szerz6désben és a vonatkozo6 jogszabalyban foglaltak szerinti tartalommal és hataridére kell
teljesiteni a megvaldsitas folyamataban.

9.§

Belso ellendrzés

(1) A polgarmester az unios tamogatasok elszamolasat, a szabalyzatszer(i és szerz6désszer(
teljesitését koteles ellendriztetni a belsd ellendrzés atjan.

(2) A tdbb évre athuzédd, 200 millié Ft projektértéket meghaladé fejlesztések esetében a
projektkezdéstél szamitott masodik évben, és a projekizaraskor a polgarmester koteles
ellenériztetni a bels6 ellenérzés utjan.

(3) A belsd ellenbrzési vezetd az éves belsd ellenbrzési terv Osszeallitasakor a palyazati
referens adatszolgaltatasa alapjan a lezart, vagy (2) bekezdés szerinti palyazatokat figyelembe
veszi.



(4) Ellen6rzés keretében kiemelten vizsgalni sziikséges:

- az elnyert és az igénybevett eurdpai unids tamogatas Osszegének dsszehasonlitasat,
eltérés indokainak féltarasaval,

- a tamogatas igénybevételének tervezett és tényleges Utemezését, a kifizetési kérelmek
jogosultsaganak vizsgalatat,

- afejlesztési feladatok megvaldsitasa a tamogatasi szerzé6désben rogzitett itemezés szerint
teljesult-e,

- ha a megvaldsitdas soran az Onkormanyzat (intézmény) eltért a tervezett idébeli
Utemezéstdl, bejelentette-e a tamogatdnak, kezdeményezett-e szerz6désmaodositast.

(5) A tovabbi tamogatasi projektek esetében szikség szerint, de legalabb 4 évente az atfogo
ellen8rzések soran ellenérizni kell azok teljesitését és elszamolasat.

10. §
Kiilso ellenérzés

A Hivatal palyazati referense, valamennyi munkatarsa, kilénés tekintettel a pénzigyi iroda
koztisztvisel6i, az intézményvezetdk kotelesek biztositani a kiilsd szervezetek altal lefolytatasra
keruld ellenérzésekben a kdzremikodeést, igy kulondsen teljesiteni az elbirt adatszolgaltatast,
az iratokba valo betekintést, stb.

V. ZARO RENDELKEZES
11. §

(1) A tamogatassal és unids forrasokkal kapcsolatos palyazatfigyelési, palyazatkészitési és
lebonyolitasi szabalyzat 2024. december 1-én lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépést
koévetdéen benyujtott palyazatokra, tamogatott projektekre, valamint a folyamatban 1évé unids
forrasbol tdmogatott fejlesztésekre kell alkalmazni.

(2) Hatalyat veszti a Kerekegyhaza Véaros Onkorméanyzata Képvisel6-testilete 120/2009.
(VI.24.) szamu hatarozataval jovahagyott palyazatfigyelés, palyazatkészités és lebonyolitas
szabalyzata.

Kerekegyhaza, 2024. december 1.

Dr. Kelemen Mark Vincze Miklos
polgarmester jegyz6é
Zaradék:

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete jelen  palyazatfigyelés,
palyazatkészités és lebonyolitds szabalyzatat a ..../2024. (XI.27.) szamu hatarozataval
jévahagyta.

Kerekegyhaza, 2024. december 1.

Vincze Miklos
jegyz6



Ismertet6 az észlelt palyazati forrasrol

1. melléklet

Tamogatas
Palyazat . |Kibocsaté |Megjelené Benyujtas cglja, , Tamogatasi Javasol_t Tamogatas Palyazati L s
Megnevezes \szerv s idépontja| hatarideje Tamogathato intenzitas szakmai osszege dokumentacio
e pont 1 |tevékenységek tartalom szeg letlthetd
kére /min.-max./




2. melléklet
............... évben benyujtott palyazatok

Osszesen
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