MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL
(a 2024. decemberi 7. szamu médositassal bezardlag egységes szerkezetben)

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata (6041 Kerekegyhaza, F6 utca 47/a.; képviseli: dr.
Kelemen Mark polgarmester, bankszamlaszam: 11732002-15337908, KSH azonosito:
15724595-2-03, lakossagszam: 126 802 f6, mint varosi rangu székhelytelepiilés) és

Fiildphaza Kozség Onkormanyzata (6042 Fiildphaza, Kossuth utca 5.; képviseli: Balogh
Jozsef Janos polgarmester, bankszamlaszam: 11732002-15338198, KSH azonosito:
15724674-8411-321-03 lakossagszam: 3898 f6, mint csatlakozasra kotelezett teleplilés) a
tovabbiakban: Szerz6d6 Felek a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 84-86.§-aiban foglalt rendelkezéseknek eleget téve
igazgatasi feladataik ellatasara Kozés Onkormanyzati Hivatalt alakitanak és tartanak fenn
2013. marcius 1. napjatol hatarozatlan idére az alabbi feltételek szerint:

A Kodzos Onkormanyzati Hivatal megnevezése, székhelye

1. A Ko0zos Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Kerekegyhazi Kézo6s
Onkormanyzati Hivatal (e megallapodasban a tovabbiakban: K6zds Hivatal)

1.1 A Kbz6s Hivatalt létrehoz6 dnkormanyzatok megnevezése:
e Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata
e Flldphaza Kdzség Onkormanyzata

1.2 A Kbz6s Hivatal székhelye: 6041 Kerekegyhaza, F6 utca 47/a.

1.3 A Kozos hivatal telephelye: 6042 Fuléphaza, Kossuth utca 5. (kirendeltség)

%61.4 A Kozo6s hivatal tovabbi telephelyei:
o 6041 Kerekegyhaza Szent Istvan tér 6. (konyha)

° 6042 Fulophaza, Jozsef A. utca 1. (konyha)

A Ko6zos Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei

2. A Szerz6dd Felek megallapodnak, hogy 2013. marcius 1. napjatél Fuléphaza kdzségben a
6042 Fuldphaza, Kossuth utca 5. szam alatt a Kdzos Hivatal allando jelleggel ,Kerekegyhazi
Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Fliléphazi Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget miikddtet
(a tovabbiakban: Kirendeltség).

2.1 A Kirendeltség a Kézds Hivatal, mint egységes hivatal szervezeti egysége (irodaja). Az
irodat vezet6 koztisztviseld a kozszolgalati tisztvisel6krél 2011. évi CXCIX. torvény
(tovabbiakban: Kttv.) 236. § (5) bekezdés b.) pontja szerinti osztalyvezetéi szintnek megfelelé
vezet6i megbizas.

2.2 A Kirendeltség irodavezetéi megbizassal rendelkezé koztisztviselbje, mint megbizott
biztositja a Flléphazi Képviseld-testllet zavartalan munkajat, az tgyfélfogadast.
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891011123 -~ A KOz0Os Hivatal engedélyezett 1étszama: 47,5 f6.

133.1 A Kozos Hivatal altal foglalkoztatott koztisztvisel6k létszama: 25 f6 + 1 f6 kozterlet-
felugyeld.

141516173 2 A Koz0Os Hivatal az aldbbi szervezeti struktura szerint latja el feladatat:
e jegyzd
o aljegyz6
o Varosfejlesztési és Varoslizemeltetési iroda: 7 f6 koztisztviseld /irodavezetdi
feladatokat a jegyz6 latja el/
¢ Intézményfenntart6 iroda: 18,5 f6 kézalkalmazott /irodavezetdi feladatokat a pénzigyi
irodavezetd latja el/
e |gazgatasi iroda: 6 f6 koztisztviseld, 2 f6 kdzalkalmazott, 1 f6 Mt. hatalya ala tartozo
munkavallalo /irodavezet6i feladatokat az aljegyz6 latja el/
e Pénzlgyiiroda: 8 f6 kdztisztviseld /irodavezetével egyutt/
o Fuléphazi kirendeltség /iroda/: 2 f6 kdztisztviselb /irodavezetbvel egytt/
A szervezeti strukturat bemutato szervezeti diagram jelen megallapodas 1. sz. melléklete.

3.3 A Kozos Hivatal altal foglalkoztatott koztisztvisel6k bérezése Kitv., a kdzalkalmazottak
esetében a kdzalkalmazottak jogallasardl széld 1992. évi XXXIII. térvény, mig az egyéb
munkajogi jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek esetében a munka térvénykonyveérél
sz016 2012. évi l. torvény alapjan torténik.

183.4 A KozoOs Hivatalt létrenozd dnkormanyzatok az dnkormanyzati rendeleteikben a Kttv.
szerint Il. besorolasi osztaly szerinti kdztisztvisel6k esetén megallapitott illetménykiegészités
fedezete az alapilletmény 20 %-anak mértékéig lakossagszamaranyosan kerul
finanszirozasra.

1935 A teljesitményértékelésen illetményeltérités fedezete lakossagszamaranyosan kerdl
finanszirozasra.

203.6 Székhelytelepiilés a K6zos Hivatalon bellil — a kerekegyhazi kdzbiztonsagi feladatok
ellatasa érdekében — a rendészeti csoportot létesit, egyben 1 f6 kozterllet-feligyelt
foglalkoztat koztisztviseli jogviszonyban, melynek koltségei kizarolag a Székhelytelepulést
terhelik.

4. A Szerz6d6 Felek kijelentik, kotelezettséget vallalnak arra, hogy az igazgatasi munka
ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket az érintett telepuléseken biztositjak.

4.1 A Szerz6d6 Felek ennek keretében biztositjak a jelenleg rendelkezésre allé targyi
feltételeket. A rendelkezésre all6 targyi eszkdzok leltar szerinti felsorolasat jelen megallapodas
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2. sz. melléklete tartalmazza. A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy az indokolt
fejlesztésekhez sziikséges pénzigyi fedezetet lakossagaranyosan biztositjak. A felmerild
igenyekrél a polgarmesterek tajékoztatjak egymast. A polgarmesteri egyeztetésen tamogatott,
indokolt igények koltségeit a koltségvetési rendeleteikben a Szerz6dé Felek kiadasi
el6iranyzatként tervezik be. Az egyeztetésrél mindkét fél altal alairt emlékeztetét koteles
késziteni a Kd6zds Hivatal.

5. A Kb6zos Hivatal székhelye szerinti teleplilésen és a Kirendeltségen dolgozo koztisztvisel6k
szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettiik a munkaltatoi jogokat a jegyz8 gyakorolja, a
munkaveégzés pontos helyszinét a jegyz6 hatarozza meg.

21225 1 A KOz0Os Hivatal altal ellatando feladatokat f6 szabaly szerint a székhelytelepllésen kell
intézni. Ettél eltéréen a fllophazi lakosok szocidlis, anyakdnyvi, hagyatéki, népesség-
nyilvantartassal kapcsolatos, valamint adélgyeinek intézése a Kirendeltségen torténik. A
K6z0s Hivatal anyakdnyvvezetéi teljeskorien biztositjak az anyakonyvi igazgatasi feladatokat
mind Kerekegyhaza, mind Flléphaza esetében.

235 2 A Kdzds Hivatal a Magyar Allamkincstarral megkoététt, az énkormanyzati ASP rendszerrél
szolé 257/2016. (VIIl. 31.) Korm. rendelet 7. §-a szerinti, Onkormanyzati ASP rendszer
szolgaltatasi szerz6dés alapjan biztositott iratkezel6 rendszer; az elektronikus Ugyintézési
portal rendszer, ideértve az elektronikus Urlap-szolgaltatast; gazdalkodasi rendszer;
ingatlanvagyon-kataszter rendszer; 6nkormanyzati adoérendszer; ipar- és kereskedelmi
rendszer; hagyatéki leltar rendszer; mint szakrendszerek igénybevételével biztositjia az
ugyintézést mind a Székhelyteleplilésen, mind a Kirendeltségen, a szlikséges hozzaférések,
jogosultsagok dokumentalt kiosztasaval az adott Ggyintézdk részére..

2453
5.4
%65 5
6. A Kozos Hivatal szervezetére, m(]kbdésél_'_e, az ugyfélfogadas rendjére vonatkozo részletes
szabalyokat a Kozos Hivatal SZMSZ-e, Ugyrendje tartalmazza, amit a Szerz6d6 Felek

képvisel6-testuletei hatarozataikkal fogadnak el.

6.1 A székhelytelepulésen az ligyfélfogadas rendje az alabbiak szerint alakul:

hétfé: 8.00 - 12.00

kedd: 13.00 — 16.00

szerda 8.00 -12.00 13.00-16.00
csutortdk nincs Ugyfélfogadas

péntek 8.00 - 12.00

6.2 A Kirendeltségen az tgyfélfogadas rendje az alabbiak szerint alakul:
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hétfo: 8.00 —12.00

kedd: 13.00 — 16.00

szerda 8.00-12.00 13.00-16.00
csutortdk nincs Ugyfélfogadas

péntek 8.00-12.00

276.3 A Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy a Kirendeltségen a kirendeltségvezeté altal
folyamatosan biztositott az lgyfélfogadas, jegyzd, aljegyzd esetében el6zetes egyeztetés
alapjan.

A Ko6zo6s Hivatal felligyelete, iranyitasa

7. A Kbdz6s Hivatal felugyeleti szervei Kerekegyhaza Varos Onkormény;_ata Képvisel6-
testilete (6041 Kerekegyhaza, F6 utca 47/a.) és Flléphaza Kdézség Onkormanyzata
Képvisel6-testllete (6042 Fllophaza, Kossuth utca 5.)

7.1 A Kdz0s Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint egylttes képvisels-
testuleti Glésen kell hatarozni. Egylttes Ulés 0sszehivasat barmelyik fenntarté 6nkormanyzat
polgarmestere irasban kezdeményezheti.

7.2 Az egyluttes Ulés Osszehivasara, levezetésére, és az Ulés helyszinének biztositasara az
egyuttes Ulés 6sszehivasat kezdeményez6 polgarmester jogosult és koteles.

7.3 Az egyuttes Ulésre sz6l6 meghivét és elbterjesztést legalabb 5 nappal korabban kell
kikiildeni. Gondoskodni kell arrdl is, hogy a meghivé helyben szokasos kifliggesztése mindkét
telepllésen megtorténjen.

7.4 Egyuttes Ulés tartdsa esetén a napirendrél vald vita egyuttesen, a szavazas azonos
helyiségben, de kulon-kulon torténik. A javaslat elfogadasahoz mindkét képviselé-testiiletnek
a Métv-ben meghatarozott aranyu dontése sziikséges.

7.5 Az egylttes Ulésr6l egy jegyz6konyvet kell késziteni, azt az ulést kezdeményezd
polgarmester és a jegyz6é irja ala.

8. A Kbz0s Hivatalt a telepulés polgarmestere iranyitja az adott telepulés esetében.
8.1 Az adott teleplilés polgarmesterének egyetértése szikséges a Kozds Hivatal
koztisztvisel6je, alkalmazottia kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetéi megbizasahoz,

felmentéséhez és jutalmazasahoz.

8.2 Amennyiben a polgarmesterek k6zoétt nincs egyetértés, ugy a 7. pontban szabalyozottak
szerint egyuttes képvisel6-testileti Ulést kell 6sszehivni.

A Kozos Hivatal vezetése
9. A K6zos Hivatalt a jegyz6 vezeti.
10 A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti, aki ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

11. A székhelytelepulés polgarmestere nevezi ki a jegyz6t, aljegyz6t és gyakorolja felettik a
munkaltatoi jogokat.
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2812. A jegyz0, vagy az aljegyz6, Kirendeltségen a kirendeltségvezeté mindegyik képvisels-
testulet Ulésén koteles részt venni, és ott a szikséges tajékoztatast megadni.

A Kozos Hivatal koltségvetéséhez valo hozzajarulas

13. A Kozo6s Hivatal mikodési és fenntartasi kéltségeivel kapcsolatban a polgarmesterek
egyeztetnek egymassal. A polgarmesteri egyeztetésen tamogatott, indokolt igények koéltségeit
a koltségvetési rendeleteikben a Szerz6d6 Felek kiadasi elbiranyzatként tervezik be. Az
egyeztetésrdl mindkét fél altal alairt emlékeztetét kdteles késziteni a Kézds Hivatal.

13.1 Amennyiben a polgarmesterek koltségekkel kapcsolatban nem tudnak megallapodasra
jutni, ugy a 7. pontban szabalyozottak szerint a képvisel6-testiletek egyuttes Ulésen
hatarozzak meg azt.

13.2 Az allami finanszirozast a székhelytelepulés igényli meg, melynek 6sszegét az e célra
elkiildnitett szamlajara folydsit az Allam. A miikodési koltségeknek allami tamogatassal nem
fedezett 0sszegét az érintett dnkormanyzatok az adott kdltségvetési évet megel6zd év januar
1. napjan iranyado lakossagszamuk aranyaban biztositjak.

13.4 A Kirendeltség a mikodési koltségeket allamhaztartason bellli pénzeszkdz atadaskeént
biztositja a székhelyteleplilés értesitése alapjan.

2914, Szerz6d6 felek az el6z6 pontban meghatarozott koltséghozzajarulasaikat a Kozos
Hivatal szamlajara utaljak at a targyév december 31. napjaig évente egyszer, a tényleges
hozzajarulas 6sszege az adott évi kdltségvetési beszamold (zarszamadas) alkalmaval kerl
korrigalasra.

14.1 A Kozbs Hivatal szamlavezetésérdl a székhelytelepllés gondoskodik, utalas onnan
torténik. A Kirendeltségen felmerll6 készpénzfizetési kdtelezettségek teljesitése hazi pénztar
mikodésével valdésul meg. A hazi pénztar kezelésével — készpénzkifizetések rendjével —
kapcsolatos szabalyokat a képvisel6-testiletek onkormanyzati rendeleteikben szabalyozzak.

3015, Fizetési késedelem esetén a késedelembe es6 Szerzddd Fél a masikat elére értesiti. A
késedelembe esé fél a masik fél altal megelblegezett 6sszeget a Kbzos Hivatal szamlajara, az
Osszegnek a jegybanki alapkamat mértékével szamolt kamatat a Szerz6dé Fél dnkormanyzati
szamlajara utalja.

A Ko6z06s Hivatalt miikodtetd vagyon

16. A Szerz8d6 Felek rogzitik, hogy a Kdzds Hivatal alakitasakor a mikddéséhez szikséges
valamennyi tulajdonukban Iévé ingd és ingatlan vagyont, immaterialis javakat — a tulajdonjog
valtozasa nélkll — kdzds hasznalatba adjak. Ezen vagyon tekintetében az esedékes
mukodtetési, karbantartasi és javitasi kiadasok a K6zos Hivatal koltségvetését terhelik.

17. A Kozds Hivatal hasznalatdba adott és a Kozos Hivatal fenntartasa-mikddése soran
hasznalhatatlanna valt ingésag potldsat annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja. A
hasznalhatatlanna valt eszkozt selejtezést kdvetben az 2. szamu mellékletbdl kivezetik, a
potlasra szant eszkozt bevezetik.

Zaro rendelkezések
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18. Jelen megéllapodast Kerekegyhaza Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 21/2013.
(1.14.) Kth. Filéphaza Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete 13/2013. (I1.14.) K.
hatarozataival fogadta el.

s118.1

19. Jelen megallapodas 2013. marcius 1. napjan |ép hatalyba.

Kelt: Kerekegyhaza, 2013. februar 28. napjan.

Dr. Kelemen Mark Balogh J6zsef Janos
Kerekegyhaza Varos polgarmestere Fuléphaza Kbézség polgarmestere
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szervezeti felépitése

Kerekegyhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Varosfejlesztési és
varosiizemeltetési iroda

atmenetileg a jegyz6

Kerekegyhaza polgarmester [« > < Fiilophaza polgarmester
Alpolgarmester >e »  Alpolgarmester 2 f6
A 4
Jegyz6
N A 4
Aljegyz6
A 4 A 4 \ 4
Igazgatasi iroda Pénziigyi iroda Intézmc.ényfenntart() Eﬁléphézi
918 9 16 iroda kirendeltség
7 £6 (vezetését 18.5 16 2 16
L . Igazgatasi irodavezetd PN w1 e s X
latja el 1 £6) (tmenetileg aljegyz6 latja Pénziigyi irodavezetd 1 f6 Inteizrr(r)lgzzllzzgano Kirendeliségnvezets

Miiszaki tigyintézd

el 1 3)

Beruhazasi és
kozbeszerzési referens

Igazgatasi tigyintézo,
anyakonyvvezet6 1 f6

Pénziigyi tigyintézd 6 f6

Miiszaki el6készitd

Szocialis, és hagyatéki
tigyintézo 2 f6

Adéiigyi figyintéz 2 8

Polgarmesteri titkar

Személyzeti tigyintézo
anyakonyvvezet6 1 £6

Varosfejlesztési referens

Kozteriilet-feliigyel6 1 £6

Titkarsagvezetd

Postazo 1 16

Takarit6 2 f6
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(4tmenetileg pénziigyi
irodavezet6 latja el)

Adminisztrator

Adoiigyi tigyintézo

Elelmezésvezetd

Foszakacs

Szakacs 4 16

Konyhai segit6 9 f6

Szakécs fiilophazi konyha
telephely

1,5 f6 Konyhai segitd,
adminisztrator fiilophazi
konyha telephely
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