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Kerekegyháza Város Polgármesterétől 
 

E L Ő T E R J E S Z T É S 
Kerekegyháza Város Önkormányzat Képviselő-testületének 

2024. december 18-i ülésére 
 
Tárgy:  Kerekegyházi Közös Önkormányzati Hivatal Alakításával és Fenntartásával 
kapcsolatos Megállapodás, és a Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata, Ügyrendje 
módosítása 
 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 
 
1./ Kerekegyházi Közös Önkormányzati Hivatal Alakításával és Fenntartásával 
kapcsolatos Megállapodás módosítása  
 
Önkormányzatunk, mint székhelytelepülés, és Fülöpháza Község Önkormányzata, mint 
csatlakozásra kötelezett településsel Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 
CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 84-86.§-aiban foglaltak alapján Közös 
Önkormányzati Hivatalt alakítottunk és tartunk fenn 2013. március 1. napjától.  
Településünkön is 2024.06.09. napján eredményesen megtartott önkormányzati választást 
követően új Képviselő-testületünk mandátuma 2024.10.01. napján hatályba lépett. A Mötv. 85. § 
(3) bekezdése alapján a közös önkormányzati hivatal létrehozásáról, vagy megszüntetéséről az 
érintett települési önkormányzatok képviselő-testületei az általános önkormányzati választások 
napját követő hatvan napon belül közigazgatási szerződésben állapodnak meg. A megállapodás 
az általános önkormányzati választásokat követő év január 1-jén lép hatályba.  
A hivatalt fenntartó települések 60 napon belül nem hoztak döntést, így a megállapodás 
hatályban maradt. 
A megállapodás, az elmúlt 11 évben 6 alkalommal került módosításra. A megállapodás 
ismételt felülvizsgálatra került az elmúlt időszakban bekövetkezett hivatali változásokra, és 
az új képviselő-testületek megalakulására tekintettel, amelyeket az alábbiak szerint röviden 
összefoglalok: 

• a települések lakosságszáma ismételten felülvizsgálatra került, 

• a közös hivatal települések által történő finanszírozása lakosságszámarányosan 
került meghatározásra, a bérezéssel kapcsolatos rendelkezéseket ezzel szinkronban 
módosítottuk, amely az alkalmazott gyakorlat is volt a megalapítás óta, 

• a jelenlegi hivatali szervezeti struktúra került átvezetésre a megállapodáson, 

• a jegyző, aljegyző, kirendeltségvezető, ügyfélfogadási, képviselő-testületi ülésen való 
részvételi kötelezettsége került módosításra, az eddigi gyakorlatnak megfelelően, 

• az eddigi gyakorlat szerint alkalmazott, lakosságarányosan – államháztartáson belüli 
pénzeszközátadásként átadásra kerülő – hozzájárulás megfizetésére évente egy 
kerül sor, a zárszámadáskor a tényleges adatok alapján kerül sor a végleges 
elszámolásra, 

• a fizetési késedelem esetében fizetendő jegybanki alapkamat – az államháztartáson 
belüli szervezetek között jogszabály szerint elszámolható – mértéke került 
módosításra (késedelemre nem került sor egyetlen alkalommal sem), 

• a záró rendelkezések között, a 18.1 pontban szerepelt, hogy a felek a megállapodást 
a megkötését követően 2014. februárjában felülvizsgálják (amire sor is került), ezen 
pont törlésére került sor, amelynek szerepeltetése okafogyott a megállapodásban, 

• a megállapodás mellékleteként szereplő új szervezeti struktúrát bemutató diagram 
cseréjére került sor. 

 
2./ Kerekegyházi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata, 
Ügyrendje módosítása 
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A T. Képviselő-testület, mint fenntartó 2022. novemberében módosította a Kerekegyházi 
Közös Önkormányzati Hivatal SZMSZ-ét, Ügyrendjét: kormányzati funkciók (COFOG), 
valamint a személyi változások kerültek átvezetésre.  
Az elmúlt testületi ülésünkön fogadtuk el a közös hivatal alapító okirata módosítását: 
kormányzati funkciók változása. A közös hivatali megállapodás felülvizsgálatával 
párhuzamosan az SZMSZ-t is áttekintettük. A jelenleg folyamatban lévő 2024. évi teljeskörű 
önkormányzati kincstári ellenőrzés során az ellenőrök jelezték, hogy a közös hivatal SZMSZ-
e, Ügyrendje is felülvizsgálatra szorul. A fentiek szerinti módosításokat az alábbiak szerint 
foglalom össze (a módosítások dőlt, félkövér betűvel szedve): 

• az SZMSZ rendelkező részében - a csak kizárólag az alapításra vonatkozó 
szabályokon túl - a közös hivatal alapítására, fenntartására, működtetésére, 
elnevezésére, ügyfélfogadására, képviselő-testületi munkájára vonatkozó Mötv. 
paragrafusok kerültek kiegészítésre az idevonatkozó összes rendelkezéssel; 

• a közös hivatali munkát biztosító két polgármesteri hivatal elnevezése került 
módosításra /városháza, községháza/; 

• a kormányzati funkciók elnevezései kerültek pontosításra (15/2019. (XII. 7.) PM 
rendeletben foglaltak szerint); 

• a két fenntartó települési önkormányzat kormányzati funkciói törlésre kerültek; 

• a jegyző, aljegyző egyidejű akadályoztatása esetén a helyettesítést ellátó, megfelelő 
végzettséggel rendelkező köztisztviselő szervezeti besorolása került pontosításra, 

• a belső ellenőrzési szabályrendszer került pontosításra, 

• az utalványozási, kötelezettségvállalási, jogi ellenjegyzési jegyzői feladatok kerültek 
pontosításra; 

• az e-ügyintézési törvényt felváltó digitális államtörvény került átvezetésre, 

• a hivatal szervezeti egységei (irodák) által ellátott feladatok kerültek pontosításra; 

• a hivatal kötelezettségvállalási, ellenjegyzési, utalványozási, érvényesítési rendjét 
meghatározó belső szabályzat elnevezése került pontosításra, 

• a rendeletalkotási szabályok kerültek pontosításra;  

• a hivatali úttól eltérő belső koordináció került kiegészítésre a pályázatok esetében 
alkalmazandó eljárásrenddel; 

• a hivatal által használt bélyegzők felirata került pontosításra (vármegyék kialakítását 
követő új bélyegzőfeliratok); 

• a telefonhasználatra, a fénymásolásra, a beszerzésre, közbeszerzésre vonatkozó 
szabályzatok kerültek pontosításra; 

• átvezetésre kerültek az elmúlt időszakban bekövetkezett személyi változások a 
kiadmányozási szabályzatban (kincstári javaslatok figyelembe vételével is), módosult 
a szervezeti ábra is.  

 
Kérem a T. Képviselő-testületet, az előterjesztést tárgyalja meg, és fogadja el az abban 
foglaltakat. 

Kerekegyháza, 2024. december 09.      
 

Dr. Kelemen Márk  
    polgármester  
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Határozati-javaslat 2 db 
 

 
……/2024. (XII. 18.) sz. NORMATÍV Kth. 
Kerekegyházi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata, Ügyrendje 
elfogadása 

 
 

Normatív Határozat 
 
Kerekegyháza Város Önkormányzata Képviselő-testülete, mint irányító szerv elfogadja: az 
előterjesztés mellékletét képező Kerekegyházi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és 
Működési Szabályzatát, Ügyrendjét.  
 
Felelős: Dr. Kelemen Márk polgármester 
Határidő: azonnal 
 
 
 
A határozatról értesül: - Vincze Miklós jegyző, és általa: 

- Fülöpháza Község Önkormányzata 
- irodavezetők 

 
 
 
…../2024. (XII. 18.) sz. Kth. 
A Kerekegyházi Közös Önkormányzati Hivatal fenntartásával kapcsolatos 
megállapodás módosítása 
 

Határozat 
 
Kerekegyháza Város Önkormányzata Képviselő-testülete jóváhagyja – a határozat 
mellékletét képező – Fülöpháza Község Önkormányzatával megkötött Kerekegyházi Közös 
Önkormányzati Hivatal fenntartásával kapcsolatos megállapodás, módosításokkal egységes 
szerkezetbe foglalt 7. sz. módosítását.  
Egyben felhatalmazza a polgármestert annak aláírására. 
 
 
Határidő: azonnal 
Felelős: dr. Kelemen Márk polgármester 

 
A határozatról értesül: -  Vincze Miklós jegyző, és általa: 

- Fülöpháza Község Önkormányzata 
 

 
 


