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Kerekegyhaza Varos Polgarmesterétol

ELOTERJESZTES
Kerekegyhaza Varos Onkormanyzat Képviselé-testiletének
2024. december 18-i Ulésére

Targy: Kerekegyhazi Kdézds Onkormanyzati Hivatal Alakitasaval és Fenntartasaval
kapcsolatos Megallapodas, és a Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata, Ugyrendije
modositasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

1./ Kerekegyhazi Koézés Onkormanyzati Hivatal Alakitasaval és Fenntartasaval
kapcsolatos Megallapodas médositasa

Onkormanyzatunk, mint székhelytelepiilés, és Fildphaza Kézség Onkormanyzata, mint
csatlakozasra kotelezett telepliléssel Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 84-86.§-aiban foglaltak alapjan Kozos
Onkormanyzati Hivatalt alakitottunk és tartunk fenn 2013. marcius 1. napjatol.
Telepulésunkon is 2024.06.09. napjan eredményesen megtartott dnkormanyzati valasztast
kovetéen Uj Képvisel6-testlletiink mandatuma 2024.10.01. napjan hatalyba Iépett. A Motv. 85. §
(3) bekezdése alapjan a k6z6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasardl, vagy megsziintetésérél az
érintett telepllési 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei az altalanos dnkormanyzati valasztasok
napjat koveté hatvan napon belll kdzigazgatasi szerz6désben allapodnak meg. A megallapodas
az altalanos dnkormanyzati valasztasokat kovetd év januar 1-jén Iép hatalyba.

A hivatalt fenntarté teleplilések 60 napon bellil nem hoztak doéntést, igy a megallapodas
hatalyban maradt.

A megallapodas, az elmult 11 évben 6 alkalommal kerllt médositasra. A megallapodas
ismételt felllvizsgalatra kerllt az elmult id6szakban bekovetkezett hivatali valtozasokra, és
az Uj képviselb-testiiletek megalakulasara tekintettel, amelyeket az alabbiak szerint roviden
Osszefoglalok:

o atelepllések lakossagszama ismételten felUlvizsgalatra kerult,

e a kozds hivatal telepilések altal térténd finanszirozasa lakossagszamaranyosan
kerult meghatarozasra, a bérezéssel kapcsolatos rendelkezéseket ezzel szinkronban
modositottuk, amely az alkalmazott gyakorlat is volt a megalapitas 6ta,

¢ ajelenlegi hivatali szervezeti struktura kertlt atvezetésre a megallapodason,

o ajegyzéb, aljegyz6, kirendeltségvezet6, ligyfélfogadasi, képviseld-testileti Glésen vald
részvételi kdtelezettsége kerult modositasra, az eddigi gyakorlatnak megfeleléen,

e az eddigi gyakorlat szerint alkalmazott, lakossagaranyosan — allamhaztartason beldli
pénzeszkbzatadasként atadasra kerlld — hozzajarulas megfizetésére évente egy
keril sor, a zarszamadaskor a tényleges adatok alapjan kerul sor a végleges
elszamolasra,

o a fizetési késedelem esetében fizetendd jegybanki alapkamat — az allamhaztartason
beluli szervezetek kozott jogszabaly szerint elszamolhatd — mértéke kerult
modositasra (késedelemre nem kerllt sor egyetlen alkalommal sem),

e a zaro rendelkezések kozott, a 18.1 pontban szerepelt, hogy a felek a megallapodast
a megkotését kovetben 2014. februarjdban felllvizsgaljak (amire sor is kerult), ezen
pont torlésére kerult sor, amelynek szerepeltetése okafogyott a megallapodasban,

e a megallapodas mellékleteként szerepld Uj szervezeti strukturat bemutaté diagram
cseréjére kertilt sor.

2./ Kerekegyhazi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzata,
Ugyrendje médositasa



A T. Képvisel6-testilet, mint fenntarté 2022. novemberében mddositotta a Kerekegyhazi
Kozos Onkormanyzati Hivatal SZMSZz-ét, Ugyrendjét: kormanyzati funkciok (COFOG),
valamint a személyi valtozasok kertltek atvezetésre.

Az elmult testlleti Uléslinkdn fogadtuk el a kozds hivatal alapitdé okirata moédositasat:
kormanyzati funkciok valtozasa. A kd6z6s hivatali megallapodas felllvizsgalataval
parhuzamosan az SZMSZ-t is attekintettiik. A jelenleg folyamatban 1évé 2024. évi teljeskori
onkormanyzati kincstari ellenérzés soran az ellenérok jelezték, hogy a kézos hivatal SZMSZ-
e, Ugyrendje is fellilvizsgalatra szorul. A fentiek szerinti modositasokat az aldbbiak szerint
foglalom Gssze (a modositasok délt, félkéver betlivel szedve):

e az SZMSZ rendelkez6 részében - a csak kizarolag az alapitasra vonatkozo
szabalyokon tul - a kozds hivatal alapitasara, fenntartasara, miikodtetésére,
elnevezésére, Ugyfélfogadasara, képviselb-testileti munkajara vonatkozéd Motv.
paragrafusok kertltek kiegészitésre az idevonatkozo dsszes rendelkezéssel;

e a kozds hivatali munkat biztosité két polgarmesteri hivatal elnevezése keriilt
modositasra /varoshaza, kbézséghaza/;

e a kormanyzati funkcidk elnevezései kerultek pontositasra (15/2019. (XII. 7.) PM
rendeletben foglaltak szerint);

e a két fenntarto teleplilési 6nkormanyzat kormanyzati funkcidéi torlésre kertltek;

e ajegyz6b, aljegyz6 egyidejli akadalyoztatasa esetén a helyettesitést ellatd, megfelel
végzettséggel rendelkez6 koztisztviseld szervezeti besorolasa kerult pontositasra,

o a belsé ellenbrzési szabalyrendszer kertlt pontositasra,

e az utalvanyozasi, kotelezettségvallalasi, jogi ellenjegyzési jegyzéi feladatok kerlltek
pontositasra;

e az e-lUgyintézési torvényt felvalté digitalis allamtorvény kertlt atvezetésre,

a hivatal szervezeti egységei (irodak) altal ellatott feladatok keriltek pontositasra;

e a hivatal kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési rendjét
meghatarozo bels6 szabalyzat elnevezése kerult pontositasra,
a rendeletalkotasi szabalyok kerultek pontositasra;

o a hivatali uttdl eltérd belsé koordinacié kerult kiegészitésre a palyazatok esetében
alkalmazando eljarasrenddel;

¢ a hivatal altal hasznalt bélyegzék felirata kerllt pontositasra (varmegyék kialakitasat
kovetd Uj bélyegzéfeliratok);

o a telefonhasznalatra, a fénymasolasra, a beszerzésre, kdzbeszerzésre vonatkozo
szabalyzatok kerultek pontositasra;

o atvezetésre kerlltek az elmult idészakban bekovetkezett személyi valtozasok a
kiadmanyozasi szabalyzatban (kincstari javaslatok figyelembe vételével is), médosult
a szervezeti abra is.

Kérem a T. Képvisel6-testuletet, az elbterjesztést targyalja meg, és fogadja el az abban
foglaltakat.

Kerekegyhaza, 2024. december 09.

Dr. Kelemen Mark
polgarmester
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...... [2024. (XII. 18.) sz. NORMATIV Kth. )
Kerekegyhazi K6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata, Ugyrendje
elfogadasa

Normativ Hatarozat

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata Képviselo-testulete, mint iranyitd szerv elfogadja: az
eléterjesztés mellekletét képez0 Kerekegyhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Milkodési Szabalyzatat, Ugyrendijét.

Felel6s: Dr. Kelemen Mark polgarmester
Hatarid6: azonnal

A hatarozatrol értesul: - Vincze Mikls jegyzd, és altala:
- Flléphaza Kézség Onkormanyzata
- irodavezeték

.....[2024. (XII. 18.) sz. Kth. .
A Kerekegyhazi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal fenntartasaval kapcsolatos
megallapodas modositasa

Hatarozat

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete jovahagyja — a hatarozat
mellékletét képezd — Fuldphaza Kdzség Onkormanyzataval megkotdtt Kerekegyhazi Kozos
Onkormanyzati Hivatal fenntartasaval kapcsolatos megallapodas, modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt 7. sz. modositasat.

Egyben felhatalmazza a polgarmestert annak alairasara.

Hataridé: azonnal
Felelds: dr. Kelemen Mark polgarmester

A hatarozatrol értesul: - Vincze Miklos jegyz6, és altala: )
- Flléphaza Kbézség Onkormanyzata




