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I. AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellendrzott szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellendrzott szervek megnevezése

PIR torzsszam

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata 724595
Kerekegyhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal 337902
Kerekegyerdd Bolcsdde 792075
Katona Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar 632373

A Kincstari ellenorzéssel érintett idoszakban az ellenorzott szervnél hivatalban 1évo, az
ellendrzott teriiletekért felelos vezetok neve, beosztasa:

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
) ;:3;3::&; A szerv vezetdje Megjegyzés
Ellenorzott szervek feladatok ellatasaért
megnevezese felelos személy neve)
az ellendrzési idészakban
Név/beosztas Név/beosztas tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)
Kerekegyhéza Véros Halcs%kne Szabo Dr. Kelemen Mark
> ! Agnes Csaba -
Onkormanyzata A . .
pénziigyi irodavezetd Polgarmester
Kerekegyhazi K6z6 ikné 5
K g}/ azi Kozos Halcs%kne Szabo Vineze Miklos
Onkormanyzati Agnes Jeavzd -
Hivatal pénziigyi irodavezetd 4
" Halcsikné ) .
Kerekegyerdd alestne Szabo Csorbané Takacs Erika
w1 Agnes w1 o " -
Bolcsoéde e By Bolcsédevezetd
pénziigyi irodavezetd
Katona Jozsef ikné 5
PRSI Halesikne Szabo Banszki 1ldiko
Miivelddési Haz és Agnes o p -
N , e . B Intézményvezetd
Konyvtar pénziigyi irodavezetd
A vizsgalatot végezték:
Feladat Feladat
Megbizdlevél
Név ellatasanak ellatasanak . egb,lzo’eve
, iktatoszama
kezdete vége
Cserné Tovis Eniko vizsgalatvezeto 2024.07.01. 2025.06.30. TOL-AHI/217-4/2025.
Szommer Katalin ellenor 2024.07.01. 2025.06.30. TOL-AHI/217-4/2025.
Zsebd Bernadett ellenér 2024.07.01. 2025.06.30. TOL-AHI/217-4/2025.
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Az ellenérzési jelentésben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.),

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informacids onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info. tv.),

az altalanos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa. tv.),
a személyi jovedelemadordl szo16 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.),
a 2018. évi LIL. torvény a szocialis hozzajarulasi adorol (a tovabbiakban Szocho tv.),

az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a korményzati funkcidk és allamhdztartasi szakdgazatok osztilyozési rendjérdl szo6ld
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az allamhaztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmoléasi modjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet),

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselokrdl (a tovabbiakban Kttv).

Az ellendrzési jelentésben alkalmazott egyéb roviditések:

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),

Kerekegyhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Ko6zos Hivatal),
Kerekegyhdza Viaros Onkormanyzatanak Képviselé-testilete (a tovabbiakban:
Képviselo-testiilet),

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzatanak polgdrmestere (a tovabbiakban: Polgarmester),
Kerekegyhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd),
Kerekegyerdd Bolcsdde (a tovabbiakban: Bolcsdde),

Katona Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar (a tovabbiakban: Miivel6dési Haz),
Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatdé Tarsulas Humdn Szolgaltatdé Kozpontja (a
tovabbiakban: Human Szolgaltaté Kozpont),

Kerekegyhazi Bobita Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda),

Kerekegyerdé Bolcsdde bolcsddevezetdje (a tovabbiakban Bolcsddevezeto),

Katona Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar intézményvezetdje (a tovabbiakban:
Intézményvezetd),

az ellendrzott iddszakban hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),

az ellenérzott idészakban hatdlyos a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjardl, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyairdl, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésérdl szolo szabalyzat (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),

1ddkozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: IKJ),

1dékozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

e Kincstari FEllen6rzések Portal az ellendrzés altal bekért dokumentumok feltoltésére

szolgalo SharePoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),
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o az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
mukdodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

e a Szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés modszertana - helyi Onkormdanyzatokra,
nemzetiségi dnkormanyzatokra, tarsuldsokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan),

e altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: AFA).

A kincstari ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:

o az A}ht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kincstari ellendrzés targya: az ellenérzott szervek

szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,
az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerii
teljesitésének,

e az éves koltségvetési beszamold megbizhato, valos 6sszképének vizsgalata.

A kincstari ellendrzés célja:

Az ellenérzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a 15/2019.
PM rendelet eldirasai érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél:

e az ¢évkozi ellendrzés soran feltart hibdk az éves koltségvetési beszamold készitéséig
javitasra keriiljenek, eldsegitve ezzel, hogy a beszamold lényeges, a valos Gsszképet
torzitd hibakat ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszamold mérlegadatai megfeleld részletezo
nyilvantartasokkal alatamasztottak-e.

A kincstari ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

A kincstari ellenorzéssel érintett idészak: 2024. koltségvetési év

A vizsgalt 2024. éves koltségvetési beszamolo statusza: az ellendrzési jelentés a KGR-K11-
ben szerepld 2025.04.08-1 pénziigyileg jovahagyott allapoti adatszolgaltatas, illetve az azt
megalapoz6d fokonyvi kivonat adataibol kiindulva tartalmaz adatokat, informéciokat,
kiegészitve a rendelkezésiinkre bocsatott mérleget alatdmaszto leltarral és az azt megalapozo
dokumentumok feliilvizsgéalatdval. Az Onkormanyzat a 12. havi IKJ teljesités adatainak
modositasara nem nyujtott be kérelmet.

Az Onkormanyzat a konyvvezetési kotelezettségének ASP konyvelési rendszer hasznalataval
tesz eleget.

Ellenorzott adatszolgaltatasok:

N , Ellenorzott szervek Adatszolgaltatasok megnevezése PIR
Torzsszam . . . . .
megnevezése torzsszamonként /2024. évi/
IKJ 6. ho,
724595 Kerekegyhaza Varos IMJ 1L, IV. negyedév
Onkormanyzata IKJ 12. ho
Eves koltségvetési beszamolo
337902 Kerekegyhazi Kéz@s IKJ 6. ho,
Onkormanyzati Hivatal IMJII., IV. negyedév
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IKJ 12. ho

Eves koltségvetési beszamolo
IKJ 6. ho,

IMJ II., IV. negyedév

IKJ 12. ho

Eves koltségvetési beszamolo
IKJ 6. ho,

Katona Jozsef Miivelddési Haz | IMJIL., IV. negyedév

¢s Konyvtar IKJ 12. ho

Eves koltségvetési beszamolo

792075 Kerekegyerdé Bolcsode

632373

A Kincstari ellenérzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek és eljarasok a
Maoddszertanban eléirtaknak megfeleléen:

e Dbels6 kontrollrendszer vizsgalata,
a 6. havi IKJ, valamint a II. negyedéves IMJ esetében a mintavétel alapjaul szolgalod
konyvviteli €s nyilvantartdsi szdmldk soraibdl nem statisztikai (célzott) mintavételes
vizsgalat adatbekérés utjan,

e a 12. havi IKJ, valamint a IV. negyedéves IMJ esetében adatbekérés utjan kontroll

mintavételezés a javitasok ellendrzéséhez, valamint sziikség szerint a mérleg

értékeléséhez,

az adatszolgaltatasokban 1év6 adatok vizsgalata 0sszehasonlité eljarassal,

elemzd eljarasok alkalmazasa,

helyszini ellendrzések lefolytatasa,

munkalapok kitoltésével az ellendrzés eredményeinek dokumentalasa.

Az ellendrzési jelentéstervezetet az ellendrzott 2025.04.28-an  atvette. Az ellendrzott
szervezetek a rendelkezésre 4llo hataridon beliil az ellendrzési jelentéstervezetre nem tettek
észrevételt.
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés keretében vizsgalta, hogy
2024. kdltségvetési évre vonatkozéan az Onkormanyzatndl és az ltala irdnyitott kdltségvetési
szerveknél:
¢ ahatélyos jogszabalyoknak megfelelden végzik-e a konyvvezetést, vezetik-e a kotelezden
el6irt nyilvantartasokat, a teljesitések szabdlyszertien torténtek-e,
e a KGR-K11-ben megjelend adatszolgaltatasokat a fokonyvi €s részletezd nyilvantartasok
alatamasztjak-e,
e ¢s mindezek alapjan az éves koltségvetési beszdmold megbizhatéan és a valdosagnak
megfeleléen mutatja-e be az ellenérzott szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetét.

Az Onkormanyzat 1990.09.30-an alapitotta a Kerekegyhdza Varosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalat. 2013.03.01-én Fiilophdza Kozség Onkormanyzataval 1étrehoztdk a
kozos hivatalt, Kerekegyhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel. A Polgarmester
2006. oktoberi dnkormanyzati valasztasok Ota vezeti a 9 tagii Képviselo-testiiletet, amely 3
alland6 bizottsagot hozott 1étre. A Jegyzé 2007.10.15. 6ta latja el feladatait. Az Onkormanyzat
a Ko6z06s Hivatalon kiviil tovabbi két intézménnyel (Miivelddési Haz és Bolcsdde), valamint egy
100%-os tulajdoni részesedésii gazdasagi tarsasaggal latja el feladatait.

Az Onkorméanyzat és intézményei bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok ellatdsarol a Kozos
Hivatal gondoskodik.

Az ellendrzott szervezet az ellendrzés soran egyiittmiikodési kotelezettségének eleget tett. A
kért dokumentumok KEP feliiletre torténd feltdltése hataridoben megtortént.

Az ellendrzés soran az ellendrzott szervezet éves koltségvetési beszamolojanak elkészitéseét
megeldzden, a beszamolora vonatkozo iddszakot érintd gazdalkodasat, konyvvezetését, illetve
adatszolgaltatasait vizsgaltuk, valamint a belsé kontrollok miikodését, a vonatkozd
jogszabalyok és a belsd szabalyzatok eldirasainak gyakorlatban torténd betartasat.

A belso kontrollrendszer kialakitasarol, mukodtetésérol az ellen6rzés soran feltartakat
értékelve megallapithatd, hogy az Onkormanyzatnal és az altala irdnyitott koltségvetési
szerveknél a jogszabalyi eldirdsokat és bels6é szabdlyozokat figyelembe véve elfogadhato
mindsitésii.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok eredményeképpen intézkedések kezdddtek, a
hianyossagok a 2024. évben nem keriiltek javitasra a jelentés elkészitéséig.

A konyvvezetés részben felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak €s a belsd szabalyozoknak. Az
adatszolgaltatasok sorai részletez nyilvantartdssal részben aldtdmasztottak. Az ellendrzés
soran kivalasztasra kerlilt mintdk értékelése soran megallapitasra keriilt, hogy
alapbizonylatokkal val6 alatdmasztottsag részben volt biztositott.

Az ellenérzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrol, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithatd hibakat részben javitottak ki.

Az adatszolgaltatasokat az ellendrzott iddszakban az eldirt hataridore teljesitettek, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok érvényesiiltek.

A Magyar Allamkincstar Tolna Varmegyei Igazgatosaga altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabdlyszertiségi pénziigyi ellenérzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a K6z0s Hivatalnal, a Bolcs6dénél és a
Miivelddési Haznél a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott hibak, hibahatasok abszolut
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értékben szamitott dsszege elérte az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjdban meghatarozott jelentés
Osszegl hiba értékét, igy az ellendrzott szervek altal nem biztositott az éves koltségvetési
beszamol6 megbizhaté valdés osszképe.

Az Onkorményzatnal a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott hibdk, hibahatasok abszolit
értékben szamitott osszege nem érte el az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban meghatarozott
jelentds Osszegli hiba értékét, igy az ellendrzott szerv altal biztositott az éves koltségvetési
beszamolé megbizhaté valdés osszképe.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran a pénziigyi szamvitelben megallapitott

hibak, hibahatasok osszege:

2024. évi éves - . | Pénziigyi szamvitel
. , . | Jelentés dsszegi . , i
i koltségvetesi . szerint megallapitott
; Ellenorzott szervek , | hiba -, R i
Sorszam , beszamolo ., , hibak, hibahatasok
megnevezése , értékhatara* ..
meérlegfoosszege (Ft) abszolut értékben
(Ft) szamitott osszege (Ft)
j, | WKerckegyhdza Varos 7.642.609.581.-|  100.000.000.- 18.966.881 -
Onkormanyzata
p.  |Kerckegyhdzi Kozos 33.244.802.- 664.896.- 9.920.782.-
Onkormanyzati Hivatal
3. Kerekegyerd6 Bolcsdde 11.571.238.- 231.425 .- 356.050.-
4, | Ratona Jozsef Mivelodési 7.632.962.- 152.659.- 455.359.-
H4z és Konyvtar

sAhsz. 1. § (1) bekezdés 3. pont alapjdn

Az Ellendrzési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan

vonnak.
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I11/1. ELLENORZESI MEGALL@PiTASOK ES JAVASLATOK
ONKORMANYZAT

Ellenérzott szerv megnevezése: Kerekegyhaza Viaros Onkormanyzata
Torzsszam: 724595

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése

Az Onkorményzatndl a belsd kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése elfogadhatd
mindsitésii. A kontrollkornyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozasi hianyossagok miatt. A
szabalyozok kiadményozasa a jovahagyasra jogosult személy altal részben tortént meg. A
gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa részben felel meg a jogszabalyi eldirdsoknak.

A Kozbensd megallapitasok ¢és javaslatok hatdsara intézkedés kezdddott, amely
eredményeképpen elkésziilt:

e a 11/2024. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelet az allamhdztartdson kiviili forras atvételére

¢s atadasara vonatkozo6 rendelkezések szabalyozasarol, mely 2025.01.01. naptol hatalyos.

Kontrollkornyezet

Az Onkorméanyzat 2019. XII. 02-t8] rendelkezik a 10/2019. (XI. 28.) Képviseld-testiileti
rendelettel elfogadott SZMSZ.-szel.

Az SZMSZ egységes szerkezetbe foglalt utolsé modositasa a 10/2024. (X1.28.) dnkormanyzati
rendelet alapjan tortént, amely 2024.12.01-én 1épett hatalyba.

A hatalyos SZMSZ megfelel az Motv. 43. § (3) bekezdésének és az 53. § (1) b) és j) pontjainak.

Az Onkormanyzat rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak el8irasai szerinti
Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szamviteli politika
keretében kotelezéen elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

o Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének szabélyzata,
Onkoltségszamitasi szabalyzat, valamint
Pénzkezelési szabalyzat.

A Szamviteli politikat, valamint az Eszkozok és forrdasok leltarkészitési és leltdrozasi
szabalyzatat a Jegyzo nem latta el jovahagyo alairasaval.

A Szamviteli politikaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- A jogszabaly modositasok azok hatalybalépését koveto 90 napon beliil nem keriiltek
benne datvezetésre. (Példaul: a jelentos dsszegii hiba meghatarozasa nem a hatadlyos
Ahsz. alapjan tortént, a szabdlyzat tévesen az elemi kiltségvetésre vonatkozo
szabalyozast tartalmaz és az Onkormanyzat hatdlyon kiviil helyezett Vagyonrendeletére
hivatkozik.)

- A szabalyzatban az Onkormdnyzat dltal elldtott tevékenységek kormdnyzati funkcio
szerinti besoroldsa eltéer a torzskonyvi nyilvantartasban szereplo kormanyzati
funkcioktol.

- Tobb esetben téves jogszabalyi hivatkozast tartalmaz.

- Nem rogzitették benne, hogy az Onkormanyzat mit tekint a szamviteli elszamolds, az
ertékelés szempontjabol:

o [ényegesnek, nem lényegesnek,
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o [kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételeknek, koltségeknek,
raforditasoknak.

- A Szémviteli politika rendelkezése alapjan az Onkormdnyzat a 6. Kéltséghelyek,
dltalanos koltsegek szamlaosztalyban mutatja ki a konyha kéltségeit és a fozott
adagszamok alapjan osztja fel az dltalanos koltségeket, azonban a gyakorlatban az
Onkormanyzat a 6-os szamlaosztalyban koltséget nem szamol el. A konyha kéltségei a
Koézos Hivatal kényvelésében meriilnek fel.

Az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozdsi szabalyzataban az alabbi hianyossagokat
tarta fel az ellendrzés:

- Az ingatlanok mennyisegi felvétellel torténd leltarozasat tévesen 5 évente irja elo a
jogszabalyban meghatdrozott legalabb 3 év helyett.

- Az Onkormanyzat meghatdarozta benne a kisértékii targyi eszkézok és a hasznalt, de a
mérlegben értékkel nem szereplo készletek leltarozdsanak modjat, azonban az egyéb
mérlegben értékkel nem szereplo, a nulldaig leirt immateridlis javak és targyi eszkozok,
tovabba a kisértékii immaterialis javak leltarozasi modja nem keriilt szabalyozasra.

Az Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének szabdlyzataban az aldbbi
hianyossdagokat tarta fel az ellendrzés:

- A jogszabaly modositasok, azok hatdlybalépését koveto 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. A szabalyzat a rendkiviili bevétel és rendkiviili raforditas fogalmakat
hasznalja, amelyek 2016.01.01-t6] hatalyon kiviil helyezésre keriiltek

- Nem tartalmazza a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek a
vagyonkezelésbe adott eszkozok vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras
elveit, modszerét, dokumentalasanak szabalyait, feleldseit.

Az Onkéltségszamitdsi szabdlyzaton a jogszabaly médositdsok, azok hatalybalépését kovets 90
napon beliil nem keriiltek dtvezetésre, mivel a szabdlyzat nem a hatalyos jogszabalyok szerint
hatarozta meg a munkaadokat terhelo jarulékot.

A Pénzkezelési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
- Aktualizalasa nem tortént meg, mivel a szabadlyzatban név szerint megjelolt pénztaros
helyettesek koziil egy fo mar nem all a Kézos Hivatal alkalmazasaban.
- Nem tartalmaz rendelkezést a bankszamlan torténé pénzforgalom lebonyolitasanak
rendjérol.
- Nem tartalmazza a hazipénztdarbol teljesitheto kiadasok jogcimeit.

Az Onkormanyzat rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében el6irt Szamlarenddel, amely
hatdlyon kiviil helyezett rendelkezéseket tartalmaz. Az Onkormanyzat elSirta benne, hogy a
jogszabalyvaltozasokat a hatalyba lépést kéveto 30 napon beliil kell atvezetni a torvény dltal
eloirt 90 nap helyett. Ennek ellenére a jogszabalyvaltozasok a hatalybalépést koveto 30 napon
beliil nem keriiltek atvezetésre a szabalyzaton. (Példaul: az immateridlis javak, targyi eszkozok
ertékesitésének elszamolasa, az egységes szamlakeret valtozasai, az elemi koltségvetés
elkészitése stb.)

Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirasdnak megfelelden a Szamlarend tartalmazza a
Bizonylati rendet.

Az Onkorményzat rendelkezik Vagyonrendelettel, melyet a 12/2023. (V. 31.) dnkormanyzati
rendeletével fogadott el, utolsd6 modositasa a 6/2024. (V1. 27.) 6nkormanyzati rendelettel tortént
és 2024.06.30. naptol hatalyos. A Vagyonrendeletben az Onkormanyzat az Métv. 143. § (4)
bekezdés 1)-j) pontjaban meghatarozottakrol rendelkezik.
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Az Onkormanyzat az alabbi Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal rendelkezik:
Beszerzési szabalyzat,

Kikiildetési szabalyzat,

Anyag- ¢és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

Gépjarmi lizemeltetési és hasznalati szabalyzat,

Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatdnak szabalyzata,

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata.

Az Onkormadnyzat nem rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak megfelelé
Gazdalkodasi szabdlyzattal.
Az ellenorzés részére Polgarmesteri intézkedés keriilt benyujtisra a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazoldsanak rendjérol, melyben az alabbi
hianyossdagokat tarta fel az ellendrzés:
- A tervezéssel, az ellendorzési, az adatszolgaltatasi és a beszamolasi feladatok
teljesitésevel kapcsolatos belso eloirasok, feltételek nem keriiltek szabadlyozasra benne.
- A Jegyzo nem latta el jovahagyo alairasaval.
- Az ervényesitesre felhatalmazhato személyre vonatkozo elbirdasok hianyosan keriiltek
megfogalmazadsra, nem felelnek meg teljeskoriien a hatalyos jogszabalyoknak.

A Polgdrmesteri intézkedés melléklete az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartds, amely
hianyos. Nem tartalmazza a felhatalmazasra jogosito iigyirat szamat, keltét, a jogosultsag
megsziinését elrendeld tigyirat szamat, keltét, idopontjat.

A belsé szabalyzat alapjan alairasi jogkorrel rendelkezok koziil az alabbi jogkort gyakorlo
személyek aldirds-mintdi nem keriiltek feltiintetésre a nyilvantartasban:

- a kotelezettségvallalasra és az utalvanyozasra jogosultak aldirasanal nem keriilt feltiintetésre
az alpolgdrmester aldirasmintdja,

- a teljesités igazolasra jogosultak alairasandl nem keriilt feltiintetésre a Polgarmester
alairasmintdja,

- az érvényesitésre jogosultak aldirasanal nem keriilt feltiintetésre a gazdasagi vezetd
aldirasmintaja.

A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi feladatok, valamint a teljesités igazolas
elvégzéseére, a jogkorok gyakorlasara a belsé szabdlyzatban és az Avr. 60. § (3) bekezdése
szerinti nyilvantartasban megjelolt személyek irasbeli felhatalmazasa nem tortént meg.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesités igazolasara nem tortént meg az irdsbeli kijelolés a
gazdasagi vezetd altal.

A Pénzkezelési szabalyzat alapjan a pénztarosi feladatokat elldto személyt nem lehet megbizni
ervényesitessel és ellenjegyzéssel. A szabdlyzatban megjelolt pénztaros a gazdalkodasi
jogkorokrol, a jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol vezetett nyilvantartas alapjan
tévesen érveényesitesi jogkorrel rendelkezik. A pénztaros helyettes a nyilvantartas alapjan
tévesen ellenjegyzési és ervényesitési jogkorrel rendelkezik

A Kikiildetési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
- A Kikiildetési szabalyzat és a Pénzkezelési szabalyzat eldirasai kozott ellentmondas
talalhato a kikiildetési eloleg igénylése tekintetéeben. A Kikiildetési szabalyzat szerint a
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kikiildetéshez eloleg nem igényelheto, azonban a Pénzkezelési szabdlyzat alapjan
kikiildetési eloleg felveheto.

- A szabdlyzat a zaro rendelkezése alapjan 2022.03.01. napjan lépett hatdlyba, azonban
az eldlapjan 2022.02.01. napi hataly szerepel.

- Nem tartalmazza a napidij és egyeéb koltségek (autopdlyadij, parkolasi dij)
megallapitasanak és elszamolasanak elbirasait, valamint a nem sajat gépjarmiivel
torténo utazas (vasut, tavolsagi busz, helyi autobusz stb.) kéltségeinek megtéritésére
vonatkozo szabalyokat.

A Reprezentdcios kiaddsok szabdlyzatiban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
- AJegyzo nem latta el jovahagyo aldirasaval.
- A zaro rendelkezése alapjan az aldirds napjan (2022.01.22.) lépett hatalyba, azonban
az eldlapjan 2022.01.01. napi hataly szerepel.
- Aszabalyzat 5.2.5. pontjaban nem a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden szerepelnek
a reprezentdcios juttatdsok szazalékos kozterhei.

A Gépjarmii iizemeltetési és haszndlati szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az
ellendrzés:

- A Jegyzo nem latta el jovahagyo alairasaval.

- A szabalyzat elbirasai nincsenek osszhangban a Pénzkezelési szabalyzat eloirasaival az
lizemanyag eldleg kiadasa és elszamolasa tekintetében. A Pénzkezelési szabdlyzat
szerint elszamolasra csak kikiildetési eloleget, beszerzési eldleget és egyéb célu eloleget
adhat ki a pénztaros, a gépjarmii haszndlati szabdlyzat szerint tizemanyag eloleg
kiadhato.

- A jogszabalyvaltozasok a hatalybalépést koveté 30 napon beliil nem keriiltek benne
atvezetésre, mivel hatalyon kiviil helyezett jogszabalyt tartalmaz.

- Téves hivatkozdsokat és téves tartalmi elemet tartalmaz. (Tobb esetben nem a megfelelo
mellékletére hivatkozik, tévesen intézményvezetonek jeloli meg a szerv vezetdjét.)

A Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzataban az alabbi hianyossagokat tarta
fel az ellendrzés:
- A Jegyzo nem latta el jovahagyo alairasaval.
- Ajogszabalyvaltozasokat azok hatdlybalépést kévetd harminc napon beliil nem vezették
at benne, mivel hatdlyon kiviil helyezett jogszabalyt és jogszabdlyhelyet jelol meg.
(2006. évi LXI tv., Szja tv 69. § (1) bekezdés mb) alpontja.)
- Téves szabalyozast tartalmaz, mivel a maganbeszélgetések dijanak a Koézés Hivatal
pénztaraba torténo befizetését irja el

Az Aht. 109. § (6) bekezdesében eldirt a kiaddsok készpénzben tirténd teljesitésének eseteit
megallapito rendelettel az Onkormanyzat rendelkezett, azonban a rendelet hatalyon kiviil
helyezett jogszabalyhelyre és az Onkormanyzat hatdlyon kiviil helyezett SZMSZ-ére hivatkozik.

A Képviselo testiilet a 2024. évben rendeletben nem szabalyozta az dallamhaztartason kiviili
forras atvételét és datadasat.

Az Motv. 41. § (9) bekezdés eldirdsa alapjan a 11/2024. (XI. 28.) szdmi Onkormanyzati
rendeletben tortént meg a szabalyozas, mely 2025.01.01. naptol hatalyos, igy azt az
utdellendrzés keretében fogjuk vizsgalni.

Az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
kertilt.
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A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirdasanak megfelelden elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellatd személyekre vonatkozoan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenységek
A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirasoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
mukodtetése a jogszabalyi eldirdsoknak részben felelt meg.
Az Onkormanyzatra vonatkozéan a Polgarmesteri intézkedés a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités ¢és teljesités igazolasanak rendjérdl részben
tartalmazza a vezetendd nyilvantartasokat, valamint a gazdalkodési jogkorok gyakorldsara
jogosult személyek megnevezését, felhatalmazasat, kijelolését €s az alairasmintakat (a
roviditett alairasmintakat is) az Avr. 60. § (3) bekezdésben el6irtaknak megfelelen.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszertien.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az aldbbi hidnyossagokat tarta fel az ellenérzés:
o A gazdélkodasi jogkorokrol szold Polgarmesteri intézkedés minden bevétel és kiadas
esetén eldirja a teljesités igazolds elvégzését, 6sszeghatar nélkiil.
A kiadasoknal és a bevételeknél a teljesités igazoldas nem tartalmazta a teljesités tényére
torténd utalas megjelolését.
o A bevétel utalvanyozdsa nem tortént meg a bevétel elszamoldasat megelozoen.

- Az elsé félévben a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa terén az aldbbi hidnyossdgokat tarta fel
az ellendrzés, amelyekre vonatkozoan javaslatot nem tett, mivel az év végi mintaértékelés soran
megallapitasra keriilt, hogy az Onkormanyzat megsziintette a hianyossagokat és jo gyakorlatot
folytatott:

e Az Onkormanyzat a 200 ezer forint dsszeget elérd kifizetések esetében nem minden
esetben nyujtotta be az eldzetes kotelezettségvallalast és pénziigyi ellenjegyzést
tartalmaz6 dokumentumot (szerz0dést).

o A készpénzes kifizetések esetében a pénztarbizonylaton nem tortént meg az
utalvanyozads és az érvényesités, a bevételek esetében pedig nem tortént meg az
utalvanyozas.

A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleloen a
konyvvezetés és a beszamoldas teriiletén nem volt biztositott.

Informacids és kommunikacios rendszer

Az Onkormanyzat teljeskoriien eleget tett az Info. tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben
meghatarozott elektronikus tdjékoztatasi kotelezettségének, az Info. tv. 1. melléklet III.
részében meghatarozott Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozdan.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Aht. 70. § (1) bekezdése, valamint a Bkr. 15. § (1) bekezdése alapjan a Jegyz6 biztositotta
az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsd ellendrzés miikodési feltételeit, valamint a belsd
ellendrzés szervezeti €s funkciondlis fliggetlenségét.

A Jegyzd a belsd ellendrzési tevékenység elvégzésérdl kiilsd szolgaltatd bevonasaval
gondoskodott a Bkr. 16. § (1) bekezdésének megfelelden.

Nem allt rendelkezésre a Jegyzo altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében eloirt
Belso ellenorzési kézikonyv.
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A Bkr. 32. § (3) — (4) bekezdésében eldirt, kockazatelemzésen alapuld éves belsd ellendrzési
terv elkésziilt, melyet a Képviseld-testiillet a 167/2023. (XI1.20.) szamu hatarozataval
jovahagyott.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai

Az ellenOrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
¢ anyité mérlegadatok eldz6 évi leltaradatokkal valo aldtdmasztottsagat,
e anyitas utani feladatok elvégzését,
e cldiranyzatok elszamoldsanak megfeleldségét,
e a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valé aldtamasztottsagat, elszamolasat,
o személyi juttatasok és jarulékok egyeztetését,
e kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok szabalyszeriiségét,
e az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartisokkal —vald
megalapozottsagot,
e a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § 6sszefiiggései alapjan,
e az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zérlati feladatok elvégzését.

A nyité mérlegadatok el6zd évi leltdradatokkal valo aldtdmasztottsaga:
A 2024. Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlapjanak nyito adatai leltarral
teljeskoriien alatdmasztasra keriiltek, azonban az alabbi mérlegsorok alapdokumentummal valo
alatdmasztasa nem tortént meg:

- A/II/1 Ingatlanok és a kapcsolodd vagyoni értékii jogok,

- A/II/2 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek,

- A/III Befektetett pénziigyi eszk6zok,

- D/1/3 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre,

- D/II/3 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre,

- D/III/1 Adott eldlegek,

- E/I/2 Maés eldzetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi ado,

- E/II/2 Mas fizetendd altalanos forgalmi ado,

- H/III/1 Kapott elélegek,

- H/III/2 Tovabbadasi célbol folyodsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa,

- J/3 Halasztott eredményszemléletli bevételek.
Az ellendrzés a mérlegalatamasztas kapcsan az éves koltségvetési beszamold vizsgalatanal tett
javaslatot.

- Az Onkormanyzat nyilatkozata alapjan a tulajdondban levé 4ltaldnos iskola épiiletét és
gépeket, berendezéseket allamhdztartason beliili szervezetnek (Kecskeméti Tankeriiletnek)
vagyonkezelésbe adta, azonban azokat helytelentil a 121. Ingatlanok és a 131. Gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek konyvviteli szamldkon tartotta nyilvan.

Az Onkormanyzat az dllamhdaztartason beliili szervezetek részére vagyonkezelésbe adott targyi
eszk6zok bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését a vagyonkezelésbe
adaskor koteles a konyveibdl kivezetni, és azok bruttod értékét a 0. szamlaosztaly befektetett
eszkozei kozott nyilvantartani az Ahsz. 47. § (3) bekezdése, valamint a 38/2013. NGM rendelet
1. szamu melléklet III. fejezet Csokkenések K) pontjanak megfelelden.
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Az ellen6rzott az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig feliilvizsgalta a vagyonkezelésbe
adott targyi eszkdozeit és kivezette a konyveibdl azok bruttd értékét, majd a 0. szamlaosztaly
befektetett eszkdzei kozott szamolta el, igy javaslat nem keriilt megfogalmazésra.

- A nyit6 tételek ellendrzése soran megallapitasra keriilt, hogy az Onkormanyzat a 2015. és a
2016. években a vizmii vagyonértékelést nem az Ahsz. 16/A. § (2) bekezdése elirasai alapjan
vezette at a konyvein. A korabbi brutto értéket és a megallapitott ) bekeriilési értéket tévesen
a 415. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa szamlaval szemben szamolta el.

A 2024. évben a konyvelés feliilvizsgalata és helyesbitése megtortént, ezért javaslatot nem
tettlink.

A nyités utani feladatok elvégzése:

A nyitds utdni konyvelési feladatok az Ahsz. 54. § és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV.
fejezet eloirasainak ellenére nem keriiltek teljeskoriien elvégzésre.

- Az Onkormanyzat a kénywviteli szamlak megnyitdsat kévetéen, nem végezte el haladéktalanul
a mérleg szerinti eredmény dtvezetését a 416. Mérleg szerinti eredmény szamlarol a 414.
Felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara (2024.03.31-én tortént meg az dtvezetés).

Az eldiranyzatok elszamoldsanak megfeleldsége:

Az Onkormanyzatndl a 2024. évben egy elSiranyzat modositds (2024.05.31.) és az elSiranyzat
dtcsoportositasok a koltségvetési szamvitelben torténo rogzités idopontjaban dokumentummal
nem voltak alatamasztva, amely sérti a bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet.

Az elbiranyzat atcsoportositas tobb esetben 2024.01.01-i datummal lett nyilvantartasba véve a
koltségvetési szamvitelben, amely sérti az Ahsz. elirdsait és a valodisag szamviteli alapelvét.
2024.01.01-én  az Onkormdnyzat nem rendelkezett elfogadott kiltségvetéssel. A
visszamendleges adat rogzités sérti a nyilvantartdsi szamldk havi lezardsara vonatkozé Ahsz.
53. §-anak eloirasat.

A kivélasztott mintatételek alapbizonylatokkal vald alatdmasztottsaga, elszdmolésa:

A kivalasztott mintatételek alapdokumentumokkal valo aldatdmasztisa nem tortént meg
teljeskiriien. Az Onkormdnyzat az alabbi esetekben megsértette az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. §
(2) bekezdés eldirasait (bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet):

- A fent emlitett elbiranyzat modositas és dtcsoportositas fokonyvi konyvelése a rogzités
idopontjaban dokumentummal nem volt alatamasztott.

- A 3311121. és a 3311122. Kincstaron kiviili forintszamlakon dokumentummal nem
alatamasztott tételeket konyvelt az Onkormdnyzat.

- A Vodafone Magyarorszag Zrt-tol és a Méhész és Tarsai Bt-tol befogadott szamlan vevoként
a Kozos Hivatal, a Magyar Telekom Nyrt-tol befogadott szamlan vevioként a Miivelodeési Haz
adoszama, neve és cime keriilt feltiintetésre, igy a szamlak nem szerepelhetnek az
Onkormanyzat kényvelésében.

- Az Onkormdnyzat az elsé félévben AFA rendezés megnevezéssel tévesen a 8435. Mas kiilonféle
egyeb raforditisok szamlara konyvelt Osszesen 1.795.698 Ft-ot a 36412. Mas elozetesen
felszamitott levonhato dltalanos forgalmi ado szamlaval szemben. A konyvelési tételek
alapbizonylattal nem keriiltek alatamasztasra.

Az AFA tételek téves konyvelésével kapcsolatos javaslat és a hiba értéke az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal az eredménykimutatas ellendrzése résznél keriilt meghatarozasra.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba
értéke Osszesen 714.343 Ft.
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A kivalasztott mintatételek elszamolasanak ellendrzése soran feltart hibak:

- Az Onkormanyzat az elsd félévben a szoftver termékek felhasznalasi jogat (pl. (WMS
Windows 2019) tévesen a 112. Szellemi termékek konyvviteli szadmlan tartotta nyilvan az ASP
KATI modulban és a fokonyvi konyvelésben. Az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25. § (7)
bekezdése alapjan a szellemi termékek kozott a szerzéi jogvédelemben részesiild, az
Onkormanyzat tulajdonaban 1év szoftver termékeket lehet nyilvantartani. Az Onkormanyzat a
szoftver terméknek a tulajdonjogat nem, hanem a felhasznalasi jogat vasarolta meg, amelyet az
Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25. § (6) bekezdése alapjan a 111. Vagyoni értékii jogok
kozott kell a nyilvantartasokban kimutatni.

2024.12.31. nappal a szoftver termékek felhasznalasi joga a 111. Vagyoni értékli jogok kozé
atsorolasra keriilt mind a fokonyvi konyvelésben, mind a hozza tartozd részletezd
nyilvantartasban, igy javaslat nem kertilt megfogalmazasra.

- Az Onkormanyzat az elsé félévben tévesen a 412. Nemzeti vagyon véltozéasai szamla
kozbeiktatasaval konyvelte le az alabbi gazdasagi eseményeket:

e atargyi eszk0zok hasznalatbavételekor azok aktivalasat,
a targyi eszkoz selejtezése soran a brutto érték és az értékcsokkenés kivezetését,
a 121. Ingatlanok szamlak kozotti atvezetéseket,
a terv szerinti értékcsOkkenés elszamolasat,
a kisértékll targyi eszk6zok hasznalatbavételekor azok aktivaldsat, az egy Osszegben
elszamolt értékcsokkenését €s a teljesen (0-ig) leirt eszkdzok kdzé torténd atvezetését.
A 412. Nemzeti vagyon valtozasai konyvviteli szdmlara csak torvényben nevesitett esetekben
lehet valtozast konyvelni az Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan.
A harmadik negyedévben az Onkorményzat a rossz gyakorlatot megsziintette, igy javaslatot
nem tettliink. Az elsé félévben folytatott téves gyakorlat az adatszolgaltatasokban hibaértéket
nem eredményezett.

-A3311382.,a3311121. ésa3311122. Kincstaron kiviili forintszamlakon pénzmozgassal nem
jaro tételeket konyvelt az Onkorméanyzat. A f8konyvi szamldkhoz nem tartozott ténylegesen
bankszamla, technikai szamlaként alkalmazta azokat az ellenorzott.

Az Onkormanyzat a hibds gyakorlatot a 2024. évben megsziintette, a 3311. Kincstaron kiviili
forintszamlakon csak az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének megfeleld bankszamlak pénzforgalmat
mutatta ki, ezért erre vonatkoz6 javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- Az Onkorményzat a kdzhatalmi bevételeket a bankszamlan torténd jovairaskor tévesen a 363.
Azonositas alatt all6 tételek konyvviteli szamlan szamolta el, a 3513. Koltségvetési évben
esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre konyvviteli szamla helyett. A pénziigyi teljesitéssel
egyidejiileg nem kertilt elszdmolasra a megfeleld rovaton és pénziigyi szamléan a befizetés, csak
minden negyedév végén.

A negyedik negyedévtdl az Onkorményzat a hibas gyakorlatot megsziintette, ezért javaslatot
nem tettlink. Az éves koltségvetési beszamoloban hibaértéket nem eredményezett a rossz
gyakorlat.

- Az elsé felévi mintaértékelés soran egy kivalasztott gazdasagi esemény a 36711. Tulfizetések,
téves és visszajaro befizetések konyvviteli szamla nyito egyenlegének rendezése volt. Az
Onkormanyzat a tulfizetéseket, téves és visszajaré befizetéseket, valamint az idegen bevételeket
tévesen dtvezette a 36711. Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések szamlarol a 363.
Azonositas alatt allo tételek konyvviteli szamlara.
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A 363. Azonositds alatt allé tételek szamlin az Ahsz. 48. § (5) bekezdése alapjan olyan
befizetéseket és a fizetési szamlak szamlavezeto altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az
alap-, illetve vallalkozasi tevékenyseggel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés
pillanataban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszamoldasra az
azonositdashoz sziikséges feltételek hianya miatt.

Az éves koltségvetési beszdmoldban hibaértéket nem eredményezett a téves elszamolas.

- A dolgozo részére kifizetett betegszabadsag €s a tappénz Osszege tévesen a 36515.
Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szamlan keriilt elszamoldsra, a betegszabadsag esetében a
4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra szamla helyett, a
tappénz  esetében a 3657. Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi  és
csaladtamogatasi ellatasok szamla helyett.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan a 36515. konyvviteli szamlara a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6leget, az utdlagos elszdmoléasra adott mas
eldlegeket lehet konyvelni az eldleggel torténd elszamolasig.

Az Onkormanyzat a kdzbensd jelentés atvétele utdn a nettd illetmények kifizetését a 4211.
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra konyvviteli szamlan
szamolta el. Nem hasznalta a 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szamlat a nettd
illetmények elszamolasa soran, ezért az ellendrzés erre vonatkoz6 javaslatot nem tett. Az éves
koltségvetési beszamoldban hibaértéket nem eredményezett a rossz gyakorlat.

- A 2024/00032 szamu befogadott szamlan a szolgaltatas teljesitési idoszaka a 2023. évre esett,
a szamla kiallitasanak datuma 2024.01.19., azonban az Onkormdnyzat nem vette
nyilvantartasbha a 2023. évi konyvelésben, mint tdargyévet kovetoen esedékes
kotelezettségvallalast. A 2024. évi eredménykimutatasnak ezen kéltségeket nem kellene
tartalmaznia. A pénziigyi szamvitelben a bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz
kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek (az 6sszemérés elve).

A pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba értéke: 10.576.907 Ft.

- Az Onkormanyzat a 3672. Tovabbadasi célbol folydsitott timogatasok, ellatasok elszdmoldsa
fokonyvi szamlat tévesen technikai szamlaként alkalmazta a nett6 finanszirozassal kapcsolatos
elszamoléasok soran.

A 3672. Tovabbadasi célbol folyodsitott timogatasok, ellatdsok elszamolasa f60konyvi szamlara
azon tamogatasokat lehet elszdmolni, felhasznalasig vagy visszatéritésig, amelyeket az
Onkorményzat tovabbad mas szervezetnek. Ilyenek példaul az Onkorményzat részére
folyositott az intézményeket megilletd tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi ellatasok.

Az ellendrzott december honaptdl megsziintette a téves gyakorlatot a nettd finanszirozas
elszamoldsa soran, ezért javaslatot nem tettiink. A rossz gyakorlat az éves koltségvetési
beszamoldban hibaértéket nem eredményezett.

- Az Onkormanyzat harmadik feleknek (K6z6s Hivatal, Ovoda, Bolcséde, Miivelddési Haz,
Human Szolgaltatdé Kozpont) tovabbszamlazott karbantartasi szolgaltatast, azonban nem allt
rendelkezésre a tovabbszamlazasrol szold szerzédés az Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pontjanak
megfelelden. A kozvetitett szolgaltatasként torténd elszamolas feltétele a megrendeldvel kotott
olyan szerz6dés megléte, amelybdl a szolgaltatdas kozvetités ténye egyértelmiien
megallapithato.

A szerz8dések decemberben megkotésre keriiltek, ezért javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- Az Onkormanyzat dltal kézzel elédllitott utalvanyrendelet nem felel meg teljeskoriien az Avr.
59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kévetelményeknek. Nem tartalmazza az utalvanyrendeletet
kiallito szerv nevét, a megterhelendo fizetési szamla szamat, megnevezését.
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- Az Onkormanyzat a vizmiinek szamlazott hasznalati dijat a B402. Szolgaltatasok ellenértéke
rovaton vette nyilvantartasba a B404. Tulajdonosi bevételek rovat helyett. A téves rovatrendi
besorolasbol eredden a Bécsviz Zrt-nek szamldzott hasznalati dij a 912. Eszk6zok és
szolgaltatasok értékesitése nettdé eredményszemléletli bevételei fokonyvi szdmlan kertilt
elszdmolésra a 913. Tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei fokonyvi szamla
helyett.

A téves konyvelés helyesbitése a 2024. éveben megtortént, ezért javaslatot nem tettlink.

- A fokonyvi kartonok ellendrzése soran megallapitasra keriilt, hogy a J/3 Halasztott
eredményszemléletii bevételek mérlegsoron talalhato elhatarolas felolddsa nem az Ahsz. 14. §
(14) bekezdése alapjan tortént, mivel az Onkormanyzat a felmeriilt kdltség és raforditas (az
elszamolt értékcsokkenés) dsszegét oldotta fel.

Az Ahsz. 14. § (14) bekezdés és az Szt. 45. § (2) bekezdése szerint a halasztott bevételt a
tamogatassal megvaldsitott eszkoz bekeriilési értéke utan elszamolt koltséggel és raforditassal
(értekcsokkenéssel) aranyosan kell feloldani a hasznos élettartam ideje alatt.

A kozbensd jelentés atvétel utan az Onkormanyzat megfelelden végezte el a halasztott
eredményszemléletii bevétel feloldasat, a tovabbiakban jo gyakorlatot folytatott, ezért javaslat
nem keriilt megfogalmazasra.

A személyi juttatdsok és jarulékok egyeztetése:

Az idokozi koltségvetési jelentés 1-20. Személyi juttatasok (K1), valamint a 21-27.
Munkaadokat terhelo jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado (K2) sorokon feltiintetett
koltségvetési kiaddsok 5. és 11. havi teljesités adatainak vizsgdlata alapjan az ellenorzés
megdllapitotta, hogy az Onkormanyzat altal a kéltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett
rovatok és kormanyzati funkciok, tovabba a teljesitett kiadasok nem egyeztek meg teljeskoriien
a bérfelhasznalasi osszesitovel.

Az Onkormanyzat nem szamfejtette a kozlekedési koltségtérités dsszegét a KIRA rendszerben,
azonban a szamfejtés november honaptdl megtortént, igy erre vonatkozd javaslatot nem tettiink.

A kdzhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszdmoldsok szabalyszeriisége:

Az ASP ad¢ szakrendszerben a 2024.06.30-an nyilvantartott, az ipartizési adoé vonatkozasaban
eldirt targyéven tal esedékes koveteléseket (183.260.770.-Ft dsszeget) az Onkorméanyzat nem
tartotta nyilvan a 3523. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kdozhatalmi bevételre
szamlan.

Az ASP Ado6 szakrendszer altal 2024.06.30-an kimutatott thlfizetések, téves és visszajaro
befizetések és az Onkormanyzat altal a 36711. Tulfizetések, téves és visszajarod befizetések
fokonyvi szdmlan 2024.06.30.-4n nyilvantartott talfizetés értéke eltért 103.180.-Ft-tal.

Az Eves koltségvetési beszamolo elkészitéséig az Onkorméanyzat az éven tuli koveteléseit
atsorolta a 3523. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
szamlara.

Az ASP Ado6 szakrendszerben a 2024.12.31-én nyilvantartott adatok, azaz az analitikus
(részletezd) nyilvantartds és a fokonyvi konyvelés adatai kozotti egyezdség (a talfizetések
esetében is) teljeskortien biztositott volt, ezért erre vonatkozo javaslatot nem tettiink.

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartdsokkal valé megalapozottsag:
Az Onkormanyzat az Ahsz. 45. § (3) bekezdése szerinti, az Ahsz. 14. melléklete altal el@irt
relevans részletezd nyilvantartasok vezetésérdl az elsd félévben csak részben gondoskodott
mivel:

- arészesedések Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartasa,

- afiiggd és biztos (jovOobeni) kovetelések részletezd nyilvantartésa,
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- afiiggd kotelezettségek nyilvantartasa,
- az azonositas alatt allo tételek (363.) fokonyvi szamla forgalmat alatamaszto részletezo
nyilvantartés,
- azadott eldlegek részletezd nyilvantartasa,
- az aktiv id6beli elhatarolasok fokonyvi szamla forgalmat alatdmaszto nyilvantartas,
- a Nemzeti vagyon valtozasai (412.) fokonyvi szamla forgalmat aldtdmaszto részletez6
nyilvantartas,
- a Felhalmozott eredmény (414.) fokonyvi szamla forgalmat alatdmasztd részletezd
nyilvantartas,
- az Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa (415.) fokonyvi szamlat alatdmasztod
részletezd nyilvantartas,
- a Meérleg szerinti eredmény (416.) fokonyvi szamlat aldtdmasztd részletezd
nyilvantartas,
- a 3671. Kapott elélegek fokonyvi szamlak forgalmat aldtdmasztd részletezd
nyilvantartas,
- a 3672. Tovabbadasi célbol folyositott tdmogatasok, ellatdsok elszamolasa fokonyvi
szamlak forgalmat alatamaszté részletezd nyilvantartas,
- a 3678. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok
fokonyvi szamla forgalmat aldtdmaszto részletezd nyilvantartas,
- a44. Passziv iddbeli elhatarolasok fokonyvi szamla forgalmat alatamasztd részletezd
nyilvantartds nem keriilt benyujtésra.
Az ellenérzés masodik szakaszaban - az adott elélegek részletezd nyilvantartasa kivételével -
valamennyi részletezd nyilvantartas benyujtasra kertilt.
A hianyz6 részletez6 nyilvantartas vezetésével kapcsolatban a javaslat az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal keriilt megfogalmazasra.

Az ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI modulban vezetett részletezd nyilvantartasban,
illetve az ingatlanvagyon-kataszterben szerepld nyitd értékek az alabbi targyi eszkozok
esetében eltértek a fokonyvi kivonatban szerepld nyitd egyenlegektdl:

- Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok,

- Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek.
A fokonyvi konyvelés €s a részletezd nyilvantartasok feliilvizsgalata az éves koltségvetési
beszamolod elkészitéséig megtortént, a targyév végén az egyezdség biztositott volt, ezért erre
vonatkoz6 javaslat nem kertilt megfogalmazasra.

A 33112911. Kincstaron kiviili forintszamla 2024.06.30-1 zar6 egyenlegét nem tamasztotta ala
a 009/2024 szamu (2024.06.28.) bankszamlakivonat, mivel az Onkorméanyzat nem konyvelte
le a 2024.06.28-1 banki forgalmat, 1.831 Ft bankkdltséget. (2024.07.01. nappal tortént meg a
konyvelés.)

Ev végén a bankszamlakivonatok teljeskoriien alatamasztottak a fékonyvi kivonatban és a
részletez0 nyilvantartdsban szerepld zard egyenlegeket, ezért javaslat nem Kkeriilt
megfogalmazasra.

A kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzése az Ahsz.
24-27. § osszefiiggései alapjan:

Az Onkorményzat altal a pénziigyi szdmvitelben elszamolt koltségek, raforditasok és a
koltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett kiadasok nem minden esetben az Ahsz. 26-
27. §-ban el6irt 6sszefliggések alapjan kertiltek elszdmolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.
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Az Onkormanyzat az els6 félévben a konyvvezetése soran nem biztositotta az Ahsz. 26. § (11a)
bekezdés elbirasait a bizonylati elv és fegyelem megsértése bekezdésnél részletezett AFA
tételek szabalytalan konyvelése miatt.

A részletes megallapitas, a hiba értéke és a javaslat az éves koltségvetési beszamolo
vizsgalatanal az eredménykimutatés ellendrzése résznél keriilt meghatarozasra.

Az Onkormanyzat altal a pénziigyi szamvitelben elszdmolt bevételek és a koltségvetési
szamvitelben kovetelésként nyilvantartasba vett 6sszegek nem minden esetben az Ahsz. 25. §
¢s 27. §-ban eloirt 6sszefiiggések alapjan keriiltek elszamolésra a 2024. év 1-6. honapjaban.
Az Onkormanyzat a B4081. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazo bevételek rovaton
nyilvantartdsba vett 6sszegeket a pénziigyi szamvitelben tévesen a 934. Egyéb kapott (jaro)
kamatok ¢és kamatjellegli eredményszemléletli bevételek kozott szamolta el a 933. Befektetett
pénziigyi eszk6zokbdl szarmazd eredményszemléleti bevételek, arfolyamnyereségek szamla
helyett.

A téves konyvelés feliilvizsgalata és helyesbitése megtortént, ezért javaslatot nem tettiink. A
rovatrend besorolasa nem volt megfeleld, a 934. Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii
eredményszemléleti bevételek kozott elszdmolt bevételek a koltségvetési szamvitelben a
B4082. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli bevétele rovaton kertiltek elszamolasra.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzése:

Az Onkorményzat az elsd félévben az Ahsz. 53. § altal elgirt konyvviteli zarlati feladatokat
nem végezte el teljeskortien. Az ellendrzott havi AFA bevall6 volt, ennek ellenére nem végezte
el az AFA-val kapcsolatos eldirt havi zarlati feladatokat:

e Az Onkormanyzat az elézetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adét
(36414. szamla) nem vezette at havonta a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé (8435.
szamla). (Negyedévente tortént meg az atvezetés.)

o A 36412. Mas elézetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi ado és a 36422. Mas
fizetendd altalanos forgalmi add szdmlak egyenlegeinek egyeztetését, osszevezetését €s
a bevallasnak megfeleld ezer Ft-ra torténé kerekitését az Onkormanyzat nem végezte el
havonta.

Az ellendrzott 2024. szeptember 30-to0l az elézetesen felszdmitott nem levonhato altaldnos
forgalmi adot (36414. szamla) atvezette havonta a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé
(8435. szamla). A 36412. Mas eldzetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi ado és a
36422. Mas fizetendd éaltalanos forgalmi ad6 szamlak egyenlegeinek egyeztetését,
Osszevezetését és a bevallasnak megfeleld ezer Ft-ra torténd kerekitését a harmadik negyedévtol
az AFA bevallas gyakorisaganak megfeleléen elvégezte, igy erre vonatkozd javaslatot nem
tettiink.

Az Onkorményzat az els6 félévben a fékonyvi adatok és a részletezé nyilvantartasok havonta,
illetve negyedévente torténd egyeztetését nem végezte el teljeskortien az Ahsz. 53. § (5)-(6)
bekezdések elbirasai alapjan. (Az AFA szamlak részletezd nyilvantartasat, koltségvetési évet
kovetden esedekes kovetelések, tulfizetések, téves €s visszajard befizetések nyilvantartasat.)
Az utols6 negyedében minden részletezd nyilvantartds tekintetében elvégzésre keriilt az
egyeztetés, ezért erre vonatkozo javaslatot nem tettlink.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

A 12. honapban konyvelt gazdasagi események koziil kivalasztott mintatételek ellendrzése €s
értékelése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gazdasdgi események nem minden esetben az
Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet eldirdsainak megfelelden lettek elszdmolva, mivel:
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A kényvespolc beszerzése a K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovaton és az 51.
Anyagkoltség konyvviteli szamlan lett elszamolva a K64. Egyéb targyi eszkozok
beszerzése rovat és a 151. Befejezetlen beruhdazasok komyvviteli szamla helyett.
Amennyiben a beszerzett eszkoz a tevékemységet tartosan, legalabb egy éven tul
szolgdlja az Ahsz. 10. § (5) bekezdése alapjin a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozként, targyi eszkozként kell kimutatni és az Ahsz. 14. melléklet VII. pontjdnak
megfelelo részletezo nyilvantartast kell rola vezetni.

A pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba 6sszege: 39.370 Ft

A 12. havi mintaértékelés sordn feltar egyéb hibak:

» Az Onkormanyzat dltal kiallitott kiadasi pénztarbizonylaton a pénz dtvevdjeként a
szamla kibocsatojanak a neve szerepelt, nem a pénzt ténylegesen datvevo személy neve.

* A kézzel kiallitott utalvanyrendeletek az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és
adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban részletezett
hianyossagok miatt tovabbra sem feleltek meg az Avr.-ben eldirt tartalmi
kovetelményeknek.
A javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fokonyvi kivonattal, részletez6 nyilvantartasokkal vald
alatdmasztottsagat,
¢ az eredménykimutatdsban szereplé adatok megalapozottsagat,
¢ amaradvanykimutatas adatainak megbizhatdsagat.

Zarlati feladatok ellendrzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskoriien elvégzésre
keriiltek.

A mérleg ellendrzésének tapasztalatai
Az Onkormanyzat az eszkozok és a forrasok leltirkészitési és leltdrozasi szabalyzataban
meghatéarozottak szerint 3 évente mennyiségi leltarfelévétellel koteles meggy6z0dni a mérlegbe
kertilé adatok valddisagardl a leltar 6sszeallitasat megeldzden.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott jegyzOi nyilatkozat alapjan az utols6 mennyiségi
leltarozéssal érintett idépont: 2022.12.31.
2024. év vonatkozasaban a leltar 6sszeallitasa egyeztetéssel tortént.
Az 6nkorményzat az Ahsz. 22. §-ban eléirtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢cldz0 1ddészak eszk6zOk ¢€s forrasok adatanak valodisagat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
e a targyi idOszak eszkozok és forrasok adatanak valodisdgat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskorlien alatamasztotta a fordulonapra vonatkozo
részletezd és fokonyvi nyilvantartasok adatai alapjan.

A/I Immaterialis javak:

Az immaterialis javak mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tal szolgaljdk a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabdly, valamint a szdmviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.
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A szamviteli alapbizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra kertilt, hogy a vagyoni
értékii jogok és a szellemi termékek tekintetében nem az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt.
25. § (6)-(7) bekezdései eldirasainak megfelelden tortént a besorolds. Az ellenérzési jelentés 2.
pontjaban mar megallapitasra keriilt, hogy a szellemi termékek kozott a szoftver termékek
felhasznalasi joga (ESET biztonsagi szoftver) keriilt elszdmolasra.

A szellemi termékek és a vagyoni értékli jogok besoroldsanak feliilvizsgalata és a sziikséges
atsorolas elvégzése az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig megtortént.

Az immaterialis javak részletez0 nyilvantartasa rendelkezésre allt, a részletezd nyilvantartas
tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az immaterialis javak részletez6 nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezte az
Onkorményzat.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az immaterialis javak allomanyvaltozasahoz kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a
jogszabdly és a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden tortént.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasa a jogszabdlyi eldirdsoknak és a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozasnak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, zar adatait leltar alatamasztja.

Az immaterialis javak részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a f0konyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A trlap 1-4. soranak, illetve az
Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap 1-4. soranak targyidészaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6zd évi beszamolo mérlegéhez dsszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyito és zaro adataival megegyezik.

A kitoltés soran biztositottdk a 15/A tirlap és a fokonyvi kivonat dsszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 5.284.332 Ft.
A/II Targyi eszkozok:

Az Onkorményzat a vagyonrendeletében meghatérozta azokat a vagyonelemeket, amelyekre
vagyonkezeldi jogot l1étesithet.

A Targyi eszkozok mindsitése (tartdosan, legalabb egy éven til szolgédljak a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabdly, valamint a szdmviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

Az Onkorményzat nem minden esetben a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen mutatta ki a
mérlegében a targyi eszkozoket. Az ellendrzési jelentés 2. A kdnyvvezetési €s adatszolgaltatasi
kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjdban mar megallapitasra keriilt az
allamhaztartason beliili szervezetnek (Kecskeméti Tankeriiletnek) vagyonkezelésbe adott
ingatlanok, gépek, berendezések téves besorolasa, valamint ennek feliilvizsgélata ¢és
helyesbitése.
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A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni
értékii jogok ¢€s a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek tekintetében a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden tortént a besorolas.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan a beruhdzasok és a felujitasok
tekintetében a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént a besorolas.

A targyi eszk6zok részletezO nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A targyi eszkdzok részletezd nyilvantartasat, tovabba a befejezetlen beruhazasok konyvviteli
szamldk egyenlegeinek alatimasztasardl a részletezd nyilvantartast ASP KATI modul
alkalmazaséaval végezte az Onkormanyzat.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A targyi eszk6zok allomanyvaltozasahoz kapcsolddé gazdasagi események elszamoldsa nem
minden esetben tortént a jogszabaly €s a szadmviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfelelden.

A tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szdmla kozbeiktatdsaval konyvelt gazdasagi
eseményekkel (pl. aktivalas, terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa, kisértékli targyi
eszk6zok aktivalasa) kapcsolatos részletes megallapitds az ellenérzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban keriilt
megfogalmazasra, a rossz gyakorlat az ¢éves koltségvetési beszamold elkészitéséig
megsziintetésre keriilt.

A bekeriilési érték meghatarozéasa a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.
A targyi eszk6zok értékesitésének elszdmolasa a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.
A térités nélkiili atadas-atvétel elszamolasa a jogszabalyoknak megfelelden tortént.

A vizikdzmii vagyonértékelési kotelezettségét az Onkormanyzat teljesitette, melynek
eredményét a konyvekben nem jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden vezette at. A téves
elszamoldssal és a konyvelés helyesbitésével kapcsolatos részletes megéllapitas a jelentés 2.
pontjaban a nyito tételek értékelése résznél keriilt megfogalmazasra.

A Képviseld-testiilet nem hozta meg a dontést a vizikozmii-vagyon téritésmentes allami
tulajdonba adéasarol.

Az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6, zaré adatait leltar alatimasztja.

Az ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok fokonyvi és részletezd nyilvantartas szerinti
brutté értéke megegyezik az ingatlanvagyon-kataszter adataival. A nyité6 egyenlegben
megallapitott eltérés az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt részletezésre.

A targyi eszkozok részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg tirlap Téargyi eszkdzokre vonatkozo targyiddszaki adataival.

A nyité egyenlegben megallapitott eltérés az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt
részletezésre.
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Az Eves koltségvetési beszamolé 15/A {irlap nyité és zard adatait tartalmazé sorok adata az
el6z6 évi beszamold mérlegéhez Osszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyitd és zar6 adataival megegyezik.

A kitoltés soran biztositottak a 15/A trlap €s a fokonyvi kivonat 6sszefiiggéseit.

Zaro mérlegérték: 6.443.021.156 Ft.

A/I1I Befektetett pénziigyi eszkozok:
Az eszk6zok mindsitése (tartésan, legalabb egy éven tul szolgaljak a szervezetet) a jogszabaly,
valamint a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelel.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a mérlegben a tartés részesedések nem
pénziigyi vallalkozasban, valamint az egyéb tartds részesedések besoroldsa a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden tortént (a jogi szabalyozasi szintje €s a jovedelemtulajdonos szektor
szerinti besorolasa).

A részesedések részletezO nyilvantartdssal aldtdmasztdsra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

Az Onkorményzat a részesedések részletez6 nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval
végezte.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartdsok egyeztetését elvégezték.

Az Eves kiltségvetési beszamolo 12/4 Mérleg tirlapjanak nyité, médositasok, zdré adatai
leltarral teljeskoriien aldtamasztasra keriiltek, azonban alapbizonylattal részben keriiltek
alatamasztasra. A benyujtott alapdokumentumok alapjin az Onkormdnyzat 987.500.-Ft
osszegti részesedest nem tart nyilvan a konyvelésében.

A befektetett pénziigyi eszkdzok részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkoz6 adatai
megegyeztek a f0konyvi kivonat, az [dokozi mérlegjelentés 1A trlap és 1B drlap, illetve az
Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg ftirlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének
alakulasa tirlap Befektetett pénziigyi eszkozok vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 48.934.500 Ft.
A/IV Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok ellendrzése:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan a kimutatott eszk6zok besoroldsa a
targyév végén a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént.

A vagyonkezelésbe adott eszkdzok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve
a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A vagyonkezelésbe adott eszk6zok részletezd nyilvantartasait ASP KATI modul alkalmazasaval
végezte az Onkormanyzat.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirdsa alapjan elvégezték.

A vagyonkezelésbe adott eszkdzok allomanyvaltozasahoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamoldsa a jogszabaly és a szamviteli politika keretében -elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfelelden tortént.

A leltar a vagyonkezel0 altal elkészitett €s hitelesitett leltar adatain alapul.
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A vagyonkezelésbe adott ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok fokonyvi és részletezo
nyilvantartés szerinti brutté értéke megegyezik az ingatlanvagyon-kataszter adataival.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

C) Pénzeszkozok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a lekotott bankbetétek és a pénztarak
tekintetében a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld volt a besorolas.

A forintszamlak tekintetében az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi
kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban megallapitott pénzmozgassal nem jaro,
dokumentummal nem alatdmasztott tételek konyvelése soran nem volt megfeleld a besorolas.

A fokonyvi kivonat 31-33. szamlacsoport adatait, tovabba a vizsgalt idokozi adatszolgaltatas
zar6 id6pontjdra  vonatkozd-, illetve mérleg fordulonapra vonatkoz6é adatokat
szamlakivonatokkal és pénztarjelentésekkel alatamasztottak.

Az ellendrzott biztositotta az egyeztetés lehetdségét a konyvviteli szamlak alabontasaval vagy
részletezd nyilvantartasok vezetésével.

A pénzeszk6zok részletezd nyilvantartdssal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazéasaval végzi az
Onkorméanyzat.

2024.06.30. idépontban egy bankszdmla tekintetében eltérés mutatkozott a f0kdnyvi kivonat €s
a szamlakivonat egyenlege kozott. A részletes megallapitas az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
keriilt megfogalmazisra. Ev végén a bankszamlakivonatok alatimasztjak a fokonyvi
kivonatban és a részletezd nyilvantartasban szerepld zar6 egyenlegeket.

A pénzeszkozok valtozdsahoz kapcsolodod gazdasagi események elszamoldsa nem minden
esetben tortént a jogszabaly és a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirdsainak
megfelelden.

A 3311182.,a3311121. és a 3311122. Kincstaron kiviili forintszdmlakon pénzmozgéassal nem
jaro, dokumentummal nem alatdmasztott tételek konyvelésével kapcsolatos részletes
megallapitasok és a javaslat az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatési
kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertiltek megfogalmazasra.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak nem minden esetben kertiltek betartasra a gyakorlatban.
A kiadési pénztarbizonylat kiallitasaval kapcsolatban megallapitott rossz gyakorlat a 12. havi
mintaértékelés bekezdésnél keriilt részletezésre.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg iirlapjanak nyit6, médositisok, zaré adatait
leltar alatdmasztja.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkoz6 adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg tirlap és 16/A Az eszkdzok értékvesztésének alakulasa lrlap pénzeszkdzokre
vonatkoz6 soranak targyidészaki adataival.

Zaro mérlegérték: 831.395.480 Ft.
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D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések,

D/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések) az elsod
félévben nem felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak. Az ipariizési adé vonatkozasidban a
targyéven tal esedékes kovetelések téves besorolasa és az elvégezett javitds az ellenOrzési
jelentés 2. pontjanak A kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszamolasok szabalyszeriisége
cim alatt keriilt megfogalmazasra.

A kovetelések részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezo
nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Onkormanyzat a kovetelések részletezd nyilvantartasat ASP és az ASP ADO szakrendszer
alkalmazasaval, valamint manualisan vezeti.

Az ASP ADO szakrendszerben nyilvantartott adatok, azaz az analitikus (részletezo)
nyilvantartds és a fokonyvi konyvelés adatai kozott az elsd félévben eltérés mutatkozott,
azonban 2024.12.31-én az egyez0ség teljeskoriien biztositott volt.

A kozhatalmi bevételek elszdmoldsa nem minden esetben tortént a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden az ellendrzési jelentés 2. pontjdban részletezett rossz gyakorlat miatt, amely az
éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig megsziintetésre keriilt.

Az értékvesztés elszamolasa ¢€s visszairdsa a jogszabalyi eldirasoknak és a szamviteli
politikdban rogzitett szabalyozasnak megfelelden tortént.

Az elszamolt értékvesztés részletezé nyilvantartassal aldtdmasztasra keriilt az ASP ADO
szakrendszerben vezetett nyilvantartassal.

A kotelezettek egyiittes mindsitése alapjan az egyszeriisitett értékelési eljarassal torténd
csoportos értékelés a jogszabaly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirdsainak
megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, médositisok, zaré adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelések részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A tlirlap Az eszkdzok és forrasok alakulasa trlap,
1D Tajékoztaté adatok tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap, 16/A
Az eszkozok értékvesztésének alakuldsa Girlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/1 Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 44.735.977 Ft.
D/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések: 195.413.225 Ft.

D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok,

E) Egyéb sajatos elszamolasok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénzeszkozok 4atvezetéseinek
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A pénzeszkozok atvezetései részletezO nyilvantartassal aldtdmasztasra keriiltek, illetve a
részletezd nyilvantartds tartalmazta a jogszabdly altal meghatarozott kotelezo adatokat.

A pénzeszk0zOk atvezetései részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazéasaval (ASP
pénztar) és manualis nyilvantartas vezetésével végzi az Onkormanyzat.
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A fokonyvi adatok és a részletezé nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A pénzeszkozok atvezetéseihez kapcesolodo gazdasagi események elszdmolédsa a jogszabaly és
a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A 361. konyvviteli szamlanak a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden nem maradt év végén
egyenlege.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan az azonositas alatt allo tételek
besoroldsa nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak az ellendrzési jelentés 2.
pontjaban megallapitott téves elszdmolas miatt.

Az azonositas alatt allo tételek részletezd nyilvantartassal aldtamasztasra kertiltek, illetve a
részletez6 nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az azonosités alatt 4116 tételek részletezd nyilvantartasat manualisan vezeti az Onkormanyzat.
A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

Az azonositas alatt 4ll6 tételekhez kapcsolddo gazdasagi események elszadmoldsa nem minden
esetben tortént a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozds, valamint a szamlarend
eldirasainak megfelelden:

- Az ellendrzési jelentés 2. pontjaban megallapitott téves elszamolads miatt.

- Az ellendrzés masodik szakaszaban a fokonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitasra
keriilt, hogy Onkormanyzat tobb esetben a tulfizetéseket téves és visszajarod befizetéseket a 363.
Azonositds alatt allo tételek fokonyvi szdmlan szdmolta el a 36711. Tulfizetések, téves ¢és
visszajard befizetések fokonyvi szdmla helyett.

A javaslatok az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

Az éves koltségvetési beszamoloban hibaértéket nem eredményezett téves elszamolés, mivel
az Onkormanyzat 2024.12.31-én a 363. Azonositas alatt allo tételek fokonyvi szamla
egyenlegét atvezette a 3671 1. Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések fOkonyvi szamlara.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az Aaltalanos forgalmi ado
elszamolasanak besoroldsa nem minden esetben felelt meg a jogszabélyi eldirdsoknak az
ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési €s adatszolgéltatasi kotelezettség ellendrzésének
tapasztalatai pontjaban részletezett bizonylati elv és fegyelem megsértése miatt.

A bizonylati elv €s fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
kertilt megfogamzasra.

Az altalanos forgalmi add elszdmoldsai targyév végén részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra kertiiltek.

A részletezd nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az altalanos forgalmi ado elszamolasai részletezd nyilvantartdsat gépi program (ASP)
alkalmazasaval és manualisan végzi az Onkormanyzat.

Ev végén egyeztették a fokonyvi adatokat a részletezd nyilvantartassal.

A forditott altalanos forgalmi ado részletezd nyilvantartasa megegyezik a 17/A Téjékoztato
adatok tirlapon szerepl6 adatokkal.

Az altalanos forgalmi ado elszdmolasaihoz kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa nem
minden esetben tortént a jogszabdly és a szamviteli politikdban rdgzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



28

A téves elszamolasok eredményszamléakat érintettek, ezért az ezzel kapcsolatos megéllapitasok,
hibaérték és a javaslatok az eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai részben keriiltek
meghatarozasra.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

Az altalanos forgalmi ad6 elszamolasa részletez6 nyilvantartasdnak targyidészakra vonatkozo
adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlap Az altalanos forgalmi ado6 elszdmolasara vonatkozo
sorok targyiddszaki adataival.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az adott eldlegek és a folyositott,
megelblegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtdmogatési ellatdsok elszamolasanak besorolasa
nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
részletezett téves elszamolasok miatt.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan a forgotdke elszamolasanak besorolasa
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok - a 365151. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
szamla forgalmat aldtamasztd nyilvantartds kivételével - részletezd nyilvantartdssal
alatamasztasra keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezd adatokat.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartdsat manualisan végzi az
Onkorményzat.

A fokonyvi adatok €s a vezetett részletezd nyilvantartdsok egyeztetését elvégeztek.

Az Onkormdnyzat a 365151. Foglalkoztatottaknak adott ellegek szamla forgalmat aldtamaszto
részletezé nyilvantartast nem nyujtotta be az ellendrzés részére.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasokhoz kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabdly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatdsok, valamint a
nettd munkabérek kifizetésének helytelen konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok
és a javaslat az ellenOrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség
ellendrzésének tapasztalatai pontjdban keriiltek megfogalmazasra.

Az értékvesztés elszamolasa €s visszairasa soran a jogszabaly el6irdsait betartottak.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/4 Mérleg tirlapjanak nyité, médositasok, zaré adatait leltar
alatamasztja, azonban a D/IIl/1 Adott eldolegek mérlegsor alapbizonylattal nem keriilt
teljeskoriien alatamasztdsra.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A firlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének
alakulasa trlap Kovetelés jellegli sajatos elszamolasokra vonatkozd sorok targyiddszaki
adataival.
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Zaro mérlegérték:
D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok: 73.495.268 Ft.
E) Egyéb sajatos elszamolasok: -1.567.559 Ft.

F) Aktiv idébeli elhatarolasok:
Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
aktiv idObeli elhatarolasa kozotti besorolas a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen tortént.

Az aktiv iddbeli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.
Az aktiv iddbeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasat manualisan végzi az Onkormanyzat.

Az aktiv id6beli elhatarolasok képzéséhez és feloldasahoz kapcsolodd gazdasagi események
elszdmolésa a jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek és a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirdsainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatdmasztja.

Az aktiv idObeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasdnak targyiddszakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokdzi mérlegjelentés 1A ftrlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tlrlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 1.897.202 Ft.

G/ Sajat toke:

Nemzeti vagyon induldskori értéke (411. szdmla), az Egyéb eszk6zok induldskori értéke és
valtozasai (413. szamla) mérlegsorok tekintetében a 2014. évi rendezé mérleg KGR-K11
adatszolgaltatasban szerepld adat és a vizsgalt iddszak nyitd mérlegében szerepld adat
megegyezik.

A Nemzeti vagyon valtozasai (412) mérlegsor értékének valtozasa az Ahsz. 16/A. § (vizmii
vagyonértékelés) szerinti eset, valamint az 4llamhaztartason beliilre vagyonkezelésbe adott
targyi eszk6zok 0. szamlaosztalyba torténd atsorolasa miatt kovetkezett be.

A nemzeti vagyon valtozasai részletez0 nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.

A nemzeti vagyon valtozasai értékének allomanyvaltozasdhoz kapcsolodd gazdasagi
események elszamoldsa a jogszabalyi eldirdsok, valamint a szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

A nemzeti vagyon valtozasai részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idékozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Meérleg Urlap Nemzeti vagyon valtozdsai mérlegsor
targyiddszaki adataival.

Az el6z6 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a felhalmozott eredmény
szamlara, és az id6kozi mérlegjelentés 1A trlap , Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakcidok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepel.
A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriilt.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fékonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A ftrlap, illetve az Eves
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koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki
adataival.

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa részletezd nyilvantartassal alatamasztasra kertilt.

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa alloméanyvaltozdsdhoz kapcsolodod gazdasagi
események elszamolasaval kapcsolatos megallapitas és az elvégzett helyesbités az ellendrzési
jelentés 2. pontjaban a nyit6 tételek ellendrzésénél keriilt részletezésre.

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa részletezd nyilvantartdsanak targyidészakra
vonatkozé adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
mérlegsor targyidoszaki adataival.

A mérleg szerinti eredmény részletezé nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A mérleg szerinti eredmény atvezetése a felhalmozott eredmény szamlara nem az Ahsz. 54. §
(2) bekezdés a) pont rendelkezésének és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet
eldirasa szerint tortént. Erre vonatkozd megallapitas és a javaslat az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban keriilt
megfogalmazasra.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyiddszaki adataval.

Az Eves koltségvetési beszamolod 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait a
sajat toke elmei tekintetében leltar alatamasztja.

Zaro mérlegérték: 6.637.748.453 Ft.

H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,

H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kotelezettségek részletezO nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek, illetve a részletezo
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazasaval (ASP) és manualisan
végzi az Onkormanyzat.

A fokonyvi adatok és a részletezO nyilvantartdsok havonta, illetve negyedévente torténd
egyeztetését az Ahsz. 53. § (5)-(6) bekezdéseinek eldirasai alapjan elvégezték.

A fiiggd kotelezettségek részletezd nyilvantartdsa megegyezik a 17/A Tajékoztatd adatok tirlap
adataival.

A kotelezettségekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa nem minden esetben
tortént a jogszabaly €s a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden.
A bizonylati elv és fegyelem megsértésével, valamint az el6zd évi szamla konyvelésével
kapcsolatos részletes megallapitasok, a javaslatok €s a hibaérték az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertiltek
meghatarozasra.
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A konyvespolc téves konyvelésével kapcsolatos megallapités, a javaslat és a hiba értéke a 12.
honapban konyvelt gazdasagi események koziil kivalasztott mintatételek ellendrzése és
értékelése résznél keriilt megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kotelezettségek részletezO nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az 1dokozi mérlegjelentés 1A, 1D trlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg tirlap Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:
H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek: 671.088 Ft.
H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek: 49.907.826 Ft.

H/III Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kapott eldlegek és a tovabbadasi célbol
folydsitott tamogatasok besoroldsa nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eléirasoknak,
az ezzel kapcsolatos részletes megallapitasok az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek
meghatarozasra.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre
atvett pénzeszko6zok, biztositékok besoroldsa megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A Kkotelezettség jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartassal aldtdmasztasra
kertiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott ktelezo
adatokat.

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok részletezd nyilvantartdsat manudlisan, tovabba az
ASP ADO programmal végzi az Onkorményzat.

A f6konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokhoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabaly €s a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eléirasainak megfelelden. A tévesen elszamolas és a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
kertilt részletezésre.

A bekeriilési érték meghatarozasanak ellenérzése soran betartottak az Ahsz. 16. § (10) bekezdés
eldirasait.

Az Eves kéltségvetési beszamolé 12/4 Mérleg tirlapjanak nyité, médositdsok, zaré adatait leltar
alatamasztja, azonban H/III/I Kapott elolegek mérlegsor alapbizonylattal nem keriilt
teljeskoriien alatamasztasra.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A {irlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlap Kotelezettség jellegii  sajatos
elszamolédsokra vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 37.854.836 Ft.
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J) Passziv idébeli elhatarolasok:
Az iddébeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
passziv iddbeli elhataroldsa, valamint a halasztott eredményszemléletli bevételek kozotti
besorolas a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént.

A passziv idObeli elhataroldsok részletezo nyilvantartassal alatimasztasra kertltek.

A passziv id6beli elhatarolasok nyilvantartasat manualisan végzi az Onkorméanyzat.

A passziv idébeli elhataroldsok képzéséhez €s feloldasahoz kapcsoldodd gazdasagi események
elszamoldsa nem minden esetben tortént a jogszabélyi eléirdsoknak, az Ahsz. vonatkozd
rendelkezéseinek ¢és a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak
megfeleléen. A halasztott eredményszemléletli bevételek téves feloldasaval kapcsolatos
megallapitas az ellendrzési jelentés 2. pontjaban a keriilt megfogalmazasra. A targyév végén az
Onkormanyzat megfeleléen végezte el az elhatarolasok felold4sat.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg irlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

A passziv iddbeli elhatarolasok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IdOkozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg Urlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 916.427.378 Ft.

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszamoloban feltart jelentds dsszegti hibat.

A 2024. évi mérlegben megallapitott hiba 6sszege: 506.131 Ft.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés sordn feltart, hibaval érintett mérlegsor:
o E/I/2 Mas eldzetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi ado

Eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai
Az Onkormanyzat az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva
jart el az eredménykimutatas 6sszeallitdsa soran.
Az eredménykimutatis Osszeallitasa soran a kovetkezo alapelvek sériiltek:
e bizonylati elv és fegyelem
e Osszeméres elve.

A mérleg ¢és az eredménykimutatds Osszefliggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatdst megalapozd, eredményt érinté gazdasagi események teljeskoriien,
azonban nem megfelelden keriiltek elszamolasra az Ahsz. 24-27. § el6irasainak megfeleld
eredménykimutatas sorokon.

Az Onkormdnyzat dltal a pénziigyi szamvitelben elszamolt kéltségek, raforditisok és a
koltségvetési szamvitelben nyilvdntartdsba vett kiaddsok nem minden esetben az Ahsz. 26-27. §-
ban eloirt 6sszefiiggések alapjan keriiltek elszamolasra a 2024. évben.
Az Onkormdnyzat a koényvvezetése sordn nem biztositotta az Ahsz. 26. § (11a) bekezdés
elGirasait az AFA tételek szabadlytalan konyvelése miatt:
» Az Onkormdnyzat a 2024. év sordn a 36412. Mas elbzetesen felszamitott levonhaté
dltalanos forgalmi ado, valamint a 36422. Mas fizetendo altalanos forgalmi ado
szamlak és a 8435. Mas kiilonféle egyéeb raforditasok szamla kozotti atvezetéseket
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konyvelt, amelybol osszesen 6.943.337 Ft 6sszeg konyvelése alapbizonylattal nem keriilt
alatamasztdsra.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzés jelentés 2.
pontjaban mar megfogalmazasra kertilt.

Az Onkormanyzat dltal a pénziigyi szamvitelben elszamolt bevételek és a koltségvetési
szamvitelben kovetelésként nyilvantartdsba vett 6sszegek nem minden esetben az Ahsz. 25. § és
27. §-ban eloirt 6sszefiiggések alapjan keriiltek elszamolasra a 2024. évben.

Az Onkormdnyzat a kényvvezetése sordn nem biztositotta az Ahsz. 25. § (9a) bekezdés
elirdsait az AFA tételek szabdlytalan kényvelése miatt:

» Az Onkormadnyzat a 2024. év sordn a 36422. Mas fizetendd dltaldanos forgalmi adé és a
9244. Mas kiilonféle egyeb eredményszemléletii bevételek szamlak kozotti atvezetések
konyvelt, amelybol osszesen 692.924 Ft osszeg konyvelése alapbizonylattal nem keriilt
alatamasztdsra.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzés jelentés 2. pontjaban
mar megfogalmazasra keriilt.

Az AFA tételek téves atvezetése a pénziigyi szamvitelben sszesen 7.636.261 Ft hibaértéket
eredményezett.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
az Onkormanyzat az eredménykimutatas és a mérleg dsszeallitasa soran.

Az ellendrzés 4ltal a fékonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. § (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléleti bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditdsok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyidOszaki adata: 253.556.091 Ft, a pénziigyi miveletek
eredménye targyiddszaki adata: 23.879.476 Ft, melyek Osszegzéseképpen a mérleg szerinti
eredmény: 277.435.567 Ft.

Az eredménykimutatas nem tartalmaz el6z6 €ves beszamoldban feltart jelentds 6sszegii hibat.

A feltart hibak megalapozottsaga (dokumentumokkal valé alatamasztasa) biztositott volt.

A 2024. évi eredménykimutatasban megéllapitott hiba dsszege: 18.460.750 Ft.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
o Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek,

Anyagkoltség.

Igénybe vett szolgaltatasok értéke,

Eladott (kozvetitett szolgaltatasok) értéke

Egyéb raforditasok.

Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A Helyi 6nkorményzat az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése
szerinti nyilvantartasba vétele és a zarszamadasi rendelet kozotti egyezdség biztositott volt.
Az ellenbrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 870.782.266 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. trlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 671.088 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, igy a 870.111.178
Ft szabad maradvany.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolo 07/A. {irlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.
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Osszefoglalo megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapcesolatban

A koltségvetési év mérlegfoosszege 7.642.609.581 Ft, igy a jelentds 0sszegii hiba mértéke az
Onkorményzatnal a 2024. évre vonatkozéan az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan a
7.642.609.581 Ft 2%-a, azonban ez az Osszeg meghaladta a 100.000.000 Ft-ot igy a jelentds
Osszegii hiba mértéke az Onkormanyzatnal 100.000.000 Ft.

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig a beszamoloban a pénziigyi szamvitelben
fennall6 hibak, hibahatasok 0sszege 18.966.881 Ft.

A Magyar Allamkincstar Tolna Véarmegyei altal az Aht. 68/B. §-a szerint végrehajtott
szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamoldt megalapoz6 adatokra
elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott hibak, hibahatasok
abszolut értékben szamitott Osszege nem érte el az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontjaban
meghatarozott jelentés 0sszegii hiba értékét, igy az ellenérzott szerv altal biztositott az éves
koltségvetési beszamolo megbizhat6 valdés osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI
Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szerv vezetdjének (Polgarmesternek) intézkedési
tervet kell készitenie a felelos személyek megnevezésével és a hataridé meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsanak hatarideje: 2025.12.31.

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

/1. A Polgarmester intezkedjen, hogy a Szamviteli politikat a Jegyzé lassa el jovahagyo
alairasaval az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és 31. § (1) bekezdés, valamint az Aht. 6/C. §
értelmében.

1/2. A Polgarmester intezkedjen, hogy az Eszkozok ¢s forrasok leltarkészitesi €s leltarozasi
szabalyzatat a Jegyz0 lassa el jovahagy¢ alairasaval az Ahsz. 50. § (1) bekezdés ¢s 31. § (1)
bekezdés, valamint az Aht. 6/C. § értelmében.

1/3. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Szamviteli politika
feliilvizsgalatarol ¢s modositasarol jogszabaly modositas esetén a valtozasok hatalybalépésct
kovetd 90 napon beliil az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/4. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Szamviteli politika
feliilvizsgalatarol és modositasarol a benne taldlhatdé korményzati funkciok vonatkozéaséban a
torzskonyvi nyilvantartas, a 15/2019. PM rendelet, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(11) bekezdése alapjan.

1/5. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a Szamviteli politika
feliilvizsgalatarol és modositdsarél a benne taldlhatd jogszabalyi hivatkozasok pontos
meghatarozasa tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/6. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és
az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint a Szamviteli politikdban annak rogzitésérdl, hogy az
Onkormdanyzat a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl mit tekint lényegesnek,
nem lényegesnek.

1/7. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és
az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint a Szamviteli politikaban annak régzitésérdl, hogy az
Onkorményzat a szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol mit tekint kivételes
nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek, raforditdsnak.

1/8. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a Szamviteli politika
feliilvizsgalatarol és modositasarol az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (4) bekezdése
eldirasainak megfelelden, a szabdlyozas és az alkalmazott gyakorlat legyen 6sszhangban a 6.
Koltséghelyek, altalanos koltségek szamlaosztaly haszndlata és az altalanos koltségek
felosztasa tekintetében.

1/9. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz0 gondoskodjon az Eszk6zok és forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalatarol és modositasarol az ingatlanok
mennyiségi felvétellel torténd leltarozasanak gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés és az Szt. 69. § (3) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(11) bekezdése alapjan.
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1/10. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a hasznalt, de a mérlegben
értékkel nem szereplé immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltdrozasa modjanak az
Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban torténd teljeskorti rogzitésérol
az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja alapjan.

1/11. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz0 gondoskodjon az Eszkdzok és forrasok
mindsitésének ¢€s értékelésének szabdlyzata feliilvizsgalatarél és modositasarol jogszabaly
modositas esetén a valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/12. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon a tulajdonosnak, tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnek vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelése soran alkalmazott
értékelési eljaras elveinek, modszerének, dokumentalasa szabdlyainak, felel0seinek az
Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének szabalyzatdban torténd rogzitésérdl az
Ahsz. 50. § (2) bekezdés d) pontja alapjan.

1/13. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon az Onkéltségszamitasi
szabalyzat feliilvizsgélatar6l és modositasardl jogszabaly moddositas esetén a valtozdsok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil az Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) bekezdése,
valamint a Szocho tv. alapjan.

1/14. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon a Pénzkezelési szabalyzat
feliilvizsgalatarol és modositasarol az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a pénzkezelés feladatait
ellato személyek tekintetében.

1/15. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz0 gondoskodjon a Pénzkezelési szabalyzat
feliilvizsgalatarol €és modositdsarél a bankszdmlan torténd pénzforgalom lebonyolitasa
rendjének vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/16. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a készpénzallomanyt érintd
pénzmozgasok jogcimeinek a pénzkezelési szabalyzatban torténd rogzitésérél az Ahsz. 50. §
(1) bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan, a kiadasok esetében Osszhangban az
Onkormanyzat kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szold rendeletével.

1/17. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Szamlarend feliilvizsgéalatarol
¢s modositasardl a hatalyos jogszabalyoknak ¢és az ellenérzott szerv szabalyozasanak
megfeleléen 30 napon beliil az Ahsz. 51. § (2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5) bekezdése alapjan.

1/18. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz8 gondoskodjon az Onkorményzat
Gazdalkodasi szabalyzatanak teljeskorii elkészitésérdl az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak
megfelelden.

1/19. A Polgarmester intézkedjen, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szo6lo
Polgarmesteri intézkedést a Jegyzo lassa el jovahagyo alairasaval Avr. 13. § (2) bekezdés a)
pontja és (3b) bekezdése alapjan.

1/20. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasardl szo6l6 Polgarmesteri intézkedés feliilvizsgalatar6l ¢és modositasarél az
érvényesitésre vonatkozo eldirasok vonatkozasaban az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és 58.
§ (4) bekezdése alapjan.
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1/21. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon az Onkormanyzat altal torténd
naprakész nyilvantartds vezetésérol a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvdnyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-
mintajukrol a bels6 szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

1/22. A Polgarmester intézkedjen, hogy a kételezettségvallalasi feladatok elvégzésere, a jogkor
gyakorlasara jogosult személyek felhatalmazasa irasban torténjen meg az Avr 52. § (1)
bekezdés c) pontja és (6) bekezdése alapjan.

1/23. A Polgarmester intézkedjen, hogy az utalvanyozasi feladatok elvégzésere, a jogkor
gyakorlasara jogosult személyek felhatalmazasa irdsban torténjen meg az Avr. 59. § (1)
bekezdése alapjan.

1/24. A Polgarmester intézkedjen, hogy a teljesités igazolas elvégzésere a jogkor gyakorlasara
jogosult személyek felhatalmazésa irdsban torténjen meg az Avr 57. § (4) bekezdése alapjan.

1/25. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz0 gondoskodjon arr6l, hogy a pénziigyi
ellenjegyzési feladatok elvégzesere a jogkdr gyakorlasara jogosult személyek irasbeli kijelSlese
torténjen meg a gazdasagi vezetd altal az Avr. 55. § (2) bekezdés f) pontja és (3) bekezdése
alapjan.

1/26. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon arrol, hogy az érvényesitési
feladatok elvegzesére a jogkor gyakorlasara jogosult személyek irasbeli kijelolése tortenjen
meg a gazdasagi vezetd altal az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan.

1/27. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon az érvényesitési ¢€s
ellenjegyzési jogkorok, valamint a pénztarosi és pénztiros helyettesi feladatokat ellatd
személyek kijelolésének feliilvizsgalatarol és modositasardl a pénzkezelési szabalyzat 3. cim
3.1. A Pénztaros pontjaban eldirt 6sszeférhetetlenség megsziintetése érdekében.

1/28. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a Kikiildetési szabalyzat
feliilvizsgalatardl és modositasardl a kikiildetési eldleg folyodsitasa tekintetében a Pénzkezelési
szabalyzattal 6sszhangban, valamint az alkalmazott gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés
¢) pontjanak megfelelden.

1/29. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz0 gondoskodjon a Kikiildetési szabalyzat
feliilvizsgalatarol és modositasardl az idébeli hatdlyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/30. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a napidij és egyéb koltségek
megallapitasanak és elszamolasanak eldirasai, valamint a nem sajat gépjarmiivel torténd utazas
koltségeinek megtéritésére vonatkozd szabdlyok a Kikiildetési szabalyzatban torténd
rogzitésérdl az Avr. 13. § (2) bekezdésének megfeleléen.

1/31. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Reprezentacios kiadasok szabalyzatat a Jegyzo lassa
el jovahagyo alairasaval a Bkr. 6. § (2) bekezdése és az Avr. 13. § (3b) bekezdése alapjan.

1/32. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon a Reprezentacios kiadasok
szabalyzatanak feliilvizsgalatardl €s modositasarol az idébeli hatalyanak pontos meghatarozasa
tekintetében.
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1/33. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon a Reprezentacios kiadasok
szabalyzatanak feliilvizsgalatar6l, modositasarol a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a
reprezentacios kiadasok kozterhei tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja, (3b) és (4a)
bekezdései alapjan, valamint az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek megfelelden.

1/34. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Gepjarmui tizemeltetesi és hasznalati szabalyzatot a
Jegyz0 lassa el jovahagy¢ alairasaval a Bkr. 6. § (2) bekezdése és az Avr. 13. § (3b) bekezdése
alapjan.

1/35. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a Gépjarmii iizemeltetési és
hasznalati szabalyzat és a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatarol ¢s modositasarol az
lizemanyag eldleg kiadasa és elszamolasa tekintetében az egységes szabalyozas megteremtése
érdekében.

1/36. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a Gépjarmii izemeltetési és
hasznalati szabalyzat felilvizsgalatardl ¢s modositasarol a hatalyos jogszabalyok alapjan az
Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja, (3b) és (4a) bekezdéseinek megfelelden.

1/37. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a Gépjarmii izemeltetési és
hasznalati szabalyzat feliilvizsgalatarol és modositasarol a téves szabalyozas vonatkozéasaban.

1/38. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Vezetekes- ¢s mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzatat a Jegyz0 lassa el jovahagyo alairdsaval a Bkr. 6. § (2) bekezdése és az Avr. 13. §
(3b) bekezdése alapjan.

1/39. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabdlyzata feliilvizsgalatarol és modositasarol a hatdlyos jogszabalyoknak
megfelelden az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontja, (3b) és (4a) bekezdéseinek megfelelden.

1/40. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalatarol ¢és modositasarol a téves szabalyozas
vonatkozasaban az Avr. 13. § (2) bekezdésének megfelelden.

1/41. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon az Onkormanyzat kiadasok
készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szo0ld rendeletének feliilvizsgalatarol ¢és
modositasarol a hatdlyos jogszabalyok és az Onkormanyzat hatalyos SZMSZ-e alapjan

1/42. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon az allamhaztartason kiviili
forrés atvételére és atadasara vonatkozo rendelkezések rendeletben torténd szabalyozasarol az
Onkormanyzat képviseld-testiilete altal az Motv. 41. § (9) bekezdése alapjan.

1/43. A Polgéarmester intézkedjen, hogy a teljesités igazolds soran a teljesités tényére torténd
utalas megjeldlése keriiljon feltlintetésre az Aht. 38. § és az Avr. 57. § (3) bekezdés eldirasainak
megfelelden.

1/44. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkorméanyzatnal a bevételi eléirdnyzatok javara
bevétel elszamoldsa -az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel- utalvanyozas alapjan torténjen
meg az Aht. 38. § (1) bekezdésének megfelelden.
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1/45. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé az Onkorményzatnil a gazdasagi események
elszamolédsanak kontrolljat a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontja alapjan megfeleléen épitse ki és
folyamatosan miikddtesse.

1/46. A Polgarmester intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon az Onkorményzat Belsd
ellendrzési kézikonyvének a belséd ellendrzési vezetd altal torténd elkészitésrol, majd
rendszeresen, de legalabb kétévente torténd feliilvizsgalatarol, €s a —jogszabalyok, modszertani
utmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt — sziikséges modositasok atvezetésérol
kézikonyvben a Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések

2/1. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkorményzat a j6vében a mérleg szerinti eredmeny
atvezetését a konyvviteli szamldk megnyitdsat kdovetden, haladéktalanul végezze el az Ahsz.
54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2. pontja
alapjan.

2/2. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzatnal a koltségvetési szamvitelben
rogzitett eldiranyzat modositasok, atcsoportositasok az Aht. 34-35.§ figyelembevételével
elkészitett irasbeli dokumentumok alapjén legyenek nyilvantartasba véve.

2/3. A Polgérmester intézkedjen, hogy az eldirdnyzatok modositasa, atcsoportositasa az azt
alatdmasztd bizonylat hatalyba 1épésének vagy keletkezésének idépontjaval legyen a
konyvelésben rogzitve az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag szamviteli alapelvének megfeleléen
az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés rendelkezése szerint.

2/4. A Polgarmester intézkedjen, hogy a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak
szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan keriiljon adat bejegyzésre az Ahsz. 52. § és az Szt.
165. § (2) bekezdés eldirdsanak megfelelden. (bizonylati elv és bizonylati fegyelem)

2/5. A Polgarmester intézkedjen, hogy a tulfizetések, téves és visszajard befizetések a
konyvelésben befizetéskor és visszafizetéskor egyarant a 36711. Tulfizetések, téves és
visszajaro befizetések konyvviteli szamlan legyenek elszamolva az Ahsz. 48. § (10) bekezdése
alapjan.

2/6. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzat altal beszedett, de mas szervezetet
megilletd befizetések a jogosult részére torténd tovabbutalasig, azok felhaszndldsdig a
konyvelésben a 3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszdmolasa konyvviteli szamlan
legyenek elszamolva az Ahsz. 48. § (10) bekezdés c) pontja és a 38/2013. NGM rendelet 1.
melléklet XI. fejezet C) pontja alapjan.

2/7 A Polgarmester intézkedjen, hogy a megeldlegezett tappénz ellatdsok a konyvelésben a
3657. Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi ¢és csaladtamogatasi ellatasok
elszamolasa konyvviteli szdmlan kertiljenek elszamolasra az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g) pontja
alapjan.

2/8. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzatnal azok a szamlak, amelyek pénziigyi
teljesitésére a targyévben keriil sor, a szamla kiallitasanak id6pontja targyév januar, de a
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teljesités igazolassal ellatott idészak a megel6zd évre esik, a megeldzé évben mar legyenek
nyilvantartasba véve végleges kotelezettségvallalasként az Avr. 46. § (3) bekezdése, az Ahsz.
53. § (2) bekezdése, az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (7) bekezdése, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium aktualis évben kiadott koltségvetési beszamold Osszeallitasaval kapcsolatos
egyes kérdésekrol szolo tajékoztatd, valamint a 38/2013. NGM rendelet alapjan.

2/9. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzat altal kidllitott utalvanyrendelet
feleljen meg az Avr. 59. § (3) bekezdese szerinti tartalmi kovetelményeknek és az
Onkormanyzat belso szabalyzatanak.

2/10. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzat a K1-2. rovatokhoz kapcsoloddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon a kiadasok teljesitését az Avr. 62/E. § (1) bekezdése szerint
megkiildott konyvelési értesiték alapjan, azzal megegyezGen vegye nyilvantartisba az Ahsz.
44. § (4) bekezdése alapjan.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

3/1. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzatnal azon eszkozdk beszerzésének
vételara, amely a tevékenységét tartosan, legalabb 1 éven tul szolgaljak az Ahsz. 10. § (5)
bekezdésének és az Ahsz. 15. melléklet eldirasanak megfelelden a K64. Egyéb targyi eszkozok
beszerzése, 1étesitése rovaton és a 151. Befejezetlen beruhdzasok konyvviteli szamlan legyenek
elszdmolva.

3/2. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzat a kiadasi pénztarbizonylaton a
pénzosszeg atvevdjeként annak a személynek a nevét tiintesse fel, aki részére a kifizetés tortént,
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2 pontja alapjan.

3/3. A Polgarmester intézkedjen, hogy az éves koltségvetési beszamold mérleg tételei és ehhez
az Ahsz. 22. § (1) bekezdésének megfelelden elkészitett leltar alataimasztasa a konyvelés
alapjaul szolgalé bizonylatokkal torténjen meg az Ahsz. 5. § (1) bekezdésének, az Ahsz. 52. §-
anak ¢és az Szt. 165. § (2) bekezdésének megfelelden.

3/4. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzat az adott el8legek konyvviteli szamlak
egyenlegeinek aldtdmasztdsar6l az Ahsz. 14. melléklet IV. fejezet altal eldirt minimum
kovetelményeknek megfeleld részletezd nyilvantartas teljeskorti vezetésével gondoskodjon.

3/5. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzatnal a 8435. Mas kiilonféle egyéb
raforditasok fOkonyvi szamlara az Ahsz. 26. § (11a) bekezdése és a 38/2013. NGM rendelet 1.
szamu melléklete alapjan keriiljenek tételek elszamolasra.

3/6. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkormanyzatnal a 9244. Mas kiilonféle egyéb
eredményszemléletii bevételek fokonyvi szamlara az Ahsz. 25. § (9a) bekezdése és a 38/2013.
NGM rendelet 1. szamu melléklete alapjan keriiljenek tételek elszamolasra.

3/7. A Polgarmester intézkedjen, hogy az Onkorméinyzatnal az AFA-val kapcsolatos
elszdmolasok a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XII. fejezet C) pontja alapjan legyenek
konyvelve.
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I11/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

Ellenérzott szerv megnevezése: Kerekegyhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Torzsszam: 337902

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése

A Ko6zos Hivatalndl a belsé kontrollrendszer kialakitasa ¢s miikddtetése elfogadhatd
mindsitésti. A kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozasi hidnyossagok miatt. A
szabalyozok kiadmanyozésa a jovahagyasra jogosult személy altal teljeskoriien megtortént. A
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben felel meg a jogszabalyi eldirdsoknak.

A Kozbensé megallapitdsok ¢és javaslatok hatasara intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziiltek:

e 2a2025.01.01. naptol hatalyos SZMSZ,

e a2025.01.31. naptol hatdlyos munkamegosztasi megallapodasok.

Kontrollkornyezet

A Ko6z0s Hivatal a jogszabdlyi eldirasok szerint rendelkezik Alapité okirattal. A hatalyos
Alapito okirat a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartisiban szerepld egységes
szerkezetbe foglalt alapitd okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében foglaltakkal
Osszhangban.

Az Alapit6 okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek,
azonban a koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése
egy hatalyon kiviil helyezett kormanyzati funkciot is tartalmaz.

A Ko6z6s Hivatal az ellendrzés megkezdésekor rendelkezett az iranyitd szerv altal jovahagyott
hatalyos SZMSZ-szel az Aht. 9. § b) pontjaban foglalt el6iras szerint.
Az SZMSZ-ben az alabbi hidnyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- A Kozos Hivatal alaptevékenységének megnevezése nem a 15/2019. PM rendelet 3.
melléklete allamhaztartas szagdgazati rendje szerinti megnevezést tartalmazza.

- Tévesen szerepel benne, hogy a Jegyzo végzi az utalvanyozas ellenjegyzését, ez nem felel
meg az Avr. 55. § (2) bekezdésének. Tovabba, téves az a megdllapitds is, hogy a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités részletes szabalyait az
Onkormanyzat Szamviteli politikdjanak 6. sz. melléklete tartalmazza, mivel a
peénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkoroket a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol
szolo Jegyzoi intézkedés szabalyozza.

- A magancélu telefonhasznalat szabalyozasa kapcsan tévesen a hatalyon kiviil helyezett
Jegyzoi utasitasokra (a 2/2005. és 1/2007. szamu utasitasok a mobiltelefon-késziilékek
haszndlatarol) és nem a 2022.01.01-vel hatdlyba lépett belso szabalyzatra (A vezetékes
és mobiltelefonok haszndlatanak szabalyait eloiro belso szabalyzat) hivatkozik.

- Elbirdsai nincsenek dsszhangban az Onkéltségszamitasi szabdlyzattal a fénymdasolds
magancelu és hivatali célu szabdlyozasa tekintetében.

- Hatadlyon kiviil helyezett kormanyzati funkciot tartalmaz.

A Ko6z0s Hivatal SZMSZ-ének feliilvizsgélata és modositasa az ellenérzott iddszakot kovetden,
2025.01.01-1 hatallyal tortént meg, igy azt az utéellendrzés keretében fogjuk vizsgalni.

A Ko6zos Hivatal az Avr. 13. § (5) bekezdésben foglaltakrol Ugyrend -elkészitésével
gondoskodott.
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A Kézés Hivatal gazdasagi szervezetének Ugyrendje nem felel meg teljeskoriien a hatdlyos
jogszabalyoknak, mivel a koltségvetés tervezési feladatainal tévesen az elemi kéltségvetés
elkészitésének szabdlyait részletezi, tovabbd az Onkormdnyzat hatalyon kiviil helyezett
vagyonrendeletére hivatkozik.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése a) pontjaban eléirt munkamegosztasi megallapodas a Kozos
Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek kozott az ellendrzés
rendelkezésére allt.

Az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatokat a Kozos Hivatal a Miivelddési Haznal, a
Boles6dénél, a Human Szolgaltato Kozpontnal és az Ovodanal latja el.

A munkamegosztasi megallapoddsokban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellenorzés:

- Tévesen az elemi kéltségvetés elkészitésével kapcsolatban tartalmaznak eldirdasokat,
amelyre vonatkozo rendelkezés 2023.01.01-tol hatalyon kiviil helyezésre keriilt.

- Fogalmi tévedést tartalmaznak, mivel a 200 ezer Ft értékhatar alatti kifizetések
alapbizonylataként az utalvanyrendeletet hatdarozzak meg. Ellentmondanak a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo vezetoi intézkedéseknek a 200 ezer Ft
ertékhatar alatti kifizetések szabalyozasa vonatkozasaban.

- Iranyito szervek altali jovahagydsuk nem tortént meg.

A munkamegosztasi megallapodasok feliilvizsgélata és modositasa az ellendrzott iddszakot
kovetden, 2025.01.31-1 hatéllyal tortént meg, igy azokat az utdellendrzés keretében fogjuk
vizsgalni.

Az Ko6z06s Hivatal rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirasai szerinti
Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szamviteli politika
keretében kotelezéen elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

o Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
Eszk6z0k és forrasok mindsitésének és értékelésének szabélyzata,
Onkéltségszamitasi szabalyzat, valamint
Pénzkezelési szabalyzat.

A Szamviteli politikaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- A jogszabaly modositasok azok hatalybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. (Példaul: a jelentos osszegii hiba meghatdarozasa nem a hatalyos
Ahsz. alapjan tortént, a szabdlyzat tévesen az elemi koltségvetésre vonatkozo
szabalyozast tartalmaz és az Onkormanyzat hatdlyon kiviil helyezett Vagyonrendeletére
hivatkozik.)

- A Kozos Hivatal altal ellatott tevékenységek kormanyzati funkcio szerinti besoroldasa
eltér a torzskonyvi nyilvantartasban szereplé kormanyzati funkcioktol.

- T6bb esetben téves jogszabalyi hivatkozast tartalmaz.

- Nem rogzitették benne, hogy a Kozés Hivatal mit tekint a szamviteli elszamolds, az
ertekelés szempontjabol:

o [ényegesnek, nem lényegesnek,
o [kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételeknek, koltségeknek,
raforditasoknak.

Az Eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozdsi szabdlyzataban az alabbi hianyossagokat
tarta fel az ellenorzeés:
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Az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd leltarozasat tévesen 5 évente irja elo a
jogszabalyban meghatarozott legalabb 3 év helyett.

A Kozos Hivatal meghatadrozta benne a kisértékii targyi eszkozok és a hasznalt, de a
meérlegben értékkel nem szereplo készletek leltarozdasanak modjat, azonban az egyéb
mérlegben értékkel nem szereplo, a nullaig leirt immateridlis javak és targyi eszkozok,
tovabba a kisértekii immaterialis javak leltarozasi modja nem keriilt szabalyozasra.

Az Estkozok és forrdsok mindsitésének és értékelésének szabdlyzataban az aldabbi
hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

A jogszabaly modositasok, azok hatalybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne dtvezetésre. A szabdlyzat a rendkiviili bevétel és rendkiviili raforditas fogalmakat
hasznalja, amelyek 2016.01.01-t6! hatalyon kiviil helyezésre keriiltek.

Nem tartalmazza a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek a
vagyonkezelésbe adott eszkozok vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras
elveit, modszerét, dokumentadlasanak szabalyait, feleldseit.

A K6z6s Hivatal az Ahsz. 50. § (4) bekezdése szerint mentesiil az Onkoltségszdamitdsi szabdlyzat
keszitése alol, azonban rendelkezik szabalyzattal. A szabalyzatban az alabbi hianyossagokat
tarta fel az ellendrzés:

A Ko6zos Hivatal neve eltér a torzskonyvi nyilvantartasban szereplo elnevezéstol.

A jogszabaly mddositasok, azok hatalybalépését kéveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne datvezetésre, mivel a szabalyzat nem a hatdlyos jogszabalyok szerint hatarozta
meg a munkaadokat terheld jarulékot.

A Pénzkezelési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

Aktualizalasa nem tortént meg, mivel a szabadlyzatban név szerint megjelolt pénztaros
helyettesek koziil egy f6 mar nem all a Kozos Hivatal alkalmazasaban.

Nem tartalmaz rendelkezést a bankszamlan torténo pénzforgalom lebonyolitasanak
rendjérol.

Nem tartalmazza a hazipénztarbol teljesitheto kiaddasok jogcimeit.

A Kézos Hivatal helyett tévesen az Onkormdnyzat napi készpénz zaré dllomdnydnak
maximalis mértéke keriilt szabalyozasra benne.

Az Kozos Hivatal rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében el6irt Szamlarenddel,
amelyben az alabbi hianyossdgokat tarta fel az ellendrzés:

Hatalyon kiviil helyezett rendelkezéseket tartalmaz. A Kozos Hivatal elbirta benne, hogy
a jogszabalyvaltozasokat a hatalyba lépést koveté 30 napon beliil kell atvezetni a
torveny altal eloirt 90 nap helyett. Ennek ellenére a jogszabalyvaltozasok a
hatalybalépést koveté 30 napon beliil nem keriiltek atvezetésre a szabdlyzaton.
(Példaul: az immaterialis javak, targyi eszkozok értékesitésének elszamolasa, az
egyseges szamlakeret valtozasai, az elemi kéltségvetés elkészitése stb.)

A Szamlarend eldirasai nincsenek osszhangban a Szamviteli politikaval a 6.
Koltséghelyek, altalanos koltségek szamlaosztaly hasznadlatanak tekintetében. A
Szamviteli politika szerint és a gyakorlatban a Kozos Hivatal a 6. Kéltséghelyek,
dltalanos koltségek kozott mutatja ki a konyha kéltségeit, azonban a Szamlarend nem
tartalmazza a 6. Koltséghelyek, dltalanos koltségek szamlaosztalyt.

Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirdsdnak megfeleléen a Szamlarend tartalmazza a
Bizonylati rendet.

Az K6z6s Hivatal az alabbi Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal rendelkezik:
e Beszerzési szabalyzat,
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e Kikiildetési szabalyzat,

e Anyag- és eszkOzgazdalkodasi szabalyzat,

e Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

e Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata,

e A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata.

A Kozés Hivatal nem rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak megfelelé
Gazdalkodasi szabdlyzattal.
Az ellenorzés részére Jegyzoi intézkedés keriilt benyujtasra a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvenyesités és teljesités igazoldasanak rendjérol, melyben az alabbi
hianyossdagokat tarta fel az ellendrzés:
- A tervezéssel, az ellenorzési, az adatszolgaltatasi és a beszamolasi feladatok
teljesitésevel kapcsolatos belso eloirasok, feltételek nem keriiltek szabadlyozasra benne.
- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra és az érvényesitésre vonatkozo eldirasok
pontatlanok, nem felelnek meg teljeskoriien a hatalyos jogszabalyoknak. A
kotelezettségvallaldsra, az wutalvanyozasra és az érvényesitésre felhatalmazhato
személyre vonatkozo eldirasok hianyosan keriiltek megfogalmazasra.

A Jegyzéi intézkedés melléklete az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartds, amely
hianyos. Nem tartalmazza a felhatalmazasra jogosito iigyirat szamat, keltét, a jogosultsag
megsziinését elrendelo tigyirat szamat keltét, idopontjat. Tovabba a nyilvantartasban az
érvényesitésre jogosultak alairasanal nem keriilt feltiintetésre a gazdasagi vezetd
aldirasmintaja.

A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi feladatok elvégzésre, valamint a teljesités igazolas
elvégzéseére, a jogkorok gyakorlasara a belsé szabdlyzatban és az Avr. 60. § (3) bekezdése
szerinti nyilvantartasban megjelolt személyek irasbeli felhatalmazasa nem tortént meg.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesités igazoldsara nem tortént meg az irasbeli kijelolés a
gazdasagi vezeto altal.

A pénzkezelési szabalyzat alapjan a pénztarosi feladatokat ellato személyt nem lehet megbizni
ervényesitéssel és ellenjegyzéssel. A szabdlyzatban megjelélt pénztaros a gazdalkodasi
jogkorokrol, a jogosult személyekrol és aldairdas-mintdajukrol vezetett nyilvantartas alapjan
tévesen eérveényesitesi jogkorrel rendelkezik. A pénztaros helyettes a nyilvantartas alapjan
tévesen ellenjegyzési és érvényesitesi jogkorrel rendelkezik.

A Kozés Hivatal nem rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontjdnak megfelelé Gépjdrmii
iizemeltetési és haszndlati szabdlyzattal. Jegyzoi nyilatkozat alapjan a kéltségvetési szerv
tulajdonaban nincs gépjarmii, azonban a sajat gépjarmiivel térténo munkaba jaras koltségeinek
megtéritése nem keriilt szabalyozasra.

A Kikiildetési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzeés:

- A Kikiildetési szabalyzat és a Pénzkezelési szabalyzat eldirasai kozott ellentmondas
talalhato a kikiildetési eldleg igénylése tekintetében. A Kikiildetési szabalyzat szerint a
kikiildetéshez eloleg nem igényelheto, azonban a Pénzkezelési szabdlyzat alapjan
kikiildetesi eldleg felveheto.

- A szabdlyzat a zaro rendelkezése alapjan 2022.03.01. napjan lépett hatalyba, azonban
az elolapjan 2022.02.01. napi hataly szerepel.
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- Nem tartalmazza a napidij és egyeéb koltségek (autopdlyadij, parkolasi dij)
megallapitasanak és elszamolasanak elbirasait, valamint a nem sajat gépjarmiivel

torténd utazas (vasut, tavolsagi busz, helyi autobusz stb.) koltségeinek megtéritésere
vonatkozo szabalyokat.

A Reprezentdacios kiaddsok szabdlyzata a zaro rendelkezése alapjan az alairas napjan
(2022.01.22.) lépett hatalyba, azonban az elélapjan 2022.01.01. napi hataly szerepel.

A reprezentdcios szabdlyzat 5.2.5. pontjaban nem a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleloen
szerepelnek a reprezentdcios juttatasok szdazalékos kozterhei.

A Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzataban a jogszabalyvaltozasokat azok
hatalybalépést kéveto harminc napon beliil nem vezették at, mivel hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyt és jogszabalyhelyet jelol meg. (2006. évi LXI tv., Szja tv 69. § (1) bekezdés mb)
alpontja.)

Az ellendrzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
keriilt. A Bkr. 6. § (2a) bekezdés eldirdsa szerint kijeldlésre keriiltek az ellendrzott szerv
folyamatai, a folyamatok mitkddésében részt vevo szervezeti egységek és a folyamatért felelds
személyek (folyamatgazdik).

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirasanak megfelelden elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellaté személyekre vonatkozoan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenységek
A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirdsoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockéazatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
miikddtetése a jogszabalyi eldirasoknak részben felelt meg.
A Koz6s Hivatalra vonatkozoan a JegyzOi intézkedés a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités €s teljesités igazolasanak rendjérdl részben tartalmazza a vezetendd
nyilvantartdsokat, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsara jogosult személyek
megnevezeését, felhatalmazasat, kijelolését és az alairasmintakat (a roviditett aldirasmintakat is)
az Avr. 60. § (3) bekezdésben el6irtaknak megfelelden.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszertlien.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
o A Kozos Hivatal nem minden esetben nyujtotta be az elozetes kételezettségvallalast és
pénziigyi ellenjegyzést tartalmazo dokumentumot (szerzodést).
e A gazdalkodasi jogkorokrdl szol6 Jegyzoi intézkedés minden kiadas és bevétel esetén
eldirja a teljesités igazolas elvégzését, osszeghatar nélkiil.
A kiaddsoknal és a bevételeknél a teljesités igazolas nem tartalmazta a teljesités tényére
torténo utaldas megjelolését.
o A teljesités igazolas nem keriilt elvégzésre a bevétel beszedésének elrendelése elott.
o A bevételek utalvanyozasa nem tortént meg a bevétel elszamolasat megelozoen.

- Az els0 félévben a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa terén az alabbi hidnyossagokat tarta fel
az ellendrzés, amelyekre vonatkozdan javaslatot nem tett, mivel az év végi mintaértékelés soran
megallapitasra kertilt, hogy a K6zos Hivatal megsziintette a hidnyossagokat és jo gyakorlatot
folytatott:
e a kiadasokndl a teljesités igazolast és az utalvanyozast néhany esetben a Polgarmester
végezte el, az arra jogosult személy helyett,
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e a kiadasoknal nem minden esetben tortént meg a teljesités igazolasa a pénziigyi
teljesitést megel6zden,

e a kiadasoknal az utalvanyozas és az érvényesités nem minden esetben tortént meg a
pénziigyi teljesitést megeldzden,

e a készpénzes kifizetéseknél a pénztarbizonylaton nem tértént meg az utalvanyozas €s
az érvényesités.

A gazdasagi események elszamoldasanak kontrollja a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleloen a
kényvvezetés és a beszamolas teriiletén nem volt biztositott.

Informaécids és kommunikacids rendszer

Az K06z06s Hivatal teljeskoriien eleget tett az Info. tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben
meghatarozott elektronikus tajékoztatasi kotelezettségének, az Info. tv. 1. melléklet III.
részében meghatarozott Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozdan.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Aht. 70. § (1) bekezdése, valamint a Bkr. 15. § (1) bekezdése alapjan a Jegyz6 biztositotta
az operativ tevékenységektdl fliggetlen belso ellendrzés miikodési feltételeit, valamint a belsd
ellendrzés szervezeti €s funkciondlis fiiggetlenségét.

A Jegyz6 a belsO ellenérzési tevékenység elvégzésérol kiilsé szolgaltatd bevondsaval
gondoskodott a Bkr. 16. § (1) bekezdésének megfelelden.

A Jegyz6 altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében eloirt Belso ellendrzési kézikonyv
rendelkezésre dallt, azonban a jogszabalyvaltozasoknak megfeleléen nem modositottak, mivel
hatalyon kiviil helyezett jogszabalyhelyeket tartalmaz.

A Bkr. 32. § (3) — (4) bekezdésében eldirt, kockézatelemzésen alapuld éves belsd ellendrzési
terv elkésziilt, melyet a Képviseld-testillet a 167/2023. (XII1.20.) szamu hatarozataval
jovahagyott.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
e anyité mérlegadatok el6zd évi leltaradatokkal valo aldtdmasztottsagat,
a nyitas utani feladatok elvégzését,
eldiranyzatok elszamolasanak megfeleldségét,
a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valo alatdmasztottsagat, elszadmolasat,
személyi juttatasok ¢€s jarulékok egyeztetését,
az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartasokkal —vald
megalapozottsagot,
o a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § 6sszefiiggései alapjan,
o az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A nyit6 mérlegadatok el6zd évi leltdradatokkal vald alatamasztottsaga:
A 2024. Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg trlapjanak nyit6 adatai leltarral
teljeskoriien alatdmasztasra keriiltek, azonban az alabbi mérlegsorok alapdokumentummal valo
alatdmasztasa nem tortént meg:

- D/II/1 Adott eldlegek,
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- E/I/2 Maés eldzetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi ado,

- E/II/2 Mas fizetend? altalanos forgalmi ado,

- H/III/1 Kapott eldlegek.
Az ellendrzés a mérlegalatdmasztas kapcsan az éves koltségvetési beszamolo vizsgalatanal tett
javaslatot.

- A Ko6z0s Hivatal az allamhéztartason beliili szervezetnek (Kecskeméti Tankeriiletnek)
vagyonkezelésbe adott gépeket, berendezéseket helyteleniil a 131. Gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek konyvviteli szamlakon tartotta nyilvan.

A Ko6z0s Hivatal az allamhéztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott targyi
eszkozok bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését a vagyonkezelésbe
adaskor koteles a konyveibdl kivezetni, és azok bruttd értékét a 0. szdmlaosztaly befektetett
eszkozei kozott nyilvantartani az Ahsz. 47. § (3) bekezdése, valamint a 38/2013. NGM rendelet
1. szamu melléklet III. fejezet Csokkenések K) pontjanak megfelelden.

Az ellendrzott az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig feliilvizsgalta a vagyonkezelésbe
adott targyi eszkozeit és kivezette a konyveibol azok bruttd értékét, majd a 0. szamlaosztaly
befektetett eszkdzei kozott szamolta el, igy javaslat nem keriilt megfogalmazésra.

A nyités utani feladatok elvégzése:

A nyitds utdni konyvelési feladatok az Ahsz. 54. § és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV.
fejezet eloirasainak ellenére nem keriiltek teljeskoriien elvégzésre.

- A Kozos Hivatal a konyvviteli szamlak megnyitasat kovetoen, nem végezte el haladéktalanul
a mérleg szerinti eredmény atvezetését a 416. Mérleg szerinti eredmény szamlarol a 414.
Felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara (2024.03.31-én tortént meg az dtvezetés).

Az elbiranyzatok elszamolasdnak megfeleldsége:

A Kozés Hivatalnal a 2024. évben egy eldiranyzat modositas (2024.05.31.) és az eldiranyzat
atcsoportositasok a koltségvetési szamvitelben torténo rogzités idopontjaban dokumentummal
nem voltak alatamasztva, amely sérti a bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet.

Az elbiranyzat atcsoportositasok néhany esetben 2024.01.01. nappal lettek nyilvantartasba
véve a koltségvetési szamvitelben, amely sérti az Ahsz. elbirdsait és a valodisag szamviteli
alapelvét. 2024.01.01-én a Koézos Hivatal nem rendelkezett elfogadott koltségvetéssel. A
visszamendleges adat rogzités sérti a nyilvantartdsi szamlik havi lezdrdsdra vonatkozé Ahsz.
53. §-anak eloirasat.

A kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal vald alatdmasztottsaga, elszdmolésa:

A kivalasztott mintatételek alapdokumentumokkal valo aldatdmasztisa nem tortént meg
teljeskiriien. A Kozos Hivatal az aldbbi esetekben megsértette az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. §
(2) bekezdes eldirasait (bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet):

- A fent emlitett elbiranyzat modositas és atcsoportositas fokonyvi konyvelése a rogzités
idopontjaban dokumentummal nem volt alatamasztott.

-A331111.,a3311121. ésa3311126. Kincstaron kiviili forintszamlakon dokumentummal nem
alatamasztott tételeket konyvelt a Kézos Hivatal.

- A Kecskeméti Tankeriileti Kozponttol befogadott szamlan vevéként az Onkormdnyzat, a
Méhész és Tarsai Bt-t6l befogadott szamlan vevéként az Ovoda adészdma, neve és cime keriilt
feltiintetésre, igy a szamlak nem szerepelhetnek a Kozés Hivatal kényvelésében.

- A Kézos Hivatal az elsé félévben AFA rendezés megnevezéssel tévesen a 8435. Mas kiilonféle
egyeb raforditasok szamlara konyvelt osszesen 6.263.072 Ft-ot a 36412. Mas elozetesen
felszamitott levonhaté dltaldnos forgalmi adé szamldaval szemben, ami csak az AFA
aranyositasa miatt az elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado vissza nem igényelheto
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részének elszamolasa esetén lehetséges. A konyvelési tételek alapbizonylattal nem keriiltek
alatamasztdsra.

A Koz6s Hivatal a kdzbensd jelentés atvétele utan az elsd félévben alapbizonylat nélkiil
konyvelt 6sszegb6l AFA analitikaval alatdmasztott 2.474.000 Ft-ot, amely az AFA aranyositisa
miatt az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi add vissza nem igényelhetd része volt.

Az AFA téves konyvelésével kapcsolatos javaslat és a hiba értéke az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal az eredménykimutatas ellendrzése résznél keriilt meghatarozasra.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba
érteke Osszesen 1.124.819 Ft.

A kivélasztott mintatételek elszamolasanak ellendrzése soran feltart hibak:

- A Kozos Hivatal az elsé félévben a szoftver termékek felhasznalasi jogat (pl. (ESET
biztonsagi szoftver) tévesen a 112. Szellemi termékek konyvviteli szdmlan tartotta nyilvan az
ASP KATI modulban és a fékonyvi konyvelésben. Az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25.
§ (7) bekezdése alapjan a szellemi termékek kozott a szerzoi jogvédelemben részesiild, a Kozos
Hivatal tulajdonaban 1év0 szoftver termékeket lehet nyilvantartani. A K6zos Hivatal a szoftver
terméknek a tulajdonjogat nem, hanem a felhasznalasi jogat vasarolta meg, amelyet az Ahsz.
11. § (2) bekezdése és az Szt. 25. § (6) bekezdése alapjan a 111. Vagyoni értékii jogok kozott
kell a nyilvantartasokban kimutatni.

2024.12.31. nappal a szoftver termékek felhasznalasi joga a 111. Vagyoni értékli jogok kozé
atsoroldsra keriilt mind a fOkonyvi konyvelésben, mind a hozzd tartozo részletezd
nyilvantartasban, igy javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- A Koz0s Hivatal az elsé félévben tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szamla
kozbeiktatasaval konyvelte le az alabbi gazdasagi eseményeket:

e atargyi eszkdzok teljesen (0-ig) leirt eszkdzok koze torténd atvezetését,

e atargyi eszkdozok hasznalatbavételekor azok aktivalasat,

e aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasat,

e akisértékii targyi eszkdzok hasznalatbavételekor azok aktivalasat, az egy 6sszegben
elszamolt értékcsokkenését €s a teljesen (0-ig) leirt eszk6zok koze torténd
atvezetéseét.

A 412. Nemzeti vagyon valtozasai konyvviteli szamlara csak torvényben nevesitett esetekben
lehet véltozast konyvelni az Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan.

A harmadik negyedévben a K6z06s Hivatal a rossz gyakorlatot megsziintette, igy javaslatot nem
tettiink. Az elsd félévben folytatott téves gyakorlat az adatszolgéltatdsokban hibaértéket nem
eredményezett.

- A Ko0zo6s Hivatal a beszerzett targyi eszkdz (rozsdamentes falipolc) bekertilési értékét
helyteleniil hatdrozta meg, mivel nem szamolta bele a bekertilési értékbe a szallitasi és szerelési
koltséget, ezaltal a 151. Befejezetlen beruhdzasok konyvviteli szamlan 26.000 Ft-tal kevesebb
keriilt elszamolasra, majd aktivalasra.

Az Ahsz. 16. § (3b) bekezdése alapjan a targyi eszkozok bekeriilési értékének részét képezi a
szallitasi és szerelési koltség.

Az ellendrzott az éves koltségvetési beszamold elkészitéséig feliilvizsgalta a rozsdamentes
falipolc bekeriilési értékét, a beszerzéséhez kapcsolodd szallitasi és szerelési koltséget
elszamolta a 151. Befejezetlen beruhazasok konyvviteli szamlan, majd aktivalta a kisértékii
targyi eszkozt.

Javaslat nem keriilt megfogalmazasra.
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-A 331111, 3311121., és a 3311126. Kincstaron kiviili forintszamldkon pénzmozgdassal nem
jaro tételeket konyvelt a Kozés Hivatal.

A 331111. és a 3311126. Kincstaron kiviili forintszamldkhoz nem kapcsolddott ténylegesen
bankszamla, technikai szamlaként alkalmazta azokat az ellenorzott.

A 2024. évben a hibas gyakorlat megsziintetésre keriilt a 331111. és a 3311126. Kincstaron
kiviili forintszamlak tekintetében.

Az ellendrzes masodik szakaszaban a 3311121. Kincstaron kiviili forintszamlakon tovabbra is
szamolt el pénzforgalom nélkiili tételeket a koltsegvetési szerv.

Az éves koltségvetési beszdmoldban hibaértéket nem eredményezett a téves elszamolas.

- A Kozos Hivatal az elso felévben a konyvelése sordan az alabbi esetekben megsértette a
valodisag szamviteli alapelvet:
o T0bb esetben nem a ténylegesen pénziigyileg teljesitett kiaddst szamolta el kéltségkent,
raforditaskent, hanem csak a szamla egy részét.
o Az elozo évi koziizemi dijak visszatéritését a bankszamlakivonat alapjan elszamolta
bevételként, nem rogzitette a konyvelésben az elszamolo szamlakat. (A 8000199499310
és a 102002732870 szamu szamlak nem szerepelnek a Kézos Hivatal konyveiben.)

A valodisag szamviteli alapelv megsértése kapcsan a pénziigyi szadmvitelben megéallapitott hiba
értéke 0sszesen 197.110 Ft.

- A Kozos Hivatal altal kiallitott kiadasi pénztdarbizonylaton a pénz atvevijeként a szamla
kibocsatdjanak a neve szerepelt, nem a pénzt ténylegesen dtvevé személy neve, aki a pénz
atvetelét alairasaval igazolta.

- A kiadasi pénztarbizonylaton a pénz atvételét az atvevé személy aldirasaval nem minden
esetben igazolta. Az év végi mintatételek értékelése soran megallapitasra kertilt, hogy a pénz
atvételét az atvevd személy alairasaval minden esetben aldirasaval igazolta, igy erre vonatkozo
javaslat nem kertilt megfogalmazasra.

- A Ko6z6s Hivatal a jubileumi jutalom kifizetését helyteleniil a 36515. Foglalkoztatottaknak
adott eldlegek szamlan szamolta el a 4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
személyi juttatisokra konyvviteli szamla helyett. Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan
a 36515. Foglalkoztatottaknak adott el6legek konyvviteli szamlara a foglalkoztatottaknak adott
illetmény-, munkabéreldleget, az utdlagos elszamolasra adott més eldlegeket lehet konyvelni
az eldleggel torténd elszamolasig.

A Kozo6s Hivatal a kozbensd jelentés atvétele utan a nettd illetmények kifizetését a 4211.
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra konyvviteli szamlan
szdmolta el. Nem hasznélta a 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szdmlat a nettd
illetmények elszdmolasa sordn, ezért az ellendrzés erre vonatkozd javaslatot nem tett. Az éves
koltségvetési beszdmoldban hibaértéket nem eredményezett a rossz gyakorlat.

- A Kozos Hivatal a gyermekadpolasi tappénz kifizetését helyteleniil a 36515.
Foglalkoztatottaknak adott elélegek szamlan szamolta el a 3657. Folyositott, megelolegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa szamla helyett.

Az éves koltségvetési beszamoldban hibaértéket nem eredményezett a téves konyvelés, mivel
a kovetkezé honapban a tappénz Osszege elszamoldasra keriilt a megfeleld fokonyvi szamlan.

- A téves rovatrendi besorolasbol eredden az E-hiteles térképmasolat dija a 8435. Mas kiilonféle
egy¢b raforditasok konyvviteli szamlan kertilt elszamolésra az 52. Igénybe vett szolgaltatasok
koltségei konyvviteli szamla helyett.
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Az Ahsz. 15. melléklete alapjan a més rovaton nem szerepeltethetd szolgaltatisok vételarat a
K337. Egyéb szolgaltatasok rovaton és az Ahsz. 26. § (3) bekezdés alapjan az 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei konyvviteli szamlan kell elszamolni.

A téves konyvelés helyesbitése a 2024. évben megtortént, igy javaslatot nem tettiink.

- Az elsé felévi mintaértékelés soran egy kivalasztott gazdasagi esemény a 36711. Tulfizetések,
téves és visszajaro befizetések konyvviteli szamla nyito egyenlegének rendezése volt. A Kozos
Hivatal a targyévet megelozo évben tévesen a 36711. Tulfizetések, téves és visszajaro
befizetések konywviteli szamlan szamolta el a gazenergia szolgaltatonal lévo tulfizetését a
36516. Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések konyvvitel szamla helyett.

Az éves koltségvetési beszamoloban hibaértéket nem eredményezett a téves elszamolas.

- Az els0 félévi mintaértékelés soran egy kivalasztott gazdasagi esemény a 36712. Egyéb kapott
eldlegek konyvviteli szdmla nyitd egyenlegének rendezése volt. A K6zos Hivatal a targyévet
megeldz6 év decemberében kifizetett jutalom nettdsitasi kiilonbozetét tévesen a 36712. Egyéb
kapott el6legek konyvviteli szamlan szamolta el.

Az Ahsz 48. § (10) bekezdés a) pontja alapjan az egyéb kapott elSlegek kiilonosen a
termékértékesités vagy szolgaltatasnytjtas soran a vevoktol kapott, altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo elélegekbdl, valamint az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszk6zokbdl allnak.

A Ko6z0s Hivatal a 36712. Egyéb kapott elolegek konyvviteli szamlan a 2024. év soran csak az
Ahsz 48. § (10) bekezdés a) pontja szerinti tételeket szamolta el.

Az ellendrzott a 2024. december havi személyi juttatasokkal és kozterheikkel kapcsolatos
elszamolasokat a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. Fejezet D) pontja alapjan
konyvelte, ezért javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- A Kézos Hivatal dltal kézzel eléallitott utalvanyrendelet nem felel meg teljeskoriien az Avr.
59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kovetelményeknek. Nem tartalmazza a megterhelendo
fizetési szamla szamat, megnevezését.

A személyi juttatasok és jarulékok egyeztetése:

Az idokozi koltségvetési jelentés 1-20. Személyi juttatasok (K1), valamint a 21-27.
Munkaadokat terhelo jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado (K2) sorokon feltiintetett
koltségvetési kiaddsok 5. és 11. havi teljesités adatainak vizsgdlata alapjan az ellenorzés
megdllapitotta, hogy a Kozés Hivatal altal a koltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett
kormanyzati funkciok és a teljesitett kiadasok nem egyeztek meg teljeskériien a bérfelhasznaldsi
osszesitovel.

A Ko6z06s Hivatal nem szamfejtette a kozlekedési koltségtérités 6sszegét a KIRA rendszerben,
azonban a szamfejtés november honaptol megtortént, igy erre vonatkozd javaslatot nem tettiink.

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartasokkal valo megalapozottsag:
A Kozo6s Hivatal az Ahsz. 45. § (3) bekezdése szerinti, az Ahsz. 14. melléklete altal eldirt
relevans részletezd nyilvantartasok vezetésérdl az elsé félévben csak részben gondoskodott
mivel:
- a befejezetlen beruhdzasok konyvviteli szadmlak egyenlegeit alatdmasztd részletezo
nyilvéantartas,
- az adott eldlegek részletezd nyilvantartasa,
- az aktiv idObeli elhatarolasok fokonyvi szdmla forgalmat aldtdmasztd részletezd
nyilvantartas,
- a Nemzeti vagyon valtozésai (412.) fokonyvi szamla forgalmat alatdmaszté részletezd
nyilvantartas,
- aFelhalmozott eredmény (414.) f6konyvi szamlat aldtdmaszto részletez6 nyilvantartas,
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- a Meérleg szerinti eredmény (416.) fokonyvi szamlat aladtdmasztdé részletezd
nyilvantartas,

- a 3671. Kapott eldlegek fokonyvi szamlak forgalmét aldtdmasztd részletezd
nyilvantartas,

- a44. Passziv iddbeli elhataroldsok fokonyvi szdmla forgalmat alatamasztd részletezd
nyilvantartds nem kertiilt benytjtasra.

Az ellenérzés mésodik szakaszaban - az adott elélegek részletezd nyilvantartasa kivételével -
valamennyi nyilvantartas benyujtasra keriilt.

A hianyz6 részletezd nyilvantartas vezetésével kapcsolatban a javaslat az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal keriilt megfogalmazasra.

A kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzése az Ahsz.
24-27. § Osszefiiggései alapjan:

A Koz0s Hivatal altal a pénziigyi szdmvitelben elszamolt koltségek, raforditdsok és a
koltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett kiadasok nem minden esetben az Ahsz. 26-
27. §-ban eloirt 6sszefliggések alapjan kertiltek elszdmolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

A Ko6z6s Hivatal az els6 félévben a konyvvezetése soran nem biztositotta az Ahsz. 26. § (11a)
bekezdés elbirasait a bizonylati elv és fegyelem megsértése bekezdésnél részletezett AFA
tételek szabalytalan kdnyvelése miatt.

A részletes megallapitas, a hiba értéke és a javaslat az éves koltségvetési beszdmold
vizsgalatanal az eredménykimutatés ellendrzése résznél keriilt meghatarozasra.

A Ko6zos Hivatal altal a pénziigyi szamvitelben elszamolt bevételek és a koltségvetési
szamvitelben kovetelésként nyilvantartdsba vett 0sszegek az Ahsz. 25. § és 27. §-ban eldirt
Osszefliggések alapjan kertiltek elszdmolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzése:

A Ko6z6s Hivatal az elsé félévben az Ahsz. 53. § altal el6irt konyvviteli zarlati feladatokat nem
végezte el teljeskortien. Az ellendrzott havi AFA bevalld volt, ennek ellenére nem végezte el
az AFA-val kapcsolatos el6irt havi zéarlati feladatokat:

e A Ko6zo6s Hivatal az elézetesen felszamitott nem levonhatd altalanos forgalmi adot
(36414. szamla) nem vezette 4t havonta a mas kiilonféle egyéb raforditasok koze (8435.
szamla). (Negyedévente tortént meg az atvezetés.)

o A 36412. Mas elézetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi ado és a 36422. Mas
fizetendd altalanos forgalmi add szdmlak egyenlegeinek egyeztetését, osszevezetését €s
a bevallasnak megfeleld ezer Ft-ra torténd kerekitését a Kozos Hivatal nem végezte el
havonta.

Az ellendrzott 2024. szeptember 30-t0l az eldzetesen felszdmitott nem levonhato altalanos
forgalmi adot (36414. szamla) atvezette havonta a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé
(8435. szamla). A 36412. Mas eldzetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi ado és a
36422. Mas fizetendd éaltalanos forgalmi adod szamldk egyenlegeinek egyeztetését,
Osszevezetését és a bevallasnak megfeleld ezer Ft-ra torténd kerekitését a harmadik negyedévtdl
elvégezte az AFA bevallas gyakorisaganak megfelelden, igy erre vonatkozd javaslatot nem
tettiink.
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3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

A 12. honapban konyvelt gazdasagi események koziil kivalasztott mintatételek ellendrzése és
értékelése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gazdasagi események nem minden esetben az
Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet elirasainak megfeleléen lettek elszamolva, mivel
» a Kozos Hivatal a 3311121. Kincstaron kiviili forintszamlakon pénzforgalom nélkiili
tételeket szamolt el.
Az éves koltségvetési beszamoloban hibaértéket nem eredményezett a téves elszamolas, az erre
vonatkozd javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban kertilt megfogalmazasra.

A 12. havi mintaértékelés soran feltar egyéb hibak:

* A kiadéasi pénztarbizonylat kidllitdsaval kapcsolatban az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési €s adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban
megallapitott rossz gyakorlatot az ellendrzott nem sziintette meg.

* A kézzel kidllitott utalvanyrendeletek az ellendrzési jelentés 2. pontjaban részletezett
hianyossagok miatt tovdbbra sem feleltek meg az Avr.-ben eldirt tartalmi
kovetelményeknek.

A javaslatok az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg Ileltarral, fOkonyvi kivonattal, részletez6 nyilvantartdsokkal valo
alatdmasztottsagat,
e az eredménykimutatdsban szerepld adatok megalapozottsagat,
e a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.

Zarlati feladatok ellendrzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskortien elvégzésre
kertiltek.

A mérleg ellendrzésének tapasztalatai
A Ko6z0s Hivatal az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban
meghatarozottak szerint 3 évente mennyiségi leltarfelvétellel koteles meggy6zddni a mérlegbe
keriild adatok valodisagarol a leltar Gsszeallitasat megel6zden.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott jegyzOi nyilatkozat alapjan az utolsé mennyiségi
leltarozassal érintett idépont: 2022.12.31.
2024. év vonatkozasaban a leltar 0sszedllitasa egyeztetéssel tortént.
A Koz6s Hivatal az Ahsz. 22. §-ban eléirtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢léz6 iddszak eszkozok és forrasok adatanak valddisagat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
e a targyi idészak eszkozok és forrasok adatanak valddisagat 2024. december 31-1
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatdmasztotta a forduldénapra vonatkozd
részletezd és fOkonyvi nyilvantartdsok adatai alapjan.
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A/I Immaterialis javak:

Az immaterialis javak mindsitése (tartdosan, legalabb egy éven tal szolgaljadk a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

A szamviteli alapbizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra kertilt, hogy a vagyoni
értékii jogok és a szellemi termékek tekintetében nem az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt.
25. § (6)-(7) bekezdései eldirasainak megfelelden tortént a besorolds. Az ellenérzési jelentés 2.
pontjaban mar megallapitasra keriilt, hogy a szellemi termékek kozott a szoftver termékek
felhasznalasi joga (ESET biztonsagi szoftver) keriilt elszdmolasra.

A szellemi termékek és a vagyoni értékli jogok besoroldsanak feliilvizsgalata és a sziikséges
atsorolas elvégzése az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig megtortént.

Az immaterialis javak részletezd nyilvantartasa rendelkezésre allt, a részletezé nyilvantartés
tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az immaterialis javak részletezé nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezte a
Ko6z6s Hivatal.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, zar adatait leltar alatamasztja.

Az immateridlis javak részletez6 nyilvantartdsanak targyidoszakra vonatkozoé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A tirlap 1-4. soranak, illetve az
Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap 1-4. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6zd évi beszamolod mérlegéhez dsszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyito és zaro adataival megegyezik.

A kitdltés soran biztositottdk a 15/A tirlap és a fokonyvi kivonat dsszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

A/II Targyi eszkozok:

A Térgyi eszkdzok mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tul szolgaljak a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

A Ko6z6s Hivatal nem minden esetben a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen mutatta ki a
mérlegében a targyi eszkozoket. Az ellendrzési jelentés 2. pontjaban mar megéllapitasra kertilt
az allamhaztartason beliili szervezetnek (Kecskeméti Tankeriiletnek) vagyonkezelésbe adott
gépek, berendezések téves besoroldsa, valamint ennek feliilvizsgalata és helyesbitése.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a gépek, berendezések, felszerelések,
jarmuvek tekintetében a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént a besorolas.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan a beruhdzdsok a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden tortént a besorolas.
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A targyi eszkozok részletezd nyilvantartassal aldtdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A targyi eszkdzok részletezd nyilvantartasat, tovabba a befejezetlen beruhazasok konyvviteli
szamldk egyenlegeinek alatimasztasardl a részletezd nyilvantartast ASP KATI modul
alkalmazasaval végezte Kozos Hivatal.

A fékonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A targyi eszkozok allomanyvaltozasahoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa nem
minden esetben tortént a jogszabaly ¢s a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfelelden.

A tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szamla kozbeiktatasaval konyvelt gazdasagi
eseményekkel (terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa, kisértékli targyi eszkoz aktivalasa)
kapcsolatos részletes megallapitds a jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi
kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban keriilt megfogalmazasra, a rossz gyakorlat
az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig megsziintetésre kertilt.

A bekeriilési érték meghatarozasa az elsd félévben egy esetben nem a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen tortént, azonban ennek feliilvizsgalata és helyesbitése az éves koltségvetési
beszamolo elkészitéséig megtortént. (Részletes megallapitds a 2. pontban Kkeriilt
megfogalmazasra.)

A targyi eszk0zok értékesitésének elszdmolasa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént.
Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, zard adatait leltar alatamasztja.

A targyi eszk0zok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg tirlap Targyi eszkdzokre vonatkozo targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6zd évi beszamolo mérlegéhez dsszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyitod és zaro adataival megegyezik.

A kitdltés soran biztositottdk a 15/A tirlap és a fokonyvi kivonat dsszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 3.728.753 Ft.
A/ IV Koncesszioba, vagvonkezelésbe adott eszkozok ellenorzése:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kimutatott eszk6zok besoroldsa a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen tortént.

A vagyonkezelésbe adott eszkdzok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve
a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A vagyonkezelésbe adott eszkdzok részletezd nyilvantartasait ASP KATI modul alkalmazésaval
végzi a K6zos Hivatal.

A f8konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.
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A vagyonkezelésbe adott eszk6zok allomanyvaltozasadhoz kapcsolddd gazdasagi események
elszamoldsa a jogszabdly és a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eléirasainak megfelelden tortént.

A leltar a vagyonkezel0 altal elkészitett és hitelesitett leltar adatain alapul.
Zaro mérlegérték: 0 Ft.

B/I Készletek:

A készletek mindsitése (egy éven beliil szolgéljak a szervezetet) a jogszabaly, valamint a
szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelel.

A szamviteli alapbizonylat (szamla, szerz6dés stb.) tartalmi ellenérzése alapjan a vasarolt
készletek tekintetében a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént a besorolas.

A készletek részletez0 nyilvantartdssal aldtdmasztdsra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A Ko6z06s Hivatal a készletek részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazéasaval végzi
(LafiSoft program).

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A készletek alloméanyvaltozasahoz kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly
¢s a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelen tortént.
A bekeriilési érték meghatarozasa a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6, médositisok, zaré adatait
leltar alatdmasztja.

A készletek részletezd nyilvantartdsanak targyidészakra vonatkoz6 adatai megegyeznek-e a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg trlap és a 16/A Az eszk6zok értékvesztésének alakuldsa trlap targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték: 933.465 Ft.

C) Pénzeszkozok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénztarak tekintetében a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld volt a besorolas.

A forintszamlak tekintetében az ellendrzési jelentés 2. pontjaban megéllapitott pénzmozgassal
nem jaro, dokumentummal nem alatamasztott tételek konyvelése soran nem volt megfelel6 a
besorolas.

A fokonyvi kivonat 31-33. szadmlacsoport adatait, tovabba a vizsgalt idokozi adatszolgaltatas
zar6 id6pontjara  vonatkozo6-, illetve mérleg fordulénapra vonatkozé adatokat
szdmlakivonatokkal €s pénztarjelentésekkel alatamasztottak.

Az ellendrzott biztositotta az egyeztetés lehetdségét a konyvviteli szamlak aldbontasaval vagy
részletezd nyilvantartasok vezetésével.

A pénzeszkozok részletezO nyilvantartassal alatdmasztasra kertltek, illetve a részletezo
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.
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A pénzeszk6zok részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazésaval végzi a K6zos
Hivatal.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A pénzeszkozok valtozdsdhoz kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa nem minden
esetben tortént a jogszabaly és a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirasainak
megfelelden.

A 331111.,a3311121. és a 3311126. Kincstaron kiviili forintszdmldkon pénzmozgassal nem
jar6, dokumentummal nem aldtdmasztott tételek konyvelésével, tovabba a valodisag szamviteli
alapelv megsértésével kapcsolatos részletes megallapitdsok és a javaslatok az ellendrzési
jelentés 2. pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak nem minden esetben kertiltek betartasra a gyakorlatban.
A kiadasi pénztarbizonylat kiéllitasaval kapcsolatban megéllapitott rossz gyakorlat és a javaslat
az ellendrzés jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozoé adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Meérleg trlap és 16/A Az eszk6zok értékvesztésének alakuldsa trlap pénzeszkozokre
vonatkoz6 soranak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 3.550.147 Ft.

D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések,

D/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besorolasa
(koltségvetési évben esedeékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A kovetelések részletezO nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A Ko6z0s Hivatal a kovetelések részletezé nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazasaval
veégezte.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kovetelésekhez kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa nem minden esetben tortént a
jogszabaly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden. Az el6z6
évi koziizemi dijak visszatéritésének konyvelése soran a valddisdg szamviteli alapelv
megsértése ¢s a hozza kapcsolodo javaslat a jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazésra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

A kovetelések részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozd adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A Urlap Az eszkdzok és forrasok alakulasa tirlap,
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1D Tajékoztatd adatok tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, 16/A
Az eszk6zok értékvesztésének alakulasa tirlap Kovetelésekre vonatkozd sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 14.840.964 Ft.
D/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 3.536.029 Ft.

D/III Kdovetelés jellegii sajatos elszamolasok,

E) Egyéb sajatos elszamolasok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénzeszk6zok atvezetéseinek
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A pénzeszk6zOk atvezetései részletezd nyilvantartassal alatdmasztisra keriiltek, illetve a
részletez6 nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazasaval (ASP
pénztar) és manudlis nyilvantartas vezetésével végzi a Kozos Hivatal.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A pénzeszkozok atvezetéseihez kapcesolodo gazdasagi események elszdmoléasa a jogszabaly és
a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A 361. konyvviteli szamlanak a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen nem maradt év végén
egyenlege.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjdn az azonositas alatt allo tételek
besorolasa nem minden esteben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak az aldbbiakban
(gazdasagi események elszdmolasa részben) megallapitott téves elszamolas miatt.

Az azonositas alatt allo tételek részletezd nyilvantartassal aldtdmasztasra kertiltek, illetve a
részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabdly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az azonositas alatt 4116 tételek részletezd nyilvantartasat manualisan vezeti a K6zos Hivatal.
A f8konyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az azonositas alatt all6 tételekhez kapcsolodo gazdasagi események elszdmoldsa nem minden
esetben tortént a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas, valamint a szamlarend
eldirasainak megfelelden.

Az ellendrzés masodik szakaszaban a fokonyvi kartonok vizsgadlata alapjan megallapitasra
keriilt, hogy a Kozos Hivatal tobb esetben a tulfizetéseket téves és visszajaro befizetéseket
tévesen a 363. Azonositas alatt allo tételek fokonyvi szamlan szamolta el a 3671 1. Tulfizetések,
téves és visszajaro befizetések fokonyvi szamla helyett.

Az Ahsz. 48. § (5) bekezdése allapjan az azonositds alatt allo tételek kozott az olyan
befizetéseket €s a fizetési szamlak szamlavezetd altali terheléseit kell elszamolni, amelyek az
alap-, illetve vallalkozési tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés
pillanataban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszamoldsra az
azonositashoz sziikséges feltételek hianya miatt.

A Ko6z6s Hivatal 2024.12.31-¢én a 363. Azonositas alatt all6 tételek fokonyvi szamla egyenlegét
atvezette a 36711. Tulfizetések, téves és visszajard befizetések fokonyvi szamlara. A zard
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mérlegben a H/III/1 Kapott eldlegek sor értéke alapbizonylattal alatamasztasra kertilt. A
beszamoloban hibaértéket nem eredményezett a téves elszamolas.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az altalanos forgalmi ado
elszamolasanak besoroldsa nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak az
ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének
tapasztalatai pontjaban részletezett bizonylati elv és fegyelem megsértése miatt.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
keriilt megfogamzasra.

Az altalanos forgalmi ado elszamoldsai részletezo nyilvantartdassal a 36422. Mas fizetendo
altalanos forgalmi ado fokonyvi szamla esetében nem keriilt teljeskoriien alatamasztasra, mivel
a részletezo nyilvantartas targyidoszakra vonatkozo adata a 36422. Mas fizetendo altalanos
forgalmi ado fokonyvi szamla esetében nem egyezett meg a fokonyvi kivonat, az 1dokozi
mérlegjelentés 1A iirlap, illetve az Eves kiltségvetési beszamolo 12/A Mérleg firlap Az
dltalanos forgalmi ado elszamolasara vonatkozo sor targyidoszaki adataval.

Az éltalanos forgalmi adé elszamoldasai részletez6 nyilvantartasat gépi program alkalmazaséaval
(ASP) és manuadlisan végzi a K6zos Hivatal.
A részletez6 nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az altalanos forgalmi ado elszamolasaihoz kapcsol6do gazdasagi események elszamoldsa nem
minden esetben tortént a jogszabdly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A téves elszamolasok eredményszamlékat érintettek, ezért az ezzel kapcsolatos megallapitasok,
a hibaérték és a javaslatok az eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai részben keriiltek
meghatarozasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja, azonban az E/II/2 Mas fizetendd dltalanos forgalmi ado mérlegsor
alapbizonylattal nem keriilt teljeskoriien alatamasztasra.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az adott eldlegek és a folyositott,
megelblegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatdsok elszdmolasanak besorolasa
nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak az ellendrzési jelentés 2. pontjdban
részletezett téves elszamoldsok miatt

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok - a 365151. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
szamla forgalmat aldtamasztd nyilvantartds kivételével - részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezd adatokat.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasat manudlisan végzi a K6zos
Hivatal.

A fokonyvi adatok és a vezetett részletez0 nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A Koézés Hivatal a 365151. Foglalkoztatottaknak adott elolegek szamla forgalmat alatamaszto
részletezo nyilvantartast nem nyujtotta be az ellendrzés részere.
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A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasokhoz kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabaly €s a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A folyésitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatasok, valamint a
netté munkabérek kifizetésének helytelen konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok
¢s a javaslat az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség
ellendrzésének tapasztalatai pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra
vonatkozé adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének
alakuldsa trlap Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokra vonatkozd sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro6 mérlegérték:
D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok: 2.121.000 Ft.
E) Egyéb sajatos elszamolasok: 3.183.666 Ft.

F) Aktiv idébeli elhatarolasok:
Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
aktiv idObeli elhatarolasa kozotti besorolas a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént.

Az aktiv iddbeli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.
Az aktiv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartasat manualisan végzi a K6zos Hivatal.

Az aktiv idébeli elhatarolasok képzéséhez és feloldasdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamolasa a jogszabalyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkoz6 rendelkezéseinek és a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatamasztja.

Az aktiv idObeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokézi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 1.350.778 Ft.

G/ Sajat toke:

Nemzeti vagyon indulaskori értéke (411. szamla), az Egyéb eszk6zok induléskori értéke €s
valtozasai (413. szdmla) mérlegsorok tekintetében a 2014. évi rendezd mérleg KGR-K11
adatszolgaltatasban szerepld adat és a vizsgalt id6szak nyitd mérlegében szerepld adat
megegyezik.
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A nemzeti vagyon valtozasai mérlegsor értékének valtozasa egy 2017. évben tévesen konyvelt
tétel helyesbitése volt

A nemzeti vagyon valtozasai részletez0 nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.

A nemzeti vagyon valtozasai értékének allomanyvaltozdsahoz kapcsolodd gazdasagi
események elszdmoldsa a jogszabalyi eldirasok, valamint a szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

A nemzeti vagyon valtozasai részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeznek a fokonyvi kivonat, az Idékozi mérlegjelentés 1A firlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamoldo 12/A Meérleg trlap Nemzeti vagyon valtozésai meérlegsor
targyiddszaki adataival.

Az eldz6 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a felhalmozott eredmény
szamlara, és az idokozi mérlegjelentés 1A trlap ,,Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepel.
A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiilt.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki
adataival.

A mérleg szerinti eredmény részletezo nyilvantartassal alatdmasztasra kertlt.

A mérleg szerinti eredmény atvezetése a felhalmozott eredmény szamlara nem az Ahsz. 54. §
(2) bekezdés a) pont rendelkezésének €s a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet
eléirasa szerint tortént. Erre vonatkozd megallapitas és javaslat az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési €és adatszolgéltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertilt
megfogalmazasra.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartasdnak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamol6 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyiddszaki adataval.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, médositasok, zaré adatait a
sajat toke elmei tekintetében leltar alatdmasztja.

Zaro mérlegérték: -2.759.123 Ft.

H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,

H/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A kotelezettségek részletez0 nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazasaval végzi a Kozos
Hivatal (ASP).

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok egyeztetését az Ahsz. 53. § (5) bekezdés
eldirasa alapjan elvégezték.
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A kotelezettségekhez kapcsolddd gazdasagi események elszdmoldsa nem minden esetben
tortént a jogszabaly és a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden.
A bizonylati elv és fegyelem megsértésével kapcsolatos részletes megallapitas, a javaslat és a
hibaérték az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési €s adatszolgaltatasi kotelezettség
ellendrzésének tapasztalatai pontjaban keriilt meghatarozasra.

Az e-hiteles térképmasolat téves elszamolasa és helyesbitése a 2. pontban keriilt részletezésre.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozé adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A, 1D frlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg trlap Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:
H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek: 21.969 Ft.
H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek: 14.891.203 Ft.

H/III Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok:
A szédmviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan a 2024. évben a kapott elélegek
besorolasa megfelel a jogszabalyi eléirasoknak.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok részletezO nyilvantartassal aldtdmasztasra
keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd
adatokat

A kotelezettség jellegli sajatos elszadmolasok részletezd nyilvantartasat manudlisan végzi a
Ko6z06s Hivatal.

A f6konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokhoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabdly €s a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eléirasainak megfelelden. A nyitd egyenlegek rendezése soran tévesen elszdmolt gazdasagi
események ¢€s a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban kertiltek részletezésre.

A bekeriilési érték meghatarozasanak ellenérzése soran betartottak az Ahsz. 16. § (10) bekezdés
eldirasait.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idékozi mérlegjelentés 1A tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlap Kotelezettség jellegii  sajatos
elszamolasokra vonatkoz6 sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 185.692 Ft.

J) Passziv idébeli elhatarolasok:
Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.
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A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben az eredményszemléletii
bevételek passziv idObeli elhatarolasa és a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
kozotti besorolas a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen tortént.

A passziv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek.

A passziv idObeli elhataroldsok nyilvantartasat manualisan végzi a K6zos Hivatal.

A passziv id6beli elhatarolasok képzéséhez és feloldasahoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamolasa a jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozo rendelkezéseinek és a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A passziv iddbeli elhataroldsok részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az IdOkozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg Urlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 20.905.061 Ft.

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszamoldban feltart jelentds 6sszegli hibat.

A 2024. évi mérlegben megallapitott hiba 6sszege: 107.077 Ft.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés soran feltart, hibaval érintett mérlegsor:
o [E/I/2 Mas eldzetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi adé

Eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai
A Ko6z6s Hivatal az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva jart
el az eredménykimutatas osszeallitasa soran.
Az eredménykimutatas Osszeallitdsa soran a kovetkezd alapelvek sériiltek:
¢ bizonylati elv és fegyelem
o valddisag szamviteli alapelv.

A mérleg és az eredménykimutatas Osszefliggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatdst megalapozo, eredményt érintd gazdasadgi események teljeskoriien,
azonban nem megfelelden keriiltek elszamolasra az Ahsz. 24-27. § eldirasainak megfelelé
eredménykimutatas sorokon.

A Koézés Hivatal dltal a pénziigyi szamvitelben elszamolt kéltségek, raforditisok és a
koltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett kiaddsok nem minden esetben az Ahsz. 26-27. §-
ban eloirt osszefiiggések alapjan keriiltek elszamolasra a 2024. évben.

A Koz6s Hivatal a kényvvezetése sordn nem biztositotta az Ahsz. 26. § (11a) bekezdés elGirdsait
az AFA tételek szabalytalan konyvelése miatt:

* A Koézés Hivatal a 2024. év soran a 36412. Mas elozetesen felszamitott levonhato
dltalanos forgalmi ado és a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok szamlak kozotti
dtvezetéseket konyvelt, amelybol oOsszesen 4.605.099 Ft oOsszeg konyvelése
alapbizonylattal nem keriilt alatamasztasra.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzés jelentés 2. pontjaban
mar megfogalmazasra keriilt.
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A Kozos Hivatal adltal a pénziigyi szamvitelben elszamolt bevételek és a koltsegvetési
szamvitelben kovetelésként nyilvantartdsba vett 6sszegek nem minden esetben az Ahsz. 25. § és
27. §-ban eloirt osszefiiggések alapjan keriiltek elszamolasra a 2024. évben.

A Kozés Hivatal a kényvvezetése sordan nem biztositotta az Ahsz. 25. § (9a) bekezdés elSirdsait
az AFA tételek szabalytalan konyvelése miatt:

* A Ko6zos Hivatal a 2024. év soran a 36422. Mas fizetendo altalanos forgalmi ado és a
9244. Mas kiilonféele egyéb eredményszemléletii bevételek szamlak kozotti atvezetések
konyvelt, amelybdl osszesen 3.993.754 Ft osszeget konyvelése alapbizonylattal nem
keriilt alatdmasztdsra.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzés jelentés 2. pontjaban
mar megfogalmazasra keriilt.

Az AFA tételek téves atvezetése a pénziigyi szamvitelben dsszesen 8.598.853 Ft hibaértéket
eredményezett.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Ko6z06s Hivatal az eredménykimutatés és a mérleg dsszeallitasa soran.

Az ellendrzés éltal a fékonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. § (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléleti bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditdsok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamol6 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: -6.289.013 Ft, a pénziigyi miiveletek eredménye
targyidészaki adata: 9 Ft, melyek 6sszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény: -6.289.004 Ft.
Az eredménykimutatis nem tartalmaz el6z6 éves beszamoloban feltart jelentds 6sszegii hibat.
A feltart hibak megalapozottsaga (dokumentumokkal val6 alatamasztasa) biztositott volt.

A 2024. évi eredménykimutatasban megallapitott hiba dsszege: 9.813.705 Ft.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
Ko6zponti miikodeési céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei,

Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek,

Anyagkoltség.

Igénybe vett szolgaltatasok értéke,

Egyéb raforditasok.

Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A Koz6s Hivatal az eléz6é évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele és a zarszamadasi rendelet kozotti egyezdség biztositott volt.

Az ellenbrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 5.789.205 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. {lrlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 21.969 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint 5.767.236
Ft szabad maradvany.

A Ko6zos Hivatal véllalkozasi tevékenységnek mindsiild tevékenységet nem végez, igy
vallalkozasi tevékenység maradvanya nincs.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. trlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Osszefoglalo megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

A koltségvetési év mérlegfoosszege 33.244.802 Ft, igy a jelentds 0sszegli hiba mértéke a K6zos
Hivatalnal a 2024. évre vonatkozoan az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan a 33.244.802
Ft 2%-a, azaz 664.896 Ft.
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Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig az éves koltségvetés beszamoldban a pénziigyi
szamvitelben fennall6 eltérések osszege 9.920.782 Ft.

A Magyar Allamkincstar Tolna Véarmegyei Igazgatosiga altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott  szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibak, hibahatésok abszolat értékben szamitott osszege elérte az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3.
pontjaban meghatarozott jelentds Gsszegli hiba értékét, igy az ellendrzott szerv altal nem
biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhato6 valos osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI
Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellenérzott szerv vezetdjének (Jegyzonek) intézkedési tervet
kell készitenie a felelds személyek megnevezésével és a hataridé meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsanak hatarideje: 2025.12.31.

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

1/1. Az Jegyz6 gondoskodjon, hogy az Alapité okirat kovetkezd modositdsa soran a benne
talalhatd kormanyzati funkciok feliillvizsgalata és modositasa torténjen meg a 15/2019. PM
rendelet rendelkezéseinek megfelelden.

1/2. A Jegyz6 gondoskodjon a K6z6s Hivatal SZMSZ-ének feliilvizsgalatarol és modositasarol
az alaptevékenység allamhdaztartasi szakdgazat megnevezése tekintetében a 15/2019. PM
rendelet 3. melléklete eldirdsainak megfelelden.

1/3. A Jegyz6 gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatarol és modositasarol a benne talalhatod
téves megallapitas és hivatkozas vonatkozasaban az Avr. 55. § (2) bekezdésének és a K6zos
Hivatal gazdalkodési jogkorei belsd szabdlyozdsanak megfelelden.

1/4. A Jegyz6 gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatarol és modositasarol a benne talalhato
hatalytalan JegyzOi utasitasok vonatkozasdban az Avr. 13. § (4a) bekezdés eldirasanak
megfelelden.

1/5. Jegyzd gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatarol és modositasarél a magéancélu és
hivatali céli fénymasolas eldirdsainak vonatkozésaban az Onkdltségszamitasi szabalyzattal
Osszhangban.

1/6. A Jegyz6 gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgéalatardl és modositasarol, jogszabaly
modositas esetén a jogszabaly hatalybalépését kovetd 30 napon belill, az Avr. 13. § (4a)
bekezdés és a 15/2019. PM rendelet eléirasainak megfelelden.

1/7. A Jegyzé intézkedjen a gazdasagi szervezet Ugyrendjének feliilvizsgalatarol és
modositasardl a hatalyos jogszabalyoknak ¢s onkormanyzati rendeleteknek megfeleléen az
Avr. 10/A. §-a és 13. § (5) bekezdése alapjan.

1/8. A Jegyz0 gondoskodjon a Miivelddési Hazzal, a Bolcsddével, a Human Szolgaltato
Kozponttal és az Ovodaval megkotdtt munkamegosztasi megallapodasok feliilvizsgalatarol és
modositasardl a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden.

1/9. A Jegyz0 gondoskodjon a Miivelddési Hazzal, a Bolcsddével, a Human Szolgaltato
Kozponttal és az Ovodaval megkdtott munkamegosztasi megallapodasok feliilvizsgalatarol és
modositasardl a téves szabalyozasok vonatkozasiban az Ahsz., az Avr. és az intézmények belsd
szabalyzataival 6sszhangban.

1/10. A Jegyz6 gondoskodjon, hogy a Miivel6dési Hazzal, a Bolcsddével, a Human Szolgaltato
Kozponttal és az Ovodéaval megkotott munkamegosztasi megallapodasok irdnyito szervek altali
jovahagyasa torténjen meg az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint.
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1/11. A Jegyz0 intézkedjen a Szamviteli politika feliillvizsgalatardl és modositasarol, jogszabaly
modositas esetén a valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/12. A Jegyz6 intézkedjen a Szdmviteli politika feliilvizsgalatardl és modositasarol a benne
talalhato kormanyzati funkciok vonatkozasaban a torzskonyvi nyilvantartas, a 15/2019. PM
rendelet, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/13. A Jegyz6 intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgalatarol ¢s modositasardl a benne
talalhaté jogszabalyi hivatkozdsok pontos meghatarozasa tekintetében az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/14. A Jegyzd intézkedjen, hogy a Szamviteli politikdban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az
Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy a Kozos Hivatal mit tekint a szamviteli
elszdmolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem l1ényegesnek.

1/15. A Jegyz intézkedjen, hogy a Szamviteli politikiban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az
Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy a Kozos Hivatal mit tekint a szamviteli
elszdmolés, az értékelés szempontjdbdl kivételes nagysagu vagy eldéfordulasti bevételnek,
koltségnek, raforditasnak.

1/16. A Jegyz0 intézkedjen az Eszkozok €s forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatanak
feliilvizsgalatarol és modositasarol az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd leltarozasanak
gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) bekezdése,
valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/17. A Jegyzd intézkedjen, hogy az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi
szabalyzataban teljeskorien keriiljon rogzitésre a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szereplé immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltdrozdsanak médja az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan.

1/18. A Jegyzd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok mindsitésének €s értékelésének szabalyzata
feliilvizsgalatarol és modositasarol, jogszabaly modositas esetén a véltozasok hatalybalépését
kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/19. A Jegyzd intézkedjen, hogy az Eszkozok és forrasok mindsitésének és eértékelésének
szabalyzatdban keriiljon rogzitésre a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek
vagyonkezelésbe adott eszkdzok vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elvei,
modszere, dokumentélasanak szabalyai, feleldsei az Ahsz. 50. § (2) bekezdés d) pontja alapjan.

1/20. A Jegyzd intézkedjen az Onkoltségszamitdsi szabalyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarél a Kozés Hivatal hivatalos elnevezése vonatkozasaban a torzskonyvi
nyilvantartdsban szereplé adatokkal megegyezden.

1/21.A  Jegyzd intézkedjen az Onkoltségszamitasi szabdlyzat feliilvizsgilatarol —és
modositasarol, jogszabaly modositas esetén a valtozasok hatalybalépeset kovetd 90 napon
beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.

1/22. A Jegyz6 intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatardl és modositasardl az
Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a pénzkezelés feladatait ellato személyek tekintetében.
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1/23. A Jegyz6 intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatarol és modositasardl a
bankszamlan torténd pénzforgalom lebonyolitasa rendjének vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/24. A Jegyzd intézkedjen, hogy a Pénzkezelesi szabalyzatban keriljenek rogzitésre a
készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(8) bekezdése alapjan, a kiadasok esetében Osszhangban az Onkorményzat kiadasok
készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szolo rendeletével.

1/25. A Jegyz6 intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatarol és modositasardl a
Ko6zos Hivatal napi készpénz zardé dallomanya maximalis mértékének szabalyozasa
vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/26. A Jegyzé intézkedjen a Szamlarend felulvizsgalatarol és modositasarol a hatalyos
jogszabdlyoknak és az ellendrzott szerv szabalyozasanak megfelelden 30 napon beliil az Ahsz.
51. § (2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5) bekezdése alapjan.

1/27. A Jegyzd intézkedjen a Szamlarend feliilvizsgalatar6l és modositasarol a 6.
Koltséghelyek, altalanos koltségek szdmlaosztaly haszndlatanak tekintetében az alkalmazott
gyakorlatnak és a Szamviteli politika eldirasainak megfelelden az Ahsz. 51. § (2) bekezdése és
az Szt. 161. § (2) bekezdés a) pontja alapjan.

1/28. A Jegyz6 intézkedjen a Gazdalkodasi szabalyzat teljeskorii elkészitésérél az Avr. 13. §
(2) bekezdés a) pontjanak megfelelden.

1/29. A Jegyz0 intézkedjen a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl szold Jegyzoi intézkedés
feliilvizsgalatarol és modositasarol a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozéasra és az
érvényesitésre vonatkozo eléirasok vonatkozasaban az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az
Avr. 52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) bekezdése és az 58. § (4) bekezdése alapjan.

1/30. A Jegyzd intézkedjen, hogy a Kozds Hivatal vezessen naprakész és teljeskorii
nyilvantartdst a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és aldirds-mintdjukrol a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

1/31. A Jegyz6 intezkedjen, hogy a kotelezettségvallalasi feladatok elvegzesere a jogkor
gyakorldsara jogosult személyek felhatalmazasa irdsban torténjen meg az Avr. 52. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan.

1/32. A Jegyz6 intézkedjen, hogy az utalvanyozasi feladatok elvégzesere a jogkdr gyakorlasara
jogosult személyek felhatalmazésa irdsban torténjen meg az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan.

1/33. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a teljesites igazolas elvégzesére a jogkodr gyakorlasara
jogosult személyek felhatalmazasa irdsban torténjen meg az Avr 57. § (4) bekezdése alapjan.

1/34. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a pénziigyi ellenjegyzesi feladatok elvégzésére a jogkor
gyakorldsara jogosult személyek kijeldlése irasban torténjen meg az Avr. 55. § (2) bekezdés a)
pontja és (3) bekezdése alapjan.

1/35. A Jegyz0 intézkedjen, hogy az érvényesitesi feladatok elvégzésére a jogkdr gyakorlasara
jogosult személyek kijelolése irasban torténjen meg az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan.
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1/36. A Jegyz0 intézkedjen az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, valamint a pénztarosi és
pénztiros helyettesi feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgalatardl ¢és
modositasarél a Pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A Pénztaros pontjaban eldirt
Osszeférhetetlenség megsziintetése érdekében.

1/37. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a K6z6s Hivatal bels6 szabalyzatban rendezze a gépjarmuiivek
igénybevételének és hasznalatanak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja és (4a)
bekezdése alapjan.

1/38. A Jegyzd intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgélatarol és modositasardl a
kikiildetési el6leg folyositasa tekinteteben a Pénzkezelési szabalyzattal 6sszhangban, valamint
az alkalmazott gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjanak megfelelden.

1/39. A Jegyz6 intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalatar6l és modositasardl az
iddbeli hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/40. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Kikiildetési szabalyzatban keriiljenek rogzitésre a napidij
¢s egyéb koltségek megallapitdsanak és elszdmolasanak az eldirdsai, valamint a nem sajat
gépjarmiivel torténd utazas koltségeinek megtéritésére vonatkozo szabalyok az Avr. 13. § (2)
bekezdésének megfelelden.

1/41. A Jegyz6 intézkedjen a Reprezentacids kiadasok szabélyzatanak feliilvizsgalatarol és
modositasarol az idobeli hatadlyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/42. A Jegyzd intézkedjen a Reprezentdcios kiaddsok szabalyzatanak feliilvizsgalatarol,
modositasardl a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden a reprezentacios kiadasok kozterhei
tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja és (4a) bekezdése alapjan, valamint az Szja
tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek megfelelden.

1/43. A Jegyz6é intézkedjen a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata
feliilvizsgalatarol és modositasardl a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen az Avr. 13. § (2)
bekezdés g) pontja és (4a) bekezdése alapjan.

1/44. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Ko6z6s Hivatalnal a 200 ezer forintot elérd kifizetések
esetében torténjen meg irasban az elozetes kotelezettseégvallalas és penziigyi ellenjegyzés az
Aht. 37. § és az Avr. 53-55. § el6irdsainak megfelelden.

1/45. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a teljesités igazolas soran a teljesités tényére torténd utalas
megjelolése keriiljon feltiintetésre az Aht. 38. § és az Avr. 57. § eldirasainak megfelelden,
tovabba a szerv belso szabalyzata alapjan.

1/46. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a bevétel beszedésének elrendelése eldtt a teljesités igazolas
keriiljon elvégzése a szerv belsé szabalyzata és az Avr 57. § el6irasainak megfelelen.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1/47. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a K6zos Hivatalnal a bevételi eldiranyzatok javara bevetel
elszamolasa -az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel- utalvanyozas alapjan torténjen meg az
Aht. 38. § (1) bekezdésének megfelelden.
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1/48. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Ko6zos Hivatal a gazdasdgi események elszamolasanak
kontrolljat a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontja alapjan megfeleléen épitse ki és folyamatosan
mikddtesse.

1/49. A Jegyz0 intézkedjen, hogy a belsd ellendrzési vezetd a Belsd ellendrzési kézikdnyvet
rendszeresen, de legalabb kétévente vizsgalja feliil, és a — jogszabalyok, modszertani utmutatok
valtozésai, illetve egyéb okok miatt — sziikséges modositasokat vezesse at a kézikonyvben a
Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan.

2. A Kkonvyvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenorzésével Kkapcsolatos
intézkedések

2/1. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Kozos Hivatal a jov6ben a merleg szerinti eredmény
atvezetését a konyvviteli szamlak megnyitasat kdvetden, haladéktalanul végezze el az Ahsz.
54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2. pontja
alapjan.

2/2. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a koltségvetési szamvitelben rogzitett eldirdnyzat modositasok,
atcsoportositasok az Aht. 34-35. § figyelembevételével elkészitett irdsbeli dokumentumok
alapjan legyenek nyilvantartasba véve.

2/3. A Jegyzd intézkedjen, hogy az eldirdnyzatok modositasa, atcsoportositdsa az azt
alatdmasztd bizonylat hatalyba 1épésének vagy keletkezésének idépontjaval legyen a
konyvelésben rogzitve az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag szamviteli alapelvének megfelelden
az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés rendelkezése szerint.

2/4. A Jegyz6 intezkedjen, hogy a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba a csak
szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan keriiljon adat bejegyzésre az Ahsz. 52. § és az Szt.
165. § (2) bekezdés eldirasanak megfelelden. (bizonylati elv és bizonylati fegyelem)

2/5. A Jegyz0 intézkedjen, hogy a K6zo6s Hivatal a 3311. Kincstaron kiviili forintszamlakon
csak az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének megfelelé bankszamlak pénzforgalmat mutassa ki-

2/6. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Kozos Hivatalndl a beérkezd szamldk szamviteli
nyilvantartdsokban torténd adatainak rogzitése egyezzen meg a konyvelés alapjaul szolgald
bizonylattal a valodisag szamviteli alapelvének megfelelden az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3)
bekezdése alapjan.

2/7. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Ko6zos Hivatal altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylaton a
pénzosszeg atvevojeként annak a személynek a nevét tiintesse fel, aki részére a kifizetés tortént,
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2 pontja alapjan.

2/8. A Jegyzé intézkedjen, hogy a Kozos Hivatal a folyositott, megeldlegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatisok elszamolasat az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g)
pontja, és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet C) pont 1-2.) alpontjai alapjan
konyvelje.
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2/9. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a jovoben a tilfizetések, téves és visszajaro kifizetések a
konyvelésben az Ahsz 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan a 36516. Tulfizetések, téves és
visszajaro kifizetések konyvviteli szamlan legyenek elszdmolva.

2/ 10. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a K6z6s Hivatal altal kiallitott utalvanyrendelet feleljen meg
az Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kovetelményeknek ¢és a Ko6zos Hivatal belsd
szabalyzatanak.

2/11. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a K6zos Hivatal a K1-2. rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon a kiadasok teljesitését az Avr. 62/E. § (1) bekezdése szerint
megkiildott konyvelési értesiték alapjan, azzal megegyezGen vegye nyilvantartisba az Ahsz.
44. § (4) bekezdése alapjan.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

3/1 A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Kozos Hivatalnal a jovoben a tulfizetések téves és visszajarod
befizetések a 36711. Tulfizetesek, téves és visszajaro befizetesek fokonyvi szamlan keriljenek
elszdmolasra az Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontja alapjan.

3/2. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a 36422. Mas fizetend6 altalanos forgalmi ad6é szamla év végi
egyenlege egyezzen meg az azt alatdmaszto részletezd nyilvantartassal, tovabba a 36422. Mas
fizetend6 altalanos forgalmi adé konyvviteli szdmlakhoz kapcsolodd mérlegsorokon év végén
az adobevallassal még nem érintett dsszegek keriiljenek kimutatdsra a Pénziigyminisztérium
2016. évi koltségvetési beszamolo dsszeallitasaval kapcesolatos kérdésekrdl szolod tajékoztatd
alapjan.

3/3. A Jegyz6 intézkedjen, hogy Ko6zos Hivatalndl az éves koltségvetési beszamold mérleg
tételei és ehhez az Ahsz. 22. § (1) bekezdésének megfeleléen elkészitett leltar alatimasztasa a
konyvelés alapjaul szolgalo bizonylatokkal, illetve részletezd nyilvantartassal torténjen meg az
Ahsz. 5. § (1) bekezdésének, az Ahsz. 52. §-anak és az Szt. 165. § (2) bekezdésének
megfelelden.

3/4. A Jegyzd intézkedjen, hogy a Kozos Hivatal az adott eldlegek konyvviteli szdmlak
egyenlegeinek alatamasztasardl az Ahsz. 14. melléklet 1V. fejezet altal eldirt minimum
kovetelményeknek megfeleld részletezd nyilvantartas teljeskorii vezetésével gondoskodjon.

3/5. A Jegyz0 intézkedjen, hogy a K6zo6s Hivatalnal a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
fokonyvi szamlara az Ahsz. 26. § (11a) bekezdése és a 38/2013. NGM rendelet 1. szamu
melléklete alapjan keriiljenek tételek elszamolasra.

3/6. Jegyz0 intézkedjen, hogy a Kozos Hivatalndl a 9244. Mas kiilonféle egyéb
eredményszemléletii bevételek fokonyvi szamlara az Ahsz. 25. § (9a) bekezdése és a 38/2013.
NGM rendelet 1. szamu melléklete alapjan keriiljenek tételek elszamolésra.

3/7. A Jegyz6 intézkedjen, hogy a Kozos Hivatalnal az AFA-val kapcsolatos elszamolasok a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XII. fejezet C) pontja alapjan legyenek konyvelve.
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I11/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
BOLCSODE

Ellendrzott szerv megnevezése: Kerekegyerdo Bolcséde
Torzsszam: 792075

1. Belso kontrollrendszer értékelése

A Bolcs6dénél a belsé kontrollrendszer kialakitdsa és miikddtetése elfogadhatd mindsitési. A
kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozasi hianyossagok miatt. A szabalyozok
kiadméanyozéasa a jovahagydsra jogosult személy altal részben tortént meg. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasa részben felel meg a jogszabalyi eldirasoknak.

A Kozbensé megallapitdsok és javaslatok hatdsdra intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:
e 2a2025.01.31-1 naptol hatdlyos munkamegosztasi megallapodas.

Kontrollkornyezet

A Bolcesdde a jogszabdlyi eldirasok szerint rendelkezik Alapité okirattal. A hatdlyos Alapitd
okirat a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban szereplé egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban.
Az Alapit6 okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.
A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolésénél egy
kormanyzati funkcio 2023-ban hatadlyon kiviil helyezésre keriilt, tovabba harom kormanyzati
Sfunkciot nem a 15/2019. PM rendelet szerinti megnevezéssel tartalmaz.

A Bolcsdde az ellendrzés megkezdésekor rendelkezett az irdnyitd szerv altal jovahagyott
hatalyos SZMSZ-szel az Aht. 9. § b) pontjaban foglalt el6iras szerint.
Az SZMSZ-ben az alabbi hidnyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- Feliilvizsgalata és modositasa nem tortént meg jogszabaly modositas esetén 30 napon
beliil, mivel hatalyon kiviil helyezett jogszabadlyra és onkormadnyzati rendeletekre
hivatkozik, tovabba téves jogszabalyt tartalmaz.

- A Bélcesode alapitasanak datuma tévesen keriilt meghatarozasra benne, nem egyezik
meg a torzskonyvi nyilvantartasban és az Alapito okiratban szereplé alapitds
datumaval.

- Elavult rendelkezéseket tartalmaz a Bélcsode szervezeti felépitésére, az alkalmazottakra
és feladataikra vonatkozoan (szakdcs, konyhavezeto).

- Tévesen szerepel benne, hogy a bélcsodei ellatasban részesiilo gyermekek meleg
étkeztetése a kerekegyhazi Mora Ferenc Altaldnos Iskola és Alapfokii Miiivészetoktatdsi
Intézmény konyhdja altal biztositott, hiszen az étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat a
Kozos Hivatal konyhdja latja el.  Tovabbd, téves az a megallapitas, hogy a
gazdalkoddssal kapcsolatos feladatokat Kerekegyhdza Viros Onkormdnyzatanak
peénziigyi csoportja végzi, mivel azt a Kozos Hivatal pénziigyi csoportja latja el.

- Az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontja elSirdsai ellenére nem tartalmazza az elldtando, és
a kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységek megjelolését. Régi
szakfeladatot tartalmaz, mely nem felel meg a 15/2019. PM rendelet eléirasainak.

A Bolcs6dénél az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatokat a K6zos Hivatal latja el az Avr.
9. § (5) bekezdés a) pontjanak megfeleléen. A feladat ellatdsr6l munkamegosztasi
megallapodast kotottek.
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A munkamegosztasi megallapoddsban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

Tévesen az elemi koltségvetés elkeszitésével kapcsolatban tartalmaz eldirdsokat,
amelyre vonatkozo rendelkezés 2023.01.01-tol hatalyon kiviil helyezésre keriilt.
Fogalmi tévedést tartalmaz, mivel a 200 ezer Ft eértékhatar alatti kifizetések
alapbizonylataként az utalvanyrendeletet hatarozza meg. Tovabba ellentmond a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo Bolcsodevezetoi intézkedésnek a 200 ezer
Ft értékhatar alatti kifizetések szabalyozasa vonatkozasaban.

Iranyito szerv altali jovahagyasa nem tortént meg.

A Munkamegosztasi megallapodés feliilvizsgalata és moddositdsa az ellendrzott iddszakot
kovetden, 2025.01.31-1 hatallyal tortént meg, igy azt az utdellendrzés keretében fogjuk
vizsgalni.

Az Bolcsdde rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirdsai szerinti
Szamviteli politikaval ¢és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szamviteli politika
keretében kotelezden elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

Eszk6z0k €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
Eszk6z6k és forrasok mindsitésének és értékelésének szabalyzata,
Onkoltségszamitasi szabalyzat, valamint

Pénzkezelési szabalyzat.

A Szamviteli politikaban az alabbi hianyossdgokat tarta fel az ellenorzés:

A jogszabaly modositasok azok hatdlybalépését koveto 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. (Példaul: a jelentos osszegii hiba meghatdrozasa nem a hatdlyos
Ahsz. alapjan tortént, a szabdlyzat tévesen az elemi koltségvetésre vonatkozo
szabdlyozdst tartalmaz és az Onkormdnyzat hatdlyon kiviil helyezett Vagyonrendeletére
hivatkozik.)
A Bolcsode altal ellatott tevékenységek kormanyzati funkcio szerinti megjelélésénél egy
kormanyzati funkcio 2023-ban hatalyon kiviil helyezésre keriilt, tovabba harom
kormanyzati funkciot nem a 15/2019. PM rendelet szerinti megnevezéssel tartalmaz.
Tobb esetben téves jogszabalyi hivatkozast tartalmaz.
Nem rogzitették benne, hogy a Bolcséde mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol:

o [ényegesnek, nem lényegesnek,

o [kivételes nagysdagu vagy elofordulasu bevételeknek, koltségeknek,

raforditasoknak.

Az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabadlyzataban az alabbi hianyossagokat
tarta fel az ellenorzeés:

Hatalya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozos Hivatalra is, azonban a Koézos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.

Tévesen a Jegyzot jeloli meg felelosként a Bolcsodevezeto helyett a Bélesode leltarozasi
és leltarkeszitesi szabalyzatanak elkészitéséért, modositasaért.

Az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd leltarozasat tévesen 5 évente irja elo a
jogszabalyban meghatarozott legalabb 3 év helyett.

A Boélcsode meghatarozta benne a kisértékii targyi eszkoézok és a hasznalt, de a
mérlegben értékkel nem szereplo készletek leltarozdsanak modjat, azonban az egyéb
mérlegben értékkel nem szereplo, a nullaig leirt immateridlis javak és targyi eszkozok,
tovabba a kisértékii immaterialis javak leltarozasi modja nem keriilt szabalyozasra.
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Az Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének szabdlyzatiban az alabbi
hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
- Hatdlya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozos Hivatalra is, azonban a Koézos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.
- A jogszabaly modositasok, azok hatalybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. A szabalyzat a rendkiviili bevétel és rendkiviili raforditas fogalmakat
hasznalja, amelyek 2016.01.01-t6! hatalyon kiviil helyezésre keriiltek.

A Bolcsdde rendelkezik Onkoltségszamitasi szabalyzattal, annak ellenére, hogy nem végez
rendszeres termékértékesitést, szolgaltatasnytjtast.
- A szabalyzat nem tartalmazza a Bélcsédevezeto jovahagyo alairasat.
- A jogszabaly modositasok, azok hatalybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre, mivel a munkaadokat terhel6 jarulékot nem a hatalyos jogszabalyok
szerint hatarozta meg.

A Pénzkezelési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- Hatdlya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kézés Hivatalra is, azonban a Kézos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.

- Aktualizdalasa nem tortént meg, mivel a szabdlyzatban név szerint megjelolt pénztdaros
helyettesek koziil egy fo mar nem all a Kozos Hivatal alkalmazasaban.

- Nem tartalmaz rendelkezést a bankszamlan torténé pénzforgalom lebonyolitasanak
rendjérol.

- Nem tartalmazza a hazipénztdarbol teljesitheto kiadasok jogcimeit.

- A Boélcséde helyett tévesen az Onkormdnyzat napi készpénz zdaré dllomdanydnak
maximalis mértéke keriilt szabalyozasra benne.

Az Boleséde rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében eldirt Szamlarenddel, amelyben az
alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- Nem tartalmazza a Bélcsddevezetd jovahagyo aldirdsat.

- Hatalyon kiviil helyezett rendelkezéseket tartalmaz. A Bolcsode eldirta benne, hogy a
jogszabalyvaltozasokat a hatalyba lépést kéveto 30 napon beliil kell atvezetni a torvény
altal eloirt 90 nap helyett. Ennek ellenére a jogszabalyvaltozasok a hatalybalépést
koveté 30 napon beliil nem keriiltek dtvezetésre a szabdlyzaton. (Példaul: az
immaterialis javak, targyi eszkozok eértékesitésének elszamoldasa, az egységes
szamlakeret vadltozasai, az elemi kéltségvetés elkészitése stb.)

Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirasdnak megfelelden a Szamlarend tartalmazza a
Bizonylati rendet.

Az Bolcséde rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal:

Beszerzési szabalyzat,

Kikiildetési szabalyzat,

Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

Vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak szabalyzata.

A Boleséde nem rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontianak megfelelé Gazddlkoddsi
szabalyzattal.

Az ellendrzés részére Bolcsodevezetdi intézkedes keriilt benyujtasra a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzes, érvenyesités és teljesités igazoldasanak rendjérol, melyben az alabbi
hianyossdagokat tarta fel az ellendrzés:
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- A tervezéssel, az ellendrzési, az adatszolgaltatasi és a beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belso eloirasok, feltételek nem keriiltek szabdalyozdasra benne.

- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra és az érvényesitésre vonatkozo eldirasok
pontatlanok benne, nem felelnek meg teljeskoriien a hatalyos jogszabalyoknak. A
kotelezettségvallaldasra, utalvanyozasra, érvényesitésre felhatalmazhato személyre
vonatkozo eldirasok hianyosan keriiltek megfogalmazasra.

A Bélcsédevezetdi intézkedés melléklete az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartds,
amely hianyos. Nem tartalmazza a felhatalmazasra jogosito tigyirat szamat, keltet, a
jogosultsag megsziinését elrendel  tigyirat szamat, keltét, idopontjat. Tovabbd, a
nyilvantartasban az érvényesitésre jogosultak alairasandl nem keriilt feltiintetésre a gazdasagi
vezeto aldirasmintdja.

A kételezettségvallalasi és az utalvanyozasi feladatok elvégzésre, valamint a teljesités igazolas
elvégzésére, a jogkorok gyakorldsira a belsé szabdlyzatban és az Avr. 60. § (3) bekezdése
szerinti nyilvantartasban megjelolt személy (intézmeényvezeto-helyettes) irasbeli felhatalmazasa
nem tortént meg.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesités igazoldsara nem tortént meg az irasbeli kijelolés a
gazdasagi vezeto altal.

A pénzkezelési szabdlyzat alapjan a pénztarosi feladatot elldato személyt nem lehet megbizni
ervényesitéssel és ellenjegyzéssel. A szabdlyzatban megjelolt pénztaros a gazdalkodasi
jogkérokrol, a jogosult személyekrdl és aldairasmintdjukrol vezetett nyilvantartds alapjan
tévesen érveényesitési jogkorrel rendelkezik. A pénztaros helyettes a nyilvantartas alapjan
tévesen ellenjegyzési és ervényesitési jogkorrel rendelkezik.

A Bolcséde az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjan belsé szabdlyzatban nem rendezte:

- a gépjarmiivek tizemeltetésének és hasznalatanak rendjét.

- a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kételezéen kozzéteendo
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A Kikiildetési szabalyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- A Bolcsodevezeto nem latta el jovahagyo aldirdasaval.

- A kikiildetési szabalyzat és a pénzkezelési szabdlyzat elbirasai kozott ellentmondas
talalhato a kikiildetési eloleg igénylése tekintetében. A kikiildetési szabdlyzat szerint a
kikiildetéshez eloleg nem igényelhetd, azonban a pénzkezelési szabdlyzat alapjan
kikiildetesi eldleg felveheto.

- A szabdlyzat a zaro rendelkezése alapjan 2022.03.01. napjan lépett hatalyba, azonban
az elolapjan 2022.02.01. napi hataly szerepel.

- Nem tartalmazza a napidij és egyeéb koltségek (autopalyadij, parkolasi dij)
megallapitasanak és elszamolasanak eldirasait, valamint a nem sajat gépjarmiivel
torténd utazas (vasut, tavolsagi busz, helyi autobusz stb.) kéltségeinek megtéritésére
vonatkozo szabalyokat.

Az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzatot a Bélcsédevezeté nem latta el jovahagyo
alairasaval.

A Reprezentdacios kiaddsok szabdlyzata a zaro rendelkezése alapjan az alairas napjan
(2022.01.22.) lépett hatalyba, azonban az elélapjan 2022.01.01. napi hataly szerepel.
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A szabalyzat 5.2.5. pontjaban nem a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleléen szerepelnek a
reprezentdcios juttatasok szazalékos kozterhei.

A Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzataban a jogszabalyvaltozasokat azok
hatalybalépést kéveto harminc napon beliil nem vezették at, mivel hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyt és jogszabalyhelyet jelol meg. (2006. ¢evi LXI tv., Szja tv 69. § (1) bekezdés mb)
alpontja.)

A szabalyzat téves eldirast tartalmaz, mivel a maganbeszélgetések dijanak a Kézés Hivatal
pénztaraba torténd befizetését irja elo.

Az ellendérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
kertilt.

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirasanak megfelelden elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellaté személyekre vonatkozoan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenységek
A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirdsoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
miikddtetése a jogszabalyi eldirasoknak részben felelt meg.
A Bolcsddére vonatkozdan a Bolcsddevezetd intézkedés a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités ¢és teljesités igazolasanak rendjérdl részben tartalmazza a vezetendd
nyilvantartdsokat, valamint a gazdalkodéasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek
megnevezeését, felhatalmazésat, kijelolését €s az aldirasmintékat (a roviditett alairdsmintakat is)
az Avr. 60. § (3) bekezdésben el6irtaknak megfelelen.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszerlien.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
o A gazdalkodasi jogkorokrdl szold Bolcsddevezetdi intézkedés minden kiadas és bevétel
esetén eldirja a teljesités igazolas elvégzeését, osszeghatar nélkiil.
A bevételeknél a teljesités igazolas nem keriilt elvégzésre a bevétel beszedésének
elrendelése elott.
o A kiadasokndl a teljesités igazoldas nem tartalmazza a teljesités tényére torténo utalas
megjelolését.
o A bevételek utalvanyozdsa nem tortént meg a bevétel elszamolasat megelozoen.
o FEgy esetben az érvényesités nem tortént meg a pénziigyi teljesitést megelézoen.

- Az elsé félévben a kontrolltevékenységek vonatkozasaban az aldbbi hidnyossadgokat tarta fel
az ellendrzés, amelyekre az ellenérzés javaslatot nem tett, mivel az év végi mintaértékelés soran
megallapitasra keriilt, hogy a Bdlcs6de a hidnyossdgokat megsziintette és jO gyakorlatot
folytatott:
e A Boles6de nem minden esetben nyujtotta be az eldzetes kotelezettségvallalast €s
pénziigyi ellenjegyzést tartalmazd dokumentumot (szerzddést).
o A készpénzes kifizetéseknél a pénztarbizonylaton nem tortént meg az utalvanyozés és
az érvényesiteés.
A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatalyos jogszabalyoknak megfeleldoen a
konyvvezetés és a beszamolas teriiletén nem volt biztositott.
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Informacids és kommunikacids rendszer

A Bolcsdde teljeskoriien eleget tett az Info. tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben
meghatarozott elektronikus tajékoztatasi kotelezettségének, az Info. tv. 1. melléklet IIL
részében meghatarozott Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozoan.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Aht. 70. § (1) bekezdése, valamint a Bkr. 15. § (1) bekezdése alapjan a Bolcsddevezetd
biztositotta az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsd ellendrzés mikodési feltételeit,
valamint a belsé ellenOrzés szervezeti €s funkcionalis fliggetlenségét.

A Bolcsddevezetd a belso ellendrzési tevékenység elvégzésérdl kiilso szolgaltatd bevonasaval
gondoskodott a Bkr. 16. § (1) bekezdésének megfelelden.

Nem allt rendelkezésre a Bolcsodevezeto altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében
eloirt Belso ellenorzési kézikonyv.

A Bkr. 32. § (3) — (4) bekezdésében eldirt, kockazatelemzésen alapuld éves belso ellendrzési
terv elkészilt, melyet a Képviseld-testillet 167/2023. (XI1.20.) szamu hatarozataval
jovahagyott.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettséo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozéasaban:
¢ anyitd mérlegadatok el6zd évi leltaradatokkal vald alatdmasztottsagat,
a nyitas utani feladatok elvégzését,
eléiranyzatok elszamolasanak megfelel0ségét,
a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal val6 alatimasztottsagat, elszamolasat,
személyi juttatasok és jarulékok egyeztetését,
az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartasokkal —vald
megalapozottsagot,
e a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § dsszefiiggései alapjan,
o az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A nyité mérlegadatok el6zd évi leltdradatokkal valo aldtdmasztottsaga:

A 2024. Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd adatai leltarral
teljeskorlien alatamasztasra keriiltek, azonban a D/III/1 Adott eldlegek mérlegsor
alapdokumentummal val6 aldtdmasztasa nem tortént meg.

A 2024. évi koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlapjanak zar6 adatai leltarral és
alapdokumentummal teljeskoriien alatdmasztasra kertiltek, igy javaslatot nem tettiink.

A nyitas utani feladatok elvégzése:
A nyitas utdni konyvelési feladatok elvégzése az Ahsz. 54. § és a 38/2013. NGM rendelet 1.
melléklet XIV. fejezet eldirasainak megfelelden teljeskdriien megtortént.

Az eldirdnyzatok elszdmolasanak megfeleldsége:

A Bolcsodeénél a 2024. évben egy eldiranyzat modositas (2024.05.31.) és az eldiranyzat
atcsoportositasok a koltségvetési szamvitelben torténo rogzités idopontiaban dokumentummal
nem voltak alatamasztva, amely sérti a bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet.
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Az eldiranyzat dtcsoportositasok néhany esetben 2024.01.01. és 2024.01.02. datumokkal lettek
nyilvantartdsba véve a kéltségvetési szamvitelben, amely sérti az Ahsz. elSirdsait és a valédisag
szamviteli alapelvét. 2024.01.01-én, illetve 2024.01.02-an a Bolcsode nem rendelkezett
elfogadott koltségvetéssel. A visszamendleges adat rogzités sérti a nyilvantartasi szamlak havi
lezdrdsdra vonatkozé Ahsz. 53. §-anak elSirdsat.

A kivélasztott mintatételek alapbizonylatokkal vald alatamasztottsaga, elszdmolésa:

A kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valo alatamasztisa nem tortéent meg
teljeskoriien. A Bolcséde az aldbbi esetekben megsértette az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § (2)
bekezdes eloirasait (bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet):

o A fent emlitett eléiranyzat modositas és dtcsoportositas fokonyvi konyvelése a rogzites
idopontjaban dokumentummal nem volt alatamasztott.

o A331111,3311121.,3311126. Kincstaron kiviili forintszamldakon dokumentummal nem
alatamasztott tételeket konyvelt a Bolcsode.

o A Vodafone Magyarorszag Zrt-tol, a Méhész és Tarsai Bt-tol, valamint a Biztositék-VT
Kft-tol befogadott szamlan vevokent a Kozos Hivatal, a Bacs-Alarm Kft-tol befogadott
szamlan vevéként az Onkormanyzat adészdama, neve és cime keriilt feltiintetésre, igy a
szamlak nem szerepelhetnek a Bolcsode konyvelésében.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba
értéke 0sszesen 356.050 Ft.

A kivalasztott mintatételek elszamolasanak ellendrzése soran feltart hibak:

- A Bolcsdde az elsd félévben a szoftver termékek felhasznalasi jogat (pl. (ESET biztonsagi
szoftver) tévesen a 112. Szellemi termékek konyvviteli szamlan tartotta nyilvan az ASP KATI
modulban és a fékonyvi konyvelésben. Az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25. § (7)
bekezdése alapjan a szellemi termékek kozott a szerzoi jogvédelemben részesiild, a Bolesdde
tulajdonaban 1évé szoftver termékeket lehet nyilvantartani. A Bolcsdde a szoftver terméknek a
tulajdonjogat nem, hanem a felhasznalasi jogat vasarolta meg, amelyet az Ahsz. 11. § (2)
bekezdése és az Szt. 25. § (6) bekezdése alapjan a 111. Vagyoni értékli jogok kozott kell a
nyilvantartdsokban kimutatni.

2024.12.31. nappal a szoftver termékek felhasznalasi joga a 111. Vagyoni értékii jogok kozé
atsorolasra keriilt mind a fOkonyvi konyvelésben, mind a hozza tartozd részletezd
nyilvantartasban, igy javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- A Bélcsdde az elsd félévben tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szamla kézbeiktatasaval
konyvelte le az alabbi gazdasagi eseményeket:

* atargyi eszkozok teljesen (0-ig) leirt eszkozok kozé torténd dtvezetését,

» aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasat.
A 412. Nemzeti vagyon valtozasai konyvviteli szdmlara csak torvényben nevesitett esetekben
lehet valtozast konyvelni az Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan.
A harmadik negyedévben a Bdlcséde a rossz gyakorlatot megsziintette a terv szerinti
értékcsokkenés elszdmoldsa sordn, ezért erre vonatkozd javaslatot nem tettiink. Az elsd
félévben folytatott téves gyakorlat az adatszolgéltatasokban hibaértéket nem eredményezett.

- A 331111, 3311121., és a 3311126. Kincstaron kiviili forintszamlakon pénzmozgassal nem
jaro tételeket konyvelt a Bolesdde. A fokonyvi szdmlakhoz nem tartozott ténylegesen
bankszamla, technikai szamlaként alkalmazta azokat az ellenorzott.
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A Bolcséde a hibas gyakorlatot a 2024. évben megsziintette, a 3311. Kincstaron kiviili
forintszamlékon csak az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének megfeleld bankszamlak pénzforgalmat
mutatta ki, ezért javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- A Boélesode altal kiallitott kiaddsi pénztarbizonylaton a pénz dtvevojeként a szamla
kibocsatojanak a neve szerepelt, nem a pénzt ténylegesen dtvevé személy neve, aki a pénz
atvetelet alairasaval igazolta.

- A Boélesode a megelolegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatas
(gvermekgondozasi  dij, gyermekapolasi tappénz) kifizetését helyteleniil a 36515.
Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szamlan szamolta el a 3657. Folyositott, megeldlegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa szamla helyett.

Az éves koltségvetési beszamoloban hibaértéket nem eredményezett a téves konyvelés, mivel
a kovetkezd honapban a tappénz Osszege elszamolasra keriilt a megfeleld fokonyvi szamlan.

- A Bolcsdde a netté munkabér kifizetését helyteleniil a 36515. Foglalkoztatottaknak adott
eldlegek szdmlan szamolta el a 4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi
juttatasokra konyvviteli szamla helyett. Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjan a 36515.
Foglalkoztatottaknak adott elélegek konyvviteli szamldra a foglalkoztatottaknak adott
illetmény-, munkabéreldleget, az utdlagos elszamolasra adott mas elélegeket lehet kdnyvelni
az eldleggel torténd elszamolasig.

A Bolcsdde a kozbensd jelentés atvétele utan a nettd munkabér kifizetését a 4211. Koltségvetési
évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra konyvviteli szamlan szdmolta el. Nem
hasznélta a 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szamlat a nettdé munkabérek
elszdmolésa soran, ezért az ellendrzés javaslatot nem tett. Az éves koltségvetési beszamoloban
hibaérteket nem eredményezett a rossz gyakorlat

- Az ellendrzott a gondozasi dij hatralékot, kovetelést tévesen elszdmolta raforditasként. A
Bolcsdde altal kiallitott KS-12-2024/42 szama szdmlan 4.320 Ft gondozasi dij kertilt
kiszamlazéasra, amelybdl a gondozott a 018/2024 szamu bankszadmlakivonat alapjan 4.300 Ft-
ot kiegyenlitett. A fennmarad6 20 Ft gondozasi dij hatralékot (kovetelést) a Bolcsdde tévesen
elszamolta a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok fokonyvi szamlan.

A konyvelés helyesbitése a 2024. évben megtortént, ezért javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- A Béleséde dltal kézzel eldallitott utalvanyrendelet nem felel meg teljeskoriien az Avr. 59. §
(3) bekezdése szerinti tartalmi kovetelményeknek. Nem tartalmazta a megterhelendo fizetési
szamla szamat, megnevezését.

A személyi juttatasok és jarulékok egyeztetése:

Az 1d6kozi koltségvetési jelentés 1-20. Személyi juttatasok (K1), valamint a 21-27.
Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add (K2) sorokon feltiintetett
koltségvetési kiaddsok 5. havi teljesités adatainak vizsgalata alapjan az ellendrzés
megallapitotta, hogy a Bdlcsdde altal a koltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett
kormanyzati funkciok nem egyeztek teljeskorlien a Kincstar altal kiildott bérfelhasznalasi
Osszesitével, tovabba a kozlekedési koltségterités Osszegét a Bolcsdde nem szamfejtette a
kozpontositott illetményszamfejtési rendszerben (KIRA).

A 11. havi bér teljesités adatainak vizsgalata alapjan az ellendrzés megallapitotta, hogy a
Bolcséde altal a koltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett kormanyzati funkcidk
teljeskorlien megegyeztek a Kincstar altal kiildott bérfelhasznalasi OsszesitOvel tovabba,
november honaptol a kozlekedési koltségtéritések szamfejtése is megtortént.

Az ellendrzott jo gyakorlatot folytat, igy javaslat nem keriilt megfogalmazésra.
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Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletez6 nyilvantartasokkal vald megalapozottsag:
A Bolesde az Ahsz. 45. § (3) bekezdése szerinti, az Ahsz. 14. melléklete ltal el6irt relevans
részletezd nyilvantartasok vezetésérdl az elsé félévben csak részben gondoskodott mivel:
- az adott eldlegek részletezd nyilvantartasa (365151. szamla forgalmat alatamaszto),
- a 3671. Kapott eldlegek fokonyvi szamlak forgalmat alatamasztdé részletezd
nyilvantartas,
- az aktiv idobeli elhatarolasok fokonyvi szamla forgalmat alatamasztd részletezo
nyilvantartés,
- a Felhalmozott eredmény (414.) fokonyvi szamlat alatamaszto részletez6 nyilvantartas,
- a Meérleg szerinti eredményt (416.) alatdmaszto részletezd nyilvantartas,
- a 44. Passziv idobeli elhatarolasok fokonyvi szamla forgalmat alatamaszto részletezo
nyilvantartds nem keriilt benyujtésra.

Az ellenérzés masodik szakaszaban - az adott elélegek részletezd nyilvantartasa kivételével -
valamennyi nyilvantartas benyujtasra kertilt.

A hianyzé részletez6 nyilvantartas vezetésével kapcsolatban a javaslat az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal keriilt megfogalmazasra.

A kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzése az Ahsz.
24-27. § dsszefiiggései alapjan:

A Bolcsdde altal a pénziigyi szamvitelben elszdmolt koltségek, raforditdsok és a koltségvetési
szamvitelben nyilvantartdsba vett kiadasok az Ahsz. 26-27. §-ban el6irt 6sszefiiggések alapjan
keriiltek elszamolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

A Bolcsdde altal a pénziigyi szamvitelben elszdmolt bevételek és a koltségvetési szamvitelben
kovetelésként nyilvantartasba vett 6sszegek az Ahsz. 25. § és 27. §-ban eldirt osszefliggések
alapjan kertiltek elszdmolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zérlati feladatok elvégzése:
A Bolcsdde a 2024. évben az Ahsz. 53. § altal el6irt konyvviteli zarlati feladatokat teljeskoriien
elvégezte.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

A 12. honapban konyvelt gazdasagi esemenyek koziil kivalasztott mintatételek ellenorzese és
értékelése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gazdasagi események az Ahsz. és a 38/2013.
NGM rendelet eldirasainak megfelelden lettek elszamolva.

A 12. havi mintaértékelés soran feltar egyéb hibak:

e A kiadési pénztarbizonylat kidllitasaval kapcsolatban az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban
megallapitott rossz gyakorlatot az ellendrzétt nem szilintette meg.

o A kézzel kiallitott utalvanyrendeletek az ellendrzési jelentés 2. pontjaban részletezett
hianyossagok miatt tovabbra sem feleltek meg az Avr.-ben eldirt tartalmi
kovetelményeknek.

A javaslatok az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
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e a mérleg leltarral, fokonyvi kivonattal, részletez0 nyilvantartasokkal wvald
alatamasztottsagat,

¢ az eredménykimutatdsban szereplé adatok megalapozottsagat,

¢ a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.

Zarlati feladatok ellenérzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskoriien elvégzésre
kertiltek.

A mérleg ellendrzésének tapasztalatai
A Bolcs6de az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban
meghatarozottak szerint 3 évente mennyiségi leltarfelvétellel koteles meggy6zddni a mérlegbe
kertil6 adatok valddisagarol a leltar 6sszedllitasat megeldzden.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott jegyzdi nyilatkozat alapjan az utols6 mennyiségi
leltarfelvétellel érintett idépont: 2022.12.31.
2024. év vonatkozasaban a leltar §sszedllitasa egyeztetéssel tortént.
A Bolesdde az Ahsz. 22. §-ban elirtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢cl6z0 iddszak eszkozok és forrdsok adatanak valddisagat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
e a targyi iddszak eszkozok ¢és forrasok adatanak valddisdgat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatdmasztotta forduldnapra vonatkozo
részletezo és fokonyvi nyilvantartasok adatai alapjan.

A/l Immaterialis javak:
Az immaterialis javak mindsitése (tartdsan, legalabb egy éven tul szolgdljdk a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

A szamviteli alapbizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a vagyoni
értékii jogok és a szellemi termékek tekintetében nem az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt.
25. § (6)-(7) bekezdései eldirasainak megfelelden tortént a besorolds. Az ellendrzési jelentés 2.
pontjdban mar megallapitasra keriilt, hogy a szellemi termékek kozott a szoftver termékek
felhasznalasi joga (ESET biztonsagi szoftver) keriilt elszdmolasra.

A szellemi termékek és a vagyoni értékii jogok besorolasanak a feliilvizsgélata €s a sziikséges
atsorolas elvégzése az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig megtortént.

Az immateridlis javak részletezd nyilvantartdsa rendelkezésre allt, a részletezd nyilvantartas
tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az immaterialis javak részletezd nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazéasaval végezte a
Bolcsdde.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6, zard adatait leltar alatimasztja.

Az immaterialis javak részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az 1dékozi mérlegjelentés 1A tirlap 1-4. soranak, illetve az
Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap 1-4. soranak targyiddszaki adataival.
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Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6z6 évi beszamold mérlegéhez Osszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyitd és zar6 adataival megegyezik.

A kitoltés soran biztositottak a 15/A trlap €s a fokonyvi kivonat dsszefiiggéseit.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

A/II Targyi eszkozok:

A Targyi eszkozok mindsitése (tartdosan, legalabb egy éven til szolgédljak a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

Az ellendrzott szerv a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen mutatta ki a mérlegében a targyi
eszkozoket.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek tekintetében a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént a besorolas.

A targyi eszkozok részletezd nyilvantartassal aldtdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A targyi eszk0zok részletezd nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezte a
Bolcsdde.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A targyi eszkozok allomanyvaltozasahoz kapcsolodo gazdasagi események elszamoldsa nem
minden esetben tortént a jogszabaly és a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfelelden.

A tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szamla kozbeiktatdsaval konyvelt gazdasagi
eseményekkel (pl. terv szerinti értékcsokkenés) kapcsolatos részletes megallapitas €s a javaslat
az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

A bekertilési érték meghatarozasa a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg tirlapjanak nyit6, zaré adatait leltar alatimasztja.

A targyi eszkozok részletezd nyilvantartasadnak targyiddszakra vonatkozo6 adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A firlap, illetve az Eves koltségvetési beszdmolo
12/A Mérleg tirlap Téargyi eszk6zokre vonatkozo targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6zd évi beszamolo mérlegéhez dsszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyito és zaro adataival megegyezik.

A kitoltés soran biztositottdk a 15/A trlap és a fokonyvi kivonat dsszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 15.262 Ft.

C) Pénzeszkozok:
A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénztarak tekintetében a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld volt a besorolas.
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A forintszamlak tekintetében az ellendrzési jelentés 2. pontjaban megallapitott pénzmozgassal
nem jaro, dokumentummal nem alatamasztott tételek konyvelése soran nem volt megfelel6 a
besorolés.

A fokonyvi kivonat 31-33. szamlacsoport adatait, tovabba a vizsgalt idokozi adatszolgaltatas
zar6 id6pontjara  vonatkoz6-, illetve mérleg fordulonapra vonatkozé adatokat
szamlakivonatokkal és pénztarjelentésekkel alatamasztottak.

Az ellendrzott biztositotta az egyeztetés lehetdségét a konyvviteli szamlak alabontasaval vagy
részletezd nyilvantartasok vezetésével.

A pénzeszkozok részletezO nyilvantartassal alatdmasztasra kertltek, illetve a részletezo
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazasaval végzi a
Bolcsdde.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A pénzeszkozok valtozdsdhoz kapcsolddd gazdasagi események elszamoldsa nem minden
esetben tortént a jogszabaly €s a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirasainak
megfeleléen. A 331111., 3311121. ¢és a 3311126. Kincstaron kiviili forintszamldkon
pénzmozgassal nem jard, dokumentummal nem aldtdmasztott tételek konyvelésével
kapcsolatos részletes megallapitdsok és a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban kertiltek
megfogalmazasra.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak nem minden esetben keriiltek betartasra a gyakorlatban.
A kiadasi pénztarbizonylat kiallitasaval kapcsolatban megallapitott rossz gyakorlat és a javaslat
az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo6 adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg trlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének alakuldsa tirlap pénzeszkdzokre
vonatkozé soranak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 11.489.959 Ft.

D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések,

D/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kovetelések részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A Bolcsdde a kovetelések részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazasaval
végezte.

A fokonyvi adatok és a részletezé nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.
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A kovetelésekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa a jogszabaly és a szdmviteli
politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelések részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap Az eszkdzok és forrasok alakulasa trlap,
1D Tajékoztatd adatok trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap, 16/A
Az eszk6zok értékvesztésének alakulasa tirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 51.860 Ft.
D/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 0 Ft.

D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok,

E) Egyéb sajatos elszamolasok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan a pénzeszkozok atvezetéseinek
besoroldasa megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A pénzeszk6zOk atvezetései részletezd nyilvantartassal aldtdmasztisra keriiltek, illetve a
részletez6 nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazasaval (ASP
pénztar), és manualis nyilvantartas vezetésével végzi a Bolcsdde.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A pénzeszkozok atvezetéseihez kapcesolodd gazdasagi események elszdmoldsa a jogszabaly és
a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A 361. konyvviteli szamlanak a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden nem maradt év végén
egyenlege.

A szadmviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az azonositas alatt allo tételek
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

Az azonositas alatt allo tételek részletezd nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek, illetve a
részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabdaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az azonositas alatt allo tételek részletezd nyilvantartasat manualisan vezeti a Bolcsdde.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az azonosités alatt allo tételekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamolésa a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozas, valamint a szdmlarend eldirasainak megfelelden tortént.

A 363. konyvviteli szamldnak a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen nem maradt év végén
egyenlege.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az éaltalanos forgalmi adé
elszamoldsanak besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.
A Bolcsdde adokoteles tevékenységet nem végez.
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Az altalanos forgalmi ado6 elszamolédsaihoz kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a
jogszabaly ¢és a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az adott eldlegek és a folyositott,
megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasok elszamolasanak besorolasa
nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
részletezett téves elszamoldsok miatt.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok - a 365151. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
szamla forgalmat alatamasztd nyilvantartds kivételével - részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra kertiltek, illetve a részletez0 nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

A Kovetelés jellegi sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartdsat manudlisan végzi
Bolcsdde.

A fokonyvi adatok és a vezetett részletezd nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A Boleséde a 365151. Foglalkoztatottaknak adott elblegek szamla forgalmat alatamaszto
részletezo nyilvantartdast nem nyujtotta be az ellenorzés részére.

A Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokhoz kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabaly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtimogatasi ellatasok, valamint a
nettdé munkabérek kifizetésének helytelen konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok
¢s a javaslat az ellenOrzési jelentés 2. pontjaban kertiltek megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra
vonatkoz¢ adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Meérleg tirlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének
alakulasa trlap Kovetelés jellegli sajatos elszamolésokra vonatkozd sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok: 0 Ft.
E) Egyéb sajatos elszamolasok: 0 Ft.

F) Aktiv idébeli elhatarolasok:
Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényestilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditdsok
aktiv id6beli elhatarolasa kozotti besorolés a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.

Az aktiv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.
Az aktiv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartasat manualisan végzi a Bolcsdde.
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Az aktiv idébeli elhatarolasok képzéséhez és feloldasahoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamoldsa a jogszabalyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek €s a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirdsainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg frlapjanak nyitdo és zard adatait leltar
alatdmasztja.

Az aktiv idobeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasdnak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A Ttrlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg Urlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 14.157 Ft.

G/ Sajat toke:

Nemzeti vagyon indulédskori értéke (411. szamla), az Egyéb eszkozok induléskori értéke és
valtozasai (413. szamla) mérlegsorok tekintetében a 2014. évi rendezd mérleg KGR-K11
adatszolgaltatasban szerepld adat és a vizsgalt idoszak nyitdé mérlegében szerepld adat
megegyezik.

Az eldz6 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a felhalmozott eredmény
szamlara, és az idokozi mérlegjelentés 1A trlap ,,Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepel.
A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal aldtdmasztasra kertilt.

A felhalmozott eredmény alloméanyvaltozasahoz kapcsolddo gazdasagi események elszamolasa
a jogszabalyi eldirasok, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfeleléen tortént.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tlirlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki
adataival.

A meérleg szerinti eredmény részletez0 nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A mérleg szerinti eredmény atvezetése a felhalmozott eredmény szamlara az Ahsz. 54. § (2)
bekezdés a) pont rendelkezésének megfelelden, a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV.
fejezet eldirasa szerint tortént.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartasdnak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamol6 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyiddszaki adataval.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, médositasok, zaré adatait a
sajat toke elmei tekintetében leltar alatdmasztja.

Zaro mérlegérték: 425.142 Ft.

H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,

H/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eléirasoknak.
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A kotelezettségek részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezo
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazasaval végzi a Bolcsdde.
(ASP)

A fokonyvi adatok és a vezetett részletezO nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az
Ahsz. 53. § (5) bekezdés elbirasa alapjan elvégezték.

A kotelezettségekhez kapcsolodo gazdasagi események elszamoldsa nem minden esetben
tortént a jogszabaly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden.
A Dbizonylati elv és fegyelem megsértésével, valamint gondozéasi dij hatralék téves
konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok, a javaslat és a hibaérték az ellendrzési
jelentés 2. pontjaban keriilt meghatarozasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg irlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

A kotelezettségek részletezo nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozd adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A, 1D frlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg trlap Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:
H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek: 0 Ft.
H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek: 1.937.372 Ft.

H/III Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kapott elélegek besorolasa megfelelt
a jogszabalyi el6irasoknak.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezO nyilvantartassal aldtdmasztdsra
keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazza a jogszabaly altal meghatarozott kotelezo
adatokat.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezé nyilvantartdsat manudlisan végzi a
Bolcesdde.

A fokonyvi adatok €s a vezetett részletezd nyilvantartdsok egyeztetését elvégeztek.

A kotelezettség jellegii sajatos elszadmolasokhoz kapcsolodo gazdasagi események elszadmolasa
a jogszabaly és a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A bekeriilési érték meghatarozasanak ellenérzése soran betartottak az Ahsz. 16. § (10) bekezdés
eldirasait.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A firlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlap Kotelezettség jellegii  sajatos
elszamolédsokra vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.
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Zaro mérlegérték: 240 Ft.

J) Passziv idébeli elhatarolasok:
Az iddébeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
passziv iddbeli elhatarolasa kozotti besorolés a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen tortént.

A passziv idObeli elhataroldsok részletezo nyilvantartassal alatimasztasra kertiltek
A passziv id6beli elhatarolasok részletez6 nyilvantartdsat manudlisan végzi a Bolcsdde.

A passziv idébeli elhataroldsok képzéséhez €s feloldasdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamoldsa a jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek €s a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A passziv iddbeli elhataroldsok részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fOkonyvi kivonat, az Idokdzi mérlegjelentés 1A ftrlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tlrlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 9.208.484 Ft.

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszdmoldban feltart jelentds 6sszegii hibat.
A 2024. évi mérlegben megallapitott hiba dsszege: 0 Ft

Eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai
A Bolcséde az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva jart el az
eredménykimutatas 6sszeallitdsa soran.
Az eredménykimutatas Osszeallitasa soran a kovetkezd alapelv sériilt:
e bizonylati elv ¢s fegyelem

A mérleg ¢és az eredménykimutatds Osszefliggéseit vizsgalva megallapithato, hogy az
eredménykimutatast megalapozd, eredményt érintd gazdasagi események teljeskorlien és
megfelelden elszamolasra keriiltek az Ahsz. 24-27. § elSirasainak megfeleld
eredménykimutatas sorokon.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Bolcsdde az eredménykimutatds és a mérleg 0sszeallitasa soran.

Az ellenSrzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditasok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: 6.868.805 Ft, a pénziigyi miiveletek eredménye
targyiddszaki adata: 6 Ft, melyek osszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény: 6.868.811 Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6z0 éves beszamoldban feltart jelentds dsszegli hibat.
A feltart hibak megalapozottsaga (dokumentumokkal valo alatimasztasa) biztositott volt.
A 2024. évi eredménykimutatasban megallapitott hiba dsszege: 356.050 Ft
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A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
Kozponti miikodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei,

Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek,

Igénybe vett szolgaltatasok értéke,

Egyéb raforditasok.

Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A Bbolcséde az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele és a zarszamadasi rendelet kozotti egyezdség biztositott volt.

Az ellendrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 11.489.719 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezéen a 07/A. lrlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 0 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint 11.489.719 Ft
szabad maradvany.

A Bolcsdde vallalkozasi tevékenységnek mindsiild tevékenységet nem végez, igy vallalkozasi
tevékenység maradvanya nincs.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. tGrlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigélt zar6 pénzeszkodzzel.

Osszefoglalo megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

A koltségvetési év mérlegfoosszege 11.571.238 Ft, igy a jelentOs Osszegli hiba mértéke a
Bolcs6dénél a 2024. évre vonatkozoan az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjana 11.571.238
Ft 2%-a, azaz 231.425 Ft.

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig a koltségvetési beszamoldban a pénziigyi
szamvitelben fennall6 eltérések 6sszege 356.050 Ft.

A Magyar Allamkincstar Tolna Varmegyei Igazgatosiga altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibak, hibahatésok abszolat értékben szamitott osszege elérte az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3.
pontjdban meghatarozott jelentds Osszegli hiba értékét, igy az ellendrzott szerv altal nem
biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhato6 valos osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI
Az ellenérzés javaslatai alapjan az ellendrzott szerv vezetdjének (Bolcsddevezetonek)
intézkedési tervet kell készitenie a felelds személyek megnevezésével és a hatarido
meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsanak hatarideje: 2025.12.31.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

1/1. A Bolcsddevezetd gondoskodjon, hogy az Alapitd okirat kdvetkezé modositasa sordn a
benne talalhaté korményzati funkciok feliilvizsgélata és modositasa torténjen meg a 15/2019.
PM rendelet rendelkezéseinek megfelelden.

1/2. A Bolcsédevezeté gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatardl és modositasardl a benne
talalhat6 hatalytalan jogszabalyok és Oonkormanyzati rendeletek vonatkozésiban, tovabba a
jogszabéalyok pontos meghatarozasa tekintetében az Avr. 13.§ (4a) bekezdés elbirdsanak
megfelelden.

1/3. A Bolcsddevezetd gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatardl és modositasardl a Bolcséde
alapitasa datumanak pontos meghatarozasa tekintetében a torzskdnyvi nyilvantartasban
szerepld adatokkal és az alapitd okirattal megegyezden.

1/4. A Bolcsédevezetd gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatardl és modositasardl a Bolcséde
hatéalyos szervezeti felépitése vonatkozasaban.

1/5. A Bolcsédevezetdé gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgélatarol és mddositasardl a benne
talalhato téves megallapitasok, tartalmi elemek vonatkozasaban.

1/6. A Bélesddevezetd gondoskodjon, hogy az intézmeny SZMSZ-¢be keriiljenek régzitésre az
ellatando, €s a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek az Avr. 13.§ (1)
bekezdés c) pontja, a 13. § (4a) bekezdés és a 15/2019. PM rendelet eldirdasainak megfelelden.

1/7. A Bolesédevezetd gondoskodjon a munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatarol és
modositasarol a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden.

1/8. A Bolcsddevezetd gondoskodjon a megkotott munkamegosztdsi megallapodas
feliilvizsgalatarol és modositasarol a téves szabalyozasok vonatkozasaban az Avr., az Ahsz. és
a Bolcsdde belso szabalyzataival 6sszhangban.

1/9. A Bolesddevezetd gondoskodjon, hogy a munkamegosztasi megéllapodas iranyitd szerv
altali jovahagyésa torténjen meg az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint

1/10. A Bolcsddevezetd intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgalatarol és modositasarol,
jogszabaly mddositas esetén a valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50.
§ (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/11. A Bolcsddevezetd intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgélatardl és modositasarol a
benne talalhato kormanyzati funkciok vonatkozasaban a torzskényvi nyilvantartas, a 15/2019.
PM rendelet, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.
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1/12. A Bolcsddevezetd intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgélatardl és modositasarol a
benne talalhato jogszabalyi hivatkozasok pontos meghatdrozasa tekintetében az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/13. A Bolesédevezetd intézkedjen, hogy a Szamviteli politikaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés
¢s az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy a Bolcsdde mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem l1ényegesnek.

1/14. A Bolcsédevezetd intézkedjen, hogy a Szamviteli politikaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés
és az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint kertiiljon rogzitésre, hogy a Bolcsdde mit tekint a szamviteli
elszamolds, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu vagy el6forduldsu bevételnek,
koltségnek, raforditasnak.

1/15. A Bolcsédevezetd intézkedjen az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgélatar6l és modositasardl a szervi hatdlyanak pontos meghatdrozéasa
tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/16. A Bolcsédevezetd intézkedjen az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi
szabalyzatanak feliilvizsgalatarél és modositasarél a benne taldlhatd téves szabdlyozés
tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdése és az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan.

1/17. A Bolcsdédevezetd intézkedjen az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi
szabalyzatanak feliilvizsgdlatarol és modositasardl az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd
leltarozasanak gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3)
bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/18. A Bolcsddevezetd intézkedjen, hogy az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzataban teljeskorien keriiljon rogzitésre a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szereplé immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltdrozdsanak médja az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan.

1/19. A Bolcsddevezetd intézkedjen az Eszkozok és forrasok mindsitésének €s értékelésének
szabalyzata feliilvizsgéalatardl és modositasarol a szervi hatdlydnak pontos meghatarozasa
tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/20.A Bolcsddevezetd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok mindsitésének €s értékelésének
szabalyzatanak feliilvizsgalatarol és modositasardl, jogszabaly modositas esetén a valtozasok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11)
bekezdése alapjan.

1/21. A Bolcsédevezetd az Onkoltségszamitasi szabalyzatot 1assa el jovdhagyé aldirdsdval az
Ahsz. 50.§ (1) bekezdés és az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan.

1/22. A Bolcsédevezetd intézkedjen az Onkoltségszamitasi szabalyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol, jogszabaly modositas eseten a valtozasokhatalybalépéset koveté 90 napon belil,
az Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.

1/23. A Bolcsédevezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgélatarol és
modositasardl a szervi hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése
alapjan.
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1/24. A Bolcsédevezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgéalatarol ¢és
modositasarol az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a pénzkezelés feladatait ellatd személyek
tekintetében.

1/25. A Bolcsédevezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatardl és
modositasarol a bankszamlan torténé pénzforgalom lebonyolitasa rendjének vonatkozasaban az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés €s az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/26. A Bolcsddevezetd intézkedjen, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban keriiljenek rogzitésre
a készpénzalloméanyt érintd pénzmozgasok jogcimei az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14.
§ (8) bekezdése alapjan, a kiaddsok esetében Osszhangban az Onkorményzat kiadasok
készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szolo rendeletével.

1/27. A Bolcsédevezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatardl és
modositasarol a Bolcsdde napi készpénz zard allomanya maximalis mértékének szabalyozasa
vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/28. A Szamlarendet a Bolcs6devezeté lassa el jovahagyo alairasaval az Ahsz. 51. § (2)
bekezdése és az Szt. 161. § (1) bekezdése alapjan.

1/29. A Bodlcs6devezetd intézkedjen a Szamlarend feliilvizsgalatarol és modositasardl a
hatalyos jogszabalyoknak ¢s az ellendrzott szerv szabalyozasanak megfelelden 30 napon belill
az Ahsz. 51. § (2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5) bekezdése alapjan.

1/30. A Bolcsddevezetd intézkedjen a Gazdalkodési szabélyzat teljeskorii elkészitésérol az Avr.
13. § (2) bekezdés a) pontjanak megfelelden.

1/31. A Bolesédevezetd intézkedjen, hogy a gazdéalkodasi jogkorok gyakorlasardl szolo vezetoi
intézkedés feliilvizsgalata és moddositdsa torténjen meg a kotelezettségvallaldsra, az
utalvanyozasra és az érvényesitésre vonatkozo elirasok vonatkozasiban az Avr. 13. § (2)
bekezdés a) pontja, az Avr. 52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) bekezdése és az 58. § (4)
bekezdése alapjan.

1/32. A Bolcsédevezetd intézkedjen, hogy az intézmény vezessen naprakész, teljeskorii
nyilvantartdst a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvdnyozéasra jogosult személyekrdl ¢€s aldirds-mintajukrél a belsod
szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

1/33. A Bolcsddevezetd intezkedjen, hogy a kotelezettségvallalasi feladatok elvegzésére a
jogkor gyakorlasara jogosult személy felhatalmazasa irasban torténjen meg az Avr. 52. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan.

1/34. A Bolesddevezet intézkedjen, hogy az utalvanyozasi feladatok elvégzesere a jogkor
gyakorlasara jogosult személy felhatalmazasa irasban térténjen meg az Avr. 59. § (1) bekezdése
alapjan.

1/35. A Bolesédevezetd inteézkedjen, hogy a teljesités igazolas elvegzesére a jogkor
gyakorlasara jogosult személy felhatalmazasa irasban torténjen meg az Avr 57. § (4) bekezdése
alapjan.
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1/36. A Bélesédevezetd intezkedjen, hogy a pénziigyi ellenjegyzesi feladatok elvégzésere a
jogkor gyakorlasara jogosult személyek kijelolése irasban torténjen meg az Avr. 55. § (2)
bekezdés a) pontja és (3) bekezdése alapjan.

1/37. A Béles6devezetd intézkedjen, hogy az ervenyesitesi feladatok elvegzésére a jogkor
gyakorlasara jogosult személyek kijelolése irasban torténjen az Avr. 58. § (4) bekezdése
alapjan.

1/38. A Bolcsddevezetd intézkedjen az érvényesitési €s ellenjegyzési jogkordk, valamint a
pénztarosi €s pénztaros helyettesi feladatokat ellatd személyek kijeldlésének feliilvizsgalatarol
¢s modositasarol a Pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A Pénztaros pontjaban eldirt
Osszeférhetetlenség megsziintetése érdekében.

1/39. A Bolesddevezetd intézkedjen, hogy az intézmény belsé szabalyzatban rendezze a
gépjarmiivek igénybevételének ¢és haszndlatdnak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja és
(4a) bekezdése alapjan.

1/40. A Bolesddevezetd intézkedjen, hogy az intézmény az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja
alapjan belsd szabalyzatban rendezze a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

1/41. A Bolesédevezeto a Kikiildetési szabalyzatot 1assa el jovahagyo aldirasaval a Bkr. 6. § (2)
bekezdése alapjan.

1/42. A Bodlcsddevezetd intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgélatarol ¢és
modositasardl a kikiildetési eldleg folydsitasa tekintetében a pénzkezelési szabdlyzattal
6sszhangban, valamint az alkalmazott gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjanak
megfelelden.

1/43. A BolcsOdevezetd intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalatardl ¢és
modositasardl az idébeli hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/44. A Bolesédevezetd intézkedjen, hogy a Kikiildetési szabalyzatban keriiljenek rogzitésre a
napidij és egyeb koltségek megallapitasanak €s elszamolasanak az eldirasai, valamint a nem
sajat gépjarmiivel torténd utazas koltségeinek megtéritésére vonatkozé szabalyok az Avr. 13. §
(2) bekezdésének megfelelden.

1/45. A Bolcsédevezetd az Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatot lassa el jovahagyo
alairasaval a Bkr. 6. § (2) bekezdése alapjan.

1/46. A Bolcsddevezetd intézkedjen a Reprezentdciés kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalatardl és modositasarol az idébeli hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/47. A Bolesddevezetd intézkedjen a Reprezentdcios kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalatarol, modositasarol a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden a reprezentacios
kiadasok kozterhei tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja és (4a) bekezdése alapjan,
valamint az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek megfelelden.

1/48. A Bolcsddevezetd intézkedjen a Vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak szabalyzata
feliilvizsgalatarol €és modositasardl a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen az Avr. 13. § (2)
bekezdés g) pontja és (4a) bekezdése alapjan.
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1/49. A Bolcsddevezetd intézkedjen a Vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak szabélyzata
feliilvizsgalatarol és modositasarol a téves szabalyozas vonatkozasdban az Avr. 13. § (2)
bekezdésének megfelelden.

1/50. A Bolesodevezetd intézkedjen, hogy a bevétel beszedésének elrendelése elott a teljesités
igazolas keriiljon elvégzése a szerv belsd szabalyzata és az Avr 57. § eldirdsainak megfeleléen.
A teljesitést az igazolds datumanak €s a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1/51. A Bolcs6devezetd intézkedjen, hogy a teljesités igazolas soran a teljesités tényére torténd
utalas megjelolése kertiljon feltiintetésre az Aht. 38. § €s az Avr. 57. § (3) bekezdés eldirasainak
megfelelden

1/52. A Bélcs6devezeto intézkedjen, hogy a Bélcs6denel a beveteli elSiranyzatok javara bevetel
elszamolasa -az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel- utalvanyozas alapjan torténjen meg az
Aht. 38. § (1) bekezdésének megfelelden.

1/53. A Bolesddevezetd intézkedjen, hogy a kiadasoknal az érvényesités a pénziigyi teljesitést
megeldzden legyen elvégezve, dokumentalva az Aht. 38. § és az Avr. 58. § eldirasainak
megfelelden.

1/54. A Bolcsédevezetd intézkedjen, hogy a Bolcséde a gazdasagi események elszamolasanak
kontrolljat a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontja alapjan megfelelden épitse ki és folyamatosan
miukddtesse.

1/55. A Bolcsddevezetd gondoskodjon, hogy a belsé ellendrzési vezetd készitse el a Bolesdde
Belso ellendrzési kézikonyvét, majd rendszeresen, de legalabb kétévente vizsgalja feliil, és a —
jogszabalyok, moddszertani utmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt — sziikséges
modositasokat vezesse at a kézikonyvben a Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan.

2. A Kkonvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével Kkapcsolatos
intézkedések

2/1. A Bolesédevezetd intézkedjen, hogy a koltségvetési szamvitelben rogzitett eldiranyzat
modositasok, atcsoportositdsok az Aht. 34-35. § figyelembevételével elkészitett irasbeli
dokumentumok alapjan legyenek nyilvantartasba véve.

2/2. A Bolesddevezetd intézkedjen, hogy az eldirdnyzatok modositasa, dtcsoportositasa az azt
alatdmasztd bizonylat hatdlyba 1épésének vagy keletkezésének iddpontjaval legyen a
konyvelésben rogzitve az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag szamviteli alapelvének megfeleléen
az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés rendelkezése szerint.

2/3. A Bolcsddevezetd intézkedjen, hogy a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak
szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan keriiljon adat bejegyzésre az Ahsz. 52. § és az Szt.
165. § (2) bekezdés eldirasanak megfelelden. (bizonylati elv és bizonylati fegyelem)

2/4. A Bolcsddevezetd intézkedjen, hogy a Bolcséde a jovoben a 412. Nemzeti vagyon
valtozasai konyvviteli szamlara csak torvényben nevesitett esetekben konyveljen valtozast az
Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan.
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2/5. A Bolcsddevezetd intézkedjen, hogy a Bolcsode altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylaton
a pénzosszeg atvevojeként annak a személynek a nevét tiintesse fel, aki részére a kifizetés
tortént, aki a pénz atvételét aldirdsaval igazolja a Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2 pontja
alapjan.

2/6. A Bolcsédevezetd intézkedjen, hogy a Bolcsdde a folydsitott, megeldlegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elszamolasat az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g)
pontja, és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet C) pont 1-2.) alpontjai alapjan
konyvelje.

2/7. A Bolcsddevezetd intézkedjen, hogy a Bolcsdde altal kiallitott utalvanyrendelet feleljen

meg az Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kovetelményeknek. és a Bolcséde belsd
szabalyzatanak.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

3/1. A Bolcsddevezetd intézkedjen, hogy a Bolesdde az adott eldlegek konyvviteli szamlak
egyenlegeinek aldtdmasztasarél az Ahsz. 14. melléklet IV. fejezet altal eldirt minimum
kovetelményeknek megfeleld részletezd nyilvantartés teljeskorii vezetésével gondoskodjon.
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III/4. ELLENORZESI ME(}ALLA:Pi"’[ASO}( ES JAVASLATOK
MUVELODESI HAZ

Ellendrzott szerv megnevezése: Katona Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar
Torzsszam: 632373

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése

A Mivelddési Haznal a bels6é kontrollrendszer kialakitasa ¢€s miikodtetése elfogadhato
mindsitésti. A kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozasi hidnyossagok miatt. A
szabalyozok kiadmanyozasa a jovahagyasra jogosult személy altal részben tortént meg. A
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben felel meg a jogszabalyi eldirdsoknak.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatdsara intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:
e 2a2025.01.31-1 naptol hatdlyos munkamegosztasi megallapodas.

Kontrollkornyezet

A Mivelddési Haz a jogszabdlyi eldirasok szerint rendelkezik Alapité okirattal. A hatalyos
Alapito okirat a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartisiban szerepld egységes
szerkezetbe foglalt alapitd okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében foglaltakkal
Osszhangban.

Az Alapitd okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek,
azonban a koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolésénél
egy hatalyon kiviil helyezett kormanyzati funkciot is tartalmaz.

A Miivelddési Haz az ellendrzés megkezdésekor rendelkezett az irdnyito szerv altal jovahagyott
hatalyos SZMSZ-szel az Aht. 9. § b) pontjaban foglalt el6iras szerint.
Az SZMSZ-ben az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- Téves adatokat tartalmaz a telephelyek és a KSH statisztikai szamjel vonatkozasaban,
amelyek nem egyeznek meg a torzskonyvi nyilvantartasban szereplo adatokkal.

- Tévesen szerepel benne, hogy az intézmény gazdalkodasi szabalyai vonatkozasaban a
Ko6zos Hivatal pénziigyi és szamviteli politikdja az iranyado, mivel a Miivelodési Haz
onallo  Szamviteli politikdja és a gazdalkodasi jogkorék gyakorlasarol szolo
Intézmeényvezetdi intézkedés tartalmazza a gazddlkodasi szabalyokat. A beszerzések
esetén tévesen az Onkormdnyzat beszerzési szabdlyzaténak alkalmazdsat irja eld,
azonban a beszerzések esetén a Miivelodési Haz onallo beszerzési szabalyzatat kell
alkalmazni.

- Eldirasai nincsenek osszhangban a munkahelyi telefonok magancélu hasznalatarol
szolo szabalyzattal a telefonhaszndlat maganceélu és hivatali célu szabalyozasa
vonatkozdsdban, tovibbd az Onkéltségszamitdasi szabdlyzattal a  fénymdasolds
magancelu és hivatali célu szabalyozasa tekintetében.

A Miivelédési Haznal az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatokat a Kozos Hivatal latja el az
Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontjanak megfeleléen. A feladat ellatisrol munkamegosztasi
megallapodast kotottek.
A munkamegosztasi megallapoddsban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
- Tévesen az elemi koltségvetés elkészitésével kapcsolatban tartalmaz eldirasokat,
amelyre vonatkozo rendelkezés 2023.01.01-tol hatalyon kiviil helyezésre keriilt.
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Fogalmi tévedest tartalmaz, mivel a 200 ezer Ft értékhatar alatti kifizetések
alapbizonylataként az utalvanyrendeletet hatarozza meg. Tovabba ellentmond a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo Intézményvezetdi intézkedésnek a 200 ezer
Ft értékhatar alatti kifizetések szabalyozasa vonatkozasaban.

Iranyito szerv altali jovahagyasa nem tortént meg.

A Munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalata és modositdsa az ellendrzott iddszakot
kovetden, 2025.01.31-1 hatdllyal tortént meg, igy azt az utdellendrzés keretében fogjuk
vizsgalni.

Az Mivel6dési Haz rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirdsai szerinti
Szamviteli politikaval ¢és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szdmviteli politika
keretében kotelezden elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

Eszk6z6k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
Eszk6z0k €s forrasok mindsitésének és értékelésének szabalyzata,
Onkoltségszamitasi szabalyzat, valamint

Pénzkezelési szabalyzat.

A Szamviteli politikaban az alabbi hianyossdagokat tarta fel az ellenorzés:

A jogszabaly modositasok azok hatdlybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. (Példaul a jelentos osszegii hiba meghatdrozdasa nem a hatalyos
Ahsz. alapjan tortént, hatdlyon kiviil helyezett kormdnyzati funkciét tartalmaz, a
szabalyzat tévesen az elemi koltségvetésre vonatkozo szabdlyozast tartalmaz és az
Onkormanyzat hatalyon kiviil helyezett Vagyonrendeletére hivatkozik.)
Tobb esetben téves jogszabalyi hivatkozast tartalmaz.
Nem rogzitették benne, hogy a Miivelédési Haz mit tekint a szamviteli elszamolas, az
ertékelés szempontjabol:

o [ényegesnek, nem lényegesnek,

o [kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételeknek, koltségeknek,

raforditasoknak.

Az Eszkozok és forrdasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzatiban az alabbi hianyossagokat
tarta fel az ellenorzeés:

Hatadlya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kézés Hivatalra is, azonban a Kézos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.

Tévesen a Jegyzot jeloli meg felelosként az Intézményvezetd helyett a Miivelodési Haz
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatanak elkészitéséért, modositasaért.

Az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd leltarozasat tévesen 5 évente irja elo a
jogszabalyban meghatarozott legalabb 3 év helyett.

A Miivelodési Haz meghatarozta benne a kisértékii targyi eszkozok és a hasznalt, de a
mérlegben értékkel nem szereplo készletek leltarozdsanak modjat, azonban az egyéb
mérlegben értékkel nem szereplo, a nulldaig leirt immateridlis javak és targyi eszkozok,
tovabba a kisértékii immaterialis javak leltarozasi modja nem keriilt szabalyozasra.

Az Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének szabalyzataban az aldabbi
hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

Hatdlya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozoés Hivatalra is, azonban a Koézos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.
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- A jogszabaly modositasok, azok hatalybalépését koveto 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. A szabalyzat a rendkiviili bevétel és rendkiviili raforditas fogalmakat
hasznalja, amelyek 2016.01.01-t6! hatalyon kiviil helyezésre keriiltek.

Az Onkoltségszdamitdsi szabdlyzatban az alabbi hidnyossdgokat tarta fel az ellendrzés:
- A szabalyzat nem tartalmazza az Intézményvezeto jovahagyo alairasat.
- A jogszabaly modositasok, azok hatdlybalépését koveto 90 napon beliil nem keriiltek
benne dtvezetésre, mivel a munkaadokat terheld jarulékot nem a hatalyos jogszabalyok
szerint hatarozta meg.

A Pénzkezelési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzes:

- Hatdlya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozos Hivatalra is, azonban a Koézos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.

- Aktualizdalasa nem tortént meg, mivel a szabalyzatban név szerint megjelolt pénztaros
helyettesek koziil egy f6 mar nem all a Kozos Hivatal alkalmazasaban.

- Nem tartalmaz rendelkezést a bankszamlan torténé pénzforgalom lebonyolitasanak
rendjérol.

- Nem tartalmazza a hazipénztdarbol teljesitheto kiadasok jogcimeit.

- A Miivelédési Haz helyett tévesen az Onkormanyzat napi készpénz zaré dallomanydnak
maximalis mértéke keriilt szabalyozasra benne.

A Miivelédési Haz rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében eléirt Szamlarenddel,
amelyben az alabbi hianyossdgokat tarta fel az ellendrzés:

- Nem tartalmazza az Intézményvezeto jovahagyo alairasat.

- Hatalyon kiviil helyezett rendelkezéseket tartalmaz. A Miivelodési Haz eldirta benne,
hogy a jogszabalyvaltozasokat a hatalyba lépést kéveto 30 napon beliil kell atvezetni a
torveny dltal eloirt 90 nap helyett. Ennek ellenére a jogszabalyvaltozasok a
hatalybalépést koveto 30 napon beliil nem keriiltek atvezetésre a szabalyzaton. (Példaul
az immaterialis javak, targyi eszkozok eértékesitésének elszamoldsa, az egységes
szamlakeret valtozadsai, az elemi kéltségvetés elkészitése stb.)

Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirdasdnak megfeleléen a Szamlarend tartalmazza a
Bizonylati rendet.

Az Miivel6dési Haz az alabbi az Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabélyzatokkal rendelkezik:
Beszerzési szabalyzat,

Kikiildetési szabalyzat,

Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

Vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak szabalyzata.

A Miiveldési Héz nem rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontianak megfelelé
Gazddlkodasi szabdlyzattal.
Az ellendrzés részére Intézmeényvezetoi intézkedeés keriilt benyujtasra a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzes, érvényesités és teljesités igazoldasanak rendjérol, melyben az alabbi
hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
- A tervezéssel, az ellendrzési, az adatszolgaltatasi és a beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belso eloirasok, feltételek nem keriiltek szabdlyozasra benne.
- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra és az érvényesitésre vonatkozo eldirdasok
pontatlanok, nem felelnek meg teljeskériien a hatdalyos jogszabalyoknak. A
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kotelezettségvallaldasra, utalvanyozasra, érvényesitésre felhatalmazhato személyre
vonatkozo eldirasok hianyosan keriiltek megfogalmazasra.

Az Intézményvezetdi intézkedés melléklete az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti
nyilvdantartds, amely hianyos. Nem tartalmazza a felhatalmazasra jogosito iigyirat szamdat,
keltet, a jogosultsag megsziinését elrendelo tigyirat szamat, keltét, idopontjat.

A belsé szabalyzat alapjan alairasi jogkorrel rendelkezok kéziil az alabbi jogkort gyakorlo
személyek aldirasmintai nem keriiltek feltiintetésre a nyilvantartasban:

- a kotelezettségvallalasra és az utalvanyozasra jogosultak aldirasanal nem keriilt feltiintetésre
az intézményvezeto-helyettes aldirasmintdja,

- az érvényesitésre jogosultak aldirasanal nem keriilt feltiintetésre a gazdasagi vezeto
alairasmintadja.

A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi feladatok elvégzésre, a jogkorok gyakorldsara a
belso szabadlyzatban megjelolt személy (intézményvezeto-helyettes) irdasbeli felhatalmazasa nem
tortént meg.

Teljesités igazolasra kizarolag az Intézményvezeté jogosult. Akadadlyoztatdsa, illetve az
Intézményvezetd részére torténd kifizetések teljesitése esetén (Avr. 60. § (2) bekezdése szerinti
osszeferhetetlenség) a jogkor gyakorlasa a Miivelodési Haznal meghatalmazott személyek
hianyaban jelenleg nem megoldott.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesités igazoldsara nem tortént meg az irasbeli kijelolés a
gazdasagi vezeto altal.

A pénzkezelési szabalyzat alapjan a pénztarosi feladatokat ellato személyt nem lehet megbizni
ervényesitéssel és ellenjegyzéssel. A szabdlyzatban megjelélt pénztaros a gazdalkodasi
jogkorokrol, a jogosult személyekrdl és aldiras mintajukrol vezetett nyilvantartdas alapjan
tévesen erveényesitesi jogkorrel rendelkezik. A pénztaros helyettes a nyilvantartas alapjan
tévesen ellenjegyzési és érvényesitesi jogkorrel rendelkezik.

A Miivelédési Haz az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjin belsé szabdlyzatban nem rendezte:

- a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét, és

- a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kételezoen
kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A Kikiildetési szabadlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- Az Intézményvezeté nem latta el jovahagyo aldirasaval.

- A Kikiildetési szabadlyzat és a Pénzkezelési szabalyzat eldirasai kozott ellentmondas
talalhato a kikiildetési eldleg igénylése tekintetében. A Kikiildetési szabalyzat szerint a
kikiildetéshez eloleg nem igényelheto, azonban a Pénzkezelési szabdlyzat alapjan
kikiildetési eloleg felveheto.

- A szabadlyzat a zaro rendelkezése alapjan 2022.03.01. napjan lépett hatdlyba, azonban
az eldlapjan 2022.02.01. napi hataly szerepel.

- Nem tartalmazza a napidij és egyéb koltségek (autopdlyadij, parkolasi dij)
megdllapitasanak és elszamolasanak elbirasait, valamint a nem sajat gépjarmiivel
torténd utazas (vasut, tavolsagi busz, helyi autobusz stb.) koltségeinek megtéritésére
vonatkozo szabalyokat.

Az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzatot az Intézményvezeto nem latta el jovahagyo
alairasaval.
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A Reprezentacios kiaddsok szabdlyzata a zaro rendelkezése alapjan az alairas napjan
(2022.01.22.) lépett hatalyba, azonban az elélapjan 2022.01.01. napi hataly szerepel.

A reprezentdcios szabdlyzat 5.2.5. pontjaban nem a hatdlyos jogszabalyoknak megfeleloen
szerepelek a reprezentacios juttatasok szazalékos kozterhei.

A Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzataban a jogszabalyvaltozasokat azok
hatalybalépést kovetd harminc napon beliil nem vezették at, mivel hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyt és jogszabaly helyet jelol meg. (2006. évi LXI tv., Szja tv 69. § (1) bekezdés mb)
alpontja.)

A szabalyzat téves eldirast tartalmaz, mivel a maganbeszélgetések dijanak a Kézés Hivatal
pénztaraba torténd befizetését irja elo.

Az ellendérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
kertilt.

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirasanak megfelelden elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellatoé személyekre vonatkozoan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenységek
A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), c) és d) pontokban foglalt eldirasoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
milkodtetése a jogszabalyi eldirasoknak részben felelt meg.
Az Mivelddési Hazra vonatkozoan az Intézményvezetdi intézkedés a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, -ellenjegyzés, érvényesités ¢és teljesités igazolasanak rendjér6l részben
tartalmazza a vezetendd nyilvantartasokat, valamint a gazdalkodési jogkorok gyakorldsara
jogosult személyek megnevezését, felhatalmazasat, kijelolését €s az alairdsmintakat (a
roviditett alairasmintakat is) az Avr. 60. § (3) bekezdésben el6irtaknak megfelelden.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszer(ien.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az aldbbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
e A gazdalkodasi jogkorokrol szolo Intézményvezetdi intézkedés minden kiadas és bevétel
esetén eldirja a teljesités igazolas elvégzését, osszeghatar nélkiil.
A kiadasoknal és a bevételeknél a teljesités igazolas nem tartalmazta a teljesités tényére
torténd utalas megjelolését.

- Az elsd félévben a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa terén az alabbi hidnyossagokat tarta fel
az ellendrzés, amelyekre vonatkozoan javaslatot nem tett, mivel az év végi mintaértékelés soran
megallapitasra kertilt, hogy a Miivelddési Haz a hianyossagokat megsziintette és j6 gyakorlatot
folytatott:
e A Mivelddési Haz nem minden esetben nyujtotta be az elézetes kotelezettségvallalast
¢€s pénziigyi ellenjegyzést tartalmazé dokumentumot (szerzédést).
o A készpénzes Kkifizetések esetében a pénztarbizonylaton nem tortént meg az
utalvanyozas és az érvényesités.

A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a
konyvvezetés és a beszamolas teriiletén nem volt biztositott.
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Informacids és kommunikacios rendszer

A Mivelodési Haz teljeskoriien eleget tett az Info. tv. 32-34. § ésa 37. § (1) - (2) bekezdésekben
meghatarozott elektronikus tajékoztatasi kotelezettségének, az Info. tv. 1. melléklet IIL
részében meghatarozott Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozoan.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Aht. 70. § (1) bekezdése, valamint a Bkr. 15. § (1) bekezdése alapjan az Intézményvezet6
biztositotta az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsd ellendrzés mikodési feltételeit,
valamint a belsé ellenOrzés szervezeti €s funkcionalis fliggetlenségét.

Az Intézményvezetd a belsé ellenOrzési tevékenység elvégzésérol kiilsd szolgaltato
bevonasaval gondoskodott a Bkr. 16. § (1) bekezdésének megfelelden.

Nem allt rendelkezésre az Intézményvezeto altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében
eloirt Belso ellenorzési kézikonyv.

A Bkr. 32. § (3) — (4) bekezdésében eldirt, kockazatelemzésen alapuld éves belso ellendrzési
terv elkészilt, melyet a Képviseld-testillet 167/2023. (XI1.20.) szamu hatarozataval
jovahagyott.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettséo ellenorzésének tapasztalatai.

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
¢ anyitd mérlegadatok el6zd évi leltaradatokkal valo alatdmasztottsagat,
a nyitas utani feladatok elvégzését,
eléiranyzatok elszamolasanak megfeleldségét,
a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal val6 alatdmasztottsagat, elszdmolasat,
személyi juttatasok €s jarulékok egyeztetését,
az Ahsz. 14. melléklete szerint el6irt részletezd nyilvantartisokkal —vald
megalapozottsagot,
e a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § 6sszefiiggései alapjan,
e az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A nyité mérlegadatok el6z0 évi leltdradatokkal valo alatamasztottsaga:
Az 2024. Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg Urlapjanak nyitdé adatai leltarral és
alapdokumentummal teljeskoriien alatamasztasra keriiltek.

A nyités utani feladatok elvégzése:

A nyitds utdni konyvelési feladatok az Ahsz. 54. § és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV.
fejezet eldirasainak ellenére nem keriiltek teljeskoriien elvégzésre.

- A Miivelddési Haz a konyvviteli szamlak megnyitdsat kovetoen, nem végezte el haladéktalanul
a merleg szerinti eredmény dtvezetését a 416. Merleg szerinti eredmény szamlarol a 414.
Felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara (2024.03.31-én tortént meg az atvezetés).

Eldirdnyzatok elszdmolasanak megfeleldsége:

A Miivelodési Haznal a 2024. évben egy eldiranyzat modositas (2024.05.31.) és az eldiranyzat
atcsoportositasok a koltségvetési szamvitelben torténd rogzités idopontjiaban dokumentummal
nem voltak alatamasztva, amely sérti a bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet.
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Az eldiranyzat dtcsoportositasok néhany esetben 2024.01.01. és 2024.01.02. datumokkal lettek
nyilvantartdsba véve a kéltségvetési szamvitelben, amely sérti az Ahsz. elSirdsait és a valédisag
szamviteli alapelvét. 2024.01.01-¢én, illetve 2024.01.02-an a Miivelédési Haz nem rendelkezett
elfogadott koltségvetéssel. A visszamendleges adat rogzités sérti a nyilvantartasi szamlak havi
lezdrdsdra vonatkozé Ahsz. 53. §-anak elSirdsat.

A kivélasztott mintatételek alapbizonylatokkal vald alatamasztottsaga:

A kivalasztott mintatételek alapdokumentumokkal valo alatamasztisa nem tortént meg
teljeskoriien. A Miivelédési Haz az aldbbi esetekben megsértette az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. §
(2) bekezdes eloirasait (bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet):

- A fent emlitett eldiranyzat modositas és atcsoportositas fokonyvi konyvelése a rogzités
idopontjaban dokumentummal nem volt alatamasztott.

-A 331111, 3311121. Kincstaron kiviili forintszamlakon dokumentummal nem alatamasztott
tételeket konyvelt a Miivelodési Haz.

- A Méhész és Tarsai Bt-t6l, a Mediaworks Hungary Zrt-t6l és a Vodafone Magyarorszag Zrt-
t0 befogadott szamlakon vevokeént a Kozos Hivatal adoszama, neve és cime keriilt feltiintetésre,
igy a szamla nem szerepelhet a Miivelédési Haz kényvelésében.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a pénziigyi szdmvitelben megallapitott hiba
értéke Osszesen 455.359 Ft.

A kivélasztott mintatételek elszamolasanak ellendrzése soran feltart hibak:

- A Miivelddési Haz az els6 félévben a szoftver termékek felhasznalasi jogat (ESET biztonsagi
szoftver) tévesen a 112. Szellemi termékek konyvviteli szdmléan tartja nyilvan az ASP KATI
modulban és a fékonyvi konyvelésben. Az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25. § (7)
bekezdése alapjan a szellemi termékek kozott a szerzdi jogvédelemben részesiild, a Miivel6dési
Haz tulajdonédban 1év6 szoftver termékeket lehet nyilvantartani. A Miivelddési Haz a szoftver
terméknek a tulajdonjogat nem, hanem a felhasznalasi jogat vasarolta meg, amelyet az Ahsz.
11. § (2) bekezdése és az Szt. 25. § (6) bekezdése alapjan a 111. Vagyoni értékii jogok kozott
kell a nyilvantartasokban kimutatni.

2024.12.31. nappal a szoftver termékek felhasznalasi joga a 111. Vagyoni értékii jogok kozé
atsorolasra keriilt mind a fOkonyvi konyvelésben, mind a hozza tartozd részletezd
nyilvantartasban, igy javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- A Miivelodési Haz az elsé félévben tévesen a 412. Nemzeti vagyon vdltozasai szamla
kozbeiktatdasaval konyvelte le az alabbi gazdasdagi eseményeket:

® a targyi eszkozok teljesen (0-ig) leirt eszkozok kozé torténd dtvezetését,

e aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasat

o targyi eszkozok aktivalasat,

o a kisértekii targyi eszkozok hasznalatbavételekor azok aktivdlasat, az egy osszegben

elszamolt értékcsokkenését és a teljesen (0-ig) leirt eszkozok kozé torténo atvezetéset.

A 412. Nemzeti vagyon valtozasai konyvviteli szdmlara csak torvényben nevesitett esetekben
lehet véltozast konyvelni az Ahsz 14. (4) bekezdése alapjan.
A harmadik negyedévben a Miivelddési Haz a rossz gyakorlatot megsziintette a terv szerinti
értékcsokkenés elszamoldsa sordn, igy erre vonatkoz6 javaslatot nem tettiink.
Az elsé félévben folytatott téves gyakorlat az adatszolgéltatdisokban hibaértéket nem
eredményezett.
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-A331111.¢ésa3311121. Kincstaron kiviili forintszamlakon pénzmozgéssal nem jaro tételeket
konyvelt a Miivelddési Haz, technikai szamlaként alkalmazta a fokonyvi szamlakat, melyekhez
ténylegesen nem kapcsolodott bankszamla.

Az ellenOrzott a hibas gyakorlatot megsziintette az emlitett fokonyvi szamlak tekintetében.

Az ellendrzés masodik szakaszaban azonban a 3311122. Kincstaron kiviili forintszamlakon
(amelyhez ténylegesen kapcsolodik bankszamla) pénzforgalom nélkiili tételeket szamolt el a
koltségvetési szerv.

Az éves koltségvetési beszamoldban hibaértéket nem eredményezett a téves elszamolas.

- A Mivelodési Haz az altala szervezett eldadasra (Aranyosi Péter eléaddsa) eladott
belépojegyek osszegérol nem allitott ki szamlat vagy nyugtat. Az eloadds megtartasa ellenérték
fejében nyjtott szolgdltatdsnak mindsiil, az Afa tv. alapjdn a Miivelédési Haznak szamla vagy
nyugta kiallitasi kotelezettsége keletkezett.

- A Miivelédési Haz megsértette a valodisdag szamviteli alapelvet, amikor az el6z6 évi kéziizemi
dijak visszatéritését a bankszamlakivonat alapjan elszamolta bevételként, nem rogzitette a
kényveléseben az elszamolo szamlakat. Ezaltal a 8000199499351 és a 102002732876 szamu
szamlak nem szerepelnek a Miivelodési Haz konyveiben.

- A Mivel6dési Haz a megbizasi dijak, a nettd bérek kifizetését helyteleniil a 36515.
Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szamlan szamolta el a 4211. Koltségvetési évben esedékes
kotelezettségek személyi juttatdsokra konyvviteli szamla helyett. Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés
a) pontja alapjan a 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek konyvviteli szamlara a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6leget, az utdlagos elszdmoléasra adott mas
eldlegeket lehet konyvelni az eldleggel torténd elszamolasig.

A Mivelddési Haz a kdzbensd jelentés atvétele utan a netto illetmények kifizetését helyesen a
4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsokra konyvviteli szamlan
szdmolta el. Nem hasznélta a 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szdmlat a nettd
illetmények elszdmolasa sordn, ezért az ellendrzés erre vonatkozd javaslatot nem tett. Az éves
koltségvetési beszdmoldban hibaértéket nem eredményezett a rossz gyakorlat.

- A Mivelodési Haz a tappénz kifizetését helyteleniil a 36515. Foglalkoztatottaknak adott
elolegek szamlan szamolta el a 3657. Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatdasok elszamoldsa szamla helyett.

Az éves koltségvetési beszamoloban hibaértéket nem eredményezett a téves konyvelés, mivel
a kovetkez6é honapban a tappénz Osszege elszamoldasra keriilt a megfeleld f0konyvi szamlan.

- A Miivelddési Haz az els6 félévben harmadik félnek (Onkormanyzatnak) tovdbbszdmlazott
koziizemi szolgéltatast, azonban nem 4llt rendelkezésre a tovabb szamlazasrol sz616 szerzddeés
az Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pontjanak megfelelden. A kozvetitett szolgaltatdsként torténd
elszamolas feltétele a megrendeldvel kotott olyan szerz0dés megléte, amelybdl a szolgaltatas
kozvetités ténye egyértelmiien megallapithato.

A szerzddés 2024. évben megkotésre keriilt, ezért javaslatot nem tettiink.

- A Milivel6dési Haz dltal kézzel elédllitott utalvanyrendelet nem felel meg teljeskériien az Avr.
59. § (3) bekezdeése szerinti tartalmi kovetelményeknek. Nem tartalmazza az utalvanyrendeletet
kiallito szerv nevet, a megterhelendo fizetési szamla szamat, megnevezését.
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Személyi juttatdsok és jarulékok egyeztetése:

- Az idokozi koltségvetési jelentés 1-20. Személyi juttatisok (K1), valamint a 21-27.
Munkaadokat terhelo jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi ado (K2) sorokon feltiintetett
koltségvetési kiadasok 5. és 11. havi teljesités adatainak vizsgalata alapjan az ellendrzés
megallapitotta, hogy a Miivelddési Haz altal a koltségvetési szamvitelben nyilvantartdsba vett
kormanyzati funkciok nem egyeztek teljeskoriien a Kincstar altal kiildott bérfelhasznalasi
osszesitovel.

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartdsokkal valé megalapozottsiga:
A Miivel6dési Haz az Ahsz. 45. § (3) bekezdése szerinti, az Ahsz. 14. melléklete altal el6irt
relevans részletezé nyilvantartasok vezetésérdl az elsé félévben csak részben gondoskodott,
mivel:
- azadott eldlegek részletezd nyilvantartasa,
- az aktiv iddébeli elhatarolasok fokonyvi szamla forgalmat alatamasztd részletezd
nyilvantartas,
- aFelhalmozott eredmény (414.) f6konyvi szamlat alatamasztd részletezd nyilvantartas,
- a Meérleg szerinti eredményt (416.) alatdmaszto részletezd nyilvantartas,
- a44. Passziv iddbeli elhatarolasok fokonyvi szadmla forgalmat alatamasztd részletezd
nyilvantartds nem keriilt benyujtésra.

Az ellenérzés mésodik szakaszaban - az adott eldlegek részletezd nyilvantartasa kivételével -
valamennyi nyilvantartas benytjtasra keriilt.

A hianyz6 részletezd nyilvantartas vezetésével kapcsolatban a javaslat az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal keriilt megfogalmazasra.

A kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzése az Ahsz.
24-27. § osszefiiggései alapjan:

A Mivelddési Haz altal a pénziigyi szdmvitelben elszdmolt koltségek, raforditdsok és a
koltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett kiadasok az Ahsz. 26-27. §-ban el&irt
Osszefiiggések alapjan kertiltek elszdmoléasra a 2024. év 1-6. hénapjaban.

A Mivelddési Haz altal a pénziigyi szdmvitelben elszamolt bevételek és a koltségvetési
szamvitelben kovetelésként nyilvantartasba vett 6sszegek az Ahsz. 25. § és 27. §-ban eldirt
Osszefiiggések alapjan kertiltek elszdmoléasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zérlati feladatok elvégzése:
A Miivelddési Haz a 2024. évben az Ahsz. 53. § altal eldirt konyvviteli zarlati feladatokat
teljeskoriien elvégezte.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

A 12. honapban konyvelt gazdasagi események koziil kivalasztott mintatételek ellendrzése €s
értékelése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gazdasagi események nem minden esetben az
Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet eldirasainak megfeleléen lettek elszamolva, mivel a
Miivel6dési Haz a 3311122. Kincstaron kiviili forintszamlakon pénzforgalom nélkiili tételeket
szamolt el.

Az éves koltségvetési beszamoloban hibaértéket nem eredményezett a téves elszamolas, az erre
vonatkozo6 javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban kertilt megfogalmazésra.
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A 12. havi mintaértékelés soran feltar egyéb hibak:

A Miivelédeési Haz altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylaton a pénz atvevojeként a

szamla kibocsatojanak a neve szerepelt, nem a pénzt ténylegesen atvevo személy neve,

aki a pénz atvételet alairasaval igazolta.

o A Miveldodeési Haz altal kiallitott bevételi pénztarbizonylatokon a pénz befizetojeként
nem a pénzt ténylegesen befizeto személy neve szerepelt, aki a pénz befizetését
alairasaval igazolta.

e A kézzel kiallitott utalvanyrendeletek az ellendrzési jelentés 2. pontjaban részletezett
hianyossdgok miatt tovabbra sem feleltek meg az Avr.-ben eldirt tartalmi
kovetelményeknek.

e A Mivelddési Haz az altala szervezett eldadasra eladott belépdjegyek Osszegérol
tovabbra sem allitott ki szdmlat vagy nyugtat.

A javaslatok és a részletes megallapitdsok az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek

megfogalmazasra.

Az ellenOrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fokonyvi kivonattal, részletez6 nyilvantartasokkal vald
alatdmasztottsagat,
¢ az eredménykimutatasban szereplé adatok megalapozottsagat,
¢ a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.

Zarlati feladatok ellendrzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskoriien elvégzésre
keriiltek.

A mérleg ellendrzésének tapasztalatai
A Miivelddési Haz az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban
meghatarozottak szerint 3 évente mennyiségi leltarfelvétellel koteles meggy6z6dni a mérlegbe
kertilé adatok valddisagardl a leltar 6sszeallitasat megeldzden.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott jegyzoi nyilatkozat alapjan az utols6 mennyiségi
leltarozéssal érintett idépont: 2022.12.31.
2024. év vonatkozasaban a leltar 6sszeallitdsa egyeztetéssel tortént.
A Miivelddési Haz az Ahsz. 22. §-ban eléirtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢cldz6 1ddszak eszk6zOk ¢€s forrasok adatanak valodisdgat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskorlien alatamasztotta,
e a targyi idOszak eszkozok és forrasok adatanak valodisdgat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta a forduldnapra vonatkozo
részletezd és fOkonyvi nyilvantartdsok adatai alapjan.

A/l Immaterialis javak:

Az immaterialis javak mindsitése (tartdosan, legalabb egy éven tal szolgaljdk a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szdmviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

A szamviteli alapbizonylatok tartalmi ellenérzese alapjan megallapitasra kerilt, hogy a vagyoni
értékll jogok és a szellemi termékek tekintetében nem az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt.
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25. § (6)-(7) bekezdései eldirasainak megfelelden tortént a besorolds. Az ellendrzési jelentés 2.
pontjaban mar megallapitasra keriilt, hogy a szellemi termékek kozott a szoftver termékek
felhasznalasi joga (ESET biztonsagi szoftver) keriilt elszdmolasra.

A szellemi termékek és a vagyoni értékii jogok besorolasanak a feliilvizsgélata és a sziikséges
atsorolas elvégzése az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig megtortént.

Az immaterialis javak részletez nyilvantartasa rendelkezésre allt, a részletezd nyilvantartas
tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az immaterialis javak részletez6 nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezték.
A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, zar6 adatait leltar alatimasztja.

Az immaterialis javak részletez6 nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozoé adatai
megegyeztek e a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A trlap 1-4. sordnak, illetve az
Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap 1-4. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6zd évi beszamold mérlegéhez Osszedllitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyitd és zar6 adataival megegyezik.

A kitoltés sordn biztositottak a 15/A tirlap és a fékonyvi kivonat Osszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

A/II Targyi eszkozok:

A Térgyi eszkdzok mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tul szolgaljak a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok elbirasainak.

Az ellendrzott szerv a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen mutatta ki a mérlegében a targyi
eszkozoket.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek tekintetében a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént a besorolas.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a beruhdzasok tekintetében a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént a besorolas.

A targyi eszk6zok részletezd nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A targyi eszk6zok részletezd nyilvantartasat, valamint a befejezetlen beruhazasok konyvviteli
szamldk egyenlegeinek alatimasztisardl a részletezd nyilvantartast ASP KATI modul
alkalmazaséaval végezte a Miivelddési Haz.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A targyi eszkozok allomanyvaltozasahoz kapcsolodo gazdasagi események elszamoladsa nem
minden esetben tortént a jogszabaly €s a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfelelden.
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A tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szdmla kozbeiktatasaval konyvelt gazdasagi
eseményekkel (pl. terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa, kisértékii targyi eszkozok
aktivalasa) kapcsolatos részletes megallapitasok és a javaslatok az ellenérzési jelentés 2. A
konyvvezetési €s adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertiltek
megfogalmazasra.

A bekertilési érték meghatarozasa a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, zar adatait leltar alatamasztja.

A targyi eszk6zok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo6 adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Mérleg tirlap Téargyi eszk6zokre vonatkozo targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A {irlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6z6 évi beszamold mérlegéhez Osszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyitd és zaro adataival megegyezik.

A kitdltés soran biztositottak a 15/A trlap és a fokonyvi kivonat Osszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 4.361.404 Ft.

C) Pénzeszkozok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénztarak tekintetében a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld volt a besorolas.

A forintszamlak tekintetében az ellendrzési jelentés 2. pontjaban megéllapitott pénzmozgassal
nem jaro, dokumentummal nem alatamasztott tételek konyvelése soran nem volt megfeleld a
besorolas.

A fokonyvi kivonat 31-33. szdmlacsoport adatait, tovabba a vizsgalt idokozi adatszolgaltatas
zar6 idOpontjara  vonatkoz6-, illetve mérleg fordulonapra vonatkozé adatokat
szdmlakivonatokkal €s pénztarjelentésekkel alatamasztottak.

Az ellendrzott biztositotta az egyeztetés lehetdségét a konyvviteli szdmlak alabontasaval vagy
részletezd nyilvantartasok vezetésével.

A pénzeszk6zok részletezd nyilvantartdssal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezo
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazasaval végzi a
Miivel6dési Haz.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A pénzeszkozok valtozdsahoz kapcsolodod gazdasagi események elszamoldsa nem minden
esetben a jogszabaly és a pénzkezelési szabdlyzatban rogzitett szabdlyozéas eldirdsainak
megfelelden tortént.

A 331111. és a 3311121. Kincstaron kiviili forintszdmldkon pénzmozgassal nem jaro,
dokumentummal nem aldtdmasztott tételek konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok
és a javaslatok az ellenOrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség
ellendrzésének tapasztalatai pontjdban keriiltek megfogalmazasra.
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A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak nem minden esetben kertiltek betartasra a gyakorlatban.
A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok kiallitdsaval kapcsolatos rossz gyakorlat az ellendrzési
jelentés 12. havi mintaértékelés soran feltar egyéb hibak részében keriilt megéllapitasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozoé adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Meérleg trlap és 16/A Az eszkdzok értékvesztésének alakuldsa trlap pénzeszkozokre
vonatkozé soranak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 2.509.847 Ft.

D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések,

D/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan az elszamolt kdvetelések besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A kovetelések részletezd nyilvantartdssal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A Miivelddési Haz a kovetelések részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazaséaval
veégzi.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kovetelésekhez kapcsolodo gazdasagi események elszdmolasa nem minden esetben tortént a
jogszabaly és a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden:
e A jelentés 12. havi mintaértékelés soran feltar egyéb hibdk részében €s az ellendrzési
jelentés 2. pontjadban megallapitott szadmla vagy nyugta kiallitds elmulasztdsa miatt.
e Azellendrzési jelentés 2. pontjaban részletezett valodisag szamviteli alapelv megsértése
miatt.
A megallapitasok és a javaslatok az ellendrzési jelentés 2. pontjaban kertiltek megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, médositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelések részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A tlirlap Az eszkdzok és forrasok alakulasa trlap,
1D Tajékoztaté adatok tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap, 16/A
Az eszk6zok értékvesztésének alakuldsa tirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/1 Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 0 Ft.
D/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 0 Ft.
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D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok,

E) Egyéb sajatos elszamolasok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénzeszkozok atvezetéseinek
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a
részletezd nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezo adatokat.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartdsat gépi program alkalmazasaval (ASP
pénztar) és manualis nyilvantartas vezetésével végzi a Miivelddési Haz.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A pénzeszkozok atvezetéseihez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és
a szamviteli politikdban rogzitett szabdlyozas eldirasainak megfeleléen tortént.

A 361. konyvviteli szamldnak a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen nem maradt év végén
egyenlege.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjdn az azonositas alatt allo tételek
besoroldasa megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

Az azonositas alatt allo tételek részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a
részletezd nyilvantartés tartalmazta a jogszabdly 4ltal meghatdrozott kotelezd adatokat.

Az azonositas alatt allo tételek részletezo nyilvantartasat manualisan vezeti a Miivelddési Haz.
A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §

s

(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az azonositas alatt allo tételekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamoléasa a szamviteli
politikaban rogzitett szabalyozas, valamint a szdmlarend eldirasainak megfelelden tortént.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az altaldnos forgalmi add
elszdmolasanak besorolasa megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak.

Az éltalanos forgalmi add elszamolésai részletez0 nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek,
illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.
Az altalanos forgalmi ado elszamolasai részletezd nyilvantartdsat gépi program (ASP)
alkalmazasédval és manudlisan végzi a Miivelddési Haz.

A fékonyvi adatokat egyeztették a részletezd nyilvantartassal.

Az altalanos forgalmi ad6 elszamoldsaihoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolésa a
jogszabaly és a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg iirlapjanak nyit6, médositisok, zaré adatait
leltar alatdmasztja.

Az 4ltalanos forgalmi ado elszdmolasa részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo
adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kézi mérlegjelentés 1A firlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap Az altalanos forgalmi ado elszamoléasara vonatkozo
sorok targyiddszaki adataival.
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A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az adott eldlegek és a folydsitott,
megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasok elszamolasanak besorolasa
nem minden esetben felelt meg a jogszabdlyi eldirdsoknak az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
részletezett téves elszamoldsok miatt.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok - a 365151. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
szadmla forgalmat aldtamasztd nyilvantartas kivételével - részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabdly altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

A Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok részletezd nyilvantartdsit manudlisan végzi a
Miivelddési Haz.

A fokonyvi adatok és a vezetett részletez0 nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A Miivelodési Haz a 365151. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szamla forgalmat
alatamaszto részletezo nyilvantartast nem nyujtotta be az ellenorzés részére.

A Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokhoz kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabaly és a szdmviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatdsok, valamint a
netté munkabérek kifizetésének helytelen konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok
¢s a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg irlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok részletezd nyilvantartasdnak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fékonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A firlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének
alakulasa trlap Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokra vonatkozd sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok: 200.000 Ft.
E) Egyéb sajatos elszamolasok: 153.703 Ft.

F) Aktiv idébeli elhatarolasok:
Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényestilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditdsok
aktiv idébeli elhatarolasa kozotti besorolés a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.

Az aktiv id6beli elhatdrolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.
Az aktiv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartasat manualisan végzi a Miivel6dési Haz.

Az aktiv id6beli elhatarolasok képzéséhez és feloldasdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamoldsa a jogszabalyi eléirdsoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek €s a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.
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Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlapjanak nyitd és zaré adatait leltar
alatdmasztja.

Az aktiv idobeli elhatarolasok részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A Ttrlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg Urlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 408.008 Ft.

G/ Sajat toke:
Nemzeti vagyon induldskori értéke (411. szdmla), az Egyéb eszkozok indulaskori értéke és

valtozasai (413. szamla) mérlegsorok tekintetében a 2014. évi rendez6 mérleg KGR-K11
adatszolgaltatasban szerepl0 adat és a vizsgalt iddszak nyitd mérlegében szerepld adat
megegyezik.

Az eldz6 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a felhalmozott eredmény
szamlara, és az id6kozi mérlegjelentés 1A {rlap , Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi
tranzakcidok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepel.
A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg lrlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki
adataival.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A mérleg szerinti eredmény atvezetése a felhalmozott eredmény szamlara nem az Ahsz. 54. §
(2) bekezdés a) pont rendelkezésének €s a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet
eldirasa szerint tortént. Erre vonatkozd megallapitds és javaslat az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési €és adatszolgéltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertilt
megfogalmazasra.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartasdnak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamol6 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyiddszaki adataval.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait a
sajat toke elmei tekintetében leltar alatamasztja.

Zaro mérlegérték: 1.296.803 Ft.

H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,

H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A kotelezettségek részletezO nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazéasaval végzi a Miivelddési
Haz (ASP).
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A fokonyvi adatok és a részletezé nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kotelezettségekhez kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa nem minden esetben
tortént a jogszabaly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden.
A bizonylati elv és fegyelem megsértésével kapcsolatos részletes megallapitas, a javaslat és a
hibaérték az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kotelezettségek részletez0 nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az 1dokozi mérlegjelentés 1A, 1D trlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg trlap Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:
H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek: 0 Ft.
H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek: 3.043.215 Ft.

J) Passziv iddbeli elhatarolasok:
Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
passziv iddbeli elhataroldsa kdzotti besorolas a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden tortént.

A passziv iddbeli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek
A passziv 1débeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasat manualisan végzi a Miivelddési Haz.

A passziv 1d6beli elhatarolasok képzéséhez ¢€s feloldasdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamolasa a jogszabalyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkoz6 rendelkezéseinek és a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatamasztja?

A passziv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az [d6kozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 3.292.944 Ft.

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszamoldban feltart jelentds 6sszegli hibat.

A 2024. évi mérlegben megallapitott hiba 6sszege: 39.900 Ft.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellenérzés soran feltart, hibaval érintett mérlegsor:
o A/II/2 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A Miivelddési Haz az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva
jart el az eredménykimutatas 6sszeallitdsa soran.

Az eredménykimutatas 6sszedllitasa soran a kdvetkezd alapelvek sériiltek:

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



112

e bizonylati elv ¢s fegyelem

A mérleg ¢és az eredménykimutatds Osszefliggéseit vizsgdlva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozo, eredményt érintd gazdasagi események teljeskoriien és
megfelelden elszamolasra keriiltek az Ahsz. 24-27. § elSirdsainak megfeleld
eredménykimutatas sorokon.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Mivelddési Haz az eredménykimutatas és a mérleg osszeallitdsa soran.

Az ellenérzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditasok kiillonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye trgyiddszaki adata: -3.961.371 Ft, a pénziigyi miiveletek eredménye
targyiddszaki adata: 5 Ft, melyek 0sszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény: -3.961.366 Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6z6 éves beszamoldban feltart jelentds Osszegli hibat.
A feltart hibak megalapozottsaga (dokumentumokkal val6 alatamasztasa) biztositott volt.

A 2024. évi eredménykimutatasban megallapitott hiba 6sszege: 415.459 Ft.

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
Kozponti miikodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei,

Anyagkoltség.

Igénybe vett szolgaltatasok értéke,

Egy¢éb raforditasok.

Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A Miivelddési Haz az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele és a zarszamadasi rendelet kozotti egyezdség biztositott volt.

Az ellenbrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. frlapok adataibol
megallapitasra kertiilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 2.709.847 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. {rlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 0 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint 2.709.847 Ft
szabad maradvany.

A Mivelddési Haz vallalkozasi tevékenységnek mindsiild tevékenységet nem végez, igy
vallalkozasi tevékenység maradvanya nincs.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. tirlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Osszefoglaléo megallapitis az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

A koltségvetési év mérlegfédsszege 7.632.962 Ft, igy a jelentds 0sszegli hiba mértéke a
Miivelddési Haznéal a 2024. évre vonatkozoan az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan a
7.632.962 Ft 2%-a, azaz 152.659 Ft.

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig az éves koltségvetés beszdmoloban a pénziigyi
szamvitelben fennallo eltérések 0sszege 455.359 Ft.

A Magyar Allamkincstar Tolna Varmegyei Igazgatosaga altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszdmolot
megalapoz6 adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibak, hibahatésok abszoltt értékben szamitott osszege elérte az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3.
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pontjdban meghatarozott jelentds Osszegli hiba értékét, igy az ellendrzott szerv altal nem
biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhaté valés osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellenérzott szerv vezetdjének (Intézményvezetdnek)
intézkedési tervet kell készitenie a felelds személyek megnevezésével és a hatarido
meghatdrozasaval.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2025.12.31.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

1/1. Az Intézményvezetd gondoskodjon, hogy az alapitod okirat kovetkezd modositasa sordn a
benne talalhaté kormanyzati funkciok feliilvizsgélata és mddositasa torténjen meg a 15/2019.
PM rendelet rendelkezéseinek megfelelden.

1/2. Az Intézményvezeté gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatardl és modositasarol a
koltségvetési szerv telephelyei és a KSH statisztikai szamjelének pontos meghatirozésa
vonatkozasaban a torzskdnyvi nyilvantartassal és az alapit6 okirattal megegyezden.

1/3. Az Intézményvezeté gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgélatardl és modositasarol a benne
talalhat6 téves megallapitasok vonatkozéasaban.

1/4. Az Intézményvezetd gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgélatarol és modositasarol a
magancélu és hivatali célu telefonhasznalat, tovabba a magancélu és hivatali céli fénymasolas
eldirasainak vonatkozasdban a Miivel6dési Haz hatdlyos belsd szabdlyzataival 6sszhangban

1/5. Az Intézményvezetd gondoskodjon a munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatarol és
modositasarol a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden.

1/6. Az Intézményvezetd gondoskodjon a megkotott munkamegosztasi megallapodas
feliilvizsgalatarol és modositasarol a téves szabalyozasok vonatkozasaban az Ahsz., az Avr. és
a Miivelodeési Haz belsd szabalyzataival dsszhangban.

1/7. Az Intézményvezeté gondoskodjon, hogy a munkamegosztasi megallapodas iranyit6 szerv
altali jovahagyasa torténjen meg az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint.

1/8. Az Intézményvezetd intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgalatarol és modositasarol,
jogszabaly mddositas esetén a valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50.
§ (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/9. Az Intézményvezetd intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgélatardl és modositasarol
a benne talalhat6 jogszabalyi hivatkozasok pontos meghatarozésa tekintetében az Ahsz. 50. §
(1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/10. Az Intézményvezeté intézkedjen, hogy a Szamviteli politikaban az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés €s az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy a Miivelddési Haz mit
tekint a szdmviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem Iényegesnek.

1/11. Az Intézményvezeté intézkedjen, hogy a Szamviteli politikaban az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés €s az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy a Miivelddési Haz mit
tekint a szadmviteli elszdmolds, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu vagy
eléfordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak.
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1/12. Az Intézményvezetd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgalatardl és modositasarol a szervi hatdlyanak pontos meghatarozasa
tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/13. Az Intézményvezetd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgélatarol és modositasarol a benne talalhatdé téves szabalyozas
tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdése €s az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan.

1/14. Az Intézményvezetd intézkedjen az Eszkozok és forrasok leltarkésztési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgalatarol és modositasardl az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd
leltarozasanak gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) be-
kezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/15. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és
leltdrozasi szabdlyzataban keriiljon teljeskoriien rogzitésre a hasznalt, de a mérlegben értékkel
nem szerepl immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasanak modja az Ahsz. 22.
§ (2) bekezdés b) pontja alapjan.

1/16. Az Intézményvezet6 intézkedjen az Eszk6zok és forrasok mindsitésének és értékelésének
szabalyzata feliilvizsgalatar6l és moddositasardl a szervi hatdlyanak pontos meghatirozasa
tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/17. Az Intézményvezet6 intézkedjen az Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének
szabalyzata feliilvizsgalatar6l és moddositasardl, jogszabaly modositas esetén a valtozasok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11)
bekezdése alapjan.

1/18. Az Intézmenyvezeté az Opkéltségszémitési szabalyzatot lassa el jovahagy¢ alairasaval az
Ahsz. 50.§ (1) bekezdés és az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan.

1/19. Az Intézményvezetd intézkedjen az Onkoltségszamitasi szabalyzat feliilvizsgalatarol és
modositasardl, jogszabaly modositas esetén a valtozasok hatalybalépeset kovetd 90 napon
beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.

1/20. Az Intézményvezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol a szervi hatdlydnak pontos meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése
alapjan.

1/21. Az Intézményvezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabdlyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a pénzkezelés feladatait ellatd személyek
tekintetében.

1/22. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban keriiljon rogzitésre
a bankszamlan térténd pénzforgalom lebonyolitasa rendjének szabalyozasa az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/23. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Pénzkezelési szabdlyzatban keriiljenek
rogzitésre a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és
az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan, a kiaddsok esetében Osszhangban az Onkormanyzat
kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szolo rendeletével.
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1/24. Az Intézményvezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabdlyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarél a Miuvelddési Haz napi készpénz zar6 alloménya maximalis mértékének
szabalyozasa vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/25. A Szamlarendet az Intézményvezeté lassa el alairasaval az Ahsz. 51. § (2) bekezdése és
az Szt. 161. § (1) bekezdése alapjan.

1/26. Az Intézményvezetd intézkedjen a Szamlarend feliilvizsgélatardl és modositasarol a
hatalyos jogszabalyoknak és az ellendrzott szerv szabalyozasanak megfelelden 30 napon beliil,
az Ahsz. 51. § (2) bekezdése és az Szt. 161. § (5) bekezdése alapjan.

1/27. Az Intézmenyvezetd intézkedjen a Gazdalkodasi szabalyzat teljeskorii elkészitésérél az
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak megfelelden.

1/28. Az Intézményvezetd intézkedjen a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szold vezetoi
intézkedés feliilvizsgalatarol és modositasardl a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra és az
érvényesitésre vonatkozo eléirdsok vonatkozasaban az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az
Avr. 52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) bekezdése és az 58. § (4) bekezdése alapjan.

1/29. Az Intézményvezeto intézkedjen, hogy a Miivelddési Haz vezessen naprakész, teljeskorii
nyilvantartdst a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolésara,
érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrél és aldiras mintajukrol a belso
szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

1/30. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a kotelezettségvallalasi feladatok elvégzésére a
jogkor gyakorlasara jogosult személy felhatalmazésa irasban torténjen meg az Avr 52. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan.

1/31. Az Intézményvezet6 intézkedjen, hogy az utalvanyozasi feladatok elvégzésére a jogkor
gyakorlasara jogosult személy felhatalmazasa irdsban torténjen meg az Avr. 59. § (1) bekezdése
alapjan.

1/32. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy akadalyoztatdsa, illetve Osszeférhetetlensége
esetére tovabbi teljesités igazolasara a jogosult szemely felhatalmazasa irasban torténjen meg
az Avr 57. § (4) bekezdése és az Aht. 38. § alapjan.

1/33. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a pénziigyi ellenjegyzési feladatok elvégzésére a
jogkor gyakorldsara jogosult személyek felhatalmazasa irasban torténjen meg az Avr. 55. § (2)
bekezdés a) pontja és (3) bekezdése alapjan.

1/34. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy az érvényesitési feladatok elvégzésére a jogkor
gyakorlasara jogosult személyek felhatalmazésa irdsban torténjen az Avr 58. § (4) bekezdése
alapjan.

1/35. Az Intézményvezetd intézkedjen az érvényesitési €s ellenjegyzési jogkdrok, valamint a
pénztarosi €s pénztaros helyettesi feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgalatarol
és modositdsarél a Pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A Pénztiros pontjdban eldirt
Osszeférhetetlenség megsziintetése érdekében.
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1/36. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelddési Haz belsd szabalyzatban rendezze
a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja
¢s (4a) bekezdése alapjan.

1/37. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelédési Haz az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontja alapjan bels6 szabalyzatban rendezze a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.

1/38. Az Intézményvezetd a Kikiildetési szabalyzatot lassa el jovahagyo aldirdsaval a Bkr. 6. §
(2) bekezdése alapjan.

1/39. Az Intézményvezetd intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalatarol ¢és
modositasarél a kikiildetési eldleg folyositasa tekintetében a pénzkezelési szabdlyzattal
Osszhangban, valamint az alkalmazott gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjanak
megfelelden.

1/40. Az Intézményvezetd intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalatarol ¢és
modositasarol az idébeli hatadlyanak pontos meghatarozésa tekintetében.

1/41. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Kikiildetési szabdlyzatban keriiljenek rogzitésre
a napidij és egyéb koltségek megallapitasanak és elszamolasanak az eldirasai, valamint a nem
sajat gépjarmiivel torténd utazas koltségeinek megtéritésére vonatkozé szabalyok az Avr. 13. §
(2) bekezdésének megfelelden.

1/42. Az Intézményvezetd az Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatot lassa el jovahagyo
alairasaval a Bkr. 6. § (2) bekezdése alapjan.

1/43. Az Intézményvezeté intézkedjen a Reprezentdcios kiadasok szabélyzatanak
feliilvizsgalatardl és modositasarol az idébeli hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/44. Az Intézményvezetd intézkedjen a Reprezentacidos kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalatarol, modositasarol a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a reprezentacios
kiadasok kozterhei tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja és (4a) bekezdése alapjan,
valamint az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek megfelelden.

1/45. Az Intézményvezetd intézkedjen a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzata feliilvizsgalatarol és modositasardl a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden a Avr.
13. § (2) bekezdés g) pontja és (4a) bekezdése alapjan.

1/46. Az Intézményvezetd intézkedjen a Vezetékes- ¢€és mobiltelefonok hasznalatdnak
szabalyzata fellilvizsgalatardl és modositasarol a téves szabalyozas vonatkozasdban az Avr. 13.
§ (2) bekezdésének megfelelden.

1/47. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a teljesités igazolds sordn a teljesités tényére
torténd utalads megjelolése keriiljon feltiintetésre az Aht. 38. § és az Avr. 57. § (3) bekezdés
eldirasainak megfelelden.

1/48. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelddési Haz a gazdasagi események
elszamolédsanak kontrolljat a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontja alapjan megfelelden épitse ki és
folyamatosan miikodtesse.
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1/47. Az Intézményvezetd gondoskodjon, hogy a belsd ellendrzési vezetd készitse el a
Mivelddési Haz Belso ellendrzési kézikonyvét, majd rendszeresen, de legalabb kétévente
vizsgalja felill, és a — jogszabalyok, mddszertani itmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt
— sziikséges modositasokat vezesse at a kézikonyvben a Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével Kkapcsolatos
intézkedések

2/1. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Mivelddési Haz a jovében a mérleg szerinti
eredmény atvezetését a konyvviteli szamlak megnyitasat kovetden, haladéktalanul végezze el
az Ahsz. 54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013. NGM rendelet XIV. fejezet 2. pontja alapjan.

2/2. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a kdltségvetési szamvitelben rogzitett eldiranyzat
modositasok, atcsoportositasok az Aht. 34-35. § figyelembevételével elkészitett irdsbeli
dokumentumok alapjan legyenek nyilvantartasba véve.

2/3. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy az eldirdnyzatok moddositasa, atcsoportositasa az
azt alatamasztd bizonylat hatalyba 1épésének vagy keletkezésének iddpontjaval legyen a
konyvelésben rogzitve az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag szamviteli alapelvének megfeleléen
az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés rendelkezése szerint.

2/4. Az Intézményvezet§ intézkedjen, hogy a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba a csak
szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan keriiljon adat bejegyzésre az Ahsz. 52. § és az Szt.
165. § (2) bekezdés eldirasanak megfelelden. (bizonylati elv és bizonylati fegyelem)

2/5. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelddési Haz a jovOben a 412. Nemzeti vagyon
valtozasai konyvviteli szdmlara csak torvényben nevesitett esetekben konyveljen valtozast az
Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan.

2/6. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelddési Haz targyi eszkozok aktivalasat a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet II. fejezet D) pontja szerint végezze el.

2/7. Az Intézmenyvezetd intézkedjen, hogy a Miivelodési Haz a 3311. Kincstaron kiviili
forintszdmlakon csak az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének megfeleld bankszdmlak pénzforgalmat
mutassa ki.

2/8. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelddési Haz az eladott belépdjegyek
Osszegerol a szolgaltatas igénybe vevoje részére szamla vagy nyugta kibocsatasarol
gondoskodjon az Afa tv. 159. § (1) bekezdése alapjan.

2/9. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelddési Haznal a beérkezd szamlak
szamviteli nyilvantartasokban torténd adatainak rogzitése egyezzen meg a konyvelés alapjaul
szolgalé bizonylattal a valédisag szamviteli alapelvének megfeleléen az Ahsz. 4. § és az Szt.
15. § (3) bekezdése alapjan.

2/10. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelddési Haz a folyositott, megeldlegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elszamolasat az Ahsz. 48. § (8) bekezdés g)
pontja, és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet C) pont 1-2.) alpontjai alapjan
konyvelje.
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2/11. Az Intézményvezeto intézkedjen, hogy a Miivelddési Haz altal kiallitott utalvanyrendelet
feleljen meg az Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kovetelményeknek és Miivelodési
Haz bels6 szabalyzatanak.

2/12. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Mivelddési Haz a Kl1-2. rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon a kiadasok teljesitését az Avr. 62/E. § (1)
bekezdése szerint megkiildott konyvelési értesitOk alapjan, azzal megegyezden vegye
nyilvantartisba az Ahsz. 44. § (4) bekezdése alapjan.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

3/1. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miveldédési Haz a kiadasi pénztarbizonylaton a
pénzosszeg atvevdjeként annak a személynek a nevét tiintesse fel, aki részére a kifizetés tortént,
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2 pontja alapjan.

3/2. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivelédési Haz a bevételi pénztarbizonylaton a
pénzosszeg befizetdjeként annak a személynek a nevét tiintesse fel, aki pénzt befizeti, aki a
pénz befizetését alairasaval igazolja a Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.1 pontja alapjan.

3/3. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Miivel6dési Haz az adott eldlegek konyvviteli
szamlak egyenlegeinek alatdmasztasarol az Ahsz. 14. melléklet IV. fejezet altal eldirt minimum
kovetelményeknek megfeleld részletezd nyilvantartés teljeskorii vezetésével gondoskodjon.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Szekszard, datum az id6bélyegzd szerint

Demko-Szekeres Zsolt a Magyar Allamkincstar elnokének nevében és megbizasabol:

Fehér Janos

igazgatd
Késziilt: 1 példanyban
Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali/cég kapun kikiildve — Irattar
Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.

Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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