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A Kerekegyerd6 Bolcsode Szakmai Programja az alabbi jogszabalyok, dokumentumok

figyelembevételével késziilt:

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény

A amhe erdforraco mMin ere 62014 Vi ambluec gonde od
a a v g

e A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

e a személyes gondoskodast végz0 személyek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsgardl szol6 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet

e a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XI1.29) Korm. rendelet

o a kozétkeztetésre vonatkozod taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol szol 37/2014.
(IV.30.) EMMI rendelet

Szakmai feliigyeletet

A gyermekek napkdzbeni ellatasa esetén jogszabdlyban meghatdrozott szakmai, modszertani
feladatok ellatasanak kijelolt szervezete a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete (1119 Budapest,
Tétényi Ut 46-48.).

Miikodési engedélyezés
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1. Helyzetelemzés

A kozszolgaltatasok elérhetOségét tekintve a gyermekjoléti alapellatasok korébe tartozo
bolesddei ellatas telepiilésiinkon 2011. augusztus 26-a 6ta biztositva van.
A telepiilésen, ellentétben az orszagos statisztikai kimutatassal, nem csokken a sziiletések

széama, a bolcsddei ellatas biztositasa utan egyre nagyobb igény mutatkozik.

e A DAOP-4.1.3/c-2£-2009-0021 azonositészamu ,,Kerekegyerdé Bolcséde —ij bolcsdde
épitése a kerekegyhdzi Erdd utcaban - cimii projekt keretében 217.592.693 Ft palyazati

Osszkoltségli beruhdzassal 3 csoportszobas 6nalld intézményt sikeriilt megépiteni.

e Bolcsddei uj férdhelyek kialakitdsa, TOP 1.4.1-19 palyazat konstrukcio, pozitiv
elbiralasban részesiilt 100% intenzitassal. A vissza nem téritendé tamogatas
osszege: 123,5 milli6 forint. Igy lechetdség nyilt bolcsédénket tovabbi egy
csoportszobaval, és hozzatartoz6 kiszolgalohelyiségekkel béviteni. A kapacitas novelés

lehetdvé teszi tovabbi 14 £6 kisgyermek magas szinvonalt ellatasat.

A Kerekegyerdd Bolcsdde derlis, vilagos, tagas, korszeriien felszerelt épiilet. Olyan csendes,
forgalomtodl tavol esd, erdd melletti teriileten helyezkedik el, ami a gyermekek szempontjabol

kulonosen kedvezo.

Kerekegyhazan létesitett bolcsddei ellatas az alabbi sziikségletek oldja meg:
e aharom éven aluli gyermekek kikeriilése az 6vodai csoportokbodl
e preventiv jellegll a szociokulturalis hatranyokkal rendelkezé gyermekek bdlcsddei
ellatasa
e komplex nevelés, a képességfejlesztés optimalis feltételeinek kialakitasa

o sziilok ismételt munkéba allasanak segitése

A bolcsédei intézmény az ahhoz tartozd infrastruktura kiépitésével, illetve az
intézményalapitashoz sziikséges feltételek megteremtésével, a bolcsddei alapellatason tal, a
csaladi nevelést tdmogatd szolgaltatasokat is biztosit, igymint jatszocsoport, tanacsadas,

ismeretterjesztés ¢és baba-mama klub, gyermekfeliigyelet.



2.

2.1.

Az intézmény személyi és targyi feltételei

Szakmai létszam, képesités

A minimum személyi feltételek a személyes gondoskodast nyhjté gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢és miikodés

feltételeirdl szolo 15/1998.(1V.30.) N.M. rendeletnek megfelelden kialakitott.

1 f6 intézményvezetd

8 16 kisgyermekneveld / 4 csoport

] ﬁn] ] rr ] r

1 6 gazdasagi ligyintézd és élelmezésvezetd (fenntartd dontése szerint bolcsddében
feladatellatasa 4 6ra/ nap).

4 16 /4 csoporthoz/ bolcsddei dajka

Bolcsddevezetd: szakvizsgazott altalanos szocidlis munkds, kisgyermekgondozd és-

neveld

Bolcsddevezetd helyettes: csoportban dolgozé kisgyermekneveld, kisgyermekgondozo

és-neveld

Kisgyermekneveldk: csecsemd ¢és  kisgyermekgondozd-neveld, csecsemd  és

gyermekneveld, csecsemd és kisgyermekneveld fels6foki BA végzettség.

Elelmezésvezetd: kozépfoku pénziigyi végzettség és élelmezésvezetdi képzettség

E; ] 24 ] r

Bolcsddei dajka 8 altalanos, (0vodai dajka) és a bolcsddei dajka képesités

miniszteri rendeletben eldirt tanfolyam

Gyermekorvos: megbizasi jogviszonyban

Védond: megbizési jogviszonyban

Tovabbképzések:

2016. januar 1-jétél pedagogus életpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozdkra, akik
szakképesitésiik mellett felséfoku végzettséggel rendelkeznek

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérél és a szocidlis
szakvizsgardl szold 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak

pontszerzési kotelezettségiiknek eleget tenni.
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e Belso képzések

e Szakmai miihelyek szervezése

2.2. Targyi feltételek

A bolcsdde modern, korszerii, teljeskoriien akadalymentesitett épiilet, ahol a természetes
energidk koziil a napenergia is hasznositasra keriilt. A napkollektorok segitik a meleg viz

eloallitasat, mely rasegit a flitésre is.

a) Gyermekek altal hasznalt helyiségek
A csoport szobdk tajolasa D-Ny-i. irdnyt, vildgosak, tdgasak, az erds napsugarzas ellen
arnyékolokkal vannak ellaitva. Mind a négy csoport szobahoz tartozik fiirdészoba,
gyermekatado helyiség. A csoportszobakbol kozvetlen ki lehet jutni a teraszra, illetve az
udvarra.
A jatsz6 udvaron talalhaté a homokozo, hinta és a babahazak csoportszobanként.
A jatszéudvar mellett egy nagyobb elkeritett teriileten van mesekert, és a labirintus
tujafakbol.

b) Egyéb helyiségek:
vezetdi iroda, kisgyermeknevel6i szoba, orvosi szoba, elkiilonitd, jatéktarolo, talalo
konyha, mosoda, szaritd vasal6, akadalymentes mosdo.

¢) Dolgozok szocialis helyiségei:

mosdo, zuhanyz6, WC, tarsalgo, személyzeti étkezd, személyzeti 61t6z0.

A bolcsode rendelkezésére dllo jatékkészlete
e Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell: jatszokenddk, babak, labdak,
képeskonyvek, mozgasfejlesztok

e Nagymozgast fejlesztd- és segédeszkdzok: bordasfal, kiillonb6zd méretli-, fajtaju labdak

tornaszonyeg, folyami kovek, utvonalkovetd, alagut épitd, labda-medence, vizililiom
egyensulyozd, kisméretli cstiszda

o Alkoto tevékenységet segitd jatékok: festékek, (alapszinek: piros, sarga, kék) ceruzak,

filctoll, zsirkréta, gyurma, fakockak (kiilonb6zd méretiiek), Montessori-torony, zsirkréta,
ujjfesték, rajztabla, aszfaltkréta, babok, épitd jatékok
o Enekzene, énekes jatékok: hallds-, ritmusfejlesztd eszk6zok, csorgd, csengd, cintanyér,
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triangulum, dob

e Kiilonféle jatékformak:

értelmi képességeket (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas)

¢s a kreativitast fejlesztd anyagok, eszk6zok.



3. Hitvallas

A gyermek érzelmi kotddése utjan ismeri meg a kornyezo vildgot, éppen ezért fontosnak tartjuk
az érzelmi biztonsag nyujtasat. Ez feltétele annak, hogy érdeklddjon az 6t koriilvevo vilag irant,
fogékony legyen az 11j ismeretek bemutatdsara. Az ember fejlddésében meghatarozoak azok a
hatasok, amelyek az ¢let korai szakaszaban érik a kisgyermeket, ezért nagy a csaladi nevelés és

az arra ¢pulo bolcsddei nevelés feleldssége.

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derts, szeretetteljes, légkorben felnévé gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, onalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek ebben az ¢€letszakaszaban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg egyardnt, erésen
fiigg a felnottektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozd. Fontosnak tartjuk a
biztonsagot nyujtd kdrnyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel évjuk és vigyazzuk a

rank bizott gyermekeket.
A Dbolcsédei élet kiemelten fontos tevékenysége a gyermeki jatéktevékenység

megszervezése, mivel ez valamennyi fejlodési teriiletre nagy hatassal van. Ez a gyermek

életkori sajatossaga is, mindenben a jatékossagot keresi, jatszva tanul ismereteket gyiijt.
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4. Bolcsodei nevelés

Szakmai programunk kereteit meghatdrozza a Bolcsddei Nevelés- Gondozas Orszagos
Alapprogramja, melynek alapjan, a helyi sajatossdgok figyelembevételével készitettiik el
szakmai programunkat.

A Dbolcséder nevelés koézéppontjdban a kisgyermekek allnak, de nagyon fontos az Oket
koriilvevo csaladok szerepe is. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését, hanem az egész csalad tdmogatdsat
célozza meg.

A bolcsddei ellatas célja a napkozbeni kisgyermekellatasban a meglévo értékek megorzése, a
szakmai munka tovabbfejlesztése, a csaladok igényeinek megfelelden, lehetdségeink szerint, 4j
modszerek és szolgaltatasok bevezetése.

A bolcsddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, amelyek
segitik Oket, hogy hatékonyan ¢és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben. Mindezt olyan mddszerekkel, melyek segitik a csalddi nevelés
elsddlegességének tiszteletét.

A bolcsédei nevelés tovabbi célja, hogy minden kisgyermekre ¢és csaladjara kiterjedd
prevencids tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatasként
hozzdjarul a csaladok ¢letmindségének javitdsahoz, sziilok munkavallaldsi esélyeinek

noveléséhez.

4.1. A bolcsodei nevelés alapelvei:

o A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. Az interakcidos mintakat a
kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl, gyengeségeirdl.
Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csaldd életmindségének

javitasadhoz.

o A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa
A bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd funkciodjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemlélet alkalmazasara. Aminek értelmében a
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kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriilé fejlodési elmaradasok felismerése

jelzése.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége, ebben a bolcsddei ellatast
nyujtd intézmény a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdasait tiszteletben tartva
¢és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a
szllok szdmara lehetévé tenni tevékeny bekapcsolddast a bolcsddei ellatast nyujtd

intézmény életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd, egyéni
sziikségletekkel rendelkezo, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti
meg. A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes,
a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd
gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis,
vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti

tolerancia alakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A bolesédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adéddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.
A feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adédoan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolecsddei ellatast nyujtd intézménybe, torténd
beszoktatdsra, adaptaciés idOszakra 1ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének
allandosaga ,sajat kisgyermeknevel6” rendszer, felmend rendszer, csoport- ¢és
helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a tajékozodashoz, a jo
szokasok kialakuldsahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra
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¢épiilésébodl fakadd ismétlddések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot

eredményeznek a napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

o Fokozatossag megvalositdas
A kisgyermek 0j helyzetekhez valod fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a

valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

o Egyéni bandsmadd érvényesitése
A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa. A bdlcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlddésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés
titemét mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejlodési
alloméasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bélcsddei ellatast nyjtod
intézménybe, jaro kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodo mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsadgot nyujté gondoskodasban és tdmogatasban.

e Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakcidjanak benséséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosuldsa sordn a nevelésnek és a
gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében
nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozési
helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendil
sziikségletek kielégitésének feltételeit.

A professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és

a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

o A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatds
A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddel nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozéasi helyzeteken ¢és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds O6romét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének,

felfedezésének vagya.
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4.2.

Bolcsodei nevelés feladatai

Csalddok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsddei ellatast nyajto intézmény, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keriil6 elsé gyermekintézmény jelentdés szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok
kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok €s a
kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu, kolesonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri
legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, sziikségleteit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapulod differencialt, egyéni
banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara,
tapasztalataira épitve, a szililok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben
valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az
évszakhoz igazod6 napirend biztositja a €életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység és pihenés
feltételeit. Az egészséges ¢életmodd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az

alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

o Az érzelmi és tarsas kompetencidak fejlesztése

A biztonsdgot nyujtd neveldi magatartds magaban foglalja, a szakember érzelmi
elérhetdségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo 6sztonzést, a pozitiv és biztatd
tizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatarok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsddei ellatast nyajté intézménybe, torténd keriilése tobb lehetdséget
teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egylittlét helyzetei az én érvényesités,
a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és

tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.
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4.3.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a
kommunikécios kedv felkeltése és fenntartasa a bolcsédei nevelés-gondozas minden

helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés €s a cselekvéses tanulés
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a
szakember ismeretet nyujt, segiti a t4jékozdodast, a tapasztalatok és élmények

feldolgozasat.

Bolcsodei nevelés fobb helyzetei

Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesddei ellatast nyujtod
intézményben nincs helye. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adddo
tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes
kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
¢lethelyzetek: a gondozas €s a jatek, a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység
¢s a kommunikaci6. A tanulas formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.
A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem eldtt kell
tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb 1ddt vesz igénybe a tanuldsi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ

képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos €és tamogatd kdrnyezetben zajlo felndtt-
gyermek ¢és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a
gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik. A
kommunikécio kiilonb6zé formdinak alakitdsaval, helyes mintaadassal az egész nap

folyaman fejleszthetd a gyermek beszédkészsége, amely az anyanyelvi nevelést segiti.
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e Gondozas
A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsddleges célja a gyermek fizikai testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése. A személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy
a gyermek csecsemoOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehetésége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét,
biztatdsat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmiikodési kedvet. Lényeges, hogy kelld id6

alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel.

o Jaték
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében,
eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, i1d0, eszkozok) biztositdsaval és neveloi
magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként

mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti.

o Mozgas
A csecsemd- ¢s kisgyermekkor az alapvetdé mozgasformak kialakulaséanak és
fejlédésének az idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra
oromforras a mozgés. Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél
nagyobb mozgésteret, mozgasfejlesztd jatekokat. Biztositani kell a kdrnyezet

balesetmentességét, veszélyforrasok kikiiszobolését.

o Mondoka, ének
A Dbolcsddei ellatdst nyljté  intézményben, sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget. A kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermeknevel6 ének- ¢és beszédhangja, spontan dudolgatidsa, ritmusos
szovegmondasa, a dallam ¢€s ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatisa, a kozos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodd, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,

gyermekdalok, népdalok felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai
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érzékenységét, zenei izlését segitik a hagyomanyok megismerését és tovabb élését. A
személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mond
okazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot

ad a kisgyermeknek.

o Vers, mese
A vers, a mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodés, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesé€lés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikécios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd

érzelmi biztonsaganak.

o Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység. A kisgyermeknevel feladata a targyi feltételek és
elegendd 1d6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartésa.
A kisgyermek alkotasanak elismerésével €s megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti
az alkot6 tevékenységek iranti érdeklddés fenntartidsat és az alkotasbol fakadd 6rom
személyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb
alkoto tevékenységi formdak a bolcsédei ellatdst ny(jtdé intézményben, nyomhagyo

eszk6zok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gytirés, tépés.
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5. A bolcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

5.1. A bolcsodei ellatas igénybevétele

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd kisgyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerti nevelést, gondozast végzi. Bolcsddébe a gyermek hiiszhetes
koratol vehetd fel
a) harmadik életévének, betoltéséig, vagy
b) annak az évnek az augusztus 31-¢ig, amelyben a harmadik ¢€letévét betdlti, vagy
¢) annak az évnek a december 31-¢ig, amelyben a gyermek szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be a harmadik életévét, ha a sziild, torvényes képviseld vallalja, hogy a
gyermek ellatasat a nevelési év végeig a bolcsdde biztositja.
A sziilok kérésére €s a szakemberek (orvos, szaktanacsadd, bolcsddevezetd, gyogypedagogus)
javaslata alapjan, a gyermekek 4.-ik ¢letéviik betoltését koveté év augusztus 31.-ig

gondozhatok a bolcsddében.

A bolcsédébe felveheté minden olyan kisgyermek, akiknek sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani a napkozbeni ellatasat, a felvételi szabalyzatban meghatarozottak szerint.

A keresO tevékenységet folytatdo vagy folytatni kivané sziild legkésébb a gyermek bolesddei
ellatdsanak megkezdését megel6z0 két héttel a bolesddei ellatast nyujtd intézménynek
munkaltatdi igazolast nyljt be, vagy bemutatja a leendé munkaltatdjanak igazolasat arrdl, hogy
a sziild nala alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezd6 idépontjat is.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tv. kiemeli olyan
kisgyermek - szocialis vagy egyéb ok miatt - felvételi lehetdségét, akinek egészséges fejlodése
érdekében, sziikséges a bolcsddei ellatas.

Tovabbi feladatunk, a gyermekek harmonikus testi- szellemi fejlddésének segitése, az életkori
¢és egyéni sajatossagok figyelembevételével. A gyermekek bolcsddében torténd elhelyezését a
szlild hozzdjaruldsaval kezdeményezheti a védond, a hazi- és gyermekorvos, a csalad- és

gyermekjoléti szolgalat, csalddgondozo €s a gydmhatodsag is.

Gyermekcsoportok szervezése

A Dbolcsédei ellatast nyjtdé intézményben, a gyermekcsoport létszdma jogszabaly altal
meghatarozott. Az el6éirtndl magasabb csoportlétszdm nem fogadhatd el, mivel a mindségi

bolesddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek arany
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garantélja. A bolcsédénkben négy csoport mikodik 14 fovel azzal, ha két éven aluli kisgyermek
is van a csoportban, nem lehetnek tobben mint 12 6. Ha mindenki betdlti a 2. életévet akkor
nevelhetd ¢s gondozhato 14 {6 gyermek.

Egy bolcsddei csoportban egy sajatos nevelési igényli gyermeket latnak el, legfeljebb 11
gyermek gondozhatd, ha kettd sajatos nevelési igényli gyermeket latnak a gondozhatd 1étszam

10 6 lehet.

5.2. ..Sajat kisgsyermeknevel6” rendszer

A bolcsddei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltétele a ,,sajat kisgyermekneveld” rendszer. A
kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csalddok és a gyermekek szdmdara egyarant. A ,sajat kisgyermekneveld”
rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport gyermekeinek
egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevelohoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja
be a gyermeket bolcsédébe. A bolcsOdébe jaras egész idotartama alatt 6 lesz a
kisgyermekneveldje (felmenérendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja
szamon az egyes fejlddési allomésokat, vezeti az ehhez kapcsolodo szakmai dokumentaciot és
felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben tobb
figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait,

szokasait.

5.3. A napirend Kkialakitasa

A napirend az aktualisan egy csoportba tartozé gyerekek sziikségleteinek kielégitésére irdnyulo
¢letszervezési feladat. A gyerekek egyéni sziikségleteinek figyelembevételével kell kialakitani
a napirendet. Ugy kell tervezni az egyes tevékenységeket, hogy elegendd idd jusson az
étkezésre, a jatékra, pihenésre és kozben a gondozéds - nevelés feladatai is megoldottak
legyenek.

A napirend szolgal alapul a gyermek szamara biztonsagérzettel, megfelelo tdjékozottsdggal. A
gyermek egyéni igényein tul, meghatarozza a napirendet a gyermekek egyéni fejlettsége, a
létszam, az évszak, az iddjards, valamint a gyermek mar kialakult szokasa is. A

kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A
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kisgyermekneveldk a csoport kialakitasa utan, egymadssal egyeztetett allandd napirendet és
munkarendet dolgoznak ki. Ezen valtoztatni, csak kozos megfontoléds utan, a bolesdédevezetovel
egyeztetve lehet.

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani. Ezzel teremtve meg a gyermek szamara feltétleniil sziikséges biztonsagérzetet,
kiszamithatdsagot, a tevékenység és az 6nallosodas lehetdségét.

A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit tigy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport
¢letében is attekinthetd legyen a rendszer. A gyermekek tdjékozddhassanak a varhato
eseményekrol, felesleges varakozasi id6 nélkiil. Ez biztositja valojaban a csoport belsd
nyugalmat is.

A folyamatos gondozason beliil, az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkeztetés, alvas,
pihenés) kiszamithatosagot, jO kozérzetet alakitanak ki a gyermekben. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei, a személyi allanddsag, a megfeleld targyi feltételek és eszkoz-

ellatottsag, a jo munkaszervezés, a bolesddei dajkaval 6sszehangolt munka.

Kisgvermekek tavaszi-nvari napirendje

6:30-8:00 Erkezés a bolcsédébe. Kézmosas, szabad jatéktevékenység a
szobaban.
8:00-9:00 Reggelizés a szobdban vagy az udvaron. Szabad

jatéktevékenység a szobaban, j6 1d6 esetén, az udvaron.
9:00-9:45 Flirdészoba-hasznalat szajapolassal gondozasi sorrendben.

Jaték a szobaban, jo 1d0 esetén, az udvaron.

9:45-10:00 Tizorai.

10:00-11:15 Felajanlott foglalkozas, az udvaron vagy a szobéaban.
11:15-11:45 Bejovetel az udvarrol, flirddszoba hasznalat.

11:45 12:30 Ebédelés

12:30-14:30 Alvas, pihenés.

14:30-15:00 Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat. Csendes jaték.
15:00-15:30 Uzsonna.

15:30-17:00 Jaték a szobaban, j6 id6 esetén az udvaron, hazamenetel.
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Kisgvermekek 0szi-téli napirendje

6:30-8:00 Erkezés a bolcsddébe. Kézmosas, szabad jatéktevékenység a
szobaban

8:00-9:00 Reggelizés a szobaban. Szabad jatéktevékenység a szobaban.

9:00-9:45 Fiirdészoba-hasznalat szdjapolassal gondozasi sorrendben.

Jaték a szobaban.

9:45-10:00 Tizorai.

10:00-11:15 Oltozkddés. Udvari jaték - idéjarastol fiiggéen -. Rossz id6
esetén felajanlott foglalkozés, szabad jatéktevékenység a

szobaban, tornaszobaban

11:15-11:45 Bejovetel az udvarrél, fiirdészoba-hasznalat.

11:45 12:30 Ebédelés

12:30-14:30 Alvas, pihenés.

14:30-15:00 Ebredési sorrendben fiirdészoba-hasznalat. Csendes jaték.
15:00-15:30 Uzsonna.

5.4. Csaladok tamogatasanak modszerei, lehetoségei

A csaladok tdmogatasa a csalddban hatékonyan miikodd erdforrasok felkutatdsara, és ezen
er6forrasok eredményes mitkddtetésére iranyul. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a csaladi
nevelése elsddlegességeét, a bolcsddei ellatas csaladi életre valo épiilését. A sziilokkel vald

kapcsolattartasnak tobb fajtaja van. Célszerli mindezeket parhuzamosan hasznalni.

Csalddlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermek otthoni kdrnyezetben
torténd megismerése, a gondozasi - nevelési szokasok feloli tajékozodas. Az elsd
csaladlatogatasra még a beszoktatds megkezdése eldtt keriil sor. A csaladlatogatas arra is

lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informalddjon, a bdlcsddei életrdl jobban megismerje
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a kisgyermeknevelOket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a késobbi jo

egylttmitkodés megalapozasanak.

A sziilovel torténo fokozatos beszoktatdas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi elétérbe. A
szll6 jelenléte biztonsagot ad és segiti a kisgyermekneveld és gyermek kozott az érzelmi
kotédés kialakuldsat, beilleszkedését. Ennek a késdbbiekben, a gyermek egyéni fejlédésében
kiemelt jelent0sége van.

Az egylittmiikddés e korai szakaszban azért fontos, mert kisgyermeknevel0 €s a csalad kozotti
harmonikus kapcsolat mindkét fél szamara megkdnnyiti a munkat.

A sziilével torténd fokozatos beszoktatds menete

e a sziild részérdl a bolcséde - nevelési mddszereinek, megismerése, elfogadasa és
bolcsddei élettel egyiittmiikodo részvétel

e abeszoktatas id6tartama a gyermek miel6bbi beilleszkedése érdekében, legalabb 2 hétig
tart, illetve a gyermek sziikségleteihez igazitjuk

e abeszoktatas elsd hetében az anyaval /apaval/ egylitt, a masodik héten mar az anya /apa/
allando jelenléte nélkiil, de rovidebb és fokozatosan emelt iddvel torténik

e a beszoktatas elsd hetében gy kell a beszoktatisi id6t alakitani, hogy az anya, a
gyermekével valamennyi gondozasi miiveletet elvégezhesse és a kisgyermekneveld
ezeket megfigyelhesse

o A gyermek egylittmiikodésétdl fliggden a kisgyermekneveld probalkozhat egy - egy
gondozasi miivelet elvégzésével az anya jelenlétében

e a harmadik - negyedik naptdl a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at az anyatol a
gondozési muveleteket, a gyermek €brenléti ideje alatt az anya rovidebb - hosszabb
ideig elmehet a csoportbol

e az alvas jelenti a beszoktatds alatt a legnagyobb nehézséget, ezért az anya, még a
masodik hét végéig a bolcsddében kell, hogy tartozkodjon az altatds, ill. ébredés
idépontjaban

e a kisgyermeknevelok beszoktatasi tervet készitenek, hogy a csoportban dolgozdk
Osszehangolhassak a beszoktatas sorrendjét és a gyermekek altal ott to1tott idot

o cgy kisgyermeknevel6hoz egy idében csak egy gyermek keriil beszoktatasra azért, hogy
csak az adott gyermekkel tudjon foglalkozni

e gyermek bolcsddei életének kialakitasanal a szakmai elvek betartasa mellett figyelembe

kell venni az otthoni szokasokat
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e beszoktatas soran a kisgyermekneveldnek az egész csaladot és nem csak a gyereket kell

segitenie.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonos informalddas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakor keriil sor. Az informaci¢ atadast pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszer tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak ¢és az idokereteknek megfelelden.

Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermekfejlodésérdl szolo részletes, kdlesonos tajékozodast vagy
a hosszabb megbesz¢lést igénylokérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgalo

talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsdédevezeto.

S7ziild csoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra €pitve. A problémak megosztisa, egymas meghallgatasa segiti a
sziil61 kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymadstdl hallott helyzetkezelési

modok tovabb gondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére.

Sziiloi értekezlet

Bolesodénkben 0Osszevont sziiloi értekezletet nevelési év elején tartunk. A sziiloket
tajékoztatjuk a bolcsddei életrdl, gyermek csoportokrdl, valamint a gyermekeket érintd
legfontosabb tudnivalokrél. A bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges

helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet tarthatunk.

Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formékat. Az irasbeli
tajekoztatok, hirdetdtablak, szordlap, kozosségi oldalakon valdo megjelenések lehetdséget

adnak az informaciok atadasara.
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5.5. Sajatos nevelési igényi gyermekek gsondozasanak, nevelésének feladatai

Ezt a feladatot integralt formaban, az egészséges és sériilt gyerekek egytittélési elonyeire kell
épiteni. Egy gyermekcsoportban legfeljebb két sajatos nevelési igényli gyermek nevelkedhet.
Ovakodni kell a csoport és a kisgyermeknevel6 talterhelésétél, ebben az alacsony életkorban
erre kiilonds hangsulyt kell fektetni.

Ha a bolcsédei nevelési év kozben allapitjadk meg a gyermek sajatos nevelési igényét a
vonatkozd jogszabdlyban meghatarozott csoport létszam legfeljebb a nevelési év végéig
tullépheto.

Az integralt csoportban a kisgyermekneveld munkéjahoz folyamatos segitséget kell nyujtani a
megfeleld szakmai hattér biztositasaval.

A szakember ellatottsag érdekében a Kerekegyerdd Bolcséde megbizasi szerzddés keretében
foglalkoztat: gyogytornaszt, gyogypedagdgust, logopédust a bolcsdédébe jard gyermekeknél

jelentkezo igény alapjan.

5.6. Bolcsodei étkeztetés

Az egészséges ¢letmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés. Az utdbbi évtized
tapasztalatai egyértelmiivé tették, hogy a taplalkozas és az egészség Osszefligg egymassal.
Tudomanyosan bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, és
az egesz ¢€letre kihato izlésformald szerepiik van.
Ezért az egészséges életmodra nevelésnek mar a bolcsddében el kell kezdddnie. Ennek egyik
fontos része az, hogy az étkeztetésben az egészséges taplalkozas iranyelvei érvényesiiljenek,
annak érdekében, hogy Osszetételében kielégitse a gyermekek energia- és tapanyagigényét,
illetve a felkinalt, étrendet alkotd enni-innivalokon keresztiil a gyermekek megismerhessék a
korszer(i taplalkozas alkotoelemeit.
A bolcsddei élelmezés soran a mai csecsemo- €s kisgyermek-taplalasi elveket kell figyelembe
venni, Ugy, hogy a taplalék

e mennyiségileg elegendd €s mindségileg helyes Osszetételil,

e biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

o megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Ezen feliil az étlaptervezés soran figyelembe kell venni a valtozatossagot, az idényszertiséget.
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Az étlapot élelmezésvezetd a bolcsddevezetdjével és a bolcsdde orvosaval kdzosen allitja 6ssze
a vonatkozo jogszabaly (37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete) alapjan.

A bolcs6dében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk Ez a négy étkezés a reggeli,
a tizorai (gylimolcs vagy zoldség és folyadékpotlasra viz), az ebéd (egy héten haromszor
szerepel fozelék, egyszer egytalétel, és egyszer leves, tirds vagy gylimolcsos siiteménnyel),
valamint az uzsonna.

A Dbolcsddés gyermekek étkeztetésében makrobiotikus (glutén-, tej-tejtermék, cukor-, €s
tojasmentes) illetve tisztan Vegan étrendek nem szerepelhetnek.

Specialis étkezést (liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) az intézmény kiils6 szolgaltaté (Hungast

Kft.) altal oldja meg.

5.7.  Téritési dij

Az 1997. évi XXXI. tv. 148.§ (1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért
téritési dijat kell fizetni.

A bélcsodeben a fenntarto mind étkezésre, mind gondozdsra kiszamitja a (szamitott) téritési
dijat a vonatkozo jogszabalyi eléirasok szerint. Az intézményvezeto pedig a fizetendo személyi
teritési dijat konkrét oOsszegben dllapitia meg, figyelembe véve a hatalyban levo

kedvezményekre valo jogosultsagot.

e A téritési dij megfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkezd sziil, vagy mas
torvényes képviseld koteles eldre, egy Osszegben minden hdénapban a megjelolt

1d6pontig a bolcsddében befizetni.

e A bolcséde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a

kovetkezd honapra elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti.
e Ha a sziil6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését

kéri, akkor Kerekegyhazi Kozds Onkormanyzati Hivatalahoz fordulhat, és a (6041
Kerekegyhaza, F6 u. 47/a) megkiildott levélben kérheti a feliilvizsgalatot.
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5.8. Varhaté eredmények a bolcsodés kor végén

Szocidlis érettség

o Felnotteket és jatszotarsait utanozza

e Spontéan érdeklddést mutat jatszotarsai irant
o Jatékokban képes kivarni, amig rakeriil a sor
e Megérti az "enyém", "6vé" koncepciodjat

e Nyiltan kifejezi ragaszkodasat

« Erzelmek széles skalajat képes kifejezni

o 3 éves korara konnyen elvalik sziileitdl

Kognitiv fejlédés

e Mechanikus jatékokat miikodésbe hoz

A kezében vagy szobaban 1év0 targyat képes azonositani egy konyvbéli képpel

Szerepjatékokat jatszik babakkal, allatokkal, emberekkel

Targyakat forma és szin szerint szortiroz

3-4 darabos puzzle-t kirak

Megérti a "kettd" koncepcidjat

Hallas- és beszédfejlodés

e Képes két-harom részbdl allo utasitast kdvetni

e Majdnem minden hétkdznapi targyat és képet felismer

o Frti a térre utalé kifejezéseket (rajta, benne, alatta)

e 4-5 szavas mondatokat hasznal

e Tudja mondani nevét, korat, nemét

e Haszndl személyes névmadsokat (én, te, engem, mi)
Mozgas

e JOl tud maszni

o Valtott labbal lépcsdzik fel-le

o Labdéba rug

o Konnyedén fut

o Konnyen hajol, elesés nélkiil

o Fiiggdleges és vizszintes, és korkords vonalakat rajzol ceruzaval, zsirkrétaval

o Képes oldalanként lapozni egy konyvet

o Ceruzat képes rajzolo pozicidban fogni
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6. Az intézmény sajatos feladatai

6.1. Gyermekvédelem, gyermekvédelmi feladatok

A gyermekvédelemhez kapcsoldodo feladatokat a bolesédében a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szabalyozza. A bolcséde vallalja a
hatranyos helyzetli vagy halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek ellatasat.
Ha a bolcsddei nevelési év kozben a gyermek felvételére veszélyeztetettsége miatt keriil sor a
csoportlétszam legfeljebb a nevelési év végeéig 1 fovel tulléphetd.
A bolcsddében a gyermekvédelmi feladatokat ellaté munkatars egyiittmiikddik a csaldd —¢€s
gyermekjoléti szolgalat munkatarsaval, vagy védelembe vétel esetén a csalad- és gyermekjoléti
kozpont esetmenedzserével a gyermek csaladban torténd nevelkedésének eldsegitése, a
gyermek veszélyeztetettségének megeldzése €s megsziintetése érdekében.
e Részt vesz a csalad-és gyermekjoléti szolgalat altal miikddtetett szakmakozi
megbeszéléseken,
e Folyamatosan kapcsolatot tart védéndkkel, gyermekorvossal, nevelési tanacsadoval,
csaladtamogatd szolgéalattal, egyéb szakemberekkel /gyogypedagogus.
o Veszélyeztetettség észlelése, okok feltardsa, dokumentélésa.
e Segitségnyujtas felkinalasa.

e (saladlatogatason részvétel.

6.2. Nemzeti, etnikai Kisebbséghez tartozo gvermekek ellatasa, nevelése

Feltétel nélkiili szeretettel €s elfogadassal, a gyermek nemzetiségi etnikai hovatartozasanak
tiszteletben tartasaval, viselkedési mintak nyujtasaval el6 kell segiteni a harmonikus fejlédést.
A hétranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a hatranyok és a kovetkezményei

enyhitésére, az esélyegyenldség biztositasara kell torekedni.

6.3. Helyi kiemelt feladatok

Bolcsédénkben minden évben, veteményeskertet, virdgos kertet, hozunk Iétre, az erre a célra

kialakitott teriileten. A konyhakert gondozasa sordn, a gyermekek megfigyelhetik, a
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vetemények érési folyamatait. A kiskertben gytijtott tapasztalatokkal gazdagithatjuk tuddsukat

a természetrol, az egészséges taplalkozasrol.

7. Az alapellatas mellett miikodé, a csaladi nevelést tamogato

szolgaltatasok

Ha a bolecsdde alapfeladatat nem veszélyezteti, a bolcsdde téritési dij ellenében kiilon

szolgaltatasként biztosithatja az alabbi feladatokat.

7.1. 1doszakos gyermekfeliigyelet

A sziild elfoglaltsaga idejére néhany orara kérheti gyermeke feliigyeletét. Az idészakosan
gondozott kisgyermek normal bolcsédei csoport iires férhelyeire vehetd fel. Az iddszakos
bolcsddei elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetdleg a sziilovel torténik a
kisgyermek beszoktatasa.

A bolesddevezetd, illetve a kisgyermekneveld a gyermek személyi adatain kiviil rogziti a
szolgéaltatas igénybevételének a napjat, idtartamat és azt, hogy kinek adhat6 ki a gyermek, kit
¢s hol lehet értesiteni siirgds esetben. Az igénybe vett étkezések dijat s az onkoltség szamitasi
szabalyok alapjan meghatarozott szolgaltatas koltségeit, a helyi pénziigyi szabalyok szerint
szamoljak el.

Az id6szakos gyermekfeliigyeletet a sziil6 altal kért napokon biztositjuk.

Keét féle formdjat vehetik igénybe a sziilok: félnapos, illetve egész napos ellatas.

Félnapos ellatas keretében haromszori étkezést biztositunk, egész napos ellatds keretében

négyszeri étkeztetést.

7.2.Jatszohaz/jatszocsoport

A csoporton beliil, vagy kiilon jatszocsoport kialakitasaval a gyermekeket az édesanyéakkal
egylitt is fogadhatjak a nap egy bizonyos szakaszaban a bolcs6dék abbol a célbdl, hogy a sziilok

egyiitt jatszanak gyermekeikkel az intézmény altal megteremtett kedvez6 koriilmények kozott,
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kihasznalva a bolcsddében taldlhato specialis eszkdzoket. A jatszocsoport keretében nyujtott

szolgaltatasok a kovetkezok:

7.3.

Gyurmamoka: kreativitdst fejlesztd foglalkozasok 18 honapos kortdl, melyek
keretében a gyerekek kozkedvelt mesékkel, versekkel ismerkednek, majd egyszerii
technikaval készitik el a témahoz kapcsolddo figurat gyurmabol.

Kreativ kézmiives foglalkozas: A foglalkozdsokon a gyermekek kiilonb6zo
anyagokkal (gyurma, papir, tempera, iiveg, s6 gyurma, keramia, rongy, szaraz levél,
egyéb természetes anyagok) ¢és kiilonb6zO technikdkkal (gyurmazas, festés,
papirmozaik, levélmozaik  stb.) ismerkedhetnek meg. Kicsiknek kifejlesztett
valtozatdban a gyermekek ujjal, szivaccsal festhetnek, szabadon gyurmazhatnak,
tépkedhetik a papirt, majd ragaszthatjak azt.

Zenebolcsi:  zenebolcsddénkbe varjuk mindazokat a csecsemdket, babdkat,
kisgyerekeket ¢és sziileiket, akik szeretnek énekelni, mondodkdkat tanulni, azokat
mozgassal kovetni, ritmushangszerekkel jatszani.

Korjatékok: erre a foglalkozasra azokat a gyermekeket varjuk, akik szeretik a zenét,
éneket, tdncot, jatékot. Mindezt egyszerre élvezhetik a gyermekek kisgyermekneveldk
vezetésével, aki nemcsak az ismert korjatékokat eleveniti fel, hanem 1j jatékokra is

megtanitja a gyermekeket.

Baba-mama klub

A baba-mama klub egy olyan helyet nyujt, ahol mind a kisgyermekek, mind az édesanyak

kellemes, otthonos kdrnyezetben, hasznosan tdlthetik el idejiiket.

A klub miikddése hozzajarul egy olyan, biztos hely megteremtéséhez, ahova a sziilok mindig

bizalommal fordulhatnak, és szakmai segitséget kaphatnak, valamint olyan elfoglaltsagot nyujt

a gyermekek szamara, amely egyéni képességeiket figyelembe véve biztositja a differencialt

fejlodést kisgyermekneveldk segitségével.

Foglalkozéasaink célja, hogy a gyermekek jatszva, a jatékon keresztiil észrevétleniil tanuljak

meg elsajatitani a vilagrol szerzett tapasztalataikat, alakuljanak ki tarsas kapcsolataik,

elésegitve ezzel a szocializacids folyamatot.
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7.4. Tanacsadas

A kisgyermekgondozassal kapcsolatos ismeretek segitése érdekében kivanjuk mukdodtetni a
tanacsadd szolgaltatast, védond, gyermekorvos és kisgyermeknevelok bevonasaval. Emellett
egyéni problémak megolddsdban is kozremiikodiink, sziikség esetén szakemberek
(pszichologus, csaladgondozd) bevonasat i1s vallaljuk. A csaladok ¢életét segitve

egyiittmiikddiink a csalad-és gyermekjoléti szolgalattal €s tdamogatd szolgaltatassal is.
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8. Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények a bolcsédében

8.1. Az intézmény megismerése

Beiratkozas eldtt bolcsddénkben nyilt napokat tartunk. Ilyenkor az érdeklédd csaladok
eljohetnek gyermekiikkel, hogy megnézzék, megismerhessék a bolcsddei életet. A bolcsddei
¢let alapvetd fontossagu tevékenységeit, a gondozas - nevelést modjukban all majd kozvetlentil
is megismerni. Igy lesz fogalmuk a késébbickben az intézményrdl az ott folyd munka egy
részErél, ha gyermekiiket szeretnék bolcsédébe iratni.

Rovid irasos ismertetot is adunk a sziloknek, érdeklodOknek, a bolcsodei felvétellel és a
szolgéltatasainkkal kapcsolatban. Ezeket otthonukban tobbszor is elolvashatjak, dsszevethetik
a latottakkal.

A nyiltnap alkalmaval a kisgyermeknevelok bemutatjdk a sziiléknek, érdeklddoknek a
csoportokat, az egyéb helyiségeket, a jatekeszkozoket. Elmondjak a bolcsddei szokasokat,
roviden ismertetik a napirendet, k6z0s jatszasra hivjak a vallalkozod gyerekeket és sziileiket.
Akinek kedve van, hallgathat mesét is, mert a nyiltnap programjaban tobbféle tevékenység is

szerepel, szabadon lehet valasztani koziiliik.

8.2. Unnepkorokhoz kapcsolédo és esyéb rendezvényeink

e Farsang (februar)

e Husvét (marcius/aprilis)

e Nyilt nap (4prilis)

e Anyak napja (méajus)

e Evzaré — gyermeknap - (junius)
e Mikulés (december)

e Karacsony (december)

e Bolcsddék Napja (aprilis 21.)
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9. A bolcsodei ellatast nyajto intézmény kapcsolatrendszere

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesddei ellatast nytjtd intézmények, egymas kdzotti szoros egylittmiikodése.

A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény és az 6voda kozott olyan kdlesonds egylittmitkodésre
¢épiilo, tartalmas kapcsolat alakitasa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek,
céljainak megismerését, megértését. A kompetenciahatdrok kdlcsonds tiszteletben tartasaval
kooperativ  kapcsolatokat kell kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel ¢és
szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba keriilnek, illetve akikkel a kapcsolat

kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabol sziikséges.

9.1. Kapcsolat a bolesodén beliil

A bolcsédevezetd 2 hetente szakmai konzultdciot tart az intézmény dolgozdi részére, a szakmai
feladatellatds, az intézményen beliili kapcsolatrendszer kialakitasa és optimdlis mitkddés

érdekében.

9.2. Az ovoda és bolcsode kapcsolata

e Az dvodaba késziild kisgyermekek ellatogatnak az 6vodaban, az 6vodaval egyeztetett
id6pontban.

e Az 6vodai beiratkozas el6tti tartott sziildi értekezletre egyeztetés szerint, meghivjuk a
vezetd 6vondt vagy a leendd csoportvezetd 6vonot.

e Az oOvodai leendd kiscsoportos Ovondk fogaddsa, ismerkedés céljabol a
gyermekcsoportban.

e Az 6vodavezet6t, illetve az dvondket tajékoztatjuk a veszélyeztetett, illetve lassabban
fejl6do kisgyermekekrol.

e A kisgyermeknevelok latogatdsa az Ovodadban. A volt bdolcsddések ovodai

beilleszkedésének megfigyelése.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Kapcsolattartas mas bolesodékkel

A kisgyermeknevelOk tapasztalatcseréjére irdnyulo6 latogatds szervezése a bolcsddékben.
Egymas kozotti segitség kérés €s segitségnytjtas gyermek elhelyezése érdekében.

A helyben torténé megfigyelés lehetoségének biztositasa.

Tovabbképzések szervezése a kisgyermeknevelok szamdra, az 1) modszerek
alkalmazasanak bemutatasi lehetdségével.

A Kecskeméti Egészségiigyi és Szocidlis Intézmények Igazgatdosdgaval mentoralasi

megallapodasa van a fenntartonak, a feladatellato a Matis Kalman utcai bolcsédével.

Haziorvosi, svermekorvosi, védonoi halozat

Javaslat bolcsOdei felvételre;

Csaladlatogatas eldtti, illetve, csaladlatogatashoz kért informécio;

Evkozben felmeriilt probléma esetén;

A gyermekorvossal, véddndkkel tapasztalatcsere, kdlesonos tajékoztatas;

A gyermekorvos és a védondk bejarasa az intézménybe egészségiigyi vizsgalat és

allapotfelmérés céljabol.

Kapcsolattartas a helyi csalad-és gyermekjoléti szolgalattal

Folyamatos a kapcsolattartas csalad-¢és gyermekjoléti szolgalat munkatarsaival

Kapcsolattartas a csaladtamogato szolgalattal (csalad és gvermekjoléti kozpont)

2016. januartol a védelembe vett gyermekek ellatasa atkertilt a csalad-és gyermekjoléti

kozpont feladatkorébe. A védelembe vett gyermekek ellatast estmenedzserek végzik.
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9.7. Erdekképviseleti Forum

A bolcsédei ellatisban részesiilék érdekeinek védelmére Erdekképviseleti Forumot kell
1étrehozni.

A férum tagjai

Az ellatasban részesiilo gyermekek sziilei vagy mas torvényes képviseld koziil: 3 £6

Az intézmény dolgozoi koziil: 2 {6

Fenntart6 képviseletében: 1 f6
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10. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé személyek

jogainak védelmével kapcsolatos szabalyokat

Az ellatast igénybevevd csaladokat megilleti a személyes adataik védelme, valamint a

maganéletiikkel kapcsolatos titokvédelem. Kiilondsen a kisgyermekeket, akik életkoruknal

fogva kiszolgaltatottak. Az igényl6 csaladok szamara a csoportszobak hirdetétablain elérhetd a

gyermekvédelmi felelés neve, elérhetésége, valamint az Erdekképviseleti Forum tagjainak

elérhetdsége is.

10.1.

A svermeKki és sziiloi jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, ahhoz, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat
segito kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal fizikai, szexualis vagy lelki
erOszakkal, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdol mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

A sziild kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egytittmiikodjon
a fizetendd személyi téritési dijat iddben rendezze

az intézmény hazirendjét betartsa

A sziild joga, hogy:

megismerhesse a gyermekcsoportok életét

megismerje a nevelési, gondozasi elveket
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e tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke neveldjétol
e véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikodésével kapcsolatban
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

e bolcsdde altal mikodtetett érdekképviseleti forumon valo részvétel

10.2. Személyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme

e a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést megkapjak

o megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson szdmukra a munkaltato

e dolgozok maganéletének védelme, a személyiség jogainak védelme

e az intézmény dolgozoit, és vezetdjét panasztétel esetén - a kivizsgalasi iddszak végéig -
megilleti munkaltatojuk, és fenntartdjuk védelme

e acsalad, és a hdzassag intézményének védelme az alkalmazotti k6z6sség
munkaszervezése soran figyelembe veendd tényezd

e kiilonos védelem illeti meg a varandos anyat, a kisgyermeket neveld anyat a

munkahelyen

A dolgozdk érdekeinek figyelembevétele azonban nem befolyasolhatja hatranyosan a

bolcsddei ellatasban részesiild kisgyermekek érdekeit.
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11.

11.1.

11.2

A BOLCSODEI DOKUMENTACIOK

A bolcsodevezeto altal vezetett dokumentdcio

Felvételi konyv (a felvételek fiiggvényében folyamatosan);
Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek
nyilvantartasa;
A gyermekek alapnyilvantartdsa, a téritési dijjal kapcsolatban (Gyermekvédelmi tv.
szerint);
Heti étrend tervezet az élelmezésvezetovel,
Jelenléti kimutatas, tavolmaradas, egyéb hidnyzasok, helyettesitések intézése; szabadsag
Elektronikus taj alapu nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti Elektronikus
Nyilvantartas) rendszerben.
A dolgozok munkakdri meghatarozasa, alkalmassagi vizsgéalatok elrendelése, ellenérzése
(mikor kell ismét elrendelni);
Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas
Munkakori leirasok készitése, frissitése;
Létszam és bérgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok;
Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;
Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;
Targyi eszk6zok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;
Szakmai ellendrzések dokumentélasa
Belsd szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata
Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly mddositdsoknak megfeleld
aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

Egyéb: évnyito sziil6i értekezlet dokumentélasa (jegyzOkonyv)

. A Kkisgsvermeknevelok altal vezetett dokumentumok

bolesddei torzslap (gyermek fejlédési dokumentécioja).
A "fejlédési napld" tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek

fejlodését 1 év alatt havonta, 1 - 3éves korig negyedévente vezetve;
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Uzené fiizet

e Fejlodési tablazat

e Csoportnapld vezetése napi rendszerességgel;

e Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol;

e Magassag - sulymérés tadblazattal torténd vezetése;

o Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi €s egyéb szakvizsgalatokhoz;
e Az 6vodaba mend gyermekek "jelentdlapja".

e Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzokonyv)

11.3. Elelmezésvezeto altal vezetett dokumentumok

e Heti étrend, étlaptervezés (gyermekorvossal, bolcsddevezetdvel egyeztetve);
e Nyersanyag felhasznalas, arubeszerzési bizonylatok, szamlak;

e Adagolasi utmutato;

e HACCP-el kapcsolatos dokumentumok;

e FEtkezési kedvezmény jogosultsagait igazold dokumentumok

e T¢ritési dijak nyilvantartasa, beszedése
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12. Mindségbiztositas az Intézményben

A boélcsddei nevelésben — gondozdsban mindségnek nevezziik az ott folyd munka azon
jellemzoit €s sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését,
az ¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmodot, a
gyermekkozpontisagot, jol felszerelt intézményben.

e A Dbolcs6dék miikddését szabalyzdo dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (az intézmény Szakmai Programja, SZMSZ, belsé szabalyzatok, a
bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja).

o Az elvégzett munka rendszeres €s igényes dokumentacioja.

o A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, egylittmitkodési formak
keresése, sziildi értekezlet, sziildcsoportos megbeszEl€s.

o Ko6z0s linnepségek bevezetése: karacsony, anyak napja, gyermeknap.

e A dolgozok érdekelté tétele a minéségi munkavégzésben. Ertékelési, jutalmazasi

rendszer.
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13. Zaradék

Jelen szakmai program 2025. szeptember 1-tdl hatalyos.

A szakmai program a fenntart6 honlapjan (web3.kerekegyhaza.hu) és az intézményben barki

szamara hozzaférheto.

A program évente a vonatkozo jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi miikodési valtozasok
esetén feliilvizsgalando.

Az intézmény dolgoz6i a program mellékletét képezd megismerési zaradék aldirasaval

igazoljak a szakmai program ismeretét.

Kerekegyhaza, 2025. augusztus 25.

Csorbané Takacs Erika

bolcsddevezetd

Kerekegyhdza Varos Onkorményzatianak Képviseld-testiilete a Kerekegyerdé Bolcséde
Szakmai Programjat ....... /2025. (VIIL.27.) Kth. szami NORMATIV hatarozataval

modositotta és egységes szerkezetben elfogadta.

Dr. Kelemen Mark

polgarmester
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http://www.kerekegyhaza.hu/

14.

Mellékletek

Megallapodas tervezete

Alapité Okirat

Szervezeti felépités, intézményi struktira

Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

Megismerési zaradék
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