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I. AZ UTOELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenorzott iranyité szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellenorzott szervek

PIR torzsszam

megnevezése
Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata 724595
Kerekegyhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal 337902
Kerekegyerd6 Bolcsdde 792075
Katona Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar 632373

A Kincstari ellendrzéssel érintett idoszakban az ellendrzott szervnél hivatalban 1évo, az
ellenorzott teriiletekért felelos vezetok neve, beosztasa:

Ellenorzott szervek

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a
gazdalkodasi
feladatok ellatasaért

A szerv vezetdje

Megjegyzés

megnevezése felel6s személy neve)
az ellendrzési iddszakban tortént
Név / beosztas Név / beosztas valtozas
(a jelentés készitéséig)
Halcsikné Szabo Dr. Kelemen Mark
Kerekegyhaza Varos :
N ’ Agnes Csaba -
Onkormanyzata e . p ,
pénziigyi irodavezetd Polgarmester
Kerekegyhazi K6z6 Halcsikné Szabd . .
Kere eg;rf azi Koz0s alesikné Szabd Vineze Miklés
Onkormanyzati Agnes B -
: e . B Jegyz6
Hivatal pénziigyi irodavezetd
B Halcsikné Szabo Csorbané Takacs
Kerekegyerd6 ‘ .
o Agnes Erika -
Bolcsode PO ” w1y 2
pénziigyi irodavezetd Bolcs6devezetd
Rakita-Molnar Eva

Katona Jozsef
Miuvelodési Haz és
Konyvtar

Halcsikné Szabo
Agnes
pénziigyi irodavezetd

Csilla
Intézményvezetd
2025.07.01-tol

Banszki 1l1diko Intézményvezetd
2025.06.30-ig latta el az
intézményvezetodi feladatokat.

A vizsgalatot végezték:

Feladat Feladat
Név ellatasanak ellatasanak Megbizélevél iktatoszama
kezdete vége
Cserné Tovis Enikd vizsgalatvezetd 2026.05.08. 2026.06.30. TOLVMIG-AHI/102-4/2026.
Szommer Katalin 2026.05.08. 2026.06.30. TOLVMIG-AHI/102-4/2026.
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Az ellenérzési jelentésben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

Magyarorszag helyi Onkorményzatairdél szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

az altaldnos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afa. tv.),
a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.),

a 2018. évi LII torvény a szocialis hozzajarulasi adordl (a tovabbiakban Szocho tv.),

az allamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a kormanyzati funkcidok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérél szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az allamhaztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol sz6lo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet)

Az ellenérzési jelentésben alkalmazott egyéb roviditések:

Kerekegyhaza Véaros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat),
Kerekegyhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: K6zos Hivatal),
Kerekegyhdza Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-
testiilet),
Kerekegyhaza Varos Onkormanyzatanak polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester),
Kerekegyhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd),
Kerekegyerdo Bolcsdde (a tovabbiakban: Bolcsdde),
Katona Jozsef Miivel6dési Haz és Konyvtar (a tovabbiakban: Miivelddési Haz),
Kerekegyhaza ¢és Térsége Feladatellato Tarsuldss Humén Szolgaltato Kozpontja (a
tovabbiakban: Human Szolgaltaté Kézpont),
Kerekegyhazi Bobita Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda),
Kerekegyerdd Bolcsdde bolcsddevezetdje (a tovabbiakban Bolcsddevezeto),
Katona Jozsef Miivelddési Haz ¢és Konyvtar intézményvezetdje (a tovabbiakban:
Intézményvezeto),
az ellendrzott idészakban hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),
az ellen6rzott idészakban hatdlyos a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjardl, eljarasi és dokumentécios
részletszabalyairdl, valamint az ezeket végz0 személyek kijelolésérdl szolo szabalyzat (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),
Kincstari Ellendrzések Portal az ellendrzés altal bekért dokumentumok feltoltésére
szolgal6 SharePoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),
az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),
a Szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés modszertana - helyi Onkorményzatokra,
nemzetiségi onkormanyzatokra, tarsuldsokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan),
altalanos forgalmi ado (a tovabbiakban: AFA).
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A Kkincstari ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:
o az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
o az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kkincstari ellenorzés targya:

A 2024. éves koltségvetési beszamoloval kapcsolatosan elkészitett TOL-AHI/217-9/2025.
iktatoszamu ellendrzési jelentés megallapitasaira, javaslataira késziilt intézkedési tervben
foglaltak megvaldsitdsanak ellenérzése.

Az utoellendrzés célja: bizonyossagot szerezni az elfogadott intézkedések végrehajtasarol
annak érdekében, hogy az Szt., az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet és mas jogszabalyok
eldirasai érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél.

Utéellendrzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

Az utéellenorzéssel érintett idoszak: 2025.01.01-t61 2026.06.30-ig

Az utéellenorzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek, és eljarasok:

az intézkedési tervben foglaltak elvégzésének igazoldsdra bemutatott dokumentumok
megfeleldségének vizsgélata,

a Mddszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapul6 tételes és mintavételes eljaras
adatbekérés utjan,

a veégre nem hajtott €s a részben elvégzett intézkedésekre vonatkozoan javaslatok
megfogalmazasa.

Ertékelési modok:

e hataridére megtortént” a feladat, ha a teljesités dokumentaltan, az intézkedési tervben eldirt

hataridében és tartalommal végrehajtasra keriilt,

,hataridon tul tortént meg” a feladat, ha annak teljesitése az intézkedési tervben meghatarozott
modon, de az eldirt hataridon tul kertilt végrehajtasra,

»~részben tortént meg” a feladat, ha teljeskorlien az intézkedési tervben eldirt mdédon nem
keriilt végrehajtasra,

,hem tortént meg” a feladat, ha végrehajtasara nem keriilt sor vagy amennyiben a teljesitést
nem dokumentaltak,

,sokafogyottd valt” a feladat, amennyiben végrehajtdsara — meghatdrozott esemény
bekovetkezése, tovabba kiilsd koriilmény (pl. jogszabalyvaltozas), a miikodést érintd feltétel
valtozésa miatt — mar nincs sziikség, illetve lehetdség, és egyértelmiien megallapithato, hogy
az intézkedést sziikségessé tevo koriilmény a jovében nem fordulhat eld,

,hem idOszeri” az a feladat, amelynek ellendrzési iddszakon beliili végrehajtasara azért nem
kertilt sor, mert az intézkedés alapjaul szolgaldo esemény nem kovetkezett be, de annak
jovobeni eléfordulasa lehetséges.

Az ellen6rzott szervezet a rendelkezésre 4116 hataridon beliil az ellendrzési jelentéstervezetre nem
tett észrevételt.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
Telefonos iigyfélszolgalat: 1811



II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Kincstar a 2024. évi koltségvetési évre vonatkozdan szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzést
végzett az Onkormanyzatnal és az iranyitdsa al4 tartozo koltségvetési szerveknél. Az ellenSrzést
kovetden az Onkormdanyzat és az iranyitott kltségvetési szervei elkészitették az intézkedési
terviiket, amelyeket a Kincstar elfogadott.

A vizsgalt szervezetek az intézkedési tervekben megjel6lt hataridére megkiildték az intézkedések
végrehajtasarol szo16 beszamoldkat, €s ezzel az egyiittmitkodési kotelezettségiliknek eleget tettek.
A beszamolok a TOLVMIG-AHI/102-3/2026. iktatoszamon keriiltek befogadasra.

A Kincstar a 2026. méjus 8-an kelt levélben értesitette az Onkorményzatot az utdellendrzés
megkezdésérdl. A bekért dokumentumok feltoltésre keriiltek a KEP-re. A 2024. éves terv alapjan
lefolytatott ellendrzés altal tett javaslatok és az arra készitett intézkedési terv végrehajtasat — az
Avr. 115/F. § (11) bekezdése alapjan — jelen eljaras keretében, utoellenérzés formajaban
vizsgaltuk meg.

Az intézkedési terv az (")nkorményzatnzil 63, a Kozos Hivatalnal 67, a Bolcs6dénél 63, a
Miivelddési Haznal 64 feladatot jelolt meg. Az utéellendrzés az intézkedési tervekben
foglalt feladatok végrehajtasarol a kovetkezoket allapitotta meg:

e Az Onkormanyzat az intézkedési tervben foglalt 63 feladatbol 47 feladatot hataridére, 1
feladatot hataridon tal teljeskoriien a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden végrehajtott.
2 feladat végrehajtasa a vizsgalt idészakban okafogyotta valt. Az Onkorméanyzatnal 13
feladat végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés
sziikséges.

e A Koz6s Hivatal az intézkedési tervben foglalt 67 feladatbol 52 feladatot hataridére
teljeskoriien a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden végrehajtott. 1 feladat végrehajtasa
okafogyotta valt, tovabba 1 feladat végrehajtasa nem volt iddszeri. 13 feladat
végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

e A Bolcs6de az intézkedési tervben foglalt 63 feladatbol 48 feladatot hataridore
teljeskoriien a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden végrehajtott, 1 feladat végrehajtasa
a vizsgalt iddszakban nem volt id0szerti, 1 feladat végrehajtasa pedig okafogyotta valt. A
Bolcsdde 2 feladatot részben hajtott végre, tovabba 11 feladat végrehajtdsa nem tortént
meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

e A Mivelddési Haz az intézkedési tervben foglalt 64 feladatbol 43 feladatot hataridore
teljeskoriien a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden végrehajtott, 3 feladat végrehajtasa
a vizsgalt iddszakban nem volt iddészerti, 1 feladat végrehajtasa okafogyottd valt. A
Miivelddési Haz 2 feladatot részben hajtott végre, tovabba 15 feladat végrehajtasa nem
tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

Az Onkorminyzatnal tovabbi intézkedés sziikséges:

e szamviteli politika feliilvizsgalata, modositésa,

e az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas teljeskorti, naprakész vezetése,

e az érveényesitési és ellenjegyzési jogkorok, valamint a pénztarosi €s pénztaros helyettesi
feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgalata ¢és modositasa, az
Osszeférhetetlenség megsziintetése,

e a Vezetékes- ¢s mobiltelefonok hasznalata szabalyzatanak Jegyzé altali jovahagyasa,
tovabba a szabalyzat feliilvizsgalata és modositdsa a hatalyos jogszabalyoknak

megfelelden,
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az eldiranyzat modositasok, atcsoportositdsok hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
elkészitett irdsbeli dokumentumok alapjan torténd nyilvantartasba vétele, a bizonylati elv
¢és fegyelem és a valodisag szamviteli alapelv betartasa,

a személyi juttatasok és a munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado a
kincstari konyvelési értesitOk alapjan torténd nyilvantartasba vétele,

a kiadasi pénztarbizonylatok helyes kitdltése,

D/III/1 Adott eldlegek mérlegsor, az elkészitett leltar és részletezd nyilvantartas
alapbizonylatokkal torténd teljeskorti alatamasztasa

targykorokben, amelyekkel kapcsolatban a szervezet részére javaslatokat fogalmaztunk meg.

A Kozos Hivatalnal tovabbi intézkedés sziikséges:

a Miivelddési Hazzal, a Bolcsddével, a Human Szolgaltato Kozponttal és az Ovodaval
megkotdtt munkamegosztasi megallapodésok feliilvizsgélata és modositasa,

szamviteli politika feliilvizsgalata, modositésa,

az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas teljeskorti, naprakész vezetése,

az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, valamint a pénztarosi €s pénztaros helyettesi
feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgélata és modositdsa, az
Osszeférhetetlenség megsziintetése,

a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalata szabalyzatanak feliilvizsgalata és modositasa
a hatélyos jogszabalyoknak megfelelden,

a bevételek az elszamoladst megeldzden torténd utalvanyozasa,

az eldirdnyzat modositasok, atcsoportositasok hatalyos jogszabdlyoknak megfeleléen
elkészitett irasbeli dokumentumok alapjan torténd nyilvantartasba vétele, a bizonylati elv
¢és fegyelem és a valddisag szamviteli alapelv betartésa,

a kiadasi pénztarbizonylatok helyes kitdltése,

a személyi juttatdsok és a munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado a
kincstari konyvelési értesitok alapjan torténd nyilvantartasba vétele

targykorokben, amelyekkel kapcsolatban a szervezet részére javaslatokat fogalmaztunk meg.

A Bolcs6dénél tovabbi intézkedés sziikséges:

a Kozos Hivatallal megkotott munkamegosztdsi megallapodas feliilvizsgéalata és
modositasa,

szamviteli politika feliilvizsgalata, modositasa,

az Eszk0zok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata, az Eszk6zok és forrasok
mindsitésének és értékelésének szabalyzata és a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
¢s modositasa a szervi hatalyanak pontos meghatarozésa tekintetében

a Gazdalkodasi szabalyzat és A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendjének
Bolcsdevezetd altali jovahagyasa,

az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas teljeskorti, naprakész vezetése,

az érvényesitési €s ellenjegyzési jogkordk, valamint a pénztarosi és pénztaros helyettesi
feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgalata ¢és modositasa, az
Osszeférhetetlenség megsziintetése,

a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélata szabalyzatanak feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden,

a bevételek az elszamolast megeldzden torténd utalvanyozasa,

a kiadasi pénztarbizonylatok helyes kitoltése

targykorokben, amelyekkel kapcsolatban a szervezet részére javaslatokat fogalmaztunk meg.
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A Miivelédés Haznal tovabbi intézkedés sziikséges:

az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa,

a Kozos Hivatallal megkotdtt munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalata ¢és
modositasa,

szamviteli politika feliilvizsgalata, modositasa,

az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata, az Eszk6zok és forrasok
mindsitésének €s értékelésének szabalyzata és a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
¢s modositasa a szervi hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében,

a Gazdalkodasi szabalyzat és A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala rendjének
Intézményvezeto altali jovahagyasa,

az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartas teljeskorti, naprakész vezetése,

az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, valamint a pénztarosi és pénztaros helyettesi
feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgélata és modositdsa, az
Osszeférhetetlenség megsziintetése,

a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalata szabalyzatanak feliilvizsgalata és modositasa
a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden,

az eldiranyzat modositasok, atcsoportositasok hatalyos jogszabdlyoknak megfeleléen
elkészitett irasbeli dokumentumok alapjan torténd nyilvantartasba vétele, a bizonylati elv
¢s fegyelem betartésa,

személyi juttatdsok és a munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado6 a
kincstari konyvelési értesitok alapjan torténd nyilvantartasba vétele,

a kiadasi €s a bevételi pénztarbizonylatok helyes kitoltése

targykorokben, amelyekkel kapcsolatban a szervezet részére javaslatokat fogalmaztunk meg.

Az Ellendrzési jelentés I11. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait €s az azok alapjan tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan
vonnak!

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2026.12.31.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
Telefonos iigyfélszolgalat: 1811



III/1. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK - ONKORMANYZAT

Ellendrzott szerv megnevezése: Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata
Torzsszam: 724595
Az Onkorményzat az intézkedési tervben foglalt 63 feladatbdl 47 feladatot hataridore, 1 feladatot hataridén til teljeskdrien a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen végrehajtott. 2 feladat végrehajtasa a vizsgalt iddszakban okafogyotta valt. Az Onkormanyzatnal 13 feladat végrehajtasa
nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtisa

Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata.l-‘ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. A B , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg . javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
g z tortént meg / nem
idoszeru z
relevans

A Szamviteli politikanak Jegyz0 altali

jovahagyasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdes ¢s

31. § (1) bekezdés, valamint az Aht. 6/C. § . hataridére Hatalyos: 2025.12.01.
1. . , megtortént . - ,

értelmében. megtortént naptol

Hatarid6: 2025.12.31

Felelds: Jegyz6

Az Eszkdzok és forrasok leltarkészitési és

leltarozasi szabé}yzaténak Jegyz0 altali

jovahagyasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és Y 4
2. |31.§ (1) bekezdés, valamint az Aht. 6/C. § megtortént hataridre : Modositva: 2023.12.01.

. . megtortént naptol

értelmében.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: Jegyzo

A Szamwviteli politika feliilvizsgalata és A Polgarmester intézkedjen, A 2025.12.01. naptol

modositasardl jogszabaly modositas esetén hogy a Jegyz6 gondoskodjon a | hatalyos szabalyzatban a

a valtozasok hatalybalépését kdvetd 90 . Szamviteli politika jelentds 0sszegili hiba
3. nem tortént meg -

napon beliil az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és
az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.

feliilvizsgalatarol és
modositasarol jogszabaly
modositas esetén a valtozasok

meghatarozasa tovabbra
sem felel meg
teljeskoriien az Ahsz.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
Felelds: pénziigyi irodavezetd hatalybalépését koveto 90 1. § (1) bekezdés 3.
napon beliil az Ahsz. 50. § | pontjanak.
(1) bekezdés és az Szt. 14. §
(11) bekezdése alapjan.
A Szamviteli politika feliilvizsgélata és
modositasa a benne taldlhaté kormanyzati
funkciok vonatkozasaban a torzskonyvi
4 nyilvantartas, a 15/2019. PM rendelet, az megtortént hataridére i Hatalyos: 2025.12.01.
’ Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § megtortént naptol
(11) bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és
modositasa a benne talalhato jogszabalyi
hivatkozasok pontos meghatarozasa L i ,
5. tekintetében ag Ahsz. 5 0%§ (1) bekezdés és megtortént hatar}d({re - Hata}yos: 2025.12.01.
az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan, megtortént naptdl
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(4) bekezdése szerint a Szamviteli
politikaban annak rogzitése, hogy az A 2025.12.01. naptol
6 Onkorményzat a szamviteli elszamolas, az mestérient hatéaridore i hatéalyos szabalyzat III.
‘ értékelés szempontjabol mit tekint g megtortént fejezet 3. pontjaban
lényegesnek, nem lényegesnek. talalhato.
Hataridé: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
, A Polgamnester Intakedien. | 5 2025.12.01. naptol
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § £y 8 IeeyZ0 & JON | hatalyos szabalyzatban
, . . az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és .
(4) bekezdése szerint a Szamviteli . tovabbra sem szerepel,
s . . az Szt. 14. § (4) bekezdése “ .
politikdban annak régzitése, hogy az . A hogy az Onkorméanyzat
“ . A ; . szerint a Szamviteli . . .
Onkormanyzat a szamviteli elszamolas, az et . s g a szamviteli elszamolas,
Y o S . politikaban annak rogzitésérol, . i1 1
7. értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nem tortént meg - * , az értekelés
L . o . hogy az Onkormanyzat a S .
nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, szarviteli elszamol4s. az szempontjabdl mit tekint
koltségnek, raforditasnak. crtékelés szem ont'éb’c’)l mit kivételes nagysagu vagy
Hatérids: 2025.12.31. ,es Szemponjano’ eléfordulast bevételnek,
oo . tekint kivételes nagysagu vagy o
Felelds: pénziigyi irodavezetd . g . koltségnek,
el6fordulast bevételnek, raforditasnak
koltségnek, raforditasnak. '
A Polgarmester intézkedjen, A 2025.12.01. naptol
hogy a Jegyz6 gondoskodjon a | hatalyos szabalyzatban
Szamviteli politika tovabbra is az szerepel,
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és feliilvizsgalatarol és hogy az Onkormanyzat
modositasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és modositasardl az Ahsz. 50. § a 6. Koltséghelyek,
az Szt. 14. § (4) bekezdése eldirasainak (1) bekezdés és az Szt. 14. § altalanos koltségek
megfelelden, a szabalyozas és az (4) bekezdése eldirasainak szamlaosztalyban
2. alkalmazott gyakorlat kdzotti 6sszhang nem tortént meg i megfelelden, a szabalyozas és | mutatja ki a Konyha

megteremtése a 6. Koltséghelyek, altalanos
koltségek szdmlaosztaly hasznalata és az
altalanos koltségek felosztasa tekintetében.
Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

az alkalmazott gyakorlat
legyen 6sszhangban a 6.
Koltséghelyek, altalanos
koltségek szamlaosztaly
hasznalata ¢s az altalanos
koltségek felosztasa
tekintetében.

koltségeit és a f6zott
adagszamok alapjan
osztja fel az altalanos
koltségeket, azonban a
gyakorlatban az
Onkormanyzat a 6-0s
szamlaosztalyban
koltséget nem szémol el.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A Konyha koltségei a
Ko6z06s Hivatal
konyvelésében meriilnek
fel.
Az Eszk0z0k és forrasok leltarkészitési és
lelrtaroz’a’s1 szabalyzatanak felulV{zs;ge.llata és A 2025.12.01. nappal
modositasa az ingatlanok mennyiségi P .
. oo m ot modositott szabalyzat
felvétellel torténd leltarozasanak .,
. . ; e n 4.1.2. pontjaban az
9 gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § meotértént hataridére i inoatlanok mennviséei
| (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) bekezdése, & megtortént s MEnNy1sce
. ‘ . felvétellel torténod
valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az RN
. < leltarozasanak
Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan. akoriséoa 3 &y
Hatéridé: 2025.12.31. gy ga e
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepld immaterialis javak, targyi
eszk0zok, készletek leltarozasa modjanak
az Eszkbz0k & forrasok leltarkeszitési és - hatéridére Médositva: 2025.12.01.
10. leltarozasi szabalyzataban torténd teljeskorii megtortént mestdriént - nanpal
rogzitése az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) £ ppa
pontja alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
Az Eszk6z0k és forrasok mindsitésének és
11 te”;‘{ieill(\filzes eggﬁasgzﬁzgyjjsﬁzg jogszabal megtortént hatdridore - A 2025.12.01. nappal
‘ 5 108 y & megtortént modositott szabalyzat.

modositas esetén a valtozasok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(11) bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

12.

A tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld
szervezetnek vagyonkezelésbe adott
eszkozok vagyonértékelése soran
alkalmazott értékelési eljaras elveinek,
modszerének, dokumentalasa szabalyainak,
feleldseinek az Eszk6zok és forrasok
mindsitésének és értékelésének
szabalyzataban torténd rogzitése az Ahsz.
50. § (2) bekezdés d) pontja alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hatéaridore
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
3.1. pontja.

13.

Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
feliilvizsgalata és modositasa jogszabaly
modositas esetén a valtozasok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11)
bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat.

14.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
és modositasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdése
alapjan a pénzkezelés feladatait ellato
személyek tekintetében.

Hatarid6: 2025.12.31.

megtortént

hataridOre
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Pénzkezelési szabalyzat
feliilvizsgalatarol és modositasarol a
bankszamlan toérténd pénzforgalom
lebonyolitasa rendjének vonatkozasdban az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8)
bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

15.

megtortént

hataridére
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat 8.
¢és 9. pontja.

A készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok
jogcimeinek a pénzkezelési szabalyzatban
torténd rogzitése az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése
alapjan, a kiadasok esetében 6sszhangban
az Onkormanyzat kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének eseteirdl szolo
rendeletével.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

16.

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
2.3.1. pontja.

A Szamlarend feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak és az
ellenérzott szerv szabalyozasanak
megfeleléen 30 napon beliil az Ahsz. 51. §
(2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5)
bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

17.

megtortént

hataridére
megtortént

Modositva: 2025.12.01.
nappal.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Hatalyos: 2025.06.01.
naptol.
A tervezéssel, az
ellendrzési, az
Az Onkorményzat Gazdalkodasi adatszolgaltatasi és a
szabalyzatanak teljeskord elkészitese az beszamolasi feladatok
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak . hataridére teljesitésével
18. megfelelden. megtortent megtortént i kapcsolatos bels
Hatarido: 2025.12.31. eldirasok, feltételek nem
Felel6s: pénziigyi irodavezetd kertiltek szabalyozasra
benne, ezeket a
Szamviteli politikaban
szabalyozta az
Onkormanyzat.
2025.06.01. nappal
hatalyba 1épett az
elkészitett 0]
Gazdalkodasi
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szabalyzat, ezzel
52616 Polgarmesteri intézkedés Jegyzd altali egyidejiileg a
jovahagyasa Avr. 13. § (2) bekezdés a) s , gazdalkodasi jogkorok
19. pontja és (3b) bekezdése alapjan. okafogyotta vlt nem relevéns i gyakorlasarol szolo
Hatarid6: 2025.12.31. Polgéarmesteri
Felel6s: Jegyz6 intézkedés hatalyat
vesztette. (A
Gazdalkodasi
szabalyzatot a Jegyz6
jovahagyta.)

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
hataridé
Ssz Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént m:tztl;;(tlgrfl:e / Tovabbi intézkedéshez Mewieovzés
’ tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg hatéri dén tal javaslatok EJeBy
/ okafogyotta valt / nem v,
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
2025.06.01. nappal
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol hatdlyba lépett az
D1 . S . elkészitett U]
sz0l6 Polgarmesteri intézkedés . .
o 21tz Gazdalkodasi
feliilvizsgalata és modositasa az szabalvzat. ezzel
20 érvényesitésre vonatkozo elbirdsok okafogyotta valt nem relevans - e ide}',ﬁle’ a
) vonatkozasaban az Avr. 13. § (2) bekezdés &y gyiegulega
. , ., gazdalkodasi jogkorok
a) pontja és 58. § (4) bekezdése alapjan. akorlasarsl sz6l6
Hataridé: 2025.12.31. gyak :
Felelds: pénziigyi irodavezetd Polgarmesteri
’ intézkedés hatalyat
vesztette.
A Polgarmester intézkedjen, ,
hogy a Jegyz8 gondoskodjon 325:&0350151?;52; a
Naprakész nyilvantartas vezetése a az Onkorményzat dltal torténd nyilvénta?tést az
kotelezettségvallalasra, pénziigyi telj eskord, napraké§z ) Onkormanyzat, azonban
ellenjegyzésre tel'esités igazolasara nyilvantartds vezetésérdl a az érvén esités,re
érVérleizitésre, utzjllvényozgésra jogos,ult kdtelezettségvallalasra, jogosultzk alairasanal
21. személyekrol és alairas-mintajukrol a belsd nem tortént meg - penzueyl -ellenj CBYZESIE, nem kertilt feltlintetésre
szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60 teljesités igazolasira, a gazdasagi vezeto
§ (3) bekezdése alapjan o érvényesitésre, utalvanyozésra alairasmintaja, tovabba a
Hotdridd: 20251231, Jogosult személyekatl és nyilvantartéson tovabbra
Felelos: .énzii‘ i.iroc‘lavezeté aldiras-mintdjukrdl a belsg sgm szerepel a
-P gy szabalyzataban foglaltak peta s
szerint az Avr. 60. § (3) {elhfatalmazasraj 0goslto
bekezdése alapjan. ugyirat kelte.
A kotelezettségvallalasi feladatok i 2025.05.30. nappal a
s > L ., hataridére S ey
22. elvégzésére, a jogkor gyakorlasara jogosult megtortént Iy - jogkor gyakorlasara
; . ey , megtortent . ,
személyek irasban torténd felhatalmazasa jogosult személyek
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Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. ey ) . y megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
az Avr 52. § (1) bekezdés c) pontja és (6) irasban torténd
bekezdése alapjan. felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: Polgarmester naptol hatalyos).
Az utalvanyozasi feladatok elvégzésére, a .2025.105'30' nappa la
. L. ) jogkor gyakorlasara
jogkor gyakorlasara jogosult személyek : \
. o r . ‘ (i n jogosult személyek
irasban tortén6 felhatalmazasa az Avr. 59. § s hataridore A .

23. , . megtortént ., - irasban torténd

(1) bekezdése alapjan. megtortént .
i felhatalmazasa
Hatarid6: 2025.12.31. .
i . megtortént (2025.06.01.
Felelds: Polgarmester . .
naptol hatalyos).
A teljesités igazolas elvégzésére a jogkor .2025.305'30' nappa la
L . iy jogkor gyakorlasara
gyakorlasara jogosult személyek irdsban : ,
i . ; i x jogosult személyek
torténd felhatalmazasa az Avr 57. § (4) . hataridére e .

24, . . megtortént . s - irasban torténd
bekezdése alapjan. megtortént ,

AP felhatalmazasa
Hatarido: 2025.12.31. .

" , megtortént (2025.06.01.
Felelds: Polgarmester . .
naptol hatalyos).
A pénziigyi ellenjegyzési feladatok 2025.05.30. nappal a
elvégzésére a jogkor gyakorlasara jogosult jogkdr gyakorlasara
személyek irasban torténd kijeldlése a i jogosult személyek
. . " { . hataridore . .

25. gazdasagi vezeto altal az Avr. 55. § (2) megtortént meotértént - irasban torténd
bekezdés f) pontja és (3) bekezdése alapjan. g felhatalmazasa
Hatarid6: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: pénziigyi irodavezetd naptol hatalyo.).

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.



18

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
Az érvényesitési feladatok elvégzésére a 2025.05.30. nappal a
jogkdr gyakorlasara jogosult személyek jogkor gyakorlasara
irasban torténd kijelolése a gazdasagi hatéridsre jogosult személyek
26. vezetd altal az Avr. 58. § (4) bekezdése megtortént meatdrient - irasban torténd
alapjan. & felhatalmazésa
Hataridé: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: pénziigyi irodavezetd naptol hatalyos).
A Polgéarmester intézkedjen,
Az erYenyGS{tes1 €s e.llfanj egyzési jogkorok, hogy a J egyzd gqndoskodj on A pénztéros (Markus
valamint a pénztarosi €s pénztaros az ervenyesitesi €s . . (o oz
. " . . PR - Krisztina) érvényesitési
helyettesi feladatokat ellato személyek ellenjegyzési jogkorok, o okir ellétasara kapott
kijelolésének feliilvizsgalata és modositasa valamint a pénztarosi és erlgha talmazdst P
a pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A pénztaros helyettesi - X
. o . gy . A pénztaros helyettes
217. Pénztaros pontjaban eloirt nem tortént meg - feladatokat ellatd személyek (Gogolakné Molnér
Osszeférhetetlenség megsziintetése kijelolésének feliilvizsgalatarol B a)g ellenicovzési &
érdekében. és modositasarol a ért/én esitJés%}'lo Korok
Hataridé: 2025.12.31. pénzkezelési szabalyzat 3. cim enatasyéra o JO ttg
Felelds: pénziigyi csoportvezetd pénziigyi 3.1. A Pénztaros pontjaban felha talmazéz ¢
irodavezetd eloirt 6sszeférhetetlenség ’
megsziintetése érdekében.
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgélata és
modositasa a kikiildetési el6leg folydsitasa A 2025.12.01. naptol
tekintetében a Pénzkezelési szabalyzattal modositott szabalyzatok
)3 0sszhangban, valamint az alkalmazott meotértént hataridére i kozott biztositott az
’ gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés g megtortént Osszhang.
c¢) pontjanak megfelelden. (Nem adnak ki

Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd

kikiildetési eldleget.)

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgélata és
modositasa az idobeli hatalyanak pontos 1 1
. S . hatéaridore Modositva: 2025.12.01.
29. meghatarozasa tekintetében. megtortént meotértént - nantol
Hatéridé: 2025.12.31. g peot.
Felel6s: pénziigyi irodavezeto
A napidij és egyéb koltségek
megallapitasanak €s elszamolasanak
elirdsai, valamint a nem sajdt gépjarmiivel A 2025.12.01. naptol
torténd utazas koltségeinek megtéritésére 1 P .
\ , el . hatéaridore modositott szabalyzat

30. vonatkoz6 szabalyok a Kikiildetési megtortént . - . .

, P { megtortént 6.2. és 7. pontjaban
szabalyzatban torténo rogzitése az Avr. 13. szabalvozésra keriilt
§ (2) bekezdésének megfelelden. y ’
Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak

a Jegy29 alFah Joyahagyasa a Bkr. 6. § (’2) o 2025.11.01 naptol
bekezdése és az Avr. 13. § (3b) bekezdése . hataridére o ,

31. alapjén megtortént megtortént - modositott szabalyzatot
Hatdrids: 2025.12.31. a Jegyz0 jovahagyta.
Felel6s: Jegyzo
A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalata és modositasa az idobeli
hatalyanak pontos meghatarozasa . hataridére 2025.11.01 naptol keriilt

32. tekintetében. megtortent megtortént i modositasra

Hatarido: 2024.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
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Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalata, modositasa a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden a
reprezentacios kiadasok kozterhei
tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e) s s 2025.11.01 naptol keriilt
33. pontja, (3b) és (4a) bekezdései alapjan, megtortent megtortent i modositasra
valamint az Szja tv. és a Szocho tv.
rendelkezéseinek megfelelden.
Hataridé: 2024.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Gépjarmi iizemeltetési €s hasznalati
szabalyzat Jegy’zo atltah jovahagyasa a Bkr. o A 2025.10.01 naptol
6. § (2) bekezdése és az Avr. 13. § (3b) . hataridére o ,
34. . -, megtortént . - modositott szabalyzatot
bekezdése alapjan. megtortént s
Hataridé: 2025.12.31. a Jegyz0 jovahagyta.
Felelds: Jegyz6
A Gépjarmi iizemeltetési €s hasznalati gfgjssltcl)?t(()}le I}Zfrtr?ili
szabalyzat és a Pénzkezelési szabalyzat iizemeltetési SE; balvzat
feliilvizsgalata és modositasa az lizemanyag &s 22025.12.01 nayt(')l
eloleg kiadasa és elszamolasa tekintetében . hatéaridore 2 ene. o0 Napiot,
35. . , . . megtortént Iy - modositott Pénzkezelési
az egységes szabalyozas megteremtése megtortent . -
érdekében s;abalyzat kozott
Hatarids: 202 51231 biztositott az dsszhang.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd gNem adnak k,l,
iizemanyag el6leget)
: y & g megtortént modositott szabalyzat.

hatalyos jogszabalyok alapjan az Avr. 13. §

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

(2) bekezdés f) pontja, (3b) és (4a)

bekezdéseinek megfelelden.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Gépjarmu tizemeltetési és hasznalati

szabdlyzat feliilvizsgdlata & modositésa a - hatéridére A 2025.10.01 naptol
37. téves szabalyozas vonatkozasaban. megtortént meetértént - médositott szabalvzat

Hatéridé: 2025.12.31. 8 yzat

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

A Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalata ﬁopofil}?ze;téeﬁelgzkedj en,

szabalyzatanak Jegyz0 altali jovahagyasa a &y o A 2025.10.01. nappal

N { mobiltelefonok hasznalatdnak 1 .

Bkr. 6. § (2) bekezdése és az Avr. 13.§ . ] . 1z modositott szabalyzatot
38. . - nem tortént meg - szabalyzatat a Jegyz0 lassa el ,,

(3b) bekezdése alapjan S P a Jegyz6 nem hagyta

an jovahagyo alairasaval a Bkr. 6. | .,"
Hataridé: 2025.12.31. L { jova.
Felelds: Jeayzs § (2) bekezdése és az Avr. 13.
' § (3b) bekezdése alapjan.
A Polgarmester intézkedjen,

A Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalata hogy a Jegyz6 gondoskodjon a

szabalyzatanak feliilvizsgalata és Vezetékes- €s mobiltelefonok | A 2025.10.01. nappal

modositasa a hatalyos jogszabalyoknak hasznalatanak szabalyzata modositott szabalyzat

megfeleléen az Avr. 13. § (2) bekezdés g) . feliilvizsgalatarol és tovabbra is tartalmaz
39. nem tortént meg -

pontja, (3b) és (4a) bekezdéseinek
megfelelGen.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

modositasardl a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden
az Avr. 13. § (2) bekezdés g)
pontja, (3b) és (4a) bekezdései
alapjan.

hatalyon kiviil helyeztt
jogszabalyt. (2006. évi
LXI. tv.)

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem

hataridore
megtortént /
hataridén tul
tortént meg / nem

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

idészerii h
relevans

A Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélata
szabalyzatanak feliilvizsgalata és
modositasa a téves szabalyozas L n

40. vonatkozasaban az Avr. 1};. §(2) megtortént hatar‘l‘do’re - A 2 025,'10'01' na ppal

. . megtortént modositott szabalyzat.

bekezdésének megfelelden.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Onkorményzat kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének eseteirdl szolo A 3/2013. (II. 18.)
rendeletének feliilvizsgalata és modositasa szamu rendelet az
a hatalyos jogszabalyok ¢és az 1/2025. (1. 31.) szamu
Onkormanyzat hatdlyos SZMSZ-¢ alapjan. rendelettel keriilt
Az Onkormanyzat az ellenorzott hatéridsn tal tortént modositasra, mely

41. idészakot kovetoen 2025.01.01. napi megtortént meg - 2025.02.01. naptol
hatallyal feliilvizsgalta a kiadasok hatalyos.
készpénzben torténd teljesitésének Az Onkorményzat
eseteirol sz6l6 3/2013. (11. 18.) 2025.01.01. hataridot
onkormanyzati rendeletét. allapitott meg az
Hatarido: 2025.01.01. intézkedési tervében.
Felel6s: Jegyzo
Az Onkormanyzat képviseld-testiilete altal
az a’illar{nh,éztartéson kiyﬁli forras e'}tvételére 11/2024. (XI. 28.)
¢s atadasara vonatkoz6 rendelkezések Snkorményzati

4 rendeletben torténd szabalyozasa az Motv. megtortént hataridére i rendelete ty

' 41. § (9) bekezdése alapjan. megtortént

Az Onkormanyzat az ellenérzott
iddszakot kovetden 2025.01.01. napi
hatillyal elkészitette a 11/2024. (XI. 28.)

Hatalyos: 2025.01.01.
naptol.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
L - . . o hataridére s .
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ,,1 , Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

onkormanyzati rendeletet az

allamhaztartason kiviili forras atvételére

és atadasara vonatkozo rendelkezések

szabalyozasarol.

Hatarid6: 2025.01.01.

Felel6s: Jegyzé

A teljesités igazolas soran a teljesités

tényére torténd utalas megjeldlésének Az utéellendrzés sordn

feltlintetése az Aht. 38. § és az Avr. 57. § . hataridore . o
43, RTTE ,, megtortént ., - bekért mintak

(3) bekezdés eldirasainak megfelelden. megtortént ellendérzése alanidn

Hatérid: 2025.12.31. PJat

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A bevételi eldiranyzatok javara bevétel

elszdmolésa - az Avr.-ben meghatarozott

kivételekkel — kizarolag utalvanyozas hatéridére Az utdellendrzés soran
44, alapjan az Aht. 38. § (1) bekezdésének megtortént . - bekért mintak

L megtortent v g .,

megfeleléen ellendrzése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A gazdasagi események elszdmolasa

kontrolljanak a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) Az utoellendrzés soran

pontja alapjan megfelelden torténd . hataridére vizsgalt gazdasagi
45. NN 1 . megtortent . - . .

kiépitése és folyamatosan miikodtetése. megtortént események ellenérzése

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelos: aljegyz6

alapjan.
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Telefonszam: 74/504-200
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

46.

Az Onkorményzat Bels6 ellendrzési
kézikdnyvének a belso ellenérzési vezetd
altal torténo elkészitése, majd rendszeresen,
de legalabb kétévente torténd
feliilvizsgalata, és a — jogszabalyok,
modszertani utmutatok valtozasai, illetve
egyeb okok miatt — sziikséges moddositasok
atvezetése kézikonyvben a Bkr. 17. § (4)
bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: aljegyz6

megtortént

hataridére
megtortént

A 2025.12.01. naptol
hatalyos Bels6
ellendrzési kézikonyv.

47.

A konyvviteli szdmlak megnyitasat
kdovetden a mérleg szerinti eredmény
haladéktalanul torténd atvezetése az Ahsz.
54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2.
pontja alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridore
megtortént

A konyvelés datuma:
2025.01.01.

48.

A koltségvetési szamvitelben rogzitett
eléiranyzat modositasok, atcsoportositasok
az Aht. 34-35. § figyelembevételével
elkészitett irasbeli dokumentumok alapjan
torténd nyilvantartasba vétele.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg

A Polgarmester intézkedjen,
hogy az Onkorméanyzatnal a
koltségvetési szamvitelben
rogzitett eldiranyzat
modositasok, atcsoportositasok
az Aht. 34-35. §
figyelembevételével elkészitett
irasbeli dokumentumok

Az 5/2025. (1I1. 13.)
szamu koltségvetési
rendeletben a Képvisel
testiilet felhatalmazast
adott a Polgarmester
szamara, hogy a kiemelt
eléiranyzatokon beliil
atcsoportositast hajthat
végre.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridore
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént L, Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. A B , - i r megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
. " tortént meg / nem
idoszeru B
relevans
alapjan legyenek Ennek ellenére a

nyilvantartasba véve.

Polgarmester kiemelt
eloiranyzatok kozotti
atcsoportositasok
végrehajtasara is adott
vezetdi elrendelést, ami
konyvelésre kertilt.
(Példaul: 2025/MEI-
724595/30, 2025/MEI-
724595/54, 2026/MEI-
724595/8, 2026/MEI-
724595/11.)

A 2026/MEI-724595/16
bizonylatszammal
konyvelt eldiranyzat
modositas a
koltségvetési
szamvitelben torténd
rogzités idopontjaban
(2025.12.31.)
alapdokumentummal
nem keriilt
alatamasztasra. (A
modosito rendelet
datuma 2026.02.26.)
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Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.




26

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
oy 1 ris A Polgarm”e‘st’er intezkedjen, Az Onkorményzat a
Az el6iranyzatok modositasa, hogy az el6iranyzatok .. -
. ‘o i , b ‘o konyvelésében a
atcsoportositasa az azt alatamasztd modositasa, atcsoportositasa az 2026/MEL-724595/4
bizonylat hatalyba lépésének vagy azt alatamaszt6 bizonylat szAmt bizonvlattal
keletkezésenek idopontjaval tértend hatalyba 1épésének vagy 2025.01.01- é};
rogzitése az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag . keletkezésének idépontjaval e
49. . . ) nem tortént meg - N . eldiranyzat
szdmviteli alapelvének megfelelden az legyen a konyvelésben Atesoporiositast
Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés rogzitve az Ahsz. 53. §-anak és | & 5P
. . s T rogzitett. Az
rendelkezése szerint. a valodisag szamviteli Atesoportositast
Hatarido: 2025.12.31. alapelvének megfeleléen az elrengelé bizonvlat
Felelds: pénziigyi irodavezetd Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) détuma 2025.1 2y01
bekezdés rendelkezése szerint. ! T
A Polgarmester intézkedjen,
A szamviteli (konyvviteli) hogy a szamviteli (konyvviteli) | A fent emlitett (48.
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien nyilvantartasokba csak pontban) eldiranyzat
kiallitott bizonylat alapjan torténd adat szabalyszeriien kiallitott modositas és
50 bejegyzés az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § nem tértént me i bizonylat alapjan keriiljon adat | atcsoportositas fokonyvi
' (2) bekezdés eldirasanak megfelelden. & bejegyzésre az Ahsz. 52. § és | konyvelése a rogzités
(bizonylati elv és bizonylati fegyelem) az Szt. 165. § (2) bekezdés idépontjaban
Hatarid6: 2025.12.31. eléirasanak megfelelden. dokumentummal nem
Felelds: pénziigyi irodavezetd (bizonylati elv és bizonylati volt alatdmasztott.
fegyelem)
A tulfizetések, téves és visszajaro
befizetések a konyvelésben befizetéskor és
51 visszafizetéskor egyarant a 36711. mestérient hatéaridore i A fékonyvi kartonok
' Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések & megtortént ellenérzése alapjan.

kényvviteli szamlan torténd elszamolasa az
Ahsz. 48. § (10) bekezdése alapjan.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz. oy =
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

Az Onkormanyzat 4ltal beszedett, de més
szervezetet megilletd befizetések a jogosult
részére torténd tovabbutalasig, azok
felhasznalasaig a konyvelésben a 3673.
Mas szervezetet megilletd bevételek

52. elszdmolésa konyvviteli szamlan torténd
elszamolasa az Ahsz. 48. § (10) bekezdés c)
pontja és a 38/2013. NGM rendelet 1.
melléklet XI. fejezet C) pontja alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridére
megtortént

A fékonyvi kartonok
ellenérzése alapjan.

A megel6legezett tappénz ellatasok a
konyvelésben a 3657. Folyositott,
megelOlegezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa
konyvviteli szamlan torténd elszamolasa az
Ahsz. 48. § (8) bekezdés g) pontja alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

53.

megtortént

hataridOre
megtortént

Az utoellenérzés soran
bekért minta és a
fokonyvi kartonok
ellendrzése alapjan.

Azok a szamlak, amelyek pénziigyi
teljesitésére a targyévben keriil sor, a
szamla kiallitasanak idOpontja targyév
januar, de a teljesités igazolassal ellatott
id6szak a megel6zo évre esik, a megel6zo
évben torténd nyilvantartasba vétele

54.

megtortént

hatarid6re
megtortént

Az utoellendrzés soran
bekért 100014540833-
14540863 és a
60571VE1826 szamu
szamlak ellenOrzése
alapjan.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard,

Széchenyi utca 48-52.

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R @ tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
végleges kotelezettségvallalasként az Avr.
46. § (3) bekezdése, az Ahsz. 53. § (2)
bekezdése, az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (7)
bekezdése, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium aktudlis évben kiadott
koltségvetési beszamolo Osszeallitasaval
kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolo
tajékoztato, valamint a 38/2013. NGM
rendelet alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A 2025. évben az
Onkormanyzat altal
kiallitott
Az Onkormanyzat altal kiallitott utalvanyrendelet mdr
, . , tartalmazza az
utalvanyrendelet teljes korti megfelelese az talvanvrendeletet
Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi o dta vany \
. , , - , - hataridore kiallitd szerv nevét, a
55. kovetelményeknek és az Onkormanyzat megtortént . - ) o
belsé szabalyzatanak. megtortént me’gterhellenc!o fizetési
Hataridé: 2025.12.31. fj:“;lé‘vsezzag;t
Felelds: pénziigyi irodavezetd &
(10756, 9223,
11101,11210 szamu
utalvanyrendeletek
ellendrzése alapjan).
A K1-2. rovatokhoz kapcsolodoan vezetett A Polgarmester intézkedjen, Az utoellendrzés
56. nyilvantartasi szamlakon a kiadasok nem tortént meg - hogy az Onkorméanyzat a K1- | keretében a 2025.11.

teljesitése az Avr. 62/E. § (1) bekezdése

2. rovatokhoz kapcsolodoan

havi bér elszamolasanak

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard,

Széchenyi utca 48-52.

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
szerint megkiildott konyvelési értesitok vezetett nyilvantartasi ellendrzése soran
alapjan, azzal megegyezden torténd szamlakon a kiadasok megallapitasra kertllt,
nyilvantartasba vétele az Ahsz. 44. § (4) teljesitését az Avr. 62/E. § (1) | hogy az Onkormanyzat
bekezdése alapjan bekezdése szerint megkiildott | altal a koltségvetési
Hataridd: 2025.12.31. konyvelési értesitok alapjan, szamvitelben
Felelds: pénziigyi irodavezetd azzal megegyezden vegye nyilvantartasba vett
nyilvantartasba az Ahsz. 44. § | rovatok nem egyeztek
(4) bekezdése alapjan. meg teljeskortien a
bérfelhasznalasi
Osszesitovel.
A bérfelhasznalasi
Osszesiton a K123
rovaton szerepld
71.500 Ft kiadast az
Onkormanyzat a K122
rovaton szamolta el.
A tevékenységét tartdsan, legalabb 1 éven , . .
, 1 - o Az utoellendrzés soran
tul szolgalo eszkdzok beszerzésének . NP
ey ; o . bekért mintak és a
vételara az Ahsz. 10. § (5) bekezdésének és f6kdnvvi kartonok
az Ahsz. 15. melléklet eléirasanak llonbiso alapjin
57 megfelerloen a K64 Egyéb targyl eszkozok megtortént hatar}d(),re i (A 129152835 és a
beszerzése, 1étesitése rovaton és a 151. megtortént .
. . . L S25592-000937 szamu
Befejezetlen beruhazasok konyvviteli L 12
e . , . szamlakhoz kapcsolodo
szamlan torténd elszamolasa ardaséei eseménvek
Hataridé: 2025.12.31. gazcasag Y
P, . ellendrzése.)
Felelds: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

A kiadasi pénztarbizonylaton a pénzosszeg
atvevldjeként annak a személy nevének
feltiintetése, aki részére a kifizetés tortént,
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a
Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2
pontja alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

58.

nem tortént meg

A Polgarmester intézkedjen,
hogy az Onkorményzat a
kiadasi pénztarbizonylaton a
pénzosszeg atvevojeként
annak a személynek a nevét
tlintesse fel, aki részére a
kifizetés tortént, aki a pénz
atvételét alairasaval igazolja a
Pénzkezelési szabalyzat 4.
fejezet 4.2 pontja alapjan.

Az utdellendrzés soran
megvizsgalt alabbi
kiadasi
pénztarbizonylatokon
igyfélként (a pénz
atvevojeként) a szamla
kibocsatojanak a neve
szerepelt, nem a
pénzosszeget
ténylegesen atvevo
személy neve:

- A K-2025/10605/96/2
szamu
pénztarbizonylaton
ugyfélként a JYSK Kft
kertilt feltiintetésre.

- A 2025/10605/95/6
szamu
pénztarbizonylaton
ugyfélként a Vorosko
Kft kertilt feltiintetésre.
- A 2025/10605/67/1
szamu
pénztarbizonylaton
tigyfélként a RA-LI-
SZA Bt keriilt
feltiintetésre.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A Polgéarmester intézkedjen az
éves koltségvetési beszamolo
Az ¢ves koltségvetési beszamold mérleg mérleg tételei és ehhez az
tételei és ehhez az Ahsz. 22. § (1) Ahsz. 22. § (1) bekezdésének | Az utdellendrzés soran a
bekezdésének megfelelden elkészitett leltar megfelelen elkészitett leltar D/III/1 Adott eldlegek
alatamasztasa a konyvelés alapjaul szolgalo és részletezd nyilvantartas a mérlegsor
59. bizonylatokkal az Ahsz. 5. § (1) nem tortént meg - konyvelés alapjaul szolgald alapbizonylattal
bekezdésének, az Ahsz. 52. §-anak és az bizonylatokkal torténd tovabbra sem kertilt
Szt. 165. § (2) bekezdésének megfelelden. teljeskorii alatimasztasarol az | teljeskoriien
Hatarido: 2025.12.31. Ahsz. 5. § (1) bekezdésének, alatamasztasra.
Felelds: pénziigyi irodavezetd az Ahsz. 52. §-énak és az Szt.
165. § (2) bekezdésének
megfelelden.
Az adott eldlegek konyvviteli szamlak Az adott eldlegek
egyenlegeinek aldtdmasztasa az Ahsz. 14. konyvviteli szamlak
melléklet IV. fejezet altal eldirt minimum hatéridére forgalmai, illetve
60. kovetelményeknek megfeleld részletezo megtortént . - egyenlegei a 2025.
o , . e L s megtortent . . .
nyilvantartas teljeskorii vezetésével. évben részletezd
Hatarido: 2025.12.31. nyilvantartassal
Felel6s: pénziigyi irodavezetd alatamasztasa kertiltek.
A 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
fokonyvi szamlan az Ahsz. 26. § (11a)
be1’<ez’dese cs a 38/201.3,' NGM e nfielet L s hataridére A fékonyvi kartonok
61. szamu melléklete alapjan torténd tétel megtortént Iy - . 7 -
.. megtortént ellenérzése alapjan.
elszdmolas.
Hataridé: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

A 9244. Mas kiilonféle egyéb

eredményszemléletii bevételek fokonyvi

szamlan az Ahsz. 25. § (9a) bekezdése és a 1 iy
62. | 38/2013. NGM rendelet 1. szama megtortént r};itatr;i(;ft i glg’};’;‘g’gg ;1”9;101‘

melléklete alapjan torténd tétel elszamolas. g pjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

Az AFA-val kapcsolatos elszdamolasok a

38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XII.
63. fegezet C’) pontja alapjan torténd megtortént hatar{do’re i A folionyw kartg’nok

konyvelése. megtortén ellendrzése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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I11/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK — KOZOS HIVATAL

Torzsszam: 337902

A Kozos Hivatal az intézkedési tervben foglalt 67 feladatbol 52 feladatot hataridore teljeskoriien a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
végrehajtott. 1 feladat végrehajtasa okafogyotta valt, tovabba 1 feladat végrehajtdsa nem volt id6szerii. 13 feladat végrehajtasa nem tortént meg,

ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata.l" 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. . ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg D e ew javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem o
e = tortént meg / nem
idoszeru h
relevans
Az Alapito6 okirat kovetkezé modositasa
soran a benne taldlhaté kormanyzati
funkciok feliilvizsgalata és modositasa a hatéridsre Okiratszam: 6/PH/2024.
1. 15/2019. PM rendelet rendelkezéseinek megtortént .o - Hatalyos 2025.01.01.
p megtortent ,
megfelelden. naptol
Hatarid6: 2025.03.31.
Felelds: Jegyz6
A Ko6z6s Hivatal SZMSZ-ének
feliilvizsgalata és modositasa az
alaptevékenység allamhaztartasi szakagazat
megnevezése tekintetében a 15/2019. PM Elfogado hatarozat
rendelet 3. melléklete el6irasainak hatéridére szama: 166/2024.
2. megfelelden. megtortént megtortént - (XIL.18)

A Jegyzo az ellendrzott idoszakot kivetoen
2025.01.01. napi hatdllyal gondoskodott a
Kozos Hivatal SZMSZ-ének
feliilvizsgdlatdrol és modositdsarol.
Hataridé: 2025.01.01.

Hatalyos: 2025.01.01.
naptol

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Felelds: Jegyz6

Az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a
benne talalhatd téves megallapitas és
hivatkozas vonatkozasaban az Avr. 55. §
(2) bekezdésének és a Kozos Hivatal
gazdalkodasi jogkorei belso
szabalyozasanak megfelelen.

A Jegyzd az ellendrzott idoszakot kdvetoen
2025.01.01. napi hatdllyal gondoskodott a
Kozos Hivatal SZMSZ-ének
feliilvizsgdlatarol és modositasarol.
Hatarid6: 2025.01.01.

Felelds: Jegyz6

megtortént

hataridore
megtortént

Elfogado hatarozat
szama: 166/2024.
(XI1.18)

Hatalyos: 2025.01.01.
naptol

AZ SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a
benne talalhato hatalytalan Jegyz6i
utasitasok vonatkozasaban az Avr. 13. §
(4a) bekezdés eldirasanak megfelelden.

A Jegyzd az ellendrzott iddszakot kovetden
2025.01.01. napi hatdllyal gondoskodott a
Kozos Hivatal SZMSZ-ének
Seliilvizsgdlatarol és modositdsarol.
Hatarid6: 2025.01.01.

Felel6s: Jegyzo

megtortént

hatéaridore
megtortént

Elfogado hatarozat
szama: 166/2024.
(XIL.18)

Hatalyos: 2025.01.01.
naptol

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R @ tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Az SZMSZ feliilvizsgalata ¢s mddositasa a
m?’ga’nCF:lu és hivatali f:e}u fénymasolas Elfogadé hatdrozat
eléirasainak vonatkozasaban az .
e , szama: 166/2024.
Onkoltségszamitasi szabalyzattal (XIL18)
Osszhangban. i o
S. A Jegyzd az ellendrzott iddszakot kivetden megtortént I};laeta:é(ritoérri - E;t?(’ljlos. 2025.01.01.
2025.01.01. napi hatallyal gondoskodott a & A gZMSZ 12 Eovéh
Kozos Hivatal SZMSZ-ének ; - HEye
e o, szabdlyok pontjaban
feliilvizsgdlatdrol és modositdsarol. Keriilt modositAsra
Hataridé: 2025.01.01. '
Felel6s: Jegyzd
Az SZMSZ feliilvizsgélata és modositasa,
jogszabaly mddositas esetén a jogszabaly
hatalybalépését kovetd 30 napon beliil, az
Avr. 13. § (4a) bekezdés és a 15/2019. PM Elfogado hatarozat
rendelet eldirasainak megfelelden. hatéridsre szama: 166/2024.
6. A Jegyzo az ellendrzott idoszakot kovetden megtortént meatdrient - (XII.18)
2025.01.01. napi hatdllyal gondoskodott a & Hatalyos: 2025.01.01.
Kozos Hivatal SZMSZ-ének naptol
feliilvizsgdlatdrol és modositdsarol.
Hatarid6: 2025.01.01.
Felelds: Jegyzo
A gazdasagi szervezet Ugyrendjének
feliilvizsgalata és modositasa a hatalyos
7 jogszabalyoknak ¢€s 6nkormanyzati mestérient hataridére i 2025.08.01.naptol
’ rendeleteknek megfeleloen az Avr. 10/A. §- g megtortént hatalyos

a és 13. § (5) bekezdése alapjan.
Hatéridé: 2025.12.31.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R @ tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Mivel6dési Hazzal, a Bolcs6dével, a
Human Szolgaltaté Kdzponttal és az
Ovodaval megkotdtt munkamegosztasi
megallapodasok feliilvizsgalata és
modositasa a hatalyos jogszabalyoknak A 2025.01.31. naptol
2 megfelelden. megtortént hataridére i hatalyos
’ A Kozos Hivatal az ellenorzott idoszakot megtortént Munkamegosztasi
kovetden 2025.01.31. napi hatdllyal 4j megallapodasok.
munkamegosztdsi megdllapoddsokat
kotott.
Hataridé: 2025.01.31.
Felelds: Jegyz6
A Mivel6dési Hazzal, a Bolcsédével, a A Jegyz06 gondoskodjon a A 2025.01.31. naptol
Human Szolgaltatd Kozponttal és az Mivelddési Hazzal, a hatalyos
Ovodaval megkotott munkamegosztasi Bolcs6dével, a Human megallapodasok az
megallapodasok feliilvizsgalata és Szolgaltatd Kozponttal és az alabbi téves, illetve
modositdsa a  téves  szabalyozasok Ovodaval megkotott ellentmondasos
vonatkozasiban az Ahsz., az Avr. és az munkamegosztasi szabalyozasokat
9. intézmények belsd szabalyzataival nem tortént meg - megallapodasok tartalmazzak:

Osszhangban. feliilvizsgalatarol és - Ervényesitésre és

A Koézos Hivatal az ellendrzott idoszakot
kovetéen 2025.01.31. napi hatallyal uj
munkamegosztdsi megdllapoddsokat
kaotott.

Hatarido: 2025.01.31.

modositasardl a téves
szabalyozasok vonatkozasaban
az Ahsz., az Avr. és az
intézmények belso

szabalyzataival §sszhangban.

ellenjegyzésre a jegyzo
altal irasban
felhatalmazott személy
jogosult. A K6zos
Hivatal gazdasagi

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard,

Széchenyi utca 48-52.

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént

meg / részben tortént meg

/ okafogyotta valt / nem
idoszeri

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Felelds: Jegyz6

szervezettel rendelkezik,
ezért a gazdasagi vezeto
jogosult felhatalmazast
adni ezen jogkorok
gyakorlasara.

- Az alkalmazottak
munkéba jaras
koltségeinek teljesitése
lakossagi folydszamlara
torténd utalassal, illetve
postai Gton torténhet. A
kiadasok készpénzben
torténo teljesitésének
esetei rendelet alapjan
azonban ezen kifizetések
torténhetnek
készpénzben is.

10.

A Miuvelodési Hazzal, a Bolcs6dével, a
Human Szolgéltaté Kozponttal és az
Ovodaval megkotott munkamegosztasi
megallapodasok iranyit6 szervek altali
jovahagyasa az Avr. 9. § (5a) bekezdése
szerint.

Hataridé: 2025.01.31.

Felelos: Jegyz6

megtortént

hataridore
megtortént

Jovahagyé hatarozatok:
Kerekegyhaza Varos
Onkormanyzata
Képviseld testiilete:
3/2025. (1. 29.), 4/2025.
(I. 29.) szamu
hatarozatok.

Kerekegyhaza és
Térsége Feladatellato
Tarsulas Tarsulasi

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R @ tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
tanacsa: 2/2025. (1. 29.)
sz. hatarozat.
A 2025.12.01. naptol
jovahagyott szabalyzat
tovabbra sem felel meg
a hatalyos
jogszabalyoknak:
L _ - A jelent6s Osszegli
A J cgyzo %ntez.k.edjen a hiba meghatarozasa
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és Szz‘l‘m\.nteh’ Po!lt}k% tovabbra sem felel meg
modositasa, jogszabaly modositas esetén a fel’ulVIgs’gztla’tayol és teljeskoriien az Ahsz.
valtozdsok hatalybalépését kovetd 90 napon modositasarol Jogsza‘Paly ) 1. § (1) bekezdés 3.
11. beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. nem tortént meg - modositas esetén a valtozasok | pontjanak.
14. § (11) bekezdése alapjan. hatalybalépeset koveto 90 -A Ko6z6s Hivatal altal
Hataridé: 2025.12.31. napon belill az Ahsz. 50. § | alkalmazott kormanyzati
Felelds: pénziigyi irodavezetd (1) bekezdés és az Szt. 14. § funkciok felsorolasa a
(11) bekezdése alapjan. 041231 Rovid
idotartamu
kozfoglalkoztatas
kormanyzati funkciot
tartalmazza, mely 2023.
II1. 9-t61 hatalyon kiviil
helyezésre keriilt.
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és A jegyz0 intézkedjen a A Szamviteli politika
modositasa a benne talalhaté kormanyzati . Szamviteli politika tartalmazza a
12. nem tortént meg -

funkciok vonatkozasaban a torzskonyvi
nyilvantartas, a 15/2019. PM rendelet, az

feliilvizsgalatarol és
mobdositasarol a benne

2023.03.09-t61 hatalyon
kiviil helyezett 041231

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard,

Széchenyi utca 48-52.

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § talalhat6 korményzati funkciok | Rovid iddtartamt
(11) bekezdése alapjan. vonatkozasaban a térzskonyvi | kdzfoglalkoztatas
Hatarido: 2025.12.31. nyilvantartas, a 15/2019. (XII. | kormanyzati funkciot.
Felelds: pénziigyi irodavezetd 7.) PM rendelet, az Ahsz. 50. § | A torzskonyvi
(1) bekezdés és az Szt. 14. § nyilvantartasban
(11) bekezdése alapjan. szerepl6 049010
Maishova nem sorolhatd
gazdasagi ligyek
kormanyzati funkciot
viszont a Szamviteli
politika nem
tartalmazza.
Szamviteli politika feliilvizsgalata és
modositasa a benne taldlhatd jogszabalyi
hivatkozasok pontos meghatarozasa L i ,
13. tekintetében ag Ahsz. 50%§ (1) bekezdés és megtortént hatar‘l‘do're - Hata}yos: 2025.12.01.
az Szt. 14. § (11) bekezdése alapian. megtortént naptdl
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(4) bekezdése szerint a Szamviteli
politikaban annak rogzitése, hogy a K6z0s A 2025.12.01. naptol
14 Hivatal a szamviteli elszamolas, az mestrtént hataridére i hatalyos szabalyzat III.
' értékelés szempontjabol mit tekint & megtortént fejezet 3. pontjaban
lényegesnek, nem lényegesnek. talalhato.
Hataridé: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.

Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A Jegyz0 intézkedjen, hogy az | A 2025.12.01. naptol
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az | hatalyos szabalyzatban
(4) bekezdése szerint a Szamviteli Szt. 14. § (4) bekezdése szerint | tovabbra sem szerepel,
politikdban annak régzitése, hogy a K6z0os a Szamviteli politikdban annak | hogy a K6zds Hivatal a
Hivatal a szdmviteli elszamolas, az rogzitésérol, hogy a Kozos szamviteli elszamolas,
15. értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nem tortént meg - Hivatal a szamviteli az értékelés
nagysagu vagy el6forduldsu bevételnek, elszdmolas, az értékelés szempontjabadl mit tekint
koltségnek, raforditasnak. szempontjabodl mit tekint kivételes nagysagu vagy
Hataridé: 2025.12.31. kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevételnek,
Felel6s: pénziigyi irodavezetd el6fordulasu bevételnek, koltségnek,
koltségnek, raforditasnak. raforditasnak.
Az Eszk0z0k és forrasok leltarkészitési és
lelrtaro%a’s1 szabalyzatanak felulV{zs’gz_llata és A 2025.12.01. nappal
modositasa az ingatlanok mennyiségi o .
. oo mta, modositott szabalyzat
felvétellel torténd leltarozasanak .,
. e ( 1 4.1.2. pontjaban az
16 gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § meotértént hatéaridore i inoatlanok mennviséei
* | (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) bekezdése, g megtrtént ga anox Tennylsce
. . ol felvétellel torténd
valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az o
. < leltarozasanak
Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan. akoriséoa 3 &v
Hatéridé: 2025.12.31. gy &
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepl6 immaterialis javak, targyi
eszk6z0k, készletek leltérozasa modjanak - hatériddre Médositva: 2025.12.01.
17. az Eszk0zok és forrasok leltarkészitési és megtortént . s -
megtortént nappal.

leltarozasi szabalyzataban torténd teljeskori
rogzitése az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b)
pontja alapjan.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

18.

Az Eszk0z0k és forrasok mindsitésének és
értékelésének szabalyzatanak
feliilvizsgalata és modositasa, jogszabaly
modositas esetén a valtozasok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(11) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat.

19.

A tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorlo
szervezetnek vagyonkezelésbe adott
eszk6zok vagyonértékelése soran
alkalmazott értékelési eljaras elveinek,
modszerének, dokumentalasa szabalyainak,
feleloseinek az Eszk6zok és forrasok
mindsitésének és értékelésének
szabalyzataban torténd rogzitése az Ahsz.
50. § (2) bekezdés d) pontja alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
3.1. pontja.

20.

Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
feliilvizsgalata és modositasa a K6zos
Hivatal hivatalos elnevezése
vonatkozasaban a torzskonyvi
nyilvantartasban szerepld adatokkal
megegyezoen.

megtortént

hataridOre
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

Az Onkoltségszamitasi szabélyzat

feliilvizsgalata és modositasa, jogszabaly

modositas esetén a valtozasok
71 hatalybalépeset kovetd 90 napon beliil, az meotértént hataridére i A 2025.12.01. nappal

' Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) & megtortént modositott szabalyzat.

bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata

és modositasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdése
2 alapjan a pénzkezelés feladatait ellato meotértént hataridére i A 2025.12.01. nappal

: személyek tekintetében. g megtortént modositott szabalyzat.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata

¢s modositasa a bankszamlan térténd

pénzforgalom lebonyolitasa rendjének hatéridsre A 2025.12.01. nappal
23. vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés megtortént . - modositott szabalyzat 8.

¢és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan. megtortent és 9. pontja.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok

jogcimeinek a pénzkgzelési szabalyzatban hatéridére A 2025.12.01. nappal
24, torténd rogzitése az Ahsz. 50. § (1) megtortént megtortént - modositott szabalyzat

bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése
alapjan, a kiadasok esetében 6sszhangban

2.3.1. pontja.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

az Onkormanyzat kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének eseteirdl szolo
rendeletével.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezeto

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
¢s modositasa a K6zos Hivatal napi
készpénz zar6 dllomanya maximalis
mértékének szabalyozasa vonatkozasaban
az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(8) bekezdése alapjan

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

25.

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
2.4. pontjaban:
maximalisan 500.000 Ft.

A Szamlarend feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak és az
ellendrzott szerv szabalyozasanak
megfelelden 30 napon beliil az Ahsz. 51. §
(2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5)
bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

26.

megtortént

hataridore
megtortént

Modositva: 2025.12.01.
nappal.

A Szamlarend feliilvizsgalata és modositasa
a 6. Koltséghelyek, altalanos koltségek
szamlaosztaly hasznalatanak tekintetében
217. az alkalmazott gyakorlatnak és a Szamviteli
politika elirasainak megfeleléen az Ahsz.
51. § (2) bekezdése és az Szt. 161. § (2)
bekezdés a) pontja alapjan.

megtortént

hataridére
megtortént

Modositva: 2025.12.01.
nappal.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Hatalyos: 2025.06.01.
naptol.
A tervezéssel, az
ellendrzési, az
A Ko6z06s Hivatal Gazdalkodasi adatszolgaltatasi és a
szabalyzatanak teljeskori elkészitése az beszamolasi feladatok
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak . hataridére teljesitésével
28. megfelelden. megtortent megtortént i kapcsolatos bels
Hataridé: 2025.12.31. eldirasok, feltételek nem
Felelds: pénziigyi irodavezetd keriiltek szabalyozasra
benne, ezeket a
Szamviteli politikaban
szabalyozta a K6z0s
Hivatal.
A ga’zdalkoq;.is'l J(’)gkor(?k gyilqulas?rol , 2025.06.01. nappal
sz016 Jegyz6i intézkedés feliilvizsgalata €s . .
P N o 21114 hatéalyba lépett az
modositasa a kotelezettségvallalasra, az i s
. L L s elkészitett Uj
utalvanyozasra és az érvényesitésre . A
. qRra . Gazdalkodasi
vonatkoz6 eldirasok vonatkozasaban az szabalvzat. ezzel
29. Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az Avr. okafogyotta valt nem relevans - yalyzal,
52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) cgyidejileg 4
) ’ ) gazdalkodasi jogkorok

bekezdése és az 58. § (4) bekezdése
alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

gyakorlasarol szolo
Jegyzdi intézkedés
hatalyat vesztette.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A Jegyz0 intézkedjen 2025.06.01. naptol
naprakész és teljeskorti vezeti naprakészen a
Naprakész és teljeskori nyilvantartas nyilvantartas vezetésérol a nyilvantartast a K6zos
vezetése a kotelezettségvallalasra, pénziigyi kotelezettségvallaldsra, Hivatal, azonban az
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult teljesités igazolasara, jogosultak alairasanal
30. személyekrol és alairds-mintajukrol a belsdé nem tortént meg - érvényesitésre, utalvanyozasra | nem keriilt feltiintetésre
szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60. jogosult személyekrol és a gazdasagi vezeto
§ (3) bekezdése alapjan. alairas-mintajukrol a belso alairasmintaja, tovabba a
Hatarido: 2025.12.31. szabalyzataban foglaltak nyilvantartason tovabbra
Felelds: pénziigyi irodavezetd szerint az Avr. 60. § (3) sem szerepel a
bekezdése alapjan. felhatalmazasra jogositd
lgyirat kelte.
A kotelezettségvallalasi feladatok .2025.205'30' nappa la
s A P jogkdr gyakorlasara
elvégzésére a jogkor gyakorlasara jogosult . ,
. s S ; i jogosult személyek
személyek irasban torténo felhatalmazasa L hatéaridore . .
31. { . . . megtortént . - irasban torténd
az Avr. 52. § (1) bekezdés a) pontja alapjan. megtortént .
Hataridé: 2025.12.31 felhatalmazdsa
Felelds: :e zc'S. T megtortént (2025.06.01.
1Jegy naptol hatalyos).
Az utalvanyozasi feladatok elvégzésére a .2025.105'30' nappa la
L g . jogkdr gyakorlasara
jogkor gyakorlasara jogosult személyek . ,
L o . { e n jogosult személyek
irasban torténo felhatalmazasa az Avr. 59. § . hataridére . P
32. , . megtortént . - irasban torténd
(1) bekezdése alapjan. megtortént .
Hataridé: 2025.12.31 felhatalmazdsa
Felelds: :e 26' T megtortént (2025.06.01.
1Jegy naptol hatalyos).

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. ey ) . y megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A teljesités igazolas elvégzésére a jogkor .2025.105'30' happa la
L . Iy jogkor gyakorlasara
gyakorlasara jogosult személyek irdsban : oeosult személvek
torténé felhatalmazasa az Avr 57. § (4) . hataridére JOBOSUT SZEMELy
33, , ./ megtortent . - irasban torténd
bekezdése alapjan. megtortént ,
Hatéridé: 2025.12.31 felhatalmazdsa
Felelds: :e z()’. T megtortént (2025.06.01.
-Jegy naptél hatélyos).
A pénziigyi ellenjegyzési feladatok 2025.05.30. nappal a
elvégzésére a jogkdr gyakorlasara jogosult jogkdr gyakorlasara
személyek irasban torténd kijeldlése az hatéridsre jogosult személyek
34, Avr. 55. § (2) bekezdés a) pontja és (3) megtortént s - irasban torténd
, . megtortent .
bekezdése alapjan. felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: pénziigyi irodavezetd naptol hatalyos).
Az érvényesitési feladatok elvégzésére a .2025.305'30' nappa la
L . \ jogkor gyakorlasara
jogkor gyakorlasara jogosult személyek : oeosult személvek
irasban torténo kijelolése az Avr. 58. § (4) s hataridére 18 SZETELY
35. . . megtortent . irasban torténd
bekezdése alapjan. megtortént .
‘e felhatalmazasa
Hatarido: 2025.12.31. .
Felelds: pénziigyi irodavezetd megtortént (2025.06.01.
P gy naptol hatélyos).
Az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, A Jegyz6 intézkedjenaz | A pénztaros (Markus
. R érvényesitési és ellenjegyzési | Krisztina) érvényesitési
valamint a pénztarosi és pénztaros . L . . .. ok
. ‘o , jogkorok, valamint a jogkor ellatasara kapott
helyettesi feladatokat ellato személyek . AT .
36. NS o, N nem tortént meg - pénztarosi és pénztaros felhatalmazast.
kijelolésének feliilvizsgalata és modositasa : ‘o s
a Pénzkezelési szabalvzat 3. cim 3.1. A helyettesi feladatokat ellato A pénztaros helyettes
yzat 3. o személyek kijelolésének (Gogolakné Molnar

Pénztaros pontjaban eloirt

feliilvizsgalatarol és

Eva) ellenjegyzési és
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

Osszeférhetetlenség megsziintetése modositasarol a pénzkezelési érvényesitési jogkorok

érdekében. szabalyzat 3. ¢im 3.1. A ellatasara kapott

Hatarido: 2025.12.31. Pénztaros pontjaban eldirt felhatalmazast.

Felelds: pénziigyi irodavezetd Osszeférhetetlenség

megsziintetése érdekében.

A gépjarmiivek igénybevétele és hasznalata

rendjének belsé szabalyzatban torténd
37 rendezése az Avr. 13. § (2) bekezdés f) meotértént hataridére i 2025.12.01. naptol

' pontja és (4a) bekezdése alapjan. g megtortént hatalyos

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalata és

modositasa a kikiildetési el6leg folydsitasa A 2025.12.01. naptol

tekintetében a Pénzkezelési szabalyzattal modositott szabalyzatok
13 Osszhangban, valamint az alkalmazott meotértént hataridére i kozott biztositott az

: gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés g megtortént Osszhang.

¢) pontjanak megfelelden. (Nem adnak ki

Hatarido: 2025.12.31. kikiildetési eldleget.)

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalata és

modositasa az idébeli hatalyanak pontos i T

. S . hataridére Modositva: 2025.12.01.

39. meghatarozasa tekintetében. megtortént mestdrient - nantol

Hatéridé: 2025.12.31. g peot.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

A Kikiildetési szabalyzatban a napidij és A 2025.12.01. naptol

egyeb koltségek megallapitasanak és ., hataridére modositott szabalyzat
40. , iy wrog . megtortént . s - . .

elszamolasanak az eldirasai, valamint a megtortént 6.2. és 7. pontjaban

nem sajat gépjarmiivel torténd utazas

szabalyozasra kertilt.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

koltségeinek megtéritésére vonatkozo
szabalyok rogzitésre az Avr. 13. § (2)
bekezdésének megfelelden.

Hataridé: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezeto

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalata és modositasa az idobeli
hatalyanak pontos meghatarozésa
tekintetében.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

41.

megtortént

hataridére
megtortént

2025.11.01 naptol keriilt
modositasra

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalata, modositasa a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden a
reprezentacios kiadasok kozterhei
tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés ¢)
pontja és (4a) bekezdése alapjan, valamint
az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek
megfelelden.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

42.

megtortént

hataridore
megtortént

2025.11.01 naptdl keriilt
modositasra

A Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalata és
modositasa a hatalyos jogszabalyoknak

43. megfelelden az Avr. 13. § (2) bekezdés g)
pontja és (4a) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg

A Jegyz0 intézkedjen a
Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata
feliilvizsgalatarol és
modositasardl a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden
az Avr. 13. § (2) bekezdés g)

A 2025.10.01. nappal
modositott szabalyzat
tovabbra is tartalmaz
hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyt (2006. évi
LXI. tv.).
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg e e an ar javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
pontja és (4a) bekezdése
alapjan.
A 200 ezer forintot elérd kifizetések
esetében eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas ¢s pénziigyi hatéridére Az utdellendrzés soran

44. cllenjegyzés elvegzeése az Aht. 37. § ¢s az megtortént meatdrient - bekért mintak
Avr. 53-55. § el6irasainak megfelelden. & ellenérzése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: jegyz6, pénziigyi irodavezetd

A teljesités igazolas soran a teljesités

tényere torténd utalas megjeldlésenek Az utoellendrzés sorn
feltiintetése az Aht. 38. § és az Avr. 57. § . hatéaridore .

45. e . M megtortént s - bekért mintak
(3) bekezdés eldirdsainak megfelelden. megtortént ellendrzése alanian
Hatéridé: 2025.12.31. pian.
Felel0s: jegyz6
A bevétel beszedésének elrendelése el6tt a A 2,025'06,'01' r}a.tppal

S , . . hatalyba Iépett 1j
teljesités igazolas elvégzése a szerv belsd , . .
. . ; roa Gazdalkodasi szabalyzat
szabalyzata és az Avr 57. § eldirasainak S, . -, .

46. . nem iddszerii nem relevans - alapjan a bevételek
megfelelden. esetében nem kell
Hatarid6: 2025.12.31. . . S
Felelds: jegyzd elvégezni a teljesités

) igazolast.
A bevételi eldiranyzatok javara bevétel A Jegyz0 intézkedjen a K6z0s | Az utdellendrzés soran
elszamolasa - az Avr.-ben meghatarozott Hivatalnal az utalvanyozas bekiildott 2025/8864
47 kivételekkel — kizarolag utalvanyozas nem trtént me i alapjan torténo bevétel szamu utalvanyrendelet
' alapjan az Aht. 38. § (1) bekezdésének & elszadmolasarol (az Avr.-ben nyomtatasa 2025.09.02-
megfelelden. meghatarozott kivételekkel) az | an tortént, ezaltal nem
Hatarid6: 2025.12.31. Aht. 38. § (1) bekezdésének és | igazolt a rajta szerepld
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Felelds: pénziigyi irodavezetd az Avr. 59. §-anak 2025.08.11-én elvégzett
megfeleléen. utalvanyozas.
A gazdasagi események elszamolasa
kontrolljanak a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) Az utoellendrzés soran
48 pontja alapjan megfelelden torténd meotértént hataridére i vizsgalt gazdasagi
' kiépitése és folyamatosan miikodtetése. & megtortént események ellendrzése
Hatarido: 2025.12.31. alapjan.
Felelds: aljegyz6
A bels6 ellendrzési vezeto altala a Belsd
ellendrzési kézikonyv rendszeresen, de
legalabb kétévente torténd feliilvizsgalata,
¢sa— Jrog.sz.abalyok, n}odszertam utmutatok o A 2025.12.01. naptél
valtozésai, illetve egyéb okok miatt — L hatéaridore . p
49. . Y . . megtortént . - hatalyos Belso
sziikséges modositasok atvezetése a megtortént ellendrzési kézikényy
kézikonyvben a Bkr. 17. § (4) bekezdése yv.
alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel0s: aljegyz6
A konyvviteli szamlak megnyitasat
kovetden a mérleg szerinti eredmény
haladéktalanul torténd atvezetése az Ahsz.
50 54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013. mestrtént hataridére i A konyvelés datuma:
’ NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2. & megtortént 2025.01.01.
pontja alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
A koltségvetési szamvitelben rogzitett . A Jegyz0 intézkedjen, hogy a | Az 5/2025. (I1I. 13.)
>1. eléiranyzat modositasok, atcsoportositasok nem fortent meg ) Ko6z06s Hivatalnal a koltségvetési
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

az Aht. 34-35. § figyelembevételével
elkészitett irasbeli dokumentumok alapjan
torténd nyilvantartasba véve.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

koltségvetési szamvitelben
rogzitett eldiranyzat

modositasok, atcsoportositasok

az Aht. 34-35. §

figyelembevételével elkészitett

irasbeli dokumentumok
alapjan legyenek
nyilvantartasba véve.

rendeletben a Képvisel
testiilet felhatalmazast
adott a Jegyz6 szamara,
hogy a kiemelt
eldiranyzatokon beliil
atcsoportositast hajthat
végre.

Ennek ellenére a Jegyzd
eléiranyzat modositasra
is adott vezetdi
elrendelést, mely a
2026/MEI-337902/5 és a
2026/MEI-337902/6
bizonylatszamokkal
2026.12.01-én rogzitésre
keriilt a konyvelésben.
A 2026/MEI-337902/12
¢és a 2025/MEI-
337902/13
bizonylatszamokkal
rogzitett eldiranyzat
atcsoportositasok a
koltségvetési
szamvitelben torténd
rogzités idépontjaban
alapdokumentummal
nem keriiltek
alatamasztasra, mivel a
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
vezetdi elrendelés
datuma 2025.05.01.,
azonban 2025.04.01.
nappal keriiltek
konyvelésre.
A Jegyz0 intézkedjen, hogy az
Az eldiranyzatok modositasa, eléiranyzatok modositasa,
atcsoportositdsa az azt alatimaszto atcsoportositasa az azt
bizonylat hatalyba 1épésének vagy alatamaszto bizonylat hatalyba
keletkezésének iddpontjaval torténd 1épésének vagy keletkezésének
rogzitése az Ahsz. 53. §-anak és a valddisag . ) idépontjaval legyen a Az 51. pontban leirtak
>2. szamviteli alapelvének megfeleléen az nem tortent meg konyvelésben rogzitve az alapjan.
Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés Ahsz. 53. §-anak és a
rendelkezése szerint. valodisag szamviteli
Hatarido: 2025.12.31. alapelvenek megfeleléen az
Felel6s: pénziigyi irodavezetd Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3)
bekezdés rendelkezése szerint.
A Jegyz0 intézkedjen, hogy a
A 'sza’mV1te’11 (konyvviteli) , ) szgm\’nteh (,konyVV1teh) A fent emlitett (51,
nyilvantartasokba csak szabalyszerlien nyilvantartasokba csak ontban) elgiranyzat
kiallitott bizonylat alapjan torténd adat szabalyszeriien kiallitott Ig tcsoportositas f(’}jlkén vi
bejegyzés az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § i bizonylat alapjan kertiljon adat | , .. por ooy
53. o mraos ,, nem tortént meg - . , { \ konyvelése a rogzités
(2) bekezdés eldirasanak megfelelen. bejegyzésre az Ahsz. 52. § és idéontiaban
(bizonylati elv és bizonylati fegyelem) az Szt. 165. § (2) bekezdés dOinl m én tummal nem
Hatarido: 2025.12.31. el6irasanak megfelelden. volt alétdmasztott
Felelds: pénziigyi irodavezetd (bizonylati elv és bizonylati ’
fegyelem)

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
. o . o o hataridére s .
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ,,1 , Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A 3311. Kincstaron kiviili forintszamlakon
kizarélag az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének Az utoellendrzés soran
megfeleld bankszamlak pénzforgalmanak . hataridében bekért mintak és a
54. . , megtortént . - s
kimutatasa. megtortént fokonyvi kartonok
Hataridd: 2025.12.31. ellendrzése alapjan.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A beérkez0 szamlak szamviteli
nyilvantartasokban torténd adatainak
rogzitése és a konyvelés alapjaul szolgalo
bizonylat egyezdségének biztositasa a ‘1 Az utoellendrzés soran
1, A X ., hataridében ; o
55. valodisag szamviteli alapelvének megtortént meotértént - bekért mintak
megfeleléen az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § £ ellenérzése alapjan.
(3) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az utdellendrzés soran
A Jegyz0 intézkedjen, hogy a Eeg\’flgsgalt alabbi

e . 0 iadasi
A kiadasi pénztarbizonylaton a pénzosszeg Ko6z06s Hivatal a kiadasi N
. i 12 . . P pénztarbizonylatokon
atvevojeként annak a személy nevének pénztarbizonylaton a P .

A C o . e e . e 1 ugyfélként (a pénz
feltlintetése, aki részére a kifizetés tortént, pénzosszeg atvevojeként ) 5ok ‘ml
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a annak a személynek a nevét dtvevbjekent) a szamla

56. nem tortént meg - kibocsatojanak a neve

Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2
pontja alapjan.

Hatarido: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

tiintesse fel, aki részére a
kifizetés tortént, aki a pénz
atvételét alairasaval igazolja a
Pénzkezelési szabalyzat 4.
fejezet 4.2 pontja alapjan.

szerepelt, nem a
pénzdsszeget
ténylegesen atvevo
személy neve:

- A K-2025/10005/16/2
szamu

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard,

Széchenyi utca 48-52.

Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
pénztarbizonylaton
ugyfélként a Foltrade
Kft. kertilt feltiintetésre.
- A 2025/10005/23/1
szami
pénztarbizonylaton
igyfélként a 4 M
Markabolt és
Kereskedelmi Kft. keriilt
feltiintetésre.
A folyositott, megeldlegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi
ellatasok a konyvelésben az Ahsz. 48. § (8)
57 bekezdés g) pontja, és a 38/2013. NGM mestértent hataridében i A fékonyvi kartonok
' rendelet 1. melléklet VIII. fejezet C) pont 1- & megtortént ellenérzése alapjan.
2.) alpontjai alapjan torténd elszamolasa.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A tulfizetések, téves és visszajaro
kifizetések a konyvelésben az Ahsz 48. §
(8) bekezdés a) pontja alapjan a 36516.
Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések . hataridében A fékonyvi kartonok
58. . Cde i g megtortént . s - . .,
konyvviteli szamlan torténd legyenek megtortént ellenérzése alapjan

elszamolasa.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
A 2025. évben a K6zds
A Kozos Hivatal 4ltal kiallitott Hivatal altal kidllitott
. S , utalvanyrendelet mar
utalvanyrendelet teljes korti megfelelése az
. \ .S . tartalmazza a
Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi 1 . .
R f . Ty p . hatéaridore megterhelendd fizetési
59. kovetelményeknek és a K6zos Hivatal belsd megtortént s - . P
, . megtortent szamla szamat,
szabalyzatanak. megnevezését
Feles: pensiey rodavezetd (9651, 9999 sz
P gy utalvanyrendeletek
ellenérzése alapjan)
Az utéellendrzés
keretében a 2025.11.
havi bér elszamolasanak
A Jegyz0 intézkedjen, hogy a Ierllleenzﬁf;eisteé Ssr(;r?:éml ¢
A K1-2. rovatokhoz kapcsolodoan vezetett Ko6z06s Hivatal a K1-2. sallaptiasta kerutt,
o, f e R f1x hogy a K6z6s Hivatal
nyilvantartasi szamlakon a kiadasok rovatokhoz kapcsolodoan Altal a kSltséevetdsi
teljesitése az Avr. 62/E. § (1) bekezdése vezetett nyilvantartasi . g
. ) a1 e e . 1. . szamvitelben
szerint megkiildott konyvelési értesitok szamlakon a kiadasok nvilvantartasba vett
60. alapjan, azzal megegyezden torténd nem tortént meg - teljesitését az Avr. 62/E. § (1) Y

nyilvantartasba vétele az Ahsz. 44. § (4)
bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

bekezdése szerint megkiildott
konyvelési értesitok alapjan,
azzal megegyezben vegye
nyilvantartasba az Ahsz. 44. §
(4) bekezdése alapjan.

kormanyzati funkciok
nem egyeztek meg
teljeskortien a
bérfelhasznalasi
Osszesitovel.

A bérfelhasznalasi
Osszesitén a 011130
kormanyzati funkcion
szerepld 7.250 Ft kiadast

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
a Kozo6s Hivatal 011220
kormanyzati funkcion
vette nyilvantartasba.
A tulfizetések téves €s visszajarod
befizetések a 36711. Tulfizetések, téves és
visszajdr6 befizetések fokonyvi szamlan - hatariddre A fékényvi kartonok
61. torténd elszamolasa az Ahsz. 48. § (10) megtortént . - . % .
, . ., megtortént ellendrzése alapjan.
bekezdés a) pontja alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A 36422. Mas fizetendo altalanos forgalmi
ado szamla év végi egyenlege €s az azt
alatamaszto részletezO nyilvantartas
egyezdségének biztositasa, tovabba a
36422. Mas fizetendo altalanos forgalmi
ado konyvviteli szamlakhoz kapcsolddo A 2025. 12 havi AFA
mérlegsorokon év végén az adobevallassal . hataridére bevallas, AFA analitika
62. . L . . , megtortént . - . ol s
még nem érintett 6sszegek kimutatasra a megtortént és a fokonyvi kartonok
Pénziigyminisztérium 2016. évi ellendrzése alapjan.
koltségvetési beszamolo Osszeallitasaval
kapcsolatos kérdésekrol szolo tajékoztatd
alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
Az éves koltségvetési beszamolo mérleg A 2024. évi ellendrzés
63. tételei €s ehhez az Ahsz. 22. § (1) megtértént megtértént i soran nem alatdmasztott

bekezdésének megfelelden elkészitett leltar
alatamasztasa a konyvelés alapjaul szolgald

E/11/2 Mas fizetend6
altalanos forgalmi ado
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
bizonylatokkal, illetve részletezo mérlegsor alatimasztasa
nyilvantartassal az Ahsz. 5. § (1) az utoellenérzés soran
bekezdésének, az Ahsz. 52. §-anak és az megtortént.
Szt. 165. § (2) bekezdésének megfelelden.
Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
Az adott elélegek konyvviteli szamlak
egyenlegeinek aldtdmasztasa az Ahsz. 14.
melléklet IV. fejezet altal eldirt minimum e n
R . o . . s hataridore
64. kovetelményeknek megfeleld részletezo megtortént s - -
1A . T L. megtortent
nyilvantartas teljeskor(i vezetésével.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A 8435. Mas kiilonfele egyeb raforditasok
fokonyvi szamlan az Ahsz. 26. § (11a)
bekezdese cs a 38/2013. NGM rendelet 1. - hatéridére A f8kényvi kartonok
65. szamu melléklete alapjan torténd tétel megtortént s - . .
.. megtortént ellenérzése alapjan
elszamolas.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
A 9244, Mas kiilonféle egyéb
eredményszemléletii bevételek fokonyvi
szamlan az Ahsz. 25. § (9a) bekezdése és a i o
66. | 38/2013. NGM rendelet 1. szdma megtoriént hatdridore i A f0konyvi kartonok
megtortént ellenérzése alapjan

melléklete alapjan torténd tétel elszamolas.
Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszeru ,
relevans
Az AFA-val kapcsolatos elszamolasok a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XII. A fékonyvi kartonok és
fejezet C) pontja alapjan torténd . hataridore a2025. 12. havi AFA
67. konyvelése. megtortent megtortént i bevallas, AFA analitika

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

ellendrzése alapjan.
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I11/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK - BOLCSODE

Ellendrzott szerv megnevezése: Kerekegyerdé Bolcséde
Torzsszam: 792075

A Bolcsdde az intézkedési tervben foglalt 63 feladatbol 48 feladatot hataridore teljeskoriien a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen végrehajtott,
1 feladat végrehajtasa a vizsgalt idészakban nem volt idOszert, 1 feladat végrehajtasa pedig okafogyotta valt. A Bolcsdde 2 feladatot részben hajtott
végre, tovabba 11 feladat végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
_ - . megtortént / nem hataridore e s s -
Az intézkedési tervben vallalt feladat . s - _ Tovabbi intézkedéshez . -
Ssz. L o1 . " tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos . 5 onm o javaslatok
tortént meg / hataridon tual
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Az Alapit6 okirat kdvetkezé modositasa
soran a benne talalhat6 kormanyzati
funkciok feliilvizsgalata és modositasa a hatéridére Okirat szama: 2/B/2025.
1. 15/2019. PM rendelet rendelkezéseinek megtortént . - Hatalyos: 2025.03.28.
" megtortent .
megfelelen. naptol
Hataridé: 2025.03.31.
Felelds: jegyz6
Az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a
benne talalhato hatalytalan jogszabalyok és
onkormanyzati rendeletek vonatkozaséaban, Lz
tovabba a jogszabalyok pontos . hatéaridore Ehfogado hatdrozat
2. meghatarozasa tekintetében az Avr. 13. § megtortent megtortént i ;z7a;na. 118/2025. (VIIL.
(4a) bekezdés eldirasanak megfelelden. '
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
A% SZM SZ fe!u}wzsgalatsil és modositdsa a . hataridére Alapitas datuma:
3. Bolcsode alapitasa datumanak pontos megtortént . -
s . . . megtortént 2011.06.21.
meghatarozasa tekintetében a torzskonyvi
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . .
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
iddszeri nem relevans
nyilvantartasban szerepl6 adatokkal és az
alapito6 okirattal megegyezden.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
Az SZMSZ feliilvizsgalata ¢s mddositasa a
Bolcs6de hatalyos szervezeti felépitése hataridére
4. vonatkozasaban. megtortént megtortént - SZMSZ 5. pontja.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
Az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a
benne talalhato téves megallapitasok, hataridé
5. tartalmi elemek vonatkozasaban. megtortént atar'l. ore - -
Hatarids: 2025.12.31. megtortent
Felelds: intézményvezetd
Az intézmény SZMSZ-¢ébe az ellatando, és
a kormanyzati funkci6 szerint besorolt
alaptevékenységek rogzitésre az Avr. 13. §
(1) bekezdés c) pontja, a 13. § (4a) . hataridére
6. bekezdés és a 15p/20i9. PM rendelet megtortent megtortént i )
eléirasainak megfelelden.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
A munkamegosztasi megallapodas
felulvizsgdlata és modositdsa a hatdlyos - hatéridére A 2025.01.31. naptol
7. jogszabalyoknak megfelelden. megtortént mestdrient - hatlvos
A Bélesdde az ellendrzott iddoszakot £ Y
kovetoen 2025.01.31. napi hatallyal uj
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

ez tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
iddszeri nem relevans
munkamegosztdsi megallapodasdt kotott a
Kozos Hivatallal.
Hataridé: 2025.01.31.
Felelds: jegyzd
A modositott
megallapodas az alabbi
téves szabalyozasokat
tartalmazza:
- Ervényesitésre és
ellenjegyzésre a jegyzo
A megkdtott munkamegosztasi A Bolcsddevezetd dltal frasban .
. . e, I . - felhatalmazott személy
megallapodas feliilvizsgalata és modositasa gondoskodjon a K6zos . It A Kézd
a téves szabalyozasok vonatkozasaban az Hivatallal megkotott Jogosu . 0203
Avr., az Ahsz. és a Bolcs6de belsd munkamegosztasi Hivatal gazdasagi .
szabalyzataival 6sszhangban. megallapodas szefrvezettel refld.elkeZﬂf’
8. A Bélcesdde az ellendrzott idoszakot nem tortént meg - feliilvizsgalatarol és czért a gazdasagi vezetd

kovetéen 2025.01.31. napi hatallyal uj
munkamegosztdsi megdllapoddsat kotott a
Kozos Hivatallal.

Hatarido: 2025.01.31.

Felel6s: jegyz6

modositasarol a téves
szabalyozasok vonatkozasaban
az Ahsz., az Avr. és az
intézmények belso
szabalyzataival 6sszhangban.

jogosult felhatalmazast
adni ezen jogkorok
gyakorlasara.

- Az alkalmazottak
munkaba jaras
koltségeinek teljesitése
lakossagi folyoszamlara
torténd utalassal, illetve
postai Gton torténhet. A
kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének
esetei rendelet alapjan
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . .
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
azonban ezen kifizetések
torténhetnek
készpénzben is.
A munkamegosztasi megallapodas iranyit6 gﬁffgﬁzgazztzams
szerv altali jovahagyasa az Avr. 9. § (5a) i RoTmanyzat
, . . hataridére Képviselo testiilete
9. bekezdése szerint. megtortént L - i
e an megtortént 3/2025. (1. 29.) szam
Hataridé: 2025.01.31. hatérozataval hacvta
Felel6s: jegyz6 S &Y
jOva.
A Bolcsddevezetd intézkedjen ,
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és a Szamviteli politika ﬁa‘?é?is).slszz.géz.ﬂnigtglan a
modositasa, jogszabaly modositas esetén a feliilvizsgalatarol és Jataiyos ¢ yza
e s ; R ot g1 . jelentds 0sszegii hiba
valtozasok hatalybalépését koveté 90 napon modositasardl jogszabaly mechatérozdsa tovibbra
10. beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. nem tortént meg - modositas esetén a valtozasok se rr% felel me
14. § (11) bekezdése alapjan. hatalybalépését koveto 90 e e &
S s . ; teljeskoriien az Ahsz.
Hatarido: 2025.12.31. napon beliil az Ahsz. 50. § (1) 1.8 (1) bekezdés 3
Felel6s: pénziigyi irodavezetd bekezdés és az Szt. 14. § (11) ;)nt'énak ’
bekezdése alapjan. pony '
A Szamviteli politika feliilvizsgalata és
modositasa a benne talalhaté kormanyzati
funkciok vonatkozasaban a torzskonyvi
1 nyilvantartas, a 15/2019. PM rendelet, az mestérient hataridore i Hatalyos: 2025.12.01
’ Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § g megtortént naptol
(11) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
12 A Szamviteli politika feliilvizsgalata és meotértént hataridére i Hatalyos: 2025.12.01
’ modositasa a benne talalhato jogszabalyi & megtortént naptol
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

ez tartalma, hatarideje, felelds tOI‘teljt meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
iddszeri nem relevans
hivatkozdsok pontos meghatarozasa
tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és
az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezeto
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(4) bekezdése szerint a Szamviteli
politikdban annak rogzitése, hogy a A 2025.12.01. naptol
13 Bolcsdde a szamviteli elszamolas, az meotértént hataridére ) hatalyos szabalyzat III.
' értékelés szempontjabol mit tekint & megtortént fejezet 3. pontjaban
lényegesnek, nem lényegesnek. talalhato.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Bolcsddevezeto intézkedjen, | A 2025.12.01. naptol
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § hogy az Ahsz. 50. § (1) hatalyos szabalyzatban
(4) bekezdése szerint a Szamviteli bekezdés és az Szt. 14. § (4) tovabbra sem szerepel,
politikaban annak rdgzitése, hogy a bekezdése szerint a Szamviteli | hogy a Bolcsdde a
Boélcs6de a szamviteli elszamolas, az politikdban annak régzitésérdl, | szamviteli elszamolés,
14. értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nem tortént meg - hogy a Bolcsdde a szamviteli az értékelés
nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, elszamolas, az értékelés szempontjabdl mit tekint
koltségnek, raforditasnak. szempontjabol mit tekint kivételes nagysagu vagy
Hatarido: 2025.12.31. kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételnek,
Felel6s: pénziigyi irodavezetd el6fordulasu bevételnek, koltségnek,
koltségnek, raforditasnak. raforditasnak.
Az Eszkozok és forrasok leltirkészitési és A Bolesbdevezet6 intézkedjen | A 2025.12.01. naptél
o . . e . . az Eszkozok ¢€s a forrasok modositott szabalyzat
15. leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgélata és nem tortént meg -

modositasa a szervi hatalyanak pontos

leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak

szervi hatalya tovabbra
is ki van terjesztve a
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) feliilvizsgalatarol és Ko6z06s Hivatalra,
bekezdése alapjan. modositasardl a szervi és azonban a K6z0s
Hataridé: 2025.12.31. személyi hatalyanak pontos Hivatal kiilon
Felelds: pénziigyi irodavezetd meghatarozasa tekintetében szabalyzattal
Ahsz. 50. § (1) bekezdése rendelkezik.
alapjan. Személyi hatalya nem
keriilt kiterjesztésre a
Bolcsdde
kozalkalmazottjaira.
Az Eszkdz0k és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és
modositasa a benne talalhato téves
16 szabalyozas tekintetében az Ahsz. 50. § (1) meotértént hataridére i Modositva: 2025.12.01.
) bekezdése és az Aht. 10. § (1) bekezdése g megtortént naptol
alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Eszk0z0k és forrasok leltarkészitési és
lelrtaroz,a’m szabalyzatanak felu1V1.zs’g;'11ata és A 2025.12.01. nappal
modositasa az ingatlanok mennyiségi 1 ,
. o A modositott szabalyzat
felvétellel torténd leltarozasanak -
. . ; i 4.1.2. pontjaban az
17 gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § megtortént hataridére i ingatlanok mennyiségi
: (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) bekezdése, megtortént , w2 n
) ‘ L felvétellel torténd
valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az AN
. . leltarozasanak
Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan. akorisdoa 3 &v
Hatérid: 2025.12.31. 24 &
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat

S tartalma, hatarideje, felelés

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg /

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

idoszeri nem relevans
A hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepld immaterialis javak, targyi
eszkodzok, készletek leltarozasa modjanak
az Eszkozok cs forrasok leltarkeszitesi s » hataridre Modositva: 2025.12.01.

18. leltarozasi szabalyzataban torténd teljeskort megtortént mestdriént - nanpal
rogzitése az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) & ppa.
pontja alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Bolcsddevezet6 intézkedjen A 2 5)25,,;1,[2,['0 ! ]:1; ,alptOIt
Az Eszk6z0k és forrasok mindsitésének €s az Eszk6zok és forrasok mo O.SLO ’lsza 2 ytz)i
értekelésének szabalyzata feliilvizsgélata és mindsitésének és értékelésének ?Ziwl a‘f[a ya t(zva ra
modositasa a szervi hatalyanak pontos szabalyzata feliilvizsgalatarol 18 X1 van lerjeszive a
L, . . { i , s s . Ko6z06s Hivatalra,

19. meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) nem tortént meg - €s modositasarol a szervi azonban a Kozos
bekezdése alapjan. hatalyanak pontos Hivatal kiilsn
Hatérjd(i: ,2025. 1.2..3 1. ) meghatarozasa tekintetf'zben szabdlyzattal
Felelds: pénziigyi irodavezetd aAlglgjza riO. § (1) bekezdése rendelkezik.

Az Eszk6z0k és forrasok mindsitésének €s
értekelésének szabalyzatanak
feliilvizsgalata és modositasa, jogszabaly
modositas esetén a valtozasok .
. s .. . hatéaridore A 2025.12.01. nappal
20. hatalybalépését koveté 90 napon beliil, az megtortént megtortént - médositott szabalyzat

Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(11) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridon tal
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Az Onkdltségszamitasi szabalyzat
Bolcsddevezetd altali jovahagyasa az Ahsz.
71 50.§ (1) bekezdés és az Aht. 10. § (1) meotértént hataridére i Modositva: 2025.12.01.
' bekezdése alapjan. & megtortént nappal.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
feliilvizsgélata és modositdsa, jogszabaly
modositas esetén a valtozasok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az . hataridore A 2025.12.01. nappal
22 ; megtortént -
) Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) megtortént modositott szabalyzat
bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjén.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Bolcsédevezeto intézkedjen A ,2025,' 12.01. e ptol
. L , e, , . . modositott szabalyzat
A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata a Pénzkezelési szabalyzat szervi hatélva tovabbra
¢s modositasa a szervi hatalyanak pontos feliilvizsgalatarol és . y
s S { A reiog o . is ki van terjesztve a
meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) s modositasardl a szervi R
23. . . nem tortént meg - A Ko6z06s Hivatalra,
bekezdése alapjan. hatalyanak pontos azonban a Kozos
Hatarido: 2025.12.31. meghatarozasa tekintetében . 1
o . p ; , Hivatal kiilon
Felel6s: pénziigyi irodavezetd Ahsz. 50. § (1) bekezdése ,
lapjan szabalyzattal
a ) rendelkezik.
A Penzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
©s m'c?dosm?sa az AI}SZ’ 50§ (.1) be,k?zdese . hataridore A 2025.12.01. nappal
24, alapjan a pénzkezelés feladatait ellato megtortént . - 1 .
\ . megtortént modositott szabalyzat.
személyek tekintetében.
Hatarid6: 2025.12.31.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelds

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

tortént meg / részben
tortént meg /

okafogyotta valt / nem

idoszeri

megtortént /
hataridon tul
tortént meg /
nem relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Felelds: pénziigyi irodavezetd

25.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
¢s modositasa a bankszamlan térténd
pénzforgalom lebonyolitasa rendjének
vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés
¢és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

hataridére

megtortént i
& megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat 8.
és 9. pontja.

26.

A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok
jogcimeinek a pénzkezelési szabalyzatban
trténd rogzitése az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése
alapjan, a kiadasok esetében 6sszhangban
az Onkorményzat kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének eseteirdl szolo
rendeletével.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

hataridére

megtortent megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
2.3.1. pontja.

27.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
¢s modositasa a Bolcsdde napi készpénz
zar6 allomanya maximalis mértékének
szabalyozasa vonatkozasédban az Ahsz. 50.
§ (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8)
bekezdése alapjan.

Hatarido: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

hataridére

megtortent megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
2.4. pontjaban:
maximalisan 500.000 Ft.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem

hataridore Tovabbi intézkedéshez

ez tartalma, hatarideje, felelds tOI‘teljt meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
A Szamlarend Bolcs6devezetd altali
jovahagyasa az Ahsz. 51. § (2) bekezdése - hatéridére A 2025.12.01. naptél
28. ¢s az Szt. 161. § (1) bekezdése alapjan. megtortént s - i ,
Hatérids: 2025.12.31. megtortént modositott szabalyzat.
Felel6s: intézményvezeto
A Szamlarend feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak és az
ellendrzott szerv szabalyozasanak
29 megfelelden 30 napon beliil az Ahsz. 51. § meotértént hataridore i Modositva: 2025.12.01.
' (2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5) & megtortént nappal.
bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Ko6z06s Hivatal

A Bolcsdde Gazdalkodasi szabalyzatanak
teljeskorii elkészitése az Avr. 13. § (2)
30. bekezdés a) pontjanak megfelelden.
Hatarido: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

részben tortént meg

2025.06.01. naptol
hatalyos szabalyzata
kiterjesztésre keriilt a
BolcsOdére, azonban a
Bolcsddevezetd
jovahagyd alairasa nem
szerepel rajta.

A Bolcsdédevezeto intézkedjen
a Gazdalkodasi szabalyzat
hataridére részben | teljeskori elkészitésérol és

tortént meg- jovahagyasarol az Avr. 13. §
(2) bekezdés a) pontjanak

N A tervezéssel, az
megfelelen.

ellendrzési, az
adatszolgaltatasi és a
beszamolasi feladatok
teljesitésével
kapcsolatos bels6
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat

S tartalma, hatarideje, felelés

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg /

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

idoszeri nem relevans
eloirasok, feltételek nem
keriiltek szabalyozasra
benne, ezeket a
Szamviteli politikaban
szabalyozta a Bolcsode.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol 2025.06.01. nappal
sz016 vezetOi intézkedés feliilvizsgalata és hatalyba Iépett az
modositasa a kotelezettségvallalasra, az elkészitett uj
utalvanyozasra €s az érvényesitésre Gazdalkodasi
vonatkozo6 el6irasok vonatkozasaban az szabalyzat, ezzel
31. Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az Avr. okafogyotta valt nem relevans - egyidejiileg a
52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) gazdalkodasi jogkorok
bekezdése és az 58. § (4) bekezdése gyakorlasarol szolo
alapjan. Bolcsodevezetdi
Hatarido: 2025.12.31. intézkedés hatalyat
Felel6s: pénziigyi irodavezetd vesztette.

Naprakész és teljeskori nyilvantartas
vezetése a kotelezettségvallalasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult

32. személyekrol és alairas-mintajukrol a belsd
szabalyzatéban foglaltak szerint az Avr. 60.
§ (3) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg

A Bolcsdédevezeto intézkedjen
naprakész €s teljeskori
nyilvantartas vezetésérol a
kotelezettségvallalasra,
pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrol és
alairas-mintajukrol a bels6
szabalyzataban foglaltak
szerint az Avr. 60. § (3)
bekezdése alapjan.

2025.06.01. naptol
vezeti naprakészen a
nyilvantartast a
Bolcs6de, azonban az
érvényesitésre
jogosultak alairasanal
nem kertilt feltlintetésre
a gazdasagi vezet0
alairasmintaja, tovabba a
nyilvantartason tovabbra
sem szerepel a
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
iddszeri nem relevans
felhatalmazasra jogositd
tigyirat kelte.
A kotelezettségvallalasi feladatok 2025.05.30. nappal a
elvégzésére a jogkdr gyakorlasara jogosult jogkor gyakorlasara
13 személy irasbeli felhatalmazasa az Avr. 52. megtortént hataridore i jogosult személy irasban
' § (1) bekezdés a) pontja alapjan megtortént torténd felhatalmazasa
Hatarid6: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: intézményvezetd naptol hatalyos).
Az utalvanyozasi feladatok elvégzésére a 2025.05.30. nappal a
jogkor gyakorlasara jogosult személy jogkor gyakorlasara
34 felhatalmazasa irasban torténjen meg az meotértént hataridére i jogosult személy irasban
' Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan. & megtortént torténd felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: intézményvezetd naptol hatalyos).
A teljesités igazolas elvégzésére a jogkor 2025.05.30. nappal a
gyakorlasara jogosult személy jogkor gyakorlasara
35 felhatalmazasa irasban torténjen meg az mestértént hataridére i jogosult személy irasban
‘ Avr 57. § (4) bekezdése alapjan. & megtortént torténd felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felelds: intézményvezetd naptol hatalyos).
A pénziigyi ellenjegyzési feladatok 2025.05.30. nappal a
elvégzésére a jogkor gyakorlasara jogosult jogkdr gyakorlasara
szemelyek irasban torténd kijelolése az hatéridsre jogosult személyek
36. Avr. 55. § (2) bekezdés a) pontja és (3) megtortént Iy - irasban torténd
, . megtortent .
bekezdése alapjan. felhatalmazasa
Hatarid6: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd naptol hatélyos).
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Az érvényesitési feladatok elvégzésére a .2025.105'30' nappa la
L . ; jogkor gyakorlasara
jogkor gyakorlasara jogosult személyek : \
o e r o m 1 1k14 ; 1 jogosult személyek
irasban torténod kijelolése az Avr. 58. § (4) s hataridére 1 .
37. , o megtortént s irasban torténd
bekezdése alapjan. megtortént ,
. e 1a felhatalmazésa
Hatarid6: 2025.12.31. «
Felelds: pénziigyi irodavezetd megtortént (2025.06.01.
) naptol hatalyos).
A Bolcsddevezeto intézkedjen
Az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, az érvényesitési €s A pénztaros (Markus
valamint a pénztarosi és pénztaros ellenjegyzési jogkorok, Krisztina) érvényesitési
helyettesi feladatokat ellatdé személyek valamint a pénztarosi és jogkor ellatasara kapott
kijelolésének feliilvizsgalata és modositasa pénztaros helyettesi felhatalmazast.
13 a Pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A nem tértént me i feladatokat ellatd személyek A pénztaros helyettes
' Pénztaros pontjaban el6irt & kijelolésének feliilvizsgalatarol | (Gogolakné Molnar
Osszeférhetetlenség megsziintetése €s modositasarol a Eva) ellenjegyzési és
érdekében. pénzkezelési szabalyzat 3. cim | érvényesitési jogkdrok
Hatarido: 2025.12.31. 3.1. A Pénztaros pontjaban ellatasara kapott
Felelds: pénziigyi irodavezetd eloirt 6sszeférhetetlenség felhatalmazast.
megsziintetése érdekében.
A gépjarmiivek igénybevétele és hasznalata
rendjének belso szabalyzatban torténd
39 rendezése az Avr. 13. § (2) bekezdés f) mestérient hataridére i Hatalyos 2025.12.01.
) pontja és (4a) bekezdése alapjan. g megtortént naptol
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A kozérdekil adatok megismerésére hataridére részben A Bolcsddevezet6 intézkedjen | A 2025.09.01. naptol
40. iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a részben tortént meg . A kozérdeki adatok hatalyos szabalyzatot a
.. " .y " tortent meg . f e , w1 p
kotelezoen kozzéteendo adatok megismerésére iranyulo Bolcsddevezetd nem
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
nyilvanossagra hozatala rendjének bels kérelmek intézésének, tovabba | latta el jovahagyd
szabalyzatban torténd rendezése az Avr. 13. a kotelezden kozzéteendd alairasaval.
§ (2) bekezdés h) pontja alapjan. adatok nyilvanossagra hozatala
Hataridd: 2025.12.31. rend;jét belso szabalyzatban
Felelds: aljegyz6 rendezni €s jovahagyo
alairasaval ellatni az Avr. 13. §
(2) bekezdés h) pontja alapjan.
A Kikiildetési szabalyzat Bolcs6devezetd
dltali j6vahagyésa a Bkr. 6. § (2) bekezdése - hatariddre Modositva: 2025.12.01.
41. alapjan. megtortént s - .
Hataridé: 2025.12.31, megtortent naptol.
Felelds: intézményvezetd
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalata és
modositasa a kikiildetési el6leg folydsitasa A 2025.12.01. naptol
tekintetében a Pénzkezelési szabalyzattal modositott szabalyzatok
42 Osszhangban, Valamipt az alkalmazott meotértént hataridére i kozott biztositott az
' gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés & megtortént Osszhang.
c¢) pontjanak megfelelden. (Nem adnak ki
Hatarido: 2025.12.31. kikiildetési eldleget.)
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalata és
médositasa az id6beli hatalydnak pontos - hatéridére Médositva: 2025.12.01.
43. meghatarozasa tekintetében. megtortént . - .
Hataridé: 2025.12.31. megtortent naptdl.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.




73

Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelds

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

hataridore
megtortént /
hataridon tul
tortént meg /
nem relevans

megtortént / nem
tortént meg / részben
tortént meg /
okafogyotta valt / nem
idoszeri

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

44.

A Kikiildetési szabalyzatban a napidij és
egyeb koltségek megallapitasanak és
elszamolasanak az eldirasai, valamint a
nem sajat gépjarmiivel torténd utazas
koltségeinek megtéritésére vonatkozo
szabalyok rogzitésre az Avr. 13. § (2)
bekezdésének megfelelden.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

hataridére

megtortént .
& megtortént

A 2025.12.01. naptol
modositott szabalyzat
6.2. és 7. pontjaban
szabalyozasra kertilt.

45.

Az Anyag- és eszkozgazdalkodasi
szabalyzat Bolcsddevezetd altali
jovahagyasa a Bkr. 6. § (2) bekezdése
alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: intézményvezetd

hataridoére

megtortent megtortént

A Bolcsodevezeto.
2025.09.20. napjan
jovahagyta a
szabalyzatot.

46.

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak
fellilvizsgalata és modositasa az idobeli
hatalyanak pontos meghatarozésa
tekintetében.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

hataridoére

megtortent megtortént

Modositva: 2025.11.01.
naptol.

47.

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak
feliilvizsgalata, modositasa a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden a
reprezentacios kiadasok kozterhei
tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e)
pontja és (4a) bekezdése alapjan, valamint

hataridére

tortént v
megtorten megtortent

2025.11.01 naptol keriilt
modositasra
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

SSZ. tartalma, hatarideje, felelds tortel.}t meg / részben me’gt?rfent’/ javaslatok Megjegyzés
tortént meg / hataridon tal
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek
megfelelen.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Bolcsddevezeto intézkedjen
A Vez’etelfes- €s m(?blltelefon?k o ’ a Ve;etekes- és o A 2025.10.01. nappal
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalata és mobiltelefonok hasznalatanak médositott szabalvzat
modositasa a hatalyos jogszabalyoknak szabalyzata feliilvizsgalatarol \ . Y
. ; , . o A s s . tovabbra is tartalmaz
48. megfeleléen az Avr. 13. § (2) bekezdés g) nem tortént meg - €s modositasarol a hatalyos . .

o . . . ; . hatalyon kiviil helyeztt
pontja és (4a) bekezdése alapjan. jogszabalyoknak megfelelden iogszabalyt. (2006, évi
Hatarids: 2025.12.31. az Avr. 13. § (2) bekezdés g) JL)%I ) vt '
Felelds: pénziigyi irodavezetd pontja és (4a) bekezdése T

alapjan.
A Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalata és
modositasa a téves szabalyozas o
49. vonatkozasaban az Avr. 13. § (2) megtortént hatar}dqre - A 2 025,'10'01' na ppal
bekezdésénck megfelelden. megtortént modositott szabalyzat.
Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
A bevétel beszedésének elrendelése el6tt a ﬁafﬁzgéogoel&?;ppal
teljesités igazolas elvegzése a szerv bels§ Gaz d};lko dgsi szil balvzat
szabalyzata és az Avr 57. § eldirasainak 1 N , ., , y
50. nem iddszeri nem relevans - alapjan a bevételek

megfelelden.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd

esetében nem kell
elvégezni a teljesités
igazolast.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés s T an oo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
A teljesités igazolas soran a teljesités
tényere torténd utalas megjeldlésenek Az utéellendrzés sordn
feltiintetése az Aht. 38. § és az Avr. 57. § s hataridore X o
51. T ,, megtortént s - bekért mintak
(3) bekezdés eldirdsainak megfelelden. megtortént ellendrzése alanian
Hatéridé: 2025.12.31. pjan.
Felelds: intézményvezetd
w1 e . Az utoellendrzés soran
A bevételi eldiranyzatok javara bevétel A Bblesodevezetd intézkedjen |y 1 510 2025714167
At ; ) a Bolcs6dénél az utalvanyozas L .
elszamolasa - az Avr.-ben meghatarozott e g . szamu utalvanyrendelet
. o, ; . alapjan torténd bevétel yo .
kivételekkel — kizardlag utalvanyozas T . ellenérzése kapcsan
. { . . elszamolésarol (az Avr.-ben -
52. alapjan az Aht. 38. § (1) bekezdésének nem tortént meg - . i megallapithato, hogy a
,, meghatarozott kivételekkel) az . .
megfelelden. ( Ny .| 2025.10.21-én elszamolt
i Aht. 38. § (1) bekezdésének és , . .
Hatarido: 2025.12.31. { , bevétel utalvanyozasa
o e .. B az Avr. 59. §-anak (e
Felelds: pénziigyi irodavezetd p 2025.11.04-én tortént
megfelelen.
meg.
A l‘<1afi E}SOknal az ervenyest te”s A penzugyl Az utdellendrzés soran
teljesitést megel6zden torténd elvegzése, bekért mintak
dokumentalasa az Aht. 38. § és az Avr. 58. . hataridére y .,
53. aros . megtortént Iy - ellendrzése alapjan.
§ eloirasainak megfelelGen. megtortént .
i (10451, 16774 szadmu
Hataridd: 2025.12.31. .
g ) utalvanyrendelet)
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
A gazdasagi események elszamolasa
kontrolljanak a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) Az utoellendrzés soran
54 pontja alapjan megfelelden torténd mestrtént hataridére i vizsgalt gazdasagi
' kiépitése és folyamatosan miikodtetése. & megtortént események ellendrzése
Hatarido: 2025.12.31. alapjan.
Felel0s: aljegyz6
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

. . - . megtortént / nem hataridor R e 2
Az intézkedési tervben vallalt feladat . ,egto tent/ ne ata" d? ¢ Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés s T an oo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
A belsé ellendrzési vezeto altala a Belsd
ellendrzési kézikonyv elkészitése, majd
rendszeresen, de legalabb kétévente torténd
felulvizsgalata, &s a — jogszabalyok, o A 2025.12.01. naptol
modszertani Gtmutatok valtozasai, illetve . hataridore , "
55. . . .t A megtortént gy - hatéalyos Bels6
egyeb okok miatt — sziikséges modositasok megtortént ellendrzési kézikdnvy
atvezetése a kézikdnyvben a Bkr. 17. § (4) y
bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: aljegyz6
A 2025. évben a
A koltségvetési szamvitelben rogzitett ls{;;;ii%:eige; Sezitett
eldiranyzat modositasok, atcsoportositasok elSirdnyzat mé d% sitAsok
az Aht. 34-35. § figyelembevételével e n . vzat ’
e Y . L hatéaridore atcsoportositasok az
56. elkészitett irasbeli dokumentumok alapjan megtortént . - {
A . . megtortént Aht. 34-35. §
torténd nyilvantartasba véve. 12
Hatarids: 2025.12.31. figyelembevetelével
Felel6s: pénziigyi irodavezetd clkészitett irasbeli .
dokumentumok alapjan
torténtek.
Az elbiranyzatok modositasa, i
. C i , Az eldiranyzatok
atcsoportositasa az azt alatamasztod . fron
. . L modositasat,
bizonylat hatalyba Iépésének vagy Atcsoportositésat az azt
keletkezésének idopontjaval torténd . hataridore “Sop 1
57. . { . . AT megtortént . - alatamaszt6 bizonylat
rogzitése az Ahsz. 53. §-anak ¢€s a valodisag megtortént , o ro
. . ) hatalyba 1épésének az
szamviteli alapelvének megfeleléen az idépontiaval réezitette a
Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés opOny szl
. . Bolcsode a 2025. évben.
rendelkezése szerint.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem hataridore

Tovabbi intézkedéshez

Ssz. (e a . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds nt meg srortent javaslatok gjeey
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idoszeri nem relevans
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A szamviteli (konyvviteli)
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien Az utoellendrzés soran
kiallitott bizonylat alapjan torténd adat bekért mintak és az
53 bejegyzés az Ahsz 52. § ésaz Szt."165. § megtortént hatar‘l‘do’re i e’101ranyzat’ ’
(2) bekezdés eldirasanak megfelelen. megtortént atcsoportositas,
(bizonylati elv és bizonylati fegyelem) modositasa ellendrzése
Hataridd: 2025.12.31. alapjan.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A 412. Nemzeti vagyon valtozasai
konyvviteli szamlara csak torvényben
nevesitett esetekben (orténd valtozs - hataridére A fokényvi kartonok
59. konyvelés az Ahsz. 14. § (4) bekezdése megtortént . - oy <
. megtortént ellendrzése alapjan.
alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Bolcsddevezeto intézkedjen, ﬁ; u\t?zesllzrllfarl?éegl)sioran
A kiadasi pénztarbizonylaton a pénzosszeg hogy a Bolcséde a kiadasi kia:glési &
atvevdjeként annak a személy nevének pénztarbizonylaton a TR
A C o . e . . , e 1 pénztarbizonylatokon
feltiintetése, aki részére a kifizetés tortént, pénzdsszeg atvevojeként I .
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a annak a személynek a nevét ugyfelként (a pénz
60. P £gazo] nem tortént meg - y atvevojeként) a szamla

Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2
pontja alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

tliintesse fel, aki részére a
kifizetés tortént, aki a pénz
atvételét alairasaval igazolja a
Pénzkezelési szabalyzat 4.
fejezet 4.2 pontja alapjan.

kibocsatojanak a neve
szerepelt, nem a
pénzdsszeget
ténylegesen atvevo
személy neve:
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat "m,egtortent / nem hataf 1d?re Tovabbi intézkedéshez . ;
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
iddszeri nem relevans
- A K-2025/10505/18/14
szamu
pénztarbizonylaton
igyfélként a HEDIT.HU
Kft. kertilt feltiintetésre.
- A 2025/10505/19/4
szami
pénztarbizonylaton
ugyfélként a Czagikert
Kft. keriilt feltiintetésre.
A folyositott, megeldlegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi
ellatasok a konyvelésben az Ahsz. 48. § (8)
61 bekezdés g) pontja, és a 38/2013. NGM megtortént hatéaridore i A fékonyvi kartonok
' rendelet 1. melléklet VIII. fejezet C) pont 1- megtortént ellenérzése alapjan.
2.) alpontjai alapjan torténd elszamolasa.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A 2025. évben a
A Bolcsdde altal kiallitott utalvanyrendelet Bolcs'ode dltal klalll,tOtt
teljes korti megfelelése az Avr. 59. § (3) utalvanyrendelet mdr
, - . tartalmazza az a
bekezdése szerinti tartalmi hataridére megterhelendd fizetési
62. kovetelményeknek és a Bolcsdde belsd megtortént . - . s
. . megtortent szamla szamat,
szabalyzatanak. megnevezését
Hatarid6: 2025.12.31. ) o
F:ltjl()'iopél?zifgyi iiodavezeté (A 16774, 10451 szamu
utalvanyrendeletek
ellendrzése alapjan.)
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Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
o - . megtortént / nem hataridor R e .
Az intézkedési tervben vallalt feladat .. ,egto tent/ . ¢ ata“ ld? ¢ Tovabbi intézkedéshez . .
Ssz. (e q . P tortént meg / részben megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelds g Lo Lo javaslatok
tortént meg / hataridén tul
okafogyotta valt / nem tortént meg /
idészeri nem relevans
Az adott eldlegek konyvviteli szamlak
egyenlegeinek alatdmasztasa az Ahsz. 14.
melléklet IV. fejezet altal eldirt minimum hataridére
63. kovetelményeknek megfeleld részletezo megtortént s - -
1o , s 1 (. megtortent
nyilvantartas teljeskorii vezetésével.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.

Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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I11/4. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK - MUVELOSDESI HAZ

Ellendrzott szerv megnevezése: Katona Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar
Torzsszam: 632373

A Mivel6dési Haz az intézkedési tervben foglalt 64 feladatbol 43 feladatot hataridore teljeskoriien a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden
végrehajtott, 3 feladat végrehajtasa a vizsgalt idészakban nem volt idészer, 1 feladat végrehajtasa okafogyotta valt. A Kozmiivelodési Kozpont 2
feladatot részben hajtott végre, tovabba 15 feladat végrehajtasa nem tortént meg, ezekkel kapcsolatban tovabbi intézkedés sziikséges.

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata.l" 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. L. ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg D e ew ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem - s
o . tortént meg / nem
idoszeri o
relevans

Az Alapit6 okirat kdvetkezé modositasa

soran a benne taldlhaté kormanyzati . ,

funkciok feliilvizsgalata és modositasa a . Okirat szdm:

L . hataridore 5/MUVHAZ/2025.
1. 15/2019. PM rendelet rendelkezéseinek megtortént . - . .
p megtortént Hatalyos: 2025.03.28.

megfelelden. naptol

Hatéridé: 2025.03.31. P

Felel0s: jegyz6

Az SZMSZ feliilvizsgalata és modositasa a

kolt'seg.vet.eﬁ szerv :[elephelyel és a KSH Elfogado hatarozat

statisztikai szamjelének pontos .

. ‘o Sy szama: 210/2025.
) meghatarozasa vonatkozasaban a meotértént hataridére i (XIL17.)
’ torzskonyvi nyilvantartassal és az alapito & megtortént L

okirattal megegyezden.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd

Hatalyos: 2025.12.31.
naptol

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Az SZMSZ feliilvizsgalata ¢s mddositasa a Elfogado hatarozat
benne talalhat6 téves megallapitasok S szdma: 210/2025.
. L hataridére
3. vonatkozasaban. megtortént meotértént - (XIL.17.)

Hataridé: 2025.12.31. & Hatalyos: 2025.12.31.

Felelds: intézményvezetd naptol.
Magancélua
telefonhasznalat: az
SZMSZ elbirésai szerint
az intézményben 1évo
telefonokat magancélra
nem lehet hasznalni. A

o . munkahelyi telefonok
Az Intezmenyvezeto magancéla hasznalatarol
Az SZMSZ feliilvizsgélata és modositasa a intézkedjen az SZMSZ 188 .
1 4 C s . N sz6106 szabalyzatban

magancélu és hivatali célu telefonhasznalat, feliilvizsgalatarol és o .

R AR R A T 20%-os vélelmezett
tovabba a magancélu €s hivatali célu modositasardl a magancélu és macéncélt mobiltelefon
fénymasolas eldirasainak vonatkozasaban a . hivatali célu telefonhasznalat, gan .

4. nem tortént meg - hasznalat, vezetékes

Mivelodési Haz hatalyos bels6
szabalyzataival 6sszhangban.
Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: intézményvezetd

tovabba a magancélu és
hivatali céli fénymasolas
eldirasainak vonatkozasaban a
Mivelodési Haz hatalyos bels6
szabalyzataival 6sszhangban.

telefon hasznalat esetén
hivas naplo, tételes
nyilvantartasi
kotelezettseg kertilt
el6irasra.

Fénymasolas:

Az SZMSZ szerint csak
szakmai munkaval
Osszefliggd anyagok
fénymasolasa torténhet a
koltségvetési szervnél.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R @ tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

Az Onkoltségszamitasi
szabalyzat szerint a
fénymasolo magancélu
hasznalata rendszeresen
el6fordul a Miivel6dési
Haznal, amely téritési dij
ellenében torténik.

A munkamegosztasi megallapodas

feliilvizsgalata és modositasa a hatalyos

jogszabalyoknak megfelelden.

5. | ivetden 20350131 napt hatiliya iy megtortént hatéridtre : A 2025.01.31. naptt]
: WOL- 2L nap ya vy g megtortént hatalyos.

munkamegosztdsi megdllapoddsat kotott a
Kozos Hivatallal.

Hatarid6: 2025.01.31.

Felel0s: jegyz6

A megkotott munkamegosztasi
megallapodas feliilvizsgalata és modositasa
a téves szabalyozasok vonatkozdsidban az
Avr., az Ahsz. és a Miivel6dési Haz belsd
szabalyzataival 6sszhangban.

6. A Miivelodési Haz az ellendrzott idészakot
kovetéen 2025.01.31. napi hatdllyal uj
munkamegosztdsi megdllapoddsat kotott a
Kozos Hivatallal.

Hataridé: 2025.01.31.

Felelos: jegyz6

nem tortént meg

A médositott
megallapodas az alabbi
téves szabalyozasokat

Az Intézményvezetd
gondoskodjon a K6z0s

Hivatallal megkotott
L tartalmazza:
munkamegosztasi By s
. , - Ervényesitésre €s
megallapodas

ellenjegyzésre a jegyzo
altal irasban
felhatalmazott személy
jogosult. A K6z0s
Hivatal gazdasagi
szervezettel rendelkezik,
ezért a gazdasagi vezetd

- feliilvizsgalatarol és
modositasarol a téves
szabalyozasok vonatkozasaban
az Ahsz., az Avr. és az
intézmények belso
szabalyzataival 0sszhangban.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
jogosult felhatalmazast
adni ezen jogkorok
gyakorlasara.
- Az alkalmazottak
munkéba jaras
koltségeinek teljesitése
lakossagi folydszamlara
torténd utalassal, illetve
postai Gton torténhet. A
kiadasok készpénzben
torténo teljesitésének
esetei rendelet alapjan
azonban ezen kifizetések
torténhetnek
készpénzben is.
A munkamegosztasi megallapodas iranyito Igerekeg}/haza Varos
o 1s s s . ‘ Onkormanyzata
szerv altali jovahagyasa az Avr. 9. § (5a) (i ix C e a N
. . L hatéaridore Képviselo testiilete
7. bekezdése szerint. megtortént meotértént - 3/2025. (1. 29.) szamii
Hatéridd: 2025.01.31. & SIS
.o p hatarozataval hagyta
Felel6s: jegyzo S
jova.
A ’Szar{l\’/lteh. pOhtlkE,l feluI,V1zsfg2,11ata es Az’Intezmenyve%eto. ' A 2025.12.01. naptél
modositasa, jogszabaly modositas esetén a intézkedjen a Szamviteli , .
oz . L o " w1 1 hatéalyos szabalyzatban a
valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon politika feliilvizsgalatarol és - elentés Ssszeatt hiba
8. beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. nem tortént meg - modositasarol jogszabaly J g

14. § (11) bekezdése alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd

modositas esetén a valtozasok
hatalybalépéset kovets 90
napon beliil az Ahsz. 50. § (1)

meghatarozasa tovabbra
sem felel meg
teljeskoriien az Ahsz.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii relevins
bekezdés és az Szt. 14. § (11) 1. § (1) bekezdés 3.
bekezdése alapjan. pontjanak.
A Szamwviteli politika feliilvizsgalata és
modositasa a benne taldlhatd jogszabalyi
hivatkozdsok pontos meghatarozasa i , )
9. tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és megtortént I};aeta:é(ritoérri - Hata}ilos. 2025.12.01
az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan. g naptol.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(4) bekezdése szerint a Szamviteli
politikaban annak rogzitése, hogy a A 2025.12.01. naptol
10 Mivel6dési Haz a szamviteli elszamolas, az meotértént hataridére i hatalyos szabalyzat III.
' értékelés szempontjabol mit tekint & megtortént fejezet 3. pontjaban
lényegesnek, nem lényegesnek. talalhaté.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
. . A 2025.12.01. naptol
Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § AZ’Intezmenyvezeto ‘ hatalyos szabalyzatban
, . IR intézkedjen, hogy az Ahsz. 50. ,
(4) bekezdése szerint a Szamviteli L tovabbra sem szerepel,
o, . § (1) bekezdés és az Szt. 14. § v par i T1s
politikdban annak rogzitése, hogy a ; . hogy a Miivel6dési Haz
W s Trs AT , , (4) bekezdése szerint a AR . .
Mivelodési Haz a szamviteli elszamoléas, az Szamviteli politikaban annak a szamviteli elszamolas,
11. értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nem tortént meg - ZAMVIIEH P az értékelés
nagysagu vagy el6fordulast bevételnek rogzrcesero!, hogy a . szempontjabdl mit tekint
koltségnek, raforditasnak ’ Miivelodési Haz a szamviteli kivételes nagysagu va
Hatéri%l()" 2025.1231. clszdmolds, az értékelés eléfordulasﬁggev%telneglz
PR . szempontjabol mit tekint et ’
Felel6s: pénziigyi irodavezetd o . koltségnek,
kivételes nagysagu vagy raforditasnak

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridén tul
tortént meg / nem

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

relevans
el6fordulast bevételnek,
koltségnek, raforditasnak
A 2025.12.01. naptol
Az Intézményvezetd modositott szabalyzat
g . Y intézkedjen az Eszkozok és a szervi hatdlya tovabbra
Az ESZk,O.ZOk s forra§ok lelta“rkgszne’:m ©s forrasok leltarkészitési és is ki van terjesztve a
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és N . ; i T
médositasa a szervi hatalyanak pontos leltarozasi szabalyzatanak Ko6z06s Hivatalra,
s C { . feliilvizsgalatarol és azonban a K6zos Hivatal
12. meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) nem tortént meg - A reas . 1 .
bekezdése alapjén modositasardl a szervi és kiilén szabalyzattal
Hataridé: 2025 12'31 személyi hatalyanak pontos rendelkezik.
Felelss: ’ nzii : : .irO(.iaveze % meghatarozasa tekintetében A szabalyzat személyi
P gy Ahsz. 50. § (1) bekezdése hatalyanak
alapjan. meghatarozasa nem
egyértelmil.
Az Eszk0z0k és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és
modositasa a benne talalhato téves
13 szabalyozas tekintetében az Ahsz. 50. § (1) meotértént hataridére i Modositva: 2025.12.01.
) bekezdése és az Aht. 10. § (1) bekezdése g megtortént naptol.
alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata és rﬁc’fgjssiiéft'gzlél;l;pgi
14 modositasa az ingatlanok mennyiségi mestérient hatéaridore i 412, vontidban a};
’ felvétellel torténd leltarozédsanak & megtortént 1= pony

gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. §
(2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) bekezdése,

ingatlanok mennyiségi
felvétellel torténd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans

valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az leltarozasanak

Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan. gyakorisaga 3 év.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A hasznalt, de a mérlegben értékkel nem

szerepld immaterialis javak, targyi

eszkozok, készletek leltarozasa modjanak

az Eszk0z0k s forrasok leltdrkeszitési & o hatéridére Médositva: 2025.12.01.
15. leltarozasi szabalyzataban torténd teljeskorti megtortént meotértént - nappal

rogzitése az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) & ppa.

pontja alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

Az Intézményvezets A 2025.12.01. naptol
w1 . o . intézkedjen az Eszkozok és . \

Az Eszk0zok és forrasok mindsitésének és . e, , modositott szabalyzat

ATt Ak . e, . forrasok mindsitésének és S, )

értékelésének szabalyzata feliilvizsgalata és o 11 Ak . szervi hatalya tovabbra

1t S értékelésének szabalyzata S 4

modositasa a szervi hatalyanak pontos feliilvizsealataro] &s is ki van terjesztve a
16. meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) nem tortént meg - L V1zsea’e . Ko6z0s Hivatalra,

, ., modositasardl a szervi S
bekezdése alapjan. hatélvanak pontos azonban a K6zds Hivatal
Hatarido: 2025.12.31. vanak p o kiilon szabalyzattal
FelelOs: pénziigyi irodavezetd meghatarozdsa tekintetében rendelkezik

’ Ahsz. 50. § (1) bekezdése '

alapjan.
Az Eszk6z0k és forrasok mindsitésének és
17 te”;‘{ieill(\filzes egﬁlﬁasgzﬁzzyjssigzg jogszabal megtortént hatdridore - A 2025.12.01. nappal
‘ 5 108 y & megtortént modositott szabalyzat

modositas esetén a valtozasok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811

Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.




87

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(11) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
Intézményvezetd altali jovahagyasa az
Ahsz. 50.§ (1) bekezdés és az Aht. 10. § (1) . hataridére Médositva: 2025.12.01.
18. , . megtortént . -
bekezdése alapjan. megtortént nappal.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: intézményvezetd
Az Onkoltségszamitasi szabélyzat
feliilvizsgalata és modositasa, jogszabaly
modositas esetén a valtozasok
19 hatalybalépéset kovetd 90 napon belill, az megtortént hataridére i A 2025.12.01. nappal
’ Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) megtortént modositott szabalyzat
bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Az Intézményvezetd A 2025.12.01. naptol
A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata intézkedjen a Pénzkezelési modositott szabalyzat
€s modositasa a szervi hatalyanak pontos szabalyzat feliilvizsgalatarol és | szervi hatalya tovabbra
20 meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) nem tSrtént me ) modositasardl a szervi is ki van terjesztve a
: bekezdése alapjan. & hatalyanak pontos Ko6z06s Hivatalra,
Hatarid6: 2025.12.31. meghatarozasa tekintetében azonban a K6z6s Hivatal
Felelds: pénziigyi irodavezetd Ahsz. 50. § (1) bekezdése kiilon szabalyzattal
alapjan. rendelkezik.
71 A Pénzkezelési sngélyzat fellilvizsgalata mestdrént hataridére i A 2025.12.01. nappal
' ¢s modositasa az Ahsz. 50. § (1) bekezdése & megtortént modositott szabalyzat.

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

alapjan a pénzkezelés feladatait ellatd
személyek tekintetében.

Hatéridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgélata
¢s modositasa a bankszamlan térténd
pénzforgalom lebonyolitasa rendjének

22. | vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés
¢és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridore
megtortént-

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat 8.
és 9. pontja.

A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok
jogcimeinek a pénzkezelési szabalyzatban
torténd rogzitése az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése
alapjan, a kiadasok esetében 6sszhangban
az Onkorményzat kiadasok készpénzben
torténd teljesitésének eseteirdl szolo
rendeletével.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

23.

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
2.3.1. pontja.

A Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
¢s modositasa a Miivel6dési Haz napi
készpénz zard allomanya maximalis

24. mértékének szabalyozasa vonatkozasaban
az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(8) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

megtortént

hataridére
megtortént

A 2025.12.01. nappal
modositott szabalyzat
2.4. pontjaban:

maximalisan 500.000 Ft.
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridén tul
tortént meg / nem

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

relevans
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Szamlarend Intézményvezetd altali
Jovahagydsa az Absz. 51. § (2) bekezdése o hataridGre A 2025.12.01. naptol
25. ¢s az Szt. 161. § (1) bekezdése alapjan. megtortént s - P ,
Hataridé: 2025.12 31, megtortént modositott szabalyzat.
Felelds: intézményvezetd
A Szamlarend feliilvizsgalata és modositasa
a hatalyos jogszabalyoknak és az
ellendrzott szerv szabalyozasanak
2% megfelelden 30 napon beliil az Ahsz. 51. § meotértént hataridére i Modositva: 2025.12.01.
: (2) bekezdése és az Szt. 161.§ (5) g megtortént nappal.
bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A Koz6s Hivatal
2025.06.01. naptol
hatalyos szabalyzata
Az Intézményvezetd kiterjesztésre kertilt a
A Miivelddési Haz Gazdalkodasi intézkedjen a Gazdalkodasi Miivel8dési Hazra,
szabalyzatanak teljeskorii elkészitése az szabalyzat teljeskori azonban az
7. Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak részben tortént meg hatariddre részben | elkészitésérdl és Intézmenyvezetd

megfelelGen.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

tortént meg

jovahagyasardl
az Avr. 13. § (2) bekezdés a)
pontjanak megfelelGen.

jovahagyd alairasa nem
szerepel rajta.

A tervezéssel, az
ellen6rzési, az
adatszolgaltatasi és a
beszamolasi feladatok
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént a a:’ ! f)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
teljesitésével kapcsolatos
belsé eldirasok,
feltételek nem kertiltek
szabalyozasra benne,
ezeket a Szamviteli
politikaban szabalyozta
a Mivel6dési Haz.
A gazdlkodasi jogkorok gyakorldsarol 2025.06.01. nappal
sz016 vezetOi intézkedés feliilvizsgalata és ; .
1 res R o 211014 hatéalyba lépett az
modositasa a kotelezettségvallalasra, az e
. o . iy elkészitett uj
utalvanyozasra és az érvényesitésre , .
. nr . Gazdalkodasi
vonatkoz eléirasok vonatkozéasaban az szabalvzat. ezzel
28. Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az Avr. okafogyotta valt nem relevans - alyzal,
. . egyidejiileg a
52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) wrdalkodasi i0okorik
bekezdése és az 58. § (4) bekezdése £ DCas! JOB O
alapjén gyakorlasarol sz61o
Hatari (i(’i' 2005.12.31 vezetdi intézkedés
wo . hatalyat vesztette.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
Naprakeész és teljeskort nyilvantartas Az’Intezmenyvezet’o . 2025'.06'01' n:aptol
. . L e intézkedjen naprakész és vezeti naprakészen a
vezetése a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi D, . oo, .
. . s . teljeskorti nyilvantartas nyilvantartast a
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, Caon W n i Tya
. s . . vezetésérol a Mivel6dési Haz,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult N o T11s
; ) . . kotelezettségvallalasra, azonban az
29. személyekrol és alairas-mintajukrol a belsd nem tortént meg - SR . ; o iy
pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre

szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60.
§ (3) bekezdése alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

teljesités igazolasara,

érvényesitésre, utalvanyozasra

jogosult személyekrol és
alairds-mintajukrél a belso

jogosultak alairasanal
nem kertilt feltlintetésre
a gazdasagi vezet0
alairdsmintaja, tovabba a
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . ,
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelos meg / részben tortént meg e e an ar javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
szabalyzataban foglaltak nyilvantartdson tovabbra
szerint az Avr. 60. § (3) sem szerepel a
bekezdése alapjan. felhatalmazasra jogositd
iigyirat szama és a kelte.
A k’otelrez’ettse.gvau'alam felad’at’ok . 2025.07.01. nappal a
elvégzésére a jogkor gyakorlasara jogosult S g
e fod et . ; (i ix jogkdr gyakorlasara
személy irasbeli felhatalmazasa az Avr. 52. . s hataridore . R
30. . . . megtortént . s - jogosult személy irasban
§ (1) bekezdés a) pontja alapjan. megtortént w .
R torténd felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. s
g i ,, megtortent.
Felelds: intézményvezetd
AZ u}alvanyoza'm'felgdatok elvegz?sere a 2025.07.01. nappal a
jogkor gyakorlasara jogosult személy S iy
o . g . jogkdr gyakorlasara
felhatalmazasa irasban torténjen meg az . hataridére . e
31. ; X . megtortént . - jogosult személy irasban
Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan. megtortént wo .
Y on torténd felhatalmazasa
Hatarido: 2025.12.31. s
Ko ik g ,, megtortent.
Felelds: intézményvezetd
Az Intézményvezetd akadalyoztatasa,
illetve 0sszeférhetetlensége esetére tovabbi 2025.07.01. nappal a
teljesités igazolasara a jogosult személy i in jogkor gyakorlasara
g Lo . ; . hatéaridore . s
32. irasban torténd felhatalmazasa az Avr 57. § megtortént meotdrtént - jogosult személy irasban
(4) bekezdése és az Aht. 38. § alapjan. £ torténd felhatalmazasa
Hatarido: 2025.12.31. megtortént.
Felelds: intézményvezetd
A pénziigyi ellenjegyzési feladatok 2025.05.30. nappal a
elvégzésére a jogkor gyakorlasara jogosult an jogkdr gyakorlasara
. . e s . hataridore . ,
33. személyek irasban torténd kijeldlése az megtortént megtortént - jogosult személyek

Avr. 55. § (2) bekezdés a) pontja és (3)
bekezdése alapjan.

irasban torténo
felhatalmazasa
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

hataridé
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént ata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
Hatarid6: 2025.12.31. megtortént (2025.06.01.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd naptol hatalyos).
Az érvényesitési feladatok elvégzésére a .2025.105'30' nappa la
e . . jogkor gyakorlasara
jogkor gyakorlasara jogosult személyek . .
o AP, ; i in jogosult személyek
irasban torténod kijelolése az Avr. 58. § (4) . hataridére 1 .
34, . . megtortént s - irasban torténd
bekezdése alapjan. megtortént .
. felhatalmazasa
Hataridé: 2025.12.31. .
Felelds: pénziigyi irodavezetd megtortént (2025.06.01.
) naptol hatalyos).
Az Intézményvezetd
Az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, intézkedjen az érvényesitési és | A pénztaros (Markus
valamint a pénztarosi €s pénztaros ellenjegyzési jogkorok, Krisztina) érvényesitési
helyettesi feladatokat ellatoé személyek valamint a pénztarosi és jogkor ellatasara kapott
kijelolésének feliilvizsgalata és modositasa pénztaros helyettesi felhatalmazast.
35 a Pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A nem tértént me i feladatokat ellatd személyek A pénztaros helyettes
' Pénztaros pontjaban el6irt & kijelolésének feliilvizsgalatarol | (Gogolakné Molnar Eva)
Osszeférhetetlenség megsziintetése és modositasarol a ellenjegyzési és
érdekében. pénzkezelési szabalyzat 3. cim | érvényesitési jogkdrok
Hatarido: 2025.12.31. 3.1. A Pénztaros pontjaban ellatasara kapott
Felelds: pénziigyi irodavezetd eloirt 6sszeférhetetlenség felhatalmazast.
megsziintetése érdekében.
A gépjarmiivek igénybevétele és hasznalata
rendjének belso szabalyzatban torténd
36 rendezése az Avr. 13. § (2) bekezdés 1) mestdrént hataridére i Hatalyos 2025.12.01.
' pontja és (4a) bekezdése alapjan. & megtortént naptol

Hatarido: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Az Intézményvezetd
A kozérdekil adatok megismerésére intézkedjen A kozérdekii
1rflnyu1? kere}meik 1nte%esenek, tovabba a a@atok megismerésére 1ran’yu1’0 A 2025.09.01. naptol
kotelezben kozzéteend6 adatok kérelmek intézésének, tovabba , .
o , - . S N . . b hatalyos szabalyzatot az
nyilvanossagra hozatala rendjének bels . L hataridOre részben | a kotelezben kozzéteendd s p
37. . .o i o p ‘ részben tortént meg s o . Intézményvezetd nem
szabalyzatban torténo rendezése az Avr. 13. tortént meg adatok nyilvanossagra hozatala | -, o .
. . < - P . latta el jovahagyo
§ (2) bekezdés h) pontja alapjan. rend;jét belso szabalyzatban aldirasaval
Hataridd: 2025.12.31. rendezni ¢s jovahagyo '
Felel6s: aljegyz6 alairasaval ellatni az Avr. 13. §
(2) bekezdés h) pontja alapjan.
A Kikiildetési szabalyzat Intézményvezetd
dltali jovihagydsa a Bkr. 6. § (2) bekezdése . hataridére Modositva: 2025.12.01.
38. alapjan. megtortént meotértént - nantol
Hatérid: 2025.12.31. g PO
Felelds: intézményvezetd
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalata és
modositasa a kikiildetési el6leg folydsitasa A 2025.12.01. naptol
tekintetében a Pénzkezelési szabalyzattal modositott szabalyzatok
Osszhangban, valamint az alkalmazott L hatéaridore kozott biztositott az
39. . : . megtortént s - B
gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés megtortént Osszhang.
c¢) pontjanak megfelelden. (Nem adnak ki
Hatarido: 2025.12.31. kikiildetési eldleget.)
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
A Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalata és
modositasa az idSbeli hatélydnak pontos o hataridére Médositva: 2025.12.01.
40. meghatarozasa tekintetében. megtortént . - .
megtortént naptol.

Hatarid6: 2025.12.31.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
A Kikiildetési szabalyzatban a napidij és
egyeb koltségek megallapitasanak és
elszamp}aszllna}lf azﬂelom.l‘sal’, \’/,alarm,nt a A 2025.12.01. naptol
nem sajat gépjarmiivel torténd utazas e , , .
leg rr o . . hataridére modositott szabalyzat
41. koltségeinek megtéritésére vonatkozo megtortént . - . -

. . 7 { megtortént 6.2. és 7. pontjaban
szabalyok rogzitésre az Avr. 13. § (2) szabalvozAsra kerilt
bekezdésének megfelelden. y '
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

Az Anyag- és eszkozgazdalkodasi

szabalyzatot Intézményvezet6 altali Az Intézményvezetd
49 ]ova.h’agyasa a Bkr. 6. § (2) bekezdése megtortént hatar'l.dorre i .2’02,5.09.20. napjan

alapjan. megtortént jovahagyta a

Hatarido: 2025.12.31. szabalyzatot.

Felelds: intézményvezetd

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak

fellilvizsgalata és modositasa az idobeli

hatalyanak pontos meghatarozésa L hatéaridore Modositva: 2025.11.01.
43, . , megtortént . - ,

tekintetében. megtortént naptol.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Reprezentacios kiadasok szabalyzatanak

feliilvizsgalata, modositasa a hatalyos

jogszabalyoknak megfelelden a . hataridére i 2025.11.01 naptol keriilt
44 reprezentacios kiadasok kozterhei megtortent megtortént modositasra

tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e)

pontja és (4a) bekezdése alapjan, valamint
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek
megfelelen.

Hatéridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

A Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalata és
modositasa a hatalyos jogszabalyoknak

45. megfeleléen az Avr. 13. § (2) bekezdés g)
pontja és (4a) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg

Az Intézményvezetd
intézkedjen a Vezetékes- és
mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzata feliilvizsgalatarol
€s modositasarol a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden
az Avr. 13. § (2) bekezdés g)
pontja és (4a) bekezdése
alapjan.

A 2025.10.01. nappal
modositott szabalyzat
tovabbra is tartalmaz
hatalyon kiviil helyeztt
jogszabalyt. (2006. évi
LXL. tv.)

A Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak szabalyzata feliilvizsgalata és
modositasa a téves szabalyozas

46. vonatkozasaban az Avr. 13. § (2)
bekezdésének megfelelden.

Hataridé: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.10.01. nappal
modositott szabalyzat.

A teljesités igazolas soran a teljesités
tényére torténd utalas megjeldlésének
feltiintetése az Aht. 38. § és az Avr. 57. §
(3) bekezdés eldirasainak megfelelden.
Hataridé: 2025.12.31.

Felel6s: intézményvezetd

47.

megtortént

hatarid6re
megtortént
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

A gazdasagi események elszamolasa
kontrolljanak a Bkr. 8. § (2) bekezdés d)
pontja alapjan megfelelden torténd
kiépitése és folyamatosan miikodtetése.
Hatarid6: 2025.12.31.

Felelds: aljegyz6

48.

megtortént

hataridére
megtortént

A belso ellendrzési vezeto altala a Belso
ellendrzési kézikonyv elkészitése, majd
rendszeresen, de legalabb kétévente torténd
feliilvizsgalata, és a — jogszabalyok,
modszertani Gtmutatok valtozasai, illetve
egyeb okok miatt — sziikséges modositasok
atvezetése a kézikonyvben a Bkr. 17. § (4)
bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel0s: aljegyz6

49.

megtortént

hataridore
megtortént

A 2025.12.01. naptol
hatalyos Bels6
ellendrzési kézikonyv

A konyvviteli szamlak megnyitasat
kovetden a mérleg szerinti eredmény
haladéktalanul torténd atvezetése az Ahsz.
54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2.
pontja alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

50.

megtortént

hataridOre
megtortént

A konyvelés datuma:
2025.01.01.

A koltségvetési szamvitelben rogzitett
51. eléiranyzat modositasok, atcsoportositasok
az Aht. 34-35. § figyelembevételével

nem tortént meg

Az Intézményvezetd
intézkedjen, hogy a
Mivelddési Haznal a
koltségvetési szamvitelben

Az 5/2025. (1. 13.)
koltségvetési
rendeletben a Képviseld
testiilet felhatalmazast

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
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Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.




97

Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. o ) , . megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszeru a
relevans
elkészitett irdsbeli dokumentumok alapjan rogzitett eldiranyzat adott az
torténd nyilvantartasba véve. modositasok, atcsoportositasok | Intézményvezetd
Hataridé: 2025.12.31. az Aht. 34-35. § szamara, hogy a kiemelt
Felelds: pénziigyi irodavezetd figyelembevételével elkészitett | eldiranyzatokon beliil
irasbeli dokumentumok atcsoportositast hajthat
alapjan legyenek végre.
nyilvantartasba véve. Ennek ellenére az
Intézményvezetd
2025.12.01-én
eléiranyzat modositas
végrehajtasara is adott
vezetdi elrendelést, ami
konyvelésre kertilt
2025.12.01-én a
2026/MEI-632373/5
szamu bizonylattal. Az
elfogado rendelet
datuma 2026.02.26.
Az eloiranyzatok modositasa,
atcsoportositasa az azt alatimasztd
bizonylat hatalyba lépésének vagy
keletkezésének idépontjaval torténd
rogzitése az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag . hataridére
52. T . p megtortént . s - -
szamviteli alapelvének megfeleléen az megtortént
Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés
rendelkezése szerint.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa

Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént hata:’ 1df)re Tovabbi intézkedéshez . :
Ssz. (e . . . s megtortént / . Megjegyzés
tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg > ., javaslatok
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
oV = tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Az Intézményvezetd
A szamviteli (kényvviteli) intézkedjen, hogy a szamviteli
oo, ; > , . (konyvviteli) A fent emlitett (51.
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien e . iz
g . T nyilvantartasokba a csak pontban) eldiranyzat
kiallitott bizonylat alapjan torténd adat . . Lo o enpe
. . ; . szabdlyszeriien kiallitott modositas fokonyvi
bejegyzés az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § . ) . . e N . .
53. s ,, nem tortént meg bizonylat alapjan keriiljon adat | kdnyvelése a rogzités
(2) bekezdés eldirasanak megfelelGen. . . { \ . .
. . s . bejegyzésre az Ahsz. 52. § és idépontjaban
(bizonylati elv és bizonylati fegyelem) .
Hataridé: 2025.12.31 az Szt. 165. § (2) bekezdés dokumentummal nem
W . eléirasanak megfelelden. volt alatdmasztott.
Felelds: pénziigyi irodavezetd (bizonylati elv és bizonylati
fegyelem)
A 412. Nemzeti vagyon valtozasai
konyvviteli szamlara csak torvényben
nevesitett esetekben torténd valtozas hatéridére A fkénvvi kartonok
54, konyvelés az Ahsz. 14. § (4) bekezdése megtortént . oy .
. . megtortént ellendrzése alapjan.
alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd
A targyi eszk6zok aktivalasa minden
esetben a 38/2013. NGM rendelet 1. Az utoellendrzéssel
melléklet II. fejezet D) pontja szerint Cin . értintett idészakban nem
55. . a1 N , nem iddszer nem relevans - i
torténd elvégzése, konyvelése. fordult el6 ilyen
Hatarido: 2025.12.31. gazdasagi esemény.
FelelOs: pénziigyi irodavezetd
A 3311. Kincstaron kiviili forintszamlakon A fékonyvi kartonok és
56 kizarélag az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének meatértént hatéaridore i az utdellendrzés soran
’ megfeleld bankszamlak pénzforgalmanak & megtortént bekért mintak

kimutatasa.

ellenbrzése alapjan.
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

Hatarid6: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

57.

Az eladott belépdjegyek Osszegérdl a
szolgaltatas igénybe vevdje részére minden
esetben szamla vagy nyugta kibocsatasa az
Afatv. 159. § (1) bekezdése alapjan.
Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: intézményvezetd

nem id6szer(

nem relevans

Az utédellendrzéssel
érintett idoszakban nem
fordult el6 ilyen
gazdasagi esemény.

58.

A beérkezo szamlak szamviteli
nyilvantartasokban torténd adatainak
rogzitése és a konyvelés alapjaul szolgalo
bizonylat egyezdségének biztositasa a
valodisag szamviteli alapelvének
megfeleléen az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. §
(3) bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

megtortént

hataridore
megtortént

Az utdellenOrzés soran
bekért mintak
ellenérzése alapjan.

59.

A folyositott, megeldlegezett
tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok a konyvelésben az Ahsz. 48. § (8)
bekezdés g) pontja, és a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet VIII. fejezet C) pont 1-
2.) alpontjai alapjan torténd elszamolasa.
Hatarid6: 2025.12.31.

FelelOs: pénziigyi irodavezetd

nem id6szera

nem relevans

Az utédellendrzéssel
érintett idészakban nem
fordult el6 ilyen
gazdasagi esemény.
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Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

Ssz.
S tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem
iddszert

hataridore
megtortént /
hataridén tul
tortént meg / nem

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

relevans
A 2025. évben a
Miivelodési Haz altal
L o kiallitott
A Mu’velodes1 Haz e}ltal lfl&}lhtott ’ utalvanyrendelet méar
utalvanyrendelet teljes korti megfelelése az - 1170t
. . . C . tartalmazza a kiallito
Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi hatéridére "
60. kovetelményeknek és a Miivelodési Haz megtortént . s - szerv nevel, ? L.
megtortént megterhelendd fizetési

belsé szabalyzatanak.
Hataridé: 2025.12.31.
Felelds: pénziigyi irodavezetd

szamla szamat,
megnevezesét.
(11162, 11976, szamu
utalvanyrendeletek
ellenérzése alapjan)

A K1-2. rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon a kiadasok
teljesitése az Avr. 62/E. § (1) bekezdése
szerint megkiildott kdnyvelési értesitok

61. alapjan, azzal megegyezGen torténd
nyilvantartasba vétele az Ahsz. 44. § (4)
bekezdése alapjan.

Hatarid6: 2025.12.31.

Felel6s: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg

Az Intézményvezetd
intézkedjen, hogy a
Miivel6dési Haz a K1-2.
rovatokhoz kapcsolodoan
vezetett nyilvantartasi
szamlakon a kiadasok
teljesitését az Avr. 62/E. § (1)
bekezdése szerint megkiildott
konyvelési értesitk alapjan,
azzal megegyezben vegye
nyilvantartasba az Ahsz. 44. §
(4) bekezdése alapjan.

Az utoellendrzés
keretében a 2025.11.
havi bér elszamolasanak
ellendrzése soran
megallapitasra kertilt,
hogy a Miivel6dési Haz
altal a koltségvetési
szamvitelben
nyilvantartasba vett
kormanyzati funkciok
nem egyeztek meg
teljeskortien a
bérfelhasznalasi
Osszesitovel.

A bérfelhasznalasi
Osszesiton a 082042

Honlap: allamkincstar.gov.hu
Telefonszam: 74/504-200
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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Ssz.

Az intézkedési tervben vallalt feladat
tartalma, hatarideje, felelés

Az intézkedési tervben vallalt feladat
végrehajtasa

megtortént / nem tortént
meg / részben tortént meg
/ okafogyotta valt / nem

iddszeri

hataridore
megtortént /
hataridon tal
tortént meg / nem
relevans

Tovabbi intézkedéshez
javaslatok

Megjegyzés

kormanyzati funkcion
elszamolt kiadasokbol
45.500 Ft 0sszeget a
Miivelddési Haz a
082044 kormanyzati
funkcion szdmolta el.

62.

A kiadasi pénztarbizonylaton a pénzosszeg
atvevidjeként annak a személy nevének
feltiintetése, aki részére a kifizetés tortént,
aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a
Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2
pontja alapjan.

Hataridé: 2025.12.31.

Felelds: pénziigyi irodavezetd

nem tortént meg

Az Intézményvezetd
intézkedjen, hogy a
Miivel6dési Haz a kiadasi
pénztarbizonylaton a
pénzosszeg atvevojeként
annak a személynek a nevét
tintesse fel, aki részére a
kifizetés tortént, aki a pénz
atvételét alairasaval igazolja a
Pénzkezelési szabalyzat 4.
fejezet 4.2 pontja alapjén.

Az utoellendrzés soran
megvizsgalt alabbi
kiadasi
pénztarbizonylatokon
ugyfélként (a pénz
atvevojeként) a szamla
kibocsatojanak a neve
szerepelt, nem a
pénzosszeget
ténylegesen atvevo
személy neve:

- A K-2025/10405/44/3
szamu
pénztarbizonylaton
ugyfélként a Fritz
Elelmiszer Kft. keriilt
feltiintetésre.

- A 2025/10405/42/11
szamu
pénztarbizonylaton
ugyfélként a Tesco
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Telefonszam: 74/504-200
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Az intézkedési tervben vallalt feladat

végrehajtasa
hataridé
Ssz Az intézkedési tervben vallalt feladat megtortént / nem tortént m:tztl;;(tlgrfl:e / Tovabbi intézkedéshez Mesieovzés
) tartalma, hatarideje, felelés meg / részben tortént meg g e javaslatok gjegy
., hataridon tul
/ okafogyotta valt / nem v s
R - tortént meg / nem
idoszerii a
relevans
Global Aruhédzak Zrt.
kertilt feltiintetésre.
Az Intézményvezetd Az utdellendrzés soran
R A intézkedjen, hogy a megvizsgalt B-
- Eez‘éféj’é‘éﬁ?ﬁ;‘;fggzﬁ?yafﬁgﬁgrﬁef Miwvelodési Haz a bevételi | 2025/10405/39/1 szami
feltlintetése, aki pénzt befizeti, aki a pénz pe’nz‘Ea I'blZOIlyla'[OIl”E.l , be,VGt?h .
befizetését aldirasaval igazolja a pénzosszeg befizetdjeként pénztarbizonylaton
63. Pénzkezelési szabalvzat 4. feiezet 4.1 nem tortént meg - annak a személynek a nevét ugyfélként (a pénz
ontia alapién Y - ' tiintesse fel, aki pénzt befizeti, | befizet6jeként) az OTP
pHa ¢ éjri 45 1;]02 5 1231 aki a pénz befizetését Bank Nyrt keriilt
Felelds: .e'nzii. i.irO(.laveze % alairasaval igazolja a feltiintetésre, nem az
P &y Pénzkezelési szabalyzat 4. Osszeget ténylegesen
fejezet 4.1 pontja alapjan. befizetd személy neve.
Az adott el6legek konyvviteli szamlak
egyenlegeinek alatdmasztasa az Ahsz. 14.
melléklet IV. fejezet altal elirt minimum L i
N . o . . hatéaridore
64. kovetelményeknek megfeleld részletezo megtortént . - -
megtortent

nyilvantartas teljeskor(i vezetésével.
Hatarid6: 2025.12.31.
Felel6s: pénziigyi irodavezetd
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IV. BEFEJEZO RESZ

Szekszard, datum az id6bélyegzd szerint

Demko-Szekeres Zsolt a Magyar Allamkincstar elnokének nevében és megbizasabol:

Janos Marianna
igazgato jogkorében eljard irodavezetd

Késziilt: 1 példanyban
Kapja: Cimzett elektronikus iton
Irattar nyomtatasban

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.

Telefonszim: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszird, Pf. 73.
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811
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