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1-8/2025. (1. 29.) sz. Kth. képviseld-testiileti hatarozatok
1/2025. (1 31.) sz. dnkorményzati rendelet



Kerekegyhaza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Jegyzokonyv

Késziilt: 2025. januar 29-én Kerekegyhdza Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a
Polgarmesteri Hivatal tanacskozé termében megtartott nyilt iilésén.

Jelen vannak: Dr. Kelemen Mark polgarmester
Kaldenekker Olivér Zoltan alpolgérmester
Diglicsné Kerekes Rita képviseld
Fazekas Fiilop képviseld
Forgd Gébor képviseld
Rada Richard képviseld (6 o)
Tavolmaradt Boldizsar Andras képviseld
Csert6 Attila képviseld
Gyurkovics Baldzsné képviseld (3 16)
Tandcskozési joggal megjelent: Vincze Miklos jegyz6

Verosztané Csorba Monika aljegyz6
Halcsikné Szabd Agnes pénziigyi irodavezetd

JegyzOkdnyvvezetd: Nogradiné Mészaros Erika  iigyintézo

Dr. Kelemen Mark polgarmester a KépviselO-testiilet iilését 15:00 o6rakor megnyitotta.
Koszontotte a megjelenteket. Megallapitotta, hogy az iilés az SZMSZ-ben foglalt szabalyoknak
megfelelden keriilt Osszehivasra és hatarozatképes, mivel a kilenc f6 képviselobdl 6 16
képviseld van jelen.

Javasolta napirendre felvenni és az egyebek napirend alatt targyalni:
- Pénziigyi és Szocidlis Bizottsag tagjanak megvalasztasa
hatarozati javaslatot.

Dr. Kelemen Mark polgarmester megkérdezte, hogy a napirenddel kapcsolatban van-e tovabbi
modositd inditvany? Mivel modosité inditvany nem hangzott el, ezért a napirendet szavazasra
bocsatotta.

A szavazds eredményeként megallapitotta, hogy Kerekegyhdza Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartdzkodas nélkiil, az alabbi napirendet
fogadta el, és az alabbi normativ hatarozatot hozta:



1/2025. (1. 29.) sz. NORMATIV Kth.
2025. januar 29-én megtartott képviseld-testiileti nyilt {ilés napirendje

Normativ Hatarozat

Kerekegyhaza Varos Onkormdnyzat Képviseld-testiilete 2025. januar 29-i nyilt iilésen az
alabbi napirendet fogadta el:

Napirend

1.) A kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szold 3/2013. (II. 18.) szdmu
onkormanyzati rendelet modositasa II.
El6ado: Dr. Kelemen Mark polgarmester

2.) Polgarmester szabadsagolasi litemtervének jovahagyasa
Dr. Kelemen Mark polgarmester

3.) Kerekegyhdza Viaros Onkormanyzat intézményei és a hivatal kozott 1étrejovo
munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa
El6ado: Dr. Kelemen Mark polgarmester

4)) Tarsulas anyaga
a.) Kerekegyhdza és Térsége Feladatellatd Tarsulds intézményei €s a hivatal kozott
1étrejové munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa
Eldado: Dr. Kelemen Mark elnok

5.) Bolcsdde beiratkozasi iddpontjanak €s nyari nyitvatartasi rendjének meghatarozasa
Eléado: Csorbané Takacs Erika intézményvezetd

6.) Beszamolo a tanyagondnoki szolgéalatok 2024. évi miikdésérdl
Eléado: Dr. Kelemen Mark polgarmester

Egyebek
a.) Pénziigyi és Szocidlis Bizottsag tagjanak megvalasztasa
Eléadd: Dr. Kelemen Mark polgarmester

Felel6s: Vincze Miklo6s jegyzo
Hataridg: azonnal



1. Napirend targyalasa:
Targy: A kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szold 3/2013. (II. 18.)
szamu onkormanyzati rendelet modositasa I1.
Eléadé: Dr. Kelemen Mark polgarmester
(Irasos elterjesztés a jegyzOkonyv 1; 1/1. sz. melléklete)

A napirenddel kapcsolatban kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem hangzott el, ezért Dr. Kelemen
Mirk polgarmester javasolta a kiadasok készpénzben torténd teljesitésének eseteirdl szolo
3/2013. (II. 18.) szdmu Onkormdanyzati rendelet modositasa II. modositd rendelet-tervezet
elfogadasat. Javaslatat szavazasra bocsatotta.

A szavazas eredményeként  megallapitotta, hogy Kerekegyhaza  Varos
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas
nélkiil, egyhangu dontésével a jegyzokonyv 1/1. sz. melléklete szerinti Kerekegyhaza
Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a kiadasok készpénzben torténé
teljesitésének eseteirdl szolo 3/2013. (I1. 18.) szami 6nkormanyzati rendelet modositasarol
sz010 1/2025. (I. 31.) onkormanyzati rendeletet alkotta.

2. Napirend targyaldsa:
Targy: Polgarmester szabadsagolasi litemtervének jovahagyasa
Eléadé: Dr. Kelemen Mark polgarmester
(Irasos elbterjesztés a jegyzokonyv 2. sz. melléklete)

A napirenddel kapcsolatban kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem hangzott el, ezért Dr. Kelemen
Mark polgarmester javasolta hatdrozat elfogadasat. Javaslatat szavazasra bocsatotta.

A szavazis eredményeként megéllapitotta, hogy Kerekegyhiza Véaros Onkormdanyzatinak
Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat ¢és tartézkodas nélkiil, egyhangu
dontésével az alabbi hatarozatot hozta.

2/2025. (1. 29.) sz. Kth.
Polgarmester szabadsagolési litemtervének jovahagyasa

Hatarozat

Kerekegyh4za Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Kttv. 225/C. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden elfogadja dr. Kelemen Mark
polgarmester — a hatirozat mellékletét képezd — 2025. évi szabadsagolasi

iitemterveét.
Felelds: Dr. Kelemen Mark polgarmester
Hataridg: azonnal



2025. évi szabadsdgoldsi iitemtery

2025. év Januar Februar Marcius Aprilis Majus Jinius Jilius Augusztus Szeptember OKktober November December

oo | 6 8 5 5 8 | 10 | 10 | 10 9 9 8 9

2024. évi
athozott:
58 nap,
osszesen:
97nap

3. Napirend targyalisa:
Targy: Kerekegyhdza Varos Onkormanyzat intézményei és a hivatal kozott 1étrejovo

munkamegosztasi megallapodés jovahagyasa
Eléadé: Dr. Kelemen Mark polgarmester
(Irasos elbterjesztés a jegyzOkonyv 3. sz. melléklete)

A napirenddel kapcsolatban kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem hangzott el, ezért Dr. Kelemen
Mark polgarmester javasolta a hatarozat elfogadéasat. Javaslatat szavazasra bocsatotta.

A szavazas eredményeként megallapitotta, hogy Kerekegyhdza Varos Onkormanyzatianak
Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat ¢és tartdzkodas nélkiil, egyhangu
dontésével az alabbi hatdrozatot hozta.

3/2025. (1. 29.) sz. Kth.

Kerekegyhaza Véros Onkorményzat intézményei és a hivatal kozott 1étrejovod
munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa

Hatarozat

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, mint iranyito szerv -
az allamhaztartasrol szolo torvény veégrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdése alapjan - jovahagyja hatarozat 1.
mellékletében szerepld munkamegosztasi megallapodast az aldbbi intézményei
esetében:

e Kerekegyerdd Bolcsdde,

e Katona Jozsef Miivelddési Haz és Konyvtar.
Egyben felhatalmazza az intézményvezetoket és a jegyz6t annak alairdsara.

Felelds: Vincze Miklos jegyzd
Hataridd: azonnal

Hatérozatrél értesiil: jegyzo
intézményvetok
pénziigyi iroda




1. melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol a Kerekegyhdzi Kozés Onkormdnyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), mint az
iranyit6 szerv altal kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (képviseli: Vincze Miklos

Jegyzd),

masrészrél a ..........oooiiiiiiiiiii. (a tovabbiakban: Intézmény), mint a ....................... altal fenntartott
intézmény (képviseli: ................ intézményvezetod)

kozott az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.) 9. § (5) bekezdésének a) pontjaban és (5a) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan.

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1. A Hivatal és az Intézmény egyiittmiikddésének célja, hogy megteremtse a szabalyos, hatékony, szakszert és
észszertien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit.

2. Az egylttm{ikodés nem csorbithatja az Intézmény gazdalkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét, 6nalld jogi
személyiségét és felelGsségét.

3. A Hivatal biztositja a szabalyszerl és takarékos gazdalkodas feltételeit.

4. A 3. pontban foglaltakat a Hivatal elsésorban koltségvetés tervezési, a gazdalkodasi folyamatokon beliil az
érvényesitési és pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil, illetve mas, a gazdasagi
folyamatokba beépitett belsd ellendrzési feladatainak ellatasa, tovabba a beszamolasi feladatok ellatasa soran
biztositja.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodoan az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet elirasait, tovabba
a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Az érvényesités utalvanyozasa el6tt torténik. Az
érvényesitési feladatokat ellatd személynek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel kell
rendelkeznie.

A pénzigyi ellenjegyzés soran arrdl kell meggy6zddni, hogy a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

5. A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort az Intézmény vezetdje (a tovabbiakban:
intézményvezetd), vagy az altala irasban felhatalmazott, az Intézmény alkalmazasaban allo6 személy
gyakorolja.

6. A kotelezettségvallalasok és a kdvetelések nyilvantartasa a Hivatal feladata, amellyel kapcsolatban legalabb
negyedévente az Intézménnyel egyeztetni kdteles.

7. Az Intézmény gazdasagi eseményeinek rogzitése teljeskortien a kettds konyvvitel rendszerében torténik. A
Hivatal a kdnyvvezetési és beszamolasi feladatokat a szamvitelrdl sz0l6 — tobbszor modositott — 2000. évi C.
torvényben, valamint az allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, illetve a
hivatkozott jogforrdsok alapjan megalkotott szamviteli politikdban és a szamviteli politika keretében
elkészitendd szabalyzatokban, szdmlarendben, tovabba egyéb belsd szabalyzatokban irtak szerint latja el.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A konyvelést a Hivatal végzi az ASP integralt program hasznalataval. A Hivatalnak kizarélag az integralt
pénziigyi szakrendszer tekintetében feladata az {izemeltetés, és az adatok mentése. A bankkivonatok a
Hivatalba érkeznek, azok feldolgozasa az ASP rendszer megfelel6 moduljaban torténik.

Az analitikus és a f6konyvi szamlakon torténd rogzitéshez az intézményvezetd folyamatosan gondoskodik
az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgéltatasarol a Hivatal felé.

A Hivatalban torténik a szamlaiktatas kontirozassal, és a hazipénztar vezetése az ASP rendszerben.

A vagyonnyilvantartas korébe tartozo targyi eszkozokre, készletekre vonatkozo nyilvantartast az Intézmény
a leltarozasi és selejtezési szabalyzatban foglaltak szerint vezeti (a mennyiségben nyilvantartott eszkdzok
kezelése szintén az Intézmény feladata). Az Intézmény javaslatot tesz a selejtezésre. A leltar kiértékelési és
leltarellendri feladatokat a Hivatal latja el. Az Intézmény felel6sséggel gondoskodik a rendelkezésére
bocsatott vagyon rendeltetésszerii hasznalatarol.

A személyi juttatdsokra vonatkozd nyilvantartdst (beleértve a személyi juttatasok kotelezettségvallalasi
nyilvantartasanak vezetését is) a munkaltatoi jogkorébol adéddan az Intézmény sajat maga kezeli (személyi
anyagok). A bérnyilvantartast a bérokmanyok alapjan (kinevezés, atsorolas, munkaviszony megsziintetés
stb.) az Intézmény vezeti és egyezteti a Hivatal nyilvantartasaival.

A Hivatal a koltségvetés teljesitésérdl az Intézmény vezet6jét igény szerint, de legalabb a havi kincstari
adatszolgaltatassal egyidében tajékoztatja.

Az energiafogyasztas €és a kiilonféle naturalis adatok nyilvantartasa, feldolgozasa az Intézmény feladata.

Az Intézmény Aaltal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagédért sajat nyilvantartdsi rendszerénél az
intézményvezetd, mig az egyéb pénziigyi informacid szolgaltatasa tekintetében a Hivatal vezetdje (a
tovabbiakban: a jegyz06) a felelGs.

A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodéassal kapcsolatos jogszabalyi valtozasok, kozponti
koltségvetési forrasokkal kapcsolatos informaciok idében eljussanak az Intézményhez, mely azok gyakorlati
végrehajtasat segiti.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett bizonylatokat az Intézmény tovabbitja a
Hivatal felé. Ennek soran torekedni kell arra, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran
keletkezett szamlak, bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb uton és a fizetési hataridé lejarta elott
kertiljenek a Hivatalba oly moédon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegendd id6 alljon
rendelkezésre.

A szamlak sziikséges dokumentacioval valo felszerelése az Intézmény feladata. A nem megfelelden felszerelt
vagy hianyosan alairt bizonylatokat a Hivatal hianypdtlasra visszakiildi az Intézménynek. A beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Intézmény altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért
az intézményvezetd a felelds.

A Hivatal a szamviteli feladatainak az ellatasahoz - hatarid kitlizése mellett - kiegészitd adatszolgaltatast
kérhet az Intézménytdl, melyet az intézményvezetd a kért idépontig kdteles teljesiteni.

A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a bankszdmla-szerz6dés tartalmazza. Az utalas a
Hivatalban torténik az Intézmény bankszadmlajardl az online electra rendszerben.

Készpénzfizetési szamlak kifizetése a Hivatalban vezetett, az intézmény hazipénztardban torténik a
hazipénztar-kezelési szabalyzat alapjan, az ASP program hdzipénztiri moduljanak hasznalataval. A
pénzkezelés rendjéért a jegyz0 a felelds.



19. A kovetkez0 szabalyzatokat az intézményvezetd a Hivatallal tortént elézetes egyeztetés alapjan adja ki:

a)  Szamviteli Politika

b) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

c) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

d) Onkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzat, amennyiben rendszeres termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas torténik,

e) Pénzkezelési szabalyzat,

f) Az operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyzata,

g) Szamlarend,

h) Bizonylati Szabalyzat,

i)  Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,

j)  Beszerzési szabalyzat,

k) Kozbeszerzési szabalyzat,

) A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmolasaval kapcsolatos
szabalyzat,

m) A reprezentacios kiaddsok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyzata,

n) A vezetékes és radiotelefonok hasznalatarol szolo szabalyzat, és

0) A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

20. A felek a tudomasukra jutd és sajat miikodésiiket, ezen megallapodast, vagy az egyiittmitkodésiiket érintd
tényekrol — kiilonos tekintettel a jogszabalyvaltozasokra — egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

11. Az egyiittmiikiodés teriiletei a gazdalkodds sordn
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1 A Hivatal az intézményi koltségvetés elkészitésé¢hez az intézmény altal eldzetesen kozolt pénziigyi
adatszolgaltatasokat tartalmilag és szakmailag ellenérzi, majd ezek alapjan elkésziti a koltségvetési
javaslatot. A Hivatal a koltségvetési javaslatot az intézményvezetd jovahagyasat kovetden az eldirt hataridére
a tovabbitja az Intézmény iranyitd szerve részére.

1.2 A Hivatal segiti az intézményvezet6 altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat,
illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

1.3 A Hivatal az Intézmény koltségvetésének az iranyitd szerv altal tortént jovahagyasat kdvetden az ASP
programban elkésziti az elGiranyzat-nyilvantartast, és azt egyezteti az intézményvezetovel.

1.4. A beszamold mérlegadatainak alatamasztasdhoz sziikséges leltarozast az Intézmény a Hivatallal
egylittmikodve végzi el a leltarozasi szabalyzatban részletesen meghatarozottak szerint. A leltar kiértékelése,
az esetleges eltérések megallapitasa €s a sziikséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok kezelése

2.1 Az Intézmény a jovahagyott eldiranyzatokon belill — beleértve a 1étszamkeretet is — koteles gazdalkodni. Az
Intézmény eldiranyzat-felhasznalasi és eldirdnyzat-modositasi hataskorét onalldan gyakorolja és errdl a
Hivatal gondoskodik az eldiranyzat-nyilvantartas, a fokonyvi konyvelésen torténd keresztiilvezetés és az
iranyitd szervhez teljesitendd jelentési kotelezettséggel.

2.2 Sajat hataskorti eléiranyzat-valtozasok kezelése:
- kiemelt el6éiranyzatokon beliili rendezés, amelyet a Hivatal az intézményvezetd altal benyujtott igény
alapjan folyamatosan végrehajt,



- az eredeti eldiranyzatot meghalad6 tobbletbevétel emelése, modositasa, a kdvetkezd esetekben torténhet:
intézményi sajat bevétel (biztositotol érkezett kartérités, kamatbevétel, dolgozok, ellatottak befizetései, stb.);
palyazat utjan elnyert pénzeszkdz; egyéb meghatarozott célra atvett pénzeszkozok.

2.3 Kiemelt eléiranyzatok kozotti atcsoportositas, melyet az intézményvezetd irasban kezdeményez az iranyito
szervénél, a 2.1 pontban leirtak alapjan torténik.

2.4 Az Intézmény iranyito szerve altal elrendelt eldiranyzat modositas az iranyit6 szerv koltségvetésében tervezett
eléiranyzatok atadasa; a kozponti intézkedés miatti valtozasok; illetve az el6z6é évi maradvany/eredmény
rendezése Utjan torténik.

2.5 Az el6iranyzat valtoztatdsanak kezdeményezéséért az intézményvezetd, ennek ellenérzott végrehajtasaért a
jegyzo a felelos.

3. Beszamolasi-, adatszolgdltatdsi kotelezettség

3.1 Az Intézmény elsé negyedévben idokozi koltségvetési jelentés, illetve havi koltségvetési jelentés és
negyedéves mérlegjelentés benyujtasara kotelezett. A jelentéseket a Hivatal késziti el a kincstari
adatszolgaltatasi rendszerben az Intézmény részére, az allamhaztartasi jogszabalyokban meghatarozott
idépontig.

3.2 Az Intézmény 06nallo éves koltségvetési beszamoldjat a Hivatal késziti el a kincstari adatszolgaltatasi
rendszerben. A Hivatal az intézményi informaciokra alapozva szoveges értékelést készit a gazdalkodas €s a
feladatellatas feltételeirdl. Az Intézmény vezetdjének feladata a szakmai feladatellatast bemutatd szoveges
beszamold elkészitése. A maradvany, és az eredmény kimutatasa, ezek indoklasa az Intézmény aktiv
kozremiikddésével torténik.

3.3 Az Intézmény koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre
bocsajtani, melyek lehetévé teszik az informécid szolgaltatasat.

3.4 Az Intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagaért — a sajat nyilvantartasi rendszerénél — az
intézményvezetd, mig az egyéb pénziigyi informacios szolgaltatasok tekintetében a jegyzo a felelds.

3.5 A Hivatal kotelezettsége és felel6ssége, hogy az eldiranyzatok felhasznalasarol €s a bevételek alakulasarol —
esetileg igény szerint — de legalabb a targyhonapot koveté honap 20-ig informdacidt szolgaltasson az
Intézménynek.

3.6 A Hivatal meghatalmazas alapjan elkésziti az Intézmény rehabiliticids hozzajarulas bevallasat és az afa
bevallast, az Intézmény altal szolgaltatott analitikak, kimutatasok alapjan.

3.7 Az Intézmény hivatali kapujat/cégkapujat az intézményvezetd és a jegyz0, tovabba az altaluk kijel6lt személy
kezeli.

3.8 Az Intézmény feladata és felelossége
a) gondoskodas az iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol (pl: munkavédelem, tlizvédelem),
b) Dbelso szabalyzatok aktualizalasa, pénziigyi-, gazdalkodasi teriiletet érintden a jegyzo elokészitése alapjan,
c) az Intézmény szerz6déseirdl nyilvantartas vezetése,
d) szerzddések, szerz6désmodositasok elkészitése.

3.9 A Hivatal feladata ¢és feleldssége
a) eldiranyzat-nyilvantartas vezetése,
b) 1ddkozi koltségvetési jelentés, idokdzi mérlegjelentés elkészitése és feltoltése a KGR rendszerbe targyhot
kovetd 20-ig illetve targynegyedévet kovetd 20-ig,
c) szamlak kiallitasa és azok tovabbitasa az Intézmény részére,
d) pénziigyi-, gazdalkodasi teriilet belsd szabalyzatainak el6készitése,



e) negyedéves beruhazas-statisztikai jelentés elkészitése és benyujtasa a KSH felé,
f) gazdasagi események teljeskorii konyvelése,
g) adatszolgaltatds a NAV részére

3.10 Az Intézmény alapfeladatainak ellatasahoz kapcsolodo allami timogatas igénylés és elszamolas rendszerét
(EBR) a gazdalkodasi vezetd kezeli, amelynek soran gondoskodik az adatszolgaltatasrol és a kapcsolodo
hatariddk betartasarol.

Az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges, a jegyz0 vagy a gazdalkodasi vezetd altal kért adatokat az
intézményvezetd a megadott formaban ¢és hataridore koteles atadni a Hivatal részére. Az intézményvezetd
felelds az adatok valosagtartalmaért.

4. Gazdalkodasi jogkorok
4.1 A kotelezettségvallalasok rendje

4.1.1 A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amelynek teljesitésével az intézményre fizetési kotelezettség harul.
A kotelezettségvallalasban az intézményvezetd vagy az altala iradsban kijelolt — a kotelezettségvallald
szerv alkalmazasaban allo6 — személy utasitast ad a munkavégzés megrendelésére, szolgaltatas
igénybevételére, aru szallitasara, és ezaltal kotelezi magat arra, hogy az elvégzett munka, a teljesitett
szolgaltatds, megrendelt aru ellenértékét kiegyenlitik. A kotelezettségvallalas a koltségvetési
pénzeszkozok felhasznalasara hatast gyakorol.

4.1.2 A 200.000,- Ft-ot meghalado6 kotelezettségvallalasra, eldzetesen irdsban, kizardlag pénziigyi ellenjegyzést
kovetden kertilhet sor. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését a jegyzo altal irdsban kijelolt Hivatal
munkatarsa végzi a mindenkor hatalyos idevonatkozé jogszabalyok és gazdalkodasi szabalyzatok
betartasa mellett.

5. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

5.1 Az utalvanyozas rendje

5.1.1 Az utalvanyozas a kiadasok és bevételek teljesitésének elrendelését jelenti. Utalvanyozasra az
intézményvezetd vagy az altala irasban kijelolt — a kotelezettségvallalo szerv alkalmazasaban allo —
személy jogosult. A kiaddsok utalvanyozasara a teljesités igazolas és érvényesitést kovetden keriilhet sor,
az Intézmény altal megkiildott dokumentumok megérkezését kdvetd 3 munkanapon beliil.

5.1.2 Az utalvanyozas targyat képezé bizonylatokat, dokumentumokat és a hozzajuk tartozé alapjogiigylet
bizonylatait a Hivatal irattarozza és Orzi meg a szamviteli és az adobizonylatok 6rzésére vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések szerint.

5.2 A pénziigyi ellenjegyzés rendje

5.2.1 A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzo altal irasban felhatalmazott személy jogosult, az
Intézmény altal megkiildott dokumentumok megérkezését kdvetd 3 munkanapon beliil.

5.2.2 A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldja a kotelezettségvallalas ellenjegyzése eldtt meggy6zodik arrol,
hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges fedezet rendelkezésre all, a befolyt vagy a
megtervezett, s varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet. Meggy6zddik tovabba, hogy a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat

5.2.3 Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorloja szabalytalansagot tapasztal, megtagadja a pénziigyi
ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait irasban kozli az Intézmény vezetdjével. Ennek ellenére
a kotelezettségvallalo irasban utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot ellenjegyzésre, aki kdteles az utasitasnak
eleget tenni. E tényrdl a jegyz6 haladéktalanul irdsban értesiti az Intézmény iranyitd szervének vezetdjét.



5.3 A teljesités igazolas rendje

5.3.1 A teljesités igazolasa az Intézmény feladata. A teljesités igazolasara az érvényesités és utalvanyozas elott
keriil sor. A teljesités igazoldsdra az intézményvezetd vagy az 4ltala irasban Kkijelolt — a
kotelezettségvallalo szerv alkalmazasaban allo — személy jogosult.

5.3.2 A kiadas teljesitésének elrendelése eldtt szakmailag igazolni és ellendrizni kell azok jogossagat,
Osszegszertiségét, a szerzodés, megrendelés, megallapodas tényleges teljesitését.

5.3.3 A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

5.4 Az érvényesités rendje

5.4.1 Az utalvanyozas el6tt az érvényesitési feladatokat a jegyzo altal irasban kijelolt, megfeleld szakképesitéssel
rendelkez6 személy latja el. Az érvényesitonek ellendrizni kell az dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és
azt, hogy a megel6z6 tigymenetben az Aht., az Avr., az Ahsz. elirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban
foglaltakat megtartottdk-e. A gazdalkodési jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

5.4.2 Ha az érvényesito a fent emlitett jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozd erre irdsban
utasitast ad. E tényr6l azonban a jegyz6 haladéktalanul irasban értesiti az Intézmény iranyitod szervének
vezetdjét.

5.4.3 Az érvényesités az okmany utalvanyozasa elbtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utaldo megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

5.5 Bevételek beszedése

5.5.1 A sajat bevételekrol (pl. bérleti dij, téritési dij) a Hivatal koteles szamlat kiallitani az Intézmény nevében az
ASP Gazdalkodasi szakrendszerén keresztiil, és a bérleti dijak nyilvantartasat vezetni. Hatralék esetén a
Hivatal a fizetési hatarid6 lejaratat kovetd 15. nap utan fizetési felszolitast kiild a vevonek.

5.5.2 Az Intézmény a bevételek beszedésekor — és a kiadasok teljesitésekor is — lehetdség szerint készpénzkiméld
fizetési modokat alkalmaz.

6. Osszeférhetetlenség egyes szabdlyai

6.1 A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy
nem lehet.

6.2 Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.3 Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités igazolasara iranyulo
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

7. A személyi juttatasokkal és munkaerovel valo gazdalkodas szabalyai

7.1 Az intézményvezetd onallé munkaltatoi és bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. A koltségvetésben jovahagyott
személyi juttatdsok és 1étszdm eldiranyzataval — a jogszabalyi el6irdsok figyelembevételével — onalldan
gazdalkodik. A betdltetlen allashelyekre jutd személyi juttatdsok eldiranyzataval tigy gazdalkodik, hogy az
allashely az év barmely id6pontjaban betdlthetd legyen.



7.2 A feladatelmaradasbol szarmazo kiadasi eliranyzat megtakaritasainak felhasznalasara csak az iranyito szerv
engedélyével keriilhet sor. Az Intézmény a személyi juttatasok eldiranyzatanak atmeneti megtakaritasa
terhére tartds kotelezettséget nem véllalhat.

7.3 Az Intézmény allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazas a
munkakori leirdsaban meghatarozott feladatra nem fizethetd. Egyéb esetben dijfizetésre a feladatra
vonatkozoban elézetesen irasban kotott szerzodés teljesités igazolasa utan keriilhet sor. A dij kizar6lag abban
az esetben illeti meg az Intézmény allomanyaba tartozo személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett
a munkakdrébe tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

7.4 Az Intézmény éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatasok eldiranyzata év kozben a kdltségvetési
rendeletben foglaltak szerint valtoztathaté meg.

7.5 A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasa sordn a Hivatal biztositja, hogy a munkaer6-, és bérgazdalkodas a
jogszabalyoknak, bels6 szabalyzatoknak és az iranyitd szerv dontéseinek megfelelGen torténjen.

7.6 A Hivatal késziti el az Intézmény sajat dolgozoival kapcsolatos munkaiigyi anyagokat a KIRA rendszerben
(kinevezés, atsorolas, tulora felhasznalds kimutatasa, stb.), amit részben személyi anyagként is kezel,
masrészt pedig a MAK felé kiildendd bérszamfejtés alapbizonylatai lesznek. A munkaiigyi anyagok alaki és
tartalmi megfeleldségéért az intézményvezeto felelds.

A munkavallalokkal kapcsolatos tarsadalombiztositasi iigyek (tappénz, TGYAS, GYED, stb.) iigyintézése,
valamint a nyugdijazashoz sziikséges dokumentumok Osszeallitasa a Hivatal feladatat képezi.

7.7 Az E-ADAT rendszert a Hivatal kezeli. A rendszerben a Hivatal végzi kiilonosen a kovetkez6 feladatokat:
bérlista let6ltése; finanszirozasi tablak letoltése, majd elvégzi a bérkonyvelést, bérutalast.

7.8 A Hivatal feladata a nem rendszeres személyi juttatasok és a valtozobér jelentése a MAK felé a KIRA
rendszerben. A rendszeres személyi juttatasok szamfejtéséhez a sziikséges okmanyok leadasanak hataridejét
a MAK hatarozza meg.

8. Az intézményi vagyon védelme, karbantartasi/felujitasi tevékenység

8.1 Az Intézmény felelds a birtokaban 1évé vagyon rendeltetésszerti hasznalataért, tovabba allaganak megdovasaért.
A szerz6d6 felek a szakmai feladatellatasuk soran kotelesek az iranyitd szerv vagyonrendeletében foglaltakat
betartani. Az Intézmény a vagyongazdalkodas soran figyelembe veszi a leltarozasi és selejtezési
szabalyzatban foglalt eldirasokat. Az Intézmény vezetdjének a feladata a helységleltarak naprakészségének
biztositasa. A vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

8.2 Az Intézmény a jovahagyott dologi kiadasaibol a sziikséges karbantartasokat, fontossagi sorrendben, az éves
karbantartasi iitemterv figyelembevételével kételes megoldani. Ev kozben a mitkodést veszélyeztetd, siirgds
kiadas vagy karelharitast célzo kiadas esetén az intézményvezetd a veszélyelharitas, karelharitas érdekében
az iranyitd szervével egyeztetve koteles intézkedni a gazdasagossag szem el6tt tartdsdval. A rendkiviili
kiadasokat elsdsorban az éves koltségvetés terhére (tobbletbevételbol, dologi kiadasokbol) kell megoldani.

9. A belsé ellendrzés szabdlyai a pénziigyi-gazdasagi feladatokra vonatkozéan

9.1 A belsé ellenérzés kialakitasarol, megfelelé miikddtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol a jegyzo
gondoskodik.

9.2 A belso ellenérzést a Hivatal szerzodés keretében foglalkoztatott kiils6 szolgaltatoval lattatja el, aki a Bels6
Ellendrzési Kézikonyv és az éves munkaterv alapjan végzi tevékenységét.



9.3 Az intézményvezetd koteles a szervezeten beliil a belsé kontrollrendszert kialakitani és miikodtetni, a bels6
szabalyzatokat a Hivatallal egyiittmikddve kialakitani, és naprakészen tartani. A belsé kontrollrendszer
kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendérzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani itmutatokban leirtakat. Az intézményvezeté az emlitett koteles irasban
értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyr6l a Hivatalt is tajékoztatja a nyilatkozat
megkiildésével, legkésdbb a beszamolo képviseld-testiilet altali elfogadasanak iddpontjaig.

10. Pénzkezelés

10.1 A Hivatalban az Intézmény részére is hazipénztar iizemel, az arra vonatkoz6 szabdlyokat a Hivatal
hazipénztar-kezelési szabalyzata tartalmazza.

10.2 A készpénzben torténd kifizetésekért, és az elszamolas teljesitéséért a jegyzo altal kijeldlt személy (pénztaros)
a felelds, ami a mindenkori pénzkezelési szabalyzatok alapjan torténik.

10.3 Szolgaltatasi dijak beszedésére csak szigort szamadasi kovetelményeknek megfeleld szoftverrel eléallitott
bizonylat, vagy az AFA torvény altal elismert szigord szamadasti nyomtatvany hasznalhaté. A beszedett
Osszegekrol készitett jelentést az intézményvezetd vagy az altala meghatalmazott személy koteles ellendrizni,

és alairasaval ellatni.

10.4 Az intézmények dolgozdi részére a rendszeres bér-, és bérjellegli kifizetések, valamint a munkaba jaras
koltségeinek teljesitése lakossagi folydszamlara, illetve postai Giton, lakcimre térténd kiutalassal keriil sor.

10.5 A fizetési szamla feletti rendelkezés a szamlavezetd pénzintézettel kotott szerzédés alapjan torténik.
Készpénzfelvételre az Intézmény pénztarat vezetd személy jogosult, a pénzintézet altal részére
rendelkezésére bocsajtott bankkartyaval.

1V. Hatdlybalépés

1. A munkamegosztasi megallapodas 2025. januar .....-én 1ép hatalyba.

Ketl: Kerekegyhaza, 2025. januar ......

Jegyz6 intézményvezetd

Iranyito szerv jovahagyta:



4. Napirend targvalasa:
Targy: Tarsulas anyaga

a.) Targy: Kerekegyhdza és Térsége Feladatellatdo Tarsulds intézményei €s a hivatal
kozott 1étrejove munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa
Eléadé: Dr. Kelemen Mark elnok
(Irasos elSterjesztés a jegyzOkonyv 4/a. sz. melléklete)

A napirenddel kapcsolatban kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem hangzott el, ezért Dr. Kelemen
Mark polgarmester javasolta a hatarozat elfogadasat. Javaslatat szavazasra bocsatotta.

A szavazas eredményeként megallapitotta, hogy Kerekegyhdza Varos Onkormanyzatinak
KépviselO-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat ¢és tartozkodas nélkiil, egyhangu
dontésével az alabbi hatdrozatot hozta.

4/2025. (1. 29.) sz. Kth.
Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatd Térsulas intézményei €s a hivatal kozott 1étrejovo
munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa

Hatarozat

Kerekegyhaza Varos Onkorményzat Képvisel§-testiilete megtargyalta és elfogadja - a
hatarozat mellékletét képezd - Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatdé Tarsulas
intézményei ¢és a hivatal kozott 1étrejové munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa
elfogadasarol sz616 2/2024. (1. 29.) sz. KTFT hatarozatat.

Felelds: Dr. Kelemen Mark polgarmester
Hatérid6: azonnal

1.sz. melléklet
2/2025. (1. 29.) sz. KTFT hat.

Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatd Tarsulds intézményei és a hivatal kozott 1étrejové munkamegosztasi
megallapodas jovahagyasa

Hatarozat

Kerekegyhaza ¢és Térsége Feladatellatdé Tarsulasi Tanacs, mint iranyitd szerv - az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. §
(5a) bekezdése alapjan - jovahagyja hatarozat 1. mellékletében szerepld munkamegosztasi
megallapodast az alabbi intézményei esetében:

o Kerekegyhaza és Térsége Feladatellato Tarsuldas Human Szolgaltatd Kézpont
e Kerekegyhazi Bobita Ovoda
Egyben felhatalmazza az intézményvezetoket és a jegyzOt annak aldirasara.

Felelds: Vincze Miklos jegyz6
Hatéridd: azonnal

Hatarozatrol értesiil: jegyzo
intézményveto
pénziigyi iroda




1. melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol a Kerekegyhdzi Kozés Onkormdnyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), mint az
iranyit6 szerv altal kijelolt gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (képviseli: Vincze Miklos

Jegyzd),

masrészrél a ..........oooiiiiiiiiiiiin. (a tovabbiakban: Intézmény), mint a ....................... altal fenntartott
intézmény (képviseli: ................ intézményvezetd)

kozott az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.) 9. § (5) bekezdésének a) pontjaban és (5a) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan.

1. Az egyiittmiikodes dltalanos szempontjai

1. A Hivatal és az Intézmény egyiittm{ikodésének célja, hogy megteremtse a szabalyos, hatékony, szakszerii
és észszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit.

2. Az egylttm{ikodés nem csorbithatja az Intézmény gazdalkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét, 6nalld jogi
személyiségét és felelGsségét.

3. A Hivatal biztositja a szabalyszert és takarékos gazdalkodas feltételeit.

4. A 3. pontban foglaltakat a Hivatal elsésorban koltségvetés tervezési, a gazdalkodasi folyamatokon beliil az
érvényesitési és pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil, illetve mas, a gazdasagi
folyamatokba beépitett belsd ellendrzési feladatainak ellatasa, tovabba a beszamolasi feladatok ellatasa soran
biztositja.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolododan az érvényesitdnek ellendriznie kell az dsszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet elirasait, tovabba
a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Az érvényesités utalvanyozasa el6tt torténik. Az
érvényesitési feladatokat ellaté személynek az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel kell
rendelkeznie.

A pénzigyi ellenjegyzés soran arrdl kell meggy6zddni, hogy a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

5. A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort az Intézmény vezetdje (a tovabbiakban:
intézményvezetd), vagy az altala irasban felhatalmazott, az Intézmény alkalmazasaban allo6 személy
gyakorolja.

6. A kotelezettségvallalasok és a kovetelések nyilvantartasa a Hivatal feladata, amellyel kapcsolatban legalabb
negyedévente az Intézménnyel egyeztetni kdteles.

7. Az Intézmény gazdasagi eseményeinek rogzitése teljeskortien a kettds konyvvitel rendszerében torténik. A
Hivatal a kdnyvvezetési és beszamolasi feladatokat a szamvitelrdl sz0l6 — tobbszor modositott — 2000. évi C.
torvényben, valamint az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, illetve a
hivatkozott jogforrdsok alapjan megalkotott szamviteli politikdban és a szamviteli politika keretében
elkészitendd szabalyzatokban, szdmlarendben, tovabba egyéb belsd szabalyzatokban irtak szerint latja el.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A konyvelést a Hivatal végzi az ASP integralt program hasznalataval. A Hivatalnak kizarélag az integralt
pénziigyi szakrendszer tekintetében feladata az {izemeltetés, és az adatok mentése. A bankkivonatok a
Hivatalba érkeznek, azok feldolgozasa az ASP rendszer megfelel6 moduljaban torténik.

Az analitikus és a f6konyvi szamlakon torténd rogzitéshez az intézményvezetd folyamatosan gondoskodik
az alapdokumentumokkal felszerelt bizonylatok szolgéltatasarol a Hivatal felé.

A Hivatalban torténik a szamlaiktatas kontirozassal, és a hazipénztar vezetése az ASP rendszerben.

A vagyonnyilvantartas korébe tartozo targyi eszkozokre, készletekre vonatkozo nyilvantartast az Intézmény
a leltarozasi és selejtezési szabalyzatban foglaltak szerint vezeti (a mennyiségben nyilvantartott eszkdzok
kezelése szintén az Intézmény feladata). Az Intézmény javaslatot tesz a selejtezésre. A leltar kiértékelési és
leltarellendri feladatokat a Hivatal latja el. Az Intézmény felel6sséggel gondoskodik a rendelkezésére
bocsatott vagyon rendeltetésszerii hasznalatarol.

A személyi juttatdsokra vonatkozd nyilvantartdst (beleértve a személyi juttatasok kotelezettségvallalasi
nyilvantartasanak vezetését is) a munkaltatoi jogkorébol adéddan az Intézmény sajat maga kezeli (személyi
anyagok). A bérnyilvantartast a bérokmanyok alapjan (kinevezés, atsorolas, munkaviszony megsziintetés
stb.) az Intézmény vezeti és egyezteti a Hivatal nyilvantartasaival.

A Hivatal a koltségvetés teljesitésérdl az Intézmény vezet6jét igény szerint, de legalabb a havi kincstari
adatszolgaltatassal egyidében tajékoztatja.

Az energiafogyasztas €és a kiilonféle naturalis adatok nyilvantartasa, feldolgozasa az Intézmény feladata.

Az Intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért sajat nyilvantartasi rendszerénél az
intézményvezetd, mig az egyéb pénzligyi informacid szolgaltatasa tekintetében a Hivatal vezetdje (a
tovabbiakban: a jegyz06) a felelGs.

A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodéassal kapcsolatos jogszabalyi valtozasok, kozponti
koltségvetési forrasokkal kapcsolatos informaciok idében eljussanak az Intézményhez, mely azok gyakorlati
végrehajtasat segiti.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett bizonylatokat az Intézmény tovabbitja a
Hivatal felé. Ennek soran torekedni kell arra, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran
keletkezett szamlak, bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb uton és a fizetési hataridé lejarta elott
keriiljenek a Hivatalba oly modon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegendd id6 alljon
rendelkezésre.

A szamlak sziikséges dokumentacioval valo felszerelése az Intézmény feladata. A nem megfelelden felszerelt
vagy hianyosan aldirt bizonylatokat a Hivatal hianypétlasra visszakiildi az Intézménynek. A beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Intézmény altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valodisagaért
az intézményvezetd a felelds.

A Hivatal a szamviteli feladatainak az ellatasahoz - hataridd kitlizése mellett - kiegészitd adatszolgaltatast
kérhet az Intézménytdl, melyet az intézményvezetd a kért iddpontig koteles teljesiteni.

A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a bankszdmla-szerz6dés tartalmazza. Az utalas a
Hivatalban torténik az Intézmény bankszadmlajardl az online electra rendszerben.



18. Készpénzfizetési szamlak kifizetése a Hivatalban vezetett, az intézmény hazipénztardban torténik a
hazipénztar-kezelési szabalyzat alapjan, az ASP program hdzipénztiri moduljanak hasznalataval. A
pénzkezelés rendjéért a jegyz0 a felelds.

19. A kovetkez0 szabalyzatokat az intézményvezetd a Hivatallal tortént elézetes egyeztetés alapjan adja ki:

a) Szamviteli Politika

b) Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

c) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

d) Onkoltségszamitds rendjére vonatkozd szabalyzat, amennyiben rendszeres termékértékesités vagy
szolgaltatasnyjtas torténik,

e) Pénzkezelési szabalyzat,

f) Az operativ gazdalkodasi jogkorok szabalyzata,

g) Szamlarend,

h) Bizonylati Szabalyzat,

i)  Felesleges vagyontargyak hasznositasanak €s selejtezésének szabalyzata,

j)  Beszerzési szabalyzat,

k) Kozbeszerzési szabalyzat,

) A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmolasaval kapcsolatos
szabalyzat,

m) A reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyzata,

n) A vezetékes és radiotelefonok hasznalatarol szolo szabalyzat, és

0) A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

20. A felek a tudomasukra jutd és sajat miikodésiiket, ezen megallapodast, vagy az egyiittmitkodésiiket érintd
tényekrol — kiilonos tekintettel a jogszabalyvaltozasokra — egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

I1. Az egyiittmiikodeés teriiletei a gazdalkodas sordn
1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1 A Hivatal az intézményi koltségvetés elkészitéséhez az intézmény altal elézetesen kozolt pénziigyi
adatszolgaltatasokat tartalmilag és szakmailag ellenérzi, majd ezek alapjan elkésziti a koltségvetési
javaslatot. A Hivatal a koltségvetési javaslatot az intézményvezetd jovahagyasat kovetden az eldirt hataridére
a tovabbitja az Intézmény iranyitd szerve részére.

1.2 A Hivatal segiti az intézményvezetd altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat,
illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

1.3 A Hivatal az Intézmény koltségvetésének az iranyitd szerv altal tortént jovahagyasat kovetden az ASP
programban elkésziti az eldiranyzat-nyilvantartast, és azt egyezteti az intézményvezetovel.

1.4. A beszamold mérlegadatainak alatamasztasdhoz sziikséges leltarozast az Intézmény a Hivatallal
egylittmikodve végzi el a leltarozasi szabalyzatban részletesen meghatarozottak szerint. A leltar kiértékelése,
az esetleges eltérések megallapitasa és a sziikséges intézkedések megtétele a Hivatal feladata.

2. Az éves koltségvetési elviranyzatok kezelése

2.1 Az Intézmény a jovahagyott eldiranyzatokon belill — beleértve a létszamkeretet is — kdteles gazdalkodni. Az
Intézmény el6iranyzat-felhasznalasi és eldiranyzat-modositasi hataskorét onalldan gyakorolja és errdl a
Hivatal gondoskodik az eldiranyzat-nyilvantartas, a fokonyvi konyvelésen torténd keresztiilvezetés és az
iranyit6 szervhez teljesitendd jelentési kotelezettséggel.



2.2 Sajat hataskort eléiranyzat-valtozasok kezelése:
- kiemelt eldiranyzatokon beliili rendezés, amelyet a Hivatal az intézményvezet6 altal benyujtott igény
alapjan folyamatosan végrehajt,
- az eredeti eldiranyzatot meghaladd tobbletbevétel emelése, mddositasa, a kovetkezd esetekben torténhet:
intézményi sajat bevétel (biztositotol érkezett kartérités, kamatbevétel, dolgozok, ellatottak befizetései, stb.);
palyazat utjan elnyert pénzeszkdz; egyéb meghatarozott célra atvett pénzeszkdzok.

2.3 Kiemelt eldirdnyzatok kozotti atcsoportositas, melyet az intézményvezetd irasban kezdeményez az iranyitd
szervénél, a 2.1 pontban leirtak alapjan torténik.

2.4 Az Intézmény iranyito szerve altal elrendelt eldiranyzat modositas az iranyitd szerv koltségvetésében tervezett
eléiranyzatok atadasa; a kdzponti intézkedés miatti valtozasok; illetve az el6z6 évi maradvany/eredmény
rendezése utjan torténik.

2.5 Az el6iranyzat valtoztatasanak kezdeményezéséért az intézményvezetd, ennek ellendrzott végrehajtasaért a
jegyz6 a felelds.

3. Beszamolasi-, adatszolgdltatdsi kotelezettség

3.1 Az Intézmény elsé negyedévben id6kozi koltségvetési jelentés, illetve havi koltségvetési jelentés és
negyedéves mérlegjelentés benyujtasara kotelezett. A jelentéseket a Hivatal késziti el a kincstari
adatszolgaltatasi rendszerben az Intézmény részére, az allamhaztartasi jogszabalyokban meghatarozott
idépontig.

3.2 Az Intézmény 06nalld éves koltségvetési beszamolojat a Hivatal késziti el a kincstari adatszolgaltatési
rendszerben. A Hivatal az intézményi informaciokra alapozva szdveges értékelést készit a gazdalkodas €s a
feladatellatas feltételeir6l. Az Intézmény vezetdjének feladata a szakmai feladatellatast bemutatd szoveges
beszamold elkészitése. A maradvany, és az eredmény kimutatasa, ezek indoklasa az Intézmény aktiv
kozremiikodésével torténik.

3.3 Az Intézmény koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre
bocsajtani, melyek lehetévé teszik az informacio szolgaltatasat.

3.4 Az Intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagaért — a sajat nyilvantartasi rendszerénél — az
intézményvezetd, mig az egyéb pénziigyi informacios szolgaltatasok tekintetében a jegyz6 a felelds.

3.5 A Hivatal kotelezettsége és feleldssége, hogy az eldiranyzatok felhasznalasarol és a bevételek alakulasarol —
esetileg igény szerint — de legalabb a targyhonapot koveté honap 20-ig informdacidt szolgaltasson az
Intézménynek.

3.6 A Hivatal meghatalmazas alapjan elkésziti az Intézmény rehabilitacidés hozzajarulas bevallasat és az afa
bevallast, az Intézmény altal szolgaltatott analitikak, kimutatasok alapjan.

3.7 Az Intézmény hivatali kapujat/cégkapujat az intézményvezeto és a jegyz0, tovabba az altaluk kijelolt személy
kezeli.

3.8 Az Intézmény feladata és feleldssége
a. gondoskodas az lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl (pl: munkavédelem, tizvédelem),
b. belsd szabalyzatok aktualizalasa, pénziigyi-, gazdalkodasi teriiletet érintden a jegyz0 elokészitése alapjan,
c. az Intézmény szerzddéseirdl nyilvantartas vezetése,
d. szerzddések, szerzodésmodositasok elkészitése.



3.9 A Hivatal feladata és felelssége

a) eldiranyzat-nyilvantartas vezetése,
b) idokozi koltségvetési jelentés, id6kozi mérlegjelentés elkészitése és feltoltése a KGR rendszerbe targyhot
kovetd 20-ig illetve targynegyedévet kovetd 20-ig,
c) szamlak kiallitasa és azok tovabbitasa az Intézmény részére,
d) pénziigyi-, gazdalkodasi teriilet belsd szabalyzatainak el6készitése,
e) negyedéves beruhazas-statisztikai jelentés elkészitése és benyujtasa a KSH felé,
f) gazdasagi események teljeskorii kdnyvelése,
g) adatszolgaltatds a NAV részére

3.10 Az Intézmény alapfeladatainak ellatasahoz kapcsolodo allami timogatas igénylés és elszamolas rendszerét
(EBR) a gazdalkodasi vezetd kezeli, amelynek soran gondoskodik az adatszolgaltatasrol és a kapcsolodo
hatariddk betartasarol.

Az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges, a jegyz0 vagy a gazdalkodasi vezetd altal kért adatokat az
intézményvezetd a megadott formaban ¢és hataridore koteles atadni a Hivatal részére. Az intézményvezetd
felelds az adatok valosagtartalmaért.

4. Gazdalkodadsi jogkorok
4.1 A kételezettségvallalasok rendje

4.1.1 A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amelynek teljesitésével az intézményre fizetési kotelezettség harul.
A kotelezettségvallalasban az intézményvezetd vagy az altala iradsban kijelolt — a kotelezettségvallald
szerv alkalmazasaban allo6 — személy utasitast ad a munkavégzés megrendelésére, szolgaltatas
igénybevételére, aru szallitasara, és ezaltal kotelezi magat arra, hogy az elvégzett munka, a teljesitett
szolgaltatds, megrendelt aru ellenértékét kiegyenlitik. A kotelezettségvallalas a koltségvetési
pénzeszkozok felhasznalasara hatast gyakorol.

4.1.2 A 200.000,- Ft-ot meghalado6 kotelezettségvallalasra, eldzetesen irdsban, kizardlag pénziigyi ellenjegyzést
kovetden keriilhet sor. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését a jegyz0 altal irasban kijel6lt Hivatal
munkatarsa végzi a mindenkor hatalyos idevonatkozd jogszabalyok és gazdalkodasi szabalyzatok
betartiasa mellett.

5. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

5.1 Az utalvanyozas rendje

5.1.1 Az utalvanyozas a kiadasok és bevételek teljesitésének elrendelését jelenti. Utalvanyozasra az
intézményvezetd vagy az altala irasban kijelolt — a kotelezettségvallalo szerv alkalmazasaban allo —
személy jogosult. A kiadasok utalvanyozasara a teljesités igazolas és érvényesitést kdvetden keriilhet sor,
az Intézmény altal megkiildott dokumentumok megérkezését kdvetd 3 munkanapon beliil.

5.1.2 Az utalvanyozas targyat képezé bizonylatokat, dokumentumokat és a hozzajuk tartozé alapjogiigylet
bizonylatait a Hivatal irattarozza és 6rzi meg a szamviteli és az adobizonylatok Orzésére vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések szerint.

5.2 A pénziigyi ellenjegyzés rendje

5.2.1 A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzo altal irdsban felhatalmazott személy jogosult, az
Intézmény altal megkiildott dokumentumok megérkezését kovetd 3 munkanapon beliil.

5.2.2 A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorloja a kotelezettségvallalas ellenjegyzése eldtt meggy6zodik arrol,
hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges fedezet rendelkezésre all, a befolyt vagy a
megtervezett, s varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet. Meggy6zddik tovabba, hogy a
kdtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat
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5.2.3 Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldja szabalytalansagot tapasztal, megtagadja a pénziigyi
ellenjegyzést €s ennek tényét, valamint indokait irasban kozli az Intézmény vezetdjével. Ennek ellenére
a kotelezettségvallalo irdsban utasithatja a pénziigyi ellenjegyzot ellenjegyzésre, aki koteles az utasitdsnak
eleget tenni. E tényrdl a jegyz6 haladéktalanul irasban értesiti az Intézmény iranyitd szervének vezetdjét.

5.3 A teljesités igazolas rendje

5.3.1 A teljesités igazolasa az Intézmény feladata. A teljesités igazolasara az érvényesités és utalvanyozas el6tt
keriil sor. A teljesités igazoldsdra az intézményvezetd vagy az 4ltala irasban Kkijelolt — a
kotelezettségvallalo szerv alkalmazédsdban 4ll6 — személy jogosult.

5.3.2 A kiadas teljesitésének elrendelése el6tt szakmailag igazolni és ellendrizni kell azok jogossagat,
Osszegszeriiségét, a szerzodés, megrendelés, megallapodas tényleges teljesitését.

5.3.3 A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

5.4 Az érvényesités rendje

5.4.1 Az utalvanyozas el6tt az érvényesitési feladatokat a jegyzo altal irasban kijelolt, megfeleld szakképesitéssel
rendelkez6 személy latja el. Az érvényesitonek ellendrizni kell az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét és
azt, hogy a megel6z6 igymenetben az Aht., az Avr., az Ahsz. el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban
foglaltakat megtartottik-e. A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe kell venni.

5.4.2 Ha az érvényesito a fent emlitett jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az
utalvadnyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozd erre irdsban
utasitast ad. E tényrdl azonban a jegyz6 haladéktalanul irdsban értesiti az Intézmény irdnyitd szervének
vezetdjét.

5.4.3 Az érvényesités az okmdany utalvanyozdsa eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utaldo megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

5.5 Bevételek beszedése

5.5.1 A sajat bevételekrol (pl. bérleti dij, téritési dij) a Hivatal koteles szamlat kiallitani az Intézmény nevében az
ASP Gazdalkodasi szakrendszerén keresztiil, és a bérleti dijak nyilvantartasat vezetni. Hatralék esetén a

Hivatal a fizetési hatarid6 lejaratat kovetd 15. nap utan fizetési felszolitast kiild a vevonek.

5.5.2 Az Intézmény a bevételek beszedésekor — és a kiadasok teljesitésekor is — lehetdség szerint készpénzkiméld
fizetési modokat alkalmaz.

6. Osszeférhetetlenség egyes szabdlyai

6.1 A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy
nem lehet.

6.2 Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.3 Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités igazolasara irdnyulod

feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.
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7. A személyi juttatasokkal és munkaerdével valo gazdalkodas szabadlyai

7.1 Az intézményvezetd 6nallé munkaltatdi és bérgazdalkodasi jogkdrt gyakorol. A koltségvetésben jovahagyott
személyi juttatdsok €s 1étszdm eldiranyzataval — a jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — onalldoan
gazdalkodik. A betdltetlen allashelyekre jutd személyi juttatasok eldiranyzataval tigy gazdalkodik, hogy az
allashely az év barmely id6pontjédban betdlthetd legyen.

7.2 A feladatelmaradasbol szarmazo kiadasi eldiranyzat megtakaritasainak felhasznalasara csak az iranyito szerv
engedélyével keriilhet sor. Az Intézmény a személyi juttatasok eldiranyzatanak atmeneti megtakaritasa
terhére tartds kotelezettséget nem véllalhat.

7.3 Az Intézmény allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzddés alapjan dijazas a
munkakori leirdsaban meghatarozott feladatra nem fizethetd. Egyéb esetben dijfizetésre a feladatra
vonatkozoban elézetesen irasban kotott szerzodés teljesités igazolasa utan keriilhet sor. A dij kizar6lag abban
az esetben illeti meg az Intézmény allomanyaba tartozo személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellett
a munkakdrébe tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

7.4 Az Intézmény éves koltségvetésében engedélyezett személyi juttatasok eldiranyzata év kozben a koltségvetési
rendeletben foglaltak szerint valtoztathatéo meg.

7.5 A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasa sordn a Hivatal biztositja, hogy a munkaer6-, és bérgazdalkodas a
jogszabalyoknak, bels6 szabalyzatoknak és az iranyitd szerv dontéseinek megfelelen torténjen.

7.6 A Hivatal késziti el az Intézmény sajat dolgozoival kapcsolatos munkaiigyi anyagokat a KIRA rendszerben
(kinevezés, atsorolas, tulora felhasznalds kimutatasa, stb.), amit részben személyi anyagként is kezel,
masrészt pedig a MAK felé kiildendd bérszamfejtés alapbizonylatai lesznek. A munkaiigyi anyagok alaki és
tartalmi megfeleldségéért az intézményvezeto felelds.

A munkavallalokkal kapcsolatos tarsadalombiztositasi iigyek (tappénz, TGYAS, GYED, stb.) iigyintézése,
valamint a nyugdijazashoz sziikséges dokumentumok Osszeallitasa a Hivatal feladatat képezi.

7.7 Az E-ADAT rendszert a Hivatal kezeli. A rendszerben a Hivatal végzi kiilonosen a kovetkez6 feladatokat:
bérlista letdltése; finanszirozasi tablak letoltése, majd elvégzi a bérkonyvelést, bérutalast.

7.8 A Hivatal feladata a nem rendszeres személyi juttatasok és a valtozobér jelentése a MAK felé a KIRA
rendszerben. A rendszeres személyi juttatasok szamfejtéséhez a sziikséges okmanyok leadasanak hataridejét
a MAK hatarozza meg.

8. Az intézményi vagyon védelme, karbantartasi/felijitasi tevékenység

8.1 Az Intézmény felelds a birtokaban 1évé vagyon rendeltetésszerti hasznalataért, tovabba allaganak megdovasaért.
A szerz6do felek a szakmai feladatellatasuk soran kotelesek az iranyitd szerv vagyonrendeletében foglaltakat
betartani. Az Intézmény a vagyongazdalkodas soran figyelembe veszi a leltarozasi és selejtezési
szabalyzatban foglalt eldirasokat. Az Intézmény vezetdjének a feladata a helységleltarak naprakészségének
biztositasa. A vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

8.2 Az Intézmény a jovahagyott dologi kiadasaibol a sziikséges karbantartasokat, fontossagi sorrendben, az éves
karbantartési iitemterv figyelembevételével kiteles megoldani. Ev kozben a miikodést veszélyeztetd, siirgés
kiadas vagy karelharitast célzd kiadas esetén az intézményvezetd a veszélyelharitas, karelharitds érdekében
az iranyitd szervével egyeztetve koteles intézkedni a gazdasagossag szem elOtt tartasaval. A rendkiviili
kiadasokat els6sorban az éves koltségvetés terhére (tobbletbevételbdl, dologi kiadasokbol) kell megoldani.

9. A belsé ellenorzés szabalyai a pénziigyi-gazdasagi feladatokra vonatkozoan

9.1 A belso ellenérzés kialakitasarol, megfelelé miikddtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol a jegyzo
gondoskodik.
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9.2 A belso ellenérzést a Hivatal szerzodés keretében foglalkoztatott kiils6 szolgaltatoval lattatja el, aki a Bels6
Ellendrzési Kézikonyv és az éves munkaterv alapjan végzi tevékenységét.

9.3 Az intézményvezetd koteles a szervezeten beliil a belsé kontrollrendszert kialakitani és miikodtetni, a bels6é
szabalyzatokat a Hivatallal egyiittmiikodve kialakitani, és naprakészen tartani. A bels6é kontrollrendszer
kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett modszertani itmutatokban leirtakat. Az intézményvezeté az emlitett koteles irasban
értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét, melyr6l a Hivatalt is tajékoztatja a nyilatkozat
megkiildésével, legkésdbb a beszamolo képviseld-testiilet altali elfogadasanak iddpontjaig.

10. Pénzkezelés

10.1 A Hivatalban az Intézmény részére is hazipénztar iizemel, az arra vonatkozd szabalyokat a Hivatal
hazipénztar-kezelési szabalyzata tartalmazza.

10.2 A készpénzben torténd kifizetésekért, és az elszamolas teljesitéséért a jegyzo altal kijeldlt személy (pénztaros)
a felelds, ami a mindenkori pénzkezelési szabalyzatok alapjan torténik.

10.3 Szolgaltatasi dijak beszedésére csak szigoru szamadasi kovetelményeknek megfeleld szoftverrel eldallitott
bizonylat, vagy az AFA térvény altal elismert szigord szamadasti nyomtatvany hasznalhaté. A beszedett
Osszegekrol készitett jelentést az intézményvezetd vagy az altala meghatalmazott személy koteles ellendrizni,

és alairasaval ellatni.

10.4 Az intézmények dolgozdi részére a rendszeres bér-, és bérjellegli kifizetések, valamint a munkéba jaras
koltségeinek teljesitése lakossagi folydszamlara, illetve postai Giton, lakcimre torténd kiutalassal keriil sor.

10.5 A fizetési szamla feletti rendelkezés a szamlavezetd pénzintézettel kotott szerzédés alapjan torténik.
Készpénzfelvételre az Intézmény pénztarat vezetd személy jogosult, a pénzintézet altal részére
rendelkezésére bocsajtott bankkartyaval.

1V. Hatdlybalépés

2. A munkamegosztasi megallapodas 2025. januar .....-én 1ép hatalyba.

Ketl: Kerekegyhaza, 2025. januar ......

Jegyz6 intézményvezetd

Iranyito szerv jovahagyta:
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5. Napirend targyalasa:
Targy: Bolcsdde beiratkozasi idOpontjanak és nyari nyitvatartdsi rendjének
meghatarozasa
Eléadé: Dr. Kelemen Mark polgarmester
(Irasos elbterjesztés a jegyzOkonyv 5. sz. melléklete)

A napirenddel kapcsolatban kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem hangzott el, ezért Dr. Kelemen
Mark polgarmester javasolta hatdrozat elfogadasat. Javaslatat szavazasra bocsatotta.

A szavazis eredményeként megéllapitotta, hogy Kerekegyhaza Véaros Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil, egyhangu
dontésével az alabbi normativ hatdrozatot hozta.

5/2025. (1. 29.) sz. Normativ Kth.
Bolcsdde beiratkozasi idejének €s nydri nyitvatartési
rendjének meghatarozéasa

Normativ Hatarozat

1./ Kerekegyhdza Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Kerekegyerdd
Bolcsdde 2025/2026. nevelési évre vonatkozo beiratkozasi iddpontjat
2025. aprilis 2. szerda és
2025. aprilis 3. csiitortok 9.00-15.00 ora

kozotti idépontban hatdrozza meg.
A beiratkozédsok helyszine az intézmény (6041 Kerekegyhaza, Erd6 utca 31/a).

2./ Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete a Kerekegyerdé Bolcséde
2024/2025. nevelési €v nydri nyitvatartdsi idejét az alabbiak szerint hagyja jova:

2025. janius 1-tél augusztus 1-ig nyitva tart,

2025. augusztus 4-t6] augusztus 29-ig takaritasi sziinet.
Nyitas: 2025. szeptember 1. (hétfo)

Gondozés nélkiili munkanap: 2025. aprilis 22. (kedd)

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bdlcsddei ellatas keretében — erre irdnyul6d
szll6i kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és étkeztetést a bolcsdde biztositja.

Felelds: Csorbané Takacs Erika intézményvezetd
Hatéridd: értelemszeriien
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3./ A Képvisel6-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a mellékelt felhivasokat a helyben
szokédsos mddon tegye kozzé.

Felelds: Vincze Miklos jegyz6
Hatéridd: azonnal

Hatérozatrol értesiil: 1.) Kerekegyerdé Bolcsode
2.) Jegyzd
3.) Irattar

1.sz. melléklet
BOLCSODEI BEIRATAS

Ertesitjiik a Kedves Sziiloket, hogy
a 2025/2026. nevelési évre a bolcsddei beiratkozasok idépontja:

2025. aprilis 2. szerda és
2025. aprilis 3. csiitortok 9.00-15.00 kozott.

A beiratkozasok helyszine az intézmény (6041 Kerekegyhaza, Erdd utca 31/a).

Bolcsédénkbe 1 és 3 év kozotti életkora kisgyermekek jarhatnak, akiknek sziilei munkavégzésiik, vagy egyéb
indokolt esetben gyermekiik napkdzbeni otthoni feliigyeletét nem tudjak megoldani és a sziild, illetve a gyermek
— els6sorban — kerekegyhazi lakcimmel rendelkezik.

A bolcsddébe a beiratkozasra folyamatosan lehetdség van, de a helybiztositas és a csoportszervezés kialakitasa
érdekében kérjiik, miel6bb irassdk be gyermekeiket, amennyiben szeptembert6l december végéig szeretnék
gyermekiik beszoktatasat elkezdeni.

A felvételi dontésrdl 2025. majus 31-ig kapnak értesitést a Sziilok, elutasitas esetén a Képviseld-testiilethez lehet
fellebbezni, a kdzlést6] szamitott 15 napon belil.

A beiratashoz sziikséges:

* jelentkezési lap kitoltése

* a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata és lakcimkartyaja

* a sziil6 személyi igazolvanya és lakcimkartyaja

» munkaltatoi igazolas mindkét sziil6tdl vagy munkaltatoi szandéknyilatkozat, amennyiben az édesanya késébb
tud csak munkaba allni pl.: szeptember-oktober kornyékén (a nyomtatvanyok letdlthetéek a
www.web3.kerekegyhaza.hu honlaprol, illetve beszerezhetdk a bolcsddében)

Kerekegyhaza Varos
Onkormanyzata

Tajékoztato a Kerekegyerdo Bolcsode
nyari nyitvatartasi rendjérol

Tisztelt Szulok!

Tajékoztatom Ondket, hogy a Kerekegyerdé Bolcsdde 2024/2025. nevelési év nyari nyitvatartasi ideje a
Képviselo-testiilet dontése alapjan az alabbiak szerint alakul:

A bolcséde 2025. junius 1-t6] augusztus 1-ig nyitva,
2025. augusztus 4-t6l augusztus 29-ig takaritasi sziinet miatt zarva lesz.
A zarva tartas alatt a gondozas sziinetel.
Nyitas: 2025. szeptember 1. (hétfo)
Kérjiik a Tisztelt Sziiloket, hogy zarva tartasi idészakra gyermekeik napkozbeni elhelyezésérdl gondoskodni
sziveskedjenek.
Kerekegyhaza, 2025. januar 30.
Dr. Kelemen Mark
polgarmester

24


http://www.web3.kerekegyhaza.hu/

6. Napirend targyalasa:
Targy: Beszamol6 a tanyagondnoki szolgélatok 2024. évi miikodésérol
Eléadé: Dr. Kelemen Mark polgarmester
(Irasos elSterjesztés a jegyzOkonyv 6. sz. melléklete)

Kaldenekker Olivér Zoltan alpolgarmester elmondta, latja, hogy a Varosgazdasagi Nonprofit
Kft. munkatarsai rendszeresen gléderezi a Kkiilteriileti utakat. Szeretné kérni, hogy a sik
fametszOvel is menjenek végig, mert a fak nagyon bendttek az utakra és tonkre teszik,
Osszekarcoljak az autokat.

Dr. Kelemen Mark polgarmester elmondta, jelezni fogjak a Varosgazdasagi Nonprofit Kft. felé.
Javasolta a tanyagondoki beszamolot dicsérettel és koszonettel elfogadni.

A napirenddel kapcsolatban tovabbi kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem hangzott el, ezért Dr.
Kelemen Mark polgarmester javasolta a beszdmolo elfogadasat. Javaslatat szavazdsra
bocsatotta.

A szavazés eredményeként megallapitotta, hogy Kerekegyhdza Véaros Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil, egyhangu
dontésével az alabbi hatdrozatot hozta.

6/2025. (1. 29.) sz. Kth.
Beszamol6 a tanyagondnoki szolgalatok 2024. évi tevékenységérol

Hatarozat

Kerekegyhaza Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete - az I. kdrzet az S0095265
agazati azonositoszammal rendelkez6-, és a II. korzet az S0310558 4agazati
azonositoszammal rendelkezd - kerekegyhdzi tanyagondnoki szolgalatok 2024. évrdl
sz0l6 beszamolojat elfogadja.

Egyuttal a Képviseld-testiilet kdszonetét és dicséretét fejezi ki a tanyagondoki szolgalat
munkatarsainak az aldozatos ¢€s lelkiismeretes munkajukért.

Felelds: Dr. Kelemen Mark polgarmester
Hataridd: azonnal

Hatarozatrol értesiil:
1.) Tanyagondnoki Egyesiilet
2.) Jegyz0
3.) Irattar
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7. Napirend targyalasa:
Targy: Egyebek
a.) Targy: Pénziigyi és Szocialis Bizottsag tagjanak megvalasztasa
Eléadé: Dr. Kelemen Mark polgarmester
(Hatarozati javaslat a jegyzOkonyv 7/a. sz. melléklete)
(Eskii okméany a jegyzokonyv 7/1. sz. melléklete)
(Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a jegyzkdnyv 7/2. sz. melléklete)

Dr. Kelemen Mark polgarmester tajékoztatta a képviseld-testiiletet a lemondas tudomasul
vétele érdekében, hogy Krajcsovszki Laszlo nem képviseld kiils6 bizottsagi tag 2025.01.23.
napjan beérkezett e-mailjében a tisztségérél lemondott 2025.01.23. napjaval. Weninger
Konradot javasolta nem képviseld kiilsd bizottsagi tagnak. A tobbi bizottsagi tag személyében
valtozas nem tortént. A Pénziigyi és Szocialis Bizottsag elnoke Forgd Gébor, tagjai Csertd
Attila, Rada Richard képviseldk, kiilsés tag Kecskeméti Istvan, és Weninger Konrad az uj tag.
Megkérdezte, hogy van-e mas javaslat.

Mas mddosito javaslat nem hangzott el.

Dr. Kelemen Mark polgdrmester megkérdezte a jelenlevd érintettet, vallalja-e bizottsagi
tagsagot.

A Pénziigyi és Szocialis Bizottsagba javasolt személy Weninger Konrad vallalta a tagsagot.

Dr. Kelemen Mark polgdrmester szavazdsra bocsatotta javaslatat a Pénziigyi és Szocidlis
Bizottsag tagjanak megvalasztasara.

A szavazas eredményeként megallapitotta, hogy Kerekegyhdza Véaros Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat ¢és tartézkodas nélkiil, egyhangu
dontésével, az alabbi normativ hatarozatot hozta.

7/2025. (1. 29.) sz. NORMATI{V Kth.
Pénziigyi és Szocidlis Bizottsag tagjainak megvalasztasa

Normativ Hatarozat

Kerekegyhdza Varos Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete Pénziigyi és Szocialis
Bizottsag tagjainak az alabbi személyeket véalasztja meg:

Forgo Gabor elnok Kerekegyhaza, Arany Janos u. 33. képviseld
Csert6 Attila Kerekegyhaza, Jokai u. 1/B. képviseld
Rada Richard Kerekegyhaza, Katona Jozsef u. 27. képviseld

Kecskeméti Istvan Kerekegyhaza, Széchenyi u. 17. nem képviseld bizottsagi tag
Weninger Konrad  Kerekegyhaza, Széchenyi utca 170. nem képviseld bizottsagi tag

Felelds: Dr. Kelemen Mark polgarmester

Hatéridd: azonnal

A hatdrozatrdl értesiil:. - Vincze Miklos jegyz0, €s altala
- Igazgatasi Iroda
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Dr. Kelemen Mérk polgérmester elmondta, Weninger Konrad kiilsds bizottsagi tag eskiitétele
kovetkezik. Felkérte a kiils6s bizottsagi tagot, tegye le eskiijét. A nem képviseld bizottsagi tag
az eskiit elémondassal tette le:

Weninger Konrad eskiitétele kovetkezett.

EN, /e / becsiiletemre ¢s lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz és annak Alaptorvényéhez hii leszek, jogszabalyait megtartom és masokkal
is megtartatom, az dnkormanyzati bizottsagi tisztségembol eredd feladataimat Kerekegyhaza
fejlodésének eldmozditdsa érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar
nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevo meggy6z0dése szerint)
Isten engem ugy segéljen!

KoOszonom

K6szonom

Az eskiitételt kovetden Dr. Kelemen Mark polgarmester atadta a nem képviseld bizottsagi tag
részére az eskliokmanyt és az 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatot alairasra és egyben gratulalt a
megvalasztott bizottsadgi tagnak. Az eskiiokmany ¢és az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a
jegyzokonyv melléklete.

b.) Targy: Kerekegyhdzi bekotd t és az 52-es szamu fout keresztezodése

Forgd Gébor képviselé megkérdezte, az 52-es szdmu fout és kerekegyhazi bekotout
keresztez6désében mennyi baleset tortént az elmult években? Mikorra varhat6 a korforgalom
kialakitasa? Javasolta a STOP tablandl Gtbarazddk kihelyezését, amely lassitasra kényszeritené
a sofdroket, és figyelem felkeltd hatasa is lenne.

Dr. Kelemen Mark polgarmester elmondta, a kerekegyhazi tlizoltosag készitett egy kimutatast,
mennyi balesetnél vettek részt, milyen sulyok esetek voltak az elmult 2-3 évben. Szeretnénk, a
korforgalom mieldbbi kialakitasat alatdmasztani ezekkel az adatokkal. A kozutkezel6t6] kérték
a csomoépont biztositdsa érdekében, tovabbi Utjelek felfestését, tegyenek ki figyelmeztetd
tablakat, a kornyezo6 fakat, bokrokat nyirjak fel, hogy minél belathatobb legyen a keresztezodés.
A bekoto utrol a kihajtas a féutra nagyobb biztonsaggal torténhetne meg. A korforgalom akkor
varhatd, amikor folytatjdk az 52-es fout felujitdsat. Az Onkormdnyzat szorgalmazza a
korforgalom kialakitasat ezt levélben jelezték a minisztérium felé is. A balesetek legnagyobb
része figyelmetlenség, szaguldozas, vezetési moral szornyll helyzete miatt torténik.

Vincze Miklos jegyzé elmondta, 2021. jinius honaptol 2024. december 31-ig gytijtottek ossze
a balesetek szamat. 2023-ban volt egy haldlos baleset, 2024-ben 8 baleset tortént a
keresztezOdésben. Sajnos egyre tobb a baleset. A kozatnak irt levélre még a mai napig nem
kaptak valaszt.
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c.) Targy: Téajékoztatas az M8-as gyorsforgalmi uttal kapcsolatos targyalas
(Hatarozati javaslat a jegyzokonyv 7/c. sz. melléklete)

Forgd Gébor képvisel6 megkérdezte, az M8-as autopalyaval kapcsolatos targyalasok hol
tartanak? Az eddig kifizetett perkoltség vissza fog-e jarni az onkormanyzatnak?

Dr. Kelemen Mérk polgadrmester elmondta, jogerére emelkedett a kornyezetvédelmi engedély.
A vitatott nyomvonal kornyezetvédelmi engedélye visszavondsra keriilt, de még nem valt
jogerdssé. A legfontosabb az, hogy visszatértlink arra a nyomvonalra, amely a telepiilésnek a
legkedvezdbb. A perkoltségrol dontést kell hozni a Képviseld-testiiletnek. Ha igényt tart ra az
onkormanyzat, akkor azt 6sszeget visszakaphatja.

Nyilatkozni sziikséges, hogy ezt az Gsszeget nem kéri vissza az onkormanyzat. Véleménye
szerint ez igy lenne korrekt. Tajékoztatni kell a lakossagot az tigyrol.

Forgd Gébor képviseld egyetért a javaslattal, hogy az dnkormanyzat mondjon le a perkoltség
igényérol.

Dr. Kelemen Mérk polgarmester amennyiben ezzel az inditvdnnyal egyetért a képviselo-
testiilet, akkor dontson is réla most.

A képviseld-testiilet részérdl egyetértés volt az inditvannyal kapcsolatban.

Dr. Kelemen Mark polgarmester szavazasra bocsatotta a javaslatot az M8-as kozigazgatasi per
perkoltségének érvényesitési igény eltekintésérol.

A szavazas eredményeként megallapitotta, hogy Kerekegyhdza Varos Onkormanyzatianak
Képviselo-testiilete 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil, egyhangu
dontésével, az alabbi hatarozatot hozta.

8/2025. (1. 29.) sz. Kth.
MS8-as gyorsforgalmi Ut nyomvonaldval kapcsolatos kozigazgatasi per perkoltségének
érvényesitési igénye

Hatarozat

Kerekegyhdza Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete nyilatkozik Kerekegyhdza
Varos Onkormanyzata, mint II. rendii felperes képviseletében, hogy a Szegedi
Torvényszek Kozigazgatasi Kollégiuma elott folyamatban 1évd, 101.K.700.055/2023.
iigyszam alatti kornyezetvédelmi engedéllyel kapcsolatos kdzigazgatasi jogvita targya
kozigazgatasi perben nem kivanja érvényesiteni a perkoltségi igényét.

Egyben a felhatalmazza a polgarmestert, hogy a vonatkozé nyilatkozatot adja ki.

Felelds: Dr. Kelemen Mark polgarmester
Hatéridd: azonnal
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Mivel a Képviseld-testiilet {ilésén tovabbi hozzaszolas, észrevétel nem hangzott el, ezért Dr.
Kelemen Mark polgarmester a nyilt iilést 15:45 orakor bezarta.

Kmf,

Dr. Kelemen Mark Vincze Miklds
polgarmester jegyzd
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