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I. AZELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellendrzott szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellendrzott szervek megnevezése

PIR torzsszam

Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatd Tarsulas 805948
Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatdo Tarsulas Human Szolgaltato 542199
Kozpontja

Kerekegyhazi Bobita Ovoda 540953

A Kincstari ellenorzéssel érintett idoszakban az ellenorzott szervnél hivatalban lévo, az
ellenorzott teriiletekért felelés vezetok neve, beosztasa:

Ellenorzott szervek

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a
gazdalkodasi
feladatok ellatasaért

A szerv vezetdje

Megjegyzés

megnevezése felelos személy neve)
az ellendrzési idészakban
Név/beosztas Név/beosztas tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)

Kerekegyhaza és Halcsikné Szabd Dr. Kelemen Mark
Térsége Feladatellato Agnes Csaba -
Tarsulas pénziigyi irodavezetd Elnok
Kerekegyhaza és

s ‘o Halcsikné 5
Térsége Feladatellato alesikne Szabd Boda Jozsef Robert

. , . Agnes . " -
Tarsulas Human Intézményvezetd

Szolgaltaté Kozpontja

pénziigyi irodavezetd

Kerekegyhazi Bobita Halcs%kne Szab6 Sariné Bognar Klara
. Agnes - " -
Ovoda L Y Ovodavezet6
pénziigyi irodavezetd
A vizsgalatot végezték:
Feladat Feladat s,
Név ellatasanak ellatasanak Megb,lzogevel
, iktatoszama
kezdete vege
Cserné Tovis Enik6 vizsgalatvezetd 2024.07.01. 2025.06.30. TOL-AHI/216-4/2025.
Szommer Katalin ellendr 2024.07.01. 2025.06.30. TOL-AHI/216-4/2025.
Zseb6 Bernadett ellendr 2024.07.01. 2025.06.30. TOL-AHI/216-4/2025.

Az ellendrzési jelentésben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),
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e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
e a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informacids onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info. tv.),

az altalanos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVIL torvény (a tovabbiakban: Afa. tv.),
a személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja. tv.),
a 2018. évi LIL. torvény a szocialis hozzajarulasi adorol (a tovabbiakban Szocho tv.),

az allamhaztartas szamvitelérdl szo6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),

a korményzati funkcidk és allamhdztartasi szakdgazatok osztilyozési rendjérdl szo6lod
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

az allamhaztartdsban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszdmoléasi madjarol szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet),

2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviseldkrdl (a tovabbiakban Kttv).

Az ellenérzési jelentésben alkalmazott egyéb roviditések:

Kerekegyhaza és Térsége Feladatellato Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulas),
Kerekegyhaza Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkorményzat),

Kerekegyhazi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: K6zos Hivatal),
Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatd Téarsulds tarsulasi tanicsa (a tovabbiakban:
Tarsulasi tanacs),

Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatd Tarsulas elndke (a tovabbiakban: Elnok),
Kerekegyhazi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje (a tovdbbiakban: Jegyzo),
Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatdé Tarsulas Humdn Szolgaltatdé Kozpontja (a
tovabbiakban: Humén Szolgaltatd Kozpont),

Kerekegyhazi Bobita Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda),

Kerekegyhaza és Teérsége Feladatellatd Tarsulas Humén Szolgaltatd Kozpontjanak
intézményvezetdje (a tovabbiakban: Intézményvezetd),

Kerekegyhazi Bobita Ovoda 6vodavezetdje (a tovabbiakban: Ovodavezetd),

az ellendrzott idoszakban hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),

az ellenérzott idészakban hatdlyos a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjardl, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyairdl, valamint az ezeket végz0 személyek kijelolésérdl szolo szabalyzat (a
tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat),

o 1dokozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: 1KJ),
e 1dokozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

Kincstari Ellenérzések Portal az ellenérzés altal bekért dokumentumok feltoltésére
szolgalo SharePoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),

az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgéltatd rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),

a Szabalyszerliségi pénziligyi ellendrzés modszertana - helyi Onkormdanyzatokra,
nemzetiségi onkormanyzatokra, tarsulasokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan),
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e altalanos forgalmi ado (a tovabbiakban: AFA).

A Kkincstari ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:

e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A kincstari ellendrzés targya: az ellenOrzott szervek

e szamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kotelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerii
teljesitésének,

e az ¢ves koltségvetési beszamold megbizhato, valos 6sszképének vizsgalata.

A Kincstari ellenérzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Ant., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a 15/2019.
PM rendelet eldirasai érvényesiiljenek az ellenérzott szervezeteknél:

e az ¢vkozi ellendrzés soran feltart hibdk az éves koltségvetési beszamold készitéséig
javitasra keriiljenek, eldsegitve ezzel, hogy a beszamold lényeges, a valos Gsszképet
torzitd hibakat ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrdl, hogy az éves beszdmold mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartdsokkal alatamasztottak-e.

A Kkincstari ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés

A kincstari ellendrzéssel érintett idészak: 2024. koltségvetési év

A vizsgalt 2024. éves koltségvetési beszamolo statusza: az ellendrzési jelentés a KGR-K11-
ben szerepld 2025.04.08-1 pénziigyileg jovahagyott allapotti adatszolgéltatas, illetve az azt
megalapoz6d fOkonyvi kivonat adataibol kiindulva tartalmaz adatokat, informaciokat,
kiegészitve a rendelkezésiinkre bocsatott mérleget alatdmaszto leltarral és az azt megalapozo
dokumentumok feliilvizsgéalataval. A Térsulas a 12. havi IKJ teljesités adatainak modositasara
nem nyujtott be kérelmet.

A Tarsulas a konyvvezetési kotelezettségének ASP konyvelési rendszer hasznalataval tesz
eleget.

Ellendrzott adatszolgaltatasok:

. , Ellenorzott szervek Adatszolgaltatasok megnevezése PIR
Torzsszam . .. . . L.
megnevezése torzsszamonként /2024. évi/
IKJ 6. ho,
205943 Kerekegyhaza és Térsége IMJ 1L, IV. negyedév
Feladatellatd Tarsulas IKJ 12. hé
Eves koltségvetési beszamolo
IKJ 6. ho
Kerekegyhaza és Térsége . )
IMJ 1L, IV.
542199 Feladatellaté Tarsulas Humén JIL, IV. negyedév
Szolgaltaté Kozpontja IKJ12. ho
£ pony Eves koltségvetési beszamolo
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IKJ 6. ho,

IMJ II., IV. negyedév

IKJ 12. ho

Eves koltségvetési beszamolo

540953 Kerekegyhéazi Bobita Ovoda

A Kincstari ellenérzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek és eljarasok a
Moédszertanban eldirtaknak megfeleléen:

belsé kontrollrendszer vizsgalata,

a 6. havi IKJ, valamint a II. negyedéves IMJ esetében a mintavétel alapjaul szolgalo
konyvviteli €s nyilvantartasi szdmldk soraibdl nem statisztikai (célzott) mintavételes
vizsgalat adatbekérés utjan,

a 12. havi IKJ, valamint a IV. negyedéves IMJ esetében adatbekérés utjan kontroll
mintavételezés a javitasok ellenérzéséhez, valamint sziikség szerint a mérleg
értékeléséhez,

az adatszolgéltatasokban 1év6 adatok vizsgalata 6sszehasonlito eljarassal,

elemz06 eljarasok alkalmazasa,

helyszini ellendrzések lefolytatéasa,

munkalapok kitoltésével az ellendrzés eredményeinek dokumentalésa.

Az ellendrzési jelentéstervezetet az ellendrzott 2025.04.28-an  atvette. Az ellendrzott
szervezetek a rendelkezésre allo hataridén beliil az ellenérzési jelentéstervezetre nem tettek

észrevételt.
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II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar a szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés keretében vizsgélta, hogy
2024. koltségvetési évre vonatkozdan a Tarsulasndl és az éltala irdnyitott koltségvetési
szerveknél:
¢ ahatélyos jogszabalyoknak megfelelden végzik-e a konyvvezetést, vezetik-e a kotelezden
el6irt nyilvantartasokat, a teljesitések szabalyszertien torténtek-e,
e a KGR-K11-ben megjelend adatszolgaltatasokat a fokonyvi €s részletezd nyilvantartasok
alatamasztjak-e,
e ¢s mindezek alapjan az éves koltségvetési beszdmold megbizhatéoan és a valdsagnak
megfeleléen mutatja-e be az ellenérzott szervezet vagyoni és pénziigyi helyzetét.

A Térsulas a 2013.01.01. naptol hatalyos Tarsulasi megallapodassal jott 1étre, melyet az
Onkormanyzat, Fiilophdza Kozség Onkorméanyzata, Kunbaracs Kozség Onkormdnyzata,
Ladanybene Kozség Onkorményzata és Agasegyhaza Kozség Onkorméanyzata kotottek. A
Tarsulast gyermekjoléti és szocidlis feladatok ellatasara hoztak 1étre az dnkorméanyzatok. Az
Elnok a Tarsulas székhelye szerinti gesztor Onkorményzat polgarmestere.

A Tarsulas két fenntartott intézménnyel (Human Szolgaltatd Kozpont és Ovoda) latja el a
feladatait.

A Térsulas és intézményei bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Kozos Hivatal gondoskodik.

Az ellendrzott szervezet az ellendrzés soran egyiittmiikodési kotelezettségének eleget tett. A
kért dokumentumok KEP feliiletre torténd feltoltése hataridében megtortént.

Az ellendrzés soran az ellendrzott szervezet éves koltségvetési beszamolojanak elkészitéseét
megeldzden, a beszamolora vonatkozo iddszakot érintd gazdalkodasat, konyvvezetését, illetve
adatszolgaltatasait vizsgaltuk, valamint a belsé kontrollok miikodését, a vonatkozo
jogszabalyok és a belsd szabalyzatok eldirasainak gyakorlatban torténd betartasat.

A belso kontrollrendszer kialakitasarol, mukodtetésérol az ellen6rzés soran feltartakat
értekelve megallapithatod, hogy a jogszabalyi eldirdsokat és belsé szabalyozokat figyelembe
véve a Tarsuldsndl gyenge mindsitésli, a Tarsulds altal iranyitott koltségvetési szerveknél
elfogadhatd mindsitésii.

A Kozbensd megallapitasok és javaslatok eredményeképpen a Tarsuldsnil nem kezdddtek
intézkedések, a koltségvetési szerveknél intézkedések kezdddtek, a hianyossagok részben
javitasra keriiltek a jelentés elkészitéséig.

A konyvvezetés részben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak és a belsé szabalyozoknak. Az
adatszolgaltatdsok sorai részletezd nyilvantartdssal részben aldtamasztottak. Az ellendrzés
soran kivalasztasra keriilt mintak értékelése soran megallapitasra keriilt, hogy az
alapbizonylatokkal val6 alatdmasztottsag részben volt biztositott.

Az ellendrzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrdl, hogy a vizsgalt konyvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithatd hibakat részben javitottak ki.

Az adatszolgaltatasokat az ellendrzott iddszakban az eldirt hataridére teljesitették, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok érvényesiiltek.

A Magyar Allamkincstar Tolna Varmegyei Igazgatosaga altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszdmolot
megalapozo adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibak, hibahatasok abszolut értékben szamitott osszege elérte az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3.
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pontjdban meghatarozott jelentds Osszegli hiba értékét, igy az ellendrzott szervek altal nem
biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhaté valés osszképe.

A szabalyszeriiségi pénziigyi ellendrzés soran a pénziigyi szamvitelben megallapitott

hibak, hibahatasok o6sszege:

2024. évi éves - ., | Pénziigyi szamvitel
vy , . | Jelentos 0sszegi . , ,
P koltségvetesi . szerint megallapitott
. Ellenorzott szervek , , hiba o . . .
Sorszam , beszamolo ., , hibak, hibahatasok
megnevezése , értékhatara* ..
mérlegf6osszege (Ft) abszolut értékben
(Ft) szamitott osszege (Ft)
Kerekegyhaza és Térsége
1. 0 0 629.836.-
Feladatellato Tarsulas
Kerekegyhaza és Térsége
p. | Feladatellato Tarsulis 22.406.644.- 448.133 - 2.760.419.-
Humaén Szolgaltato
Kozpontja
3. | Rerckegyhdzi Bobita 5.630.706.- 112.614.- 575.666.-
Ovoda

sAhsz. 1. § (1) bekezdés 3. pont alapjdn

Az Ellendrzési jelentés III. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait és az azokra tett
javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési terv készitési kotelezettséget is maguk utan

vonnak.
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I1I/1. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
TARSULAS

Ellendrzott szerv megnevezése: Kerekegyhaza és Térsége Feladatellaté Tarsulas
Torzsszam: 805948

1. Belso kontrollrendszer értékelése

A Tarsuldsnal a bels6 kontrollrendszer kialakitdsa ¢s mukodtetése gyenge mindsitésti. A
kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozési hianyossagok miatt. A szabalyozok
kiadméanyozéasa a jovahagyasra jogosult személy altal részben tortént meg. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasa részben felel meg a jogszabalyi eldirasoknak.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatasara intézkedés nem tortént.

Kontrollkornvezet

A Térsulas az Motv. 88. §-ban eldirt tarsulasi megallapodassal rendelkezik.

A Térsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait az Maotv. 95. § (4) bekezdés eldirasa alapjan a
Térsulas székhelyének Ko6zos Hivatala latja el.

A Tarsulds nem rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirasai szerinti
Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szamviteli politika
keretében kotelezben elkeszitendo alabbi szabalyzatokkal :

o Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata,

o Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének szabdlyzata,

o Pénzkezelési szabalyzat.

A Tarsulds rendelkezik Onkoltségszamitasi szabalyzattal, de nem végez rendszeres
termékeértékesitést és szolgaltatasnyu;jtast.

Az Onkéltségszamitasi szabalyzaton a jogszabdly médositdsok, azok hatdlybalépését kévetd 90
napon beliil nem keriiltek atvezetésre, mivel a szabalyzat nem a hatalyos jogszabdlyok szerint
hatarozta meg a munkaadokat terheld jarulékot.

A Tarsulas rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében el6irt Szamlarenddel, amely hatdlyon
kiviil ~ helyezett rendelkezéseket tartalmaz. A Tarsulds eldirta benne, hogy a
jogszabalyvaltozasokat a hatalyba lépést koveto 30 napon beliil kell datvezetni a térvény altal
eloirt 90 nap helyett. Ennek ellenére a jogszabalyvaltozdsok a hatalybalépést kéveté 30 napon
beliil nem keriiltek atvezetésre a szabalyzaton. (Példaul az immaterialis javak, targyi eszkozok
ertékesitésének elszamoldsa, az egységes szamlakeret valtozdsai, az elemi koltségvetés
elkészitése stb.)

Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirdsdnak megfeleléen a Szamlarend tartalmazza a
Bizonylati rendet.

A Térsulas az alabbi Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal rendelkezik:
o Kikiildetési Szabalyzat,
e Anyag- és eszkdzgazdalkodasi Szabalyzat,
o A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata.

A Tarsulds nem rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja szerinti Gazddlkoddsi
szabadlyzattal.
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A Tarsulas nem vezet naprakész nyilvantartist a kotelezettségvallaldasra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
alairasmintajukrol.

Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és teljesités igazolasra kizarolag az Elndk jogosult. Az
Elnok akadalyoztatdsa, illetve a részére torténd kifizetések teljesitése esetén (Avr. 60. § (2)
bekezdése szerinti osszeférhetetlenség) a jogkorok gyakorlasa a Tarsulasnal meghatalmazott
személyek hianyaban jelenleg nem megoldott.

Peénziigyi ellenjegyzésre kizarolag a gazdasagi vezeté jogosult. A gazdasagi vezeto
akadalyoztatasa, illetve Osszeférhetetlenség esetén tovabbi pénziigyi ellenjegyzésre jogosult
személyenek kijelolése nem tortént meg.

Ervényesitésre kizarélag a gazdasagi vezetd jogosult. A gazdasagi vezetd akaddlyoztatdsa,
illetve Osszeférhetetlenség esetén tovabbi érvényesitésre jogosult személyének kijelélése nem
tortént meg.

A Tarsulds az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjdn belsé szabalyzatban nem rendezte:
- a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljdarasrendet,

- a reprezentacios kiaddsok teljesitésének és elszamoldsdanak szabdlyait,

- a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatinak rendjét,

- a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat.

A Kikiildetési szabdlyzat a zaro rendelkezése alapjan 2022.03.01. napjan lép hatalyba, azonban
az eldlapjan a Jegyzoi jovahagyas mellett 2022.02.01. napi hatdly szerepel.

Az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
kertilt.

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirasanak megfelelden elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellatd személyekre vonatkozdan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirdsoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockéazatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
miikddtetése a jogszabalyi eldirasoknak részben felelt meg.
A Téarsulds nem rendelkezik Gazdéalkodasi szabdlyzattal, tovabba nem vezet naprakész
nyilvantartdst a gazdalkodasi jogkorok —gyakorlasdra jogosult személyekrdl —és
alairasmintajukrol az Avr. 60. § (3) bekezdése ellenére.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszerlien
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

o A kiadasoknal az érvényesités és az utalvanyozads nem tortént meg a pénziigyi teljesitést

megeldzoen.
o A bevételek utalvanyozasa nem tortént meg a bevételek elszamoldsat megelozoen.

A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatalyos jogszabalyoknak megfeleloen a
konyvvezetés és a beszamolas teriiletén nem volt biztositott.

Informacids és kommunikacids rendszer
A Tarulas részben tett eleget az Info. tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben
meghatarozott elektronikus tajékoztatasi kételezettségenek, az Info. tv. 1. melléklet I11. részében
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meghatarozott Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozoan. A szerv éves koltségvetése és az
eves koltségvetési beszamoloja csak 2023. évtol keriilt kozzétételre.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Aht. 70. § (1) bekezdése, valamint a Bkr. 15. § (1) bekezdése alapjan a Jegyz6 biztositotta
az operativ tevékenységektol fliggetlen belso ellendrzés miikodési feltételeit, valamint a belsd
ellendrzés szervezeti €s funkcionalis fiiggetlenségét.

A Jegyzd a belséd ellendrzési tevékenység elvégzésérdl kiilsd szolgaltatd bevonasaval
gondoskodott a Bkr. 16. § (1) bekezdésének megfelelden.

Nem allt rendelkezésre a Jegyzo daltal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében eldirt
Belso ellenorzesi kezikonyv.

A 2024. évi belso ellendrzési terv megkiildésre kertilt a Tarsulési tandcs elndke részére.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
¢ anyité mérlegadatok eldzd évi leltaradatokkal valo aldtdmasztottsagat,
a nyitas utani feladatok elvégzését,
eldiranyzatok elszdmolasanak megfeleldségét,
a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valo alatdmasztottsagat, elszamolasat,
az Ahsz. 14. melléklete szerint el6irt részletezd nyilvantartisokkal —vald
megalapozottsagot,
e a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § 6sszefiiggései alapjan,
e az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A nyité mérlegadatok el6zd évi leltdradatokkal valo aldtdmasztottsaga:

A 2024. Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg {irlapjanak nyitd adatai leltarral
teljeskorlien alatdmasztasra keriiltek, azonban a H/III/1 Kapott el6legek mérlegsor
alapdokumentummal val6 alatdmasztasa nem tortént meg.

A 2024. évi koltségvetési beszamold 12/A Meérleg trlapjanak zar6 adatai leltarral és
alapdokumentummal teljeskoriien alatdmasztasra kertiltek, igy javaslatot nem tettiink.

A nyitas utani feladatok elvégzése:

A nyitds utdni konyvelési feladatok az Ahsz. 54. § és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV.
fejezet eloirasainak ellenére nem keriiltek teljeskoriien elvégzésre.

- A Tarsulas a konyvviteli szamldk megnyitasat kovetoen, nem végezte el haladéktalanul a
mérleg szerinti eredmény dtvezetését a 416. Mérleg szerinti eredmény szamlarol a 414.
Felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara (2024.03.31-én tortént meg az atvezetés).

Eldirdnyzatok elszdmolasanak megfeleldsége:

A Tarsuldsnal az elsd félévben egy eldiranyzat modositas (2024.05.31.) és egy eldiranyzat
atcsoportositas a koltségvetési szamvitelben torténd régzités idépontjaban dokumentummal
nem volt aldtdmasztva, amely sérti a bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet.

A masodik félévben az ellendrzottnél az eldiranyzatok moddositasa €s atcsoportositasa minden
esetben koltségvetési hatarozattal alatamasztasra keriilt, igy erre vonatkozo javaslatot nem
tettiink.
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Az eldiranyzat dtcsoportositds egy esetben 2024.01.01. datummal lett nyilvantartasba véve a
koltségvetési szamvitelben, amely sérti az Ahsz. elirdsait és a valodisdg szamviteli alapelvét.
2024.01.01-én a Tarsulas nem rendelkezett elfogadott koltsegvetéssel. A visszamendleges adat
rogzités sérti a nyilvantartasi szamlak havi lezardsdra vonatkozé Ahsz. 53. §-anak elSirdsat.

A kivélasztott mintatételek alapbizonylatokkal valé alatdmasztottsaga, elszdmolésa:
A kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valo alatamasztasa nem tortént meg
teljeskiriien. A Téarsulds az alabbi esetekben megsértette az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § (2)
bekezdeés eloirasait (bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet):
o A fent emlitett elGiranyzat modositds és atcsoportositas fokényvi konyvelése a régzités
idopontjaban dokumentummal nem volt alatamasztott.
o A 3311124. és a 3311126. Kincstaron kiviili forintszamldkon dokumentummal nem
alatamasztott tételeket konyvelt a Tarsulas.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba
értéke 0sszesen 629.836 Ft.

A kivalasztott mintatételek elszamolasanak ellenOrzése soran feltart hibak:

- A Tarsulas az elsé félévben tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szamla kéozbeiktatasaval
konyvelte le az alabbi gazdasagi eseményeket:

o a 131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek fokonyvi szamlak kozotti

atvezetéseket,

e aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasat,

e q targyi eszkoz hasznalatbavételekor annak aktivalasat.
A 412. Nemzeti vagyon valtozasai konyvviteli szadmlara csak torvényben nevesitett esetekben
lehet véltozast konyvelni az Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan.
A harmadik negyedévben a Tarsulds a rossz gyakorlatot megsziintette a terv szerinti
értékesokkenés elszdmoldsa soran, ezért erre vonatkozo javaslatot nem tettiink. Az elsd
félévben folytatott téves gyakorlat az adatszolgéltatasokban hibaértéket nem eredményezett.

A 3311124.,a3311126. és a 3311382. Kincstaron kiviili forintszdmldkon pénzmozgassal nem
jaro tételeket konyvelt a Tarsulds, technikai szdmlaként alkalmazta azokat. A 3311126. és a
3311382. Kincstaron kiviili forintszdmlakhoz nem kapcsolodott ténylegesen bankszamla. Az
utdbbi f6konyvi szamlat a nettd finanszirozas elszamolésa soran a pénzforgalom nélkiili tételek
konyvelésére alkalmazta az ellendrzott.

A Téarsulas a hibas gyakorlatot a 2024. évben megsziintette, a 3311. Kincstaron kiviili
forintszamlakon csak az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének megfeleld bankszamlak pénzforgalmat
mutatta ki, ezért javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartdsokkal valé megalapozottsag:
A Tarsulas az Ahsz. 45. § (3) bekezdése szerinti, az Ahsz. 14. melléklete altal el6irt relevans
részletezd nyilvantartasok vezetésérdl az elsé félévben csak részben gondoskodott mivel:
- a befejezetlen beruhdzasok konyvviteli szamlédk egyenlegeit aldtdmasztd részletezd
nyilvéantartas,
- az adott eldlegek részletezd nyilvantartasa (365124. szamla),
- aFelhalmozott eredmény (414.) f6konyvi szamlat alatamasztd részletezd nyilvantartas,
- a Meérleg szerinti eredmény (416.) fokonyvi szamlat alatdmasztd részletezo

nyilvantartds nem keriilt benyujtésra.
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Az ellen6rzés masodik szakaszaban — a befejezetlen beruhazasok konyvviteli szamldk
egyenlegeit alataimasztd részletezO nyilvantartas kivételével - valamennyi részletezo
nyilvantartas benyujtasra keriilt.

A hianyzo részletezé nyilvantartas vezetésével kapcsolatban a javaslat az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal keriilt megfogalmazasra.

A kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellenérzése az Ahsz.
24-27. § Osszefiiggései alapjan:

A Tarsulas altal a pénziigyi szamvitelben elszamolt koltségek, raforditasok €s a koltségvetési
szamvitelben nyilvantartasba vett kiadasok az Ahsz. 26. § és 27. §-ban eldirt osszefiiggések
alapjan keriiltek elszamolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

A Tarsulas altal a pénziigyi szamvitelben elszamolt bevételek €és a koltségvetési szamvitelben
kovetelésként nyilvantartasba vett 6sszegek az Ahsz. 25. § és 27. §-ban eldirt dsszefliggések
alapjan keriiltek elszdmolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zérlati feladatok elvégzése:
A Tarsulés a 2024. évben az Ahsz. 53. § altal el6irt konyvviteli zarlati feladatokat teljeskoriien
elvégezte.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

A 12. honapban konyvelt gazdasagi esemenyek koziil kivalasztott mintatételek ellendrzese és
értékelése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gazdasagi események az Ahsz. és a 38/2013.
NGM rendelet eldirasainak megfelelden lettek elszamolva.

A 12. havi mintaértékelés soran feltar egyéb hiba:

- A kézzel eléallitott utalvanyrendelet nem felel meg teljeskoriien az Avr. 59. § (3) bekezdése
szerinti tartalmi kovetelményeknek. Nem tartalmazza a megterhelendo fizetési szamla szamat,
megnevezését.

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fOkonyvi kivonattal, részletez0 nyilvantartasokkal valo
alatamasztottsagat,
e az eredménykimutatdsban szereplé adatok megalapozottsagat,
e a maradvanykimutatas adatainak megbizhatdsagat.

Zarlati feladatok ellendrzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan megallapitasra kertilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskoriien elvégzésre
kertiltek.

A mérleg ellendrzésének tapasztalatai

A Tarsulas nem rendelkezik eszk6zok €s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataval,
a jogszabaly alapjan 3 évente mennyiségi leltarfelévétellel koteles meggydzddni a mérlegbe
keriild adatok valodisagarol a leltar Gsszeallitasat megelézden.

Az ellen6rzés rendelkezésére bocsatott jegyzdi nyilatkozat alapjan az utols6 mennyiségi
leltarozassal érintett idépont: 2022.12.31.
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2024. év vonatkozéaséaban a leltar 0sszeallitasa egyeztetéssel tortént.
A Tarsulds az Ahsz. 22. §-ban eléirtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o cléz6 iddszak eszkozok és forrasok adatanak valddisagat 2023. december 31-i
forduldnappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
e a targyi idészak eszkozok és forrasok adatanak valddisagat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatdmasztotta a forduldnapra vonatkozo
részletezo és fOkonyvi nyilvantartdsok adatai alapjan.

A/II Targyi eszkozok:
A Targyi eszkdozok mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tul szolgaljak a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly eldirasainak.

A Tarsulas a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden mutatta ki a mérlegében a targyi eszkdzoket.
A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek tekintetében a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént a besorolas.

A szédmviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a beruhdzasok tekintetében a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelen tortént a besorolas.

A targyi eszk0zOk - a befejezetlen beruhazasok konyvviteli szamla egyenlegének alatimasztasa
kivételével - részletezd nyilvantartdssal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A targyi eszk0z0k részletezd nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezték.

A fokonyvi adatok €s a vezetett részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését
az Ahsz. 53. § (6) bekezdés elbirasa alapjan elvégezték.

A Tarsuldas az altala vezetett befejezetlen beruhdzdsok konyvviteli szamla egyenlegének
aldatamasztasarol a részletezo nyilvantartast nem nyujtotta be az ellenorzés részere.

A targyi eszkozok allomanyvaltozasahoz kapcsolddod gazdasagi események elszdmoldsa nem
minden esetben tortént a jogszabaly eldirdsainak megfelelden.

A tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szamla kozbeiktatasaval konyvelt gazdasagi
eseményekkel (pl. aktivaléds, terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasa, a targyi eszkozok
szamlai kozotti atvezetések) kapcsolatos részletes megallapitasok és a javaslatok az ellendrzési
jelentés 2. A konyvvezetési €s adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai
pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

A bekertilési érték meghatarozéasa a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.

A térités nélkiili atadas elszdmolasa a jogszabalyoknak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6, zard adatait leltar alatimasztja.
A targyi eszkozok részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo adatai megegyeztek

a fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg tirlap Téargyi eszkdzokre vonatkozo targyiddszaki adataival.
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Az Eves koltségvetési beszamolé 15/A {irlap nyité és zard adatait tartalmazé sorok adata az
el6z6 évi beszamold mérlegéhez Osszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyitd és zar6 adataival megegyezik.

A kitoltés soran biztositottak a 15/A trlap €s a fokonyvi kivonat 6sszefiiggéseit.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

A/IV Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok ellendrzése:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan a kimutatott eszkdzok besorolasa a
targyév végén a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen tortént.

A vagyonkezelésbe adott eszk6zok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve
a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A vagyonkezelésbe adott eszkozok részletez6 nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazaséaval
végzi a Tarsulas.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A vagyonkezelésbe adott eszkdzok allomanyvaltozdsdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamolasa a jogszabaly eldirasainak megfelelden tortént.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

C) Pénzeszkozok:

A forintszdmlak tekintetében az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi
kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban megallapitott pénzmozgéssal nem jarod,
dokumentummal nem alatdmasztott tételek konyvelése soran nem volt megfeleld a besorolas.

A f6konyvi kivonat 31-33. szamlacsoport adatait, tovabba a vizsgalt id6kdzi adatszolgaltatas
zar6 idOpontjara vonatkozo-, illetve mérleg forduldnapra vonatkozé adatokat szamlakivonattal
alatamasztottak.

A pénzeszk6zok részletezd nyilvantartdssal alatamasztasra kertiltek, illetve a részletezd
nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A pénzeszkozOk részletezd nyilvantartdsat gépi program (ASP) alkalmazasaval végzi a
Térsulas.

A f6konyvi adatok és részletezd nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A pénzeszkozok valtozadsdhoz kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa nem minden
esetben tortént a jogszabaly eldirdsainak megfelelden.

A 3311182.,a3311124. és a 3311126. Kincstaron kiviili forintszdmlakon pénzmozgéassal nem
jaro, dokumentummal nem alatdmasztott tételek konyvelésével kapcsolatos részletes
megallapitasok és a javaslat az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgéltatdsi
kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertilt megfogalmazésra.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

Az ellenOrzott szerv negativ bankszamlaegyenlegének ¢év végi kezelése megfelelt az
eldirasoknak.

A pénzeszkozdk részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkoz6 adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A firlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
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12/A Meérleg trlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének alakuldsa trlap pénzeszkdzokre
vonatkozé soranak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések,

D/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kovetelések részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezo
nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A Tarsulés a kovetelések részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazéasaval végzi.
A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kovetelésekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa a jogszabalyi szabalyozas
eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelések részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A tlirlap Az eszk6zok €s forrasok alakulésa trlap,
1D Tajékoztaté adatok tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, 16/A
Az eszkozok értékvesztésének alakulasa lirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 0 Ft.
D/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 0 Ft.

D/III Kdovetelés jellegii sajatos elszamolasok,

E) Egyéb sajatos elszamolasok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az Aaltalanos forgalmi ado
elszamolasanak besoroldasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A Tarsulas adokoteles tevékenységet nem végez.

Az altalanos forgalmi ad6 elszamoldsaihoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolésa a
jogszabaly el6irdsainak megfelelden tortént.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan az adott elélegek besorolasa megfelelt
a jogszabalyi eldirasoknak.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartassal alatamasztasra kertiltek,
illetve a részletezd nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.
A Térsulds az adott eldlegek konyvviteli szamla egyenlegének alatdmasztasardl a részletezd
nyilvantartdst manualisan vezeti.

A fokonyvi adatok €s részletezd nyilvantartdsok havonta torténd egyeztetését elvégezték.
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A Kovetelés jellegii sajatos elszamolasokhoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa a
jogszabaly eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A urlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének
alakulasa turlap Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokra vonatkozd sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok: 0 Ft.
E) Egyéb sajatos elszamolasok: 0 Ft.

G/ Sajat toke:

Nemzeti vagyon indulédskori értéke (411. szamla), az Egyéb eszk6zok induléskori értéke és
valtozasai (413. szamla) mérlegsorok tekintetében a 2014. évi rendezd mérleg KGR-K11
adatszolgaltatasban szerepl0 adat és a vizsgalt idOszak nyitd mérlegében szerepld adat
megegyezik.

A nemzeti vagyon valtozasai mérlegsor értékének valtozasa a Human Szolgaltaté Kozpontnak
térités nélkiil atadott (vagyonkezelésben adott) targyi eszkdzok konyvelése miatt kdvetkezett
be.

A nemzeti vagyon valtozasai részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek.

A nemzeti vagyon valtozasai értékének allomanyvaltozdsdhoz kapcsolodd gazdasagi
események elszdmolasa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént.

A nemzeti vagyon valtozasai részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeznek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A ftrlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Meérleg Urlap Nemzeti vagyon valtozdsai mérlegsor
targyiddszaki adataival.

Az el6z8 évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a felhalmozott eredmény
szamlara, és az id6kozi mérlegjelentés 1A trlap , Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepel.
A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartdsanak targyidészakra vonatkozdé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszdmold 12/A Mérleg tlrlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki
adataival.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A mérleg szerinti eredmény atvezetése a felhalmozott eredmény szamlara nem az Ahsz. 54. §
(2) bekezdés a) pont rendelkezésének és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet
eldirasa szerint tortént. Erre vonatkoz6 megaéllapitas és javaslat az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjdban kertilt
megfogalmazasra.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartasdnak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fékonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, illetve
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az Eves koltségvetési beszamolo 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyidOszaki adataval.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait a
sajat toke elmei tekintetében leltar alatdmasztja.

Zaro mérlegérték: -82.939 Ft.

H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,

H/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi el6irasoknak.

A kotelezettségek részletez0 nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek, illetve a részletezo
nyilvantartés tartalmazta a jogszabdly altal meghatdrozott kotelezd adatokat.

A kotelezettségek részletez6 nyilvantartasat ASP program alkalmazéasaval végzi a Térsulas.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kotelezettségekhez kapcsolodo gazdasagi események elszamoléasa a jogszabaly eldirasainak
megfelelden tortént

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg irlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartasdnak targyiddszakra vonatkozd adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A, 1D ftrlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg tirlap Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegértéek:
H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek: 82.939 Ft.
H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek: 0 Ft.

H/III Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok:
A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kapott elélegek besorolasa megfelel a
jogszabalyi eldirasoknak.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezO nyilvantartassal aldtdmasztdsra
keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezo
adatokat.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezé nyilvantartdsat manudlisan végzi a
Tarsulés.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasokhoz kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa
a jogszabaly eldirasainak megfelelden tortént.

A bekertilési érték meghatarozasanak ellendrzése soran betartottdk az Ahsz. 16. § (10) bekezdés
eldirasait.
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Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg tirlapjanak nyit6, médositasok, zaré adatait
leltar alatdmasztja.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve
az Eves Kkoltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap Kotelezettség jellegli sajatos
elszamolédsokra vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszdmoldban feltart jelentds 6sszegii hibat.
A 2024. évi mérlegben megallapitott hiba 6sszege: 0 Ft

Eredménykimutatas ellenérzésének tapasztalatai
A Tarsulas az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szdmviteli alapelveket részben betartva jart el az
eredménykimutatas 6sszeallitdsa soran.

Az eredménykimutatas dsszeallitdsa soran a bizonylati elv és fegyelem alapelv sériilt.

A mérleg ¢és az eredménykimutatas Osszefliggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozd, eredményt érintd gazdasagi események teljeskoriien,
elszdmolasra kertiltek az Ahsz. 24-27. § el6irasainak megfeleld eredménykimutatas sorokon.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Tarsulés az eredménykimutatas és a mérleg Osszedllitdsa soran.
Az ellendrzés éltal a fékonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. § (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditdsok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.
A tevékenység eredménye targyiddszaki adata: 1.575.393 Ft, a pénziigyi miiveletek eredménye
targyiddszaki adata: 2 Ft, melyek osszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény: 1.575.395 Ft.
Az eredménykimutatas nem tartalmaz el6z6 €ves beszamoldban feltart jelentds 6sszegii hibat.
A feltart hibak megalapozottsaga (dokumentumokkal valé alatamasztasa) biztositott volt.
A 2024. évi eredménykimutatasban megallapitott hiba osszege: 629.836 Ft
A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
e Egyéb miikodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei,
e Egyéb raforditasok.

Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A Tarsulas az elé6zé évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele és a zdrszamadasi hatarozat kdzotti egyezdség biztositott volt.

Az ellenbrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 01-04. trlapok adataibol
megallapitasra keriilt, hogy az ellendrzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszamolva 0 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. tirlap adataval.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. dirlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel. (0 Ft)

Osszefoglalo megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban
A koltségvetési év mérlegfoosszege 0 Ft, igy a jelentds 0sszegii hiba mértéke a Tarsulasnal a
2024. évre vonatkozoan az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan a 0 Ft 2%-a, azaz 0 Ft.
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Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig az éves koltségvetés beszamoldban a pénziigyi
szamvitelben fennall6 eltérések 0sszege 629.836 Ft.

A Magyar Allamkincstdar Tolna Varmegyei Igazgatosaga altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibak, hibahatasok abszolut értékben szamitott osszege elérte az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3.
pontjaban meghatarozott jelentds Gsszegli hiba értékét, igy az ellendrzott szerv altal nem
biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhato6 valos osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI
Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellendrzott szerv vezetdjének (Elndknek) intézkedési tervet
kell készitenie a felelds személyek megnevezésével és a hataridé meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsanak hatarideje: 2025.12.31.

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

1/1. Az Eln6k intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Szamviteli politika elkészitésérdl az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (3) bekezdése alapjan.

1/2. Az Elnék intezkedjen, hogy a Jegyz8 gondoskodjon a Szamviteli politika keretén belil az
Eszk6z0k €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak elkészitésérdl az Ahsz. 50. §
¢s az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pontja értelmében.

1/3. Az Elnék inteézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Szamviteli politika keretén belil az
Eszk6z06k és forrasok mindsitésének és értékelése szabalyzatanak elkészitésérdl az Ahsz. 50. §
¢s az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontja értelmében.

1/4. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Szamviteli politika kereten beliil a
Pénzkezelési szabalyzat elkészitésérdl az Ahsz. 50. § és az Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja
értelmében.

1/5. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon az Onkdéltségszamitasi szabalyzat
feliilvizsgalatarol és modositasardl jogszabaly mddositas esetén a valtozasok hatalybalépését
koveté 90 napon beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) bekezdése, valamint a
Szocho tv. alapjan.

1/6. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyz0 gondoskodjon a Szadmlarend feliilvizsgalatarol és
modositasardl a hatalyos jogszabalyoknak és az ellendrzott szerv szabalyozasanak megfelelen
30 napon beliil az Ahsz. 51. § (2) bekezdése €s az Szt. 161.§ (5) bekezdése alapjan.

1/7. Az Elnok intézkedjen, hogy a Jegyz0 gondoskodjon a Tarsuldas Gazdalkodasi
szabalyzatanak elkészitésérdl az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak megfelelden.

1/8. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a Téarsulas altal torténd naprakész
nyilvantartds vezetésérol a kotelezettségvallalasra, pénziigyi -ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairasmintajukrol az Avr.
60. § (3) bekezdése alapjan.

1/9. Az Elndk intezkedjen, hogy akadalyoztatasa, illetve a reészere tortend kifizetések esetére a
kotelezettségvallalasra jogosult személyek kijeldlése irasban torténjen meg az Avr. 52. § (1)
bekezdés c) pontja és (8) bekezdése alapjan.

1/10. Az Elndk intézkedjen, hogy akadalyoztatasa, illetve a reszere tortend kifizetesek esetere
az utalvanyozasra jogosult személyek kijelolése (felhatalmazasa) irasban torténjen meg az Avr.
59. § (1) bekezdés eldirasainak megfelelden.
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1/11. Az Elnok intézkedjen, hogy akadélyoztatasa, illetve a részére torténd kifizetések esetére
a teljesités igazolasara jogosult személyek kijeldlése (felhatalmazasa) irasban torténjen meg az
Avr. 57. § (4) bekezdés eldirasainak megfelelden.

1/12. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon arrdl, hogy a pénziigyi ellenjegyzési
feladatok elvegzesére a jogkdr gyakorlasara jogosult személyek kijeloleése irasban torténjen
meg a gazdasagi vezetd altal az Avr. 55. § (2) bekezdés 1) pontja és (3) bekezdése alapjan.

1/13. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyz6é gondoskodjon arrél, hogy az érvényesitési feladatok
elvegzesére a jogkor gyakorlasara jogosult személyek kijelSlese irasban torténjen meg a
gazdasagi vezet0 altal az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan.

1/14. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon arrol, hogy a beszerzesek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend belso szabalyzatban keriiljon rendezésre az Avr. 13. §
(2) bekezdés b) pontja, (3b) és (4a) bekezdései alapjan.

1/15. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon arr6l, hogy a reprezentdcios kiadasok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyai belso szabalyzatban keriiljenek rendezésre az Avr.
13. § (2) bekezdés e) pontja, (3b) és (4a) bekezdései alapjan.

1/16. Az Elnok intézkedjen, hogy a Jegyzé gondoskodjon arr6l, hogy a gépjarmiivek
igénybevételének és hasznalatanak rendje belsd szabalyzatban keriiljon rendezésre az Avr. 13.
§ (2) bekezdés f) pontja, (3b) és (4a) bekezdései alapjan.

1/17. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyz0 gondoskodjon arrdl, hogy a vezetékes- és
mobiltelefonok hasznalata belsé szabéalyzatban keriiljon rendezésre az Avr. 13. § (2) bekezdés
g) pontja, (3b) és (4a) bekezdései alapjan.

1/18. Az Elnok intézkedjen, hogy a Jegyzd gondoskodjon a Kikiildetési szabalyzat
feliilvizsgalatardl és modositasarol az idébeli hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/19. Az Elndk intézkedjen, hogy a kiadasoknal az érvényesités €és az utalvanyozas a pénziigyi
teljesitést megel6zden legyen elvégezve, dokumentalva az Aht. 38. § és az Avr. 58-59. §
eléirasainak megfelelden.

1/20. Az Elndk intézkedjen, hogy a Tarsulasnal a bevételi eldirdnyzatok javara bevétel
elszamolasa - az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan torténjen meg az
Aht. 38. § (1) bekezdésének megfelelden.

1/21. Az Elnok intézkedjen, hogy a Jegyz6 a Tarsulasndl a gazdasdgi események
elszamoldsanak kontrolljat a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontja alapjan megfelelden épitse ki és
folyamatosan miikddtesse.

1/22. Az Elndk intézkedjen, hogy a Tarsulas tegyen eleget teljeskoriien a gazdalkodasi adatokra
vonatkozo6 elektronikus kozzétételi kotelezettségének az Info tv. szerinti altaldnos kozzétételi
listdban meghatarozott adatok kozzétételével, az Info tv. 32-34. §, valamint a 37. § -ban foglalt
rendelkezések alapjan az 1. melléklet III. rész 1. pontjanak megfeleld tartalommal a kdzzétételt
kovetd 10 évig.
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1/23. Az Elndk intézkedjen, hogy a Jegyz6 gondoskodjon a Tarsulds Belsd ellendrzési
kézikonyvének a belsd ellendrzési vezetd altal torténd elkészitésérdl, majd rendszeresen, de
legalabb kétévente torténd feliilvizsgalatarol, és a — jogszabdlyok, modszertani Gtmutatok
valtozasai, illetve egyéb okok miatt — sziikséges modositasok atvezetésérdl a kézikonyvben a
Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenorzésével kapcsolatos
intézkedések

2/1. Az Elndk intézkedjen, hogy a Tarsulas a jov6ben a mérleg szerinti eredmény atvezetésct a
konyvviteli szamlak megnyitasat kovetden, haladéktalanul végezze el az Ahsz. 54. § (2)
bekezdés a) pontja és a 38/2013. NGM rendelet XIV. fejezet 2. pontja alapjan.

2/2. Az Elndk intézkedjen, hogy a Térsulasnal az eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasa az
azt alatamasztd bizonylat hatalyba lépésének vagy keletkezésének iddpontjaval legyen a
konyvelésben rogzitve az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag szamviteli alapelvének megfeleléen
az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés rendelkezése szerint.

2/3. Az Elndk intézkedjen, hogy a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba a csak
szabalyszerilien kiallitott bizonylat alapjan keriiljon adat bejegyzésre az Ahsz. 52. § és az Szt.
165. § (2) bekezdés eldirasanak megfelelden. (bizonylati elv és bizonylati fegyelem)

2/4. Az Elndk intézkedjen, hogy a Térsulds a jovoben a 412. Nemzeti vagyon valtozasai
konyvviteli szamlara csak torvényben nevesitett esetekben konyveljen valtozast az Ahsz. 14. §

(4) bekezdése alapjan.

2/5. Az Elnok intézkedjen, hogy a Tarsulas a targyi eszk6zok aktivalasat a 38/2013. NGM
rendelet 1. melléklet I1. fejezet D) pontja szerint végezze el.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

3/1. Az Elnok intézkedjen, hogy a Térsulas ltal kiallitott utalvanyrendelet feleljen meg az Avr.
59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kovetelményeknek.

3/2. Az Elnok intézkedjen, hogy a Tarsulds az &ltala vezetett befejezetlen beruhdzasok,
felujitasok konyvviteli szamlédk egyenlegeinek alatimasztasarél az Ahsz. 14. melléklet VIL
fejezet 7. pont altal eldirt minimum kdvetelményeknek megfeleld részletezd nyilvantartas
vezetésével gondoskodjon.
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I11/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HUMAN SZOLGALTATO KOZPONT

Ellendrzott szerv megnevezése: Kerekegyhaza és Térsége Feladatellatéo Tarsulas Human
Szolgaltaté Kozpontja
Torzsszam: 542199

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése

A Human Szolgaltato6 Kozpontnal a belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikddtetése
elfogadhatd mindsitésii. A kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozasi hidnyossagok
miatt. A szabalyozok kiadmanyozasa a jovahagyasra jogosult személy altal részben tortént meg.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben felel meg a jogszabalyi eléirasoknak.

A Kozbensé megallapitdsok és javaslatok hatdsdra intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:
e 2a2025.01.31-1 naptol hatalyos munkamegosztasi megallapodas.

Kontrollkornyezet

A Humaén Szolgaltaté Kozpont a jogszabalyi eldirasok szerint rendelkezik Alapité okirattal. A
hatalyos Alapitd okirat a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld
egységes szerkezetbe foglalt Alapitd okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében
foglaltakkal 6sszhangban.

Az Alapit6 okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek,
azonban a koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolésénél
egy kormanyzati funkcio 2023-ban hatalyon kiviil helyezésre keriilt.

A Human Szolgaltato Kozpont az ellendrzés megkezdésekor rendelkezett az iranyito szerv éltal
jovahagyott hatalyos SZMSZ-szel az Aht. 9. § b) pontjaban foglalt el6iras szerint.
Az SZMSZ-ben az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- Tévesen szerepel benne, hogy az intézményre vonatkozo pénziigyi -, gazdasdgi
szabalyzatokat a Kézos Hivatal Szamviteli politikdaja és mellékéletei tartalmazzak,
mivel a Human Szolgaltato Kozpont onallo Szamviteli politikaval rendelkezik.

A beszerzések esetén tévesen a Kozos Hivatal beszerzési szabadlyzatanak
alkalmazasat irja elo, azonban a beszerzések esetén a Human Szolgaltato Kozpont
ondllo beszerzési szabalyzatdat kell alkalmazni.

- Hatdlyon kiviil helyezett jogszabdlyokat tartalmaz, tovabbd az Onkormanyzat és a
Kozos Hivatal hatalyon kiviil helyezett szabalyzataira hivatkozik (SZMSZ, FEUVE).

- A szabalyzatban a koltségvetési szerv székhely- és telephely cime nem egyezik meg
a torzskonyvi nyilvantartasban és az alapito okiratban szereplo székhely- és
telephely cimmel.

- Nem tartalmazza teljeskoriien az ellatando és a kormanyzati funkcio szerint besorolt
alaptevékenységek megjelolését, tovabba hatdlytalan és pontatlan elnevezésii
kormanyzati funkciokat tartalmaz.

A Human Szolgaltatd Kozpontnal az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatokat a Kozos Hivatal
latia el az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontjanak megfelelden. A feladat ellatésrol
munkamegosztasi megallapodast kotottek.

A munkamegosztasi megallapoddsban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
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- Tévesen az elemi koltségvetés elkészitésével kapcsolatban tartalmaz eldirasokat,
amelyre vonatkozo rendelkezés 2023.01.01-tol hatalyon kiviil helyezésre keriilt.

- Fogalmi tévedést tartalmaz, mivel a 200 ezer Ft értékhatar alatti kifizetések
alapbizonylataként az utalvanyrendeletet hatarozza meg. Tovabba ellentmond a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol szolo Intézmeényvezetdi intézkedésnek a 200 ezer
Ft értékhatar alatti kifizetések szabalyozasa vonatkozasaban.

- Iranyito szervek altali jovahagyasa nem tortént meg.

A Munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalata és modositdsa az ellendrzott iddszakot
kovetden, 2025.01.31-1 hatdllyal tortént meg, igy azt az utdellendrzés keretében fogjuk
vizsgalni.

A Human Szolgaltaté Kozpont rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak
eldirasai szerinti Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a
szamviteli politika keretében kotelezden elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

Eszk6z6k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

Eszk6z6k és forrasok mindsitésének és értékelésének szabalyzata,

Onkoltségszamitasi szabalyzat, valamint

Pénzkezelési szabalyzat.

A Szamviteli politikaban az alabbi hianyossdgokat tarta fel az ellenorzés:

- A jogszabaly modositasok azok hatdlybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. (Példaul: a jelentos oOsszegii hiba meghatdrozasa nem a hatdlyos
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjén tortént, hatdlytalan kormdnyzati funkciot
tartalmaz, a szabdlyzat tévesen az elemi koltségvetésre vonatkozo szabdlyozast
tartalmaz és az Onkormanyzat hatdalyon kiviil helyezett Vagyonrendeletére hivatkozik.)

- A Human Szolgaltato Kozpont altal ellatott tevékenységek kormanyzati funkcio szerinti
besorolasa eltér a torzskonyvi nyilvantartasban szereplo kormanyzati funkcioktol.

- Tobb esetben téves jogszabalyi hivatkozast tartalmaz.

- Nem rogzitették benne, hogy a Human Szolgaltato Kozpont mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol:

o [ényegesnek, nem lényegesnek,
o [Livételes nagysagu vagy elofordulasu bevételeknek, koltségeknek,
raforditasoknak.

Az Eszkozok és forrdasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban az alabbi hianyossagokat
tarta fel az ellendrzés:

- Hatalya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozos Hivatalra is, azonban a Kozos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.

- Tévesen a Jegyzot jeloli meg felelosként az Intézményvezeto helyett a Human
Szolgaltato Kézpont leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatanak elkészitéséert,
modositdsdeért.

- Az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd leltarozasat tévesen 5 évente irja elo a
jogszabalyban meghatarozott legalabb 3 év helyett.

- A Human Szolgaltato Kézpont meghatarozta benne a kisértékii targyi eszkozok és a
hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplo készletek leltarozasanak modjat,
azonban az egyéb mérlegben értékkel nem szereplo, a nullaig leirt immaterialis javak
és targyi eszkozok, tovabba a kisértékii immaterialis javak leltarozasi modja nem keriilt

szabdlyozasra.
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Az Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének szabdlyzatiban az alabbi
hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

Hatdlya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kézés Hivatalra is, azonban a Kozos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.

A jogszabaly modositasok, azok hatalybalépését kéveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. A szabalyzat a rendkiviili bevétel és rendkiviili raforditas fogalmakat
hasznalja, amelyek 2016.01.01-t6! hatalyon kiviil helyezésre keriiltek.

A Human Szolgaltaté Kozpont rendelkezik Onkoltségszamitasi szabalyzattal, de nem végez
rendszeres termékértékesitést, szolgaltatasnytjtast.
Az Onkoltségszamitasi szabdlyzatban az alabbi hianyossdagokat tarta fel az ellenorzés:

Nem tartalmazza az Intézményvezetd jovahagyo aldirasat.

A jogszabaly modositasok, azok hatalybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre, mivel a munkaadokat terhel6 jarulékot nem a hatdlyos jogszabalyok
szerint hatdrozta meg.

A Pénzkezelési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés.

Hatalya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozos Hivatalra is, azonban a Kozos Hivatal
kiilon szabadlyzattal rendelkezik.

Aktualizalasa nem tortént meg, mivel a szabadlyzatban név szerint megjelolt pénztaros
helyettesek koziil egy f6 mar nem all a Kozos Hivatal alkalmazasaban.

Nem tartalmaz rendelkezést a bankszamlan torténd pénzforgalom lebonyolitasanak
rendjérol.

Nem tartalmazza a hazipénztarbol teljesitheto kiadasok jogcimeit.

A Humdan Szolgadltaté Kozpont helyett tévesen az Onkormdnyzat napi készpénz zaré
dllomanyanak maximalis mértéke keriilt szabalyozasra benne.

A Huméan Szolgiltatd Kozpont rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében eldirt
Szamlarenddel, amelyben az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

Nem tartalmazza az Intézményvezeto jovahagyo alairasat.

Hatalyon kiviil helyezett rendelkezéseket tartalmaz. A Human Szolgadltato Kozpont
eldirta benne, hogy a jogszabalyvaltozasokat a hatalyba lépést koveto 30 napon beliil
kell atvezetni a torvény altal eloirt 90 nap helyett. Ennek ellenére a
jogszabdlyvaltozasok a hatdlybalépést koveto 30 napon beliil nem keriiltek atvezetésre
a szabadlyzaton. (Példaul az immaterialis javak, targyi eszkozok értékesitésének
elszamolasa, az egységes szamlakeret valtozasai, az elemi koltségvetés elkészitése stb.)

Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirasdnak megfelelden a Szamlarend tartalmazza a
Bizonylati rendet.

Az Human Szolgaltatd Kozpont az alabbi Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal
rendelkezik:

Beszerzési szabalyzat,

o Kikiildetési szabalyzat,

e Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,

e Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

e Gépjarmi lizemeltetési és hasznalati szabalyzat,

e Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatdnak szabalyzata.
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A Humdn Szolgdltaté Kozpont nem rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjdnak
megfelelo Gazdalkodasi szabalyzattal.
Az ellendrzés részére Intézmeényvezetoi intézkedés keriilt benyujtasra a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazolasanak rendjérol melyben az alabbi
hianyossdagokat tarta fel az ellendrzés:
- A tervezéssel, az ellendrzési, az adatszolgaltatasi és a beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belso eloirasok, feltetelek nem keriiltek szabdlyozdasra benne.

- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra és az érvényesitésre vonatkozo eldirdasok
pontatlanok, nem felelnek meg teljeskériien a hatdalyos jogszabalyoknak. A
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, érvényesitésre felhatalmazhato személyre
vonatkozo eldirasok hianyosan keriiltek megfogalmazasra.

Az Intézményvezetdi intézkedés melléklete az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartds,
amely hianyos. Nem tartalmazza a felhatalmazdsra jogosito iigyirat szamat, keltét, a
jogosultsag megsziinését elrendeld iigyirat szamat, keltét, idopontjat. Tovabba, a
nyilvantartasban az érvényesitésre jogosultak alairdsanadl nem keriilt feltiintetésre a gazdasagi
vezetd alairasmintdja.

A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi feladatok, valamint a teljesités igazolas
elvégzésére, a jogkorok gyakorldsira a belsé szabdlyzatban és az Avr. 60. § (3) bekezdése
szerinti nyilvantartasban megjelolt személy (intézményvezeto-helyettes) irasbeli felhatalmazasa
nem tortént meg.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesités igazolasara nem tortént meg az irasbeli kijelolés a
gazdasagi vezeto altal.

A pénzkezelési szabdlyzat alapjan a pénztarosi feladatot ellato személyt nem lehet megbizni
ervényesitéssel és ellenjegyzéssel. A szabdlyzatban megjelolt pénztaros a gazdalkodasi
jogkérokrol, a jogosult személyekrdl és aldairasmintdjukrol vezetett nyilvantartdas alapjan
tévesen érveényesitési jogkorrel rendelkezik. A pénztaros helyettes a nyilvantartas alapjan
tévesen ellenjegyzési és ervényesitési jogkorrel rendelkezik.

A Humdn Szolgdltaté Kozpont az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjan belsé szabdlyzatban nem
rendezte a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a
kételezden kozzéteendo adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjét.

A Kikiildetési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellenorzés:

- Az Intézményvezeté nem latta el jovahagyo aldirasaval.

- A Kikiildetési szabadlyzat és a Pénzkezelési szabalyzat eldirasai kozott ellentmondas
talalhato a kikiildetési eloleg igénylése tekintetében. A kikiildetési szabdlyzat szerint a
kikiildetéshez eloleg nem igényelhetd, azonban a pénzkezelési szabdlyzat alapjan
kikiildetesi eldleg felveheto.

- A szabdlyzat a zaro rendelkezése alapjan 2022.03.01. napjan lépett hatalyba, azonban
az elolapjan 2022.02.01. napi hataly szerepel.

- Nem tartalmazza a napidij és egyeb koltségek (autopalyadij, parkolasi dij)
megallapitasanak és elszamolasanak eldirasait, valamint a nem sajat gépjarmiivel
torténd utazas (vasut, tavolsagi busz, helyi autobusz stb.) kéltségeinek megtéritésére
vonatkozo szabalyokat.
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Az Anyag- és eszkozgazddlkoddsi szabdlyzatot az Intézményvezeté nem latta el jovahagyo
aldirasaval.

A Reprezentacios kiaddsok szabdlyzata a zaro rendelkezése alapjan az alairas napjan
(2022.01.22.) lépett hatalyba, azonban az elélapjan 2022.01.01. napi hataly szerepel.

A szabalyzat 5.2.5. pontjaban nem a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden szerepelek a
reprezentdcios juttatasok szazalékos kozterhei.

A Gépjarmiivek iizemeltetési és haszndlati szabalyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az
ellendrzeés:

- A szabalyzat eloirasai nincsenek dsszhangban a pénzkezelési szabalyzat eléirasaival az
lizemanyag eldleg kiadasa tekintetében. (A Pénzkezelési szabalyzat szerint elszamoldsra
csak kikiildetési eloleget, beszerzési eloleget és egyéb célu eloleget adhat ki a pénztaros,
a gépjarmii hasznalati szabalyzat szerint tizemanyag eldleg is kiadhato.)

- A jogszabalyvaltozasok a hatalybalépést koveté 30 napon beliil nem keriiltek benne
atvezetésre, mivel hatalyon kiviil helyezett jogszabalyt tartalmaz.

- Az I és VIII. szamu mellékleteiben nem keriiltek teljeskoriien felsoroldsra az intézmény
haszndlataban lévé gépjarmiivek adatai.

- Téves hivatkozasokat tartalmaz.  (Tobb esetben nem a megfeleloc mellékletére

hivatkozik.)

A Vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatinak szabdlyzatiban a jogszabdlyvaltozasokat azok
hatalybalépést kéveto harminc napon beliil nem vezették at, mivel hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyt és jogszabalyhelyet jelol meg. (2006. évi LXI tv., Szja tv 69. § (1) bekezdés mb)
alpontja.)

A szabalyzat téves eldirast tartalmaz, mivel a maganbeszélgetések dijanak a Kézés Hivatal
pénztaraba torténd befizetését irja elo.

Az ellendrzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok szerint elkészitésre
kertilt.

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirasanak megfelelden elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellatd személyekre vonatkozdan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenységek
A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), ¢) és d) pontokban foglalt eldirdsoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockdazatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
miikddtetése a jogszabalyi eldirasoknak részben felelt meg.
A Human Szolgéltatd Kozpontra vonatkozéan az Intézményvezetdi intézkedés a
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazolasanak
rendjérdl részben tartalmazza a vezetendd nyilvantartasokat, valamint a gazdalkodasi jogkdrok
gyakorlasara jogosult személyek megnevezését, felhatalmazasat, kijelolését ¢és az
alairasmintékat (a roviditett aldirdsmintakat is) az Avr. 60. § (3) bekezdésben eldirtaknak
megfelelden.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszerlien.
A gazdalkodéasi jogkorok gyakorlasa keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

A gazdalkodasi jogkorokrdl szolo Intézményvezetdi intézkedés minden kiadds és bevétel
esetén elbirja a teljesités igazolas elvégzését, sszeghatar nélkiil.
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o A kifizetéseknél a teljesités igazoldas nem tartalmazta a teljesités tényére torténo utaldas
megjelolését.

o A teljesités igazolas nem keriilt elvégzésre a bevétel beszedésének elrendelése elott.

o A bevételek utalvanyozdsa nem tortént meg a bevétel elszamolasat megelozéen.

o Az érvényesités nem minden esetben tortént meg a pénziigyi teljesitést megelozoen.

Az els6 félévben a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa terén az alabbi hidnyossagokat tarta fel
az ellendrzés, amelyekre vonatkozoan javaslatot nem tett, mivel az év végi mintaértékelés soran
megallapitasra kertilt, hogy a Humén Szolgaltaté Kozpont megsziintette a hianyossagokat és jo
gyakorlatot folytatott:
¢ A Human Szolgaltaté Kozpont a 200 ezer forint 6sszeget elérd kifizetések esetében nem
minden esetben nyujtotta be az eldzetes kotelezettségvallalast és pénziigyi ellenjegyzést
tartalmazo dokumentumot (szerzodést).
o A Koz06s Hivatallal kotott szerzddés pénziigyi ellenjegyzése nem tortént meg.
e A készpénzes Kkifizetések esetében a pénztarbizonylaton nem tortént meg az
utalvanyozas és az érvényesités.

A gazdasagi események elszamoldsanak kontrollja a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden a
konyvvezetés és a beszamolas teriiletén nem volt biztositott.

Informacids és kommunikacios rendszer

A Human Szolgadltato Kozpont részben tett eleget az Info. tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2)
bekezdésekben meghatarozott elektronikus tajékoztatasi kotelezettségének, az Info. tv. 1.
melléklet 111. részében meghatdrozott Gazdalkoddsi adatok 1. pontjara vonatkozoan. A szerv
eves koltségvetése és az éves koltségvetési beszamoloja csak 2023. évtol keriilt kozzétételre

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Aht. 70. § (1) bekezdése, valamint a Bkr. 15. § (1) bekezdése alapjan az Intézményvezetd
biztositotta az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsd ellendrzés miikddési feltételeit,
valamint a bels6 ellendrzés szervezeti €s funkcionalis fliggetlenségét.

Az Intézményvezetd a belsd ellendrzési tevékenység elvégzésérdl kiilsd szolgaltato
bevonasaval gondoskodott a Bkr. 16. § (1) bekezdésének megfelelden.

Nem allt rendelkezésre az Intézményvezeto altal jovahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében
eloirt Belso ellenorzési kézikonyv.

A 2024. évi belsé ellendrzési terv megkiildésre keriilt a Tarsulési tanacs elndke részére.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettséo ellenorzésének tapasztalatai

Az ellenOrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
e anyitd mérlegadatok el6zd évi leltaradatokkal valo alatdmasztottsagat,

e anyitds utani feladatok elvégzését,

e cldiranyzatok elszamolasanak megfeleldségét,

¢ a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valé aldtdmasztottsagat, elszamolasat,

e személyi juttatasok €s jarulékok egyeztetését,

e az Ahsz. 14. melléklete szerint el6irt részletezd nyilvantartiasokkal —vald

megalapozottsagot,
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* akiadasok, koltsegek ¢s raforditasok, valamint a bevetelek nagysagrendi ellenSrzéset az
Ahsz. 24-27. § 0sszefliggései alapjan,
e az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A nyité mérlegadatok el6zd évi leltdradatokkal val6 aldtdmasztottsaga:
A 2024. Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlapjanak nyito adatai leltarral
teljeskorlien alatdmasztasra keriiltek, azonban az aldbbi mérlegsorok alapdokumentummal valo
alatdmasztasra nem tortént meg:

- D/II/1 Adott eldlegek,

- E/I/2 Maés elozetesen felszamitott levonhat6 altalanos forgalmi ado,

- E/II/2 Mas fizetendo altalanos forgalmi ado.
Az ellendrzés a mérlegalatdmasztas kapcsan az éves koltségvetési beszamold vizsgalatanal tett
javaslatot.

A nyités utani feladatok elvégzése:

A nyitds utdni konyvelési feladatok az Ahsz. 54. § és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV.
fejezet eloirasainak ellenére nem keriiltek teljeskoriien elvégzésre.

- A Human Szolgaltato Kozpont a kényvviteli szamlak megnyitasat kovetoen, nem végezte el
haladéktalanul a mérleg szerinti eredmény dtvezetését a 416. Mérleg szerinti eredmény
szamlarol a 414. Felhalmozott eredmény konyvviteli szamldara (2024.03.31-én tortént meg az
dtvezetes).

Az elbirdnyzatok elszdmolasanak megfeleldsége:

A Human Szolgaltato Kozpontnal a 2024. évben egy eldiranyzat modositas (2024.05.31.) és az
eloiranyzat dtcsoportositasok a koltségvetési szamvitelben torténd rogzités idopontjaban
dokumentummal nem voltak alatamasztva, amely sérti a bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet.
Az eldiranyzat dtcsoportositasok néhany esetben 2024.01.01. nappal lettek nyilvantartasba
véve a kiltségvetési szamvitelben, amely sérti az Ahsz. elbirdsait és a valddisig szamviteli
alapelvét. 2024.01.01-én a Human Szolgadltato Kozpont nem rendelkezett elfogadott
koltségvetéssel. A visszamendleges adat rogzités sérti a nyilvantartasi szamlak havi lezardasara
vonatkozé Ahsz. 53. §-dnak elSirdsat.

A kivélasztott mintatételek alapbizonylatokkal valé alatdmasztottsaga, elszdmolésa:

A kivalasztott mintatételek alapdokumentumokkal valo alatamasztisa nem tortént meg
teljeskoriien. A Human Szolgaltaté Kozpont az aldbbi esetekben megsértette az Ahsz. 52. § és
az Szt. 165. § (2) bekezdés eldirasait (bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet):

- A fent emlitett eldiranyzat modositas és atcsoportositas fokonyvi konyvelése a rogzités
idopontjaban dokumentummal nem volt alatamasztott.

- A 331111. és a 3311121. Kincstaron kiviili forintszamlakon dokumentummal nem
alatamasztott tételeket konyvelt a Human Szolgaltato Kozpont.

- A Vodafone Magyarorszag Zrt-t6l és a Méhész és Tarsai Bt-t6l befogadott szamlakon veviként
a Kozos Hivatal, a Formonst Auto Kft-tol befogadott szamlan vevoként a Tarsulas adoszama,
neve és cime keriilt feltiintetésre, igy a szamlak nem szerepelhetnek a Humdan Szolgaltato
Koézpont kényvelésében.

- A Humdn Szolgdltaté Kozpont AFA rendezés megnevezéssel tévesen a 8435. Mas kiilonféle
egyeb raforditasok szamlara konyvelt osszesen 1.008.268 Ft. osszeget a 36412. Mas elozetesen
felszamitott levonhaté dltaldnos forgalmi adé szamlaval szemben, ami csak az AFA
aranyositasa miatt az elozetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado vissza nem igényelheto
részének elszamolasa esetén lehetséges. A konyvelési tételek alapbizonylattal nem keriiltek
alatamasztdsra.
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Az ellendrzott a kozbenso jelentés atvétele utan az elsé félévben alapbizonylat nélkiil konyvelt
osszegb6l AFA analitikdval alatdmasztott 189.000 Ft-ot, amely az AFA aranyositdsa miatt az
elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado vissza nem igényelhetd része volt.

Az AFA téves konyvelésével kapcsolatos javaslat és a hiba értéke az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal az eredménykimutatas ellendrzése résznél keriilt meghatarozésra.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba
érteke Osszesen 387.157 Ft

A kivélasztott mintatételek elszamolasanak ellendrzése soran feltart hibak:

- A Human Szolgaltaté Kézpont az elsd félévben a szoftver termékek felhasznalasi jogat (ESET
biztonsagi szoftver) tévesen a 112. Szellemi termékek konyvviteli szamlan tartotta nyilvan az
ASP KATI modulban és a fékonyvi konyvelésben. Az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25.
§ (7) bekezdése alapjan a szellemi termékek kozott a szerzéi jogvédelemben részesiild, a
Humén Szolgaltatd Kozpont tulajdonaban 1évo szoftver termékeket lehet nyilvantartani. A
Human Szolgaltatd Kozpont a szoftver terméknek a tulajdonjogat nem, hanem a felhasznalasi
jogat vasarolta meg, amelyet az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25. § (6) bekezdése alapjan
a 111. Vagyoni értéki jogok kozott kell a nyilvantartdsokban kimutatni.

2024.12.31. nappal a szoftver termékek felhasznalasi joga a 111. Vagyoni értékli jogok kozé
atsoroldsra keriilt mind a fOkonyvi konyvelésben, mind a hozz4 tartozo részletezd
nyilvantartasban, igy javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- A Human Szolgéltatd Kozpont az elsd félévben tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai
szamla kozbeiktatasaval konyvelte le az alabbi gazdasagi eseményeket:

e atargyi eszkdzok teljesen (0-ig) leirt eszkdzok koze torténd atvezetését,

e aterv szerinti értékcsokkenés elszdmolasat.
A 412. Nemzeti vagyon valtozasai konyvviteli szamlara csak torvényben nevesitett esetekben
lehet véltozast konyvelni az Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan.
A 2024. évben a Human Szolgéltatd Kozpont a rossz gyakorlatot megsziintette igy javaslatot
nem tettiink. Az elsd félévben folytatott téves gyakorlat az adatszolgaltatdsokban hibaértéket
nem eredményezett.

-A331111.¢ésa3311121. Kincstaron kiviili forintszamldkon pénzmozgéssal nem jaro tételeket
konyvelt a Human Szolgaltatd Kozpont. A f6kdnyvi szamlakhoz nem tartozott ténylegesen
bankszamla, technikai szamlaként alkalmazta azokat az ellen6rzott.

A Human Szolgaltatd Kozpont a 2024. évben a hibas gyakorlatot megsziintette, a 3311.
Kincstaron kiviili forintszamlakon csak az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének megfeleld
bankszamlak pénzforgalmat mutatta ki, ezért javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- A Human Szolgaltato Kozpont altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylaton a pénz atvevojekent
a szamla kibocsatojanak a neve szerepelt, nem a pénzt ténylegesen datvevo személy neve, aki az
aldirasaval a pénz atvételet igazolta.

- A Human Szolgaltato Kozpont az el6zo évi koziizemi dijak visszatéritését a bankszamlakivonat
alapjan elszamolta bevételkeént, nem rogzitette a konyvelésében az elszamolo szamlakat. (A
800199499349, a 102002732324, a 800199499347 és a 102002732323 szamu szamldk nem
szerepelnek a Human Szolgaltato Kozpont kényveiben.)
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- A Human Szolgaltatéo Kézpont a netto munkabér és az egyeb kiilso személyi juttatasok
kifizetését helyteleniil a 36515. Foglalkoztatottaknak adott elolegek szamlan szamolta el a
4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra konyvviteli szamla
helyett.

Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjin a 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
konywviteli szamlara a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreloleget, az utolagos
elszamolasra adott mas elolegeket lehet konyvelni az eloleggel torténd elszamolasig.

- A Human Szolgaltaté Kozpont a tappénz kifizetését helyteleniil a 36515. Foglalkoztatottaknak
adott elélegek szamlan szamolta el a 3657. Folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi ellatasok elszamoléasa szamla helyett.

Az ellendrzott a 2024. évben a rossz gyakorlatot megsziintette, ezért javaslat nem kertilt
megfogalmazasra.

- A téves rovatrendi besorolasbol addddan az elsd félévben a postakdltség a 8435. Mas
kiilonféle egyéb raforditdsok konyvviteli szamlan keriilt elszdmolasra az 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei konyvviteli szamla helyett.

A téves konyvelés helyesbitése megtortént, ezért javaslatot nem tettlink.

- A Human Szolgadltato Kézpont dltal kézzel eldallitott utalvanyrendelet nem felel meg
teljeskoriien az Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kévetelményeknek. Nem tartalmazta
a megterhelendo fizetési szamla szamat, megnevezését.

Személyi juttatdsok és jarulékok egyeztetése:

Az idokozi koltségvetési jelentés 1-20. Személyi juttatasok (K1), valamint a 21-27.
Munkaadokat terhelo jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado (K2) sorokon feltiintetett
koltségvetési kiaddsok 5. és 11. havi teljesités adatainak vizsgdlata alapjan az ellenorzés
megdllapitotta, hogy a Human Szolgadltato Kozpont adltal a kéltségvetési szamvitelben
nyilvantartasba vett kormanyzati funkciok és a teljesitett kiadasok nem egyeztek meg a Kincstar
altal kiildott berfelhasznaldsi osszesitovel.

Az ellenérzott a kozlekedési koltségterités Osszegét nem szamfejtette a kozpontositott
illetményszamfejtési rendszerben (KIRA), azonban a szamfejtés november honaptol
megtortént, igy erre vonatkozd javaslatot nem tettiink.

Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartasokkal valoé megalapozottsag:
A Human Szolgaltatdo Kozpont az Ahsz. 45. § (3) bekezdése szerinti, az Ahsz. 14. melléklete
altal eldirt relevans részletezd nyilvantartasok vezetésérél az elsd félévben csak részben
gondoskodott mivel:
- az azonositas alatt all6 tételek (363.) fokonyvi szdmla forgalmat alatdmaszto részletezd
nyilvantartas,
- azadott el6legek részletezd nyilvantartasa (a 36515 Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
szamlarol,
- az aktiv id6beli elhatarolasok fokonyvi szdmla forgalmat alatamasztd részletezd
nyilvantartas,
- aFelhalmozott eredmény (414.) f6konyvi szamlat alatamasztd részletezd nyilvantartas,
- a Meérleg szerinti eredmény (416.) fokonyvi szamlat alatdmasztd részletezo

nyilvéantartas,
- a 3671. Kapott eldlegek fokonyvi szamla forgalmat aldtamasztd részletezo
nyilvantartas,
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- a44. Passziv id6ébeli elhatarolasok fokonyvi szdmla forgalmat alatamaszto részletezo
nyilvantartds nem kertilt benytjtasra.

Az ellendrzés masodik szakaszaban - az adott eldlegek részletezd nyilvantartasa kivételével -
valamennyi nyilvantartas benytjtasra keriilt.

A hidnyzo részletez6 nyilvantartas vezetésével kapcsolatban a javaslat az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal keriilt megfogalmazasra.

A kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzése az Ahsz.
24-27. § dsszefiiggései alapjan:

A Human Szolgaltatdo Kozpont altal a pénziigyi szamvitelben elszamolt koltségek, raforditasok
és a koltségvetési szamvitelben nyilvantartasba vett kiadasok nem minden esetben az Ahsz. 26-
27. §-ban eloirt osszefiiggések alapjan keriiltek elszamolésra a 2024. év 1-6. honapjaban.

A Human Szolgéltatd Kozpont az elsé félévben a konyvvezetése sordn nem biztositotta az
Ahsz. 26. § (11a) bekezdés eldirasait a bizonylati elv és fegyelem megsértése bekezdésnél
részletezett AFA tételek szabalytalan konyvelése miatt.

A részletes megallapitas, a hiba értéke és a javaslat az éves koltségvetési beszdmold
vizsgalatanal az eredménykimutatés ellendrzése résznél keriilt meghatarozasra.

A Human Szolgaltato Kozpont altal a pénziigyi szamvitelben elszamolt bevételek és a
koltségvetési szamvitelben kovetelésként nyilvantartasba vett 6sszegek az Ahsz. 25. § és 27. §-
ban eldirt 0sszefliggések alapjan kertiltek elszamolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

Az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati fele}datok elvégzése:
A Human Szolgéltato Kozpont 2024. évben az Ahsz. 53. § altal eldirt konyvviteli zarlati
feladatokat teljeskoriien elvégezte.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

A 12. honapban konyvelt gazdasagi esemeények koziil kivalasztott mintatételek ellenorzese és
értékelése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gazdasagi események az Ahsz. és a 38/2013.
NGM rendelet eldirasainak megfelelden lettek elszdmolva.

A 12. havi mintaértékelés soran feltar egyéb hibak:

e A kiadasi pénztarbizonylat kidllitdsaval kapcsolatban az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban
megallapitott rossz gyakorlatot az ellendrzétt nem szilintette meg.

o A kézzel kiallitott utalvanyrendeletek az ellendrzési jelentés 2. pontjdban részletezett
hianyossagok miatt tovabbra sem feleltek meg az Avr.-ben eldirt tartalmi
kovetelményeknek.

A javaslatok az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fO6konyvi kivonattal, részletez0 nyilvantartasokkal valo
alatamasztottsagat,
¢ az eredménykimutatdsban szereplé adatok megalapozottsagat,
¢ a maradvanykimutatas adatainak megbizhatdsagat.
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Zarlati feladatok ellendrzésének tapasztalatai

A f6konyvi kartonok ¢s a rendelkezésre allo dokumentumok alapjan megallapitasra keriilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskortien elvégzésre
keriiltek.

A mérleg ellendrzésének tapasztalatai
A Humdan Szolgaltatdé Kozpont az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltdrozasi
szabalyzataban meghatarozottak szerint 3 ¢évente mennyiségi leltarfelvétellel koteles
meggy6zOdni a mérlegbe keriilé adatok valddisagardl a leltar 6sszedllitdsat megeldzden.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott jegyzOi nyilatkozat alapjan az utols6 mennyiségi
leltarozassal érintett idopont: 2022.12.31.
2024. év vonatkozasaban a leltar 6sszeallitasa egyeztetéssel tortént.
A Human Szolgaltato Kozpont az Ahsz. 22. §-ban elbirtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamol6 mérlegében kimutatott:
o ¢cl6z0 iddszak eszkozok ¢és forrdsok adatanak valddisagat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
e a targyi iddszak eszkozok és forrdsok adatanak valddisdgat 2024. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatdmasztotta a forduldnapra vonatkozo
részletezd és fokonyvi nyilvantartasok adatai alapjan.

A/l Immaterialis javak:

Az immaterialis javak mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tul szolgéljadk a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok elbirasainak.

A szamviteli alapbizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a vagyoni
értékii jogok és a szellemi termékek tekintetében nem az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt.
25. § (6)-(7) bekezdései eldirasainak megfelelden tortént a besorolds. Az ellendrzési jelentés 2.
pontjdban mar megallapitasra keriilt, hogy a szellemi termékek kozott a szoftver termékek
felhasznalasi joga (ESET biztonsagi szoftver) keriilt elszdmolasra.

A szellemi termékek és a vagyoni értékli jogok besoroldsanak feliilvizsgélata és a sziikséges
atsorolas elvégzése az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig megtortént.

Az immaterialis javak részletezd nyilvantartasa rendelkezésre allt, a részletezé nyilvantartas
tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az immaterialis javak részletezé nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazasaval végezte a
Humaén Szolgaltaté Kozpont.

A f8konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az Eves koltségvetési beszamol6 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6, zaré adatait leltar alatimasztja.

Az immateridlis javak részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a f0konyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A trlap 1-4. soranak, illetve az
Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tlirlap 1-4. soranak targyidészaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6z6 évi beszamolod mérlegéhez dsszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyit6 és zaro adataival megegyezik.
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A kitoltés soran biztositottak a 15/A trlap és a fokonyvi kivonat Osszefliggéseit.
Zaro mérlegérték: 0 Ft.
A/II Targyi eszkozok:
A Targyi eszkdozok mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tul szolgaljadk a szervezet

tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok el6irdsainak.

A Human Szolgaltaté Kozpont a jogszabalyi eldirasoknak megfelel6en mutatta ki a mérlegében
a targyi eszkozoket.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek tekintetében a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént a besorolas.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a beruhdzasok tekintetében a
jogszabadlyi el6irasoknak megfelelden tortént a besorolas.

A targyi eszkozok részletezd nyilvantartassal aldtdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A targyi eszkozok részletezd nyilvantartasat, tovabba a befejezetlen beruhazasok konyvviteli
szamlak egyenlegeinek aldtdmasztasarol a részletezd nyilvantartdist ASP KATI modul
alkalmazasédval végezte Human szolgaltato Kézpont.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A targyi eszkozok allomanyvaltozasdhoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa nem
minden esetben tortént a jogszabaly és a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfelelden.

A tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szamla kozbeiktatasaval konyvelt gazdasagi
eseményekkel (terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsa, targyi eszk6zok teljesen 0-ig leirt
eszk0zok kozeé torténd atvezetése) kapcsolatos részletes megallapitds a jelentés 2. A
konyvvezetési €és adatszolgéltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertilt
megfogalmazasra, a rossz gyakorlat az éves koltségvetési beszamold elkészitéséig
megsziintetésre keriilt.

A bekertilési érték meghatarozasa a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden tortént.
A térités nélkiili atvétel elszamoldsa a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen tortént.
Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, zard adatait leltar alatamasztja.

A targyi eszk0zok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek
a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1 A tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg tirlap Targyi eszkdzokre vonatkozo targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6z6 évi beszamolo mérlegéhez dsszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyito6 és zar6 adataival megegyezik.

A kitoltés soran biztositottak a 15/A trlap és a fokonyvi kivonat Osszefliggéseit.
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Zaro mérlegérték: 14.193.208 Ft.

C) Pénzeszkozok:

A szadmviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénztarak tekintetében a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld volt a besorolas.

A forintszamlak tekintetében az ellendrzési jelentés 2. pontjaban megéllapitott pénzmozgassal
nem jaro, dokumentummal nem alatamasztott tételek konyvelése soran nem volt megfelel6 a
besorolés.

A fokonyvi kivonat 31-33. szamlacsoport adatait, tovabba a vizsgalt idokozi adatszolgaltatas
zar6 idépontjara vonatkozo-, illetve mérleg fordulonapra vonatkoz6é adatokat
szamlakivonatokkal és pénztarjelentésekkel alatamasztottak.

Az ellendrzott biztositotta az egyeztetés lehetdségét a konyvviteli szamlak aladbontasaval vagy
részletezd nyilvantartasok vezetésével.

A pénzeszk6zok részletezd nyilvantartdssal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezé adatokat.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP) alkalmazaséaval végzi a Human
Szolgéltatdo Kozpont.

A fokonyvi adatok és a részletezd nyilvantartdsok egyeztetését elvégezték.

A pénzeszkozok valtozdsdhoz kapcsolddd gazdasagi események elszamoldsa nem minden
esetben tortént a jogszabaly €s a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirasainak
megfelelden. A 331111. és a 3311121. Kincstdron kiviili forintszamldkon pénzmozgéssal nem
jaro, dokumentummal nem alatdmasztott tételek konyvelésével kapcsolatos részletes
megallapitasok és a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak nem minden esetben kertiltek betartasra a gyakorlatban.
A kiadasi pénztarbizonylat kiallitasaval kapcsolatban megallapitott rossz gyakorlat és a javaslat
az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6, médositisok, zaré adatait
leltar alatdmasztja.

A pénzeszkozok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo6 adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamold
12/A Meérleg trlap és 16/A Az eszk6zok értékvesztésének alakuldsa tirlap pénzeszkdzokre
vonatkoz6 sordnak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 4.162.593 Ft.

D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések,

D/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kovetelések részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



37

A Human Szolgaltato Kozpont a kovetelések részletezd nyilvantartasat gépi program (ASP)
alkalmazasaval végezte.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kovetelésekhez kapcsolodo gazdasagi események elszdmolasa nem minden esetben tortént a
jogszabaly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden. Az el6z6
évi koziizemi dijak visszatéritésének konyvelése soran a valddisdg szamviteli alapelv
megsértése ¢s a hozza kapcsolodo javaslat a jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelések részletezO nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A tlrlap Az eszk6zok és forrasok alakulésa trlap,
1D Tajékoztaté adatok tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, 16/A
Az eszkozok értékvesztésének alakulasa lirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/I Koltségvetési évben esedékes kiovetelések: 1.455.130 Ft.
D/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelések: 1.632.804 Ft.

D/III Kdovetelés jellegii sajatos elszamolasok,

E) Egyéb sajatos elszamolasok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénzeszkdzok atvezetéseinek
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A pénzeszkozOk atvezetései részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a
részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartdsat gépi program alkalmazasaval (ASP
pénztar), és manualis nyilvantartas vezetésével végzi a Human Szolgaltaté Kozpont.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A pénzeszkozok atvezetéseihez kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa a jogszabaly és
a szamviteli politikdban rogzitett szabdlyozas eldirasainak megfeleléen tortént.

A 361. konyvviteli szamlanak a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen nem maradt év végén
egyenlege.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjdn az azonositas alatt allo tételek
besorolasa nem minden esteben felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak az alabbiakban
(gazdasagi események elszdmoldsa részben) megallapitott téves elszamolas miatt.

Az azonositas alatt allo tételek részletezd nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek, illetve a
részletezd nyilvantartds tartalmazta a jogszabdaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az azonositas alatt allo tételek részletezO nyilvantartdsat manudlisan vezeti a Humdan
Szolgaltatdo Kézpont.

A fokonyvi adatok és a részletezé nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.
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Az azonositas alatt all6 tételekhez kapcsolodo gazdasagi események elszaimoldsa nem minden
esetben tortént a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas, valamint a szamlarend
eldirasainak megfelelden.

Az ellenorzés masodik szakaszaban a fokonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitasra
keriilt, hogy a mas szervezetet megilleté bevételek a 363. Azonositds alatt allo tételek konyvviteli
szamlan keriiltek elszamolasra a 3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa
konyvviteli szamla helyett.

A 363. Azonositas alatt allo tételek szamlan az Ahsz. 48. § (5) bekezdése alapjan olyan
befizetéseket és a fizetési szamlak szamlavezetd altali terheléseit kell elszdmolni, amelyek az
alap-, illetve vallalkozéasi tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel, de a keletkezés
pillanatdban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton nem keriilhetnek elszdmoldsra az
azonositashoz sziikséges feltételek hianya miatt.

Az éves koltségvetési beszamoldban hibaértéket nem eredményezett a téves elszamolas.

A 363. konyvviteli szamldnak a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen nem maradt év végén
egyenlege.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan az 4ltalanos forgalmi ado
elszdmolasanak besoroldsa nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak az
ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének
tapasztalatai pontjaban részletezett bizonylati elv és fegyelem megsértése miatt.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
keriilt megfogalmazasra.

Az altalanos forgalmi ado elszamolasai részletezé nyilvantartassal a 36422. Mas fizetendo
dltalanos forgalmi ado fokonyvi szamla esetében nem keriilt teljeskoriien alatamasztdsra, mivel
a részletezo nyilvantartas targyidoszakra vonatkozo adata a 36422. Mas fizetendé altalanos
forgalmi ado fokonyvi szamla esetében nem egyezett meg a fokényvi kivonat, az ldokozi
mérlegjelentés 1A dirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg itirlap Az
dltalanos forgalmi ado elszamolasara vonatkozo sor targyidoszaki adatdval.

Az altalanos forgalmi ado elszamoldsai részletez6 nyilvantartasat gépi program alkalmazasaval
(ASP) és manuélisan végzi a Human Szolgaltato Kozpont.
A részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

Az éltalanos forgalmi ado elszdmolasaihoz kapcsolddo gazdasagi események elszdmoldsa nem
minden esetben tortént a jogszabaly és a szadmviteli politikdban rdgzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A téves elszamolasok eredményszamlékat érintettek, ezért az ezzel kapcsolatos megallapitasok,
a hibaérték és a javaslatok az eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai részben keriiltek
meghatarozasra.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6, médositisok, zaré adatait
leltar alatdmasztja, azonban az E/II/2 Mas fizetend6 dltalanos forgalmi ado mérlegsor
alapbizonylattal nem keriilt teljeskériien alatamasztdsra.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az adott eldlegek és a folyositott,
megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatdsok elszamoldsdnak besorolasa
nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
részletezett téves elszamolasok miatt
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A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok - a 365151. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
szadmla forgalmat aldtamasztd nyilvantartas kivételével - részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezo nyilvantartasat manualisan végzi a Human
Szolgaltatdo Kézpont.

A fokonyvi adatok és a vezetett részletez0 nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A Human Szolgaltato Kozpont a 36515 1. Foglalkoztatottaknak adott elélegek szamla forgalmdat
alatamaszto részletezo nyilvantartast nem nyujtotta be az ellenorzés részere.

A Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokhoz kapcsolodd gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabaly és a szdmviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasok, valamint a
netté munkabérek kifizetésének helytelen konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok
¢s a javaslat az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgaltatdsi kotelezettség
ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertiltek megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelés jellegli sajatos elszamoldsok részletez0 nyilvantartasanak targyidészakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a f6konyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A {irlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének
alakulasa trlap Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokra vonatkozd sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok: 5.780 Ft.
E) Egyéb sajatos elszamolasok: 870.428 Ft.

F) Aktiv idébeli elhatarolasok:
Az 1ddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a mérlegben a koltségek, raforditasok
aktiv id6beli elhatarolasa kozotti besorolés a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.

Az aktiv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.
Az aktiv iddbeli elhatarolasok részletezd nyilvantartdsait manudlisan vezeti a Human
Szolgaltatdo Kézpont.

Az aktiv idébeli elhatarolasok képzéséhez és feloldasdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamolasa a jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozo rendelkezéseinek és a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatdmasztja.
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Az aktiv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A Ttrlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg Urlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 86.701 Ft.

G/ Sajat toke:
Nemzeti vagyon indulédskori értéke (411. szamla), az Egyéb eszk6zok indulédskori értéke és

valtozasai (413. szamla) mérlegsorok tekintetében a 2014. évi rendez6 mérleg KGR-K11
adatszolgaltatasban szereplé adat és a vizsgalt iddszak nyitd mérlegében szerepld adat
megegyezik.

A nemzeti vagyon valtozasai mérlegsor értékének valtozéasa a Tarsulastol téritésmentesen atvett
(vagyonkezelésbe vett) targyi eszkdzok elszamolasa miatt kdvetkezett be.

A nemzeti vagyon valtozasai részletezd nyilvantartassal alatdmasztésra keriiltek.

A nemzeti vagyon valtozasai értékének allomanyvaltozdsdhoz kapcsolodd gazdasagi
események elszdmoldsa a jogszabdlyi eldirdsok, valamint a szamviteli politika keretében
elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

A nemzeti vagyon valtozasai részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkoz6 adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Meérleg Urlap Nemzeti vagyon valtozasai mérlegsor
targyidészaki adataival.

Az el6zé évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a felhalmozott eredmény
szamlara, és az id6kozi mérlegjelentés 1A f{irlap ,,Allomanyvaltozas nem pénzforgalmi
tranzakcidok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepel.
A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A felhalmozott eredmény allomanyvaltozasdhoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa
a jogszabalyi eldirasok, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfelelden tortént.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tlirlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki
adataival.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A mérleg szerinti eredmény atvezetése a felhalmozott eredmény szamlara nem az Ahsz. 54. §
(2) bekezdés a) pont rendelkezésének €s a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet
eléirasa szerint tortént. Erre vonatkozd megallapitds és javaslat az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban kertilt
megfogalmazasra.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartasdnak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamol6 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyiddszaki adataval.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, modositasok, zard adatait a
sajat toke elmei tekintetében leltar alatamasztja.
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Zaro mérlegérték: 10.738.450 Ft.

H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,

H/II Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besorolasa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezo
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartasat ASP program alkalmazéasaval végzi a Human
Szolgaltatdo Kozpont.

A fokonyvi adatok és a vezetett részletezO nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az
Ahsz. 53. § (5) bekezdés el6irasa alapjan elvégezték.

A kotelezettségekhez kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa nem minden esetben
tortént a jogszabaly és a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden.
A bizonylati elv és fegyelem megsértésével, valamint postakoltség téves konyvelésével
kapcsolatos részletes megéllapitasok, a bizonylati elv és fegyelem megsértésével kapcsolatos
javaslat €s a hibaérték az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt meghatarozasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kotelezettségek részletezo nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozé adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A, 1D ftrlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg tirlap Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték:
H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek: 0 Ft.
H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek: 3.288.535 Ft.

H/III Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettség jellegli sajatos
elszdmolasok besorolasa nem minden esteben felelt meg a jogszabalyi eldirdsoknak az
alabbiakban (gazdasagi események elszamolasa részben) megallapitott téves elszdmolas miatt.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezO nyilvantartassal aldtdmasztdsra
keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezo
adatokat.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasat manudlisan végzi a
Humaén Szolgaltatdo Kézpont.

A f6konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A kotelezettség jellegii sajatos elszamoldasokhoz kapcsolodo gazdasagi események elszamoldsa
nem minden esetben tortént a jogszabaly és a szamviteli politikaban rogzitett szabdlyozas
eloirasainak megfelelden. A fokonyvi kartonok vizsgalata alapjan megallapitasra keriilt, hogy
a Human Szolgaltato Kozpont a 2024. év soran a 36711. Tulfizetések, téves és visszajaro
befizetések konyvviteli szamlan netto személyi juttatasokat szamolt el. Az éves koltségvetési
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beszamoloban hibaértéket nem eredmeényezett a rossz gyakorlat, mivel a 2024. évben a személyi
Jjuttatads elszamolasra keriilt a megfelelo kényvviteli szamlan.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A urlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap Kotelezettség jellegli sajatos
elszdmoléasokra vonatkoz6 sorok targyidészaki adataival.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

J) Passziv iddbeli elhatarolasok:
Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditasok
passziv iddbeli elhatarolasa kdzotti besorolas a jogszabalyi eldirdasoknak megfeleléen tortént.

A passziv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek
A passziv iddbeli elhataroldsok részletezd nyilvantartisat manudlisan vezeti a Human
Szolgéltatdo Kozpont.

A passziv iddébeli elhataroldsok képzéséhez és felolddsdhoz kapcsolodd gazdasagi események
elszdmolésa a jogszabalyi eldirasoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek és a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg {irlapjanak nyit6, médositisok, zaré adatait
leltar alatdmasztja.

A passziv iddébeli elhatarolasok részletezd nyilvantartasdnak targyiddszakra vonatkozé adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokdézi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves
koltségvetési beszdmold 12/A Mérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 8.379.659 Ft.

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszdmoldban feltart jelentds 6sszegii hibat.
A 2024. évi mérlegben megéllapitott hiba 6sszege: 6.943 Ft

Eredménykimutatas ellenérzésének tapasztalatai
A Human Szolgaltatdo Kozpont az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben
betartva jart el az eredménykimutatas osszeallitdsa soran.

Az eredménykimutatds Osszedllitasa soran a bizonylati elv és fegyelem alapelv sériilt.

A mérleg ¢és az eredménykimutatds Osszefiiggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatdst megalapozd, eredményt érinté gazdasagi események teljeskoriien,
azonban nem megfelelden keriiltek elszamolasra az Ahsz. 24-27. § el6irasainak megfeleld
eredménykimutatas sorokon.
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A Human Szolgaltato Kozpont dltal a pénziigyi szamvitelben elszamolt koltségek, raforditasok
és a koltségvetési szamvitelben nyilvantartisba vett kiaddsok nem minden esetben az Ahsz. 26-
27. §-ban eloirt osszefiiggések alapjan keriiltek elszamolasra a 2024. évben.

A Humdan Szolgdltaté Kozpont a kényvvezetése sordn nem biztositotta az Ahsz. 26. § (11a)
bekezdés eldirdsait az AFA tételek szabdlytalan konyvelése miatt:

* Az ellenorzott a 2024. év soran a 36412. Mas elozetesen felszamitott levonhato
dltalanos forgalmi ado és a 8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok szamlak kozotti
dtvezetéseket konyvelt, amelybol oOsszesen 1.832.414 Ft oOsszeg konyvelése
alapbizonylattal nem keriilt alatamasztasra.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzés jelentés 2. pontjaban
mar megfogalmazasra keriilt.

A Human Szolgaltato Kozpont altal a pénziigyi szamvitelben elszamolt bevételek és a
koltségvetési szamvitelben kovetelésként nyilvantartasba vett osszegek nem minden esetben az
Ahsz. 25. § és 27. §-ban elbirt Gsszefiiggések alapjan keriiltek elszamoldsra a 2024. évben.
A Humdan Szolgaltaté Kézpont a kényvvezetése sordn nem biztositotta az Ahsz. 25. § (9a)
bekezdés elbirdsait az AFA tételek szabdlytalan konyvelése miatt:
» Az ellenérzott a 2024. év sordan a 36422. Mas fizetendo dltalanos forgalmi ado, illetve
a 36412. Mas elozetesen felszamitott levonhato dltalanos forgalmi ado szamlak és a
9244. Mas kiilonféle egyeb eredményszemléletii bevételek szamlak kozotti atvezetéseket
konyvelt, amelybol osszesen 540.848 Ft dsszeg konyvelése alapbizonylattal nem keriilt
alatamasztdsra.
A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a javaslat az ellendrzés jelentés 2. pontjaban
mar megfogalmazasra keriilt.

Az AFA tételek téves atvezetése a pénziigyi szamvitelben sszesen 2.373.262 Ft hibaértéket
eredményezett.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta a
Human Szolgaltaté Kézpont az eredménykimutatas és a mérleg dsszeallitasa soran.

Az ellendrzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditasok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyidOszaki adata: -6.859.571.-Ft, a pénziigyi miiveletek
eredménye targyiddszaki adata: 7.-Ft, melyek 0sszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény: -
6.859.564.-Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6z6 éves beszamoloban feltart jelentds 6sszegii hibat.
A feltart hibak megalapozottsaga (dokumentumokkal valo alatdmasztasa) biztositott volt.

A 2024. évi eredménykimutatasban megallapitott hiba dsszege: 2.753.476 Ft

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
Ko6zponti mikodeési céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei,

Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek,

Igénybe vett szolgaltatasok értéke,

Egyéb raforditasok.

Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A Humén Szolgaltatd Kozpont az eléz8 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4)
bekezdése szerinti nyilvantartisba vétele és a zarszamadasi rendelet kozotti egyezdség
biztositott volt.
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Az ellendrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamolo 01-04. {irlapok adataibél
megallapitasra keriilt, hogy az ellenérzott szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység szerint
elszdmolva 4.168.373 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezden a 07/A. tUrlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 0 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, igy a 4.168.373 Ft szabad
maradvany.

A Human Szolgaltatd Kozpont vallalkozési tevékenységnek mindsiild tevékenységet nem
végez, igy vallalkozasi tevékenység maradvanya nincs.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. trlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Osszefoglaléo megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

A koltségvetési év mérlegfoosszege 22.406.644 Ft, igy a jelents Osszegli hiba mértéke a
Human Szolgéltato Kozpontnal a 2024. évre vonatkozoan az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja
alapjan a 22.406.644 Ft 2%-a, azaz 448.133 Ft.

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig a koltségvetési beszamoloban a pénziigyi
szamvitelben fennall6 eltérések 0sszege 2.760.419 Ft.

A Magyar Allamkincstdar Tolna Varmegyei Igazgatosaga altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott  szabalyszeriségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibak, hibahatésok abszolat értékben szamitott osszege elérte az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3.
pontjdban meghatarozott jelentds Osszegli hiba értékét, igy az ellendrzott szerv altal nem
biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhato6 valos osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI
Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellenérzott szerv vezetdjének (Intézményvezetdnek)
intézkedési tervet kell készitenie a felelds személyek megnevezésével és a hatarido
meghatdrozasaval.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2025.12.31.

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

1/1. Az Intézményvezetd gondoskodjon, hogy az alapitd okirat kovetkezd modositasa sordn a
kormanyzati funkciok feliilvizsgalata és modositasa torténjen meg a 15/2019. PM rendelet
rendelkezéseinek megfelelden.

1/2. Az Intézményvezetd gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgélatardl és modositasarol a benne
talalhat6 téves megallapitasok vonatkozéasaban.

1/3. Az Intézményvezetd gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatarol és modositasardl a benne
talalhat6 hatalyon kiviil helyezett jogszabalyok és szabalyzatok vonatkozasdban az Avr. 13. §
(4a) bekezdés eldirasanak megfelelden.

1/4. Az Intézményvezetd gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgélatarol és modositasarol a
koltségvetési szerv székhely- és telephely cimének pontos meghatarozasa vonatkozasaban a
torzskonyvi nyilvantartasban és az alapit6 okiratban szerepld adatokkal megegyezden.

1/5. Az Intézményvezetd gondoskodjon, hogy a Human Szolgaltato Kozpont SZMSZ-ébe
kertiljenek teljeskortien, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden rogzitésre az ellatando és a
korményzati funkci6 szerint besorolt alaptevékenységek az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontja,
az Avr. 13. § (4a) bekezdése és a 15/2019. PM rendelet eldirasainak megfelelden.

1/6. Az Intézményvezetd gondoskodjon a munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatarol és
modositasarol a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden.

1/7. Az Intézményvezetd gondoskodjon a megkdtott munkamegosztasi megallapodas
feliilvizsgalatarol és modositasarol a téves szabalyozasok vonatkozasaban az Ahsz., az Avr. és
a szerv belso szabalyzataival 6sszhangban.

1/8. Az Intézményvezetd gondoskodjon, hogy a munkamegosztdsi megallapodas iranyitod
szervek altali jovahagydsa torténjen meg az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint.

1/9. Az Intézményvezetd intézkedjen a Szamviteli politika fellilvizsgélatardl és modositasarol
jogszabaly modositas esetén a valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50.
§ (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/10. Az Intézményvezetd intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgéalatarol és modositasarol
a benne talalhato kormanyzati funkciok vonatkozasaban a térzskonyvi nyilvantartas, a 15/2019.
PM rendelet, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/11. Az Intézményvezetd intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgalatarol és modositasarol
a benne talalhat6 jogszabalyi hivatkozasok pontos meghatarozésa tekintetében az Ahsz. 50. §
(1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.
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1/12. Az Intézményvezet$ intézkedjen, hogy a Szamviteli politikdban az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy a Humén Szolgéltato
Kozpont mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem
lényegesnek.

1/13. Az Intézményvezet$ intézkedjen, hogy a Szamviteli politikdban az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy a Humén Szolgéltato
Kozpont mit tekint a szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu
vagy eléforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

1/14. Az Intézményvezetd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgalatardl és modositasarol a szervi hatdlyanak pontos meghatarozasa
tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/15. Az Intézményvezetd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgalatarél és modositasarél a benne taldlhatd téves szabdlyozés
tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/16. Az Intézményvezetd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgdlatarol és modositasardl az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd
leltarozasanak gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3)
bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/17. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és
leltarozési szabalyzataban teljeskoriien keriiljon rogzitésre a hasznalt, de a mérlegben értékkel
nem szerepl immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasanak modja az Ahsz. 22.
§ (2) bekezdés b) pontja alapjan.

1/18. Az Intézményvezetd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok mindsitésének és értékelésének
szabalyzata feliilvizsgalatarol €s moddositasardl a szervi hatdlydnak pontos meghatirozasa
tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/19. Az Intézményvezetd intézkedjen az Eszk6zok és forrasok mindsitésének és értékelésének
szabalyzata feliilvizsgalatardl és modositasardl jogszabaly modositds esetén a valtozasok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11)
bekezdése alapjan.

1/20. Az Intézmenyvezeté az Opkéltségszémitési szabalyzatot lassa el jovahagy¢ alairasaval az
Ahsz. 50.§ (1) bekezdés és az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan.

1/21. Az Intézményvezetd intézkedjen az Onkoltségszamitasi szabalyzat feliilvizsgalatardl és
modositasardl jogszabaly modositas eseten a valtozasok hatalybalepeset koveté 90 napon beliil,
az Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.

1/22. Az Intézményvezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabdlyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol a szervi hatdlydnak pontos meghatarozasa tekintetében az Ahsz. 50. § (1)
bekezdése alapjan.
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1/23. Az Intézményvezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabdlyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a pénzkezelés feladatait ellatd személyek
tekintetében.

1/24. Az Intézményvezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabdlyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol a bankszamlan torténé pénzforgalom lebonyolitasa rendjének vonatkozasaban az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés €s az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/25. Az Intézmenyvezetd intézkedjen, hogy a Pénzkezelesi szabalyzatban keriljenek
rogzitésre a készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és
az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/26. Az Intézményvezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatardl ¢és
modositasar6l a Human Szolgaltatdé Kozpont napi készpénz zard allomanya maximalis
mértékének szabalyozasa vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8)
bekezdése alapjan.

1/27. A Intézményvezeté a Szamlarendet lassa el jovahagyo aldirasaval az Ahsz. 51. § (2)
bekezdése és az Szt. 161. § (1) bekezdése alapjan.

1/28. A Intézményvezetd intézkedjen a Szamlarend feliilvizsgalatardl és modositasarol a
hatalyos jogszabalyoknak ¢s az ellendrzott szerv szabalyozasanak megfeleléen 30 napon beliil,
az Ahsz. 51. § (2) bekezdése és az Szt. 161. § (5) bekezdése alapjan.

1/29. Az Intézményvezetd intézkedjen a Gazdalkodasi szabalyzat teljeskorii elkészitésérdl az
Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjanak megfelelden.

1/30. Az Intézményvezetd intézkedjen a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasarol szolo vezetdi
intézkedés feliilvizsgalatarol és modositasarol a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra és az
érvényesitésre vonatkozo eldirasok tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az Avr.
52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) bekezdése és az 58. § (4) bekezdése alapjan.

1/31. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgaltatd Kozpont vezessen
naprakész, teljeskorli nyilvantartast a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités  igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl —és
alafrasmintajukrol a belsé szabélyzataban foglaltak szerint az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

1/32. Az Intezményvezetd intézkedjen, hogy a kételezettsegvallalasi feladatok elvegzesére a
jogkor gyakorlasara jogosult személy felhatalmazésa irasban torténjen meg az Avr. 52. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan.

1/33. Az Intézmeényvezeto intézkedjen, hogy az utalvanyozasi feladatok elvegzesére a jogkor
gyakorldsara jogosult személy felhatalmazasa irasban torténjen meg az Avr. 59. § (1) bekezdése
alapjan.

1/34. Az IntézmenyvezetS intézkedjen, hogy a teljesites igazolas elvégzéscre a jogkor
gyakorldsara jogosult személy felhatalmazésa irasban torténjen meg az Avr 57. § (4) bekezdése
alapjan.
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1/35. Az Intezményvezet6 intezkedjen, hogy a penziigyi ellenjegyzési feladatok elvégzésere a
jogkor gyakorlasara jogosult személyek kijelolése irasban torténjen meg az Avr. 55. § (2)
bekezdés a) pontja és (3) bekezdése alapjan.

1/36. Az Intezményvezeté intézkedjen, hogy az érvényesitési feladatok elvegzésére a jogkor
gyakorlasara jogosult személyek kijelolése irasban torténjen az Avr. 58. § (4) bekezdése
alapjan.

1/37. Az Intézményvezetd intézkedjen az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, valamint a
pénztarosi €s pénztaros helyettesi feladatokat ellatd személyek kijeldlésének feliilvizsgalatarol
¢s modositasarol a pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A Pénztaros pontjaban eldirt
Osszeférhetetlenség megsziintetése érdekében.

1/38. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgaltatdo Kozpont az Avr. 13. § (2)
bekezdés h) pontja alapjan belsd szabalyzatban rendezze a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

1/39. Az Intézményvezetd a Kikiildetési szabalyzatot lassa el jovadhagy¢ aldirasaval a Bkr. 6. §
(2) bekezdése alapjan.

1/40. Az Intézményvezetd intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgdlatarol ¢és
modositasardl a kikiildetési eldleg folydsitasa tekintetében a pénzkezelési szabdlyzattal
Osszhangban, valamint az alkalmazott gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés c¢) pontjanak
megfelelden.

1/41. Az Intézményvezetd intézkedjen a Kikiildetési szabdlyzat feliilvizsgalatarol és
modositasardl az idébeli hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/42. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Kikiildetési szabalyzatban keriiljenek rogzitésre
a napidij és egyéb koltségek megallapitasanak és elszdmolasanak az eldirasai, valamint a nem
sajat gépjarmiivel torténd utazas koltségeinek megtéritésére vonatkozé szabalyok az Avr. 13. §
(2) bekezdésének megfelelden.

1/43. Az Intézményvezetd az Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatot lassa el jovahagyo
alairasaval a Bkr. 6. § (2) bekezdése alapjan.

1/44. Az Intézményvezetd intézkedjen a Reprezentacidos szabalyzat feliilvizsgalatarol és
modositasardl az idébeli hatalydnak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/45. Az Intézményvezetd intézkedjen a Reprezenticids szabdlyzat feliilvizsgalatarol,
modositasarol a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden a reprezentacios kiadasok kozterhei
tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja és (4a) bekezdése alapjan, valamint az Szja
tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek megfelelden.

1/46. Az Intézményvezetd intézkedjen a Gépjarmiivek lizemeltetési és hasznalati szabalyzat és
a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatardl €és modositasardl az iizemanyag eldleg kiadasa
tekintetében az egységes szabalyozas megteremtése érdekében.
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1/47. Az Intézményvezetd intézkedjen a Gépjarmiivek lizemeltetési és hasznalati szabalyzat
feliilvizsgalatarol és modositasarol jogszabaly modositas esetén annak hatalyba 1épését kovetd
30 napon beliil, az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja €s (4a) bekezdésének megfelelden.

1/48. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Gépjarmiivek lizemeltetési és hasznalati
szabalyzat 1. és VIII. szamt mellékleteiben keriiljenek teljeskoriien felsorolasra az intézmény
hasznalatdban 1év0 gépjarmiivek adatai.

1/49. Az Intézményvezetd intézkedjen a Gépjarmiivek tizemeltetési €s hasznalati szabalyzat
feliilvizsgalatarol és modositasardl a téves hivatkozéasok vonatkozasaban.

1/50. Az Intezményvezetd intézkedjen a Vezet¢kes- ¢s mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzata feliilvizsgalatarol és modositasardl a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden a Avr.
13. § (2) bekezdés g) pontja és (4a) bekezdése alapjan.

1/51. Az Intézményvezetd intézkedjen a Vezetékes- €és mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzata feliilvizsgalatarol és modositasarol a téves szabalyozas vonatkozésdban az Avr. 13.
§ (2) bekezdésének megfelelden.

1/52. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a teljesités igazolds soran a teljesités tényére
torténd utalds megjelolése keriiljon feltiintetésre az Aht. 38. § és az Avr. 57. § (3) bekezdés
eldirasainak megfelelden.

1/53. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a bevételek beszedésének elrendelése eldtt a
teljesités igazolas keriilljon elvégzése a szerv belsd szabalyzata és az Avr 57. § elbirasainak
megfelelden. A teljesitést az igazolds datuméanak és a teljesités tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

1/54. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Humén Szolgaltatdé Kozpontnal a bevételi
eldirdnyzatok javara bevétel elszamolasa - az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel -
utalvanyozas alapjan torténjen meg az Aht. 38. § (1) bekezdésének megfeleléen

1/55. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a kiaddsoknal az érvényesités a pénziigyi
teljesitést megelézéen legyen elvégezve, dokumentalva az Aht. 38. § és az Avr. 58. §
eldirasainak megfelelden.

1/56. A Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgaltatd Kozpont a gazdasagi
események elszamoldsanak kontrolljat a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontja alapjan megfeleléen
épitse ki és folyamatosan mitkddtesse.

1/57. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Huméan Szolgéltatdé Kdzpont tegyen eleget
teljeskoriien a gazdalkodasi adatokra vonatkozo elektronikus kozzétételi kotelezettségének az
Info tv. szerinti dltalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatok kozzétételével, az Info tv.
32-34. §, valamint a 37. § -ban foglalt rendelkezések alapjdn az 1. melléklet III. rész 1.
pontjanak megfeleld tartalommal a kozzétételt kdvetd 10 évig.

1/58. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a belsd ellendrzési vezetd készitse el a Human
Szolgaltatdo Kozpont Belso ellendrzési kézikonyvét, majd rendszeresen, de legalabb kétévente
vizsgalja feliil, és a — jogszabalyok, modszertani ttmutatdk valtozasai, illetve egyéb okok miatt
— szlikséges modositasokat vezesse at a kézikonyvben a Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan.
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2. A Kkonvyvvezetési és adatszolgaltatasi Kkotelezettség ellenorzésével Kkapcsolatos
intézkedések

2/1. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgaltaté Kozpont a jovében a mérleg
szerinti eredmény atvezetését a konyvviteli szdmldk megnyitasat kovetden, haladéktalanul
végezze el az Ahsz. 54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV.
fejezet 2. pontja alapjan.

2/2. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a kdltségvetési szamvitelben rogzitett eldiranyzat
modositasok, atcsoportositasok az Aht. 34-35. § figyelembevételével elkészitett irasbeli
dokumentumok alapjan legyenek nyilvantartasba véve.

2/3. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy az eldiranyzatok atcsoportositdsa, modositasa az
azt alatamasztd bizonylat hatalyba lépésének vagy keletkezésének iddpontjaval legyen a
konyvelésben rogzitve az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag szamviteli alapelvének megfeleléen
az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés rendelkezése szerint.

2/4. Az Intézmenyvezeté intezkedjen, hogy a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak
szabalyszerilien kiallitott bizonylat alapjan keriiljon adat bejegyzésre az Ahsz. 52. § és az Szt.
165. § (2) bekezdés eldirasanak megfelelden. (bizonylati elv és bizonylati fegyelem)

2/5. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Humén Szolgéltatdo Kozpont altal kiallitott kiadasi
pénztarbizonylaton a pénzdsszeg atvevdjeként annak a személynek a nevét tlintesse fel, aki
részére a kifizetés tortént, aki a pénz atvételét alairasaval igazolja a Pénzkezelési szabalyzat 4.
fejezet 4.2 pontja alapjan.

2/6. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgéltato Kozpontnal a beérkezd
szamlak szamviteli nyilvantartasokban torténd adatainak rogzitése egyezzen meg a konyvelés
alapjaul szolgalo bizonylattal a valodisag szamviteli alapelvének megfelelden az Ahsz. 4. § és
az Szt. 15. § (3) bekezdése alapjan.

2/7. Az Intezményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgaltato Kozpont a személyi
juttatdsokkal kapcsolatos elszdmol4sokat az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet 1. szamu
melléklete VIII. fejezet eldirdsainak megfelelden konyvelje.

2/8. Az Intezményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgaltato Kozpont altal kiallitott
utalvanyrendelet feleljen meg az Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kdvetelményeknek
¢s a Human Szolgaltato Kozpont belsd szabalyzatanak.

2/9. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgaltatdo Kozpont a K1-2. rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon a kiaddsok teljesitését az Avr. 62/E. § (1)
bekezdése szerint megkiildott konyvelési értesitok alapjan, azzal megegyezden vegye
nyilvantartisba az Ahsz. 44. § (4) bekezdése alapjan.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

3/1. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Humén Szolgaltaté Kozpont altal beszedett, de
mas szervezetet megilletd befizetések a jogosult részére torténd tovabbutalasig, azok
felhasznalasaig a konyvelésben a 3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamoldsa

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



51

konyvviteli szamlan legyenek elszamolva az Ahsz. 48. § (10) bekezdés c) pontja és a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet XI. fejezet C) pontja alapjan.

3/2 Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a 36422. Mas fizetendd altalanos forgalmi add
szamla év végi egyenlege egyezzen meg az azt alatdmaszto részletezd nyilvantartassal, tovabba
a 36422. Mas fizetendd altalanos forgalmi adod konyvviteli szamldkhoz kapcsolodo
mérlegsorokon év végén az adobevallassal még nem érintett 6sszegek keriiljenek kimutatasra a
Pénziigyminisztérium 2016. ¢évi koltségvetési beszamolod Osszeallitasaval kapcsolatos
kérdésekrol szolo tajékoztatd alapjan.

3/3. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Humdan Szolgaltato Kozpontnal az éves
koltségvetési beszamold mérleg tételei és ehhez az Ahsz. 22. § (1) bekezdésének megfeleléen
elkészitett leltar alatamasztasa a konyvelés alapjaul szolgald bizonylatokkal, illetve részletezo
nyilvantartassal torténjen meg az Ahsz. 5. § (1) bekezdésének, az Ahsz. 52. §-4nak és az Szt.
165. § (2) bekezdésének megfelelden.

3/4. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgaltaté Kozpont az adott eldlegek
konyvviteli szamldk egyenlegeinek alatdmasztasarol az Ahsz. 14. melléklet TV. fejezet altal
eléirt minimum kovetelményeknek megfeleld részletezd nyilvantartas teljeskori vezetésével
gondoskodjon.

3/5. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Human Szolgéltato Kozpontnal a jovében a
36711. Tualfizetések, téves és visszajard befizetések konyvviteli szamlara csak az Ahsz. 48. §
(10) bekezdés a) pontja és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklete szerint keriiljenek tételek
elszdmolasra.

3/6. Az Intezményvezeto intézkedjen, hogy a Human Szolgaltato Kézpontnal a 8435. Mas
kiilonféle egyéb raforditasok fOkonyvi szdmlara az Ahsz. 26. § (11a) bekezdése és a 38/2013.
NGM rendelet 1. szama melléklete alapjan keriiljenek tételek elszamolasra.

3/7. Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy a Humén szolgaltato Kozpontnal a 9244. Mas
kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek fokonyvi szamlara az Ahsz. 25. § (9a)
bekezdése és a 38/2013. NGM rendelet 1. szamu melléklete alapjan keriiljenek tételek
elszdmoléasra.

3/8. Az Intézményvezetd intézkedjen a Human Szolgéltatd Kozpontnal az AFA-val kapcsolatos
elszamolasok a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XII. fejezet C) pontja alapjan legyenek
konyvelve.
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I11/3. ELLENORZESI MEGALLAPiTASOK ES AVASLATOK
OVODA

Ellenérzott szerv megnevezése: Kerekegyhazi Bobita Ovoda
Torzsszam: 540953

1. Belso kontrollrendszer értékelése

Az Ovodanal a belsé kontrollrendszer kialakitsa és miikodtetése elfogadhaté mindsitési. A
kontrollkdrnyezet fejlesztése sziikséges a szabalyozasi hianyossagok miatt. A szabalyozok
kiadményozéasa a jovahagyasra jogosult személy altal részben tortént meg. A gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasa részben felel meg a jogszabalyi eldirasoknak.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok hatdsara intézkedések kezdddtek, melyek
eredményeképpen elkésziilt:
e 2a2025.01.31-1 naptol hatadlyos munkamegosztasi megallapodas.

Kontrollkornvezet

Az Ovoda a jogszabalyi eldirdsok szerint rendelkezik Alapité okirattal. A hatilyos Alapito
okirat a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartasaban szereplé egységes szerkezetbe
foglalt alapitd okirattal megegyezik az Avr. 5. § (4) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban.
Az Alapitd okirat tartalma megfelel az Avr. 5. § (1), (2) és (3) bekezdéseiben rogzitetteknek.

Az Ovoda az ellendrzés megkezdésekor rendelkezett az iranyitd szerv altal jovahagyott
hatalyos SZMSZ-szel az Aht. 9. § b) pontjaban foglalt el6iras szerint.
Az SZMSZ-ben az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
- Feliilvizsgadlata és modositisa nem tortént meg jogszabaly modositds esetén 30 napon
beliil, mivel:

e hatdalyon kiviil helyezett jogszabalyra, illetve jogszabalyhelyre
hivatkozik,

e a foglalkoztatottakra vonatkozo jogviszony megjelolésénél nem
tartalmazza a pedagogusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LII. térvényt
az Alapito okirattal megegyezéden,

o hatalyon kiviil helyezett kormanyzati funkciot tartalmaz.

- Tévesen szerepel benne, hogy az intézményre vonatkozo pénziigyi -, gazdasagi
szabadlyzatokat Kerekegyhdza Viros Onkormdnyzatanak Szamviteli politikdja  és
mellékletei tartalmazzak, mivel az Ovoda énallé Szamviteli politikaval rendelkezik.

Az Ovodanal az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti feladatokat a Kézos Hivatal latja el az Avr. 9.
§ (5) bekezdés a) pontjanak megfelelden. A feladat ellatdsr6l munkamegosztasi
megallapodast kotottek.

A munkamegosztasi megallapoddsban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

- Tévesen az elemi kéltségvetés elkészitésével kapcsolatban tartalmaz eloirasokat,
amelyre vonatkozo rendelkezés 2023.01.01-tol hatalyon kiviil helyezésre keriilt.

- Fogalmi tévedést tartalmaz, mivel a 200 ezer Ft értékhatar alatti kifizetések
alapbizonylataként az utalvanyrendeletet hatarozza meg. Tovabba, ellentmond a
gazdalkoddsi jogkiorok gyakorldsdrdl sz616 Ovodavezetdi intézkedésnek a 200 ezer Ft
ertékhatar alatti kifizetések szabalyozasa vonatkozasaban.

- Iranyito szervek altali jovahagyasa nem tortént meg.
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A Munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalata és modositdsa az ellendrzott iddszakot
kovetden, 2025.01.31-1 hatdllyal tortént meg, igy azt az utdellendrzés keretében fogjuk
vizsgalni.

Az Ovoda rendelkezik az Szt. 14. § (3)-(4) bekezdéseiben foglaltak eldirasai szerinti Szamviteli
politikaval ¢és az Szt. 14. § (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szamviteli politika keretében
kotelezOen elkészitendd alabbi szabalyzatokkal:

e Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

e Eszkozok és forrasok mindsitésének €s értékelésének szabalyzata,
Onkoltségszamitasi szabalyzat, valamint
Pénzkezelési szabalyzat.

A Szamviteli politikaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellenorzés:

- A jogszabaly modositasok azok hatalybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne atvezetésre. (Példaul a jelentos osszegii hiba meghatdrozasa nem a hatalyos
Ahsz. alapjan tortént, hatdlyon kiviil helyezett kormdnyzati funkciét tartalmaz, a
szabalyzat tévesen az elemi koltségvetésre vonatkozo szabdlyozast tartalmaz és az
Onkormanyzat hatalyon kiviil helyezett Vagyonrendeletére hivatkozik.)

- T6bb esetben téves jogszabalyi hivatkozast tartalmaz.

- Nem rogzitették benne, hogy az Ovoda mit tekint a szamviteli elszamolds, az értékelés
szempontjabol:

o [ényegesnek, nem lényegesnek,
o fivételes nagysagu vagy eldfordulasu bevételeknek, koltségeknek,
raforditasoknak.

Az Eszkozok és forrdasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban az alabbi hianyossagokat
tarta fel az ellendrzés:

- Hatalya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozos Hivatalra is, azonban a Kozos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.

- Tévesen a Jegyzét jeloli meg felelGsként az Ovodavezetd helyett az Ovoda leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzatanak elkészitéséért, modositdasaért.

- Az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd leltarozasat tévesen 5 évente irja elo a
jogszabdlyban meghatarozott legalabb 3 év helyett.

- Az Ovoda meghatdrozta benne a kisértékii targyi eszkozok és a haszndlt, de a mérlegben
ertékkel nem szereplo készletek leltarozasanak modjat, azonban az egyéb mérlegben
ertékkel nem szereplo, a nulldig leirt immaterialis javak és targyi eszkozok, tovabba a
kisertékii immaterialis javak leltarozasi modja nem keriilt szabalyozasra.

Az Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének szabdlyzataban az aldabbi
hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
- Hatalya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozos Hivatalra is, azonban a Kozos Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.
- A jogszabaly modositasok, azok hatdlybalépését koveto 90 napon beliil nem keriiltek
benne dtvezetésre. A szabalyzat a rendkiviili bevétel és rendkiviili raforditas fogalmakat
hasznalja, amelyek 2016.01.01-t6l hatalyon kiviil helyezésre keriiltek.

Az Ovoda rendelkezik Onkoltségszamitasi szabalyzattal, de nem végez rendszeres
termékeértékesitést, szolgaltatasnyujtast.
Az onkoltségszamitasi szabadlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:
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A szabdlyzat nem tartalmazza az Ovodavezetd jovihagyé aldirdsdt.

A jogszabaly modositasok, azok hatalybalépését koveté 90 napon beliil nem keriiltek
benne dtvezetésre, mivel a munkaadokat terheld jarulékot nem a hatalyos jogszabalyok
szerint hatarozta meg.

A Pénzkezelési szabdlyzatban az alabbi hianyossagokat tarta fel az ellendrzés.

Hatalya tévesen kiterjesztésre keriilt a Kozos Hivatalra is, azonban a Kézés Hivatal
kiilon szabalyzattal rendelkezik.

Aktualizalasa nem tortént meg, mivel a szabalyzatban név szerint megjelolt pénztaros
helyettesek koziil egy fo mar nem all a Kozos Hivatal alkalmazasaban.

Nem tartalmaz rendelkezést a bankszamlan torténo pénzforgalom lebonyolitasanak
rendjeérol.

Nem tartalmazza a hazipénztarbol teljesitheto kiaddsok jogcimeit.

Az Ovoda helyett tévesen az Onkormadnyzat napi készpénz zaré dllomdnydnak maximalis
mértéke keriilt szabdlyozdsra benne.

Az Ovoda rendelkezik az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében eldirt Szamlarenddel, amelyben az
alabbi hianyossagokat tarta fel az ellenorzés:

Nem tartalmazza az Ovodavezetd jovihagyd aldirdsat.

Hatalyon kiviil helyezett rendelkezéseket tartalmaz. Az Ovoda elirta benne, hogy a
jogszabdlyvaltozasokat a hatalyba lépést kéveté 30 napon beliil kell dtvezetni a torvény
altal eloirt 90 nap helyett. Ennek ellenére a jogszabdlyvaltozasok a hatalybalépést
kéveto 30 napon beliil nem keriiltek atvezetésre a szabalyzaton. (Példaul az
immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésének elszamolasa, az egységes
szamlakeret valtozasai, az elemi kéltségvetés elkészitése stb.)

Az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pont eldirasdnak megfelelden a Szamlarend tartalmazza a
Bizonylati rendet.

Az Ovoda az alabbi Avr. 13. § (2) bekezdés szerinti szabalyzatokkal rendelkezik:

Beszerzési szabalyzat,

Kikiildetési szabalyzat,

Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,
Reprezentacios kiadasok szabalyzata,

Vezetekes- és mobiltelefonok haszndlatanak szabalyzata.

Az Ovoda nem rendelkezik az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontianak megfelelé Gazddlkoddsi
szabalyzattal.

Az ellenbrzés részére OvodavezetSi intézkedés keriilt benyijtisra a kotelezettségvdllalds,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazolasanak rendjérol melyben az alabbi
hianyossagokat tarta fel az ellendrzés:

A tervezéssel, az ellenorzési, az adatszolgaltatasi és a beszamoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belso eloirasok, feltételek nem keriiltek szabdlyozdsra benne.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozdsra és az érvénmyesitésre vonatkozo eloirasok
pontatlanok, nem felelnek meg teljeskériien a hatdalyos jogszabalyoknak. A
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, érvényesitésre felhatalmazhato személyre
vonatkozo eldirasok hianyosan keriiltek megfogalmazasra.
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Az Ovodavezetdi intézkedés melléklete az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvdntartds, amely
hianyos. Nem tartalmazza a felhatalmazasra jogosito iigyirat szamat, keltét, a jogosultsag
megsziinését elrendeld tigyirat szamat, keltét, idopontjat. Tovabba a nyilvantartisban az
ervényesitésre jogosultak alairasanal nem keriilt feltiintetésre a gazdasagi vezeté alairas
mintdja.

A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi feladatok, valamint a teljesités igazolas
elvégzésére, a jogkorok gyakorldsira a belsd szabdlyzatban és az Avr. 60. § (3) bekezdése
szerinti nyilvantartasban megjelolt személy (intézmeényvezeto-helyettes) irasbeli felhatalmazasa
nem tortént meg.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesités igazoldsara nem tortént meg az irasbeli kijelolés a
gazdasagi vezeto altal.

A pénzkezelési szabalyzat alapjan a pénztarosi feladatot ellato személyt nem lehet megbizni
ervényesitéssel és ellenjegyzéssel. A szabdlyzatban megjelélt pénztaros a gazdadlkodasi
jogkorokrol, a jogosult személyekrdl és alairasmintajukrol vezetett nyilvantartas alapjan
tévesen érvényesitési jogkorrel rendelkezik. A pénztaros helyettes a nyilvantartas alapjan
tévesen ellenjegyzési és érvényesitesi jogkorrel rendelkezik.

Az Ovoda az Avr. 13. § (2) bekezdése alapjin belsé szabdlyzatban nem rendezte:

- a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét, és a

- a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kételezoen
kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

A Kikiildetési szabdlyzatban az alabbi hianyossdgokat tarta fel az ellenorzés:

- Az Ovodavezetd nem latta el jovahagyé aldirdsdval.

- A kikiildetési szabalyzat és a pénzkezelési szabdlyzat elbirasai kozott ellentmondas
talalhato a kikiildetési eloleg igénylése tekintetében. A kikiildetési szabdlyzat szerint a
kikiildetéshez eloleg nem igényelhetd, azonban a pénzkezelési szabdlyzat alapjan
kikiildetési eldleg felveheto.

- A szabdlyzat a zaro rendelkezése alapjan 2022.03.01. napjan lépett hatalyba, azonban
az elolapjan 2022.02.01. napi hataly szerepel.

- Nem tartalmazza a napidij és egyeéb koltségek (autopalyadij, parkolasi dij)
megallapitasanak és elszamolasanak eldirasait, valamint a nem sajat gépjarmiivel
torténd utazas (vasut, tavolsagi busz, helyi autobusz stb.) kéltségeinek megtéritésére
vonatkozo szabalyokat.

Az Anyag- és eszkozgazdilkoddsi szabdlyzatot az Ovodavezetd nem ldtta el jovihagyd
aldirasaval.

A Reprezentacios kiaddsok szabdlyzata a zaro rendelkezése alapjan az alairas napjan
(2022.01.22.) lépett hatalyba, azonban az elélapjan 2022.01.01. napi hataly szerepel.

A reprezentdcios szabalyzat 5.2.5. pontjaban nem a hatadlyos jogszabalyoknak megfeleloen
szerepelek a reprezentacios juttatasok szazalékos kozterhei.

A Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatianak szabdlyzataban a jogszabalyvaltozasokat azok
hatalybalépést kéveto harminc napon beliil nem vezették at, mivel hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyt és jogszabalyhelyet jelol meg. (2006. evi LXI tv., Szja tv 69. § (1) bekezdés mb)
alpontja.)
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A szabalyzat téves eldirast tartalmaz, mivel a maganbeszélgetések dijanak a Kozés Hivatal
pénztaraba torténd befizetését irja elo.

Az ellenérzési nyomvonal a Bkr. 6. § (3) bekezdésében rogzitett eldirdsok szerint elkészitésre
kertilt.

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirasanak megfelelden elkészitett munkakori leirasok a
gazdalkodasi feladatokat ellatoé személyekre vonatkozoan rendelkezésre alltak.

Kontrolltevékenységek
A Bkr. 8. § (2) bekezdés a), c) és d) pontokban foglalt eléirasoknak megfeleld, szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrolltevékenységek kiépitése és
mukodtetése a jogszabalyi eldirasoknak részben felelt meg.
Az Ovodara vonatkozoéan az Ovodavezetdi intézkedés a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités és teljesités igazolasanak rendjérdl részben tartalmazza a vezetendd
nyilvantartdsokat, valamint a gazdalkodéasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek
megnevezeését, felhatalmazésat, kijelolését €s az aldirasmintékat (a roviditett alairdsmintakat is)
az Avr. 60. § (3) bekezdésben eléirtaknak megfelelen.
A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa részben tortént szabalyszerlien.
A gazdalkodasi jogkorok —gyakorlasa  keretében elvégzett kontrolltevékenységek
vonatkozasaban az aldbbi hidnyossagokat tarta fel az ellenérzés:
A gazdalkodasi jogkorokrdl szolo Ovodavezetdi intézkedés minden kiadas és bevétel esetén
eldirja a teljesités igazolas elvégzését, 0sszeghatar nélkiil.
o A kiadasoknal és a bevételeknél a teljesités igazolas nem tartalmazta a teljesités tényére
torténd utaldas megjelolését.
o A bevételek utalvanyozdasa nem tortént meg a bevétel elszamolasat megelozoen.
e Az Ovoda megsértette az Avr. 60. § (2) bekezdésében foglalt Gsszeférhetetlenségi
szabadlyokat azzal, hogy az Ovodavezets a maga javara utalvanyozott.

Az elsé félévben a kontrolltevékenységek vonatkozasaban az alabbi hianyossagokat tarta fel az
ellendrzés, amelyekre az ellendrzes javaslatot nem tett, mivel az év végi mintaértékelés sordn
megéllapitasra keriilt, hogy az Ovoda a hidnyossagokat megsziintette és jo gyakorlatot
folytatott:
e Az Ovoda nem minden esetben nyujtotta be az elézetes kotelezettségvallalast és
pénziigyi ellenjegyzést tartalmaz6 dokumentumot (szerz6dést).
e A bevételeknél a teljesités igazolas nem keriilt elvégzésre a bevétel beszedésének
elrendelése eldtt.
o A készpénzes kifizetéseknél a pénztarbizonylaton nem tortént meg az utalvanyozas és
az érvényesiteés.

A gazdasagi események elszamolasanak kontrollja a hatalyos jogszabalyoknak megfeleloen a
kényvvezetés és a beszamolas teriiletén nem volt biztositott.

Informacids és kommunikacids rendszer

Az Ovoda, mint koznevelési intézmény a KIR rendszerhez torténé adatszolgaltatas
teljesitésével teljeskoriien eleget tett az Info. tv. 32-34. § és a 37. § (1) - (2) bekezdésekben
meghatarozott elektronikus tdjékoztatasi kotelezettségének, az Info. tv. 1. melléklet III.
részében meghatarozott Gazdalkodasi adatok 1. pontjara vonatkozoan.
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Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Aht. 70. § (1) bekezdése, valamint a Bkr. 15. § (1) bekezdése alapjan az Ovodavezetd
biztositotta az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsd ellendrzés mikodési feltételeit,
valamint a belsé ellenOrzés szervezeti €s funkcionalis fliggetlenségét.

Az Ovodavezetd a belsé ellendrzési tevékenység elvégzésérdl kiilsé szolgaltatdo bevonasaval
gondoskodott a Bkr. 16. § (1) bekezdésének megfelelden.

Nem dllt rendelkezésre az Ovodavezetd dltal jévahagyott, a Bkr. 17. § (1) — (2) bekezdésében
eloirt Belso ellenorzési kézikonyv.

A 2024. évi belso ellendrzési terv megkiildésre kertilt a Tarsulési tanacs elndke részére.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai
Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 6. havi IKJ, valamint a 2024. évi II. negyedéves IMJ
vonatkozasaban:
¢ anyité mérlegadatok eldzo évi leltaradatokkal valo aldtdmasztottsagat,
a nyitas utani feladatok elvégzését,
eldiranyzatok elszamolasanak megfeleldségét,
a kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valo alatamasztottsagat, elszamolasat,
személyi juttatasok és jarulékok egyeztetését,
az Ahsz. 14. melléklete szerint elirt részletezd nyilvantartisokkal —vald
megalapozottsagot,
e a kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzését az
Ahsz. 24-27. § dsszefiiggései alapjan,
o az Ahsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvégzését.

A nyité mérlegadatok el6zd évi leltdradatokkal vald alatamasztottsaga:

A 2024. Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyito adata leltarral teljeskértien
alatamasztasra kertilt, azonban a D/III/1 Adott elélegek mérlegsor alapdokumentummal vald
alatdmasztasa nem tortént meg.

A 2024. évi koltségvetési beszamoldo 12/A Meérleg {irlapjanak zar6 adatai leltarral és
alapdokumentummal teljeskoriien alatamasztasra keriiltek, igy javaslatot nem tettiink.

A nyités utani feladatok elvégzése:

A nyitds utani konyvelési feladatok elvégzése az Ahsz. 54. § és a 38/2013. NGM rendelet 1.
melléklet X1V. fejezet eloirasainak megfeleloen nem tortént meg teljeskoriien.

- Az Ovoda a kénywviteli szamldk megnyitdsat kovetéen nem végezte el haladéktalanul a mérleg
szerinti eredmény dtvezetését a 416. Mérleg szerinti eredmény szamlarol a 414. Felhalmozott
eredmeény konyvviteli szamldra, 2024.03.3 1-én tortént meg az dtvezetés.

Eldiranyzatok elszdmolasanak megfeleldsége:

Az Ovoddndl a 2024. évben egy elbirdnyzat médositds (2024.05.31.) és az elSirdnyzat
dtcsoportositasok a koltségvetési szamvitelben torténd rogzités idopontjaban nem voltak
dokumentummal alatamasztva, amely sérti a bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet.

Az eldiranyzat dtcsoportositasok néhany esetben 2024.01.01. nappal lettek nyilvantartasba
véve a kiltségvetési szamvitelben, amely sérti az Ahsz. elSirdsait és a valddisig szamviteli
alapelvét.  2024.01.01-én az Ovoda nem rendelkezett elfogadott koltségvetéssel. A
visszamendleges adat rogzités sérti a nyilvantartdsi szamlik havi lezdrdsdra vonatkozé Ahsz.
53. §-anak eloirasat.
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A kivélasztott mintatételek alapbizonylatokkal valé aldtdmasztottsdga, elszdmolésa:
A kivalasztott mintatételek alapbizonylatokkal valo alatamasztiasa nem tortént meg
teljeskiriien. Az Ovoda az aldbbi esetekben megsértette az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § (2)
bekezdeés eloirasait (bizonylati elvet és bizonylati fegyelmet):
o A fent emlitett elGiranyzat modositas és dtcsoportositas fokonyvi konyvelése a régzités
idopontjaban dokumentummal nem volt alatamasztott.
o A 331111. és a 3311121. Kincstaron kiviili forintszamlakon dokumentummal nem
alatamasztott tételeket konyvelt az Ovoda.
o A Vodafone Magyarorszag Zrt-tol, a Méhész és Tarsai Bt-tol és a Biztositéek-VT Kft-tol
befogadott szamlan vevoként a Kozés Hivatal adoszama, neve és cime keriilt
feltiintetésre, igy a szamla nem szerepelhet az Ovoda konyvelésében.

A bizonylati elv és fegyelem megsértése kapcsan a pénziigyi szdmvitelben megallapitott hiba
értéke Osszesen 490.041 Ft.

A kivalasztott mintatételek elszamolasanak ellendrzése soran feltart hibak:

- Az Ovoda az els6 félévben a szoftver termékek felhasznalasi jogat (ESET biztonsagi szoftver)
tévesen a 112. Szellemi termékek kdnyvviteli szamlan tartotta nyilvan az ASP KATI modulban
és a fokonyvi konyvelésben. Az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25. § (7) bekezdése alapjan
a szellemi termékek kozott a szerz6i jogvédelemben részesiilé, az Ovoda tulajdonaban 16v6
szoftver termékeket lehet nyilvantartani. Az Ovoda a szoftver terméknek a tulajdonjogat nem,
hanem a felhasznalsi jogat vasarolta meg, amelyet az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt. 25.
§ (6) bekezdése alapjan a 111. Vagyoni értékii jogok kozott kell a nyilvantartadsokban kimutatni.
2024.12.31. nappal a szoftver termékek felhasznalasi joga a 111. Vagyoni értékli jogok kozé
atsorolasra keriilt mind a fokonyvi konyvelésben, mind a hozza tartozd részletezd
nyilvantartasban, igy javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

- Az Ovoda az els6 félévben tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szamla kozbeiktatasaval
konyvelte le az alabbi gazdasagi eseményeket:

e a kisértékli targyi eszkozok hasznalatbavételekor azok aktivalasat, tovabba az egy
Osszegben elszamolt értékcsokkenését és a teljesen (0-i1g) leirt eszkdzok kozé torténd
atvezetését,

e aterv szerinti értékcsokkenés elszdmolasat.

A 412. Nemzeti vagyon valtozasai konyvviteli szadmlara csak torvényben nevesitett esetekben
lehet véltozast konyvelni az Ahsz. 14. § (4) bekezdése alapjan.

A harmadik negyedévben az Ovoda a rossz gyakorlatot megsziintette, igy javaslatot nem
tettiink. Az elsd félévben folytatott téves gyakorlat az adatszolgéltatdsokban hibaértéket nem
eredményezett.

-A331111.ésa3311121. Kincstaron kiviili forintszamlakon pénzmozgéssal nem jaro, tételeket
konyvelt az Ovoda. A fokonyvi szamldkhoz nem tartozott ténylegesen bankszamla, technikai
szamlaként alkalmazta azokat az ellendrzott.

Az Ovoda a 2024. évben a hibas gyakorlatot megsziintette, a 3311. Kincstaron kiviili
forintszamlakon csak az Ahsz. 13. § (4) bekezdésének megfeleld bankszamlak pénzforgalmat
mutatta ki, ezért javaslat nem kertilt megfogalmazasra.

- Az Ovoda dltal kidllitott kiaddsi pénztarbizonylaton a pénz dtvevdjeként a szamla
kibocsatojanak a neve szerepelt, nem a pénzt ténylegesen dtvevé személy neve, aki a pénz
atveételét alairasaval igazolta.
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- Az Ovoda az el6z6 évi kiziizemi dijak visszatéritését a bankszamlakivonat alapjan elszdmolta
bevételként, nem rogzitette a konyvelésében az elszamolo szamldakat. (4 800199499319 és a
102002732325 szamu szamlak nem szerepelnek az Ovoda kényveiben.)

- Az Ovoda tévesen 27% AFA tartalommal allitott ki szamlat. Az Ovoda az Afa tv. 187. §-a
alapjan alanyi adomentességet valasztott, igy kizardlag olyan szamla kibocsatasarol
gondoskodhat, amelyben atharitott ado, illetleg az Afa tv. 83. §-ban meghatarozott
szazalékérték nem szerepel. Az Ovodanak fizetendé AFA-ja nem keletkezik, igy a 36422. Mas
fizetendo altalanos forgalmi ado szamla nem tartalmazhat adatot.

Az Ovoda a téves szamla kibocsatasabol adodoan a 36422. Mas fizetendd altalanos forgalmi
ado szamléra konyvelt tételeket tévesen atvezette a 36414. Mas elézetesen felszamitott nem
levonhat6 altalanos forgalmi ad6 szamlara.

Az ellenérzott a 2024. évben a 27% AFA tartalommal kibocsatott szamlakat sztornozta, tovabba
elvégezte a konyvelés helyesbitését.

Az ellendrzés masodik szakaszaban kizardlag olyan szamla kibocsatasarol gondoskodott,
amelyben atharitott ado, illetdleg az Afa tv. 83. §-ban meghatérozott szazalékérték nem
szerepelt, ezért javaslatot nem tettlink.

- Az Ovoda a gyermeképolasi tappénz kifizetését helyteleniil a 36515. Foglalkoztatottaknak
adott elélegek szamlan szamolta el, a 3657. Folyositott, megeldlegezett tdrsadalombiztositasi
¢s csaladtamogatasi ellatasok elszdmoléasa szamla helyett.

Az ellenérzott a 2024. évben a rossz gyakorlatot megsziintette, ezért javaslat nem keriilt
megfogalmazasra.

- Az Ovoda a netté munkabér kifizetését helyteleniil a 36515. Foglalkoztatottaknak adott
elolegek szamlan szamolta el a 4211. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi
Jjuttatdsokra konywviteli szamla helyett. Az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja alapjin a 36515.
Foglalkoztatottaknak adott eldlegek konyvviteli szamlara a foglalkoztatottaknak adott
illetmény-, munkabéreloleget, az utolagos elszamoldsra adott mds elolegeket lehet konyvelni az
eloleggel torténd elszamolasig.

Az adatszolgaltatasokban hibaértéket nem eredményezett a rossz gyakorlat.

- Az Ovoda dltal kézzel eléallitott utalvanyrendelet nem felel meg teljeskoriien az Avr. 59. § (3)
bekezdése szerinti tartalmi kovetelményeknek. Nem tartalmazza a szerv megnevezését, a
megterhelendo fizetési szamla szamat, megnevezését.

Személyi juttatdsok és jarulékok egyeztetése:

- Az idokozi koltségvetési jelentés 1-20. Személyi juttatisok (K1), valamint a 21-27.
Munkaadokat terhelo jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi ado (K2) sorokon feltiintetett
koltségvetési kiadasok 5. és 11. havi teljesités adatainak vizsgalata alapjan az ellendrzés
megdllapitotta, hogy az Ovoda dltal a kéltségvetési szamvitelben nyilvantartisba vett
kormanyzati funkciok és a kiaddsok teljesitése nem egyezett meg teljeskoriien a Kincstar altal
kiildott beérfelhaszndlasi dsszesitovel.

A konyvelésben az 54. Személyi jellegii egyéb kifizetések fokonyvi szamon 78.065 Ft-al t6bb
keriilt elszamolasra a bérfelhasznalasi 6sszesiton szerepel6 osszegnél.

A pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba 6sszege 78.065 Ft

Az Ovoda a kozlekedési Kkoltségterités Osszegét nem szamfejtette a kozpontositott
illetményszamfejtési rendszerben (KIRA), azonban 2024. november hénaptol a szamfejtés
megtortént, igy erre vonatkozé javaslatot nem tettiink.
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Az Ahsz. 14. melléklete szerint eldirt részletezd nyilvantartdsokkal valé megalapozottsag:
Az Ovoda az Ahsz. 45. § (3) bekezdése szerinti, az Ahsz. 14. melléklete altal eldirt relevans
részletezd nyilvantartdsok vezetésérol az elsd félévben csak részben gondoskodott mivel:
- a befejezetlen beruhdzasok konyvviteli szamla forgalmat aldtdmasztdé részletezd
nyilvantartas,
- az adott eldlegek részletezd nyilvantartasat,
- az aktiv idobeli elhatarolasok fokonyvi szdmla forgalmat alatamasztd részletezo
nyilvantartas,
- aFelhalmozott eredmény (414.) f6konyvi szamlat aldtimaszto részletezd nyilvantartas,
- a Meérleg szerinti eredményt (416.) alatdmaszto részletezo nyilvantartas,
- a44. Passziv iddbeli elhataroldsok fokonyvi szamla forgalmat alatdmasztd részletezd
nyilvantartds nem kertilt benytjtasra.
Az ellenérzés masodik szakaszaban - az adott elélegek részletezd nyilvantartasa kivételével -
valamennyi nyilvantartas benyujtasra kertilt.
A hianyz6 részletez6 nyilvantartas vezetésével kapcsolatban a javaslat az éves koltségvetési
beszamolo vizsgalatanal keriilt megfogalmazasra.

A kiadasok, koltségek és raforditasok, valamint a bevételek nagysagrendi ellendrzése az Ahsz.
24-27. § Osszefiiggései alapjan:

Az Ovoda altal a pénziigyi szamvitelben elszamolt koltségek, raforditasok és a koltségvetési
szamvitelben nyilvantartasba vett kiadasok nem minden esetben az Ahsz. 26-27. §-ban eldirt
Osszefiiggések alapjan kertiltek elszdmoléasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

Az Ovoda az els6 félévben a konyvvezetése soran nem biztositotta az Ahsz. 26. § (11a)
bekezdés eldirasait a kivalasztott mintatételek elszdmolasanak ellendrzése cim alatt részletezett
téves szamla kibocsatasabol eredd AFA szabalytalan konyvelése soran.

A téves szamlak sztorndzasa és a konyvelés helyesbitése megtortént, ezért javaslat nem kertilt
megfogalmazasra.

Az Ovoda altal a pénziigyi szamvitelben elszamolt bevetelek és a koltségvetesi szamvitelben
kovetelésként nyilvantartasba vett Osszegek az Ahsz. 25. § és 27. §-ban eldirt dsszefliggések
alapjan kertiltek elszdmolasra a 2024. év 1-6. honapjaban.

Az A:hsz. 53. § szerinti havi, negyedéves zarlati feladatok elvegzese:
Az Ovoda a 2024. évben az Ahsz. 53. § altal el6irt konyvviteli zarlati feladatokat teljeskortien
elvégezte.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai

A 12. hénapban konyvelt gazdasagi események koziil kivalasztott mintatételek ellendrzése és
értékelése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a gazdasagi események nem minden esetben az
Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet eléirasainak megfeleléen lettek elszamolva, mivel:

- Az el6z6 évi koziizemi dijak visszatéritését az Ovoda a bankszamlakivonat alapjan
elszamolta bevételként, nem rogzitette a konyvelésben az elszdmolo szamlat. (A
1053473VE1824 szamu szamla nem szerepel a konyvelésben.)

A valddisag szamviteli alapelv megsértésével kapcsolatos javaslat az ellendrzési
jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

- Az Ovoda a netto illetmény kifizetését tovabbra is helyteleniil a 36515.
Foglalkoztatottaknak adott el6legek szamlan szamolta el a 4211. Koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra konyvviteli szamla helyett.
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A személyi juttatasok helyes konyvelésével kapcsolatos javaslat az ellendrzési jelentés
2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

A 12. havi mintaértékelés sordn feltar egyéb hibak:

* A kiadési pénztarbizonylat kidllitasaval kapcsolatban az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban
megallapitott rossz gyakorlatot az ellendrzott nem szilintette meg.

* A kézzel kidllitott utalvanyrendeletek az ellendrzési jelentés 2. pontjaban részletezett
hianyossdgok miatt tovabbra sem feleltek meg az Avr.-ben eldirt tartalmi
kovetelményeknek.

A javaslatok az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriiltek megfogalmazasra.

Az ellendrzés vizsgalta a 2024. évi 12. havi IKJ, a 2024. évi IV. negyedéves IMJ, valamint a
2024. évi Eves koltségvetési beszamold vonatkozasaban:
e a zarlati feladatok elvégzését,
e a mérleg leltarral, fokonyvi kivonattal, részletez6 nyilvantartasokkal vald
alatdmasztottsagat,
¢ az eredménykimutatdsban szereplé adatok megalapozottsagat,
¢ a maradvanykimutatas adatainak megbizhatosagat.

Zarlati feladatok ellendrzésének tapasztalatai

A fokonyvi kartonok és a rendelkezésre allo dokumentumok alapjdn megéllapitasra keriilt,
hogy az Ahsz. 53. § (8) bekezdésben eldirt éves zarlati feladatok teljeskortien elvégzésre
keriiltek.

A mérleg ellendrzésének tapasztalatai
Az Ovoda az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban
meghatarozottak szerint 3 évente mennyiségi leltarfelvétellel koteles meggy6zddni a mérlegbe
keriil6 adatok valddisagarol a leltar 6sszeallitasat megeldzden.
Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott jegyzOi nyilatkozat alapjan az utolsé mennyiségi
leltarozassal érintett idépont: 2022.12.31.
2024. év vonatkozésaban a leltar 0sszeallitasa egyeztetéssel tortént.
Az Ovoda az Ahsz. 22. §-ban el@irtak szerint a 2024. évi Eves koltségvetési beszamold
mérlegében kimutatott:
o ¢léz6 iddszak eszkozok és forrasok adatanak valddisagat 2023. december 31-i
fordulonappal késziilt leltarral teljeskoriien alatamasztotta,
e a targyi idészak eszkozok és forrasok adatanak valddisagat 2024. december 31-1
fordulonappal késziilt leltarral teljeskorlien alatdmasztotta a forduldénapra vonatkozod
részletezd és fOkonyvi nyilvantartdsok adatai alapjan.

A/l Immaterialis javak:

Az immaterialis javak mindsitése (tartosan, legalabb egy éven til szolgéljadk a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

A szadmviteli alapbizonylatok tartalmi ellendrzése alapjan megallapitasra keriilt, hogy a vagyoni
értékil jogok és a szellemi termékek tekintetében nem az Ahsz. 11. § (2) bekezdése és az Szt.
25. § (6)-(7) bekezdései eldirasainak megfelelden tortént a besorolds. Az ellendrzési jelentés 2.
pontjaban mar megallapitasra keriilt, hogy a szellemi termékek kozott a szoftver termékek
felhasznalasi joga (ESET biztonsagi szoftver) keriilt elszdmolasra.
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A szellemi termékek és a vagyoni értékii jogok besorolasanak feliilvizsgélata és a sziikséges
atsorolas elvégzése az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséig megtortént.

Az immaterialis javak részletezd nyilvantartasa rendelkezésre allt, a részletezé nyilvantartés
tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az immateridlis javak részletezd nyilvantartasat ASP KATI modul alkalmazéséaval végezte az
Ovoda.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, zar6 adatait leltar alatamasztja.

Az immaterialis javak részletezé nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A tirlap 1-4. soranak, illetve az
Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap 1-4. soranak targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6zd évi beszamold mérlegéhez Osszedllitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyitd és zar6 adataival megegyezik.

A kitoltés sordn biztositottak a 15/A tirlap és a fékonyvi kivonat Osszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

A/l Targyi eszkozok:

A Térgyi eszkdzok mindsitése (tartosan, legalabb egy éven tul szolgaljak a szervezet
tevékenységét) megfelelt a jogszabaly, valamint a szamviteli politika keretében elkészitett
szabalyzatok eldirasainak.

Az Ovoda a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen mutatta ki a mérlegében a targyi eszkozoket.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a gépek, berendezések, felszerelések,
jarmuvek tekintetében a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént a besorolas.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a beruhdzasok tekintetében a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént a besorolas.

A targyi eszkozok részletezO nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A targyi eszk6zok részletezd nyilvantartasat, tovabba a befejezetlen beruhdzasok konyvviteli
szamldk egyenlegeinek aldtdmasztasar6l a részletez0 nyilvantartast ASP KATI modul
alkalmazasaval végezte az Ovoda.

A f8konyvi adatok és a részletezd nyilvantartasok negyedévente torténd egyeztetését az Ahsz.
53. § (6) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A targyi eszkozok allomanyvaltozasahoz kapcsolddd gazdasagi események elszdmoldsa nem
minden esetben tortént a jogszabaly és a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok
eldirasainak megfelelden.

A tévesen a 412. Nemzeti vagyon valtozasai szdmla kozbeiktatdsaval konyvelt gazdasagi
eseményekkel (terv szerinti értékcsokkenés elszamolésa, kisértékii targyi eszkoz aktivalasa)
kapcsolatos részletes megallapitds a jelentés 2. A konyvvezetési ¢s adatszolgaltatasi
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kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban keriilt megfogalmazasra, a rossz gyakorlat
az éves koltségvetési beszamolod elkészités€ig megsziintetésre keriilt.

A bekertilési érték meghatarozasa a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.
Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlapjanak nyito, zard adatait leltar alatamasztja.

A targyi eszk6zok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra vonatkoz6 adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Mérleg tirlap Téargyi eszk6zokre vonatkozo targyiddszaki adataival.

Az Eves koltségvetési beszamold 15/A trlap nyitd és zard adatait tartalmazo sorok adata az
el6z6 évi beszamold mérlegéhez Osszeallitott mérlegleltar és részletezd nyilvantartas targyévi
nyitd és zar6 adataival megegyezik.

A kitoltés sordn biztositottak a 15/A tirlap és a fékonyvi kivonat Osszefliggéseit.

Zaro mérlegérték: 2.696.107 Ft.

C) Pénzeszkozok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénztarak tekintetében a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld volt a besorolas.

A forintszamlak tekintetében az ellendrzési jelentés 2. pontjaban megallapitott pénzmozgassal
nem jard, dokumentummal nem alatamasztott tételek konyvelése soran nem volt megfeleld a
besorolas.

A f6konyvi kivonat 31-33. szamlacsoport adatait, tovabba a vizsgalt id6kozi adatszolgaltatas
zar6 1d6pontjdra  vonatkozo-, illetve mérleg fordulonapra vonatkoz6 adatokat
szamlakivonatokkal és pénztarjelentésekkel alatamasztottak.

Az ellendrzott biztositotta az egyeztetés lehetdségét a konyvviteli szamlak aladbontasaval vagy
részletezd nyilvantartasok vezetésével.

A pénzeszk6zok részletezd nyilvantartassal alatamasztasra kertiltek, illetve a részletezd
nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A pénzeszkdzok részletezd nyilvantartasat ASP program alkalmazasaval végzi az Ovoda.

A fokonyvi adatok €s a részletezd nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A pénzeszkozok valtozadsdhoz kapcsolodd gazdasagi események elszamoldsa nem minden
esetben tortént a jogszabaly és a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett szabalyozas eldirasainak
megfelelden.

A 331111., és a 3311121. Kincstaron kiviili forintszdmldkon pénzmozgassal nem jaro,
dokumentummal nem alatdmasztott tételek konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok
¢s a javaslat az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazésra.

A pénzkezelési szabalyzatban foglaltak nem minden esetben kertiltek betartasra a gyakorlatban.
A kiadasi pénztarbizonylat kiallitasaval kapcsolatban megéllapitott rossz gyakorlat és a javaslat
az ellendrzés jelentés 2. pontjaban kertilt megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.
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A pénzeszkdzok részletezd nyilvantartasanak targyidszakra vonatkozo6 adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo
12/A Meérleg trlap és 16/A Az eszkdzok értékvesztésének alakuldsa trlap pénzeszkdzokre
vonatkozé soranak targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 2.777.106 Ft.

D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések,

D/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az elszamolt kovetelések besoroldsa
(koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések)
megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kovetelések részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezo
nyilvantartés tartalmazta a jogszabdly altal meghatdrozott kotelezd adatokat.

Az Ovoda a kdvetelések részletezd nyilvantartasat ASP program alkalmazasaval végezte.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kovetelésekhez kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa nem minden esetben tortént a
jogszabadly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden. Az el6z6
évi koziizemi dijak visszatéritésének konyvelése soran a valddisdg szamviteli alapelv
megseértése ¢s a hozza kapcsolddo javaslat a jelentés 2. pontjaban keriilt megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

A kovetelések részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozé adatai megegyeztek a
fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A tlirlap Az eszk6zok és forrasok alakulésa trlap,
1D Tajékoztaté adatok tirlap, illetve az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, 16/A
Az eszkdzok értékvesztésének alakulasa lirlap Kovetelésekre vonatkozo sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegértéek:
D/I Koltségvetési évben esedékes kovetelések: 0 Ft.
D/II Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések: 0 Ft.

D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok,

E) Egyéb sajatos elszamolasok:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a pénzeszkozok atvezetéseinek
besorolasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A pénzeszkozok atvezetései részletezO nyilvantartassal aldtdmasztasra keriiltek, illetve a
részletezd nyilvantartds tartalmazta a jogszabdly altal meghatarozott kotelezd adatokat.

A pénzeszkozok atvezetései részletezd nyilvantartasat gépi program alkalmazasaval (ASP
pénztar) és manualis nyilvantartas vezetésével végzi az Ovoda.

A f8konyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.
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A pénzeszkozok atvezetéseihez kapcsolodo gazdasagi események elszamolésa a jogszabaly és
a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas eldirasainak megfelelden tortént.

A 361. konyvviteli szamlanak a jogszabalyi eléirdsoknak megfelelden nem maradt év végén
egyenlege.

Az azonositas alatt allo tételek részletezd nyilvantartassal alatamasztasra keriiltek, illetve a
részletezd nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezo adatokat.

Az azonositas alatt 4116 tételek részletez6 nyilvantartasat manualisan vezeti az Ovoda.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A f6konyvi kartonok vizsgalata alapjan megéllapithato, hogy az azonosités alatt 4116 tételekhez
kapcsolddo gazdasagi események elszamolasa a szamviteli politikaban rogzitett szabalyozas,
valamint a szamlarend el6irasainak megfelelden tortént.

A 363. konyvviteli szdmldnak a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen nem maradt év végén
egyenlege.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az 4ltalanos forgalmi ado
elszdmolasanak besoroldsa nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak. A téves
AFA tartalommal kiallitott szdmla kdnyvelésével és a helyesbitéssel kapcsolatos megallapitas

az ellendrzési jelentés 2. pontjaban keriilt megfogamzasra.

Az éltalanos forgalmi adé elszamoldasai részletez6 nyilvantartasat gépi program alkalmazaséaval
végzi az Ovoda.
A részletezd nyilvantartés tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

Az Eves koltségvetési beszamolé 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatamasztja.

Az altalanos forgalmi ad6 elszdmoldasa részletezd nyilvantartasanak targyidészakra vonatkozo
adatai megegyeztek a fékonyvi kivonat, az 1d6kozi mérlegjelentés 1A drlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap Az altalanos forgalmi adé elszadmoléséara vonatkozé
sorok targyiddszaki adataival.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan az adott eldlegek és a folyositott,
megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatdsok elszamolasdnak besorolasa
nem minden esetben felelt meg a jogszabdlyi eldirdsoknak az ellendrzési jelentés 2. pontjaban
részletezett téves elszamolasok miatt

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok - a 365151. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek
szamla forgalmat alatamasztd nyilvantartds kivételével - részletezd nyilvantartassal
alatdmasztasra kertiltek, illetve a részletez0 nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal
meghatarozott kotelezé adatokat.

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartdsat manualisan végzi az
Ovoda.

A fokonyvi adatok €s a vezetett részletezd nyilvantartdsok egyeztetését elvégezték.

Az Ovoda a 365151. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek szamla forgalmdt aldtdmaszté
részletezo nyilvantartast nem nyujtotta be az ellenorzés részere.

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



66

A Kovetelés jellegli sajatos elszamolasokhoz kapcsolddd gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabaly €s a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatési ellatdsok és a nettd
munkabérek kifizetésének helytelen konyvelésével kapcsolatos részletes megallapitasok,
valamint a személyi juttatasok helyes konyvelésével kapcsolatos javaslat az ellendrzési jelentés
2. A konyvvezetési €s adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban
kertiltek megfogalmazasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartasanak targyiddszakra
vonatkozo adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap és 16/A Az eszkozok értékvesztésének
alakulasa turlap Kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokra vonatkozd sorok targyiddszaki
adataival.

Zaro mérlegérték:
D/III Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok: 11.370 Ft.
E) Egyéb sajatos elszamolasok: 0 Ft.

F) Aktiv idébeli elhatarolasok:
Az iddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditdsok
aktiv idébeli elhatarolasa kozotti besorolés a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden tortént.

Az aktiv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.
Az aktiv id6beli elhatarolasok részletezd nyilvantartasat manualisan végzi az Ovoda.

Az aktiv id6beli elhatarolasok képzéséhez és feloldasahoz kapcsolodd gazdasagi események
elszamoldsa a jogszabalyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkozé rendelkezéseinek €s a szamviteli
politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak megfelelden tortént.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Meérleg trlapjanak nyitd és zard adatait leltar
alatdmasztja.

Az aktiv iddbeli elhatarolasok részletezé nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az [d6kozi mérlegjelentés 1A frlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 146.123 Ft.

G/ Sajat téke:
Nemzeti vagyon indulaskori értéke (411. szamla), az Egyéb eszk6zok induldskori értéke €s

véltozasai (413. szamla) mérlegsorok tekintetében a 2014. évi rendezd mérleg KGR-K11
adatszolgaltatdsban szerepld adat és a vizsgalt i1ddszak nyitdé mérlegében szerepld adat
megegyezik.
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Az el6zé évi mérleg szerinti eredmény atvezetése megtortént a felhalmozott eredmény
szamlara, és az id6kozi mérlegjelentés 1A drlap ,,Allomanyvaltozds nem pénzforgalmi
tranzakciok miatt” oszlopban a mérleg szerinti eredmény nyit6 értékével egyezden szerepel.
A felhalmozott eredmény részletez0 nyilvantartassal alatimasztasra keriilt.

A felhalmozott eredmény részletezd nyilvantartdsanak targyidészakra vonatkozd adatai
megegyeztek a fékonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A trlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg trlap Felhalmozott eredmény mérlegsor targyiddszaki
adataival.

A mérleg szerinti eredmény részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertilt.

A mérleg szerinti eredmény atvezetése a felhalmozott eredmény szamlara nem az Ahsz. 54. §
(2) bekezdés a) pont rendelkezésének és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet
eldirasa szerint tortént. Erre vonatkoz6 megallapitas és javaslat az ellendrzési jelentés 2. A
konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai pontjaban keriilt
megfogalmazasra.

A mérleg szerinti eredmény részletezé nyilvantartasanak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamol6 13/A Eredménykimutatas Mérleg szerinti eredmény mérlegsor
targyidészaki adataval.

Az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg trlapjanak nyitd, modositasok, zaré adatait a
sajat toke elmei tekintetében leltar alatamasztja.

Zaro6 mérlegérték: -27.316.526 Ft.

H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek,

H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek:

A szamviteli alapbizonylat tartalmi ellendrzése alapjan a kotelezettségek besoroldsa
(koltségvetési évben esedeékes vagy koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek)
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak.

A kotelezettségek részletez0 nyilvantartassal alatdmasztasra keriiltek, illetve a részletezd
nyilvantartds tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelez6 adatokat.

A kotelezettségek részletezo nyilvantartasat ASP program alkalmazasaval végzi az Ovoda.

A fokonyvi adatok és a részletez6 nyilvantartasok havonta torténd egyeztetését az Ahsz. 53. §
(5) bekezdés eldirasa alapjan elvégezték.

A kotelezettségekhez kapcsolddd gazdasagi események elszdmoldsa nem minden esetben
tortént a jogszabaly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas eldirdsainak megfelelden.
A bizonylati elv és fegyelem megsértésével kapcsolatos részletes megallapitas, a javaslat €s a
hibaérték az ellendrzési jelentés 2. A konyvvezetési és adatszolgdltatasi kotelezettség
ellendrzésének tapasztalatai pontjdban keriilt meghatarozasra.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg {irlapjanak nyitd, modositasok, zaré adatait
leltar alatamasztja.

A kotelezettségek részletezd nyilvantartasdnak targyiddszakra vonatkozd adatai megegyeztek
a fékonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A, 1D frlap, illetve az Eves koltségvetési
beszamolo 12/A Mérleg trlap Kotelezettségekre vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.
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Zaro mérlegérték:
H/I Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek: 3.815 Ft.
H/II Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek: 4.674.025 Ft.

H/III Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok:

A Kkotelezettség jellegli sajatos elszamolasok részletezd nyilvantartassal aldtdmasztasra
keriiltek, illetve a részletezd nyilvantartas tartalmazta a jogszabaly altal meghatarozott kotelezo
adatokat

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmolasok részletezé nyilvantartasat manualisan vezeti az
Ovoda.

A fokonyvi adatok €s a részletezo nyilvantartasok egyeztetését elvégezték.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokhoz kapcsolodo gazdasagi események elszamolasa
nem minden esetben tortént a jogszabaly és a szamviteli politikdban rogzitett szabalyozas
eldirasainak megfelelden.

A fSkényvi kartonok vizsgdlata alapjan megdllapitisra keriilt, hogy az Ovoda a harmadik
negyedeév végen a 36711. Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések konyvviteli szamlan nem
az Ahsz 48. § (10) bekezdés a) pontja szerinti tételeket szdmolta el. A 365151
Foglalkoztatottaknak adott elolegek szamla egyenlegét tévesen atvezette a 36711.Tulfizetések,
téves és visszajaro befizetések konyvviteli szamlara. Az atvezetett Osszeg visszavezetése
megtortént. Az éves koltségvetési beszdmoldban hibaértéket nem eredményezett a téves
elszamolas.

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, méodositasok, zard adatait
leltar alatdmasztja.

A kotelezettség jellegli sajatos elszamoldsok részletezd nyilvantartdsanak targyiddszakra
vonatkoz6 adatai megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Id6kozi mérlegjelentés 1A firlap, illetve
az Eves koltségvetési beszamolo 12/A Mérleg tirlap Kotelezettség jellegii sajatos
elszamolasokra vonatkozo sorok targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 0 Ft.

J) Passziv idébeli elhatarolasok:
Az 1ddbeli elhatarolas szamviteli alapelv érvényesiilését biztositottak.

A szadmviteli alapbizonylat tartalmi ellenérzése alapjan mérlegben a koltségek, raforditdsok
passziv idobeli elhataroldsa kozotti besorolas a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént.

A passziv idébeli elhatarolasok részletezd nyilvantartassal alatdmasztasra kertiltek.
A passziv id6beli elhataroldsok nyilvantartasdt manuélisan végzi az Ovoda.

A passziv idobeli elhatarolasok képzéséhez és felolddsahoz kapcsolodo gazdasagi események
elszamoldsa nem minden esetben tortént a jogszabdlyi eldirdsoknak, az Ahsz. vonatkozé
rendelkezéseinek és a szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok eldirasainak
megfeleloen. Az év végi passziv idobeli elhatdroldsok elvégzése az 52. Igénybe vett
szolgaltatasok koltségei és az 54. Személyi jellegii kifizetések fokonyvi szamlakon nem a
megfelelo osszegben tortént, mivel az 52. Igénybe vett szolgaltatasok kéltségei szamlan 3.780
Ft-tal kevesebb, az 54. Személyi jellegii kifizetési fokonyvi szamlan 3.780 Ft-tal tobb keriilt
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elhatarolasra. A téves konyvelés a 442. Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasok
fokényvi szamlan eltérést nem okoz.
A pénziigyi szamvitelben megallapitott hiba értéke: 7.560 Ft

Az Eves koltségvetési beszamold 12/A Mérleg tirlapjanak nyitd, modositasok, zaré adatait
leltar alatdmasztja.

A passziv iddbeli elhataroldsok részletezd nyilvantartdsdnak targyiddszakra vonatkozo adatai
megegyeztek a fokonyvi kivonat, az Idokozi mérlegjelentés 1A Ttrlap, illetve az Eves
koltségvetési beszamold 12/A Mérleg Urlap targyiddszaki adataival.

Zaro mérlegérték: 28.269.392 Ft.

A mérleg nem tartalmaz el6z6 éves beszamoldban feltart jelentds 6sszegli hibat.
A 2024. évi mérlegben megallapitott hiba sszege: 0 Ft.

Eredménykimutatas ellenérzésének tapasztalatai
Az Ovoda az Ahsz. 4. § alapjan alkalmazott szamviteli alapelveket részben betartva jart el az
eredménykimutatas 6sszeallitdsa soran.

Az eredménykimutatas dsszeallitdsa soran a bizonylati elv és fegyelem alapelv sériilt.

A mérleg ¢és az eredménykimutatas Osszefiiggéseit vizsgalva megallapithatd, hogy az
eredménykimutatast megalapozo, eredményt érinté gazdasiagi események teljeskoriien és
megfelelden elszamolasra keriiltek az Ahsz. 24-27. § elSirasainak megfeleld
eredménykimutatas sorokon.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamolot érintéen ugyanazon értékelési elveket alkalmazta
az Ovoda az eredménykimutatas és a mérleg osszeallitdsa soran.

Az ellenSrzés altal a fokonyvi kivonat adataibol az Ahsz. 46. §. (2) bekezdése alapjan az
eredményszemléletli bevételek, valamint a koltségek ¢és raforditdsok kiilonbségeként
megallapitott 2024. évi mérleg szerinti eredmény megegyezik a 2024. évi Eves koltségvetési
beszamolo 13/A. Eredménykimutatas targyiddszaki adataval.

A tevékenység eredménye targyidoszaki adata: -12.000.428 Ft, a pénziigyi miveletek
eredménye targyiddszaki adata: 11 Ft, melyek Osszegzéseképpen a mérleg szerinti eredmény: -
12.000.417 Ft.

Az eredménykimutatds nem tartalmaz el6z0 éves beszamoldban feltart jelentds Osszegii hibat.
A feltart hibak megalapozottsaga (dokumentumokkal valo alatdmasztasa) biztositott volt.

A 2024. évi eredménykimutatasban megallapitott hiba dsszege: 575.666 Ft

A szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés soran feltart, hibaval érintett eredménykimutatas sorok:
Ko6zponti mikodeési céli tamogatasok eredményszemléletli bevételei,

Igénybe vett szolgaltatasok érteke,

Személyi jellegli egyéb kifizetések,

Egyéb raforditasok.

Maradvanykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

Az Ovoda az el6z6 évi maradvany igénybevételének Ahsz. 54. § (4) bekezdése szerinti
nyilvantartasba vétele €s a zdrszamadasi rendelet kozotti egyez0ség biztositott volt.

Az ellendrzés altal a 2024. évi Eves koltségvetési beszamolo 01-04. {irlapok adataibél
megallapitasra keriilt, hogy az ellenérzott szerv bevételeit €s kiadasait alaptevékenység szerint

Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
Telefonos tigyfélszolgalat: 1811



70

elszamolva 2.788.476 Ft maradvannyal rendelkezik, egyezéen a 07/A. lrlap adataval. Az
alaptevékenység maradvanyabol 3.815 Ft kotelezettségvallalassal terhelt, valamint 2.784.661
Ft szabad maradvany.

Az Ovoda vallalkozasi tevékenységnek mindsiild tevékenységet nem végez, igy vallalkozasi
tevékenység maradvanya nincs.

A 2024. évi Eves koltségvetési beszamold 07/A. irlap C) Osszes maradvany Osszege
megegyezik a korrigalt zar6 pénzeszkozzel.

Osszefoglaléo megallapitas az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatban

A koltségvetési év mérlegfoosszege 5.630.706 Ft, igy a jelentds Osszegli hiba mértéke az
Ovodanal a 2024. évre vonatkozoan az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan a 5.630.706 Ft
2%-a, azaz 112.614 Ft.

Az ellendrzés soran feltart, a jelentés készitéséig a koltségvetési beszamoldban a pénziigyi
szamvitelben fennallo eltérések dsszege 575.666 Ft.

A Magyar Allamkincstdar Tolna Varmegyei Igazgatosaga altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés az éves koltségvetési beszamolot
megalapozo adatokra elvégzett vizsgalatok alapjan a pénziigyi szamvitel szerint megallapitott
hibak, hibahatésok abszolat értékben szamitott osszege elérte az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3.
pontjdban meghatarozott jelentds Osszegli hiba értékét, igy az ellendrzott szerv altal nem
biztositott az éves koltségvetési beszamolo megbizhato6 valos osszképe.
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ELLENORZES JAVASLATAI
Az ellenérzés javaslatai alapjan az ellendrzott szerv vezetdjének (Ovodavezetdnek) intézkedési
tervet kell készitenie a felelos személyek megnevezésével és a hataridé meghatarozasaval.

Az intézkedések végrehajtdsanak hatarideje: 2025.12.31.

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések

1/1. Az Ovodavezetd gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatarol és modositasardl jogszabaly
modositds esetén a jogszabaly hatdlybalépését kovetd 30 napon beliil, az alapitd okirattal
megegyezden az Avr. 13. § (4a) bekezdés, a 15/2019. PM rendelet, valamint a 2023. évi LIL
torvény eldirasainak megfelelden.

1/2. Az Ovodavezet$ gondoskodjon az SZMSZ feliilvizsgalatarol és modositasarél a benne
talalhat6 téves megallapitas vonatkozasaban

1/3. Az Ovodavezeté gondoskodjon a Munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatarol és
modositasarol a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden.

1/4. Az Ovodavezets gondoskodjon a megkotott Munkamegosztasi megéallapodas
feliilvizsgalatarol és modositasardl a téves szabalyozdsok vonatkozasdban az Ahsz., az Avr. és
az Ovoda bels6 szabalyzataival 6sszhangban.

1/5. Az Ovodavezeté gondoskodjon, hogy a Munkamegosztasi megallapodas iranyité szervek
altali jovahagyasa torténjen meg az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint.

1/6. Az Ovodavezetd intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgalatarol és modositasardl
jogszabaly modositas esetén a valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50.
§ (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/7. Az Ovodavezeté intézkedjen a Szamviteli politika feliilvizsgalatarol és modositasarol a
benne talalhato jogszabalyi hivatkozasok pontos meghatarozésa tekintetében az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/8. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy a Szamviteli politikaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és
az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy az Ovoda mit tekint a szamviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem l1ényegesnek.

1/9. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy a Szamviteli politikdban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és
az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint keriiljon rogzitésre, hogy az Ovoda mit tekint a szamviteli
elszamolds, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek,
koltségnek, raforditasnak.

1/10. Az Ovodavezeté intézkedjen az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgélatardl és modositasardl a szervi hatdlydnak pontos meghatarozasa
tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/11. Az Ovodavezeté intézkedjen az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatanak felilvizsgalatardl ¢s modositasarol a benne talalhato téves szabalyozas
tekintetében az Ahsz. 50. § (1) bekezdése és az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan.
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1/12. Az Ovodavezeté intézkedjen az Eszkozok és forrasok leltarkésztési és leltarozasi
szabalyzatanak feliilvizsgalatarol és modositasardl az ingatlanok mennyiségi felvétellel torténd
leltarozasanak gyakorisaga vonatkozasaban az Ahsz. 22. § (2) bekezdés és az Szt. 69. § (3) be-
kezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan.

1/13. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzataban keriiljon teljeskoriien rogzitésre a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szereplé immateriélis javak, targyi eszkozok, készletek leltdrozasanak modja az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés b) pontja alapjan.

1/14. Az Ovodavezeté intézkedjen az Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének
szabalyzata feliilvizsgalatarol és moddositasardl a szervi hatdlyanak pontos meghatirozasa
tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan.

1/15. Az Ovodavezeté intézkedjen az Eszkozok és forrasok mindsitésének és értékelésének
szabalyzata feliilvizsgalatarol és moddositasardl jogszabdly modositds esetén a valtozdsok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (11)
bekezdése alapjan.

1/16. Az Ovodavezetd az Onlgéltségszémitési szabalyzatot lassa el jovahagyé aldirasaval az
Ahsz. 50.§ (1) bekezdés és az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan.

1/17. Az Ovodavezetd intézkedjen az Onkoltségszamitasi szabalyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol jogszabaly modositas esetén a valtozasok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil,
az Ahsz. 50. § (1) bekezdés, az Szt. 14. § (11) bekezdése, valamint a Szocho tv. alapjan.

1/18. Az Ovodavezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol a szervi hatdlydnak pontos meghatarozasa tekintetében Ahsz. 50. § (1) bekezdése
alapjan.

1/19. Az Ovodavezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatarol és
modositasarol az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a pénzkezelés feladatait ellatd személyek
tekintetében.

1/20. Az Ovodavezeté intézkedjen, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban keriiljon rogzitésre a
bankszamlan torténd pénzforgalom lebonyolitdsa rendjének szabalyozéasa az Ahsz. 50. § (1)
bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/21. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy a Pénzkezelési szabalyzatban keriiljenek rogzitésre a
készpénzallomanyt érintd pénzmozgéasok jogcimei az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. §
(8) bekezdése alapjan.

1/22. Az Ovodavezetd intézkedjen a Pénzkezelési szabalyzat feliilvizsgalatarol ¢és
modositasardl az Ovoda napi készpeénz zaré allomanya maximalis mértékének szabalyozasa
vonatkozasaban az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Szt. 14. § (8) bekezdése alapjan.

1/23. Az Ovodavezetd a Szamlarendet lassa el jovdhagyo alairasaval az Ahsz. 51. § (2)
bekezdése €s az Szt. 161. § (1) bekezdése alapjan.
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1/24. Az Ovodavezeté intézkedjen a Szamlarend feliilvizsgalatarél és médositasarél a hatalyos
jogszabalyoknak ¢€s az ellendrzott szerv szabalyozasanak megfelelden 30 napon beliil, az Ahsz.
51. § (2) bekezdése és az Szt. 161. § (5) bekezdése alapjan.

1/25. Az Ovodavezeté intézkedjen a Gazdalkodasi szabalyzat teljeskorti elkészitésérél az Avr.
13. § (2) bekezdés a) pontjanak megfelelden.

1/26. Az Ovodavezetd intézkedjen a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasardl szolo vezetdi
intézkedés feliilvizsgalatardl és modositasarol a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra és az
érvényesitésre vonatkozo eldirasok tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja, az Avr.
52. § (1) bekezdés a) pontja, az 59. § (1) bekezdése €s az 58. § (4) bekezdése alapjan.

1/27. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Ovoda vezessen naprakész, teljeskorii
nyilvantartdst a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél ¢&s alairdsmintdjukrél a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan.

1/28. Az Ovodavezet§ intézkedjen, hogy a kotelezettségvallalasi feladatok elvégzesere a jogkor
gyakorlasara jogosult személy felhatalmazésa irdsban torténjen meg az Avr. 52. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan.

1/29. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az utalvanyozasi feladatok elvegzésére a jogkor
gyakorlasara jogosult személy felhatalmazésa irdsban torténjen meg az Avr. 59. § (1) bekezdése
alapjan.

1/30. Az Ovodavezeté intézkedjen, hogy a teljesités igazolas elvegzesere a jogkor gyakorlasara
jogosult személy felhatalmazasa irasban torténjen meg az Avr 57. § (4) bekezdése alapjan.

1/31. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy a pénziigyi ellenjegyzési feladatok elvégzéscre a
jogkor gyakorldsara jogosult személyek kijelolése irasban torténjen meg az Avr. 55. § (2)
bekezdés a) pontja és (3) bekezdése alapjan.

1/32. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az érvényesitési feladatok elvegzesére a jogkor
gyakorlasara jogosult személyek kijelolése irasban torténjen az Avr. 58. § (4) bekezdése
alapjan.

1/33. Az Ovodavezetd intézkedjen az érvényesitési és ellenjegyzési jogkorok, valamint a
pénztarosi €s pénztaros helyettesi feladatokat ellatd személyek kijelolésének feliilvizsgélatarol
és modositdsarél a Pénzkezelési szabalyzat 3. cim 3.1. A Pénztiros pontjdban eldirt
Osszeférhetetlenség megsziintetése érdekében.

1/34. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Ovoda belsé szabalyzatban rendezze a
gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja és
(4a) bekezdése alapjan.

1/35. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Ovoda az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan
belsd szabdlyzatban rendezze a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kdtelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

1/36. Az Ovodavezet$ a Kikiildetések szabalyzatot lassa el jovahagyo alairdsaval a Bkr. 6. §
(2) bekezdése alapjan.
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1/37. Az Ovodavezetd intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalatarol és modositasarol
a kikiildetési eléleg folyositasa tekintetében a pénzkezelési szabalyzattal 6sszhangban, valamint
az alkalmazott gyakorlat szerint az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjanak megfelelden.

1/38. Az Ovodavezetd intézkedjen a Kikiildetési szabalyzat feliilvizsgalatarol és modositasarol
az iddbeli hatalyanak pontos meghatarozasa tekintetében.

1/39. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy a Kikiildetési szabalyzatban keriiljenek rogzitésre a
napidij és egyéb koltségek megallapitdsanak és elszamolasanak az eldirasai, valamint a nem
sajat gépjarmiivel torténé utazas koltségeinek megtéritésére vonatkozo szabéalyok az Avr. 13. §
(2) bekezdésének megfelelden.

1/40. Az Ovodavezeté az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzatot lassa el jovahagyd
alairasaval a Bkr. 6. § (2) bekezdése alapjan.

1/41. Az Ovodavezeté intézkedjen a Reprezentacios kiadasok szabélyzatanak feliilvizsgalatarol
¢s modositasardl az idobeli hatalyanak pontos meghatarozésa tekintetében.

1/42. Az Ovodavezeté intézkedjen a Reprezentacios kiadasok —szabalyzatanak
feliilvizsgalatarol, modositasardl a hatalyos jogszabdlyoknak megfelelden a reprezentacios
kiadasok kozterhei tekintetében az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja és (4a) bekezdése alapjan,
valamint az Szja tv. és a Szocho tv. rendelkezéseinek megfelelden.

1/43. Az Ovodavezetd intézkedjen a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata
feliilvizsgalatarol és modositasarol a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden a Avr. 13. § (2)
bekezdés g) pontja €s (4a) bekezdése alapjan.

1/44. Az Ovodavezeté intézkedjen a Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata
feliilvizsgalatarol és modositasarol a téves szabdlyozds vonatkozédsdban az Avr. 13. § (2)
bekezdésének megfelelden.

1/45. Az Ovodavezeté intézkedjen, hogy a teljesités igazolas soran a teljesités tényére torténé
utalas megjelolése keriiljon feltlintetésre az Aht. 38. § és az Avr. 57. § (3) bekezdés eldirasainak
megfelelden.

1/46. Az Ovodave’zeté intézkedjen, hogy az Ovodanal a bevételi eléiranyzatok javara bevétel
elszamolasa - az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel - utalvanyozés alapjan torténjen meg az
Aht. 38. § (1) bekezdésének megfelelden.

1/47. Az Ovodavezeté intézkedjen, hogy az Ovoda az Avr. 60. § (2) bekezdése szerinti
Osszefeérhetetlenségi szabalyok betartasardl gondoskodjon annak érdekében, hogy a pénzdsszeg
atvevdje ne legyen azonos az utalvanyozd személyével.

1/48. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Ovoda a gazdasagi események elszdmolasanak
kontrolljat a Bkr. 8. § (2) bekezdés d) pontja alapjan megfeleléen épitse ki €és folyamatosan
miikddtesse.

1/49. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy a belsé ellenérzési vezetd készitse el az Ovoda Belsd
ellendrzési kézikonyvét, majd rendszeresen, de legaldbb kétévente vizsgalja feliil, és a —
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jogszabalyok, moddszertani utmutatok valtozasai, illetve egyéb okok miatt — sziikséges
modositasokat vezesse at a kézikonyvben a Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével Kkapcsolatos
intézkedések

2/1. Az Ovodavezet$ intézkedjen, hogy az Ovoda a jovében a mérleg szerinti eredmény
atvezetését a konyvviteli szamladk megnyitasat kovetden, haladéktalanul végezze el az Ahsz.
54. § (2) bekezdés a) pontja és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezet 2. pontja
alapjan.

2/2. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy a koltségvetési szamvitelben rogzitett eldiranyzat
modositasok, atcsoportositasok az Aht. 34-35. § figyelembevételével elkészitett irasbeli
dokumentumok alapjan legyenek nyilvantartasba véve.

2/3. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az eléiranyzatok modositasa, atcsoportositasa az azt
alatdmasztd bizonylat hatalyba 1épésének vagy keletkezésének iddpontjaval legyen a
konyvelésben rogzitve az Ahsz. 53. §-anak és a valodisag szamviteli alapelvének megfeleléen
az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3) bekezdés rendelkezése szerint.

2/4. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy a szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba a
kincstaron kiviili forintszdmlakon csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan keriiljon adat
bejegyzésre az Ahsz. 52. § és az Szt. 165. § (2) bekezdés eléirasanak megfelelden (bizonylati
elv és bizonylati fegyelem).

2/5. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Ovoda a kiadasi pénztarbizonylaton a pénzosszeg
atvevdjeként annak a személynek a nevét tlintesse fel, aki részére a kifizetés tortént a
Pénzkezelési szabalyzat 4. fejezet 4.2 pontja alapjan.

2/6. Az Ovodavezeté intézkedjen, hogy az Ovodanal a beérkezé szamlak szamviteli
nyilvantartdsokban torténd adatainak rogzitése egyezzen meg a konyvelés alapjaul szolgald
bizonylattal a valodisag szamviteli alapelvének megfelelden az Ahsz. 4. § és az Szt. 15. § (3)
bekezdése alapjan.

2/7 Az Ovodavezet’éi intézkedjen, hogy az Ovoda a személyi juttatisokkal kapcsolatos
elszdmolasokat az Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet 1. szdmu melléklete VIII. fejezet
eldirasainak megfeleléen konyvelje.

2/8. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Ovoda altal kiallitott utalvanyrendelet feleljen meg
az Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmi kovetelményeknek és az Ovoda belsd
szabalyzatanak.

2/9. Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy az Ovoda a K1-2. rovatokhoz kapcsoldédoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon a kiadasok teljesitését az Avr. 62/E. § (1) bekezdése szerint
megkiildtt konyvelési értesiték alapjan, azzal megegyezden vegye nyilvantartasba az Ahsz.
44. § (4) bekezdése alapjan.
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3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések

3/1. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Ovoda az adott elélegek konyvviteli szamlak
egyenlegeinek aldtdmasztasar6l az Ahsz. 14. melléklet IV. fejezet altal eldirt minimum
kovetelményeknek megfeleld részletezd nyilvantartas teljeskort vezetésével gondoskodjon.

3/2. Az Ovodavezeté intézkedjen, hogy az Ovodanal a jovoben a 36711. Tulfizetések, téves
¢s visszajaro befizetések konyvviteli szamlan csak az Ahsz. 48. § (10) bekezdés a) pontja és a
38/2013. NGM rendelet 1. melléklete szerint kertiljenek tételek elszamolasra.

3/3. Az Ovodavezetd intézkedjen, hogy az Ovoda a december havi személyi juttatasok és
kozterheikkel kapcsolatos passziv idObeli elhatarolast a jovOben a pénziigyi szamvitelben az
Ahsz. és a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIIL. fejezet D) pontja, valamint a 2018. évi
koltségvetési beszdmold dsszedllitasahoz kiadott Pénziigyminisztériumi tdjékoztatd szerint az
egyes fokonyvi szdmlakon a megfeleld 6sszegben végezze el.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Szekszard, datum az id6bélyegzd szerint

Demko-Szekeres Zsolt a Magyar Allamkincstar elndkének nevében és megbizasabol:

Fehér Janos

igazgatd
Késziilt: 1 példanyban
Kapja: Cimzett elektronikusan hivatali/cég kapun kikiildve — Irattar
Honlap: allamkincstar.gov.hu Cim: 7100 Szekszard, Széchenyi utca 48-52.
Telefonszam: 74/504-200 Postacim: 7101 Szekszard, Pf. 73.
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